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2.1. PIRMIE SOǷI DARBǔ AR DATORU 

2.1.1. Datora ieslǛgġana un izslǛgġana 

2.1.1.1. Datora ieslǛgġana un pieteikġanǕs 

Lai ieslǛgtu datoru: 

Ă  pǕrbauda, vai galda dators ir pieslǛgts elektrotǭklam; 

Ă  ja monitors ir izslǛgts, ieslǛdz to; 

Ă  piespieģ datora ieslǛgġanas slǛdzi, kas parasti atrodas sistǛmbloka priekġpusǛ. Uz 

pogas ir redzams speciǕls apzǭmǛjums un/vai uzraksts angǸu valodǕ Power, 

piemǛram: 

    

PǛc datora ieslǛgġanas tiek pǕrbaudǭts, vai dators ir gatavs darbam un tǕ atmiǺǕ ielǕdǛjas 

operǛtǕjsistǛma. Ġo procesu sauc par datora sǕknǛġanu. OperǛtǕjsistǛmas Windows 7 

sǕknǛġanas laikǕ monitora ekrǕns izskatǕs ġǕdi: 

  

Tam, ka operǛtǕjsistǛma neielǕdǛjas, var bȊt vairǕki iemesli, piemǛram: 

¶ datora sǕknǛġanas laikǕ konstatǛtas kritiskas aparatȊras (parasti procesora vai 
brǭvpiekǸuves atmiǺas) kǸȊmes;  

¶ bojǕts datu nesǛjs (parasti cietais disks), kurǕ atrodas operǛtǕjsistǛma; 

¶ izdzǛstas vai bojǕtas nepiecieġamǕs operǛtǕjsistǛmas datnes. 

PǛc operǛtǕjsistǛmas tiek ielǕdǛtas tǕs programmas, kurǕm pastǕvǭgi jǕatrodas datora 

brǭvpiekǸuves atmiǺǕ, piemǛram, pretvǭrusu programma. 
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PieteikġanǕs 

Ja dators ir saslǛgts tǭklǕ vai to lieto vairǕki lietotǕji, pirms darba uzsǕkġanas var tikt pieprasǭts 

pieteikties sistǛmǕ: 

¶ izvǛlǛties lietotǕju, piemǛram, Otto: 

 

¶ ievadǭt paroli, piemǛram: 

 

Var bȊt iestatǭti arǭ citi lietotǕja identifikǕcijas lǭdzekǸi, piemǛram, biometrijas. 

2.1.1.2. Datora restartǛġana 

Datoru parasti restartǛ tad, ja: 

¶ dators pǕrstǕj reaǥǛt uz lietotǕja darbǭbǕm; 

¶ pǛc programmatȊras instalǛġanas, atinstalǛġanas vai atjauninǕġanas; 

¶ dators darbojas nepamatoti Ǹoti lǛni. 

RestartǛġana ar pogu 

Ja dators nereaǥǛ uz lietotǕja darbǭbǕm ar peli vai tastatȊru, lai veiktu restartǛġanu, izmanto 

sistǛmbloka pogu Reset. Ġǭ poga, ja tǕda ir, parasti ir mazǕka par ieslǛgġanas pogu un atrodas 

tai blakus. Pogai var nebȊt nekǕda ǭpaġa apzǭmǛjuma, piemǛram: 

  

Ja nav pieejama poga Reset, tad izslǛdz datoru, ilgǕku laiku turot piespiestu pogu Power. 

Darbu uzsǕk, datoru ieslǛdzot no jauna. 

GadǭjumǕ, ja dators neizslǛdzas pǛc pogas Power piespieġanas, to atvieno no elektrotǭkla vai 

portatǭvajam datoram izǺem baroġanas avotu.   
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RestartǛġana pǛc izmaiǺǕm programmatȊrǕ 

ProgrammatȊras instalǛġanas, atinstalǛġanas vai atjauninǕġanas laikǕ vai beigǕs lietotǕjam var 

tikt piedǕvǕts datoru restartǛt, piemǛram: 

 

PǛc restartǛġanas apstiprinǕġanas tǕ norit automǕtiski. 

RestartǛġana ar komandu 

RestartǛġanu ar komandu veic, no starta pogas izvǛlnes  izvǛloties komandu 

Restart. 

 

2.1.1.3. Datora izslǛgġana 

Pareiza datora izslǛgġana ir svarǭga ne tikai paġa droġǭbai, bet arǭ datu droġǭbai. TǕpǛc pirms 

izslǛgġanas vajadzǛtu pǕrliecinǕties, ka vajadzǭgie dati ir saglabǕti. 

Datoru var izslǛgt: 

¶ izmantojot starta pogas izvǛlnes pogu ; 

¶ ar datora ieslǛgġanas pogu Power. 

IzslǛgġana ar komandu 

Lai izslǛgtu datoru: 

Ă  saglabǕ nepiecieġamos dokumentus un aizver lietotǺu logus; 
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Ă  piespieģ starta pogu. Atveras izvǛlne: 

 

Ă  piespieģ pogu . 

Ja izslǛgġanas pogai ir izskats , tas nozǭmǛ, ka pirms datora izslǛgġanas 

operǛtǕjsistǛmai no interneta tiks veikta atjauninǕjumu instalǕcija. KamǛr tǕ nav pabeigta, 

datoru nav ieteicams atvienot no elektrotǭkla. 

IzslǛgġana ar pogu 

JaunǕkajos datora modeǸos datoru var izslǛgt ar ieslǛgġanas pogu Power ï tiks veiktas tǕs 

paġas darbǭbas, kas komandas  izpildes gadǭjumǕ. 

IzslǛgġanas komandas izpildes laikǕ uz ekrǕna var tikt izvadǭti paziǺojumi, piemǛram, par 

neaizvǛrtajiem logiem un nesaglabǕtǕm izmaiǺǕm dokumentos, piemǛram: 

 

ĠajǕ piemǛrǕ ir atvǛrti ļetru lietotǺu logi, vienǕ no kurǕm (Paint) nav saglabǕtas pǛdǛjǕs 

izmaiǺas.   
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Windows 7 Ǹauj pieġǵirt datora ieslǛgġanas pogai jebkuru no  sarakstǕ 

piedǕvǕtajǕm iespǛjǕm. To var izdarǭt starta pogas konteksta izvǛlnes komandas Poperties 

dialoglodziǺa Taskbar and Start Menu Properties cilnes Start Menu lappuses sarakstǕ 

Power button action: 

  

IzslǛgġanas izvǛlnes komandas 

Ja izpilda klikġǵi uz pogas  daǸas ar trijstȊrǭti , atveras izvǛlne, kurǕ var 

izvǛlǛties darba beigġanas veidu: 

 

¶ Switch user ï neaizverot programmu logus, pǕriet uz pieteikġanǕs ekrǕnu; 

¶ Log off ï aizvǛrt visus logus un pǕriet uz pieteikġanǕs ekrǕnu; 

¶ Lock ï neaizverot logus, slǛgt datoru. Izmanto, lai citiem neǸautu piekǸȊt datoram 

lietotǕja prombȊtnes laikǕ. Uz ekrǕna ir redzams lietotǕja paroles ievades logs; 

¶ Restart  ï datora restartǛġana; 
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¶ Sleep ï pǕriet ĂgulǛġanasò reģǭmǕ. Dators pǕriet stǕvoklǭ, kurǕ monitors un cietais 

disks tiek izslǛgti un tǕdǛjǕdi dators tǛrǛ mazǕk enerǥijas. Kad atsǕk datora 

lietoġanu, tas atgrieģas iepriekġǛjǕ stǕvoklǭ. Ġo reģǭmu var izmantot, ja darbǕ ar 

datoru ir neliels pǕrtraukums. Veids, kǕ datoru ĂpamodinǕtò, daģǕdiem datoriem var 

atġǵirties. PiemǛram: 

¶ piespieģot datora ieslǛgġanas pogu; 

¶ piespieģot jebkuru tastatȊras taustiǺu; 

¶ pakustinot peli; 

¶ Hibernate ï dators tiek izslǛgts, taļu pirms tam cietajǕ diskǕ tiek saglabǕts 

darbvirsmas stǕvoklis (viss brǭvpiekǸuves atmiǺas saturs). PǛc nǕkamǕs datora 

ieslǛgġanas darbvirsmas saturs (atvǛrtǕs lietotnes, datnes) bȊs tieġi tǕds pats kǕ pirms 

komandas Hibernate izsaukġanas. Lieto, lai taupǭtu enerǥiju, ja pǕrtraukums darbǕ 

ar datoru ir ilgǕks. 

 

2.1.2. Darbvirsma 

PǛc datora ieslǛgġanas un pieteikġanǕs uz ekrǕna ir redzama darbvirsma (desktop). 

Uz darbvirsmas ir redzamas atvǛrtǕs programmas un mapes. Uz tǕs var izvietot arǭ bieģǕk 

lietoto programmu, mapju un datǺu ikonas. PiemǛrǕ redzams MS Windows 7 Ultimate 

darbvirsmas piemǛrs: 
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Ja ir atvǛrti logi, darbvirsma parasti ir daǸǛji vai pilnǭbǕ paslǛpta, piemǛram:  

 

LietotǕjs darbvirsmu var pielǕgot savǕm vajadzǭbǕm, piemǛram, mainǭt fonu, pievienot ikonas 

vai sǭkrǭkus. 

2.1.2.1. Uzdevumjosla 

Uzdevumjosla (taskbar) ir gara horizontǕla josla, kas parasti atrodas ekrǕna lejasdaǸǕ.  
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Uzdevumjoslai ir ļetras galvenǕs sadaǸas: 

¶ starta poga, ko izmanto lietotǺu un operǛtǕjsistǛmas rǭku atvǛrġanai, kǕ arǭ datǺu un 

mapju meklǛġanai; 

 

¶ saǭġǺu saraksti, kas ir organizǛti pǛc programmas, kurǕ tie tiek atvǛrti; 
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¶ rǭkjoslas, no kurǕm parasti ir redzama valodas rǭkjosla; 

¶ paziǺojumu apgabals, kurǕ ir iekǸauts datora pulkstenis un ikonas, kas ziǺo par 
noteiktu programmu un datora iestatǭjumu stǕvokli, piemǛram: 

 

PaziǺojumu apgabals 

Izpildot klikġǵi uz trijstȊrǭġa, apgabala kreisajǕ malǕ atveras saraksts ar pǕrǛjǕm apgabala 

ikonǕm, piemǛram: 

 

To, kuras no ikonǕm rǕdǭt, var noteikt komandas Customize... dialoglodziǺǕ: 
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¶ katrai ikonai var izvǛlǛties rǕdǭġanas veidu: 

¶ Show icon and notifications ï rǕdǭt ikonu un paziǺojumus; 

¶ Hide icon and notifications ï nerǕdǭt ikonu un paziǺojumus; 

¶ Only show notifications ï rǕdǭt ikonu tikai tad, ja ir paziǺojums; 

¶ Turn system icons on or off ï rǕdǭt vai nerǕdǭt sistǛmas ikonas; 

¶ Restore default icon behaviors ï atjaunot ikonu noklusǛtos stǕvokǸus; 

¶ Always show all icons and notifications on the taskbar ï vienmǛr paziǺojumu 

apgabalǕ rǕdǭt visas ikonas. 

Darbǭbu centrǕ tiek apkopoti ziǺojumi no galvenajiem Windows 7 uzturǛġanas un droġǭbas 

lǭdzekǸiem. Ja raduġǕs kǕdas problǛmas, uz ikonas ir redzams sarkans krustiǺġ . 

Novietojot kursoru uz ikonas, redzama ǭsa informǕcija, piemǛram: 

  

Izpildot klikġǵi uz ikonas, atveras logs ar brǭdinǕjumiem un ieteiktajiem problǛmu 

risinǕjumiem, piemǛram: 

  

PaziǺojumu apgabalǕ uz neilgu laiku mǛdz parǕdǭties daģǕdi lietotǺu paziǺojumi. VisbieģǕk 

tie satur atgǕdinǕjumus par atjauninǕġanu, piemǛram: 

 

PiekǸȊġana darbvirsmai 

Uzdevumjoslu var izmantot, lai piekǸȊtu darbvirsmai, kad to nosedz atvǛrtie logi, neaizverot 

nevienu no tiem: 

¶ izmantojot ǭsinǕjumizvǛlni: 

¶ uz uzdevumjoslas vidusdaǸas brǭvajǕ vietǕ izpilda klikġǵi ar peles labo pogu; 
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¶ atvǛrtajǕ sarakstǕ izvǛlas komandu Show the desktop: 

 

¶ izmantojot uzdevumu joslas pogu Show desktop, kas atrodas tǕs labajǕ malǕ: 

 

¶ ja peles rǕdǭtǕju novieto uz pogas, kǸȊst redzama darbvirsma un atvǛrto logu (kas 
neaizǺem visu ekrǕnu) rǕmǭġi (reģǭms Peek), bet, pǕrvietojot kursoru Ǖrpus pogas, 

atjaunojas iepriekġǛjais ekrǕna saturs; 

 

¶ ja uz pogas izpilda klikġǵi, kǸȊst redzama un pieejama visa darbvirsma. 
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2.1.3. Darbs ar ikonǕm 

Ikonas (icon) ir mazi attǛli, kas attǛlo datnes, mapes, programmas un citus objektus. 

Ikonu skaits, izvietojums, saturs un noformǛjums ir atkarǭgs gan no operǛtǕjsistǛmas un tǕs 

versijas, gan instalǛtajǕm programmǕm un lietotǕja veiktajǕm izmaiǺǕm. 

2.1.3.1. TipiskǕs darbvirsmas ikonas 

Parasti pirmo reizi startǛjot sistǛmu Windows 7, uz darbvirsmas ir redzama vismaz viena 

ikona ï atkritne (Recycle Bin). 

Parasti uz darbvirsmas ir izvietotas visas vai daǸa no tabulǕ redzamajǕm ikonǕm. 

Ikona Raksturojums 

 

BibliotǛkas ï lietotǕja mapju kopums 

 

MǕjas grupas koplietoġanas mape 

 

LietotǕja mape 

 

Datora atmiǺas ierǭļu mape 

 

Datortǭkla mape 

 

Vadǭbas paneǸa mape 

  

Atkritne tukġa un pilna 
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2.1.3.2. Darbvirsmas ikonu atlase 

Lai veiktu kǕdas darbǭbas ar ikonǕm, tǕs ir jǕatlasa. 

Ikonu var atlasǭt, izpildot klikġǵi uz tǕs. 

 

2.1.3.3. Darbvirsmas ikonu pǕrvietoġana  

Uz darbvirsmas ikonas parasti ir izkǕrtotas kolon;ôôô;[nǕs, sǕkot no augġǛjǕ kreisǕ stȊra. Lai 

pǕrvietotu ikonu: 

¶ novieto uz ikonas peles rǕdǭtǕju: 

 

¶ turot piespiestu peles kreiso pogu, pǕrvelk ikonu uz izvǛlǛto vietu: 

 

¶ atlaiģ peles pogu. 

 

To, vai ikona izvǛlǛtajǕ vietǕ pǛc pǕrvilkġanas paliks nosaka reģǥa un lǭdzinǕġanas veida 

iestatǭjumi. 

Reģǥis 

PǛc noklusǛjuma ikonas tiek izkǕrtotas ar atstarpǛm neredzamǕ reģǥǭ. Lai ikonas varǛtu 

izvietot brǭvi, reģǥi var atslǛgt: 

Ă  izpilda klikġǵi ar labo peles taustiǺu tukġǕ darbvirsmas apgabalǕ; 
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Ă  no piedǕvǕtǕ saraksta atver skatu izvǛlni View: 

 

Ă  atceǸ atzǭmi lǭdzinǕġanai pie reģǥa Align to Grid . 

 

Lai reģǥa lietoġanu ieslǛgtu, lieto to paġu komandu un iestata atzǭmi. 

 

LǭdzinǕġana 

Ja ikona pǛc pǕrvietoġanas maina vietu, tad ir izvǛlǛta automǕtiskǕ ikonu lǭdzinǕġana. TajǕ 

ikonas tiek izkǕrtotas viena zem otras, sǕkot ar darbvirsmas kreiso augġǛjo stȊri. Kad viens 

ikonu stabiǺġ ir pilns, blakus tiek veidots nǕkamais. PǛc ikonu pǕrvietoġanas tǕs automǕtiski 

atgrieģas iepriekġǛjǕ vietǕ. 



PIRMIE SOǷI DARBǔ AR DATORU 

 

 

Windows 7 Ultimate  18 

 

 

 

Lai automǕtisko lǭdzinǕġanu atslǛgtu: 

Ă  izpilda klikġǵi ar labo peles taustiǺu tukġǕ darbvirsmas apgabalǕ; 

Ă  no piedǕvǕtǕ saraksta izvǛlas View: 

 

Ă  atceǸ atzǭmi pie Auto Arrange. 

Lai automǕtisko lǭdzinǕġanu atjaunotu, iestata atzǭmi pie Auto Arrange: 

  

2.1.3.4. Lietotnes atvǛrġana 

Lietotni var atvǛrt vairǕkos veidos: 

¶ no darbvirsmas izpildot dubultklikġǵi uz tǕs ikonas, piemǛram: 
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¶ no saǭġǺu saraksta uzdevumjoslǕ, izpildot klikġǵi uz tǕs saǭsnes, piemǛram: 

 

¶ no starta pogas izvǛlnes bieģǕk izmantoto programmu saraksta, piemǛram: 
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¶ no starta pogas visu programmu saraksta All Programs. TajǕ alfabǛtiskǕ secǭbǕ 

vispirms ir redzams lietotǺu saraksts, bet zem tǕ ï lietotǺu mapju saraksts. Ja 

lietotne nav redzama saraksta sǕkumǕ, to meklǛ mapǛs. Mapes var pazǭt pǛc ikonas 

. Mapi atver, izpildot klikġǵi uz tǕs nosaukuma. AtvǛrtǕs mapes saturs izvietojas 

sarakstǕ ar nelielu atkǕpi no kreisǕs malas zem mapes nosaukuma. Lietotni atver, 

izpildot klikġǵi uz tǕs nosaukuma, piemǛram: 

  

Kad uz lietotnes nosaukuma atrodas peles kursors, parasti kǕdu laiku ir redzams lodziǺġ ar 

lietotnes raksturojumu, piemǛram: 

  

2.1.3.5. LietotǺu saǭġǺu izveide, pǕrvietoġana un izmeġana 

Lai ǕtrǕk varǛtu piekǸȊt vajadzǭgajǕm lietotnǛm, tǕm var veidot saǭsnes: 

¶ uz darbvirsmas; 

¶ uzdevumjoslǕ; 

¶ starta pogas izvǛlnes kreisǕs puses panelǭ. 
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Starta pogas atvǛrtǕ visu lietotǺu (All Programs) sarakstǕ, izpildot klikġǵi ar peles labo pogu 

uz izvǛlǛtǕs lietotnes, var: 

 
¶ izveidot saǭsni uzdevumjoslǕ ar komandu Pin to Taskbar; 

¶ ievietot bieģǕk izmantoto programmu sarakstǕ ar komandu Pin to Start Menu; 

¶ izveidot saǭsni uz darbvirsmas ar komandu Send to / Desktop (create shortcut). 

Izpildot klikġǵi ar peles labo pogu uz izvǛlǛtǕs ikonas starta pogas, programmu sarakstǕ var 

veikt ġǕdas darbǭbas: 

¶ augġǛjǕ daǸǕ, kurǕ lietotǺu saǭsnes atrodas patstǕvǭgi: 

 

¶ izveidot saǭsni uzdevumjoslǕ ar komandu Pin to Taskbar ; 

¶ pǕrvietot uz mainǭgo daǸu ar komandu Unpin to Start Menu; 

¶ izmest no saraksta ar komandu Remove from this list; 

¶ apakġǛjǕ daǸǕ, kurǕ atrodas bieģǕk izmantotǕs programmas: 
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¶ izveidot saǭsni uzdevumjoslǕ ar komandu Pin to Taskbar; 

¶ pǕrvietot uz nemainǭgo daǸu ar komandu Pin to Start Menu; 

¶ izmest no saraksta ar komandu Remove from this list; 

Saǭsni no apakġǛjǕs sadaǸas uz augġǛjo var pǕrvietot, arǭ velkot ar peli, piemǛram: 

 

Arǭ uzdevumjoslǕ saǭsni var ievietot, ievelkot ar peli no starta pogas saraksta, piemǛram: 

 

Lietotnes saǭsni no uzdevumu joslas var izmest ar konteksta izvǛlnes komandu Upin this 

program from taskbar : 
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SaǭġǺu ikonu izkǕrtojumu var mainǭt un tǕs sakǕrtot vajadzǭgajǕ secǭbǕ, pǕrvelkot ar peli. 

 

2.1.4. Logi 

Logs (window) ir taisnstȊrveida apgabals datora ekrǕnǕ. Katra lietotne parasti tiek atvǛrta 

atseviġǵǕ logǕ. Parasti katru logu var pǕrvietot, mainǭt to izmǛrus, minimizǛt vai aizvǛrt. 

Logi tiek izmantoti arǭ programmu paziǺojumu un vaicǕjumu izvadei, kǕ arǭ komandu 

iestatǭjumu un parametru izvǛlei. 

Logu, kurǕ lietotǕjs dotajǕ brǭdǭ strǕdǕ, sauc par aktǭvo logu (active window). Aktǭvais logs 

(attǛlǕ pa kreisi) parasti ir tumġǕkǕ tonǭ un ar izteiktǕku rǕmja Ǜnu, piemǛram: 

 

Logu var aktivizǛt, izpildot klikġǵi uz tǕ.  

2.1.4.1. Loga elementi 

Lai gan katra loga saturs var bȊt atġǵirǭgs, taļu visiem logiem daģi elementi ir kopǭgi. Parasti 

logs sastǕv no:  

¶ rǕmja; 

¶ virsrakstjoslas, kurǕ atrodas loga vadǭbas poga(-as). 
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Logi var saturǛt arǭ citus elementus, piemǛram: 

¶ izvǛlǺu joslu; 

¶ rǭkjoslu(-as); 

¶ lenti; 

¶ ritjoslu(-as); 

¶ stǕvokǸa joslu; 

¶ rȊti(-is). 

Daģus no ġiem elementiem lietotǕjs var pievienot vai noǺemt, piemǛram, rǭkjoslas vai 

stǕvokǸa joslu. 

Logu piemǛri: 
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RǕmis 

RǕmis (border) ir loga apmale. RǕmi var izmantot loga izmǛru maiǺai. 

Virsrakstjosla  

Virsrakstjosla (title bar) ir taisnstȊrveida josla loga augġǛjǕ daǸǕ, kas parasti satur: 

¶ lietotnes ikonu, kas satur izvǛlni ar loga vadǭbas komandǕm; 

¶ loga vadǭbas pogas tǕ aizvǛrġanai un izmǛru maiǺai; 

¶ loga nosaukumu. 

 
Loga nosaukums visbieģǕk sastǕv no: 

¶ lietotnes nosaukuma; 

¶ logǕ atvǛrtǕs datnes vǕrda.   

 

Bez minǛtajiem, virsrakstjosla var saturǛt arǭ citus elementus un informǕciju. 
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IzvǛlǺu josla 

Lai varǛtu mijiedarboties ar programmu, lietotǕjam tiek piedǕvǕti daģǕdi lǭdzekǸi, piemǛram, 

izvǛlnes (menu). IzvǛlnes nodroġina piekǸuvi daģǕdǕm komandǕm, piemǛram, datnes 

atvǛrġanai vai lietotnes iestatǭjumu maiǺai. ǚrtǕkam darbam katra no izvǛlnǛm satur tematiski 

vienotus elementus. 

IzvǛlnes var bȊt apvienotas izvǛlǺu joslǕ (menu bar), kas parasti ir novietota zem 

virsrakstjoslas: 

  

IzvǛlni atver ar klikġǵi uz tǕs nosaukuma. 

IzvǛlǺu joslǕ pieejamais izvǛlǺu saraksts vienai un tai paġai programmai var atġǵirties, jo var 

bȊt atkarǭgs no iepriekġ izvǛlǛtǕ objekta, darba reģǭma u. tml. 

IzvǛlnes elements var bȊt: 

¶ izvǛlne, piemǛram, History ; 

¶ komanda, piemǛram, Copy; 

¶ grupu atdalǭtǕjs. 

  
Izġǵir vairǕkus komandu veidus: 

¶ komandas, kas tiek izpildǭtas uzreiz, piemǛram, Word Wrap ; 
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¶ komandas, pirms kuras izpildes lietotǕjam ir iespǛja veikt nepiecieġamos 

iestatǭjumus dialoglodziǺǕ, kas atveras pǛc komandas izvǛles, piemǛram, Font...: 

 
¶ komandas, ar kuras palǭdzǭbu veic izvǛles stǕvokǸa maiǺu no iestatǭta uz atceltu un 
otrǕdi, piemǛram, History  un Digit grouping : 
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¶ vienas komandas izvǛle no komandu grupas, piemǛram, Standard un Basic: 

   

IzvǛlne tiek aizvǛrta tȊlǭt pǛc komandas izvǛles vai, izpildot klikġǵi jebkurǕ vietǕ logǕ Ǖrpus 

izvǛlǺu joslas vai izvǛlnes. 

Ja kǕds izvǛlnes elements dotajǕ brǭdǭ nav pieejams (neaktǭvs), tas ir attǛlots pelǛkǕ krǕsǕ: 

 

Lai izvǛlǛtos komandu no izvǛlnes, piemǛram, dokumenta izdrukǕġanai, nepiecieġams veikt 

ġǕdas darbǭbas: 

1. aktivizǛt izvǛlni, izvǛlǺu joslǕ izpildot klikġǵi uz izvǛlnes nosaukuma File; 

2. izvǛlnǛ File izpildǭt klikġǵi uz komandas Print .  

  

 

MinǛto darbǭbu secǭbu aprakstam turpmǕk mǕcǭbu materiǕlǕ tiks lietots ġǕds 

pieraksts: 

Dokumenta izdrukǕġanai lieto komandu File / Print . 
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Ja logam izvǛlǺu josla nav redzama, tad daģkǕrt to var padarǭt redzamu, izmantojot taustiǺu 

, piemǛram: 

 

TǕ bȊs redzama tikai uz vienas komandas izvǛles laiku un pǛc tam atkal pazudǭs, piemǛram: 

 

KontekstizvǛlne 

Lai varǛtu vieglǕk un ǕtrǕk piekǸȊt nepiecieġamajǕm komandǕm, programmu logos parasti ir 

pieejama kontekstizvǛlne. 

KontekstizvǛlne (contextual menu) jeb ǭsinǕjumizvǛlne (shortcut menu) ir izvǛlne, kas tiek 

atvǛrta, izpildot peles labǕs pogas klikġǵi uz izvǛlǛtǕ objekta, piemǛram, ikonas. TǕ parasti 

satur ar izvǛlǛto objektu bieģǕk veicamajǕm darbǭbǕm atbilstoġas komandas, piemǛram: 

¶ atkritnes ikonai: 
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¶ lietotnes saǭsnei: 

 

Lai izvǛlǛtos komandu no konteksta izvǛlnes, piemǛram, iztǭrǭtu atkritni, nepiecieġams veikt 

ġǕdas darbǭbas: 

1. novietot peles rǕdǭtǕju uz atkritnes ikonas;  

2. izpildǭt peles labǕs pogas klikġǵi uz atkritnes ikonas;  

3. atvǛrtajǕ konteksta izvǛlnǛ izpildǭt klikġǵi uz komandas Empty Recycle Bin: 

  

 

MinǛto darbǭbu secǭbu aprakstam turpmǕk mǕcǭbu materiǕlǕ tiks lietots ġǕds 

pieraksts: 

Atkritnes iztǭrǭġanai var lietot konteksta komandu Empty Recycle Bin. 
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DialoglodziǺġ 

DialoglodziǺi parasti tiek izmantoti, lai lietotǕjs pirms komandas izpildes varǛtu izvǛlǛties 

vajadzǭgos iestatǭjumus un izpildes parametrus, piemǛram: 

 

DialoglodziǺ elementi: 

¶ tekstlodziǺġ (text box) ir lodziǺġ, kurǕ var ievadǭt tekstu vai skaitli: 

¶  

¶ izvǛles rȊtiǺa (check box), kas Ǹauj, izpildot klikġǵi: 

¶  iestatǭt ï ar ǵeksǭti atzǭmǛta rȊtiǺa; 

¶  atcelt (atiestatǭt) ï tukġa rȊtiǺa: 

  

Parasti izvǛles rȊtiǺas ir savstarpǛji nesaistǭtas; 
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¶ radiopoga (option button). Radiopogas parasti ir apvienotas grupǕs, un lietotǕjs var 

izvǛlǛties vienu iestatǭjumu no savstarpǛji atkarǭgu iestatǭjumu grupas (piemǛrǕ 

Units): 

 

IzvǛli veic, izpildot klikġǵi uz atbilstoġǕs radiopogas. TǕs aplǭġa vidȊ kǸȊst redzama 

ĂpodziǺaò (aizkrǕsots lǭtis). Pogu grupǕ vienmǛr ir izvǛlǛts kǕds no elementiem. 

¶ saraksts (list) ir lodziǺġ, kurǕ redzams tǕ elementi:  

 

Elementu izvǛlas, izpildot klikġǵi uz tǕ. 

Ja elementu skaits sarakstǕ ir garǕks, nekǕ saraksta lodziǺa augstums, tad, lai pa to 

pǕrvietotos, var izmantot ritjoslas vai pǕrvietoġanǕs taustiǺus. 

Parasti saraksta elementi ir sakǕrtoti pǛc lieluma (skaitǸi) vai alfabǛta (teksts); 

¶ nolaiģamais kombinǕcijlodziǺġ (drop-down combo box) ir lodziǺġ, kurǕ ir redzama 

aktuǕlǕ izvǛle, bet, izpildot klikġǵi uz bultiǺas , var atvǛrt izvǛǸu sarakstu; 

 

LodziǺi var bȊt divu veidu: 

¶ tǕdi, kuru vǛrtǭbas var izvǛlǛties tikai no saraksta; 

¶ tǕdi, kuru vǛrtǭbas var gan izvǛlǛties no saraksta, gan ievadǭt lodziǺǕ; 
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¶ kombinǛtais lodziǺġ (combo box) ir savstarpǛji saistǭts tekstlodziǺġ un saraksts. 

Vajadzǭgo vǛrtǭbu var izvǛlǛties no saraksta, un tǕ bȊs redzama tekstlodziǺǕ, vai arǭ 

ievadǭt tekstlodziǺǕ: 

 

¶ pogas (button) ar kuru palǭdzǭbu, piemǛram, var: 

¶ aizvǛrt logu, veicot komandas izpildi: 

 
¶ aizvǛrt logu, atceǸot komandas izpildi: 

 
¶ veikt komandas izpildi, neaizverot logu: 

 
¶ atvǛrt izvǛlni: 

 
¶ atvǛrt citu dialoglodziǺu: 
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DialoglodziǺu elementi var bȊt apvienoti grupǕs, piemǛram: 

 

Ja dialoglodziǺġ satur daudz elementu, tad tie var bȊt izkǕrtoti vairǕkǕs lappusǛs. TǕdǕ 

gadǭjumǕ dialoglodziǺǕ ir redzama ciǸǺu (tab) josla ar lappuġu nosaukumiem un aktǭvǕs cilnes 

lappuse (tab page), piemǛram: 
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Lai izvǛlǛtos dialoglodziǺa elementu, piemǛram, atvǛrtajǕ dialoglodziǺǕ Taskbar and Start 

Menu Properties atzǭmǛtu izvǛles rȊtiǺu Auto-hide the taskbar, nepiecieġams veikt ġǕdas 

darbǭbas: 

1. atvǛrt dialoglodziǺu Taskbar and Start Menu Properties, piemǛram, ar 

uzdevumjoslas konteksta komandu Properties; 

2. aktivizǛt cilnes Taskbar lappusi, izpildot klikġǵi uz cilnes Taskbar; 

3. atrast cilnes Taskbar lappuses grupu Taskbar Apperance; 

4. izpildǭt klikġǵi izvǛles rȊtiǺǕ Auto-hide the taskbar: 

 

 

MinǛto darbǭbu secǭbu aprakstam turpmǕk mǕcǭbu materiǕlǕ tiks lietots ġǕds 

pieraksts: 

DialoglodziǺa Taskbar and Start Menu Properties cilnes Taskbar lappuses 

grupǕ Taskbar apperance atzǭmǛt izvǛles rȊtiǺu Auto-hide the taskbar. 
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DialoglodziǺġ var bȊt sadalǭts divǕs daǸǕs (rȊtǭs), piemǛram: 

¶ kreisajǕ pusǛ (navigǕcijas rȊts) ir izvietotas kategorijas; 

¶ labajǕ pusǛ (satura rȊts) ir redzams izvǛlǛtǕs kategorijas saturs. 

 

Rǭkjosla 

Rǭkjosla (toolbar) ir taisnstȊrveida josla, kas satur virkni elementu, ar kuru palǭdzǭbu 

nepiecieġamo komandu parasti var izsaukt ǕtrǕk, nekǕ izmantojot izvǛlnes. 

Arǭ rǭkjoslas elementi var bȊt grupǛti, piemǛram: 

 

Vienai programmai var bȊt vairǕkas rǭkjoslas. TǕdǕ gadǭjumǕ katrai no tǕm ir savs 

nosaukums. 
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Rǭkjoslu sarakstu un to stǕvokli (rǕdǭt vai ne) parasti var iestatǭt izvǛlnǛ View vai tǕs 

apakġizvǛlnǛ Toolbars, piemǛram: 

 

Lai redzǛtu rǭkjoslas elementa (komandas) nosaukumu, uz tǕ novieto peles rǕdǭtǕju: 

 

Lai izpildǭtu rǭkjoslas elementam atbilstoġo komandu, uz tǕ izpilda klikġǵi. PiemǛram, lai 

veiktu dokumenta saglabǕġanu, nepiecieġams izpildǭt klikġǵi uz rǭkjoslas pogas .   

 

MinǛto darbǭbu secǭbu aprakstam turpmǕk mǕcǭbu materiǕlǕ tiks lietots ġǕds 

pieraksts: 

DokumentǕ izdarǭtǕs izmaiǺas saglabǕ, piespieģot rǭkjoslas pogu  (Save Project). 

Lente 

Arvien bieģǕk lietotnǛs, piemǛram, pakotnǛs MS Office 2007 un MS Office 2010, kǕ arǭ 

vairǕkǕs Windows 7 lietotnǛs, piemǛram, Paint un WordPad izvǛlǺu josla un rǭkjoslas ir 

aizstǕtas ar lenti. 

Lente (ribbon) ir apgabals zem virsrakstjoslas, kurǕ ir redzama ciǸǺu (tab) josla un aktǭvǕs 

cilnes lappuse (tab page), piemǛram: 
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Nereti cilnes lappusǛ elementi ir sadalǭti loǥiskǕs grupǕs. Zem grupas ir redzams tǕs 

nosaukums: 

 

Lai izvǛlǛtos komandu no lentes, piemǛram, atlasǭtǕ teksta noformǛġanai treknrakstǕ, 

nepiecieġams veikt ġǕdas darbǭbas: 

1. aktivizǛt cilnes Home lappusi, izpildot klikġǵi uz cilnes Home; 

2. cilnes Home lappuses grupǕ Font 

3. izpildǭt klikġǵi uz pogas Bold.   

 

 

MinǛto darbǭbu secǭbu aprakstam turpmǕk mǕcǭbu materiǕlǕ tiks lietots ġǕds 

pieraksts: 

Lentes cilnes Home lappuses grupǕ Font piespieģ pogu  (Bold). 

Grupas var saturǛt daģǕdus elementus, piemǛram: 

¶ pogas komandu tȊlǭtǛjai izsaukġanai, piemǛram, ; 

¶ pogas-slǛdģus, ar kuru izvǛlǛto reģǭmu (iestatǭjumu) iestata vai atceǸ, piemǛram,  

vai ; 

¶ izvǛles rȊtiǺas, ar kuru izvǛlǛto iestatǭjumu iestata vai atceǸ, piemǛram, ; 

¶ izvǛli no pogu grupas, piemǛram, ; 
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¶ izvǛlnes, kuru pogu apakġǕ vai labajǕ pusǛ ir redzams trijstȊrǭtis, piemǛram: 

    

¶ tekstlodziǺus: 

 

¶ nolaiģamais kombinǕcijlodziǺġ, kuros ir redzams aktuǕlais iestatǭjums, bet, izpildot 

klikġǵi uz bultiǺas  var atvǛrt izvǛǸu sarakstu: 

 

LodziǺi var bȊt divu veidu: 

¶ tǕdi, kuru vǛrtǭbas var izvǛlǛties tikai no saraksta; 

¶ tǕdi, kuru vǛrtǭbas var gan izvǛlǛties no saraksta, gan ievadǭt lodziǺǕ. 

IzvǛǸu saraksts var saturǛt arǭ komandas dialoglodziǺu atvǛrġanai, piemǛram, Show 

more fonts.... 
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Ja pa labi no grupas nosaukuma ir poga , tad, novietojot uz tǕs peles rǕdǭtǕju, kǸȊst redzams 

dialoga sǭktǛls, piemǛram: 

 

Izpildot klikġǵi uz pogas  atveras dialoglodziǺġ: 

 

JoslǕ ne vienmǛr ir redzamas visas cilnes ï daǸa no tǕm ir redzamas tikai tad, ja ir atlasǭts vai 

notiek darbs ar konkrǛtu objektu, piemǛram, ar tabulu tekstapstrǕdes lietotnǛ. ĠǕdas cilnes 

sauc par konteksta cilnǛm. Parasti tǕm ir atġǵirǭga krǕsa, piemǛram: 
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AtkarǭbǕ no lietotnes loga platuma var bȊt daģǕdas situǕcijas: 

¶ ja loga platums ir pietiekams, katrǕ no grupǕm ir redzami visi tǕs elementi, 
piemǛram: 

 

¶ samazinoties loga platumam, visa grupa vai daǸa no tǕs elementiem var tikt aizstǕta 

ar izvǛlnes pogu, piemǛram:  

 

Piespieģot izvǛlnes pogu, kǸȊst redzami visi grupas elementi, piemǛram: 

 

¶ loga platumu var  samazinǕt tiktǕl, ka lente pazȊd: 
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Lai iegȊtu lielǕku darba laukumu, lenti var minimizǛt tǕ, lai bȊtu redzamas tikai cilnes. To var 

izdarǭt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ cilnes kontestizvǛlnǛ, izvǛloties komandu Minimize the Ribbon:  

 
¶ izpildot klikġǵi uz pogas , kas atrodas lentes augġǛjǕ labajǕ stȊrǭ. 

Cilnes lappuse kǸȊst redzama pǛc klikġǵa uz cilnes, bet pǛc elementa izvǛles tǕ atkal pazȊd. 

Atjaunot lenti var ar: 

¶ komandu Minimize the Ribbon: 

 
¶ pogu , kas atrodas lentes augġǛjǕ labajǕ stȊrǭ un kǸȊst redzama pǛc lentes 

minimizǛġanas. 

Ritjoslas 

Ja loga darba laukumǕ rǕdǕmais saturs ir lielǕks nekǕ pats logs, tam parasti tiek pievienotas 

ritjoslas (scroll bar). Izmantojot ritjoslas, iespǛjams pǕrvietoties uz citu vietu dokumentǕ. 

Logam var bȊt horizontǕlǕ un/vai vertikǕlǕ ritjosla. 

 



PIRMIE SOǷI DARBǔ AR DATORU 

 

 

Windows 7 Ultimate  43 

 

 

 

 VertikǕlo ritjoslu lietoġana: 

¶ izpildot klikġǵi uz ritjoslas pogǕm  un  , var pǕrvietoties uz augġu vai uz leju; 

¶ izpildot klikġǵi tukġajǕ apgabalǕ virs vai zem ritinǕġanas rǕmǭġa, var pǕrvietoties par 
lielǕku soli; 

¶ pǕrvietojot ritinǕġanas rǕmǭti , loga saturs tiek ritinǕts izvǛlǛtajǕ virzienǕ. 

Lǭdzǭgi var izmantot horizontǕlo ritjoslu, tikai tad pǕrvietoġanǕs notiek pa labi vai kreisi. 

Ja pelei ir ritenǭtis vai datoram ir skǕrienpaliktnis ar ritinǕġanas joslu, tad arǭ tos var izmantot 

logu saturu ritinǕġanai. 

StǕvokǸa josla 

StǕvokǸa josla (status bar) ir programmu loga josla, kas sniedz ǭsas ziǺas par programmas 

stǕvokli un tǕ parasti novietota loga apakġǛjǕ malǕ. 

 

StǕvokǸa joslǕ uzrǕdǭtǕ informǕcija daģǕdǕm programmǕm un daģǕdu darbǭbu izpildes laikǕ 

var bȊt atġǵirǭga. 

RȊts 

RȊts (pane) ir loga apgabals, kurǕ tiek izvietota noteikta informǕcija. PiemǛrǕ attǛlǕ 

redzamais logs satur divas rȊtis: 
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2.1.4.2. Darbǭbas ar logu 

Ar lielǕko daǸu no logiem var veikt ġǕdas darbǭbas: minimizǛt, maksimizǛt, atjaunot loga 

izmǛrus, palielinǕt vai samazinǕt, pǕrvietot un aizvǛrt. 

Loga minimizǛġana 

Loga minimizǛġana (minimize) ir loga noǺemġana no darbvirsmas, atstǕjot uzdevumjoslǕ 

attiecǭgǕs programmas saǭsni. MinimizǛtǕ stǕvoklǭ logs nav aizvǛrts, un tajǕ noritoġǕs darbǭbas 

parasti netiek pǕrtrauktas, piemǛram, turpinǕs mȊzikas atskaǺoġana, aprǛǵinu veikġana vai 

informǕcijas meklǛġana.  

Loga minimizǛġanu var veikt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ virsrakstjoslǕ, izpildot klikġǵi uz pogas  (Minimize ); 

¶ uzdevumu joslǕ, izpildot klikġǵi uz loga pogas, ja logs nav minimizǛts un attiecǭgajǕ 
lietotnǛ ir atvǛrts tikai viens logs. 

MinimizǛtu logu iepriekġǛjǕ stǕvoklǭ var atjaunot: 

¶ ja lietotnǛ ir atvǛrts tikai viens logs, izpildot klikġǵi uz lietotnes saǭsnes 

uzdevumjoslǕ; 

¶ ja lietotnǛ ir atvǛrti vairǕki logi: 

¶ uzdevumjoslǕ novieto peles rǕdǭtǕju uz lietotnes saǭsnes, piemǛram: 

 

¶ izpilda klikġǵi uz vajadzǭgǕ sǭktǛla. 

Windows 7 satur jaunu logu minimizǛġanas veidu ï aero satricinǕjumu (Aero Shake), kas 

minimizǛ visus logus, izǺemot izvǛlǛto. Lai to veiktu, logu aiz virsrakstjoslas strauji pavelk 

turp un atpakaǸ jebkurǕ virzienǕ (Ăsakrataò). Veicot darbǭbu atkǕrtoti, visi iepriekġ atvǛrtie 

logi atkal kǸȊst redzami. 

PiekǸȊt darbvirsmai (minimizǛt visus atvǛrtos logus) var ar uzdevumjoslas pogu Show 

Desktop.  
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MaksimizǛġana 

Loga maksimizǛġana (maximize) ir loga palielinǕġana lǭdz visa monitora ekrǕna apmǛriem. 

Loga maksimizǛġanu parasti var veikt tikai tiem logiem, kuriem virsrakstjoslǕ ir redzama 

maksimizǛġanas poga  (Maximize). 

MaksimizǛġanu var veikt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ virsrakstjoslǕ izpildot klikġǵi uz loga vadǭbas pogas  (Maximize); 

¶ izpildot dubultklikġǵi virsrakstjoslǕ. 

Loga izmǛru atjaunoġana, kǕdi tie bija pirms maksimizǛġanas 

Atjaunot loga izmǛrus var:  

¶ izpildot klikġǵi uz pogas  (Restore Down); 

¶ izpildot dubultklikġǵi virsrakstjoslǕ. 

Windows 7 piedǕvǕ jaunu loga izmǛru atjaunoġanas veidu ï pieǵerġanos (Snap). Lai to veiktu, 

logu pǕrvieto uz jebkuru no ekrǕna malǕm.  

Loga izmǛru maiǺa 

Lai labǕk redzǛtu loga saturu vai apskatǭtu vairǕkus logus vienlaikus, var mainǭt to izmǛrus.  

To logu, kam virsrakstjoslas labajǕ malǕ ir tikai loga aizvǛrġanas poga , izmǛrus 

mainǭt nevar. 

Lai mainǭtu loga augstumu vai platumu: 

Ă  novieto peles kursoru uz augġǛjǕs vai apakġǛjǕs (labǕs vai kreisǕs) loga malas tǕ, lai 

peles rǕdǭtǕjs iegȊst formu  ( ); 

 

Ă  piespieģ un tur peles kreiso pogu; 

Ă  peles kursoru pǕrvieto uz augġu vai leju (pa labi vai kreisi); 

Ă  kad logs ieguvis izvǛlǛto izmǛru, atlaiģ peles pogu.  
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Lai mainǭtu loga izmǛrus abos virzienos vienlaicǭgi: 

Ă  novieto peles kursoru uz loga stȊra tǕ, lai peles rǕdǭtǕjs iegȊtu formu  vai : 

 

Ă  piespieģ un tur peles kreiso pogu; 

Ă  peles kursoru pǕrvieto pa diagonǕli; 

Ă  kad logs ieguvis vajadzǭgo lielumu, atlaiģ peles pogu. 

Loga pǕrvietoġana 

Ja kǕds no logiem aizsedz vajadzǭgo informǕciju, to var pǕrvietot citǕ vietǕ. 

Lai pǕrvietotu logu: 

Ă  novieto peles rǕdǭtǕju uz loga virsrakstjoslas; 

Ă  piespieģ un tur peles kreiso pogu; 

Ă  pǕrvieto logu uz izvǛlǛto vietu; 

Ă  atlaiģ peles pogu. 

Loga aizvǛrġana 

Logu var aizvǛrt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ virsrakstjoslǕ, izpildot klikġǵi uz aizvǛrġanas pogas  (Close); 

¶ ar taustiǺu kombinǕciju  + ; 

¶ ar dubultklikġǵi virsrakstjoslǕ uz lietotnes ikonas; 

¶ minimizǛtu logu, to neatverot, var aizvǛrt, izmantojot uzdevumjoslas saǭsnes pogu. 
Novietojot peles rǕdǭtǕju uz tǕs, var redzǛt atvǛrto logu sǭktǛlus, no kuriem izvǛlas 

vajadzǭgo, un piespieģ pogu , piemǛram: 
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2.1.4.3. PǕrvietoġanǕs starp atvǛrtiem logiem 

Ja vienlaikus atvǛrta vairǕk nekǕ viena programma vai dokuments, tad darbvirsmu var Ǖtri 

pǕrblǭvǛt ar programmu logiem. TǕ kǕ programmu logi bieģi vien pǕrklǕj cits citu vai aizǺem 

visu ekrǕnu, tad nevar redzǛt tos logus, kas atrodas zem virsǛjiem, vai arǭ atcerǛties, kǕdi logi 

ir atvǛrti. 

Ġim mǛrǵim var noderǛt loga sǭktǛli, kas kǸȊst redzami, novietojot uzdevumjoslǕ peles 

radǭtǕju uz programmas saǭsnes. 

  

Ja ir nepiecieġams pǕrslǛgties starp atvǛrtajiem logiem, to var izdarǭt vairǕkos veidos, 

piemǛram: 

¶ izmantojot uzdevumjoslǕ esoġǕs saǭsnes. Izpildot klikġǵi uz kǕdu no tǕm, izvǛlǛtais 
logs novietojas virs pǕrǛjiem un kǸȊst par aktǭvo logu; 

¶ turot piespiestu taustiǺu  un, lai cikliski pǕrslǛgtos starp atvǛrtajiem logiem, 

atkǕrtoti piespieģ un atlaiģ taustiǺu, lǭdz vajadzǭgais logs ir izvǛlǛts; 

 

¶ PǛc taustiǺa   atlaiġanas izvǛlǛtais logs kǸȊst aktǭvs. 
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Var izmantot arǭ kǕdu no logu automǕtiskǕs izkǕrtoġanas veidiem, ko var izvǛlǛties no 

uzdevumjoslas kontekstizvǛlnes: 

¶ kaskadǛt logus (Cascade Windows), kad tie tiek izvietoti viens aiz otra: 

 

¶ rǕdǭt logus grupǛti (Show Windows Stacked): 
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¶ rǕdǭt logus blakus (Show Windows Side by Side): 

 

 

IzvǛlǛto logu izvietoġanas veidu atsauc ar uzdevumjoslas kontekstizvǛlnes komandu Undo 

nnn, kur nnn ir izvietojuma veida nosaukums, piemǛram, Undo Cascade. 

2.1.4.4. NereaǥǛjoġas lietotnes aizvǛrġana 

Programmas kǸȊmju dǛǸ datora darba laikǕ uz ekrǕna var parǕdǭties daģǕdi kǸȊdu paziǺojumi 

vai programma var nereaǥǛt uz lietotǕja veiktajǕm darbǭbǕm. 

Ja operǛtǕjsistǛma pati konstatǛjusi nereaǥǛġanas situǕciju, uz ekrǕna tiek izvadǭts 

dialoglodziǺġ, piemǛram: 
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Lai aizvǛrtu nereaǥǛjoġu lietotni, jǕatver uzdevumu pǕrvaldnieka dialoglodziǺġ Windows 

Task Manager: 

¶ izmanto taustiǺu kombinǕciju  +  +  . 

ú atveras darbvirsma ar izvǛlni: 

  
ú izvǛlas Start task manager. 
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¶ ar uzdevumjoslas kontekstzvǛlnes komandu Start Task Manager: 

 

DialoglodziǺǕ Windows Task Manager veic ġǕdas darbǭbas: 

Ă  atver cilnes Applications lappusi, kas satur divas kolonnas: 

¶ kolonna Task satur atvǛrto programmu un datǺu nosaukumus; 

¶ kolonnǕ Status redzams to stǕvoklis: 

 
¶ Running ï darbojas; 

¶ Not responding ï nereaǥǛ; 

Ă  sarakstǕ atlasa aizveramo lietotni; 

Ă  piespieģ pogu . 
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AizvǛrġana var prasǭt zinǕmu laiku un uz ekrǕna var tikt izvadǭti logi aizvǛrġanas procedȊras 

apstiprinǕġanai, piemǛram: 

 

2.1.5. Darbvirsmas piemǛroġana lietotǕja vajadzǭbǕm 

2.1.5.1. Datumu un laika nomaiǺa 

Datora pulksteǺa laiks un datums parasti ir redzams uzdevumjoslas labajǕ malǕ.  

 

Lai mainǭtu datumu un/vai laiku: 

Ă  uz datuma un laika apgabala izpilda dubultklikġǵi. 

Atveras kalendǕra un pulksteǺa logs: 

Ă   
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Ă  lai veiktu izmaiǺas, izpilda klikġǵi uz . Atveras datuma 

un laika dialoglodziǺġ Date and Time: 

 

Ă  dialoglodziǺa cilnes Date and Time lappusǛ piespieģ datuma un laika maiǺas pogu 

. 

Atveras datuma un laika dialoglodziǺġ Date and Time Settings: 
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Ă  veic nepiecieġamǕs izmaiǺas; 

Ă  izmaiǺas apstiprina, piespieģot pogu ; 

Ă  aizver dialoglodziǺu Date and Time. 

2.1.5.2. SkaǺas skaǸuma regulǛġana 

Ja datoram ir skaǺas karte, kam pieslǛgti skaǸruǺi vai austiǺas, tad parasti uzdevumjoslǕ ir 

redzama skaǺas ikona . Ja uz tǕs novieto peles rǕdǭtǕju, tad ir redzama informǕcija par 

skaǺas ierǭci un iestatǭto skaǸuma lǭmeni, piemǛram: 

  

Lai regulǛtu skaǸumu, izmantojot operǛtǕjsistǛmas lǭdzekǸus: 

Ă  izpilda klikġǵi uz ikonas , kas parasti atrodas uzdevumjoslas labajǕ malǕ; 

 

Ă  logǕ izpilda kǕdu no darbǭbǕm: 

¶ maina skaǸumu, pǕrvietojot rǕdǭtǕju : uz augġu ï skaǸǕk ï vai uz leju ï klusǕk;  

¶ atslǛdz skaǺu, izpildot klikġǵi uz pogas  (Mute) (poga maina izskatu uz 

, savukǕrt poga uzdevuma joslǕ uz ); 

¶ atjauno skaǺu, izpildot klikġǵi uz pogas ; 

Ă  logu aizver, izpildot klikġǵi jebkurǕ vietǕ Ǖrpus tǕ. 

2.1.5.3. Monitora izġǵirtspǛjas maiǺa 

PiemǛrotǕkǕ konkrǛtǕ monitora izġǵirtspǛja ir ieteiktǕ (recommended), jo tǕ nodroġina 

iespǛjami labǕko attǛla kvalitǕti. 

Ja izġǵirtspǛju tomǛr ir nepiecieġams mainǭt:  

Ă  ar darbvirsmas konteksta komandu Screen Resolution atver monitora izġǵirtspǛjas 

maiǺas logu; 
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Ă  izkrǭtoġajǕ sarakstǕ Resolution ar rǕdǭtǕju  iestata vajadzǭgo izġǵirtspǛju: 

 

Ă  izmaiǺas apstiprina, piespieģot pogu . 

Monitora izġǵirtspǛjas maiǺas logu var atvǛrt arǭ, izmantojot starta pogas izvǛlnes komandu 

Control Panel. AtvǛrtajǕ logǕ kategorijǕ Apperance and Personalization izvǛlas Adjust 

screen resolution. 

2.1.5.4. Darbvirsmas personalizǕcija 

Viens no ǛrtǕkajiem veidiem, kǕ personalizǛt datoru, ir darbvirsmas fona (tapetes) maiǺa. 

LietotǕjs var izvǛlǛties kǕdu no Windows 7 piedǕvǕtajiem foniem vai jebkuru datorǕ saglabǕtu 

attǛlu vai arǭ izmantot tǭrtoǺa fona krǕsu. AttǛlus, ko ir paredzǛts lietot kǕ darbvirsmas fonus, 

var atrast arǭ internetǕ. 

Nav ieteicams izvǛlǛties Ǹoti raibus fona attǛlus, jo tad bȊs grȊti atġǵirt darbvirsmas ikonas. 

Lai veiktu darbvirsmas fona maiǺu: 

Ă  lieto starta pogas izvǛlnes komandu Control Panel; 
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Ă  atvǛrtajǕ logǕ kategorijǕ Apperance and Personalization izvǛlas Change desktop 

background: 

 

Ă  ja vǛlas izmantot datorǕ saglabǕtu attǛlu, to izvǛlas, piespieģot pogu ; 

Ă  lai izmantotu kǕdu no gatavajiem variantiem: 

¶ kategoriju izvǛlas sarakstǕ Picture Location: 

 
¶ no loga vidȊ esoġǕ saraksta, izvǛlas attǛlu; 

Ă  sarakstǕ Picture position var izvǛlǛties veidu, kǕ attǛls noklǕj darbvirsmu; 

Ă  ja ir atzǭmǛti vairǕki attǛli, tad sarakstǕ Change picture every var izvǛlǛties katra 

attǛla rǕdǭġanas ilgumu slǭdrǕdes laikǕ un, ja ir atzǭmǛta izvǛles rȊtiǺa Shuffle, attǛlu 

secǭba bȊs nejauġa; 

Ă  izdarǭto izmaiǺu saglabǕġanai lieto pogu . 
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2.1.5.5. EkrǕnsaudzǛtǕja iestatǭġana 

EkrǕnsaudzǛtǕjs ir kustǭgs attǛls vai raksts, kas parǕdǕs uz ekrǕna, ja noteiktu laiku nelieto 

peli un tastatȊru. VecǕkiem monitoriem ekrǕnsaudzǛtǕju lietoja, lai paildzinǕtu ekrǕna darba 

mȊģu, taļu tagad to vairǕk izmanto droġǭbai, ja dators kǕdu laiku atstǕts bez uzraudzǭbas. 

EkrǕnsaudzǛtǕja iestatǭjumu atvǛrġanai: 

Ă  lieto starta pogas izvǛlnes komandu Control Panel; 

Ă  atvǛrtajǕ logǕ izvǛlas kategoriju Apperance and Personalization; 

Ă  kategorijǕ Personalization  izvǛlas Change screen saver. Atveras ekrǕnsaudzǛtǕja 

iestatǭjumu logs Screen Saver Settings: 

 
EkrǕnsaudzǛtǕja iestatǭjumu logǕ grupǕ Screen saver var: 

¶ sarakstǕ izvǛlǛties ekrǕnsaudzǛtǕja veidu vai to atcelt (none). IzvǛlǛto veidu varǛs 

apskatǭt monitora ikonǕ; 

¶ ar pogu Settings ekrǕnsaudzǛtǕja veidiem 3D Text un Photos  var atvǛrt efekta 

iestatǭjumu logu; 

¶ lodziǺǕ Wait  ievadǭt laiku, cik ilgi jǕnogaida, lǭdz ekrǕnsaudzǛtǕjs uzsǕk darbu, ja 

lietotǕjs neveic nekǕdas darbǭbas ar peli vai tastatȊru; 

¶ ja ir atzǭmǛta izvǛles rȊtiǺa On resume, display logon screen, atsǕkot darbu pǛc 

ekrǕnsaudzǛtǕja ekrǕnǕ bȊs redzams pieteikġanǕs logs ar lietotǕja izvǛli; 

¶ veiktǕs izmaiǺas apstiprinǕt, piespieģot pogu . 
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2.1.5.6. TastatȊras valodas pievienoġana un maiǺa 

Valodu rǭkjosla satur pakalpojumus, kas saistǭti ar ievades valodas, tastatȊras izkǕrtojuma, kǕ 

arǭ rokraksta un runas atpazǭġanu. TajǕ var arǭ mainǭt ievades valodu vai tastatȊras 

izkǕrtojumu. 

PǛc noklusǛjuma tǕ atrodas uzdevumu joslǕ pa kreisi no paziǺojumu apgabala. Valodu joslas 

pogas mainǕs atkarǭbǕ no instalǛtajiem pakalpojumiem un aktǭvajǕm programmǕm dotajǕ 

brǭdǭ. Valodu josla ir redzama tikai tad, ja ir pievienotas vairǕkas valodas. 

Ievades (tastatȊras) valodai un tǕs iestatǭjumiem atbilst ikona, uz kuras redzami valodas 

apzǭmǛjuma divi burti, piemǛram, . Ja uz ikonas novieto peles rǕdǭtǕju, tad ir redzama 

informǕcija par izvǛlǛto tastatȊras valodu, piemǛram: 

  

Ikona ar valodas apzǭmǛjumu redzama tikai tad, ja ir vairǕkas valodas. Ja ir tikai viena valoda, 

tad valodas joslǕ ir redzama tastatȊras ikona, piemǛram: 

 

Lai mainǭtu tastatȊras valodu: 

Ă  izpilda klikġǵi uz valodas ikonas. Atveras valodu saraksts. No izvǛlǛtǕs valodas pa 

kreisi redzams ǵeksǭtis: 

 

Ă  izvǛlas vajadzǭgo valodu; 

Ă  sarakstu aizver, izpildot klikġǵi jebkurǕ vietǕ Ǖrpus tǕ.   

Lai pievienotu tastatȊras valodu: 

Ă  ar peles labo pogu izpilda klikġǵi uz valodas ikonas; 
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Ă  izvǛlas komandu Settings.... Atveras teksta pakalpojumu un ievades valodu logs 

Text Services and Input Languages: 

 

Ă  piespieģ pogu . 

Ă   Atveras valodas pievienoġanas logs Add Input Language; 

Ă  sarakstǕ atrod vajadzǭgo valodu; 

Ă  ar dubultklikġǵi uz nosaukuma vai klikġǵi uz simbola pa kreisi no nosaukuma atver 

valodu kategorijas; 

Ă   izvǛlas tastatȊras izkǕrtojumu, piemǛram: 
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Ă  piespieģ pogu  . 

Ja datorǕ ir instalǛta speciǕla programmatȊra, piemǛram, Tildes Birojs, kas nodroġina 

pǕrslǛgġanos no vienas valodas uz citu, tad var izmantot tǕs piedǕvǕtǕs iespǛjas: 

 

2.1.5.7. DatorsistǛmas pamatinformǕcija 

PamatinformǕcijas logu par datorsistǛmu var atvǛrt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ ar darbvirsmas ikonas  konteksta komandu Properties; 

¶ Windows Explorer atvǛrtǕ kategorijǕ   logǕ ar rǭkjoslas pogu 

: 

LogǕ var apskatǭt informǕciju par instalǛto operǛtǕjsistǛmu, procesora tipu un tǕ taktsǕtrumu, 

brǭvpiekǸuves atmiǺas apjomu u.c. informǕciju: 
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¶ operǛtǕjsistǛmas pilnais nosaukums redzams grupǕ Windows Edition; 

¶ grupǕ System redzams: 

¶ procesora tips un taktsǕtrums ï Processor; 

¶ brǭvpiekǸuves atmiǺas apjoms ï Installed memory (RAM). 

2.1.6. OS palǭdzǭbas sistǛma 

Palǭdzǭbas sistǛmu var izmantot, lai iegȊtu informǕciju par Windows 7 iespǛjǕm un aprakstus 

par daģǕdu iestatǭjumu veikġanu. 

Palǭdzǭbas sistǛmu var aktivizǛt starta pogas izvǛlnǛ ar pogu , kas atver 

palǭdzǭbas un atbalsta logu Windows Help and Support: 

  

Piespieģot rǭkjoslas pogu , loga saturu var izdrukǕt. 

Lǭdzǭgi kǕ interneta pǕrlȊkprogrammǕ, lai pǕrvietotos pa iepriekġ apmeklǛtajǕm vietǕm, var 

izmantot pogas  (Back) un  (Forward ). 
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InformǕcijas meklǛġanas veidi: 

¶ izvǛloties tǛmu no sǕkumloga; 

¶ veicot meklǛġanu pǛc atslǛgas vǕrda; 

¶ atrodot tǛmu katalogǕ. 

TǛmas izvǛle no sǕkumloga 

Lai izvǛlǛtos tǛmu no sǕkumloga: 

Ă  IzvǛlas kǕdu no piedǕvǕtajǕm tǛmu grupǕm, piemǛram, Learn about Windows 

Basics. Atveras tǛmu grupas raksturojums un tǛmu saraksts: 
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Ă  izvǛlas vajadzǭgo tǛmu, piemǛram, pareiza datora izslǛgġana (Turning off your 

computer properly). Atveras apraksts, kura labajǕ pusǛ ir redzams ǭss satura 

rǕdǭtǕjs: 

  

MeklǛġana pǛc atslǛgas vǕrda 

MeklǛġanai izmanto lodziǺu Search Help: 

Ă  lodziǺǕ Search Help ievada vajadzǭgo terminu, piemǛram, Screen Saver: 
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Ă  piespieģ taustiǺu  vai ieklikġǵina uz lupas ikonas . Atveras atrasto 

aprakstu saraksts, kurǕ redzamas visas vai pirmǕs 30 tǛmas, kas atbilst meklǛtajam: 

Ă   

Ă  izpilda klikġǵi uz izvǛlǛtǕ apraksta nosaukuma. Atveras tǛmas apraksts: 
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Satura rǕdǭtǕjs 

Lai atvǛrtu visu tǛmu kategoriju sarakstu, piespieģ palǭdzǭbas pǕrlȊkoġanas pogu  

(Browse Help): 

  

TǛmu grupas var saturǛt gan aprakstus (Topics), gan kategorijas (Categories), piemǛram: 
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2.1.7.  Lietotnes instalǛġana un atinstalǛġana 

Programmas instalǕcija ir tǕs komponenġu saglabǕġana datorǕ un sagatavoġana darbam, veicot 

arǭ nepiecieġamos operǛtǕjsistǛmas papildinǕjumus. 

Parasti programmas instalǛ no kompaktdiskiem (CD vai DVD), taļu instalǕcijas pakotne var 

bȊt izvietota arǭ uz organizǕcijas datortǭkla servera vai internetǕ. 

2.1.7.1. InstalǛġana no kompaktdiska 

Parasti pǛc instalǛġanas kompaktdiska ievietoġanas datorǕ darbu automǕtiski uzsǕk 

instalǛġanas vednis (AutoPlay). 

Ja tǕ tomǛr nenotiek, tad kǕ veikt instalǕciju, var noskaidrot, programmatȊras dokumentǕcijǕ. 

Nereti instalǕcijas uzsǕkġanai izmanto datni ar nosaukumu Setup, Install  vai programmas 

nosaukumu, piemǛram: 

 

InstalǕcijas gaita ir atkarǭga no sagatavotǕs instalǕcijas paketes un nepiecieġamajiem 

iestatǭjumiem no lietotǕja puses. DaģǕdǕm programmǕm tǕ var bȊt Ǹoti atġǵirǭga. 

2.1.7.2. LejupielǕde no interneta 

KǕ piemǛrs tiks apskatǭta arhivǛġanas programmas IzArc instalǛġana ar lejupielǕdi no 

interneta. 

Programmu no interneta: 

¶ var instalǛt uzreiz;  

¶ saglabǕt datorǕ un instalǛt vǛlǕk. Ieteicams lietot ġo variantu, jo datorǕ saglabǕto 
datni pirms instalǕcijas var pǕrbaudǭt ar pretvǭrusu programmu.  

Lai veiktu datnes lejupielǕdi no interneta: 

¶ atver programmas mǕjaslapu un atrod vietu, kur tiek piedǕvǕta lejupielǕde, 

piemǛram: 
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Ă  atrod vajadzǭgo instalǕcijas versiju vajadzǭgajai operǛtǕjsistǛmai: 

 
Ă  lai datorǕ netiktu instalǛts kaitnieciska programmatȊra, lejupielǕde interneta 

pǕrlȊkprogrammǕ var bȊt bloǵǛta. Par to parasti liecina brǭdinǕjuma josla To help 

protect ... Lai atǸautu lejupielǕdi, izpilda klikġǵi uz ġǭs joslas un lieto komandu 

Download File...: 

 

Atveras lejupielǕdes logs: 
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Ă  lai saglabǕtu instalǕcijas datni datorǕ, piespieģ pogu . Atveras 

dialoglodziǺġ Save As: 

 
Ă  izvǛlas saglabǕġanas vietu. Ieteicams izmantot ġim nolȊkam izveidoto lietotǕja mapi 

Downloads; 

Ă  saglabǕto datni droġǭbas dǛǸ pǕrbauda ar pretvǭrusus programmu.  

2.1.7.3. InstalǛġana 

Lai instalǛtu programmu: 

¶ ŀǘǾŜǊ ǾƛŜǘǳΣ ƪǳǊņ ŀǘǊƻŘŀǎ ƛƴǎǘŀƭņŎƛƧŀǎ ŘŀǘƴŜΤ 

Ă  uz datnes ikonas izpilda dubultklikġǵi. Atveras datnes atvǛrġanas apstiprinǕġanas 

logs: 
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Ă  piespieģ pogu . 

Atveras programmas instalǕcijas vednis. TǕlǕk seko vedǺa norǕdǭjumiem, 

piemǛram: 

Ă  pirmajǕ solǭ parasti tiek sniegta informǕcija par instalǛjamo programmu un pirms 

instalǛġanas uzsǕkġanas veicamajǕm darbǭbǕm, piemǛram, citu lietotǺu logu 

aizvǛrġanu vai iepriekġǛjǕs programmas versijas atinstalǛġanu: 

 

Ă  nǕkamajǕ solǭ parasti tiek sniegta informǕcija par programmas lietoġanas 

nosacǭjumiem (galalietotǕja licences saturs): 
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Ă  piekriġanu licences noteikumiem apstiprina, atzǭmǛjot radiopogu I Accept the 

agreement; 

Ă  nǕkamajǕ solǭ lietotǕjs var izvǛlǛties citu programmas datǺu saglabǕġanas vietu; 

 

Ă  nǕkamajǕ solǭ var izvǛlǛties programmas nosaukumu, kǕds tas bȊs redzams starta 

pogas izvǛlnǛ. Ja nevǛlas, lai programma ġajǕ izvǛlnǛ tiktu ievietota, atzǭmǛ izvǛles 

rȊtiǺu Don`t create a Start Menu folder: 
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Ă  tiek piedǕvǕts izveidot programmas saǭsnes uzdevumjoslas ǕtrǕs piekǸuves rǭkjoslǕ 

(Create a Quick Launch icon), kas bija iepriekġǛjǕs Windows versijǕs un uz 

darbvirsmas (Create a Desktop icon): 

 

Ă  kad izvǛles izdarǭtas, atveras logs, kurǕ var apskatǭt veiktos iestatǭjumus; 

Ă  ja kaut ko vǛlas mainǭt, piespieģ pogu  un atgrieģas iepriekġǛjos soǸos; 

 

Ă  instalǕcijas uzsǕkġanu apstiprina, piespieģot pogu . 

Ă  Atveras logs, kurǕ redzama instalǕcijas gaita (instalǕciju var pǕrtraukt, izmantojot 

pogu ): 
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Ja instalǕcijas laikǕ tiek piedǕvǕts izvǛlǛties valodu, to vajadzǛtu izdarǭt pǕrdomǕti, 

jo pastǕv iespǛja, ka vǛlǕk programmas logǕ to mainǭt nebȊs iespǛjams: 

  

LietotǕjam var tikt piedǕvǕts izvǛlǛties citus iestatǭjumus, piemǛram: 

 



PIRMIE SOǷI DARBǔ AR DATORU 

 

 

Windows 7 Ultimate  73 

 

 

 

Kad instalǕcija pabeigta, redzams noslǛdzoġais logs: 

 

Ă  instalǕciju pabeidz, piespieģot pabeigġanas pogu . 

Ja izvǛles rȊtiǺa View What`s New ir atzǭmǛta, atveras lietotnes Notepad logs ar jaunumu 

aprakstu: 
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InstalǛtǕ programma ir atrodama instalǕcijas laikǕ norǕdǭtajǕ mapǛ vai tǕs apakġmapǛs. Starta 

pogas izvǛlnǛs tǕ kǕdu laiku redzama citǕ krǕsǕ: 

 

2.1.7.4. AtinstalǛġana 

Ja programmu datorǕ vairs nevǛlas lietot, to var atinstalǛt, nevis vienkǕrġi izmest no 

programmu saraksta vai dzǛst tǕs mapi. 

IeteicamǕkais programmas atinstalǛġanas veids ir izmantot tǕs mapǛ esoġo atinstalǛġanas 

programmu, piemǛram: 

 

Ja ġǕda iespǛja netiek piedǕvǕta, izmanto vadǭbas paneli: 

Ă  lieto starta pogas izvǛlnes komandu Control Panel; 

Ă  izvǛlas kategoriju Programs. 
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Atveras logs un notiek instalǛto programmu meklǛġana: 

 
Ă  izvǛlas atinstalǛjamo programmu; 

Ă  piespieģ instalǕcijas noǺemġanas pogu . 

Atveras noǺemġanas apstiprinǕġanas logs: 

  

Ă  piespieģ pogu . AtinstalǛġanas laikǕ uz ekrǕna ir redzams informatǭvs 

logs par norisoġajiem procesiem; 

Ă  kad atinstalǛġana pabeigta, var tikt piedǕvǕts restartǛt datoru: 

  

Ă  restartǛġanu apstiprina ar pogu ; 

Ă   restartǛġanu atliek uz vǛlǕku laiku, piespieģot pogu . 
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2.1.7.5. AtjauninǕġana 

Nereti paziǺojumu apgabalǕ parǕdǕs informǕcija par jaunas programmatȊras versiju un 

piedǕvǕts esoġo atjauninǕt, piemǛram:  

 

Parasti atjauninǕġana no interneta notiek automǕtiski. TǕs beigǕs var tikt piedǕvǕts restartǛt 

datoru, piemǛram: 

 

2.1.8. EkrǕndrukǕġana 

EkrǕndrukǕġanu izmanto, lai kǕdǕ dokumentǕ ievietotu visa ekrǕna vai tikai aktǭvǕ loga 

saturu. Tas var bȊt nepiecieġams, piemǛram, lai: 

¶ veidotu programmu lietoġanas aprakstus; 

¶ kǸȊmju gadǭjumos iegȊtu situǕcijas ekrǕna attǛlu un vǛlǕk bȊtu iespǛjams ar kǕdu 
konsultǛties. 

Abos turpmǕk aprakstǭtajos ekrǕndrukǕġanas variantos netiek kopǛts peles rǕdǭtǕjs. 

2.1.8.1. TaustiǺġ Print Screen (PrtScr) 

Lai izveidotu ekrǕna kopiju un ievietotu to dokumentǕ: 

¶ ja vǛlas kopǛt visa ekrǕna saturu, izmanto taustiǺu, bet, ja tikai aktǭvo logu, tad 

taustiǺu kombinǕciju  + . AttǛls tiek ievietots starpliktuvǛ (clipboard); 

¶ atver dokumentu, kurǕ vǛlas ievietot iegȊto attǛlu; 

¶ ar kǕdu no paǺǛmieniem veic ielǭmǛġanu, piemǛram, komandu Paste. 

Lai veiktu iegȊtǕ attǛla saglabǕġanu datnes veidǕ un/vai apstrǕdi, var izmantot kǕdu no attǛlu 

apstrǕdes lietotnǛm, piemǛram, Paint. 
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2.1.8.2. Snipping Tool 

EkrǕndrukǕġanai var izmantot arǭ Windows 7 programmu Snipping Tool. Lai to atvǛrtu: 

Ă  starta pogas izvǛlnǛ atver visu programmu sarakstu All Programs; 

Ă  sarakstǕ izvǛlas piederumus Accessories; 

Ă  izvǛlas izgrieġanas rǭku Snipping Tool: 

 

Programmas logǕ var: 

¶ pogas  sarakstǕ izvǛlǛties izgrieģamǕ apgabala veidu: 

¶  

¶ pogas  dialoglodziǺǕ izvǛlǛties daģǕdas opcijas: 
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Lai iegȊtu ekrǕna vai tǕ daǸas attǛlu: 

Ă  piespieģ pogu ; 

Ă  ja nepiecieġams iegȊt ekrǕna kopiju, tad apgabalu iezǭmǛ ar peli: 

 

Ă  rezultǕtǕ logs tiek papildinǕts ar izvǛlǺu joslu un izgrieztǕ attǛla apstrǕdes rǭkiem: 

  

IegȊto attǛlu, izmantojot rǭkjoslas pogas, var: 

¶ saglabǕt  kǕ datni, pieġǵirot tai vǕrdu un izvǛloties formǕtu; 

¶ kopǛt , kas noder gadǭjumos, ja attǛlu neievieto starpliktuvǛ; 

¶ nosȊtǭt pa e-pastu . 

AttǛlu var apstrǕdǕt, izmantojot rǭkjoslas pogas: 

¶ pildspalvu un tǕs krǕsas izvǛli ; 

¶ marǵieri ; 

¶ dzǛġgumiju , ko lieto ar pildspalvu vai marǵieri veikto iekrǕsojumu dzǛġanai. 
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2.2. DATǹU PǔRVALDǬBA 

2.2.1. Pamatprincipi  

2.2.1.1. Datu organizǕcija atmiǺas ierǭcǛs 

InformǕcijas ilgstoġai uzglabǕġanai datorǕ izmanto atmiǺas ierǭces. Datu glabǕġanas 

organizǛġana atmiǺas ierǭcǛs ir viena no operǛtǕjsistǛmas pamatfunkcijǕm.  

Datne jeb fails (file) ir datu kopa, ko glabǕġanas, pǕrsȊtǭġanas vai apstrǕdes procesǕ uzskata 

par vienotu veselumu un kas parasti sastǕv no vienǕdas struktȊras ierakstiem. Datne, 

piemǛram, var bȊt programma, teksta dokuments, izklǕjlapa, attǛls vai video klips. 

Datnes datorǕ var izveidot, dublǛt, pǕrvietot, rediǥǛt un dzǛst. Daģas no ġǭm darbǭbǕm lietotǕjs 

var veikt programmǕ, kurǕ strǕdǕ, piemǛram, tekstapstrǕdes lietotnǛ var izveidot datni un to 

rediǥǛt. Parasti operǛtǕjsistǛmas programmu pakotnǛ ietilpst datǺu pǕrvaldǭbas programma. 

Windows 7 tǕ ir Windows Explorer. 

Lai varǛtu Ǖtri un Ǜrti piekǸȊt lietvedǭbas dokumentiem, tos parasti saġǵiro tematiskǕs mapǛs 

un pǛc noteiktiem principiem izkǕrto skapjos un plauktos. 

   

DatǺu sakǕrtoġana loǥiskǕs grupǕs, izvietojot tǕs mapǛs, Ǹauj vieglǕk noteikt katras datnes 

atraġanǕs vietu. 

Mape (folder) ir vieta atmiǺas ierǭcǛ, kurǕ tiek glabǕtas datnes un citas mapes.  

MapǛs var glabǕt ne tikai datnes, bet arǭ citas mapes. Mapi, kas atrodas mapǛ, mǛdz saukt arǭ 

par apakġmapi (subfolder). 

Katram Windows 7 sistǛmǕ reǥistrǛtajam lietotǕjam tiek izveidota lietotǕja mape.  
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Lai nevajadzǛtu datnes un mapes sǕkt organizǛt no tukġas vietas, Windows 7 katra lietotǕja 

mape satur vairǕkas tematiskǕs mapes: 

Ikona Nosaukums Piezǭmes 

  

Kontaktpersonas Katrs kontakts satur informǕciju par vienu 

personu vai organizǕciju. Var izmantot kǕ 

informǕcijas glabǕġanai, tǕ adresǕtu izvǛlei 

  

Darbvirsma Satur darbvirsmas saǭsnes 

  

LejupielǕdes Programmu un datǺu uzglabǕġanai, kas 

lejupielǕdǛtas no interneta 

  

Mana izlase Interneta pǕrlȊkprogrammǕ saglabǕto saiġu 

mapes 

  

Saites Satur Windows Explorer kategorijas 

Favorites mapes 

  

Mani dokumenti Teksta datnǛm, izklǕjlapǕm, prezentǕcijǕm 

un cita veida dokumentiem 

  

Mana mȊzika DigitǕlǕs mȊzikas ierakstiem, piemǛram, no 

audio kompaktdiska kopǛtǕm dziesmǕm vai 

lejupielǕdǛtǕm no interneta 
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Mani attǛli DigitǕlajiem attǛliem, piemǛram, ielǕdǛtiem 

no fotokameras vai skenera un grafiskajǕm 

datnǛm 

 

Mani video  Videoierakstiem, piemǛram, ar digitǕlo 

kameru vai videokameru uzǺemtajiem 

klipiem vai no interneta lejupielǕdǛjǕm 

video datnǛm 

  

SaglabǕtǕs 

spǛles 

 

 

MeklǛġanas TajǕ var saglabǕt meklǛġanas rezultǕtus 

Ġǭs mapes var atvǛrt, izmantojot starta pogas izvǛlnes labo rȊti (mapes Documents, Pictures, 

Music, Games), kǕ arǭ atverot personisko mapi (visas). 

KatrǕ no mapǛm var izveidot apakġmapes, piemǛram, mapǛ Pictures var izveidot 

apakġmapes, lai organizǛtu attǛlus pǛc datuma, notikuma, attǛlos redzamo cilvǛku vǕrdiem vai 

cita principa: 

   

Mapju attǛli ar atġǵirties no attǛlos redzamajiem, ja lietotǕjs ir veicis to nomaiǺu.  



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  82 

 

 

 

2.2.1.2. Disku, mapju un datǺu attǛloġanas hierarhiskǕ struktȊra 

Mapju hierarhiskǕ struktȊra (directory tree) ir grafisks datora satura attǛlojums, kas rǕda 

atmiǺas ierǭļu (stumbri), mapju un apakġmapju (zari) savstarpǛjǕs attiecǭbas un to hierarhiju. 

Lapas ġajǕ struktȊras formǕ ir datnes. 

Saknes mape (root) ir attiecǭgǕ diska (piemǛram, cietǕ diska) hierarhiskas sistǛmas sǕkuma 

mape ï ieejas punkts mapju ñkokǕò. Saknes mapei nav nosaukuma. 

Mapju hierarhisko struktȊru var redzǛt datǺu pǕrlȊkprogrammas Windows Explorer 

navigǕcijas rȊts kategorijǕ Computer: 

 

2.2.1.3. DatǺu pǕrlȊkprogramma Windows Explorer 

Windows Explorer ir datǺu pǕrlȊkprogramma, kuru var izmantot datǺu un mapju 

organizǛġanai atmiǺas ierǭcǛs, kǕ arǭ piekǸȊġanai tǭkla koplietoġanas resursiem.  

Windows Explorer var atvǛrt uzdevumjoslǕ, izpildot klikġǵi uz saǭsnes . 

Windows Explorer logs atveras arǭ, atverot jebkuru mapi, piemǛram: 

¶ darbvirsmas mapes ikonu: 
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¶ starta pogas izvǛlǺu joslǕ: 

 

AtġǵirǭbǕ no citiem programmu logiem, Windows Explorer virsrakstjoslǕ nav redzams 

programmas nosaukums. 

Windows Explorer logam var bȊt ġǕdas daǸas: 

¶ izvǛlǺu josla; 

¶ rǭkjosla, kas satur gan patstǕvǭgas izvǛles, gan tǕdas, kas atkarǭgas no atlasǭtǕ 
objekta; 

¶ navigǕcijas rȊts, ko var izmantot, lai pǕrvietotos hierarhiskajǕ struktȊrǕ; 

¶ bibliotǛku rȊts; 

¶ detalizǛtǕs informǕcijas rȊts, kurǕ tiek parǕdǭta informǕcija par atlasǭto objektu(-

iem); 

¶ satura rȊts ar adreġu logǕ esoġǕ objekta apakġobjektiem;  

¶ atlasǭtǕ objekta priekġapskates rȊts. 
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DaǸa loga elementu ir redzami patstǕvǭgi, daǸu no tiem var izvǛlǛties rǕdǭt vai nerǕdǭt. Ġim 

nolȊkam izmanto rǭkjoslas izvǛlnes  apakġizvǛlnes  komandas: 

  

Priekġapskates rȊti var ieslǛgt uz izslǛgt arǭ ar rǭkjoslas pogu  (Show the preview pane). 
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NavigǕcijas rȊts 

Windows Explorer navigǕcijas rȊti izmanto, lai piekǸȊtu vajadzǭgajam objektam. NavigǕcijas 

rȊts objektiem ir hierarhiska struktȊra un tǕ satur vairǕkas kategorijas (atkarǭgs no Windows 7 

izlaiduma): 

¶ mana izlase ; 

 

¶ bibliotǛkas ; 

¶ mǕjas grupa  ï mǕjas datortǭkls; 

¶ dators  ï disku, mapju un datǺu hierarhiskǕ struktȊra; 

¶ datortǭkls  ï lokǕlǕ tǭkla koplietoġanas resursi. 

Kategoriju, disku vai mapi var atvǛrt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ ja navigǕcijas rȊtǭ uz objekta ikonas izpilda dubultklikġǵi, satura rȊtǭ ir redzams 

objekta (kategorijas, diska vai mapes) saturs, bet navigǕcijas rȊtǭ tǕ apakġstruktȊra 

netiek atvǛrta, piemǛram: 
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¶ ja satura rȊtǭ uz objekta ikonas izpilda dubultklikġǵi, satura rȊtǭ ir redzams atvǛrtǕ 

objekta saturs, bet navigǕcijas rȊtǭ tiek atvǛrta ġǭ objekta apakġstruktȊra, piemǛram: 

 

¶ lai navigǕcijas rȊtǭ atvǛrtu kategorijas vai objekta, piemǛram, diska vai mapes, 

apakġstruktȊru, izpilda klikġǵi uz trijstȊrǭġa , kas atrodas pa kreisi no izvǛlǛtǕ 

objekta nosaukuma. Satura rȊts paliek bez izmaiǺǕm. PiemǛrǕ attǛlǕ tika atvǛrta 

mape Darbi, taļu satura rȊtǭ joprojǕm redzams diska saturs, tǕpǛc tas navigǕcijas 

rȊtǭ paliek atzǭmǛts ar rǕmǭti: 

  

¶ lai navigǕcijas rȊtǭ aizvǛrtu kategorijas vai objekta, piemǛram, diska vai mapes, 

apakġstruktȊru, izpilda klikġǵi uz trijstȊrǭġa , kas atrodas pa kreisi no izvǛlǛtǕ 

objekta nosaukuma. Satura rȊts paliek bez izmaiǺǕm; 

¶ lai izvǛlǛto objektu atvǛrtu jaunǕ logǕ, izmanto konteksta komandu Open in new 

window. 
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Citi navigǕcijas lǭdzekǸi 

Lai pǕrvietotos objektu hierarhiskajǕ struktȊrǕ, bez navigǕcijas rȊts var izmantot arǭ citus 

lǭdzekǸus: 

 

Lai pǕrvietotos pa jau skatǭtajiem objektiem, var izmantot: 

¶ pogu  (Back), lai atgrieztos iepriekġ skatǭtajǕs mapǛs; 

¶ pogu  (Forward ), lai atgrieztos iepriekġ skatǭtajǕs mapǛs, ja veikta atgrieġanǕs, 

izmantojot pogu  (Back). 

Ja peles rǕdǭtǕju novieto uz pogas, kǸȊst redzama nǕkamǕ (Forward) vai iepriekġǛjǕ (Back) 

mape, kurǕ var atgriezties, piemǛram: 

  

Izpildot klikġǵi uz trijstȊrǭġa pogu grupas labajǕ malǕ, atveras saraksts ar jau apmeklǛtajǕm 

mapǛm: 

 

PirmǕ apmeklǛtǕ vieta atrodas saraksta apakġǕ. PaġreizǛjǕ atraġanǕs vieta ir ierǕmǛta un 

atzǭmǛta ar ǵeksǭti. 

Adreġu joslu var izmantot vairǕkos veidos: 

¶ izmantojot adreses hierarhisko struktȊru, katrǕ no posmiem izpildot klikġǵi uz 

trijstȊrǭġa pa labi no nosaukuma , iespǛjams atvǛrt sarakstu ar apakġobjektiem, 

piemǛram: 
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¶ vajadzǭgo nosaukumu var ierakstǭt adreġu lodziǺǕ. SǕkot rakstǭt nosaukumu, 
automǕtiski jau tiek veikta meklǛġana datorǕ (tǕ notiek tikai navigǕcijas rȊtǭ 

izvǛlǛtajǕ objektǕ), piemǛram: 

 

¶ ja mape jau reiz meklǛta, to var atrast adreġu lodziǺa sarakstǕ, piemǛram: 

 

Skati 

Skats (view) nosaka veidu, kǕdǕ objekti redzami satura rȊtǭ. 

Lai izvǛlǛtos vajadzǭgo skatu, izpilda klikġǵi rǭkjoslas pogas  (Change your view) 

labajǕ pusǛ uz bultiǺas (pogas kreisajǕ pusǛ redzama paġreizǛjǕ skata ikona): 

  

Lai mainǭtu skata veidu uz nǕkamo pǛc kǕrtas, izpilda klikġǵi uz pogas  (Change your 

view) ikonas (kreisǕs daǸas). 

Skatu veidi: 

¶ ļetri skati ar daģǕda lieluma ikonǕm, kas ir izvietotas vairǕkǕs rindǕs, sǕkot no 

kreisǕs malas uz labo, piemǛram, mazas ikonas: 

¶ Ǹoti lielas ikonas ï Extra Large Icons; 

¶ lielas ikonas ï Large Icons; 
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¶ vidǛjas ikonas ï Medium Icons: 

 
¶ mazas ikonas ï Small Icons; 

¶ saraksta skatǕ List  ikonas ir mazas, datnes un mapes ir sakǕrtotas vairǕkos stabiǺos 

no augġas uz leju: 

 

¶ detalizǛtǕs informǕcijas skatǕ Details par katru objektu var redzǛt detalizǛtu 

informǕciju: 

 

ĠajǕ skatǕ var veikt gan saraksta kǕrtoġanu, gan vajadzǭgo objektu atlasi, kǕ arǭ citas 

darbǭbas; 

¶ mozaǭkas skatǕ Tiles ikonas ir vidǛja lieluma un datnes un mapes ir sakǕrtotas 

rindǕs no kreisǕs uz labo pusi. Blakus ikonai ir izvietota informǕcija arǭ par objekta 

tipu un lielumu: 

¶  
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¶ satura skatǕ redzama ikona un detalizǛta informǕcija par katru objektu, kas ir 

izkǕrtota atdalǭtǕs rindǕs: 

 

 

Ikonu atlase 

Lai veiktu kǕdas darbǭbas ar ikonǕm, tǕs ir jǕatlasa. 

Vienu ikonu atlasa, uz tǕs izpildot klikġǵi. 

 

Lai atlasǭtu vairǕkas blakus esoġas ikonas: 

¶ ƴƻǾƛŜǘƻ ǇŜƭŜǎ ǊņŘơǘņƧǳ ǇƛǊƳǎ ǇƛǊƳņǎ ŀǘƭŀǎņƳņǎ ƛƪƻƴŀǎΤ 

¶ tur piespiestu peles kreiso pogu un pǕrvieto peli, lǭdz rǕmǭtǭ ietvertas visas atlasǕmǕs 
ikonas: 

 

¶ atlaiģ peles pogu; 
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Lai atlasǭtu vairǕkas blakus esoġas ikonas: 

¶ izpilda klikġǵi uz pirmǕs atlasǕmǕs ikonas: 

 

¶ tur piespiestu taustiǺu  un izpilda klikġǵi uz pǛdǛjǕs no atlasǕmajǕm 

ikonǕm: 

 

Lai atlasǭtu vairǕkas ikonas, kas neatrodas blakus: 

¶ izpilda klikġǵi uz pirmǕs atlasǕmǕs ikonas: 

 

¶ tur piespiestu taustiǺu, izpilda klikġǵi uz atlasǕmǕs ikonas: 

 

 Visas ikonas vienlaikus var atlasǭt ar taustiǺu kombinǕciju  + . 

2.2.1.4. AtmiǺas ierǭces  

Lai lietotǕjs varǛtu norǕdǭt, kuru ǕrǛjo atmiǺas ierǭci izmantot, katrai no tǕm tiek pieġǵirts savs 

apzǭmǛjums. ApzǭmǛjums sastǕv no ikonas, disku ierǭces tipa nosaukuma, iekavǕs norǕdǭta 

burta (tos parasti pieġǵir pǛc kǕrtas) un kola. 

TipiskǕs atmiǺas ierǭļu ikonas: 

¶ cietais disks, kurǕ parasti glabǕjas programmas un lielǕkǕ daǸa lietotǕja datǺu. TǕ kǕ 

parasti datorǕ tas atrodas pastǕvǭgi, tad to sauc par lokǕlo disku. Diska ikonǕ, uz 

kura atrodas operǛtǕjsistǛma, ir redzams Windows 7 logo: 
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¶ CD un DVD diski. TǕ kǕ diskdzinǭ, kurġ atrodas sistǛmblokǕ, diski neatrodas 

pastǕvǭgi, tad ikonǕ ir redzama ierǭce. PǛc apzǭmǛjuma var noteikt, kǕda tipa 

kompaktdiskus ierǭcǛ varǛs nolasǭt un ierakstǭt: 

 

AtkarǭbǕ no ievietotǕ diska, mainǕs arǭ ikona, piemǛram, video disks, audio disks, 

programmatȊras disks, datu disks: 

      

¶ zibdisks, ko parasti izmanto informǕcijas pǕrnǛsǕġanai. Ierǭces ikona redzama tikai 

tad, ja disks ir pieslǛgts datoram. ApzǭmǛjumǕ parasti ierǭces tipa vietǕ redzams 

raģotǕja nosaukums: 

 

¶ atmiǺas karte no daģǕdǕm ierǭcǛm, piemǛram, digitǕlajǕm kamerǕm: 

 

¶ portatǭvǕs ierǭces, kas satur atmiǺas ierǭces, piemǛram, digitǕlǕ kamera, multimediju 
atskaǺotǕjs u. c.  

 

Windows Explorer logǕ ierǭces parasti ir grupǛtas, piemǛram: 

¶ cietie diski (Hard Disk Drives); 

¶ nomainǕmǕs atmiǺas ierǭces (Devices with Removable Strorage); 
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¶ portatǭvǕs ierǭces (Portable Devices): 

 

InformǕcija par disku 

InformǕciju par disku var izmantot, lai: 

¶ noteiktu diska lielumu (Total size); 

¶ noteiktu, cik brǭvas vietas vǛl atlicis diskǕ (Space free); 

¶ nomainǭtu diska nosaukumu; 

¶ nodotu disku koplietoġanai. 

InformǕciju par disku var apskatǭt, piemǛram: 

¶ novietojot peles rǕdǭtǕju uz diska ikonas, piemǛram: 
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¶ objektu saraksta rȊtǭ, ja ir izvǛlǛts mozaǭkas skats Tiles. Pirmais skaitlis norǕda 

brǭvǕs vietas lielumu diskǕ, bet otrais tajǕ ï kopǛjo diska lielumu: 

 

¶ detalizǛtǕs informǕcijas rȊtǭ: 

 

PlaġǕku informǕciju par disku var iegȊt diska ikonas konteksta komandas Properties 

dialoglodziǺǕ, piemǛram: 

 

Zibdisku lietoġana 

Pievienojot zibdisku pie konkrǛtǕ datora pirmoreiz, Windows 7 to uztver kǕ jaunu aparatȊru 

un paiet zinǕms laiks, lǭdz tas ir gatavs lietoġanai, piemǛram: 

 

Parasti pǛc zibdiska pievienoġanas uzdevumjoslǕ redzama ikona  un atveras automǕtiskǕs 

atskaǺoġanas logs AutoPlay, kuru var izmantot darbǭbu uzsǕkġanai ar diskǕ esoġajǕm datnǛm. 

TajǕ piedǕvǕtǕs automǕtiskǕs iespǛjas sadalǭtas divǕs grupǕs: 

¶ tǕs, kas atkarǭgas no diskǕ esoġǕs informǕcijas ï Mixed content options; 
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¶ patstǕvǭgǕs ï General options: 

  

Var neizvǛlǛties nevienu no piedǕvǕtajǕm iespǛjǕm un logu aizvǛrt. 

AutomǕtiskǕs atskaǺoġanas logs AutoPlay parasti atveras arǭ citiem nomainǕmajiem atmiǺas 

ierǭļu veidiem. 

Zibdisku datoram var pievienot jebkurǕ brǭdǭ, taļu ar tǕ atvienoġanu (izǺemġanu) jǕbȊt 

uzmanǭgiem. Ja disku izǺem laikǕ, kad tajǕ notiek datu saglabǕġana, var tikt bojǕta 

saglabǕjamǕ datne un/vai cita tajǕ glabǕjamǕ informǕcija vai arǭ pats zibdisks. Lai nomainǕmo 

zibdisku sagatavotu atvienoġanai: 

Ă   izpilda klikġǵi uz pogas. Blakus ikonai atveras informatǭvs rǕmǭtis droġai 

izǺemġanai, piemǛram: 

 

Ă  izpilda klikġǵi uz izǺemamǕs ierǭces nosaukuma rǕmǭġa;  

Ă  disku var droġi izǺemt tad, ja ir parǕdǭjies ġǕds informatǭvs paziǺojums, pǛc kura 

aizvǛrġanas ierǭci var droġi izǺemt: 
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GadǭjumǕ, kad disku izǺemt var nebȊt droġi, piemǛram, rediǥǛġanai ir atvǛrta diska datne, par 

to tiek izvadǭts atbilstoġs paziǺojums, piemǛram:  

   

2.2.1.5. Datu glabǕġana tieġsaistǛ 

LietotǕjs datnes var glabǕt ne tikai savǕ datorǕ un nomainǕmajǕs atmiǺas ierǭcǛs, bet arǭ, 

izmantojot datortǭklu vai internetu citu datoru atmiǺas ierǭcǛs tieġsaistǛ. 

LokǕlǕ datortǭkla koplietoġanas resursu izmantoġana 

PiekǸȊt lokǕlǕ datortǭkla koplietoġanas resursiem var, piemǛram, izmantojot: 

¶ darbvirsmas ikonu ; 

¶ datǺu pǕrlȊkprogrammas Windows Explorer navigǕcijas rȊts kategoriju : 
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Datortǭkla kategorijǕ Network ir redzami: 

¶ lietotǕja dators (piemǛrǕ DF-PC); 

¶ citi tǭklam pieslǛgtie datori (Computer); 

¶ koplietoġanai nodotie resursi, piemǛram, atmiǺas ierǭces (Media Devices) un 

printeri (Printers). 

IzvǛlǛtajam resursam piekǸȊst, izpildot klikġǵi uz tǕ. TǕ kǕ publiski pieejamie resursi parasti 

tiek aizsargǕti ar paroli, var tikt atvǛrts pieteikġanǕs dialoglodziǺġ, piemǛram: 

  

To, kǕdas darbǭbas ar koplietoġanas resursu var veikt, atkarǭgs no tǕ iestatǭjumiem.  

Lai ikreiz nebȊtu jǕveic vajadzǭgǕ koplietoġanas resursa meklǛġana, to var ievietot bibliotǛkǕ. 

Koplietoġanas resursu izmantoġana internetǕ 

Lai glabǕtu sev nepiecieġamo datǺu kopijas vai koplietotu tǕs ar citiem, var izmantot ġiem 

mǛrǵiem paredzǛtos publiskos serverus. 

KǕ piemǛrs tiks apskatǭta vietne DropBox (www.droppbox.com). To var izmantot gan caur 

interneta pǕrlȊkprogrammu, gan instalǛt datorǕ: 

 

http://www.droppbox.com/
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Vispirms ir nepiecieġams izveidot kontu: 

Ă  atver sadaǸu Loi in ; 

Ă  izpilda klikġǵi uz Create an account; 

Ă  atveras forma, ko aizpilda ar saviem datiem: 

 

ú lodziǺǕ First name ievada vǕrdu; 

ú lodziǺǕ Last name ievada uzvǕrdu; 

ú lodziǺǕ Email ievada e-pasta adresi, kas turpmǕk bȊs jǕizmanto kǕ lietotǕja 

vǕrds; 

ú lodziǺǕ Password ievada paroli; 

Ă  piespieģ pogu . Atveras lietotǕja mape, kurǕ jau ir izveidotas 

divas mapes: 
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LietotǕja mapǛ, izmantojot pogu , var veidot jaunas mapes un apakġmapes, 

piemǛram: 

 

MapǛ ar datnǛm var veikt ġǕdas darbǭbas: 

¶ izmantojot pogu , augġupielǕdǛt datni no sava datora, piemǛram: 

 

¶ izmantojot pogu , nodot koplietoġanai citiem, piemǛram: 

 

¶ veikt darbǭbas ar datnǛm, piemǛram: 
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2.2.1.6. Resursu nodoġana koplietoġanai 

Lai datnes varǛtu izmantot vairǕki tǕ paġa datora vai citi datortǭkla lietotǕji, tǕs ir jǕnodod 

koplietoġanai (sharing). 

Lai atvieglotu datǺu koplietoġanu, Windows 7 jau ir izveidotas vairǕkas koplietoġanas mapes. 

To nosaukumǕ pirmais vǕrds ir Public, piemǛram, dokumentu (Public Documents), attǛlu 

(Public Pictures), audio (Public Music) un video (Public Videos) datǺu glabǕġanai: 

 

MǕjas grupas izveidoġana datora resursu koplietoġanai 

Lai izveidotu mǕjas grupu datoriem ar Windows 7: 

Ă  Windows Explorer navigǕcijas rȊtǭ atver kategoriju : 
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Ă  saraksta rȊtǭ iespieģ pogu . Atveras mǕjas grupas izveidoġanas 

vednis, kura pirmajǕ solǭ izvǛlas koplietoġanai nododamos resursus: 

 
Ă  otrajǕ solǭ tiek parǕdǭta mǕjas grupas parole: 

 
PǛc izveidoġanas pabeigġanas mainǕs mǕjas grupas saraksta saturs un tajǕ var: 

¶ apskatǭt instrukciju, kǕ pievienot mǕjas grupai citus datorus; 

¶ apskatǭt mǕjas grupas paroli (View the homegroup password); 

¶ apskatǭt mǕjas grupas iestatǭjumus (View homegrop settings); 



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  102 

 

 

 

¶ atvǛrt mǕjas grupas problǛmu risinǕġanas vedni (Start the HomeGroup 

trobleshooter): 

 
Koplietoġanas resursi bȊs pieejami kategorijǕ . 

Koplietoġanas resursa izveidoġana 

Lai nodotu koplietoġanai disku, mapi, printeri vai citu ierǭci izvǛlǛtajam resursam, piemǛram, 

mapei, var izmantot komandas no: 

¶ kontekstizvǛlnes apakġizvǛlnes Share with : 
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¶ rǭkjoslas izvǛlnes Share with : 

 

Koplietoġanas komandas: 

¶ Nobody ï nevienam (slǛgts) jeb atcelt koplietoġanu; 

¶ Homegroup (Read) ï visiem mǕjas grupas lietotǕjiem ar lasǭġanas tiesǭbǕm, kas 

nozǭmǛ, ka lietotǕjs varǛs apskatǭt datǺu sarakstu, atvǛrt mapes un datnes, bet 

nevarǛs saglabǕt datnǛs veiktǕs izmaiǺas, izveidot jaunas datnes vai dzǛst esoġǕs; 

¶ Homegroup (Read/Write) ï visiem mǕjas grupas lietotǕjiem ar tiesǭbǕm apskatǭt 

datnes, tǕs atvǛrt, saglabǕt izdarǭtǕs izmaiǺas, dzǛst un izveidot jaunas mapes un 

datnes; 

¶ Specific people... ï izvǛlǛties konkrǛtus ġǭ datora lietotǕjus un to tiesǭbas uz izvǛlǛto 

resursu: 

ú sarakstǕ izvǛlas lietotǕju: 

 
ú ǇƛŜǎǇƛŜȌ ǇƻƎǳ AddΦ [ƛŜǘƻǘņƧǎ ǳƴ ǘņ ǇƛŜƪưǳǾŜǎ ǊŜǎǳǊǎŀƳ ǘƛŜǎơōŀǎ ƛǊ ǊŜŘȊŀƳŀǎ 
ŀǇŀƪǑŢƧņ ǎŀǊŀƪǎǘņΥ 
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ú ja nepiecieġams, izvǛlas citu piekǸuves tiesǭbu veidu: 

 
ú izvǛlas citus lietotǕjus un to piekǸuves lǭmeni; 

ú piespieģ pogu . 

Koplietoġanas mapei ikonas izskats nemainǕs, taļu informǕcija par koplietoġanas 

iestatǭjumiem ir redzama Windows Explorer detalizǛtǕs informǕcijas rȊtǭ, piemǛram: 

 

Visi datorǕ koplietoġanai nodotie resursi redzami kategorijas Network datora mapǛ, 

piemǛram: 
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2.2.1.7. BibliotǛkas 

BibliotǛkas (libraries) ir operǛtǕjsistǛmǕ Windows 7 jauns lǭdzeklis, kas Ǹauj strǕdǕt ar 

datnǛm, kura saglabǕtas daģǕdǕs datora un tǭkla vietǕs. 

Windows 7 ir izveidotas dokumentu (Documents), mȊzikas (Music), attǛlu (Pictures) un 

video (Videos) bibliotǛkas: 

 

Atverot dokumentu bibliotǛku, var redzǛt, ka tajǕ ievietotas saites uz divǕm mapǛm ï My 

Documents, kurǕ parasti glabǕ izveidotos dokumentus, un Public Documents, kur parasti 

ievieto koplietoġanai paredzǛtos dokumentus: 

 

 Mapes pievienoġana un izmeġana no bibliotǛkas 

EsoġǕs bibliotǛkas var pǕrveidot un papildinǕt, piemǛram, pievienot dokumentu bibliotǛkai 

jaunas mapes: 

Ă  atver Windows Explorer logu; 
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Ă  izvǛlas mapi, ko grib pievienot kǕdai no bibliotǛkǕm, piemǛram: 

 

Ă  izvǛlas kǕdu no mapes pievienoġanas veidiem bibliotǛkai, piemǛram: 

¶  rǭkjoslas sarakstǕ : 

¶ :  

¶ konteksta izvǛlnǛ Include in library :  
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PievienotǕ mape ir redzama bibliotǛkǕ: 

 
Mapes pievienoġana kǕdai no bibliotǛkǕm nemaina tǕs atraġanǕs vietu. 

Mapes no nomainǕmajǕm atmiǺas ierǭcǛm, kompaktdiska, kǕ arǭ daģiem zibatmiǺas diskiem 

bibliotǛkǕ iekǸaut nevar. 

Lai navigǕcijas rȊtǭ mapi izmestu no bibliotǛkas:  

Ă  atver Windows Explorer logu; 

Ă  navigǕcijas rȊtǭ atver bibliotǛku un izvǛlas no tǕs izǺemamo mapi; 

Ă  lieto konteksta komandu Remove location from library: 

 

PǛc izmeġanas no bibliotǛkas, mape netiek dzǛsta.   

Mapju pievienoġanai un izmeġanai no bibliotǛkas var lietot arǭ dialoglodziǺu Documents 

Libra ry Locations, ko atver izvǛlǛtajǕ bibliotǛkǕ, izpildot klikġǵi uz tajǕ iekǸauto mapju saiġu 

skaita (piemǛrǕ 3 locations): 
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¶ lai izmestu mapi no bibliotǛkas, to atlasa un piespieģ pogu ; 

¶ lai pievienotu bibliotǛkai jaunu mapi: 

ú piespieģ pogu , kas atver mapes izvǛles dialoglodziǺu: 

 

ú piespieģ pogu . 
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Jaunas bibliotǛkas izveidoġana 

LietotǕjs var veidot arǭ savas bibliotǛkas: 

Ă  Windows Explorer navigǕcijas rȊtǭ izpilda klikġǵi uz bibliotǛku ikonas 

; 

Ă  piespieģ rǭkjoslas pogu ;  

Ă  ievada jaunǕs bibliotǛkas nosaukumu, piemǛram: 

 

Ă  atver izveidoto bibliotǛku: 

 

Ă  piespieģ pogu  un izvǛlas vismaz vienu bibliotǛkǕ iekǸaujamo 

mapi; 

Ă  ja nepiecieġams, bibliotǛkai pievieno citas mapes. 
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2.2.2. Darbs ar mapǛm un datnǛm 

2.2.2.1. Mapes izveidoġana 

AktuǕlǕs mapes nosaukums ir redzams datǺu pǕrlȊkprogrammas Windows Explorer loga 

adreġu joslǕ. Lai tajǕ izveidotu jaunu mapi, var izmantot: 

¶ rǭkjoslas pogu ; 

¶ saraksta rȊts konteksta komandu New / Folder.  

PǛc komandas izvǛles tiek izveidota jauna mape ar nosaukumu New Folder (ja mape ar tǕdu 

nosaukumu jau eksistǛ, nosaukumam tiek pievienots nǕkamais kǕrtas numurs) un atlasǭts 

mapes nosaukums: 

 

 ĠajǕ brǭdǭ var ievadǭt jauno mapes nosaukumu, piemǛram, Uzdevumi: 

 

Nosaukuma maiǺu pabeidz, izpildot klikġǵi Ǖrpus rǕmǭġa vai piespieģot taustiǺu  . 

IzvǛloties mapes nosaukumu, jǕatceras, ka tajǕ nedrǭkst lietot rakstzǭmes: \ / ? : * " > < |. Ja 

kǕda no tǕm tomǛr tiek ievadǭta, ġǭ rakstzǭme nosaukumǕ neparǕdǕs un uz ekrǕna tiek izvadǭts 

paziǺojums: 
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VienǕ mapǛ nevar izveidot vairǕkas apakġmapes ar vienǕdiem nosaukumiem. Ja lietotǕjs 

apstiprina jaunajai mapei tǕdu paġu nosaukumu, kǕds ir kǕdai no jau esoġajǕm, uz ekrǕna tiek 

izvadǭts paziǺojums par mapju aizvietoġanu: 

 

Aizvietoġanu atceǸ ar pogu , un mapei tiek apstiprinǕts nosaukums New folder, 

ko vǛlǕk var nomainǭt. 

LietotǕja un programmu mapju ikonu izskats (atkarǭgs no izvǛlǛtǕ skata): 

¶ tukġa mape: 

     

¶ mape, kas satur tikai datnes: 
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¶ mape, kas satur mapes: 

     

2.2.2.2. Mapes iestatǭjumi 

Mapes iestatǭjumu logu, piemǛram, var izmantot, lai: 

¶ noteiktu, cik vietas aizǺem mapǛ esoġǕs datnes; 

¶ noteiktu mapǛ un tǕs apakġmapǛs esoġo datǺu skaitu; 

¶ mainǭtu tǕs atribȊtus; 

¶ nodotu mapi koplietoġanai. 

InformǕciju par mapi var apskatǭt konteksta komandas Properties dialoglodziǺǕ, piemǛram: 

 

2.2.2.3. BieģǕk lietotie datǺu tipi 

Katrai datnei ir nosaukums (file name), ko izmanto tǕs atraġanai. Datnes nosaukums sastǕv 

no: 

¶ datnes vǕrda; 

¶ punkta (.); 



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  113 

 

 

 

¶ paplaġinǕjuma (extension), kas visbieģǕk sastǕv no trim rakstzǭmǛm un norǕda 

datnes tipu (formǕtu).  

DatǺu pǕrlȊkprogrammǕ parasti ir iestatǭts, ka paplaġinǕjumu tǕm datnǛm, kam ir zinǕma 

programma, ar kuru tǕs var atvǛrt un apstrǕdǕt, nerǕda, piemǛram: 

 

Ikonu izskats var bȊt atġǵirǭgs un ir atkarǭgs no izvǛlǛtǕ datnes tipa. 

Lietotnes, kas atbalsta dzǭvǕs ikonas, ja ir izvǛlǛts pietiekami liels ikonu izmǛrs, parasti datnes 

formǕtam atbilstoġǕs ikonas vietǕ rǕda satura sǭktǛlu (dzǭvǕs ikonas), piemǛram: 

  

BieģǕk lietotie datǺu tipi, to ikonas un ǭss raksturojums 

Tips Ikonu piemǛri Paplaġi-

nǕjums 

Piezǭmes 

IzpildǕmǕs 

datnes 
  

.exe Ja programmai nav 

savas ikonas 

IzpildǕmǕs 

datnes 
  

.exe Ja programmai ir 

sava ikona 

AttǛlu datnes 

  

.bmp AttǛla sǭktǛls 

AttǛlu datnes 

  

.gif AttǛla sǭktǛls 

AttǛlu datnes 

  

.jpg AttǛla sǭktǛls 

AttǛlu datnes 

  

.png AttǛla sǭktǛls 

Teksta 

datnes 
  

.txt NenoformǛta teksta 

dokuments 

Teksta 

datnes 
  

.rtf FormatǛta teksta 

dokuments 
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Teksta 

datnes 
  

.docx MS Word 2010 teksta 

dokuments 

Datu bǕzes 

datne 
   

.mdbx MS Access 2010 datu 

bǕze 

PrezentǕciju 

datne 
   

.pptx MS PowerPoint 2010 

pirmǕ slaida sǭktǛls 

IzklǕjlapu 

datne 
   

.xlsx MS Excel 2010 

TǭmekǸa 

lappuse 
  

.htm Ikona atkarǭga no 

noklusǛtǕs tǭmekǸa 

pǕrlȊkprogrammas 

PDF formǕta 

datnes 

 

 

.pdf AttǛla sǭktǛls 

Arhǭva datne 

  

.zip Ikona atkarǭga no 

pǛdǛjǕs instalǛtǕs (ja 

ir) arhivǛġanas 

programmas 

Audio datne 

  

.wma Dziesmas albuma 

vǕka sǭktǛls, uz kura 

redzama noklusǛtǕs 

atskaǺoġanas 

programmas ikona 

Video 

  

.wmv Video pirmǕ kadra 

sǭktǛls, uz kura 

redzama noklusǛtǕs 

atskaǺoġanas 

programmas ikona 

Pagaidu 

datne 
 

.tmp Tiek izveidota 

programmas 

vajadzǭbǕm un 

parasti pǛc tǕs 

aizvǛrġanas tiek 

dzǛsta  

InstalǛjot datorǕ programmu, tǕ parasti arǭ piesaista sev noteikta tipa datnes. Ġǭ iemesla dǛǸ 

daģǕdos datoros viena un tǕ paġa tipa datǺu ikonas var bȊt atġǵirǭgas. 

NoklusǛtǕ datnes atvǛrġanas programma 

Katra programma, kas instalǛta datorǕ, parasti strǕdǕ ar viena vai vairǕku tipu datnǛm. Ja 

attiecǭgo datǺu tipu datorǕ var atvǛrt ar vairǕkǕm programmǕm, tad viena no tǕm ir iestatǭta 

pǛc noklusǛjuma.  



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  115 

 

 

 

NoklusǛtǕ programma tiek atvǛrta tad, ja: 

¶ uz datnes ikonas izpilda dubultklikġǵi; 

¶ datnes ikonai lieto konteksta komandu Open; 

¶ ja datnes ikona ir atlasǭta, piespieģ taustiǺu . 

Ja vǛlas datni atvǛrt ar citu programmu, lieto konteksta izvǛlni Open with..., kurǕ izvǛlas 

vajadzǭgo programmu, piemǛram: 

 

IzvǛlnes komandu Choose default program... var izmantot citas noklusǛtǕs atvǛrġanas 

programmas izvǛlei, piemǛram: 

 



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  116 

 

 

 

2.2.2.4. Datnes iestatǭjumu logs 

Logu, piemǛram, var izmantot, lai: 

¶ nomainǭtu noklusǛto atvǛrġanas programmu visǕm ġǭ tipa datnǛm; 

¶ noteiktu precǭzu datnes izmǛru; 

¶ apskatǭtu pǛdǛjǕs atvǛrġanas datumu un laiku; 

¶ apskatǭtu izveidoġanas datumu un laiku; 

¶ izmainǭtu atribȊtus. 

InformǕciju par datni var apskatǭt konteksta komandas Properties dialoglodziǺǕ, piemǛram: 

 

Datnes statusa maiǺa 

Datnei var mainǭt statusu no lasǕmas un rakstǕmas uz tikai lasǕmu. Ġo iespǛju var izmantot, 

lai pasargǕtu datni no izmaiǺu izdarǭġanas tajǕ. 

TǕ, piemǛram, atverot tikai lasǕmu teksta datni, tekstapstrǕdes lietotnǛ virsrakstjoslǕ redzams 

teksts Read-Only. SaglabǕjot izdarǭtǕs izmaiǺas, tiks atvǛrts komandas Save As 

dialoglodziǺġs, kǕ jaunai datnei un lietotǕjs var izvǛlǛties citu datnes nosaukumu un/vai 

saglabǕġanas vietu. Ja tiek izvǛlǛta tǕ pati vieta un nosaukums, uz ekrǕna tiek izvadǭts 

paziǺojuma logs un saglabǕġana netiek atǸauta. 

 



DATǹU PǔRVALDǬBA 

 

 

Windows 7 Ultimate  117 

 

 

 

Taļu tikai lasǕmu datni var gan dzǛst, gan pǕrvietot tǕpat kǕ lasǕmu un rakstǕmu datni. 

Lai mainǭtu datnes statusu no lasǕmas un rakstǕmas uz tikai lasǕmu un otrǕdi: 

Ă  ar konteksta komandu Properties atver datnes iestatǭjumu logu; 

Ă  cilnes General grupǕ Atrib utes atzǭmǛ vai atceǸ atzǭmi izvǛles rȊtiǺǕ . 

Ja rȊtiǺa Read-only ir atzǭmǛta, tad datne ir tikai lasǕma.   

2.2.2.5. Mapju un datǺu saraksta izmantoġanas veidi 

Windows Explorer detalizǛtǕs informǕcijas skatǕ saraksta rȊts satur kolonnu virsrakstu joslu, 

ko var izmantot: 

¶ objektu saraksta kǕrtoġanai; 

¶ objektu atlasei un meklǛġanai:  

 
Kolonnas 

DetalizǛtajǕ skatǕ var bȊt atġǵirǭgs informǕcijas kolonnu skaits un veidi. To, kuras kolonnas 

attǛlot, Windows Explorer parasti cenġas noteikt pǛc mapǛ esoġǕs informǕcijas.  

Ja aktuǕlǕ mape satur daģǕda tipa datnes, tad parasti ir redzamas kolonnas: 

¶ Name ï nosaukums; 

¶ Date modified ï datums un laiks, kad datnǛ veiktas pǛdǛjǕs izmaiǺas vai izveidota 

mape; 

¶ Type ï datnes tips; 

¶ Size ï lielums kilobaitos. 
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Ja mape satur noteikta tipa datnes, tad kolonnas var bȊt citas, piemǛram: 

¶ tǕdas, kas satur tikai attǛlus: 

 
¶ tǕdas, kas satur tikai audio datnes: 

 

Kolonnu secǭbu var mainǭt, piemǛram, pǕrvelkot tǕs ar peli: 

 

Kolonnu platumu var mainǭt, piemǛram, pǕrvietojot ar peli kolonnas virsrakstus atdaloġo 

lǭniju: 

 

Kuras kolonas rǕdǭt, atzǭmǛ kolonnu virsrakstjoslas konteksta izvǛlnǛ: 
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DatǺu un mapju saraksta kǕrtoġana 

Kolonnu virsrakstus var izmantot, lai sakǕrtotu sarakstu pǛc izvǛlǛtǕs kolonnas satura 

(piemǛrǕ ï Name).  

Kolonnas, pǛc kuras veikta kǕrtoġana, augġǛjǕ malǕ ir redzams trijstȊris, kurġ vienlaikus 

norǕda arǭ kǕrtoġanas virzienu: 

¶ augoġǕ secǭbǕ ar bultiǺu virzienǕ uz augġu: 

 

¶ dilstoġǕ secǭbǕ ar bultiǺu virzienǕ uz leju; 

 

Atseviġǵi tiek kǕrtotas mapes un datnes. 

SakǕrtoġanu veic, izpildot klikġǵi uz kolonnas virsraksta: 
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Ja ir vairǕki objekti ir ar vienǕdu izvǛlǛtǕ kǕrtoġanas lieluma vǛrtǭbu, tad tie tiek sakǕrtoti pǛc 

nosaukuma, piemǛram, kǕrtojot pǛc datuma un laika: 

 

Ja navigǕcijas rȊtǭ ir izvǛlǛta bibliotǛka, tad kǕrtoġanai var izmantot bibliotǛku rȊts sarakstu 

Arrange by: jebkurǕ no skatu veidiem: 
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DatǺu un mapju atlase 

Novietojot peles rǕdǭtǕju uz kolonnas nosaukuma, tǕs labajǕ pusǛ kǸȊst redzama poga . To 

var izmantot kǕrtoġanas veida izvǛlei, piemǛram, nosaukuma Name: 

 
Piespieģot pogu, atver sarakstu, no kura izvǛlas vajadzǭgo kritǛriju, atzǭmǛjot neiecieġamǕs 

izvǛles rȊtiǺas, piemǛram: 

 

Atlases saraksta elementi ir atkarǭgi gan no izvǛlǛtǕs kolonnas tipa, gan tajǕ esoġajǕm 

vǛrtǭbǕm.  

Kad visas vajadzǭgǕs izvǛles izdarǭtas, izpilda klikġǵi Ǖrpus saraksta. Par to, ka ir veikta atlase, 

liecina ǵeksǭtis saraksta trijstȊrǭġa vietǕ: 
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TǕlǕk, izmantojot zem saraksta esoġo pogu , atlase (meklǛġana) tiek veikta arǭ 

aktuǕlǕs mapes apakġmapǛs: 

 

2.2.2.6. Datnes (mapes) pǕrsaukġana 

Datnes vai mapes pǕrsaukġana (rename)  jeb pǕrdǛvǛġana ir tǕs nosaukuma nomaiǺa uz citu. 

Drǭkst pǕrdǛvǛt tikai lietotǕja veidotǕs mapes un datnes. 

Lai pǕrdǛvǛtu datni vai mapi: 

Ă  atlasa vajadzǭgo datni (mapi) un izpilda klikġǵi uz nosaukuma. Nosaukums 

iezǭmǛjas, un tǕ galǕ ir redzams teksta kursors: 

 

Ă  ievada jauno nosaukumu: 

 

Ă  nosaukuma maiǺu pabeidz ar klikġǵi Ǖrpus rǕmǭġa vai piespieģot taustiǺu . 

Mapes pǕrsaukġanu var pǕrtraukt un izdarǭtǕs izmaiǺas nosaukumǕ atcelt, piespieģot taustiǺu 

. 

IzvǛloties mapes nosaukumu, jǕatceras, ka tajǕ nedrǭkst lietot rakstzǭmes: \ / ? : * " > < |. Ja 

kǕda no tǕm tomǛr tiek ievadǭta, ġǭ rakstzǭme nosaukumǕ netiek parǕdǭta un uz ekrǕna tiek 

izvadǭts paziǺojums: 
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VienǕ mapǛ nevar izveidot vairǕkas apakġmapes un/vai datnes ar vienǕdiem nosaukumiem. Ja 

lietotǕjs apstiprina jaunajai datnei (mapei) tǕdu paġu nosaukumu, kǕds ir kǕdai no jau 

esoġajǕm, uz ekrǕna tiek izvadǭts paziǺojums par aizvietoġanu: 

 

¶ aizvietoġanu atceǸ ar pogu , un tiek atjaunots iepriekġǛjais nosaukums; 

¶ aizvietoġanu ar logǕ piedǕvǕto nosaukumu apstiprina ar pogu . 

Nosaukumu var mainǭt arǭ mapes vai datnes iestatǭjumu logǕ Properties. 

Vienlaikus var pǕrdǛvǛt arǭ vairǕkas datnes, piemǛram, ieskenǛtiem attǛliem vai ielǕdǛtǕm 

fotogrǕfijǕm. Lai to veiktu: 

Ă  atlasa datnes, kurǕm vǛlas mainǭt nosaukumus; 

Ă  novieto peles rǕdǭtǕju uz pirmǕs datnes; 

Ă  lieto konteksta komandu Rename. Nosaukums iezǭmǛjas, un tǕ galǕ ir redzams 

teksta kursors: 

 

Ă  ievada jauno nosaukumu: 

 

Ă  izpilda klikġǵi Ǖrpus rǕmǭġa vai piespieģ taustiǺu . Katra datne tiks saglabǕta 

ar jauno nosaukumu un atġǵirǭgu secǭbas numuru, kas automǕtiski tiek pievienots 

nosaukuma beigǕs: 
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2.2.2.7. DatǺu dublǛġana 

DublǛt (copy) datni vai datǺu grupu nozǭmǛ atstǕt oriǥinǕlu esoġajǕ vietǕ, bet dublikǕtu 

novietot tajǕ paġǕ vai citǕ mapǛ un/vai datu nesǛjǕ. 

Lai veiktu dublǛġanu: 

1. atlasa vajadzǭgo datni (datnes) un/vai mapi (mapes): 

 

2. lieto kǕdu no kopǛġanas (copy) paǺǛmieniem: 

¶ rǭkjoslas izvǛlnes  komandu Copy; 

¶ taustiǺu kombinǕciju  + ; 

¶ konteksta komandu Copy; 

¶ komandu Edit / Copy (ja ir redzama izvǛlǺu josla). 

3. izvǛlas ievietoġanas vietu: 
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4. lieto kǕdu no ievietoġanas (paste) paǺǛmieniem: 

¶ rǭkjoslas izvǛlnes  komandu Paste; 

¶ taustiǺu kombinǕciju  + ; 

¶ peles labǕs pogas izvǛlnes komandu Paste; 

¶ komandu Edit / Paste (ja ir redzama izvǛlǺu josla): 

 

SoǸus 3. un 4 var atkǕrtot. 

IlgǕkas dublǛġanas laikǕ ekrǕnǕ tiek izvadǭts informatǭvais logs, kurǕ var redzǛt informǕciju 

par kopǛjamǕs datnes nosaukumu, no kurienes (from) uz kurieni (to) kopǛġana notiek, 

piemǛram: 

   

DublǛġanu var pǕrtraukt, piespieģot informatǭvǕ loga pogu . 
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Ja izvǛlǛtajǕ vietǕ datne ar tǕdu nosaukumu jau eksistǛ, tiek izvadǭts vaicǕjuma logs, 

piemǛram: 

 

Ja ievietoġanu veic tajǕ paġǕ mapǛ, kur tika veikta kopǛġana, ievietotajǕm datnǛm nosaukumǕ 

tiek pievienots vǕrds Copy, piemǛram: 
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Atcelt tikko veiktu dublǛġanu var ar rǭkjoslas izvǛlnes  komandu Undo. Pirms 

atcelġanas uz ekrǕna tiek izvadǭts vaicǕjuma logs ar pieprasǭjumu apstiprinǕt kopijas dzǛġanu 

no jaunǕs vietas, piemǛram: 

   

ĠajǕ gadǭjumǕ ievietoġana atkritnǛ nenotiek. 

DublǛġana, izmantojot konteksta izvǛlni Sent to  

DublǛġanu atlasǭtajǕm datnǛm un mapǛm uz citas ierǭces var veikt arǭ, izmantojot konteksta 

apakġizvǛlnes Sent To komandas, piemǛram: 

 

2.2.2.8. DublǛjumkopiju izmantoġana 

DublǛjumkopija (backup) ir datǺu kopija, ko veido, lai nodroġinǕtos pret datu zaudǛġanu 

gadǭjumǕ, ja tiek bojǕta datne vai datu nesǛjs. 

AutomǕtisko dublǛjumkopiju veidoġanai Windows 7 var izmantot vadǭbas paneǸa Control 

Panel kategorijas System and Secrity sadaǸu Backup your Computer: 

 








































































































































