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IEVADS

IEVADS

Datubazes plasi izmanto razoSana, parvalde, tirdznieciba u. c. Pieméram, ir datubazes,
kuras apkopota informacija par Latvijas iedzivotajiem (ledzivotaju registrs),
uznémumiem (Uzpémumu registrs), pakalpojumiem (gaze, elektroenergija, talrunis
u. c.), pirkstu nospiedumiem (policija) u. tml.

Datubazes veido un lieto, izmantojot datubazes parvaldibas sistémas jeb lietotnes, kas
organizé datus datubaze, nodroSinot to uzglabaSanu, apstradi, atlasi un droSibu. Ka
piemé&rus minésim Microsoft Access, dBase, Paradox, ORACLE, OpenOffice.org Base.

Macibu materials atbilst valsts vispargjas vid€jas izglitibas standartam macibu
priekSmeta Informatika un ECDL 5. modula Datubazu lieto$ana programmai.

Saja materiala ir aplikota datubazes lietotne Microsoft Office Access 2010 un tiks

______

e datubazes jédzieni;

e tabulu (tables), vaicajumu (queries), formu (forms) un parskatu (reports) veidosana
un modificéSana;

e tabulu savstarpgja saistiSana,;
e informacijas izguve no datubazes;

e informacijas izdrukasana.
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DATUBAZES JEDZIENI

5.1. DATUBAZES JEDZIENI
5.1.1. Datubaze

Datubaze ir savstarp€ji saistitu informacionalu objektu tematisks kopums, kas ar
specialas parvaldibas sistémas starpniecibu organiz€ts ta, lai nodroSinatu &rtu
informacijas izguvi, veiktu tas atlasi un kartosanu.

Datubazes plasi izmanto razoS$ana, parvalde, tirdznieciba utt. Piem&ram, ir datubazes,
kuras apkopota informacija par:

e Latvijas iedzivotajiem (ledzivotaju registrs);

e uznémumiem (Uzpémumu registrs);

e pakalpojumiem (gaze, elektroenergija, talrunis utt.);

o izglitibas iestadeém (Valsts izglitibas informatizacijas sistéma);

e Dbanku Klientiem un to darijumiem (banku datubazes);

e aviacijas pakalpojumiem (aviobileSu rezervéSanas sisteémas).

Datubazes veido un lieto, izmantojot datubazes parvaldibas sist€émas jeb datubazes
lietotnes, kas organiz€ datus datubaze, nodroSinot to ievadi, uzglabasanu, izguvi un
drosibu. Ka datubazes lietotnu piemérus var minét Microsoft Access, dBase, Paradox,
ORACLE, OpenOffice.org Base.

5.1.2. Datubazes organizacija

Saja materiala tiks apskatitas relaciju datubazes. Sadas datubazés informacija tiek
glabata vairakas tabulas. Teorétiski datubazgé visu informaciju var€tu uzglabat viena
tabula, tacu biezi vien tabula veidojas loti liela. Saja tabula informacija dubléjas, un tas
apstrade klust neefektiva. Tapéc tiek veidotas vairakas tabulas, kas tiek saistitas sava
starpa ar attiecibam jeb relacijam. Tadgjadi saistitas datubazes tabulas tiek uztvertas ka
viens objekts.

5.1.2.1. Datu tabula

Datubazé datu tabula (data table) tiek lietota, lai uzglabatu datus un uzskatami tos
att€lotu uz monitora ekrana. Datu tabulu veido ieraksti un lauki.

Vards Uzvards Talrunis
leraksts [-FTanis Egle 26030303___]
Janis Ziema 29123456

[ Janina, |/(Pavasare J67654321 ]
| | Lauki
5.1.2.2. leraksts

leraksts (record) ir datubazes struktiiras elements, kas sastav no laukiem. Ieraksts satur
informaciju par vienu tabulas objektu, piem&ram, vienas personas vardu, uzvardu un
talruna numuru. Katrs ieraksts veido vienu datu tabulas rindu. Apskatamaja tabula ir trs
ieraksti.
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Vards Uzvards Talrunis
leraksts [ Janis Egle 6030303
Janis Ziema 9123456
Janina Pavasare 7654321

5.1.2.3. Lauks

Lauks (field) ir ieraksta dala ar patstavigu nozimi. Defingjot datu lauku, tiek ievérots
sads princips: laukam jasatur viena talak nedalama informacijas vieniba. Ieprieks
apskatitaja pieméra ieraksts sastav no tris laukiem: varda, uzvarda un talruna numura.
Biitu nepareizi veidot lauku, kas paredzets vardam un uzvardam, jo tad, piemé&ram,
nevarétu sakartot tabula esoSo informaciju péc uzvardiem.

Katram laukam ir lauka nosaukums (field name), kas palidz lictotajam noteikt lauka
saturu un ko datubazes lietotne izmanto, lai identificétu noteiktu datu lauku. Datu lauki,
kuriem ir viens nosaukums, veido vienu tabulas kolonnu.

’—{ Lauka nosaukums

(Lvards )| Uzvards (Talrunis )
Janis Egle 6030303
Janis Ziema 9123456
Jani J| Pavasare \7654321
Lauks |—| Tabulas kolonna

Datu lauka var uzglabat tikai noteikta tipa datus. Lauka datu tips (data type) norada,
kada tipa datus var ievadit un uzglabat Saja datu lauka. Raksturigakie datu tipi ir teksts,
skaitlis, datums, valiita.

Defingjot lauku, ar ta ipasibu (field properties) palidzibu nosaka datu attéloSanas un
ievadiSanas nosacijumus. Piem&ram, ir tadas lauka 1paSibas ka ievadama teksta garums,
skaitlu un datuma att€loSanas formats, lauka noklusgéjuma vertiba.

5.1.2.4. Primara atsléga

Primara atslega (primary key) ir lauks vai lauku grupa, kas viennozimigi identificé
katru datubazes ierakstu. Primaras atslégas lauka dati ir unikali, t. i., viena tabula nav
divu ierakstu ar vienadam primaro atslégu veértibam.

Primara atsléga var tikt veidota dazadi:

e Vviens vai vairaki lauki tiek definéti ka primara atsléga. Piem&ram, primaro atslégu
veido vards. Parasti $o pieeju nelieto, jo ne vienmér var nodrosinat atslégas
unikalitati (apskatitaja gadijuma var biit cilvéki ar vienadu vardu);

Vards Uzvards Talrunis
Janina Pavasara 7654321
Janis Egle 6030303
Janis Ziema 9123456

e tabulai tiek pievienots primaras atslégas lauks, kura saturu var veidot divos veidos:

e lietotdjs pats ievada primaras atslégas lauka saturu, pieméram, skaitlus talrunu
numuru registracijas seciba;
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e primaras atslégas lauka saturu generé datubazes lietotne. Sis panémiens ir
drosaks, jo novers nejausibas kliidas datu ievade.

Primara atsléga Vards Uzvards Talrunis
1 Janis Egle 6030303
2 Janis Ziema 9123456
3 Janina Pavasara 7654321

5.1.2.5. Indeksesana

Lai paatrinatu ierakstu kartoSanu vai atlasi péc noteikta lauka, veic ta indekséSanu, t. i.,
iestata Tpasibu indekséts (indexed). Ta ka ierakstu karto$ana un mekléSana biezi notiek
péc primaras atslégas, tad primaras atslégas laukam $1 ipasiba indeksets tiek iestatita
automatiski (p&c noklusgjuma).

Lietotajs pats var iestatit indeksu jebkuram laukam. Piemé&ram, iestatit indeksu laukam
Uzvards, lai atrak atrastu talruna numuru konkrétam cilvékam. Tacu janem véra, ka, ja
daudziem laukiem iestata So ipasibu indekséts, tick paléninata informacijas apstrade.
Tapéc indekseéSanu mérktiecigi iestatit tikai tiem laukiem, pé&c kuriem paredzams biezi
kartot vai meklet ierakstus.

5.1.3. Tabulu attiecibas (relacijas)

Tabulu attiecibu jeb relaciju (turpmak macibu materiala tiks lietots jédziens relacija)
lietoSana 11dz minimumam samazina informacijas dublésanos datubaze.

Pienemsim, ka dota datu tabula Tiirisms ar informaciju par tirisma firmas darbibu (ar
ID apziméts primaras atslégas lauks). Redzams, ka dala informacijas dublgjas.

Tabula Tuarisms

ID | Klients IZbég?f;inaS Valsts | Transports g?eun';: CeLr;a’
1001 | Karkla [15.10.201L._| Francija_| LidmaSina T 200) _ | [mormacias
1002 | Lapsa 15.10.2011. | Francija | Lidmasina 7] 200 tabula
1003 | Rubenis 15102011 Erancija | Tidma&ina 7 200/
1004 | Karlsons [01.07.2011. | Zviedrija | Pramis 6] 100) | L“J&ré“éi‘r’:ga:
1005 | Liepa 01.07.2011. | Zviedrija | Pramis 6| 100 tabula

1006 | Ziema \01.07.2011. | Zviedrija Pramis 8 100/
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Aplikosim doto tabulu Tiirisms. Saja datu tabula redzams, ka dota informacija vairakas
reizes atkartojas. So paSu informaciju var izkartot divas tabulas, pieméram, Klienti un
MarsSruti, kas saistitas sava starpa.

Tabula Klienti

Klients

Marsruta
ID

1001

Karkla

1002

Lapsa

1003

Rubenis

1004

Karlsons

1005

Liepa

1006

Ziema

NININ IR

Tabula MarsSruti

Marsruta Izbrauksanas . Cena,

D Valsts |Transports datums llgums, dienas Ls
1 Francija |Lidmasina | 15.10.2011. |7 200
2 Zviedrija | Pramis 01. 7.2011. |6 100

Tabula Klienti lauks Marsruta ID norada tabula MarSruti uz ierakstu, kas raksturo
celojuma marsrutu, tad€jadi noverSot informacijas dublésanos.

Lai veidotu relacijas, tabulu saistiSanai parasti tiek izmantots primaras atslégas lauks.
Pieméram, tabulas MarSruti primaras atslégas lauks MarSruta ID tiek saistits ar tada
pasa nosaukuma lauku tabula Klienti.

5.1.3.1. Relaciju veidi

Talak tiks apskatiti raksturigakie relaciju veidi.

Viendaudznozimiga (one-to-many) relacija

Par viendaudznozimigu (one-to-many) relaciju sauc attiecibu, kas norada, ka tabulas
ieraksts var but saistits ar vairakiem otras tabulas ierakstiem, bet otras tabulas ieraksts
var bt saistits vienigi ar vienu ierakstu pirmaja tabula. Parasti §adu relaciju apzimé
sadi: 1 — oo,

Ieprieks apskatitaja pieméra marSruta primaras atslégas saturs, kas tabula MarSruti ir
viena ieraksta, tabula Klienti var atkartoties vairakos ierakstos, jo Uz vienu marSrutu var
braukt vairaki klienti. Sadu relaciju sauc par viendaudznozimigu relaciju.

Tabula Klienti

Klienta ID

Uzvards

Marsruta ID

Vienviennozimiga (one-to-one) relacija

Tabula MarsSruti

Marsruta ID

Valsts

Transports

IzbraukSanas datums

Ilgums, dienas

Cena, Ls

Par vienviennozimiga (one-to-one) relaciju sauc attiecibu, kas norada, ka tabulas
ieraksts var biit saistits vienigi (tieSi) ar vienu ierakstu otra tabula un otradi. Parasti $adu
relaciju apzime $adi: 1 — 1.

10
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Vienviennozimigas relacijas gadijuma katram pirmas tabulas ierakstam otraja tabula
atbilst ne vairak ka viens ieraksts. So saiti visbiezak izmanto, lai sadalitu vienu tabulu
vairakas dalas. Sadai tabulas sadaliSanai ir vairaki iemesli, pieméram:

e Microsoft Access pielauj tabulas ar ne vairak ka 255 datu kolonnam. Ja objekta
ipaSibu definéSanai ir nepiecieSamas vairak neka 255 kolonnas, tad tabula tiek
sadalita vismaz divas tabulas;

e tabulu sadala datu droSibas vai konfidencialitates d€]. Viena tabula glaba
pamatdatus, otra — pargjo objekta informaciju.

Pieméram, tabula MarSruti dota pamatinformacija, bet tabula MarSruti_info
papildinformacija. Relacija starp laukiem Marsruti ID ir vienviennozimiga relacija, kas
norada, ka marSruta primaras atslégas saturs, kas tabula MarSruti ir viena ieraksta,
tabula MarSruti info var atkartoties tikai viena ieraksta.

Tabula MarSruti 1 1 Tabula MarSruti_info
Marsruta ID ——— | Marsruta ID

Valsts Raksturojums
Transports Atteli

IzbraukSanas datums

Ilgums, dienas

Cena, Ls

Daudzdaudznozimiga (many-to-many) relacija

Visbiezak sadzivé ir sastopama daudzdaudznozimiga (many-to-many) relacija, kas
norada, ka tabulas katrs ieraksts var but saistits ar vairakiem otras tabulas ierakstiem un
ar1 otras tabulas katrs ieraksts var biit saistits ar vairakiem pirmas tabulas ierakstiem.
Parasti $adu saistibu apzime $adi: o — oo.

Pieméram, viens klients var izvéleties vairakus marSrutus un viena marsruta var doties
vairaki klienti.

Ta ka daudzdaudznozimiga relacija starp divam tabulam nevar tikt realiz€ta tiesi, tad to
iegust, lietojot treSo tabulu un divas viendaudznozimigas relacijas. Pieméram, lietojot

tabulu Bilete, var realizét daudzdaudznozimigu relaciju starp tabulam Klienti un
Marsruti, jo:

e viens klients var braukt uz vairakiem marsSrutiem;
e Uz vienu marsrutu var braukt vairaki klienti.

Tabula Klienti 1 Tabula Biletes 1 Tabula MarSruti
Klienta ID Biletes ID © Marsruta ID
Uzvards o | MarSruta ID —I_ Valsts
—| Klienta ID Transports
Izbrauksanas datums
llgums, dienas
Cena, Ls
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5.1.3.2. Referenta (attiecinosa) integritate

Referenta (attiecino$a) integritate nozimé, ka datubazé tiek veikti dro$ibas pasakumi
attieciba uz darbibam ar saistitajiem laukiem. Pievienojot vai izdz€Sot vienas tabulas
ierakstus, tiek kontroléts, ka tas ietekmé saistitas tabulas ierakstus. Pieméram, nevar
izdz€st marSrutu, kamér uz to biis pieteicies kaut viens klients, vai art nevar pievienot
klientu neeksist€joSam marsSrutam.

5.1.4. Datorbazetu sistemu izstrades posmi un lietoSana

5.1.4.1. Datubazes izstrades posmi

Datorbazétas sist€émas, pieméram, jaunas datubazes, izstrades procesa var izdalit sadus
posmus:

e analize. Pirms datubazes izstrades ir nepiecieSams definét tai veicamos uzdevumus.
Saja posma tiek noskaidrots, kam paredzéta datubaze, kada informacija tiks
apstradata u. tml. Ja eksiste lidzigas datubazes, tiek analizéta to darbiba, pieméram,
aptaujajot lietotajus par pastavosajam problémam,;

e projekteSana, kuras laika tiek noteikti uzdevumu risinasanas veidi un panémieni, ka
ar izstradati projekti un darbu veiksanas plani;

e sistémas veidoSana, kas var ietvert arT programmeé&Sanu. Datubazi var veidot, lietojot
specialu programmatiiru vai izstradajot jaunas datorprogrammas;

e testéSana tiek veikta, lai parliecinatos, ka datubaze darbojas pareizi un visas
nepiecieSamas funkcijas ir realizétas. Ja test€Sanas laika tiek atklatas kludas, var
nakties atgriezties pie ieprieks€jiem posmiem.

Analize Projek-
tésana

TestéSana Program-
mesana

5.1.4.2. Datubazes izstradataji un lietotaji

Ar datubazes izstradasanu nodarbojas augsti kvalificéti specialisti, kuriem ir zinasanas
un pieredze projektu izstradaSana un datubazu veidoSana.

Kad datubaze ir izveidota, sakas tas ievieSana un ekspluatacija, kura iesaistitos cilvékus
var iedalit divas grupas:

e administratori, kuri pasi datubazes neveido, bet uzrauga tas un atbild par normalu
datubazes darbibu ikdiena. Vingu pienakumos ietilpst, pieméram, ripes par datu
uzglabasanas droSibu, regulara lietotaja datu dubléjumkopiju veidoSana, piekluves
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tiesibu pieSkirSana dazadam lietotaju grupam, datora aparatiiras bojajuma seku
noversana;

e lictotaji, kas ir apmaciti datubazes lietoSanai un veic datu ievadi, redig€Sanu un
informacijas izguvi.
5.1.4.3. Datubazes projekts

Ka piemérs tiks apskatits, ka var izveidot projektu datubazei Turisms, kas raksturo
tirisma firmas darbibu.

Analizes posma var tikt definéti $adi uzdevumi:

e datubaze paredzéta turisma firmas datu glabasanai, uzskaitei, apstradei;

e datubaze lauj ievadit, apstradat un saglabat informaciju par tirisma marSrutiem un
Klientiem;

e datubaze lauj sagatavot parskatus par marSrutiem un klientiem dazados griezumos.

ProjekteéSanas posma var noteikt, ka:

e tiks veidotas divas tabulas ar nosaukumiem MarSruti (zinas par marSrutiem) un
Klienti (zinas par klientiem un izv€léto marSrutu);

e tabula MarSruti tiks glabati §adi dati: brauciena mérkis — valsts, transporta veids,
ilgums dienas, cena, firmas atbildigais darbinieks par marSruta organizaciju,

e tabula Klienti tiks glabati $adi dati: personas kods, uzvards, kontakttalrunis,
izbraukSanas datums, vai klients ir samaksajis par braucienu, marsruts;

e starp tabulam tiks veidota relacija, lietojot tabulas MarSruti primaras atslégas
lauku.

Lai projekteSanas rezultati buitu uzskatamaki, parasti tos atteélo grafiska veida, lietojot

ER modeli. Tas sastav no divu veidu objektiem:

e entitém, kuras reprezente tabulas un kuras tiek noraditi lauki. Entites tiek apzimé&tas
ka taisnstiiri ar noapalotiem stiriem;

e relacijam, kas att€lo attiecibu starp tabulam. Grafiski relaciju att€lo ka taisni ar
specifiskiem galiem, kas apzimé saites veidu.

Datubazes Turisms ER modelis izskatas $adi (tiek veidota viendaudznozimiga relacija):

Marsruti / Klienti \

Marsruta_ID Klienta_ID

Valsts Uzvards

Transports Personas_kods
llgums_dienas Talrunis

Cena IzbraukSanas_datums
MenedZeris L Samaksats

Marsruti_ID j

Datubazes projektéSanas procesa tabulas ikvienam pietieckami sarezgitam uzdevumam
var definét dazados veidos. Lai tabulas atbilstu realizéjamiem uzdevumiem un tiktu

5.1.4.4. Datubazu normalizacija
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noveérsta datu dubléSanas, tiek veikta to vienkarSoSana un optimizéSana jeb
normalizacija.

Normalizacijas teorija piedava normalformu koncepciju. Katra normalforma ir

nosacijumu kopa, kas jaapmierina datubazei. No visam normalformam tiks aplukotas

pirmas tris:

e pirma normalforma: tabulas katrs lauks ir atomars (nav sadalams vairakos laukos)
un tabulas nesatur atkartojosas datu grupas;

e otra normalforma: tabula ir pirmaja normalforma un tas ikviens lauks ir atkarigs
tikai no §is tabulas primaras atslégas;

e treSa normalforma: tabula ir otraja normalforma un visi neprimaras atslégas lauki ir
savstarpgji neatkarigi (tabula nesatur laukus, kas ieglistami no par€jo lauku
kombinacijam vai matematiskam izteiksmém).

Piemérs pirmas normalformas iegiiSanai

Pienemsim, ka ir izveidota Sada tabula:

= Pirkumi >
Pasutijuma_ID - Preces -
! 2 datori, 1 printeris
2 1 printeris

3 15 datori, 1 printeris

Tabula neatbilst pirmajai normalformai, jo lauka Preces ievadito informaciju var sadalit
stkak, piem&ram, $adi:

j Pirkumi x
Pasutijuma_ID - Prece_1 ~  Skaits_1 ~ Prece_2 ~ Skaits 2 ~ &
h datori 2 printeris 1l =

2 printeris 1
3 datori 15 printeris 1+

legtita tabula joprojam neatbilst pirmajai normalformai, jo taja ir paradijusies lauki
Precel un Prece2, kuros dati atkartojas. Parveidojot tabulu, var iegit $adu rezultatu
(tabula papildinata ar lauku Num_pas, kurs norada preces numuru pasiitijuma):

ﬂ Pirkumi *
Pasutijuma_ID ~1| Num_pas -t Prece - Skaits - |«

LL 1 dators 2

1 2 printeris 1

2 1 printeris 1

& 1 dators 15
3 2 printeris 1

Piemérs otras normalformas iegiiSanai

Analizgjot ieprieks iegiitas tabulas atbilstibu otrajai normalformai, var secinat, ka tabula
tai neatbilst, jo lauki Preces un Skaits ir atkarigi ne vien no primaras atslégas lauka
Pasutijuma_ID, bet ari no lauka Pas_num.

Lai apmierinatu otras normalformas nosacijumus, javeic tabulas sadaliSana
(dekompozicija) divas tabulas, iegiistot, pieméram, $adu rezultatu:

14
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= Pirkumi %
Pirkuma_ID -~ Pasutijuma_nr - Preces ID - Skaits -
1 1 gl _
2 1 2 1|7 . Preces | x
3 2 2 1 Preces ID - MNosaukums &
o : il i dators £
5 3 2 1 2 printeris [+
* -

Piemérs tresas normalformas iegiiSanai

Piepemsim, ka ir izveidota $ada tabula. Atlaide tiek aprékinata ka noteikts procents no

cenas.
j Preces b4 |
Preces ID - MNosaukums - Cena - Atlaide - ||«
fl dators Ls 295,00 Ls 30,00 =
2 printeris Ls 31,00 Ls 0,00
#* Mgl b

Tabula neatbilst treSajai normalformai, jo lauka Atlaide vértiba iegiistama no lauka
Cena vertibas, lietojot matematisku izteiksmi. Lai apmierinatu tre$sas normalformas
nosacijumus, javeic tabulas sadaliSana (dekompozicija) divas tabulas,

iegistot,
piem@ram, $§adu rezultatu:
] Preces = l 1] Atlaide X
Preces ID ~ Nosaukums - Cena v - Atlaide ID -~ Atlaide -~ &
 dators 1529500 (= ) 1 0% =
2 printeris Ls31,00 \ 2 10% |+

Piemeérs datubazei, kas atbilst visam trim normalformam

Attéla redzama datubaze atbilst

visam trim normalformam. Pirmas un otras
normalformas iegiiSana apskatita piemé&ros, un abas tabulas apmierina ari tres$as
normalformas prasibas:
|:{ Relationships x
F Y
Pirkurmi Preces
¥ Pirkuma_ID 1 ¥ Preces_ID
Pasutijuma_nr _/_ MNosaukums
Preces_ID = Cena
Skaits
-
4 |m »

Prakse liecina, ka nereti, ja datu tabulas ir treSaja normalforma, tas apmierina ari

augstako normalformu prasibas. Tapéc daudzi datubazu veidotaji aprobezojas ar
datubazu normalizaciju tikai Iidz tresajai normalformai.
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5.2. MICROSOFT ACCESS 2010 LIETOSANAS PAMATI
5.2.1. Lietotnes atvérsana un logs

5.2.1.1. Lietotnes atvérsana

Lietotni Microsoft Access 2010 (turpmak Access) var atvert vairakos veidos, pieméram:

e ar komandu Start / All Programs / Microsoft Office / Microsoft / Access 2010;

@ Internet Explorer

@ Microsoft Word 2010
@ Microsoft Excel 2010

&) Paint

P_C‘l Microsoft PowerPoint 2010

B8 Snagit10

@ Mozilla Firefox

»

Windows Media Player
<& KPS Viewer

) 1-Zip

. Accessories

. Empire Interactive

. Games

. Google Chrome

. Maintenance

. Microsoft Expression

. Microsoft Office

. Microsoft Silverlight 3 SDK

. Mozilla Firefox

. Morton AntiVirus

. Quick 5creen Capture

.

m

Windows Media Player
4 XPS Viewer
. 1-Zip
. Accessories
. Empire Interactive
. Games
, Google Chrome
. Maintenance
. Microsoft Expression
. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
[&] Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfoPath Filler 2010

. QuickTime @ Microsoft OneMote 2010
@ Google Chrome | SharePoint 0] Microsoft Outlook 2010
£ . Snagit10 |E| Microsoft PowerPoint 2010
'/l/ Snagit 10 Editor Y 1|l Startup (B Microsoft Publisher 2010
. Tildes Birojs 2008 |i—| Microsoft SharePoint Workspace 20]
fidobe Rentter | Uniblue (W] Microsoft Word 2010
i ., Windows Media . Microsoft Office 2010 Tools
Calculator | KnView ~|| 1 Microsoft Silverlight 3 SDK
»  All Programs 4  Back 4 Back
‘ |5:':':-‘ programs and files pe ’ | Search programs and files 2 | | Search programs and files 2 |

m

o lietojot isinajumikonu uz darbvirsmas, ja tada izveidota;

| Mcros
PACCESS2010

e pogas Startizvélné lietojot komandu Microsoft / Access 2010, ja programma ir

nesen lietota;

0 Biezi lietotas programmas tiek automatiski ievietotas pogas Start izvelng.

e atverot konkrétu datubazi.

5.2.1.2. Lietotnes loga raksturojums

P&c atverSanas Access loga ir atvérts Microsoft Office Backstage skats (turpmaks tiks
lietots jédziens Backstage skats).

0 Microsoft Office Backstage skatu parasti atver, izpildot klikski uz cilnes File.
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|—{ Cilne File ,—{ Virsrakstjosla —| Datubazes veidnes Lietotnes loga vadibas pogas |—|

[ '
Al
Home reate Extermnai Data Detshase Toal

Avallable Templates

Q Home

. Open

(21 S Blark web Rezert
] Dutabasell.acedd oatybese detsbeze templates

A1} Baxe_geemers acob

@J Databasel sccdd Offick.com Templates

] Modhwind acedd

Recent Aypets Contacts Toom &

Help
] Options

3 ot

Microsoft Access

~

ok

Blank database

File Nwme

Oetshazel accdb -

CAUsers\ kanks' Dacuments

\_{ Navigacijas Jaunas datubazes
rats veidne

Cilnes File Backstage skata:

Noradit datubazes nosaukumu,
saglabasanas vietu un izveidot
datubazi

e navigacijas ruti ir apvienotas komandas darbam ar datném, pieméram, Open, Save,
un cilnes citu darbibu veiksanai ar datném, pieméram, New, Print;

e atveroties lietotnei Access, cilnes File Backstage skata ir aktiva cilne New, un

skata:
e sadala Available Templates
veidoSanai;

tiek piedavatas veidnes jaunas datubazes

e sadala Blank database var noradit jaunas datubazes nosaukumu un saglabasanas

vietu.

5.2.2. Eksistéjosas datubazes atverSana

Ja ir atvérta Access lietotne, eksist&josu datubazi atver, izpildot $adas darbibas:

= cilnes File Backstage skata navigacijas riti lieto komandu Open:

|-

il

(L7 Open

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010
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Atveras dialoglodzins Open.
= dialoglodzina Open:
= navigacijas ruti atlasa mapi, kura atrodas datubaze:

-
(A] Open [é
@U" « Local Disk (C:) » Datubazes v I ¢4 l ' Search Datubazes P

Organize v New folder 2> [0 @

Mapes saturs | ' |2} Baze_piemers.accdb

| 1% Computer (&) Databasell.accdb
&, Local Disk (C:)

Atlastta mape I Datubazes

Dokumenti

. MyCaptures
PerflLogs

. Program Files

m

Users
, Windows
a Datu disks (F:)

-

File name: Baze_piemers.accdb v [MicrosoftAccess (*.accdb;™mc v]

Atlasttas datubazes |
nosaukums |

Tools ~ [ Open IV] [ Cancel l

= atver datubazi kada no veidiem, pieméram:
« izpilda dubultklikski uz datubazes ikonas;

.  atlasa datubazes ikonu un piespiez pogu vai taustinu .

Parasti atveras pazinojumu josla ar bridinajumu par iesp&jamu drosibas apdraudejumu.

-
@i - = Baze piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access | = ‘ =] lﬂhl
Home Create External Data Database Tools (A

* l ‘ = z ;v_it )1 M Ad :E E

Ba| o %Yy "™ U o p sy EE e =

€ 1 Filter _‘/ ’E‘:' 1 x, ! Eird ‘ A atj‘: EE E E ‘;'

Views | Clipbo., & Sort & Filter Records Find Text Formatting
!_,.' Security Warning Some active content has been disabled, Click for more details. | Enable Content | X
All Access Objects &) «
Tables A -
—1 Kiienti x
Ready Num Lock | .

Izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

e piespiez pogu Enable Content (darbiba biis jaatkarto katru reizi, kad tiks atverta
datubaze);

° IZpIIda kllk§1§l Uz saites Some active content has been disabled. Click for more details. -
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[ o] B [

Baze piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access

4

=

Home Create External Data Database Tools @ e
f ! -_;l ' = > W ;.3 ah . v iz iz
5a (Y| R | R - B ou|EEw
R Y |- XE | k| A& EE
Views | Clipbo.., = Sort & Filter Records Find Text Formatting

! Security Warning

Some active content has been disable% Click for more details. \ Enable Content |

All Access Objects ¥ « l[CIick for more details]
Tables PN
21 Kiienti =
| Ouecies = IR
Ready | Num Lock | i3

Lietotnes loga grupa Security Warning:

= atver pogas Enable Content izv&lni;
= izpilda klikski uz komandas Enable All Concent (datubaze tiks atzita par droSu
un turpmak pazinojumu josla neatversies):

Enable
Content ~

Active content might contain viruses and other
security hazards. The following content has been
disabled:

VBA Macros

’ Security Warning

Enable All Content |trust the

Always enable this document’s active content
[make this a Trusted Document).

@

Advanced Options

Select which active content should be enabled.
This content will be enabled for this session only,

o cilnes File Backstage skata navigacijas riiti lieto komandu Options:

= atveras dialoglodzins Access Options, kura izvélas Trust Center un piespiez
pogu [ Trust Center 5ettings... ];

=S

-
Access Options

»

G I
Enera @ Help keep your documents safe and your computer secure and healthy.

Current Database

Datasheet Protecting your privacy
Microsoft cares about your privacy. For more information about how Microsoft Access helps to protect your privacy,

Object Designers
please see the privacy statements.

Proofing . .
Show the Microsoft Access privacy statement
Language Office.com privacy statement

m

Customer Experience Improvement Program

Client Settings

Customize Ribbon LESOU TS

Quick Access Toolbar Learn more about protecting your privacy and security from Office.com.

Microsoft Trustworthy Computing

Add-ins

Trust Center

Microsoft Access Trust Center

The Trust Center contains security and privacy settings, These settings help keep your
computer secure, We recommend that you do not change these settings.

Trust Center Settings...

[ ok

][ Cancel ]

= atveras dialoglodzin$ Trust Center, kura:
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> atlasa Message Bar;
atzime radiopogu @ Mever show information about blocked content ;

piespiez pogu (atverot jebkuru datubazi, pazinojumu josla
turpmak netiks radita):

i D[] |

Trust Center

N

Trusted Publishers =
Message Bar Settings for all Office Applications

Trusted Locations i
Showing the Message Bar

) Show the Message Bar in all applications when active content, such as Activel
controls and macros, has been blocked

Add-ins @ Mever show information about blacked content

Trusted Documents

m

ActiveX Settings
Macro Settings

DEP Settings

Message Bar |:| Enable Trust Center logging

Ok l l Cancel

b

5.2.3. Datubazes darba vide
Access logs, ja ir atvérta datubaze, izskatas $ads:

—| Atras piek|uves rikjosla Lentes

— Cilne File —] Lente —| Virsrakstjosla minimizacijas poga

— =
AL - 3 Baze_piamers : Databale [Access 2007) « Microsoft Access b -

ol

Form
ﬂ Forma
F)  Ksentu levadthma

Reports
B entu saraksfs

MNum Lok

—| Navigacijas ruts Darba lauks, kura tiek attéloti

atvertie datubazes obiekti

5.2.3.1. Lente

Zem virsrakstjoslas atrodas lente — taisnsttrveida apgabals, kura ir redzama cilpu josla
un aktivas cilnes, pieméram, Home, lappuse. Cilné komandas ir apvienotas grupas
noteiktu darbibu veikSanai. Pieméram, cilné Home komandas darbam ar ierakstiem ir
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apvienotas grupa Records. Ja kada grupa ir poga (to sauc par dialoglodzina ikonu),
ar klikski uz tas var atvert dialoglodzinu.

Ja nepiecieSams, lenti var minimiz&t, piespieZot pogu @ Lai atceltu lentes
minimizaciju, piespieZ pogu @

5.2.3.2. Atras piekluves rikjosla

Atras piekluves rikjosla péc nokluséjuma redzamas tikai tris pogas @Sag]abﬁt

(Save), Atsaukt (Undo) un || Atcelt atsauksanu (Redo).
Lai joslu papildinatu ar citam biezi lietojamam pogam:
= piespiez pogu = (Customize Quick Access Toolbar) rikjoslas labaja pusg;
= izvelné ar klikski atzZim€ nepiecieSamo izvéles riitinu.
Customize Quick Access Toolbar
W | Mew
v | Open
v | Save
E-mail
v | Quick Print
Print Preview
Spelling
v | Undo
W | Redo
Mode
Refresh All
Sync All

More Commands...

Show Below the Ribbon

5.2.3.3. Navigacijas riits

Navigacijas riitt var piekltt datubazes objektiem, piem&ram:

e Tables — datu tabulam, ko izmanto datu uzglabasanai un att€loSanai;

e Queries — vaicajumiem, ko izmanto datu atlasei péc noteiktiem kriterijiem;

e Forms — formam, ko var izmantot datu ievadiSanai, redigéSanai un apliikoSanai;
e Reports — parskatiem par datubaze esoSo informaciju.

Izpildot klikski navigacijas riits labaja augs¢ja dala uz bultinas -, atveras izvélne, kura
var noteikt, kada veida informaciju att€lot navigacijas ruti:
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All Access Objects =
Navigate To Category
Custom

« | Object Type
Tables and Related Views
Created Date
Modified Date
Filter By Group
Tables
Queries
Forms
Reports

«  All Access Objects

e izvélnes grupa Navigate To Category var iestatit kriteriju, péc kura tiks att€loti
datubazes objekti:
e Custom — lietotaja definétais;
e Object Type — objekta tips;
e Tables and Related Views — tabulas un ar to saistitie objekti;
e Created Date — veidoSanas datums;
* Modified Date — p&dgjo izdarito izmainu datums;
e izvélnes grupa Filter By Group var izvéléties, kada tipa objekti tiks attéloti:
e Tables — tabulas;
e Queries — vaicajumi;
e Forms — formas;
* Reports — parskati;
o All Access Objects — visi objekti.

Praktiskaja darba parasti ir €rti iestatit att€loSanu péc objektiem (Object Type) un
att€lot visus objektus (All Access Objects).

5.2.4. Darbibas ar datubazes objektiem

Tadas darbibas ka atvérSana, saglabaSana, aizvérSana un dz&éSana dazadiem datubazes
objektiem tiek veiktas vienadi. Ka piemérs tiks apskatita So darbibu veikSana ar
tabulam.

5.2.4.1. Objekta atvérSana
Lai objektu atveértu, izpilda kadu no darbibam:

e izpilda dubultklikski uz objekta ikonas navigacijas rut:
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AlAd9-4-NEB&= Baze_piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access

‘ Home \ Create External Data Database Tools

> ¥ Ii’ 4| Ascending ';2] = X }} 82 v.
= 23 % Z| Descending ¥ = =B T . B 7 U|Z )
View Paste Filter Refresh i Find z 5 e —
S 45 Remove Sort W e X+ B g A--5-  E==H
Views | Clipboard 1% | Sort & Filter | Records | Find | Text Formatting
All Access Objects ) «
Tables A
B Kiienti
Tabuli———
- Klienti
Queries A
B3 Kiientu talruni
@ Vaicajums
Forms A
Forma
Klientu ievadforma
Reports A
Klientu saraksts
Ready | Num Lock | ;
e lieto konteksta izv€lnes komandu Open:
AlFA9-e-N SR Baze_piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access E=SACE
‘ Home \ Create External Data Database Tools o o
| = X l,? 4| Ascending ';;‘] = X }} 82 v. M= =
= By \ % | Descending ¥ M =B - B I U b =
View Paste Filter Refresh = Find : F e
S %7 Remove Sort W e X+ B lg A-a2. & E==H
Views | Clipboard & | Sort & Filter | Records | Find | Text Formatting
All Access Objects @ «
Tables A
T Kienti
Gf Open
= Tabuia g Qesign\&w
" Import >
@ Klientu talry
Export »
@ Vaicajums
g; Collect and Update Data via E-mail
Forms
Forma Eﬁ Rename
- Hide inth
Kiientu ieva itenthis G
Delete
Reports
Kiientu sara b Cut
B Parskats |93 Copy
Bl Paste
»}’j Linked Table Manager
[%f Table Properties
@ Check Web Compatibili
| Ready i _— P . Num Lock

5.2.4.2. Objekta saglabasana
Lai objektu saglabatu, izpilda kadu no darbibam:

e piespiez atras piekluves rikjoslas pogu @ (Save):
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e lieto dokumenta cilnes konteksta izvélnes komandu Save.

[ H9-6-35 @ = I Table Tools ' Baze_piemers : Database (Access 2007) M, [ ‘ = g
Home Create External Data Database Tools Fields Table (A} 0
M ‘ﬂ':, % ? 41 Ascending @z~ A =i New = l% 35 Calibri 1 == =
e B EEY Z| Descending V- B Bsae =~ u = ¥ =R
View Paste Filter - R Refresh Find S
3 > F A5 Remove Sot W Allx X Delete v B4~ g~ == |-
Views | Clipboard & Sort & Filter Records Find Text Formatting ¥
| All Access Objects @« | . X
2 |l save | 5 rrm . = = 5
Tables A |- Ki > % ¢ Talrunis - Izbrauk3anas datums -  Samaksats - MarsrutalD ~ «
B Kienti T i o 7620620 2006.05.20. 2
3 Tabula [02( [ Close Al 9123123 2006.05.20. ) 25
Queries = B pesignview 3020345 2006.03.13. 1 3
8 ientu talruni 12| Datasheet view 7123123 2006.03.13. E 3
1131 | = y 7456678 2006.06.12. v 1
5 ici +=~] lig] PivotTable View
B valcs 15 ": S 2006.05.20. ] 2
Forms 2 21 W8 ProtchantView | is6789 2006.06.12. [ 1
= Forma SOED e e [ASTr | PR S, = Rl
= {w |l Record: 4 4 3 0of9 L2 I 2 . Mo Filter | Search 4 il »
Datasheet View | Num Lock [[E]d @ 2
Saglabajot objektu pirmo reizi, atveras dialoglodzins Save As, kura:
= tekstlodzina Table Name ievada objekta nosaukumu:
Save As M
Table Name:
Table1
[ ok || cancel
> piespiczpogu [ ok |
. . - 4
5.2.4.3. Objekta aizvérSana
Lai objektu aizvertu, izpilda kadu no darbibam:
o darba lauka labaja augsgja stur piespiezot pogu * (Close):
fli: do-v- 1358 | Tu Baze_piemers : Database (Access 2007) M. g
Home Creats Extarnal Dats Database Tooh Fralas Tabile a 0
4 = ) $| ascenaing g+ ) = New x p fe Cawd - 11
g‘-’ " . r ﬂlLln.:er':lmc - s 9] ¥ Sove v }) o B I 11 £ \J i -
.»fm F:.*..e g Filter - v-.l:‘ll.l‘:h x Deleta = :? Find By o A . @ _'A . EE = g
vitws | lipboard sot & ', Ser _E:‘:-: Tt 'imf Text For
All Access Objects S =T
Tables £ a KhentaiD - Uzvards - Talrunis « Izbraukfanas datums - Samaksats « | MarSrutalD - f et
B Kient 010175-11121 Liepa 7620620 2006.05.20 v 2
£ Tabole 020267-12112 Jostind 9123123 2005,05.20. v 2
R TOEENUERN Avotins 3020345 2006.03.13. ) A
L_Qf_Slu_e._b""_'g'»'_'A"~"" i« Laatac sams Cpeete e s oa an s
Datasheet View i Mumiok DS & ¢

e dokumenta cilnes konteksta izvélné lieto komandu Close:
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r T =
[ H9-c¢~-5 ,gg = ’ TableTools ' Baze_piemers : Database (Access 2007) M., @
Home Create External Data Database Tools Fields Table (A} e

E, 2 : % ? 41 Ascending @2+ Iy = New = L?a 35 Calibri v 11 =[3=4=
:/—r""’ : | By S %!l Descending V9~ 4 frv A =8 Save ¢4 = - B I U Gz o 252 B
lew Paste nter erres n )
3 7 A Removesort ¥ | ane, X Delete~ B~ | A~ ® == g
Views | Clipboard & Sort & Filter Records Find Text Formatting
I \’ ) I == o x
| All Access Objects o = K‘ | save : :
Tables A |- K"d e | | Talrunis - Izbrauk3anas datums - Samaksats - MarsrutalD - 4
EH Kienti 01—~ | 7620620 2006.05.20. 5] 2_
B Tabuia || lo2gE CoseAl 9123123 2006.05.20. ] 2
s || e Desionview 3020345 2006.03.13. I 3
= Kiientu talruni 120([F| patasheet View 7123123 2006.03.13. E] 3
B veiciniit |131 53] PivotTable View 7456673 2006.06.12. [ 1
- - 151 il Pivotchart view 6898989 2006.05.20. @ 2
S 2 21 Tra= oo s E O 7456789 2006.06.12. ¥l 1Y
5 Forma v || Record: 4 4 30f9 >oMb { No Filter | Search 4 [ »
Datasheet View | Num Lock |1ﬂ L3S

Ja objektu aizver un tas nav saglabats, atveras bridinajuma dialoglodzins, kura tiek
jautats, vai saglabat izmainas:

I al
Microsoft Access ﬂ

y l Do you want to save changes to the design of table 'Tabula'?

[Yes][No][CanceI]

4

Dialogdzina piespiezot pogu , izmainas tiek saglabatas.
5.2.4.4. Objekta dzésana
Lai objektu dzeéstu:

= atlasa objektu navigacijas ruti:

r N
| A Y- @ |+  Baze_piemers: Database (Access 2007) - Microsoft Access l = l =l QQ
Home Create External Data Database Tools A} 0
' Ba A = “| gy "% u. B s U
e F Filter Refresh Find e
- 4 29 Y All X-=H A -
Views | Clipboard & Sort & Filter Recards Find Text Formatting
| All Access Objects ) «
Tables A |~
B Kiienti =
21 Tabula
| Queries N
23 Kiientu talruni
v
|
Ready [ Num Lock |

= dz&s objektu, izpildot kadu no darbibam, piem&ram:

e piespieZ taustinu ;

¢ lieto konteksta izvélnes komandu Delete;
» lieto lentes cilnes Home lappuses grupas Records komandu Delete:
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r@! A9~ NS &= Baze_piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access l == lg‘
Home Create External Data Database Tools A Q
a8 =% S siNew  E o g - iz
o ending ¥ Hswe P | 0N .| B 7y |EE| - H
. = 7 ' % Remove Sort 7 R X Delete ~ =4 e 3 A-. 5 == = [
Views | Clipboard & Sort & Filter Records Find Text Formatting
| All Access Objects ® «| Delete (Del)
Tables A - Delete this item,
B3 Kiienti -
= Tabula
| Queries 2
ﬁ._] Klientu talruni =
Ready | Num Lock |v:5

Atveras bridinajuma dialoglodzins, kura jautats, vai vajag dzest objektu:

Microsoft Access

(S

A

Do you want to delete the table 'Tabula'? Deleting this object will remove it from all groups.

For more information on how to prevent this message from displaying every time you delete an object, dick Help.

No

[Yele

| [reo |

Dzesanu apstiprina, piespiezot pogu | Y&s

Dzgst var tikai aizvertu objektu.

5.2.5. Objektu atteloSanas skati

Jebkur$ atvértais datubazes objekts darba lauka tiek att€lots ka dokuments ar cilni
(tabbed documents), kura redzams objekta nosaukums:

Atvérta un redzama

dokumenta cilne | Atvérto, bet neredzamo dokumentu cilnes
Al BEE & B Baze_piesrers : Datatuse (Access 2007) - Micrasoft Sccess 7= ]
n ------ et Externul D of Tow a2 1] T o9
2P - ¥ Selection N [ Z Totw £ Arplaer  Catbn LR 1 |
K, ) r Bl i Y
o apy y ol ¥ Adwances|r < | e ¥ Ipening woatm B J U K aip . I .
tw uite Filter A m.h.:. % Doty = Mllncoce = Fnd s~ | A~ 4 H- EEW 5
1Y e he t ot Farmee S
A Acceis Objerts O l T3 thtnste | vanasen 1) rerme A Farians x
ables : KHORtaTD + Urvards « Tabrunis « | Zbeackianas datums o Samaissts « MardrutaiD + - Fleddl  « ChektoAdd -
T wrent 010175-14121  Uepa 7620620 20060520 ’) 2
T Tavca 00R67-12112  Jostind S125123 2005.05.20 / 2
DEOTBE- 16321 Avotina 3020345 20060313 v i
Queties
= Pauts N3 3
¥ by \Mun
= 1 Lapsa TAMSTE i 1
e 2 Rubents  0H98S0Y 2 7 2
foram 06811001  Karkla rasemy 2006.06.12 7 t
A tome 255-104%8 Karlsons 7620181 2006.05.20 2
| Chents levdtoens | 3013585-00103 Jeunzars 7132345 2005.04.34 ¢ 4
feports . . o
W ety saaksty |
3 Ao i
Ylecor M 109 » Mo Sednty |
| Oulmahest View Munion =185 %

0 Darba lauka vienlaikus var atvért dazada tipa objektu dokumentus.

26

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010




MICROSOFT ACCESS 2010 LIETOSANAS PAMATI

5.2.5.1. Attelosanas skati

Veidojot un lietojot datubazes objektus, tie tiek att€loti dazados skatos. Pieméram,
darba ar tabulam parasti izmanto $adus skatus:

e projektéSanas skatu (Design View), ko lieto strukttras veidoSanai.

Latviskotaja Microsoft Access 2010 skats Design View tiek saukts par Noforméjuma

skatu.
Pieméram, veidojot tabulu, projektéSanas skata nosaka lauku vardus, datu tipus un to
Tpasibas:
T 2 {5 Baze._piemers: D 2007) o[ E) [ |
@, ﬂ -0~ )= [able Tot ‘ aze_piemers : Database (Access J
Home Create External Data Database Tools Design [A] 0
ﬁ ‘ i ’ 0 Zea Insert Rows 5l =7 e, Be jﬁl HH
i 2E 4 . z =77 o it Si= N
! { U e — = Delete Rows ——J e o = = St
View | [Primary|Builder Test Validation . Property Indexes = Create Data Rename/Delete = Relationships Object
v ‘ Key | Rules 250 Modify Lookups | sheet Macros v Macro Dependencies
Views Tools Show/Hide Field, Record & Table Events Relationships
All Access Objects @ « || =] Kiienti X
Tables A Field Name Data Type Description -
E Kienti L Text =
Queries 2 | Uzvard.s Text
2 Wientu talruni Talrunis : Xt v
e A Field Properties
E Klientu ievadforma General llookupl
Reports A Field Size 12 -
= i Format
Klientu saraksts Input Mask =
Caption Klienta ID
Default Value
Validation Rule A field name can be up to 64 characters long,
Validation Text including spaces. Press F1 for help on field
Required No names.
Allow Zero Length Yes
Indexed Yes {(No Duplicates)
Unicode Compression No
IME Mode No Control
IME Sentence Mode None
Smart Tags >
Design view. F6 = Switch panes. F1 = Help. | Num Lock | & (] .

e datu lapas skatu (Datasheet View), ko liecto datu att€loSanai, ievadiSanai un
redigésanai:
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@3 i - & g& = ' Tab { ‘ Baze_piemers : Database (Access 2007) | =B &I
Home Create External Data Database Tools Fields Table (A} 0
M : % ? ’zl Ascending "(/' Ay =i New = {ﬁ 35 Calibri ] v 11 r[3= 3=
o : EEY ) ﬁl Descending Vo]~ | =B save 4 ? - B 7 i b B -
VIEW Paste Filter S Rifﬁe‘fh % Deléte:~ E' Find [ A - 2by == @.
Views | Clipboard 7% Sort & Filter Records Find Text Formatting
All Access Objects ) « || =] Kienti X
Tables A KlientalD - Uzvards - Talrunis - Izbrauk3anasdatums -~ Samaksats - MarsrutalD ~
£ Kiienti 010175-11121 [ RENE] 7620620 20.05.2006. v 2
Queries A 020267-12112 Jostin3 9123123 20.05.2006. ¥ 2
29 Kiientu talruni 060788-16321 Avotina 3020345 13.03.2006. [l 3
e = 120186-10011 Pauls 7123123 13.03.2006. [ 3
B Kientuievadforma 131189-12301 Lapsa 7456678 12.06.2006. @ 1
Reports = 151590-12332 Rubenis 6898989 20.05.2006. {_\ 2
- 211068-11001 Karkla 7456789 12.06.2006. ¥ 1
i Kiientu saraksts —
280255-10498 Karlsons 7620181 20.05.2006. ] 2
301159-10101 Jaunzars 7132345 14.04.2006. ¥ 4
* @] 0
Record: I4 1of9 [T ¢« No Filter | Search 4 1] »
Datasheet View | Num Lock 13’3@ S S

5.2.5.2. Objektu attélosanas skatu atvér§ana

Lai iepriek$ aizvertu objektu atkal atvértu vajadzigaja skata, lieto objekta konteksta
izvélnes komandas:

Tabulas Vaicajumi Formas Parskati
Open LQ Open Lﬁ apen Lﬁ Qpen
- | = Layout View Layout View
Design View % Design View
% Design View % Design View

e Open —atvért tabulas un vaicajumus datu lapas skata (Datasheet View), formas —
formas skata (Form View), parskatus — parskata skata (Report View);

o Design View — atvért objektu projektésanas skata;
e Layout View — atvert formu vai parskatu izkartojuma skata.

Ja objekts ir atvérts, tad skatu var izvéléties kada no veidiem:

e lietojot objekta dokumenta cilnes konteksta izvélnes komandas:

Tabulas Vaicajumi Formas Parskati
i3 PReport View
b Designyi b2 Design View == Eorm view ot v
Design View Far Layout View
Cotachect Vi SOL  SOL View Layout View B Design Vi
atasnee lew pDesign view
Datasheet View % Design View . .
|4 Print Preview
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Ve

[kt

e lietojot lentes cilnes Home lappuses grupas Views pogas =" izvélnes komandas:

Tabulas Vaicajumi Formas Parskati

Report View

E Datasheet View

SQL SQL View

k\/;é Design View

“ Datasheet View
% Design View

Print Preview

|
| Layout View
== |
\J
Design View
ey

5.2.6. Datubazes un datubazes lietotnes aizvérsana

I Pirms datubazes aizverSanas jasaglaba visos tas objektos veiktas izmainas.

Lai aizvértu datubazi:

= atver cilnes File Backstage skatu:

A S . .
Information about Baze_piemers

e C:\Datubazes\Baze_piemers.accdb

[E)] save Database As

o

& Open * Compact & Repair S—

[f Close Database EShy, Help prevent and correct View and edit database properties
I database file problems by using

(@] Baze_piemers.accdb Compact & Compact and Repair.

Repair Database
(3] Turisms.accdb — 2

[#)] Baze piemers.accdb
Encrypt with Password

(@] Database3.accdb ol

4 lj< * Use a password to restrict access

Info _ to your database. Files that use
Encrypt with the 2007 Microsoft Access file

Password format or later are encrypted.

Recent 2

New

Print

Save & Publish

Help

=] Options

Ed it —

r B
[ AW~ ) ZE= Baze_piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access | o b = l&]

Home Create External Data Database Tools

9 navigicijas riit piespiez POQU | LI close Database .

Lietotni Access var aizvert vairakos veidos, pieméram:

e izpilda klikski uz lietotnes loga aizvérSanas pogas - (Close);
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. vingrinajums
. Atvert Access lietotni.
. Atvert datubazi Baze_piemers.

. Atvert tabulu Klienti datu lapas skata.

. Aizvért tabulu Klienti.
. Atvert vaicajumu Klientu talruni.

© 00 N o O A W DN -

. Aizvért vaicajumu Klientu talruni.
10. Atvert formu Klientu ievadforma.
11. Aizvért formu Klientu ievadforma.
12. Atvert parskatu Klientu saraksts.
13. Aizvert parskatu Klientu saraksts.
14. Dzgst tabulu ar nosaukumu Tabula.
15. Aizvert datubazi Baze_piemers.

16. Aizvert Access lietotni.

cilnes File Backstage skata navigacijas riti licto komandu | £ et

. Iepazities ar lietotnes darba vides elementiem.

. Iestatit navigacijas rati visu objektu attéloSanu p&c objekta tipa.

. Parslégties uz tabulas Klienti projektésanas skatu.
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5.3. TABULAS

5.3.1. Jaunas datubazes izveidoSana un saglabasana

Atverot lietotni Access, tiek piedavats izveidot jaunu datubazi, tacu to var izdarit ari
jebkura cita bridi, izpildot Sadas darbibas:

= izpilda klikski uz cilnes File;
= cilnes File Backstage skata navigacijas riti izpilda klikski uz cilnes New (ja ta nav

aktiva):

r B
@f - ) == Baze_piemers : Database (Access 2007) - Microsoft Access [
Home Create External Data Database Tools @

N Available Templates Blank database
[l save Object As

Home

@j Save Database As m

. |
|- Open

i~ > T
[§ Close Database ’ | ol ) I
e ] ® =
B Baze piemes ace Blank Blank web Recent Sample
E_]] Baze piemers.accdb database database templates templates

L_“j_] Database3.accdb

(@] Database2.accdb F\
/§é

Info
My templates

Recent -
Office.com Templates Search Office.com fort| =+
New
Print [ ‘ bl | 2
y — e File Name
Save & Publish Assets Contacts Issues & Non-profit = .
Fasks Turisms &
Help C:\Users\karlis\Documents\
] Options prara
B9 Exit j
Projects
Create
—————

2 cilnes File Backstage skata cilnes New lappuses grupa Available Templates

|
izpilda klikki uz ikonas | e

= cilnes File Backstage skata cilnes New lappuses grupa Blank database:
= tekstlodzina File Name ievada jaunas datubazes nosaukumu;

Datubazes nosaukumu labak veidot ta, lai tas izteiktu tas saturu. Nosaukums nedrikst
saturét Sadas rakstzimes: slipsvitras (/vai\), lielaks (>), mazaks (<), zvaigznite (*),
jautajuma zime (?), pédinas (**), vertikala svitra (|), kols (:). Nosaukuma veidoSanai
ieteicams izmantot latipu alfab&ta burtus, ciparus un pasvitrojuma zimi ().

Zem tekstlodzina File Name ir noradita datubazes nokluséta saglabasanas vieta (Sk.
5.8.1.).

= ja nepiecieSams datubazi izveidot cita mapg, izpilda klikski uz ikonas =i
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Atveras dialoglodzin$ File New Database, kura:

> navigacijas ruti izvélas mapi, kura saglabat jauno datubazi:

Atlasita mape |

-
[A] File New Database

@Qv‘ <« Local Disk (C:) » Datubazes v I ¢4 ‘ ' Search Datu

Organize v New folder

-

(2] Baze_piemers.accdb

1% Computer () Databasell.accdb
&, Local Disk (C)

Datubazes

Dokumenti
. MyCaptures
PerfLogs

. Program Files

m

Users
Windows
v Datudisks (F) 7

Datubazes nosaukums |

File name: Turisms.accdb

Datubazes tips I

Save as type: | Microsoft Access 2007 Databases (*.accdb)

~ Hide Folders Tools v | oK

] [ Cancel

>  tekstlodzina File name ievada datubazes nosaukumu. Péc noklusg&juma tiek
piedavats nosaukums Databasel;

>  piespiez pogu vai taustinu .

> piespiez pogu

o

Create

drosibu.

Biitiska Access atskiriba no citam Microsoft Office lietotném ir ta, ka jau darba sakuma
tiek izveidota datubazes datne jeb datubaze. Turpmakaja darba gaita jebkuras izmainas
datubaze tiks saglabatas $aja datn€. Sada pieeja tiek istenota, lai paaugstinatu datubazu

Kad ir izveidota jauna datubaze, lietotnes darba lauka automatiski tiek atvérta jauna
tabula datu lapas skata un lietotajs var nekave€joties sakt tabulas struktiiras veidoSanu.
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- - -
@' A ] 7 & |+ Turisms: Database (Access 2.., ‘ 1 =] @ ‘—EE—I
Home Create External Data Database Tools Fields Table o @

b/ 1 7 4| Ascending @+ o = X ‘. Calibri Detail} v |11 ¥[a= =
74 \ f ' = =

. e | i % | Descending V- : fru = v d 3 v B I U|EE| M EH -~

View aste ilter , efresh ; f et et

v v 2 sort mir X~ B k- A-Y - EEE B
Views | Clipboard & Sort & Filter Records Find Text Formatting
All Access Objects v « |} =] Tablei X
Search.. 0 1D v Clickto Add ~

Tables 2 ||*

B Tablel

Record: 4 1ofl ] Search

Datasheet View Num Lock |/[E| g @l %

i Ieteicams tabulas struktiiru veidot projekteéSanas skata, kur to ir iesp&jams izdarit
daudz detaliz&tak, preciz&jot datu lauku pasibas.

5.3.2.

Tabulas struktiiras veidoSana projekteSanas skata

Tabulas (table) tick uzglabata un att€lota datubaze glabajama informacija.

Lai raksturotu tabulu veidosanas iespé&jas, atzimésim dazu lietotnes Access specifikacija

doto lielumu maksimalas vértibas:

e tabulas izmérs — 2 gigabaiti;
e lauku skaits tabula — 255.
Pienemsim, ka jaizveido divas tabulas ar $adu struktaru:

Tabula Marsruti

Lauka vards Datu tips
Mars$ruta ID Skaitlis
Valsts Teksts
Transports Teksts
llgums_dienas | Skaitlis
Cena Valiita
Menedzeris Teksts

5.3.2.1. Projektésanas skata atvérSana
Lai atvértu tabulas projektésanas skatu, izpilda kadu no darbibam:

Tabula Klienti
Lauka vards Datu tips

Klienta_ID Skaitlis
Uzvards Teksts
Personas_kods Teksts
Talrunis Teksts
Izbrauks$anas datums | Datums
Samaksats Ja/Ne
Marsruta ID Skaitlis

e jatabula ir atvérta datu lapas skata, lieto kadu no pag€mieniem:
atver dokumenta cilnes konteksta izv€lni, kura lieto komandu Design View;
lieto lentes cilnes Home lappuses grupas Views pogas View izvélné komandu

Design View;

e ja tabula nav izveidota, tad lentes cilnes Create lappuses grupa Tables piespiez

pogu

Table |
Design |,

e ja tabula ir izveidota, bet nav atvérta, tad lieto tabulas konteksta izv€lnes komandu
Design View.

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010
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5.3.2.2. Lauku veidosana

Lai izveidotu laukus un noraditu to tipus, tabulas Tablel dokumenta veic $adas
darbibas:

= kolonna Field Name ievada lauka vardu, pieméram, Valsts:

Ieteicams lauka nosaukumu veidot ka nepartrauktu simbolu virkni, kas sastav no latinu

2

alfabéta burtiem un cipariem, ka ar1 simbola ,, .

=1 Table1
Field Name

Data Type
Text

Description

My

Valsts

4

Field Properties

General |Lookup

Field Size 255 P
Format (3
Input Mask

Caption

Default Value

Validation Rule

Validation Text

Afield name can be up to 64 characters long,
including spaces. Press F1 for help on field

Required Na names.
Allow Zero Length Yes

Indexed MNa

Unicode Compression Ves

IME Mode Mo Control

IME Sentence Mode Mone

Smart Tags b

= piespieZ taustinu vai , vai izpilda klikski kolonna Data Type;
= no kolonnas Data Type saraksta izvélas datu tipu, piem&ram, Text :

77 Tablel x
Field Mame Data Type Description -~
Valsts =
Memo
-
Number
Date/Time
General |Lookup Currency
Field Size 255 AutoNumber
Format
Input Mask YES!NO_
Caption OLE Object
Default Value Hyperlink
Validation Rule Attachment pe determines the kind of values
Validation Text can store in the field. Press F1 for
Required Mo Calculated help on data types.
Allow Zero Length Yes Lookup Wizard...
Indexed Mo
Unicode Compression Yes
IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode Mone
Smart Tags &7

No saraksta var izveleties $adus datu tipus:

e Text— teksts, ne garaks par 255 simboliem;

e Memo — teksts, kura garums var biit 11dz 65535 simboliem;

¢ Number — skaitlis;
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Date/Time — datums/laiks;
e Currency — valiita, kura skaitliem tiek pievienots naudas vienibas apzZim&jums;

e AutoNumber — skaitlis, kura vértiba parasti ir par vienu liclaka neka ieprieksgja
lauka;

* Yes/No — logiskais lauks, kura vértiba var bat Yes/No, 1/0, True/False;
e OLE Object — objekti, kurus var ievietot no citam lietotném, piem&ram, attélu;
e Hyperlink — hipersaite ar ttmekla lappusi;
e Attachment — datgu, piemé&ram, att€lu, dokumentu, piesaistne;
e Calculated — aprékinu rezultati;
e Lookup Wizard — vednis sarakstu veidoS$anai, kuros saraksta vértibas tiek
nemtas no citas tabulas vai vaicajuma vai art kuras ievada lietotajs.
3 piespieZ taustinu vai (Ent2) vai izpilda Klikski kolonna Description, kura var
ievadit paskaidrojosu informaciju par datu lauku. Parasti $o iesp&ju neizmanto;

= ja nepiecieSams, preciz€ lauka 1paSibas, piem&ram, iestata lauka izméru teksta
laukam (sk. 5.3.3.);

= piespiez taustinu vai vai izpilda klikski kolonna Field Name un turpina
ievadit nakamo lauku vardus, noradot to tipus, piemeéram, iegiistot $adu tabulu:

7] Table1 b4
Field Name Data Type Description
Valsts Text
Transports Text
llgums_dienas Number
Cena Currency
Menedzeris Text El a

5.3.2.3. Tabulas struktiiras saglabasana
Tabulas strukttiru var saglabat vairakos veidos, piem&ram:
e piespiez atras piekluves rikjoslas pogu @ (Save);
o lieto dokumenta cilnes konteksta izvélnes komandu Save.
Saglabajot tabulu pirmo reizi, atveras dialoglodzins Save As, kura:

= tekstlodzina Table Name ievada tabulas nosaukumu, pieméram, Marsruti:

Save As ‘ 2 |_J-’c;h

Table Name:

Marsruti

OK I [ Cancel

= piespieZ pogu ;

Gadijuma, ja tabulai nav izveidots primaras atslégas lauks, atveras bridinajuma
dialoglodzins, kura tiek pazinots, ka nav definéta primara atsléga (Thereis
no primary key definied). Dialoglodzina ir noradits, ka primaras atslégas izmantoSana
nav obligata, bet ieteicama. Tiek uzdots jautajums, vai veidot primaro atslégu (Do you
want to create a primary key now?).
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Microzoft Access

There s no primary key defined. [

l A Athough & frimary kery B0t regured, It's Paghly recomemended. A table must havs & presary key Tor you 1o define & relationahy between Bas table ad oler tables o the
database

Do you want to create & primary key now?

Y | Mo Cances

= bridinajuma dialoglodzina Microsof Access piespiez pogu:

. , lai veidotu primaro atslégu;
. , lai neveidotu primaro atslégu.

5.3.2.4. Primaras atslégas definésana

Primara atsléga (primary key) ir lauks, kas viennozimigi identificeé datubazes ierakstu.

Primaras atslégas lauka dati ir unikali, t. i., nav divu ierakstu ar vienadam primaro atslégu
vértibam.

Primaras atslégas lauks var tikt definéts:
e veidojot tabulu projektésanas skata un pirmo reizi saglabajot tabulu;

e veidoSanas vai modific€Sanas laika noradot, kur$ biis primaras atslégas lauks.

Ja primara atsléga ir definéta, tad. atverot izveidotu tabulu, piem&ram, Marsruti,
projektésanas skata, dokumentam var bt $ads izskats:

zz2 Marsmti"-._ x
Field Name Data Type Description -
r ID| AutoNumber =
Valsts Text
Transports Text
lligums_dienas Mumber
Cena Currency
Menedzeris Text -
Field Properties
General |Lookup
Field Size Long Integer
Mew Values Increment
Format
Caption
Indexed Yes (Mo Duplicates)
Smart Tags A field name can be up to 64 characters long,
Text Align General including spaces. Press F1 for help on field
names.

Jaatzimé, ka:

e pirms primaras atslégas lauka (péc noklusgjuma tam pieskirts nosaukums ID)
redzama primaras atslégas pazime

e parasti primaras atslégas lauka nosaukumu veido no tabulas varda, kam pievienoti
burti 1D, pieméram, Marsruta ID:

Field Name
B Marsruta_ID
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e parasti primaras atslégas lauka datu tips ir Autonumber ar §adam Tpasibam:

New Values — Increment, t. i., katra nakama ieraksta primaras atslégas lauka
vertiba parasti ir par vienu lielaka neka ieprieksgja;
e Indexed — Yes (No Dublicates), t. i., primaras atslégas lauks ir indeks&ts un ta
vertiba neatkartojas.
Apskatisim, ka primaro atslégu var definét tabulas strukttras veido$anas laika vai péc

tas saglabasanas. Pieméram, attéla redzama atvérta ieprieks saglabata tabula Marsruti,
kurai nav definéta primara atsléga:

| 1 Marsruti 4
Field Name Data Type Description -
Marsruta_ID AutoMumber £
Valsts Text
Transports Text
lligums_dienas Mumber
Cena Currency
Menedzeris Text -
Field Properties

Lai lietotajs definétu primaro atslégu:

= novieto kursoru lauka, kur tiks definéta primara atsléga, pieméram, lauka
Marsruta ID;

= defing primaro atsleégu, lietojot, pieméram:

I

Primary

» konteksta Table Tools cilnes Design lappuses grupas Tools pogu | key |;

» lauka konteksta izvélnes komandu Primary Key:
| =] Marsruti

Field Name Data Type

Marsruta—'=—— AutoNumber
Valsts ¥ Primary Key Text

Description

My

4

Cut Field Properties

General |Lgg Cop

Field Size Iy Paste ger

MNew Values |

Farmat 7@  Insert Rows
Caption = Delete Rows
Indexed

Smart Tags | (5 Properties
Text Align aeneral

A field name can be up to 64 characters long,
including spaces. Press F1 for help on field
names.

5.3.3. Lauka ipasibas

Defingjot lauku, ar ta ipaSibu (field properties) palidzibu nosaka datu att€loSanas un
ievadiSanas nosacijumus. Tiks apliikotas tikai biezi mainamas 1pasibas.

5.3.3.1. Lauka izméra maina

Ipasiba Field Size nosaka ievadamo datu garumu vai lielumu.
Lai mainitu lauka izmé&ru vai tipu:

= izvéelas lauku;
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= rits Field Properties cilnes General lappusé izpilda kadu no darbibam, pieméram:

» jalauka tips ir Text, tad:

>

= Table1 |

Field Name

Valsts
Transports

Data Type
Text
Text
Field Properties

Description

M

4

General |Lookup

Field 5ize
Format

Input Mask
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text

Smart Tans

30

Required Mo

Allow Zero Length Yes
Indexed Mo
Unicode Compression Yes

IME Mode Mo Contral
IME Sentence Mode Mane

-

The maximum number of characters you can
enter in the field. The largest maximum you
can set is 255, Press F1 for help on field size.

izpilda klikski pasibas Field Size tekstlodzina;

Teksta lauka izmérs var but robezas no 0 lidz 255 rakstzimém. P&c
noklusésanas lauka izmé&rs ir 255 rakstzimes. Jo mazaks ir lauka izmg&rs,
jo mazak vietas atmina aiznem dati un tie tiek apstradati atrak.

9

ievada lauka izm@&ru, piem&ram, 30;
e jalauks ir ar tipu Number, tad:

= Tahlel-."-.. x
Field Name Data Type Description -

Transports Text =
llgums_dienas Mumber E| -

Field Properties

9
9

General Lookup

Field 5ize

Format

Decimal Places Integer

Input Mask Long Integer

Caption Single The size and type of numbers to enter in the
Default Value Double field. The most common settings are Double
Validation Rule Replication ID and Long Integer. If this field will be joined to
Validation Text Decimal an Aut_oNur!'lberfield in a many-to-one
Required Mo relationship, this setting must be Long Integer.
Indexed Ma

Smart Tags

Text Align General

atver ipasibas Field Size sarakstu;
no saraksta izvélas lauka vienu no skaitlu tipiem.
Saraksts Field Size satur sadas vertibas:

Byte — veseli skaitli no 0 lidz 255;
Integer — veseli skaitli no -32768 Iidz 32767,
Long Integer — veseli skaitli no -2147483648 lidz 2147483647,

Single — skaitli no -3,4*10% Iidz 3,4 *10°® ar precizitati 7 zimes aiz

decimala komata;
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Double — skaitli no -1,797*10°® Iidz 1,797*10°® ar precizitati 15 zimes aiz
decimala komata;
Replication ID — globals unikals identifikators;

Decimal — skaitli, kuriem var definét kop&o decimalo zimju skaitu
(maksimalais skaits ir 28) un zZimju skaitu aiz decima komata.

5.3.3.2. Datu attélo§anas formata maina

Ipasiba Format nosaka datu attélo$anas formatu.

Lai mainitu formatu:

= izvélas lauku;
= rats Field Properties cilnes General lappusé atver TpaSibas Format sarakstu;

= saraksta izv€las kadu no piedavatajiem formatiem. Saraksta saturs mainas atkariba
no izveleta datu tipa, pieméram:
e jalauks ir ar tipu Number, pieméram, llgums_dienas, izvélas formatu General

Number:
| = Tablel X
Field Name Data Type Description -~
Transpor‘ts Text =
llgums_dienas Number E| -
Field Properties
General (Lookup
Field Size Byte
Format
Decimal Places General Number 3456,789
Input Mask Currency Ls 3 456,79
Caption Euro £3 456,79
Default Value Fixed 3456,79 The display layout for the field. Select a pre-
Validation Rule gtﬂﬂdﬂtfd ?;35353 defined forn'lF?-tfor ilml:er a cfustomtformat. Press
. Ercen ,00% or help on formats.
Validati Text
Zcatlon e Scientific 346E-03
Required T
Indexed Ma
Smart Tags
Text Align General

Saraksts satur sadas vertibas:

General Number— noklusétais skaitla formats;

Currency — valutas formats ar nokluséto valiitas apzim&umu (Latvija —
Ls);

Euro — valttas formats ar valiitas eiro apzim&umu;

Fixed — decimaldalskaitla formats ar divam zimém aiz komata;,

Standart — decimaldalskaitla formats ar divam zimém aiz komata un
atstarpi tukstoSu atdaliSanai;

Percent — procentu formats;
Scientific — skait]a zinatniska pieraksta formats;

e ja lauks ir ar tipu Date/Time, pieméram, lzbrauksanas_datums, izvélas
formatu Short Date:
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T Tablel ‘ 2=z Table2

Field Properties

X

Field Mame Data Type Description -
Talrunis Text =
Izbrauksanas_datums Date/Time E -

General |Lgokup

hMedium Date
Shaort Date

Default Value
Validation Rule

Format -
Input Mask General Date 2007.06.1 |" |
Caption Long Date otrdiena,|

The display layout for the field. Select a pre-
defined format or enter a custom format. Press

: . F1 for help on formats.
Validation Text k;j”dg_ T”"TE_ gi“ 23 2
. edium lime .
Required Short Time 17:34
Indexed < l—. s
IME Mode

Saraksts satur sadas vertibas:

« General Date — noklusétais datuma formats;

« Long Date — garais datuma formats (tiek noradita ari ned€las diena);

« Medium Date — vidgjais datuma formats;
« Short Date — 1sais datuma formats;

« Long Time —garais laika formats (tick noraditas stundas, miniites un

sekundes);

« Medium Time — vidgjais laika formats (tiek noraditas stundas un mintes

12 stundu formata);

« Short Time —Tsais laika formats (tick noraditas stundas un miniites 24

stundu formata);

e jalauks irar tipu Currency, pieméram, Cena, izvélas formatu Currency:

] Tablel ®
Field Name Data Type Description -
llgums_dienas Mumber =
Cena Currency E -
Field Propertias
General |Lookup
Format Currenay [=] =
Decimal Places General Number 3456,789 |" |
Input Mask 53 456
Caption Euro €3 4557 The display layout for the field, Select a pre-
Default Val Fixed 3456,79 defined format or enter a custom format. Press
£ lau - alue Standard 3 456 79 F1 for help on formats.
Walidation Rule P " 175 UE]"*
A ercen %
Walidat Text :
aicalion 1¢ Scientific 3,46E-03
Required 5 l—. -
Indexed -

ja lauks ir ar tipu Yes/No, pieméram, Samaksats, izvélas formatu Yes/No:
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| — Kiienti x
Field Name Data Type Description -
Talrunis Text =
Samaksats Yes/No (=] -
Field Properties
General |Lookup
Format Yes/MNa
Caption True/False True
Default Yalue
Validation Rule On/Off an
Validation Text The display layout for the field, Select a pre-
Indexed Na defined format or enter a custom format. Press
Text Align General F1 for help on formats.

5.3.3.3. Attélojama decimalo zimju skaita maina

Ipasibas Decimal Places nosaka, cik zimes tiks att€lotas pa labi no decimala atdalitaja,

parasti, komata.

Lai mainTtu att€lojamo decimalo zimju skaitu:

= izvélas lauku ar tipu skaitlis (Number), pieméram, llgums_dienas;
= rats Field Properties cilnes General lappusg:

] Tablel

X

Transports

Cena
Menedzeris

llgums_dienas

Field Name

Data Type Description
Text
Mumber El
Currency
Text

Field Properties

General |Lgokup

Field Size
Format
Decimal Places
Input Mask
Caption
Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required
Indexed

Smart Tags
Text Align

Byte

General Mumber

Auto -

[==E = (R T S WU T

w

10

11

The number of digits that are displayed to the
right of the decimal separatar.

- atver ipasSibas Decimal Places sarakstu;

= saraksta izv€las kadu no piedavatajiem skaitliem, pieméram, O (lauka saturs tiks
attelots ka vesels skaitlis).

5.3.3.4. Lauka ievades maska

Ipasibu Input Mask lieto, lai kontrolétu datu ievadi lauka. Maska norada ievadamo

datu rakstzimju veidu un secibu.

Maskas veidoSanai izmantojamo rakstzimju nozime ir §ada:
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Rakstzime

IzmantoSana

Cipars (tiek pieprasits ievads)

Cipars

Cipars, atstarpe, plusa vai minusa zime

Burts (tiek pieprasits ievads)

Burts

Burts vai cipars (tiek pieprasits ievads)

Burts vai cipars

Jebkura rakstzime vai atstarpe (tiek pieprasits ievads)

O|Ro|® | >|~|r|H#|©|o

Jebkura rakstzime vai atstarpe

1
~

Decimalais, tukstoSu, datuma un laika atdalitaji. Atlasita
rakstzime ir atkariga no Microsoft Windows regionalajiem
iestatijumiem

\Y

Visas turpmakas rakstzimes paradas ka lielie burti

N

Visas turpmakas rakstzimes paradas ka mazie burti

Parada rakstzimi, kas uzreiz seko. Tas atbilst rakstzimes
ieklauSanai pedinas

"Burtisks teksts"

Pedinas ieklauj jebkuru tekstu, kas jaredz lietotajiem

Lai noraditu ievades masku:

= izvélas lauku;

= rits Field Properties cilnes General lappusé izpilda klikski lauka ipasibas
Input Mask tekstlodzina;

= norada ievades masku, piem&ram:

e ievaditd uzvarda pirmais burts paradas ka lielais burts, pargjie — ka mazie burti

(>L\<?2222222272977):
| ] Kiienti 3
Field Name Data Type Description
Personas_kods Text
Uzvards Text El
) Field Properties
Field Size 15 -
Format .
Input Mask L TTTTTIIIIIIINT [

Caption

Default Value
Walidation Rule
Walidation Text
Required

Allow Zero Length
Indexed

Unicode Compression
IME Maode

IME Sentence Maode
Smart Tags

Uzvards

A pattern for all data to be entered in this field
Ma

Ma

Ma

Yes

Ma Control
Mane

-

e personas kodam noteikti jaievada 6 cipari, tad vel 5 cipari, Zime -, tiek ievietota
automatiski (000000\-00000):
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==t Klierlh

% |Klienta_ID
Personas_kods

Field Name

Data Type Description

AutoNumber

Text

[=]

Field Properties

General |Lookup

Field Size

Format

Input Mask
Caption

Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required

Allow Zero Length
Indexed

Unicode Compression
IME Mode

IME Sentence Mode
Smart Tags

12

000000'-00000
Personas kods

Mo

Yes

Mo

Mo

Mo Control
Maone

| »

A pattern for all data to be entered in this field

=

Ja ieraksta datus ievada neatbilsto$i maskai, atveras pazinojuma logs, pieméram:

p
Microsoft Access

'0' The value you entered isn't appropriate for the input mask '000000\-00000" specified for this field.

|

ok} [ ten |

Was this information helpful?

"

5.3.3.5. Lauka virsraksts

Parasti lauka nosaukumu veido ka nepartrauktu simbolu virkni. Sis nosaukums paradas
ka kolonnas virsraksts pie datu ievades. Ja vélas pie datu ievades noradit citadu lauka

virsrakstu, tad to norada pie ipasibas Caption.
Lai laukam iestatitu virsrakstu:

= izvélas lauku, pieméram, Menedzeris;
= rats Field Properties cilnes General lappusé:

=] Tablel x
Field Name Data Type Description

Cena Currency =

Menedzeris Text E =

Field Properties

General || gokup

Field Size 255 -
Farmat ]
Input Mask

Caption MenedZeris

Default Value
WValidation Rule
WValidation Text

The label for the field when used on a form. If
you don't enter a caption, the field name is
used as the label. Press F1 for help on

Required Mo captions.
Allow Zero Length Yes

Indexed Mo

Unicode Compression Yes

IME Mode Mo Control

IME Sentence Mode Maone

Smart Tags &

= izpilda klikski Tpasibas Caption tekstlodzina;
= ievada lauka virsrakstu, piemé&ram, MenedZeris.
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5.3.3.6. Lauka satura noklusétas veértibas iestatiSana

Lauka satura nokluséta vértiba (Default Value) ir vértiba, kas automatiski paradas jauna
tuksa ieraksta.

Lai iestatttu lauka satura nokluséto vertibu:

= Kiienti 4
Field Name Data Type Description

Talrunis Text =

Samaksats| Yes/No -

Field Properties

General [Logkup)|

Format Yes/MNo

Caption Samaksats

Default Value Mo A field name can be up to 64 characters long,
Validation Rule including spaces. Press F1 for help on field
Validation Text names.

Indexed Mo

Text Align General

= izvélas lauku, pieméram, Samaksats;

= izpilda klikski rats Field Properties cilnes General lappus¢ ipasibas Default Value
tekstlodzina;

= ievada nokluséto vertibu, piem&ram, No.

5.3.3.7. Datu ievades (validacijas) noteikumu veidoSana

Validacijas noteikumi (Validation Rule) nosaka datu ievadiSanas nosacijumus lauka.
Veidojot vienkarsus validacijas noteikumus, parasti izmanto:

e skaitlus;
e tekstu, icklaujot to pedinas (**);
e datumu vai laiku, ieklaujot to ar rakstzimi #;

e salidzinaSanas operatorus: < (mazaks), <= (mazaks vai vienads), > (lielaks),
>= (lielaks vai vienads), = (vienads), <> (nevienads);

e 7 — aizstaj&jzimi teksta laukos vienas rakstzimes apziméSanai ar jebkuru vertibu,

e logiskos operatorus: AND (visiem nosacijumiem jaizpildas vienlaikus) un
OR (jaizpildas vismaz vienam no uzskaititajiem nosacijumiem).

VienkarsSu validacijas noteikumu piemeri.

Lauka tips Validacijas noteikums Nozime

Skaitlis (Number) <100 Skaitlim jabiit mazakam par 100

Skaitlis (Number) >5 And <10 Skaiflim jabut lielakam par 5 un
mazakam par 10

Skaitlis (Number) <5 Or >10 Skaitlim jabut mazakam par 5 vai
lielakam par 10
Datumam  jabait  lielakam  par

Datums (Date / Time) >#01.01.2011.# 2011. gada 1. janvari (datumu

izteiksmé&s ietver rakstzime #)

Valita (Currency) >0 Drikst ievadit tikai pozitivus skaitlus
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Tekstu, pieméram, personas kodu
Teksts (Text) Like "277977-27997" veido jebkuras 6 rakstzimes, domu
"""""" zime un vél jebkuras 5 rakstzimes

(tekstu izteiksmés liek pedinas)

Lai izveidotu validacijas noteikumu:
= izvélas lauku;

= izpilda klikski rats Field Properties cilnes General lappusé T1pasibas
Validation Rule tekstlodzina;

= ievada validacijas noteikumu atbilstosi lauka tipam, pieméram:

e skaitla validacijas noteikumu (lauka Ilgums_dienas vértibai jabut mazakai vai
vienadai ar 30):

EEH Marsruti .

X

Field Mame Data Type Description -~
Transports Text =
llgums_dienas Number El -

Field Properties

| General |Lookup|

Field Size Byte

Format General Number

Decimal Places Auto

Input Mask

Caption

Default Value An expression that limits the values that can
Validation Rule <=3ﬂ| E] be entered in the field. Press F1 for help on
Validation Text validation rules.

Required Mo

Indexed Mo

Smart Tags

Text Align General

e datuma/laika validacijas noteikumu (datumam lauka lzbrauksanas_datums
jabit lielakam par 2011. gada 1. janvari):

1 Kiienti x
Field Name Data Type Description -
Talrunis Text =
Izbrauksanas_datums Date/Time a
Field Properties

General |Lgokup

Field Size 255 -

Format (M

Input Mask [

Caption

Default Value

Validation Rule ==#01.01.2011.# E] An expression that limits the values that can

Validation Text be entered in the field. Press F1 for help on

Required Mo validation rules.

Allow Zero Length Yes

Indexed Ma

Unicode Compression Yes

IME Mode Mo Control

IME Sentence Mode Mone

Smart Tags 57

e valutas validacijas noteikumu (lauka Cena vertibai jabiit pozitivai):
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£ Marﬂ'uﬁ *
Field Mame Data Type Description

llgums_dienas Mumber =

Cena Currency E a

Field Properties

General || gokup

Format Currency

Decimal Places Auto

Input Mask

Caption

Default Value

Validation Rule =0 [E] An expression that limits the values that can
Validation Text be entered in the field. Press F1 for help on
Requirad Ma validation rules.

Indexed Mo

Smart Tags

Text Align General

personas koda ievadiSanai):

Field Name Data Type

% |Klienta_ID AutoNumber
Personas_kodsl Text

General || gokup

Field Size 12

Format I
Input Mask

Caption Personas kods

Default Value

Validation Rule Like “F77777-77777" The maximum number of characters you can
Validation Text

enter in the field. The largest maximum you

Description

My

4

Field Properties

Required Ma can set is 255, Press F1 for help on field size.
Allow Zero Length Yes

Indexed Ma

Unicode Compression Mo

IME Mode Ma Cantral

IME Sentence Maode Mane

Smart Tags 7

Ja tabula jau satur datus, tad, saglabajot izmainas tabulas struktiira ar jauniem ievades
noteikumiem, uz ekrana tiek izvadits bridinajuma dialoglodzins, kura:

e tiek noradits, ka jau ievaditie dati var neatbilst jaunajiem ievades nosacijumiem;

e tiek jautats, vai parbaudit arT jau ievaditas vertibas:

-
Microsoft Access &]

Data integrity rules have been changed; existing data may not be valid for the new rules.
*!A This process may take a long time. Do you want the existing data to be tested with the new rules?

[Yes][NoJ[CancelJ

Was this information helpful?

Dialoglodzina piespiezot pogu:

. fes | —tiek parbaudita ievadito v&rtibu atbilstiba jaunajiem validacijas

noteikumiem:;
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° —jaunie validacijas noteikumi stajas sp€ka, bet jau ievadito vertibu
atbilstiba jaunajiem validacijas noteikumiem netiek parbaudita;

. — dialoglodzins tiek aizverts.

Ja, parbaudot jau ievadito vertibu atbilstibu validacijas noteikumiem, ir atklatas
neatbilstibas, tiek izvadits bridinajuma dialoglodzins:

Microsoft Access @

Existing data violates the new setting for the "Validation Rule' property for field 'Izbrauksanas_datums.'

Do you want to keep testing with the new setting?

l % *Tokeep the new setting and continue testing, dick Yes.
*=Ta revert to the old setting and continue testing, dick Mo.
*To stop testing, dick Cancel.

[ Yes ] ’ Mo ] [Cancel

Was this information helpful?

b

Dialoglodzina piespiezot pogu:

° — jaunie validacijas noteikumi paliek speka;
° —notiek atgrieSanas projektéSanas skata un tiek atjaunoti ieprieksgjie
validacijas noteikumi;

° — dialoglodzins tiek aizvérts un var veikt validacijas noteikumu
redigésanu.

5.3.3.8. Validacijas teksts

Ar validacijas noteikumu lictoSanu ir saistita TpaSiba validacijas teksts (Validation
Text). Sis 1paSibas tekstlodzina var ievadit pazinojuma tekstu, kuram japaradas, ja,
ievadot datus, parkapti validacijas noteikumi.

Lai ievaditu validacijas tekstu:

= izvélas lauku;

= izpilda klikski rats Field Properties cilnes General lappusé ipasibas
Validation Text tekstlodzina;

= ievada validacijas tekstu atbilsto$i validacijas noteikumiem, pieméram, ,,Cena ir
pozitival!™:

= Marsruti

X

Field Name Data Type Description -
llgums_dienas Number =
Cena Currencyi E -

Field Properties

General |Lookup

Format Currency

Decimal Places Auta

Input Mask

Caption

Default Value The data type determines the kind of values
Validation Rule =0 that users can store in the field. Press F1 for
Validation Text Cena ir pozitiva! help on data types.

Required Mo

Indexed Ma

Smart Tags

Text Align General
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Ja datu ievades laika tiek parkapti validacijas noteikumi, pieméram, lauka Cena tiek
ievadits negativs skaitlis, tad atveras bridinajuma lodzin$ ar validacijas tekstu:

' ™
Microsoft Access l&J

! . Cenair poztiva!

5] [Cow

Was this information helpful?
- A

5.3.3.9. Lauka vértibas obligata ievadiS§ana
Lai noteiktu, ka lauka vértiba jaievada obligati:
= izvélas lauku;

= atver rits Field Properties cilnes General lappusé ipasibas Required sarakstu;

= saraksta izvélas iesp&ju Yes:

=H Klie.nﬁ-'-._ b4
Field Name Data Type Description -
% |Klienta_ID AutoNumber =
Personas_kods Text -
Field Properties
General |Lookup
Field Size 12 P
Format
Input Mask 00000000000 W
Caption Personas kods
Default Value
Validation Rule Like "777777-777177
Validation Text Require data entry in this field?
Required Yes
Allow Zero Length
Indexed MNa
Unicode Compression Mo
IME Mode Mo Contral
IME Sentence Mode Maone
Smart Tags b

Ja jauna ieraksta dati lauka netiek ievaditi, netiek atlauts pariet uz nakamo lauku un atveras
pazinojuma logs, piem&ram, $ads:

'd 7 ™\
Microsoft Access &J
! You must enter a value in the 'Copy of Klienti.Personas_kods' field.
L OK 1 [ Help ]
Was this information helpful?

" J

5.3.3.10. Lauka indekseSana

Datu tabulas lauku indeksg, lai paatrinatu ierakstu kartoSanu vai atlasi. Ta ka ierakstu
kartoSana un mekléSana parasti notiek p&c primaras atslégas, tad primaras atslégas lauks
tiek indekséts automatiski, nepielaujot dublikatus.
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j Marsmﬁ-'-.l X
Field Name Data Type Description -
#* Marsruta_ID AutoMumber =
Valsts Text -
Field Properties
General |Lookup
Field Size Long Integer
Mew Values Increment
Form.at A& field name can be up to 64 characters long,
Caption including spaces. Press F1 for help on field
Indexed Yes (Mo Duplicates) names.
Smart Tags
Text Align General

Lietotajs pats var indeksét jebkuru lauku. Tacu janem veéra, ja tiek indekséti daudzi
lauki, tad paléninas datubazes darbiba. Tapéc indeksus meérktiecigi iestatit tikai tiem
laukiem, p&c kuriem paredzams biezi kartot vai mekl&t ierakstus.

Lai indeksétu lauku:

= izvélas lauku, pieméram, Valsts:

j Marsmh;"-.l

3 Marsruta_ID
Valsts

Field Mame

Data Type

AutoMumber

Text

Description

[=]

Field Properties

M

4

General |Lookup

Field 5Size

Format

Input Mask
Caption

Default Value
Walidation Rule
Validation Text
Required

Allow Zero Length
Indexed

Unicode Compression
IME Mode

IME Sentence Maode
Smart Tags

30

Ma
Yes
Yes [Duplicates 0K

Mo

Yes [Duplicates OK]
Yes (Mo Duplicates)

-

An index speeds up searches and sorting on
the field, but may slow updates, Selecting
“Yes - Mo Duplicates” prohibits duplicate
values in the field. Press F1 for help on
indexed fields.

= rits Field Properties cilnes General lappusé atver ipasibas Indexed sarakstu;
= saraksta izvelas kadu no iesp&jam:

e No — atcelt indeksaciju;
* Yes (Dublicates OK) — indeksét, pielaujot lauka satura dublésanos;
* Yes (No Dublicates) — indeksgt, aizliedzot lauka satura dublésanos.

i Neprimaras atslégas laukiem izvélas iesp&ju Yes (Dublicates OK), jo lauka saturs

tabula var atkartoties.

5.3.4. Darbibas ar datiem

Lai veiktu darbibas ar datiem, atver tabulu datu lapas skata kada no veidiem, piemé&ram,

ar.

e dubultklikski uz tabulas ikonas navigacijas riti;

o tabulas konteksta izvélnes komandu Open;
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e lentes cilnes Home lappuses grupas Views pogu “—— (Datasheet View), ja tabula
ir atveérta projektesanas skata.

5.3.4.1. Datu ievadisana un redigéSana tabula

j Marsruti *
Marsruta_IC ~ Valsts - | Transports - llgums_dier ~ Cena + Menedieris ~ Click to Add ~

Record: lofl H { Search
Pé&c tabulas struktiiras izveidoSanas ta ir tukSa un var sakt datu ievadi. Tabulas pirmaja
rinda primaras atslégas lauka mirgo teksts (New), noradot, ka tas ir jauns ieraksts.

Datu ievadiSana notiek lidzigi ka tekstapstrades un izklajlapu lietotn&s, tacu jaievero
dazas Tpatnibas:

e ja primaras atslégas lauka tips ir Autonumber, tad piespiez taustinu vai
un ievada datus nakamaja lauka, pieméram, Valsts;

e ievada datus ieraksta pargjos laukos, lietojot taustinu vai , lai parietu uz
nakamo lauku vai ierakstu:

0 Dati ieraksta tiek saglabati automatiski, parejot uz citu ierakstu.

Pienemsim, ka tabula Marsruti ir ievaditi §adi dati:

j Marsruti x
Marsruta ID -~ | Valsts - Cena - Transports - llgums, dienas - | MenedZeris -
1 Zviedrija Ls 42,00 Pramis 1 Putnis
2 Italija Ls 265,00 Autobuss ) autrite
* (New)
Record: 4 4 20f2 boH { Search 4 4

Datu lapas skata pirmaja kolonna atrodas ierakstu atlases riitinas (record selectors),
uz kuram var biit apzim&jumi ar $adu nozimi:

. — atlastt visus ierakstus;
e | # _jauns ieraksts, kas atrodas aiz pedgja ieraksta un kura var ievadit datus;
° — aktivais ieraksts, kura atrodas kursors;

e |# —datu lauka notiek datu redigg$ana. Dati ieraksta vél nav saglabati.

Lai ieraksta redigétu datus:
e izpilda klikski vieta, kur dati jaredigg;
e veic datu redigé$anu, pieméram:

e dz&$ kludaini ievaditu rakstzimi, lietojot taustinu vai , un ievada
pareizo;

50 Datubazes lietotne Microsoft Access 2010




TABULAS

e dz&s lauka saturu, atlasot to un piespiezot taustinu vai , un tad ievada
jaunus datus (ja tas ir vajadzigs).

Kameér redigétais ieraksts nav saglabats (ieraksta atlases ratinai ir $ads izskats 7 ),
veiktas darbibas var atsaukt, lietojot:

e atras piekluves rikjoslas pogu ! © (Undo);

e tastatiiras taustinu ;
e taustinu kombinaciju + .

5.3.4.2. Raksturigakie klidu pazinojumi
Datu ievades laika var atverties lodzini ar kliidu pazinojumiem, pieméram:

e ja tiek ievaditi neatbilstoSa tipa dati, atveras viedtags, kura tiek noradita datu
neatbilstiba un piedavati $is situacijas risinajumi, piem&ram, ievadit jaunus datus

(Enter new value):
—{ Viedtags

| ﬁ Marsruti X
Marsruta_IC ~ Valsts  ~ | Transports [~  llgums_dier » Cena + MenedzZeris - Click to Add  ~

N 1 Zviedrija Autobuse & - nedéla

& (New) The value you entered does not match the Number data type in this column,

m

ter new value.

[l

nvert the data in this column to the Text data type.

I

Record: W Lol N & No Filte tlp with data fypes and formats,

Norade uz ievadito datu
neatbilstibu datu tipam

levadtt datus ar atbilstoSu tipu }_

Izmantot palidzibas sistému

Parveidot datu tipu atbilstosi
ievadrtajiem datiem

e ja, ievadot datus, tiek parkapti validacijas noteikumi, atveras bridinajuma
dialoglodzins, kura:

= tiek noradits uz datu neatbilstibu validacijas noteikumiem:

-
Microsoft Access I&J
! _ One or more values are prohibited by the validation rule '>0' set for 'Marsruti.Cena'. Enter a value that the expression for this field can accept.
Fook 1 [ tep |
Was this information helpful?

= piespiezot pogu:
. —notiek atgrieSanas datu lapas skata skata un var veikt datu

5.3.4.3. Parvieto$anas starp ierakstiem

Vienkarsakais veids, ka parvietoties starp ierakstiem tabula, ir izpildit klikski ieraksta.
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,@5 A - & @ = ‘ ‘ Baze_piemers : Database (Access 2007) [= = lﬂ‘
Home Create External Data Database Tools Fields Table A 0

Lg{: “3 ag r 21Ascend|rfq :(,/v @ =iNew X L?a a.  calibri v 11 = 5=

@ EEY % | Descending V9~ Hsave & 2 - B I U T B .

VIEW Pavste 3 Filter i Re;lrlevsh x — E' Find N A . aby == @'

Views | Clipboard & Sort & Filter Records Find Text Formatting

All Access Objects ) « | 2] Kienti X

Tables A |a KlientalD - Uzvards - | Talrunis - Izbrauk3anas datums - Samaksats - MardrutalD ~

& Kiienti 010175-11121SNEI=TE] 7620620 2006.05.20. v 2

£ Tabula 020267-12112 Jostin 9123123 2006.05.20. ¥ 2

T A 060788-16321 Avotina 3020345 2006.03.13. ] 3

& Kiientu talruni 120186-10011 Pauls 7123123 2006.03.13. H 3

Eaj Vaicajums = 131189-12301 Lapsa 7456678 2006.06.12. l%\ 1
151590-12332 Rubenis 6898989 2006.05.20. ¥ 2

%m:'orma A 211068-11001 Karkla 7456789 2006.06.12. l%\ 1
280255-10498 Karlsons 7620181 2006.05.20. O 2

EEl Kiientu ievadforma 301159-10101 Jaunzars 7132345 2006.04.14. 4 4

Reports 3 * ] 0

{8 Kientu saraksts v | Record: 4+ 1 0f9 > oMb { No Filter |/Search 1 i L4

Datasheet View | Nu;H;ckii @I!L?éﬂ 2

Lai parvietotos starp ierakstiem, var lietot navigacijas joslas Record: pogas:

e | _parvietoties uz pirmo ierakstu;

e | 4 _parvietoties uz iepriekigjo ierakstu;
o K| _ parvietoties uz nakamo ierakstu;

e | M| parvietoties uz pedgjo ierakstu.

Lai parvietotos uz noradito ierakstu:

= navigacijas joslas tekstlodzina 2
= piespiezZ taustinu .

5.3.4.4. Terakstu pievieno$ana un dzéSana

Lai tabulai pievienotu jaunu ierakstu:

= atlasa jaunu ierakstu, izpildot klikski, pieme&ram:

e jauna ierakstd, ko norada 3ads atlases riitinas izskats  #* ;

ievada ieraksta kartas numuru;

x

= Marsruti
Marsruta ID ~ | Valsts - Cena - Transports -
1 Zviedrija Ls 42,00 Pramis
2 Italija Ls 265,00 Autobuss
* (New)
Record: 4 4 2of2 L {x Mo Filter | Search

llgums, dienas -

4

1 Putnis

Y autite

Menedzieris -

* navigacijas josla uz pogas *

e lentes cilnes Home lappuses grupa Records uz pogas | =i Mew |;

= ievada datus ieraksta.

Lai tabula dzéstu ierakstu:

= atlasa ierakstu kada no veidiem, piem&ram:
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e vienu ierakstu atlasa, izpildot klikS§ki uz atlases riitinas (peles raditajam ir
izskats =*);

e vairakus péc kartas esoSus ierakstus atlasa, turot piespiestu taustinu un
izpildot klikski uz pirma un tad ped€ja atlasama ieraksta;
= veic dz&Sanu kada no veidiem, pieméram:

e piespieZot taustinu ;

» lietojot konteksta izvélnes komandu Delete Record:

|j Marsruti X
Marsruta ID ~ | Valsts ~ Cena - Transports - llgums, dienas - Menedieris -
1 Zviedrija Ls 42,00 Pramis 1 Putnis
mosstig Ls 265,00 Autobuss & Jautrit
¥ = Mew Record
=fr Delete Record
4 Cut
53 Copy
1=
Y0 Row Height...
R — H b { No Filte Search 4 11 4

« piespiezot lentes cilnes Home lappuses grupa Records pogu | X Delete ©
Atveras bridinajuma dialoglodzins, kura noradits, ka dz&stu ierakstu atjaunot nevar:

r B
Microsoft Access lihj

You are about to delete 1 record(s).

4 l % If you dick Yes, you won't be able to undo this Delete operation.
Are you sure you want to delete these records?

LYes | | No ‘
LS

e apstiprina dz&sanu, bridinajuma dialoglodzina piespiezot pogu .
5.3.4.5. Tabulas kolonnas platuma maina

Lai mainitu kolonnas platumu, izmantojot peli, lieto kadu no veidiem, piem&ram:
¢ lai mainitu platumu:

= novieto peles raditaju kolonnas nosaukuma labaja pusg, 11dz peles raditajs maina
1zskatu uz melnu dubultbultinu .

| ] Marsruti X
Marsruta ID - Vals Cena -~ Transports - | llgums, dienas - | MenedZeris - Clic
1 Zviedri Ls 42,00 Pramis 1 Putnis
2 Italija Ls 265,00 Autobuss 8 Jautrit
* (New)
Record: W 1of2 oMok {x Mo Filte Search 4 i 4

= turot piespiestu peles kreiso pogu, velk peli pa kreisi (vai pa labi), lidz iegiist
nepiecieSamo kolonnas platumu, un atlaiz peles pogu:
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| T Marsruti X
Marsruta ID - Walst: - Cena - Transports - llgums, dienas - | Menedieris - |Cfi
1 Zviedrij Ls 42,00 Pramis 1 Putnis
2 Italija Ls 265,00 Autobuss 8 Jautrt
* (New)
Record: W 1of2 L {< Mo Filter | Search 4 4

e lai mainitu platumu atbilstosi garakajam lauka saturam;
= novieto peles raditaju kolonnas nosaukuma labaja pusg;
= izpilda dubultklikski, kad raditajam ir izskats +

Lai mainitu kolonnas platumu, lietojot komandu:

= atlasa kolonnu;
= izpilda kadu no darbibam:

* lentes cilnes Home lappuses grupa Records komandas More izvélné lieto
komandu Field Width:

EMore 2

IE Row Height...

@) Subdatasheet >
Hide Fields
Unhide Fields

J_l Freeze Fields
Unfreeze All Fields

£ Field Width

* kolonnas konteksta izvéIlné lieto komandu Field Width. Atveras dialoglodzins$
Column Width:

(Column Width li‘ﬂ_hj‘

Column Width: | 10,375 [ ok
[ standard Width Cancel |

| Bestrit |

= dialoglodzina Column Width izpilda kadu no darbibam:

e tekstlodzina Column Width ievada platumu standartsimbolos;
e atzimé izvéles rutinu Standart Width (11,5583 standartsimboli);

> piespiezpogu ok |,
Lai mainttu kolonnas platumu atbilstosi garakajam lauka saturam, izmantojot komandu:

= atlasa kolonnu;
= lieto komandu Field Width. Atveras dialoglodzins Column Width:

54
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-
Column Width

(-2 s |

Column Width:

[ standard Width

10,375 | oK
Cancel I
| BestFit

L

=2 dialoglodzina Column Width piespiez pogu .

0 Kolonnas platuma maina nekadi neictekmé lauka struktiiru, bet tikai ta vizualo izskatu.

5.3.4.6. Noradita varda vai frazes mekléSana un aizvieto§ana

Lielas tabulas var sagadat griitibas kada teksta vai vertibas atraSana un nomainiSana ar
citu. Sados gadijumos ir erti izmantot mekléSanas un aizvietoSanas komandu.

Lai meklétu noradito vardu vai frazi, atver dialoglodzinu Find and Replace kada no

veidiem, piem&ram:

e izpildot taustinu kombinaciju + ;

3

e lentes cilnes Home lappuses grupa Find piespiezot pogu | fina .
Atveras dialoglodzin$ Find and Replace, kura aktiva cilnes Find lappuse:

-

B |

Search Fields As Formatted

[+] | FindMext

Find and Replace
Find Replace
Find What: Pramis
Look In: Current field lz‘
Match: Whole Field E‘
Search: all E
[T Match Case

= ja mekléSanu vélas veikt kada konkréta datu lauka, to atlasa;
= dialoglodzina Find and Replace cilnes Find lappusé norada mekl&jamo frazi un

mekl&Sanas kriterijus:

= saraksta Look In norada, kur meklét:

Current field
‘Current field

-]

Current document

«  Current field — atlasttaja lauka;
.  Current document — visa dokumenta (tabula);
- saraksta Match: izv€las meklé$anas nosacijumus:

Any Part of Field
Fhole Field
Start of Field

« Any Part of Field — meklgjamais vards vai fraze var biit dala no lauka;
« Whole Field — meklgjamajam vardam vai frazei tiesi jasakrit ar tekstu

lauka;
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->

->

.  Start of Field — informacija datu lauka sakas ar mekl€jamo vardu vai frazi,
saraksta Search: izvélas, kur meklét:

Up
Dawn
All

« Up —virziena uz augsu;

« Down — virziena lejup;

o  All —visa lauk3;

izvéles ritinu Match case atzimé, ja nepiecieSams, lai mekl&jama varda vai frazeé
tiktu nemts veéra lielo un mazo burtu lietojums;

izvéles ratinu Search Fields As Formatted atzimé, ja nepiecieSams, lai
meklgjot tiktu nemts vera datu formats;

= mekl&Sanas procesa lieto Sadas pogas:

Find Next | — meklét nakamo vardu vai frazi;
| Cancel — atteikties no mekléS$anas.

Ja javeic datu mekléSana un aizvietoSana, tad:

= ja mekl€Sanu un aizvietoSanu vélas veikt kada konkréta datu lauka, to atlasa;

= atver mekl&Sanas un aizvietoSanas dialoglodzinu kada no veidiem, pieméram:

izpildot taustinu kombinaciju + ;

lentes cilnes Home lappuses grupa Find piespiezot pogu | “acReplace | (Replace).
Atveras dialoglodzin$ Find and Replace, kura aktiva cilnes Replace lappuse:

[ g ~
Find and Replace l TS
Find Replace
Find What: Pramis E
Replace with: |Z| Cancel
Look In: Current field E -
Replace
Match: Whole Field ZE|
Search: A=) | Replace At |
[T Match Case Search Fields As Formatted
| %

= veic mekléSanu un aizvietoSanu, nemot véra, ka dialoglodzina Find and Replace
cilnes Replace lappusg ir jauni elementi ar $adu nozimi:

lodzina Replace With ievada vardu vai frazi, ar ko aizvietot atrastos datus, ja tas
ir nepiecieSams;

aizvietoSanas procesa lieto $adas pogas:

. Replace | — aizvietot atrasto vardu vai frazi;

Replace Al |— aizvietot visus atrastos vardus vai frazes.

5.3.4.7. Ierakstu karto$ana tabulas
Lai sakartotu ierakstus tabulas, lietojot lenti:
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= atver tabulu;
= izvelas lauku, p&c kura notiks kartosana;
= veic ierakstu kartosanu kada no veidiem:
» lai sakartotu ierakstus alfab&tiska vai augosa skaitliska seciba, piespiez lentes
cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu % } Ascending
o lai sakartotu ierakstus seciba pret€ji alfab&tiskai vai dilstosa skaitliska seciba,
piespiez lentes cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu | % Descending

Lai sakartotu ierakstus tabulas, lieto lauka izvélni:
= izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

e atver lauka izv@lni, izpildot klikski uz ritinas = blakus lauka nosaukumam;
e atver lauka konteksta izvélni;
= izvéelas nepiecieSamo komandu, pieméram:

o lai sakartotu ierakstus alfabétiska seciba vai augosa skaitliska seciba:
o tekstam lieto komandu %} SertAtoz
o skaitliem un valiitai lieto komandu %1 Sort Smallest to Largest |
o datumiem lieto komandu %4 Sort Oldest to Newest ;

o lai sakartotu ierakstus pretgji alfabétiskai vai dilstosa skaitliska seciba:
« tekstam lieto komandu % Sotztos ;
e skaitliem un valitai lieto komandu %l sortLargest to Smallest |

e datumiem lieto komandu &4 Sort Newest to Oldest |

0 Lauka izveIng tiek piedavata tikai datu tipam atbilstosa komanda.

5.3.4.8. Filtru lietosana
Filtrus lieto, lai atlasitu datus péc noteiktiem kriterijiem.
5.3.4.8.1. Filtra pievienoSana
Lai tabulai pievienotu filtru p&c atlasitajiem datiem:

= novieto kursoru uz datiem, p&c kuriem jaatlasa ieraksti, pieméram, varda Autobuss:

|j Marsruti x
Marsruta ID ~ | Valsts - Cena -~ Transports = | llgums, dienas - Menedieris |«
1 Zviedrija Ls 42,00 Pramis 1 Putnis
2 Italija Ls 265,00 Autobuss 8 Jautrite 3
3 Portugale Ls 740,00 Lidmasina 11 Putnis
4 Griekija Ls 520,00 Lidmasina 9 Jautrite
5 Vacija Ls 290,00 Autobuss 9 Putnis
& Turcija Ls 394,00 Autobuss 16 Jautrite
E"3 [ YPEPTA| 4
Record: M 4 2 ofé& [ | Search 4 4

= pievieno filtru kada no veidiem, pieméram:
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» atverot lentes cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogas Selection izvélni
un izvéloties taja atbilstoSo filtréSanas nosacijumu, pieméram, Equals
“Autobuss”;

“i';f Selection =

Equals "Autobuss’ —‘ Lauka saturs vienads ar vardu “Autobuss”

Does Mot Equal 'ﬁUtDbU55'4| Lauka saturs nav vienads ar vardu “Autobuss”

Contains “Autobuss® 1| auka saturs satur vardu “Autobuss”
Does Nat Contain “Autobuss’ | | quka saturs nesatur vardu “Autobuss”

e atverot atlasita lauka konteksta izvélni un izv€loties taja atbilstoSo filtréSanas
nosacijumu, pieméram, Equals “Autobuss”:

Autobus

4] sotAtez
%) sotzZtoa

Text Filters 4
Equals "Autobuss”

Dioes Mot Equal “Autobuss”
Contains "Autobuss”

Does Not Contain “Autobuss’

Tiek atlasiti ieraksti, kuriem izpildas filtréSanas kriterijs, piemé&ram, datu lauks
Transports satur vardu Autobuss:

| =] Marsruti x
Marsruta D ~ | Valsts - Cena - | Transports -V llgums, dienas - | MenedZeris -
2 Italija 8 Jautrite
5 Vacija Ls 290,00 Autobuss 9 Putnis
& Turcija Ls 394,00 Autobuss 16 Jautrite
* (New)
Record: M 4 1 of3 b M b 5F Filtered | Search 4 »

Lai tabulai pievienotu filtru, lietojot komandas:
= izpilda kadu no darbibam, pieméram:
e novieto kursoru uz datiem, péc kuriem jaatlasa ieraksti, vai atlasa datus un
piespiez lentes cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu Fiter |;
e atver lauka izv@lni, izpildot klikski uz pogas - blakus lauka nosaukumam

Transports - |-
)

= izvelne norada filtréSanas kriterijus kada no veidiem, piem&ram:
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4] soatez
Zl sortztoas

W Clear filter from Transports
Text Filters b

[Select All
{Elanks)
Autobuss
Lidmaiina
Pramis

[ QK ] [ Cancel

e lieto izv€les riitinas, pieméram:
> izpilda klikski izv€les ritina V] [Select All} ;
>  atzimg€ izvéles ritinu, kas satur datus, péc kuriem filtrét ierakstus,
pieméram, (V| Autobuss |
e komandas Text Filters izvélné norada filtréSanas nosacijumus (péc nokluséjuma
filtré datus, kas ir vienadi (Equals...) ar noraditajiem datiem):
4] sortatez
2l sortzZtoa

Clear filter from Transports

— [ — | Vienads ar noraditajiem datiem
ext Filters 4 Equals...
(Select All Does Not Equal... —— Nav vienads ar noraditajiem datiem
{Blanks) Begins With... —— Sakas ar noraditajiem datiem
Autobuss Daes Nt Begin with.. —— Nesakas ar noraditajiem datiem
Lidmagina -
Bramis Contains... —— Satur noradttos datus
Does Mot Contain.,. —— Nesatur noradrtos datus
Ends With... —— Beidzas ar noraditajiem datiem
Does Mot End With.. ——— Nebeidzas ar noraditajiem
[ 0K ] ’ Cancel ]

> piespiezpogu [ ok .

Lai tabulai pievienotu filtru péc formas:
= atver lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélni:

ﬁﬁduanced 7

Clear All Filters
Filter By Form
Apply Filter/Sort

Al

Advanced Filter/Sort...
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= izv¢las komandu Filter By Form;

= atveras filtréSanas forma, kura norada filtréSanas krit€riju vai krit€rijus kada no
veidiem, pieméram:
e filtréSana p&c viena kriterija;

=] Marsruti: Filter by Form x
Marsruta ID Valsts Cena Transports llgums, dienas MenedzZeris
"Autobuss'[E3
\ Look for COr 7

>  izpilda klikski lauka, piem&ram, Transports;

>  atver sarakstu;

> izvelas datus, péc kuriem filtrét, piem&ram, vardu Autobuss. Tiek atlastti
ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss;

e filtréSana p&c vairakiem kriterijiem dazados laukos (tiek atlasiti ieraksti, kuriem

vienlaikus izpildas visi kritériji), pieméram:

> izvelas filtréSanas kriteriju viena lauka, piem&ram, vardu Autobuss lauka
Transports:

j Marsruti: Filter by Form *
Marsruta ID Valsts Cena Transports llgums, dienas MenedzZeris
E E| "Autobuss"

\ Look for /\’T/
> izvélas filtréSanas krit€riju otra lauka, pieméram, vardu Vacija lauka Valsts.
Tiek atlasiti ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss un valsts
Vacija;
e filtréSana péc vairakiem krit€rijiem viena lauka (tiek atlasiti ieraksti, kuriem
izpildas vismaz viens kriterijs), pieméram:

=] Marsruti: Filter by Form x
Marsruta ID Valsts Cena Transports llgums, dienas MenedzZeris
"Au’[cuk:uuzz"
\ Look for COr 7
> izvélas filtréSanas krit€riju lauka, pieméram, vardu Autobuss lauka
Transports;
5 filtresanas formas lappusé izpilda klikski uz cilnes {7/
=] Marsruti: Filter by Form x
Marsruta ID Valsts Cena Transports llgums, dienas MenedzZeris

% Lookfor 3  Or A Or 7
> izvelas filtréSanas kriteriju lauka, pieméram, vardu Pramis lauka
Transports.
Tiek atlasiti ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss vai pramis.

5.3.4.8.2. Filtra atkartota lietoSana

Ja ir nepieciesams, filtru lieto atkartoti kada no veidiem, piem&ram:
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e ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélnes
komandu Apply Filter / Sort:

3] Advanced -

k. Clear All Filters
Filter By Form
Apply Filter/Sort

SR

Advanced Filter/Sort...

e ar lauka konteksta izvélnes komandu Apply Filter / Sort:

¥_  Apply Filter/Sort

Delete Tab
X Clear Grid

;‘3’3 Load from Query...

,g Save As Query

= Close

e ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogu (Apply
Filter).

Tiks atlastti ieraksti, kas atbilst izvirzitajiem kriterijiem.

5.3.4.8.3. Filtra nonems$ana

Tabulai pievienoto filtru var nonemt vairakos veidos, pieméram:

e ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogu
(Remove Filter);

0 Lietojot pogu | 7 Tessie iter | var atkartoti izmantot vai nopemt filtru.

e ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélnes
komandu Clear All Filters:

¥ advanced ~

=

Clear All Filters
Filter By Form

Tr

Apply Filter/Sort

Advanced Filter/5ort...

Klast redzami (pieejami) visi tabulas ieraksti.

5.3.5. Tabulas struktiiras maina

Datubazes projektéSanas un testéSanas laika var tikt konstatets, ka nepiecieSams mainit
tabulas strukttru. Tabulas struktiiras maina parasti tiek veikta projektéSanas skata.
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5.3.5.1. Lauka pievieno$ana
Lai esosai tabulai pievienotu jaunu lauku:

= norada lauka atrasanas vietu kada no veidiem, pieméram:

e atlasa v€lamo rindu, izpildot klikski rindas atlases riitina (peles raditajam ir $ads
izskats =), un piespiez konteksta Table Tools cilnes Design lappuses grupas

Tools pogu j"ﬁ Insert Rows |-
Field Name Data Type Description -
% |Klienta_ID AutoNumber =
Personas_kods Text
Uzvards Text
Talrunis Text
lzbrauksanas_datums Date/Time
Marsruta_ID Number =
» izpilda klikski kolonnas Field Name pirmaja brivaja rinda:
Field Name Data Type Description -
% |Klienta_ID AutoNumber =
Personas_kods Text
Uzvards Text
Talrunis Text
Izbrauksanas_datums Date/Time
Marsruta_ID Mumber
-
Field Properties

= ievada jauna lauka vardu un norada lauka tipu un pasibas:

Field Properties

=R m“ﬁ\ 3
Field Name Data Type Description
% Klienta_ID AutoNumber
Personas_kods Text
Uzvards Text
Talrunis Text
lzbrauksanas_datums Date/Time
Marsruta_ID Mumber
Samaksats Yes/No E

General |Lookup

Validation Rule

Validation Text

Indexed Ma

Text Align General

Format Yes/No [=]
Caption
Default Value 0

F1 for help on formats.

5.3.5.2. Lauka dzé$ana
Lai lauku dzéstu:

The display layout for the field, Select a pre-
defined format or enter a custom format. Press
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= atlasa lauku;

= veic dz&Sanu kada no veidiem, piem&ram, ar:

e taustinu ;

e konteksta izvélnes komandu Delete Rows:

%  Primary Key
% cut
2 Copy

2@ Insert Rows

= Delete Rows

% Properties

o konteksta Table Tools cilnes Design lappuses grupas Tools pogu .

Atveras bridinajuma dialoglodzins, kura noradits, ka lauks tiks dzests
neatgriezeniski:

Microsoft Access lﬁ

Do you want to permanently delete the selected field(s) and all the data in the field(s)?

To permanently delete the field(s), dick Yes.

[Yes][NoJ

= apstiprina dz&sanu, piespiezot pogu bridinajuma dialoglodzina.

Ja mégina dz&st lauku, kas ir dala no relacijas, atveras bridinajuma dialoglodzins, kura
noradits, ka, lai dz&stu lauku, vispirms jadzes saistiba:

Microsoft Access

You can't delete the field 'Marsruta_ID.’
’:0:‘ Itis part of one or more relationships.

If you want to delete this field, first delete its relationships in the Relationships window.

Was this information helpful?

5.3.5.3. Lauka parvietosana
Lai parvietotu lauku:
= atlasa lauku;

= novieto peles raditaju uz atlasita lauka atlases riitinas (paradas balta bultir,la%):

— Kiienti x
Field Name Data Type Description -~

7 |Klienta_ID AutoNumber =

Personas_kods Text

Uzvards Text

Talrunis Text

lzbrauksanas_datums Date/Time

Marsruta_ID Number

Samaksats Yes/No -

= parvelk lauku uz vélamo vietu, ko noradis melna horizontala linija.
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5.3.5.4. Lauka ipasibu maina

Lai mainttu lauka TpaSibas, piem&ram, izméru laukam ar tipu teksts (Text):

= izvélas lauku, kam jamaina izmérs, pieméram, Menedzeris:

1 Marsruti 3
Field Name Data Type Description
#  Marsruta_ID AutoNumber
Valsts Text
Cena Currency
Transports Text
llgums_dienas MNumber
Menedzeris Text E|

Field Properties

General {Lookup

Field Size 40 -

Format

Input Mask

Caption MenedZeris

Default Value

Validation Rule The maximum number of characters you can
Validation Text enter in the field. The largest maximum you
Required Mo can set is 255, Press F1 for help on field size.
Allow Zero Length Yes

Indexed Ma

Unicode Compression Yes

IME Mode Mo Control

IME Sentence Mode Mane

Smart Tags 57

= izpilda klikski rats Field Properties cilnes General lappusé ipasibas Field Size
tekstlodzina;

= ievada jauno lauka izméru, pieméram, izméra 40 vieta ievada 35.

Mainot lauka izméru, iesp&jamas $adas situacijas:

e Jlauka izmérs tiek palielinats. Tad ievaditie dati paliek nemainiti un turpmak var
ievadit lielaku rakstzimju skaitu atbilstoS$i TpaSibas Field Size tekstlodzina
ievaditajai vertibai,

e lauka izmérs tiek samazinats. Saja gadijuma jauzmanas no iespgjamas datu
zaudésanas. Pieméram, ja lauka lielumu samazina no 40 uz 35, tad rakstzimes, sakot
ar 36, ja tadas ir, tiks zaudétas.

Ja ir mainitas lauka TpaSibas un samazinats lauka izmérs, tad, saglabajot tabulu, atveras
dialoglodzins, kura noradits par iespgjamo datu zaudéSanu:

Microsoft Access @

Some data may be lost.

l % The setting for the FieldSize property of one or more fields has been changed to a shorter size. If data is lost, validation rules may be viclated as a result.

Do you want to continue anyway?

Was this information helpful?

Piespiezot dialoglodzina pogu , izmainas tiek saglabatas.
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5.3.6. Tabulu relacijas

5.3.6.1. Tabulu relaciju veido$ana

Pienemsim, ka ir atvérta datubaze, kas sastav no tris tabulam Klienti, Marsruti un
Marsruti_info, starp kuram jaizveido relacijas.

Tables

= Kiienti
EH Marsruti

lj Marsruti_info

Lai izveidotu relacijas starp tabulam:

= lentes cilnes Database Tools

lappuses grupa Relationships piespiez
=E
=g

pogu Relationships

. Atveras dokuments Relationships:

=, Relationships

M

4

»
= atver dialoglodzinu Show Table (ja tas nav redzams), konteksta Relationship Tools

Show
cilnes Design lappuses grupa Relationship piespiezot pogu | "32'¢ |;
["show Table B e |
Klienti
Marsruti
Marsruti_info
[ Add ] ’ Close ]

= ievieto dokumenta Relationships tabulas, starp kuram javeido relacija,
dialoglodzina Show Table, lietojot kadu no panémieniem:

e lieto dubultklikski uz tabulas nosaukuma;

* izpilda sadas darbibas:
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>  atlasa tabulas, izpildot klikski uz katras tabulas, turot piespiestu taustinu

[Ctl];
>  piespiez pogu ;
>  piespiez pogu ;

= veido relaciju, pieméram:

Veidojamas relacijas tipu nosaka lietotne Access automatiski. Pieméram, ja veido

0 relaciju starp divu tabulu primaras atslégas laukiem, tiek izveidota vienviennozimiga
relacija. Ja veido relaciju starp vienas tabulu primaras atslégas lauku un citas tabulas
neprimaras atslégas lauku (sauktu par argjas atslégas lauku), tiek izveidota
viendaudznozimiga relacija.

e starp tabulu Marsruti un Marsruti_info primaras atslégas laukiem
Marsruta_ID (dokumenta Relationships jabit ievietotam abam tabulam):
> novieto peles raditaju uz lauka, pieméram, Marsruta_ID tabula Marsruti;
> parvelk lauku, turot piespiestu peles kreiso pogu, uz otras tabulas
piesaistamo lauku, pieméram, Marsruta_ID tabula Marsruti_info:

| = Relationships

¥
re
Marsruti Marsruti_info =
i Marsruta_ID ¥ Marsruta_ID
Valsts Raksturaju k
Cena Izklaide 7]
Transports
Ilgums_dienas
Menedzeris

4 4

> atlaiz peles kreiso pogu.
Atveras dialoglodzins Edit Relationships, kura noradits relacijas tips
(Relationship Type: One-To-One):

.
Edit Relationships (2 |l
Table/Query: Related Table/Query:
Marsruti Marsruti_info
Marsruta_ID  [=] Marsruta_ID -
Join Type..
Create Mew..
[~ Enforce Referential Integrity

Cascade Update Related Fields

Cascade Delete Related Records

Relationship Type: COne-To-Cne

(%

e starp tabulas Marsruti primaras atslégas lauku Marsruta_ID un tabulas Klienti
argjas atslégas lauku Marsruta_ID (lappusé Relationships jabiit ievietotam
abam tabulam):
> novieto peles raditaju uz lauka, pieméram, Marsruta_ID tabula Marsruti,
> parvelk lauku, turot piespiestu peles kreiso pogu, uz otras tabulas

piesaistamo lauku, piemé&ram, Marsruta_ID tabula Klienti:
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=, Relationships '

Marsruti
7 Marsruta_IDr
Valsts
Cena
Transports
Ilgums_dienas
Menedzeris

Klienti

¥ Klienta_ID
Personas_kods
Uzvards
Talrunis
Izbrauksanas_datu

Marsrutﬁtf‘

=l

4

> atlaiz peles kreiso pogu.

Atveras  dialoglodzins  Edit Relationships, kura noradits
(Relationship Type: One-To-Many):
[ Edit Relationships (2 [ |
Table/Query: Related Table/Query: Creats
Marsruti Klienti
|
Marsruta_ID EMarsruta_lD -
|| Enforce Referential Integrity

Cascade Update Related Fields

Relationship Type: One-To-Many

Cascade Delete Related Records

A

My

relacijas

tips

Dialoglodzina Edit Relationships var atzimét izveles ratinu Enforce Referential
Integrity (referenta integritate). Referenta integritate nozime, ka datubaze tiks veikti
drosibas pasakumi attieciba uz saistitajiem laukiem, un pievienojot vai izdz&Sot vienas
tabulas ierakstus, tiks ietekméti saistitas tabulas ieraksti. Piem&ram, nevarés izdzest
marsSrutu, kamér uz to biis pieteicies kaut viens klients, ka arT nevarés pievienot klientu

neeksistéjoSam marsrutam (sk. 5.8.5.);

= iestata referento integritati, dialoglodzina Edit Relationships atzim&jot izvéles

ratinu Enforce Referential Integrity:

|| cascade Update Related Fields
[ Cascade Delete Related Records

Relationship Type: Cne-To-Many

- ~,
Edit Relationships 2 i
Table/Query: Related Table/Query:

Marsruti Klienti
Marsruta_ID El Marsruta_ID =
Join Type..
Create New..
Enforce Referential Integrity

b

dialoglodzina Edit Relationships piespieZ pogu . Ja ir izveidotas relacijas
un tam ir definéta referenciala integritate, tad dokuments Relationships izskatas sadi:
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=, Relationships 52
i
Marsruti_info Marsruti Klienti =
% Marsruta_ID 2 ¥ Marsruta_ID £ ¥ Klienta_ID
Raksturaojums Valsts Personas_kods
Izklaides_iespejas Cena Uzvards
Transports Talrunis
Tligums_dienas Izbrauksanas_datu
Menedzeris Marsruta_ID
-l
4 »

= aizver dokumentu Relationships kada no veidiem, piem&ram:

e darba lauka labaja augsgja stiir piespiezot pogu | = (Close);
e cilnes | % Relationships\, | oneksta izvalng izvéloties komandu Close.

Atveras bridingjuma dialoglodzins, kura tiek jautats, vai saglabat dokumenta
Relationships izmainas:

Microsoft Access &J

! . Do youwant to save changes to the layout of ‘Relationships'?

LYes ] [ No J [Cancel]

= piespiez bridinajuma dialoglodzina pogu .
5.3.6.2. Darbibas ar relacijam

Lai veiktu darbibas ar relacijam, atver dokumentu Relationships, piespiezot lentes

e
=3
cilnes Database Tools lappuses grupas Relationships pogu |Relationships|

Lai redigétu relaciju, pieméram, atceltu referento integritati:
= izpilda kadu no darbibam:
* izpilda dubultklikski uz relacijas;

» lieto komandu Edit Relationship relacijas konteksta izv€lné:
=, Relatio nships £
FS
Marsruti_info Marsruti Klienti =
% Marsruta_ID 2 % Marsruta_ID ;\ | ¥ Klienta_ID
Raksturojums Valsts Amrenmac teads
o = Edit Relationship...
Izklaides_iespejas Cena =] -
Transports >( Delete
Iigums_dienas woraorsarras_datu
Menedzeris \n—n Marsruta_ID
-
4 4

= dialoglodzina Edit Relationships:
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= atsauc izvéles ritinas Enforce Referential Integrity atzimésanu, izpildot taja

Klikski:
Edit Relationships [ 2 i)
Table/Query: Related Table/Query: -Cr cate
Marsruti Klienti -

Cancel
Marsruta_ID E Marsruta_ID

1 [

Join Type..

Create New..
["| Enforce Referential Integrity reate Hew

Cascade Update Related Fields

Cascade Delete Related Records

Relationship Type: One-To-Many

h

= piespiez pogu .

P&c referentas integritates starp tabulam, pieméram, Marsruti un Klienti, atcelSanas
relacijas izskats mainas.

-r Rela‘lionshiprs"‘-._\ x
F
Marsruti_info Marsruti Klienti =
¥ Marsruta_ID g g ? Marsruta_ID # Klienta_ID
Raksturojums Valsts Personas_kods
Izklaides_iespejas Cena Uzvards
Transports Talruris
ligums_dienas Izbrauksanas_datu
Menedzeris Marsruta_ID
-
4m 4

Lai dzéstu relaciju starp tabulam:
= izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

e atlasa saiti, izpildot uz tas klikski (ta klaist biezaka), un piespie? taustinu [[C===]);
» lieto komandu Delete relacijas konteksta izvélné:

=" Rela‘l:ionshiprs"‘-__\ =
re
Marsruti_info Marsruti Klienti =
¥ Marsruta_ID 2 L [ ¥ Marsruta D ;\ | 7 Klienta_ID
ket ol valsts 17 Edit Relatio:ns-r;i“" e
Izklaides_iespejas Cena +3 = P
Transports >( Delete
ligums_dienas L woraursaras_datu
-
Menedzeris Marsruta_ID
-
400 »

Atveras bridinajuma dialoglodzins, kura noradits, ka atlasita saistiba tiks dzesta
neatgriezeniski (atcelt $o darbibu nevarés):
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Microsoft Access

===

! Are you sure you want to permanently delete the selected relationship from your database?

l

YesI[No J

= apstiprina dz&sanu, piespiezot bridinajuma dialoglodzina pogu .

2. vingrinajums

1. Atvert Access lietotni.

2. lzveidot datubazi ar nosaukumu Turisms.

3. lzveidot tabulu ar nosaukumu Marsruti, ka noradits zemak, ievérojot, ka lauks
Marsruta_ID ir primaras atslégas lauks.

Lauka 1pasibas
Lauka Datu tips Lauka Validacijas
nosaukums . Formats Virsraksts acla
izmérs noteikumi
Marsruta_ID Autonumber Marsruta ID
Valsts Text 30
Transports Text 20
llgums_dienas Number Byte General Number llgums, dienas <=30
Cena Currency Curency >0
Menedzeris Text 40 MenedZeris

4. levadit tabula seSus pilnigi aizpilditus ierakstus, ka paradits zemak (lauks
Marsruta ID aizpildas automatiski).

Marsruta ID Valsts Transports | llgums_dienas Cena MenedzZeris
1 Zviedrija | Pramis 1 Ls 42,00 | Putnis
2 Italija Autobuss 8 Ls 265,00 | Jautrite
3 Portugale | Lidmasina 11 Ls 740,00 | Putnis
4 Griekija Lidmasina 10 Ls 520,00 | Jautrite
5 Vacija Autobuss 9 Ls 290,00 | Putnis
6 Turcija Autobuss 16 Ls 394 Jautrite

5. Aizvert tabulu Marsruti.

3. vingrinajums

1. Izveidot datubaze Turisms tabulu ar nosaukumu Klienti, ka noradits zemak,
ieverojot, ka lauks Klienta_ID ir primaras atslégas lauks.

Lauka 1pasibas
Lauka nosaukums Datu tips Lauka _ . Nokluséta Validacijas
. Formats Virsraksts _ . .
izmeérs vértiba noteikumi
Klienta_ID Autonumber Klienta ID
Personas_kods Text 12 Personas kods Like ,,2?2?2?27?2-222779”
Uzvards Teksts 30 Uzvards
Talrunis Text 12 Talrunis
Izbrauksanas_datums | Date/Time Short Date | Izbrauk$anas >#01.10.2011 .#
datums
Samaksats Yes/No Yes/No Samaksats No
Marsruta_ID Number Long Marsruta ID
Integer

2. levadit tabula pilnigi aizpilditus ierakstus, ka paradits zemak (lauks Klienta ID
aizpildas automatiski).
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Klienta ID | Personas kods | Uzvards Talrunis Izbrauk$anas datums | Samaksats | MarSruta ID
1| 120186-10011 | Pauls 67123123 13.03.2011. 5
2 | 151590-12332 | Rubenis | 26898989 20.04.2011. 2
3 | 060788-16321 | Avota 63020345 13.01.2011. Yes 3
4 | 280255-10498 | Karlsons | 29620181 23.02.2011. Yes 1
5 | 211068-11001 | Karkla 299456789 23.02.2011. Yes 1
6 | 131189-12301 | Lapsa 29456678 20.04.2011. 2
7 | 010175-11121 | Liepina 29122112 13.01.2011. Yes 3
8 | 010180-11111 | Ziema 26620620 14.06.2011. 6
9 | 301159-10101 | Jaunzars | 26132345 14.05.2011. Yes 4

3. Aizvért tabulu Klienti.

4. vingrinajums

1. Atvert tabulu Marsruti projektésanas skata.

2. Indeksét lauku Valsts ta, lai tiktu pielauti dublikati.
3. Mainit lauka Menedzeris izméru no 40 uz 35.

4. lzveidot laukam llgums_dienas validacijas noteikumu, ka dienu skaitam jabut
robezas no 1 Iidz 20.

5. Parkartot tabulas laukus ta, lai lauks Cena atrastos aiz lauka Valsts.
6. Aizvert tabulu Marsruti.

7. Izveidot viendaudznozimigu saiti, kas saista lauku Marsruti_ID tabulas Marsruti un
Klienti.

8. lestatit izveidotajai relacijai referento integritati.
5. vingrinajums
1. Atvert tabulu Marsruti datu lapas skata.

2. Tabula Marsruti, izmantojot mekléSanas komandu, atrast un apskatit ierakstus, kas
satur frazi Putnis.

3. Atlasit vardu Putnis viena no ierakstiem un lietot filtru, lai atlasitu ierakstus, kuros
dati ir vienadi ar frazi Putnis.

4. Parliecinaties, ka datu atlase veikta pareizi, un nonemt filtru.

5. Pievienot tabulai filtru p&c formas, kas atlasa ierakstus, kuros transports ir
Lidmasina. Lietot filtru, parliecinaties, ka datu atlase veikta pareizi, un nonemt filtru.

6. Sakartot tabulas Marsruti ierakstus péc lauka Valstis alfab&tiska seciba.
7. Sakartot tabulas Marsruti ierakstus péc lauka Marsruta_ID skaitliski augosa seciba.

8. Atlastt un izdrukat ierakstus, kuru primaras atslégas lauka Marsruta_ID vertiba
ir2,3un4.

9. Aizvért tabulu Marsruti.
10. Aizvért datubazi Turisms.
6. vingrinajums

1. Atveért datubazi Darba.
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2. Atvert tabulu Marsruti un dzést ierakstu, kura primaras atslégas lauka ir vértiba 3.
3. Mainit visu lauku platumu atbilsto$i garakajam lauka saturam.
4. Aizvert tabulu Marsruti.

5. lzveidot vienviennozimigu saiti, kas saista lauku Marsruti_ID tabulas Marsruti un
Marsruti_info.

6. Aizvert datubazi Darba.

7. Aizvert Access lietotni.
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5.4. VAICAJUMI

Vaicajumus (Query) veido, lai atlasttu datus, kas atbilst noteiktiem krit€rijiem.
Vaicajuma tiek noradits, kurus datu laukus lietotajs v€las apskatit un kadi ir ierakstu
atlases kritériji.

Vaicajumus ir lietderigi veidot gadijumos, kad lietotajam regulari jaapskata noteikta
veida atlasita informacija. Ar to vaicajumi atSkiras no filtriem, kas tabulai japievieno
ikreiz no jauna, jo automatiski tabula tiek saglabats tikai p&d€jais pievienotais filtrs.
Turpretim, ja vaicajums ir vienreiz izveidots, tad atliek to atveért un iepazities ar atlasito
informaciju.

5.4.1. Vaicajuma veidoSana un izpilde

5.4.1.1. Vaicajuma veidoSanas seciba

Lai izveidotu vaicajumu:
< atver vaicajumu projekteSanas skata, lentes cilnes Create lappuses grupa Queries

. . Query
piespiezOt POQU |pesign
nosaukums Query1):

(pec noklus@juma jaunam vaicagjumam tiek pieskirts

5 quenyt x
F
-l
4 »
Field: =] =
Table: =
Sort:
Show: 1l ] 1l ]
Criteria:
on
A »

= atver dialoglodzinu Show Table (ja tas nav redzams), konteksta Query Tools cilnes

=
Show

Design lappuses grupa Query Setup piespiezot pogu Table |
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-

Show Table (-2 [t
Tables | Queries IBoH‘:
Klienti
Marsruti
[ Add ] [ Close ]
W

~

= icvieto vaicajuma dokumenta tabulu vai tabulas, vai ieprieks$ izveidotus vaicajumus,

no kuriem tiks atlasiti ieraksti, dialoglodzina Show Table lietojot kadu no
panémieniem:

e izpildot dubultklikski uz objekta nosaukuma:
e izpildot sadas darbibas:
> atlasa objektu, izpildot klikski uz katra objekta, turot piespiestu taustinu

(Cul)
> piespiez pogu [__Add__J;
>  piespiez pogu .

Vaicajuma projektéSanas skata augseja dala redzama ievietota tabula, pieméram,
Marsruti:

31 Queryl x
F
Marsruti =
7 Marsruta_ID
_ . . Walsts
Tabula, kura notiek ierakstu atlase |7 Transports
Ilgums_dienas
Cena
Menedzeris
-
4|m 4
Datu lauki Field: |Valsts Transports El 2
Tabulas nosaukums Table: | Marsruti Marsruti =
___lerakstu karto8anas veids Sort:
Radit vai neradit lauku vaicajuma rezultata Show:
= s . Criteria:
Atlases kritériju rindas or: -
4|m 4

= aizpilda vaicajuma projekteSanas skata apaksS€jo dalu, kas ir pazistama ar
nosaukumu QBE rezgis (Query By Example grid):
= rinda Field ievieto to lauku nosaukumus, kuriem jabiit vaicajuma rezultata un
kurus izmantos atlases Kkritériju noradiSanai. Lauku ievietosanu var veikt dazadi,
piemé&ram:
o izpildot dubultklikski uz lauka nosaukuma tabula;

74

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010



VAICAJUMI

« izvéloties lauka nosaukumu no saraksta, ko atver rinda Field;
«  parvelkot lauka nosaukumu no tabulas uz rindas Field atbilsto$o kolonnu;
= rinda Table tick noradita tabula, no kuras nemts lauks;
= rinda Sort atver sarakstu un izv€las no ta ierakstu kartoSanas veidu:
. Ascending — kartot alfab&tiska vai picaugosa seciba;
«  Descending — kartot seciba pretgji alfabétiskai vai dilstosa seciba;
« Notsorted — nekartot, t. i., atlasit icrakstus tada seciba, kada tie glabajas
tabula;
= rinda Show nosaka, vai radit kolonnu vaicajuma rezultata:
«  atzimcta izveles ritina || nozimé — radit;
« neatzimé&ta izvéles riitina | | nozimé — neradit;
= rinda Criteria ievada atlases kritériju, bet rinda or var ievadit alternativus
atlases kriterijus. Ka atlases kriterijus parasti izmanto:
«  skaitlus;
.  tekstu, ieklaujot to pedinas (““ ”);
« datumu vai laiku, ieklaujot to rakstzimés #.

5.4.1.2. Vaicajuma veido$anas piemérs

Pienemsim, ka dota tabula Marsruti:

= Marsruti b4
Mardruta ID ~ | Valsts - | Transports - | llgums, dienas - Cena -~ | Menedieris - |Cli
+ ! Zviedrija Pramis 1 Ls 42,00 Putnis
+ 2 Italija Autobuss a Ls 265,00 Jautrite
+ 3 Portugale LidmaSina 11 Ls 740,00 Putnis
] 4 Griekija Lidmasina 10 Ls 520,00 Jautrite
+ 5 Vacija Autobuss 9 Ls 290,00 Putnis
E2 6 Turcija Autobuss 16 Ls 354,00 Jautrite
* (New)
Record: W 1of6 L { Search 1 4

Apskatisim, ka var izveidot vaicajumu, kas izpilda §adus nosacijumus:

e mekl€Sana notiek tabula Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts un Transports;

e jaatlasa ieraksti, kuros ka transporta lidzeklis ir autobuss;

o atlasitie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba péc valstim.

Lai izveidotu vaicajumu:

= atver vaicajumu projektéSanas skata, lentes cilnes Create lappuses grupa Queries

Query

piespiezot pogu |pesion | (parasti atveras ari dialoglodzins Show Table):
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FY
g ™ =
Show Table 0w =
Tables | Queries IBoﬂ'1
Klienti
Marsruti
-
401 »
- |
1
Field: [=] |
Table:
Sort: |
Show: 0O 0
Criteria:
or:
[ Add J [ Close ]
L
A »

= icvieto vaicajuma dokumenta tabulu Marsruti, izpildot dubultklikski uz tabulas
nosaukuma dialoglodzina Show Table;

= aizpilda vaicajuma projekt€Sanas skata apaksejo dalu, ka noradits zemak:

3 Quent

Marsruti

*

M

»

‘l? Marsruta_ID
Valsts
Transports
Ilgums_dienas
Cena
Menedzeris b

A m »

»

Field: | valsts Transports
Table: | Marsruti Marsruti
Sort: | Ascending
Show: ]
Criteria: Autobuss
ar: '
4 |4

= rinda Field ievieto lauku Valsts un Transports nosaukumus, pieméram, izpildot
dubultklikski uz lauka nosaukuma tabula Marsruti;

= rinda Sort kolonna Valsts atver sarakstu un izvélas no ta ierakstu kartoSanu
alfabétiska seciba;

= rinda Criteria kolonna Transports ievada tekstu Autobuss.
5.4.1.3. Vaicajuma saglabasana
Izveidoto vaicajumu saglaba kada no veidiem, piem&ram:
e piespiez atras piek]uves rikjoslas pogu @ (Save);

e lieto vaicajuma cilnes konteksta izvélnes komandu Save;
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¢ lieto cilnes File Backstage skata navigacijas rits komandu Save.

Saglabajot vaicajumu pirmo reizi, atveras dialoglodzins Save As, kura:

= tckstlodzina Query Name ievada vaicajuma nosaukumu, pieméram, Autobuss:

Save As I_I—J@ e
Query Name:
Autobuss|

I OK l [ Cancel |

' Noradot vaicajuma nosaukumu, janem veéra, ka nav iesp&jams saglabat vaicajumu ar
tadu pasu nosaukumu, kads ir datubaze esosai tabulai.

= piespiez pogu OK .

5.4.1.4. Vaicajuma izpildiSana

Ja vaicajums ir atverts projekt€Sanas skata, tad, lai to izpilditu, lieto kadu no veidiem,
piemeram:

!

Run

e piespiez konteksta Query Tools cilnes Design lappuses grupas Results pogu ;

e piespiez konteksta Query Tools cilnes Design lappuses grupas Results

pogu £ (Datasheet View);
e izvelas vaicajuma cilnes konteksta izvélnes komandu Datasheet View
Ja vaicajums ir aizverts, tad vaicajumu izpilda kada no veidiem, piem&ram, ar:

o dubultklikiki navigacijas riti uz vaicajuma ikonas, piemgram, H Autebuss .

e vaicajuma konteksta izvélnes komandu iE Open
Tiek paraditi tikai tie ieraksti, kas atbilst sastaditajiem datu atlases kriterijiem.

ﬂ] Autobuss 4
Valsts ~t Transports -

Autobuss
Turcija Autobuss
Vacija Autobuss

*

Record: M 1lof3 L i Search

5.4.2. Salidzinasanas operatoru lietoSana vaicajumos
Veidojot vaicajumus, atlases kritérijos var izmantot $adus salidzinasanas operatorus:
e < —mazaks;
e <= —mazaks vai vienads;
o > —liclaks;
e >=_lielaks vai vienads;

e = _vienads;
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e <> _nevienads.

Turpmak $aja materiala vaicajumu veidoSanas secibu neapskatisim, bet pieversisim
uzmanibu izveidota vaicajuma izskatam projektéSanas skata.

Talak doti dazi atlases vaicajumu pieméri, kuros izmantoti salidzinasanas operatori:

e vaicajuma tiek izpilditi sadi nosacijumi:

ﬂ] Pec 1 janvara x
i
Marsruti Klienti =
* ®
% Marsruta_ID L ? Klienta_ID
WValsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
40m 4
Field: | valsts Uzvards Izbrauksanas_datums :
Table: | Marsruti Klienti Klienti =
Sort: | Ascending Ascending
Show:
Criteria: >#01.01.2011.#
ar: b’
A | »

e atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts no tabulas Marsruti un Uzvards un
Izbrauksanas_datums no tabulas Klienti;

* jaatlasa ieraksti, kuros izbraukSanas datums ir péc 2011. gada 1. janvara (atlases
kritérijs ir >#01.01.2011.#);

» atlasitie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba péc valstim un, ja valstis vienadas,
tad jasakarto alfabétiska seciba péc uzvardiem;
e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Pec 1 janvara.

I Vaicajuma nosaukumos nedrikst lietot punktu.

e vaicajuma tiek izpilditi §adi nosacTjumi:
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=3 Isie un letie X
F
Klienti Marsruti =
* *
? Klienta_ID = | @ Marsruta D
Personas_kods Walsts
Uzvards Transports
Talrunis Ilgums_dienas
Samaksats Cena
Izbrauksanas_datums Menedzeris
Marsruta_ID
-
40 4
Field: | Valsts [=] Transports Cena lligums_dienas | Uzvards :
Table: | Marsruti Marsruti Marsruti Marsruti Klienti E
Sort: | Ascending
Shour:
Criteria: <100 <=7
ar: i
4 m 4

e atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts, Transports, Cena, llgums_dienas no
tabulas Marsruti un Uzvards no tabulas Klienti;

e jaatlasa ieraksti, kuros cena ir mazaka par Ls 100 un ilgums nav garaks par
7 dienam (atlases kritérijs ir <100 lauka Cena un <=7 lauka llgums_dienas);

Atlastti tiks tikai tie ieraksti, kuriem izpildas visi rinda Criteria noraditie atlases
kritériji.

e atlasttie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba péc valstim.
e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Isie un letie.

5.4.3. Logisko operatoru lietoSana vaicajumos
Veidojot vaicajumus, atlases kritérijos var izmantot $adus logiskos operatorus:
e And - visiem kritérijiem jaizpildas vienlaikus;
e Or —jaizpildas vismaz vienam no uzskaititajiem kritérijiem;
e Not —nav jaizpildas izteiksmei, kas seko operatoram Not.

Talak doti dazi atlases vaicajumu pieméri, kuros izmantoti logiskie operatori:

e vaicajuma tiek lietots operators And un izpilditi §adi nosacijumi:
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5 cenas’|

b

»

Marsruti
*

7 Marsruta_ID
Valsts
Transports
Ilgums_dienas
Cena
Menedzeris

4] »

--------

4

Field: | Valsts Elllgums_dienas Cena
Table: | Marsruti Marsruti Marsruti
Sort:

Show:
Criteria: =200 And <=300
ar:

A | »

 atlase notiek viena tabula: Marsruti;
e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts, llgums_dienas, Cena;

e jaatlasa ieraksti, kuros cena ir no 200 Ilidz 300 latiem (atlases kritrijs
ir >=200 And <=300);

I Valitu kritérijos norada ka skaitli.

e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Cenas;
e Vvaicajuma tiek lietots operators Or un izpilditi $adi nosacijumi:

3 Portugale vai Griekija \ =
. . F
Marsruti Klienti =
® *
¥ Marsruta_ID £ ¥ Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvarc!s
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
4 |m 4
Field: | valsts Uzvards :
Table: | Marsruti Klienti =
Sork:
Show: 1
Criteria: | "Portugale”
or: | Griekija b
40 4

o atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts no tabulas Marsruti un Uzvards no
tabulas Klienti;

e jaatlasa ieraksti, kuros ka marSruta mérkis ir valsts Portugale vai Griekija
(rinda Criteria ievada ""Portugale’ un rinda or ievada Griekija);
e Vvaicajums jasaglaba ar nosaukumu Portugale vai Griekija.

Ja vaicajumu izpilda, aizver un tad atkal atver projekt€Sanas skata, redzams, ka ir
mainits krit€riju pieraksta veids. Rinda Criteria atlases kritériji pierakstiti, lietojot
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logisko operatoru Or: ""Portugale" Or "Griekija", ka tas péc nokluséjuma ir piepemts

lietotné Access:

3 Portugale vai Gnekﬁa

*
. . e
Marsruti Klienti =
* *
7 g ? Klienta_ID
7 Marsruta_ID -
Valsts Personas_kods
Transports Uz‘uard.s
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
40m 4
Field: |valsts [« Uzvards =
Table: | Marsruti Klienti =
Sort:
Show: =
Criteria: | “Portugdle” Or "Griekija”
ar: -
4 |m 4

Veidojot vaicajumu, lietotajs pats var izvél&ties, kuru pieraksta formu lietot;

e Vvaicajuma tiek lietots operators Not un izpilditi $adi nosacijumi:

ﬁ:‘ Transports nav ﬁdmasina.'-._ x

3

Marsruti
*

7 Marsruta_ID
Valsts
Transports
Ilgums_dienas
Cena
Menedzeris

4| »

Field:
Table:
Sort:

Show:
Criteria: Mot “Lidmagina”
ar: v

L AT |3

o atlase notiek tabula Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabtt laukiem Valsts un Transports;

e jaatlasa ieraksti, kuros transports nav lidmaSina (rinda Criteria ievada Not
“Lidmasina”);

e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Transports nav lidmasina.

Valsts
karsruti

Transports
Marsruti

I |

5.4.4. Aizstajéjzimju lietoSana vaicajuma

Vaicajumos kritériju noradiSanai lieto $adas aizstajejzimes:

Rakstzime Apraksts Piemérs
Atbilst jebkurs skaits rakstzimju. Rakstzimi | ka* atbilst kas, kam un
*vai % | var izmantot jebkura vieta rakstzimju kad, bet neatbilst aka un
virkngé. kapec.
?vai _ | Atbilst jebkura viena alfabétiska rakstzime. | I?ka atbilst laka, ltika un
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lika.
[] Atbilst jebkura no ickavas iek]autajam I[ai]ka atbilst laka un lika,
rakstzimém. bet neatbilst luka.
| Neatbilst jebkura no ickavas ieklautajam I[lailka atbilst luka, bet
) rakstzimém. neatbilst laka un lika.
# Atbilst jebkura viena skaitliska rakstzime. i’gg athilst 103, 133 un

Talak dots atlases vaicajumu piemérs, kura lietota aizstajéjzime ,,*” un tiek izpilditi $adi
nosacijumi:

=31 uzvardi ar P

Klienti
*

? Klienta_ID
Personas_kods
Uzvards
Talrunis
Samaksats
Izbrauksanas_d ¥

»

A |

m

--------

Field: | Uzvards [=] Talrunis
Table: | Klienti Klienti

Sort:
Show:

Criteria: | Like “P*"
ar:

A | m

| »

atlase notiek viena tabula Klienti;

vaicajuma rezultata jabat laukiem Uzvards un Talrunis;
jaatlasa ieraksti, kuros uzvards sakas ar burtu P (atlases kriterijs Like P*);

vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Uzvardi ar P.

5.4.5. Vaicajuma redigésana

5.4.5.1. Kritériju pievieno$ana un dzésana

Lai vaicajuma pievienotu krit€riju:

= atver vaicajumu projekt€Sanas skata:
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= novieto kursoru rindas Criteria lauka, kuram japievieno kritérijs,

Valsts;

=3 Pec1janvara X
i
Marsruti Klienti =
* *
- 1
% Marsruta_ID % Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
Al
Field: | valsts Uzvards Izbrauksanas_datums t
Table: |Marsruti Klienti Klienti =
Sort: | Ascending Ascending
Show:
Criteria: =#01.01.2011 #
ar:
4m »

= ievada kriteriju, pieméram, Portugale:

=3 Pec1janvara X
i
Marsruti Klienti =
* *
- 1
% Marsruta_ID ? Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
A »
Field: | Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums :
Table: | Marsruti Klienti Klienti =
sort: | Ascending Ascending
Show:
Criteria: | Portugale =#01.01.2011 #
ar:
-
400 »

= saglaba izmainas un aizver vaicajumu.

piem&ram, lauka

Lai vaicajuma dzgstu kritériju, pieméram, tikko redigétaja vaicajuma Pec 1 janvara:

= atver vaicajumu projekteSanas skata:
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= novieto kursoru rindas Criteria lauka, kuram jadzes§ kritérijs, pieméram, lauka

Valsts:

31 Pec1janvara |

=
e
Marsruti Klienti =
* *
. 1 -
# Marsruta_ID ? Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
A 4
Field: | Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums :
Table: | Marsruti Klienti Klienti =
sort: | Ascending Ascending
Show: [
Criteria: | Portugale »#01.01.2011.#
ar:
-
4

= dzes kritériju kada no veidiem, pieméram:

» lietojot taustinu

+ Badopace

» lietojot taustinu ;

= saglaba un aizver vaicajumu.

5.4.5.2. Lauka pievienos$ana, parvietosana, dzéSana, paslépSana un atsegS§ana

vaicajuma

Lai redigétu vaicajumu, to atver vaicajumu projektéSanas skata un lieto kadu no

redigésanas veidiem:

31 Pec1janvara =
F
Marsruti Klienti =
* *
. 1
¥ Marsruta_ID % Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
4 m
Field: | valsts Uzvards Izbrauksanas_datums :
Table: | Marsruti Klienti Klienti =
sort | Ascending Ascending
Show:
Criteria: =>#01.01.2011.#
ar: '
4 m

e lai pievienotu vaicajuma lauku:
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=3 Pec1janvara x
Y
Marsruti Klienti =
* *
7 Marsruta_ID 2 F Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
Al 4
Field: | Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums|| -
Table: | Marsruti Klienti Klienti Marsruti.*
Sort: | Ascending Ascending Marsruti.Marsruta_IC}
Show: MarsrutiValsts
Criteria: »#01.01,2011.# Marsruti.Transports
or MarsrutiIlgums_dien
Marsruti.Cena
Marsruti.Menedzeris
Klienti.*
Klienti.Klienta_ID
Klienti,Personas_kod
Klienti,Uzvards
Klienti.Talrunis
Klienti.Samaksats
4| m Klienti.Izbrauksanas_| 4
Klienti.Marsruta_ID

= atver pirmas tuksas kolonnas sarakstu;
= pievieno lauku, pieméram, Talrunis no tabulas Klienti, izpildot uz ta klikski;
e lai parvietotu vaicajuma lauku:

= Pec ljanvalé"-._

x
re
Marsruti Klienti =
* *
- 1
% Marsruta_ID ¥ Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
4w »
2200
Field: | valsts Uzvards Izbrau as_datums
Table: | Marsruti Klienti Klienti 5o
Sort: | Ascending Ascending
Show:
Criteria: =#01.01.2011.#
orn
4 0m 4

= atlasa lauku, piem&ram, Talrunis, izpildot klikski bridi, kad peles raditaja
izskats kolonnas nosaukuma lauka ir ¥;
= novieto peles raditaju uz kolonnas nosaukuma;
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= turot piespiestu peles kreiso pogu, parvelk to uz vélamo vietu (kolonnas jauno
atrasanas vietu norada melna vertikala svitra, piem&ram, starp kolonnam
Uzvards un Izbrauks$anas_datums);

= atlaiz peles kreiso pogu;

lai dzéstu lauku:

“H Pecljanvara

x
Fs
Marsruti Klienti =
* *
: 1
¥ Marsruta_ID ¥ Klienta_ID
Valsts Personas_kods
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
A |m 4
Field: |Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums
Table: | Marsruti Klienti Klienti
Sort: | Ascending Ascending
Show: ]
Criteria: =#01.01.2011.#
or:
4 m 4

= atlasa lauku, pieméram, Talrunis, izpildot klikski bridi, kad peles raditaja
izskats kolonnas nosaukuma lauka ir ¥;

- piespiez taustinu vai konteksta Query Tools cilnes Design grupa

Query Setup pogu

ZP Delete Columns |

lai pasléptu lauku, atce] izv€les riitinas atzimé$anu rinda Show, pieméram, laukam
Izbrauksanas_datums:

3] Pec1janvara =
S
Marsruti Klienti =
* *
F Marsruta_ID d 7 Klienta_ID
Walsts Personas_kods %
Transports Uzvards
Ilgums_dienas Talrunis
Cena Samaksats
Menedzeris Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID
-
4 4
Field: |Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums =
Table: | Marsruti Klienti Klienti =
Sort: | Ascending Ascending
Show:
Criteria: | »#01.01.2011.#
ar: b
4lm »
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e Jlai atsegtu lauku, atzZimé izv€les rutinu rinda

Izbrauksanas_datumes:

'=_?|Z| Pec1janvara

Show,

*

Marsruti Klienti

x

¥ Marsruta_ID
Valsts
Transports
Ilgums_dienas
Cena
Menedzeris

*

? Klienta_ID
Personas_kods
Uzvards
Talrunis
Samaksats
Izbrauksanas_datums
Marsruta_ID

4

|

o

-------

Criteria:
ar:

4 |

Field: |Valsts Uzvards Izbrauksanas_datums
Table: | Marsruti Klienti Klienti

Sort: | Ascending Ascending
Showe:

»#01.01.2011.#

2

5.4.6. Darbibas ar vaicajuma rezultata datiem

5.4.6.1. ParvietoSanas starp ierakstiem

pieméram, laukam

Vienkarsakais veids, ka parvietoties starp ierakstiem, ir izpildit klikski ieraksta:

=71 Pecjanvara

=

Valsts -~ | Uzvards -

Jaunzars
Italija Lapsa
Italija Rubenis

Portugale Avota

Portugale Liepina

Turcija Ziema

Vacija Pauls

Zviedrija  Karkla

Zviedrija  Karlsons
*

Record: M 1ofo M

lzbrauksanas datums -

14.05.2011.
20.04.2011.
20.04.2011.
13.01.2011.
13.01.2011.
14.06.2011.
13.03.2011.
23.02.2011.
23.02.2011.

b { Mo Filter | |Search

Lai parvietotos starp ierakstiem, var lietot navigacijas joslas Record: pogas:

o M- parvietoties uz pirmo ierakstu;

o« |1 parvietoties uz ieprieksgjo ierakstu;

° ki parvietoties uz nakamo ierakstu;

o |M|_ parvietoties uz pédg¢jo ierakstu.

Lai parvietotos uz noradito ierakstu:

= navigacijas joslas tekstlodzina 2

ievada ieraksta kartas numuru;
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= piespiez taustinu .

5.4.6.2. Ierakstu kartoSana

Lai sakartotu ierakstus vaicajuma rezultata, lietojot lenti:
= atver vaicajuma rezultatu,
= izvéelas lauku, péc kura notiks kartoSana;
= veic ierakstu kartosanu kada no veidiem:
e lai sakartotu ierakstus alfabétiska vai augos$a skaitliska seciba, piespiez lentes
cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu | % } Ascending |:
e lai sakartotu ierakstus pretgji alfabetiskai vai dilstosa skaitliska seciba, piespiez
lentes cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu | 41 Descending

Lai sakartotu ierakstus vaicajuma rezultata, lieto lauka izv€lni:
= izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

e atver lauka izv@lni, izpildot klikski uz ratinas ~ blakus lauka nosaukumam;
o atver lauka konteksta izvélni;
= izvelas nepiecieSsamo komandu, pieméram:

o lai sakartotu ierakstus alfabétiska vai augosa skaitliska seciba:
o tekstam lieto komandu %! SertAtoz
o skaitliem un valiitai lieto komandu % Sort Smallest to Largest |
o datumiem lieto komandu %} Sert Oldest to Newest .
o lai sakartotu ierakstus pretgji alfabetiskai vai dilstosa skaitliska seciba:
« tekstam lieto komandu £} SetZtoa
e skaitliem un valitai lieto komandu %l sortLargest to Smallest ;

e datumiem lieto komandu %! sort Mewest to Oldest

0 Lauka izv€Ing tiek piedavata tikai datu tipam atbilsto$a komanda.

7. vingrinajums

1. Atvert Access lietotni.

2. Atvert datubazi Turisms.

3. Izveidot vaicajumu, kura tiek izpilditi $adi nosacijumi:

e atlase notiek tabula Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts, Transports, llgums_dienas;
e jaatlasa ieraksti, kuros ka transports tiek izmantota lidmasina;

e atlasitie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba pec valstim;

e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Lidmasina.

88
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4. Izpildit vaicajumu.

5. Aizvert vaicajumu.

8. vingrinajums

1. Izveidot vaicajumu, kura tiek izpilditi $adi nosactjumi:

e atlase notiek tabula Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts, Transports, llgums_dienas;
® jaatlasa ieraksti, kuros marSruta ilgums ir no 10 Iidz 15 dienam;
e atlasitie ieraksti jasakarto alfab&tiska seciba péc valstim;

e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Dienas.

2. Izpildit vaicajumu.

3. Aizvert vaicajumu.

9. vingrinajums

1. Izveidot vaicajumu, kura tiek izpilditi $adi nosacijumi:

e atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts no tabulas Marsruti un Uzvards no tabulas
Klienti;

e jaatlasa ieraksti, kuros ka marSruta mérkis ir valsts Vacija vai Italija;
e atlasttie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba péc valstim;

e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Vacija vai Italija.

2. Izpildit vaicajumu.

3. Aizvert vaicajumu.

10. vingrinajums

1. Izveidot vaicajumu, kura tiek izpilditi $adi nosacijumi:

e atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;

e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts no tabulas Marsruti un laukiem Uzvards
un lIzbrauksanas_datums no tabulas Klienti;

e jaatlasa ieraksti, kuros izbraukSanas datums ir péc 2011. gada 1. februara;

e atlasitie ieraksti jasakarto alfabétiska seciba péc valstim; vaicajums jasaglaba ar
nosaukumu Pec februara.

2. Izpildit vaicajumu.

3. Aizvert vaicajumu.
11. vingrinajums
1. Izveidot vaicajumu, kura tiek izpilditi $adi nosacijumi:

e atlase notiek divas tabulas: Klienti un Marsruti;
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e vaicajuma rezultata jabut laukiem Valsts, Transports, Cena no tabulas Marsruti un
laukam Uzvards no tabulas Klienti;

® jaatlasa ieraksti, kuros transports ir lidmasina un cena ir mazaka par 600;
e atlasitie ieraksti jasakarto dilsto$a seciba péc cenam,
e vaicajums jasaglaba ar nosaukumu Lidmasina un mazak par 600.

2. Izpildit vaicajumu.

3. Aizvert vaicajumu.

12. vingrinajums

1. Atvert vaicajumu Lidmasina.

2. Pievienot vaicajumam atlases kritériju, ka marSruta ilgums ir lielaks par 10.

3. Pievienot vaicajumam lauku Cena; parvietot lauku Cena ta, lai tas atrastos tie$i aiz
lauka Valsts;.

4. Paslépt vaicajuma rezultata laukus Transports un llgums_dienas.
5. Izpildit vaicajumu.

6. Saglabat redigéto vaicajumu ar nosaukumu Lidmasina un vairak par 10.

7. Aizvert vaicajumu.
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5.5. FORMAS

Forma (Form) ir datubazes objekts, ko var izmantot datu ievadiSanai, aplikosanai un
redigésanai. Darbs ar formu ir értaks neka ar tabulu, jo parasti taja redzams tikai viens
leraksts.

Darbam ar formam paredzéti sadi skati:

—

—— Form View — formas skats, kura var veikt darbibas ar ierakstiem un datiem
ierakstos. So skatu lieto Iidzigi ka datu lapas skatu tabulas;

Layout View — izkartojuma skats, kura var veikt formas noformé&Sanu un

struktiiras redige$anu un vienlaikus redzét forma ievaditos datus. Sis skats ir intuitivi

labi saprotams un érti lietojams;

B ., - ] _ _
== Design View — projektésanas skats, kura formas noformé&Sanu un struktiiras

redigéSanu var veikt daudz detalizétak neka izkartojuma skata.

5.5.1. Formas veido$ana
Formas var tikt veidotas dazadi, piem&ram, lietojot:

e formu veidnes;

e formu veidoSanas vedni;

e projektéSanas skatu.

Parasti formu izveido, lietojot veidni vai vedni, un tad, ja tas ir vajadzigs, redigé formu

projektesanas vai izkartojuma skata.

5.5.1.1. Formas veido$ana ar veidném
Lai izveidotu formu, lietojot veidnes:

= navigacijas riutl atlasa tabulu vai vaicajumu, kuram tiks veidota forma, pieméram,
tabulu Klienti:

All Access Objects ¥ «
Tables
1 Kiienti

j Marsruti

Queries
'@ Autobuss -

»
Ii-j »

»

= veido formu, pieméram:

» lentes cilnes Create lappuses grupa Forms piespiezot pogu ™™ :
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Tiek izveidota forma:

.  kas tiek att€lota izkartojuma skata;
«  kura vienlaikus redzams viens ieraksts;
«  kurai péc noklus€juma tiek pieskirts nosaukums Klienti:

| §| Klienti =
- - Fs
| Klienti
]
nta ID 1
Personas kods 120186-10011
Uzvards Pauls
Talrunis 67123123
Samaksats |
zbraukSanas datums | 13.03.2011.
arsruta ID 5
............ =
Record: M 10ofg L3 1 & i« Mo Filte Search

 lentes cilnes Create lappuses grupa Forms atver pogas FMersForms - jzvglni un

. o e e 1 splitF
lieto nepieciesamo veidni, pieméram, &= 2™

Tiek izveidota divas dalas sadalita forma:

. tas augsgja dala tiek attlota forma izkartojuma skata, kura vienlaikus
redzams viens ieraksts;

. tas apaksgja dala tiek att€lots formas avots, pieméram, tabula Klienti datu
lapas skata;

. tai péc nokluséjuma tiek pieskirts nosaukums Klientil (ja forma ar
nosaukumu Klienti jau eksisté):
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| — .

{ Klienta ID |1 |
Personas kods | 120186-10011 |
Uzvards | Pauls | =
Talrunis | 67123123 |

| samaksats i
Izbrauksanas datums | 13.03.2011. |
Marsruta 1D |5 | |€|

KlientaID - Personas kods  + Uzvard ~ | Talrunis - | Samaksats - |Ilbrauk§anas datum - | Mar3ruta ID ~
|| 1 120186-10011 Pauls 67123123 13.03.2011. 5
| |2 151590-12332 Rubenis 26898989 20.04.2011. 2
| |3 060788-16321 Avota 63020345 13.01.2011. 3
| |4 280255-10498 Karlsons 29620181 23.02.2011. 1
] 211068-11001 Karkla 299456789 23.02.2011. 1
| |6 131189-12301 Lapsa 29456678 20.04.2011. 2
|| 7 010175-11121 Liepina 29122112 13.01.2011. 3
It 010180-11111 Ziema 26620620 14.06.2011. 6
Nk 301155-10101 Jaunzars 26132345 14.05.2011. 4
* | (New) 0
Record: M 1of9 P M >-:Z:-| i Mo Filter | Search

5.5.1.2. Formas veido$ana ar vedni

Lai izveidotu formu, lietojot vedni:

= navigacijas rutl atlasa tabulu vai vaicajumu, kam tiks veidota forma, piem&ram,
tabulu Marsruti:

All Access Objects = «
Tables A
E Kiienti

2 lentes cilnes Create lappuses grupa Forms izpilda klikski uz pogas ' 8] Form Wizard |
Aktivizgjas formas veidoSanas vednis;

= vedna Form Wizard 1. soli:
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pu
Form Wizard

| Which fields do you want on your form?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Marsruti E]

Available Fields: Selected Fields:

| Transports

| Ilgums_dienas
| Cena

| Menedzeris

v
MY

Cancel B2 | dext> ][ fish |

= izkrito8aja saraksta Tables/Queries izvélas tabulu vai vaicajumu, no kura dati
tiks ievietoti forma, pieméram, tabulu Marsruti;

- saraksta Available Fields atlasa laukus, kas bus forma, un ievieto saraksta
Selected Fields, lietojot pogas:

. —ievietotlauku;
. — ievietot visus laukus;

. — atcelt lauka ievietoSanu;
. — atcelt visu lauku ievietoSanu:

p
Form Wizard

| Which fields do you want on your form?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Marsruti [_L—]

Available Fields: Selected Fields:

Marsruta_ID
Valsts
Transports
Tlgums_dienas
Cena

[ Next > ]L Finish

" J

> piespiez pogu [ te> |

= vedna Form Wizard 2. solt:
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Form Wizard

What layout would you like for your form?

(:j Justified

| Cancel || <Bak | mext> || Enin

“

= izvélas kadu no formu veidiem, pieméram, Columnar;

> piespier pogu [ te> |

= vedna Form Wizard 3. soli:

p
Form Wizard

What title do you want for your form?

Marsr_uﬁ

That's all the information the wizard needs to create your
form.

Do you want to open the form or modify the form's design?

@ Open the form to view or enter information,

(©) Modify the form's design.

A

= e
"

= ievada formas nosaukumu (p&c noklus&juma tiek piedavats formas avota
nosaukums, piem&ram, Marsruti);

= atzimé kadu no radiopogam:

Open the form to view or enter information — atvért formu, lai apskatitu

vai ievaditu datus (atziméta pec noklusgjuma);

«  Modify the form’s design — mainit formas struktiiru un noformg&jumu;

= piespiez pogu .

Tiek izveidota forma:
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| ~2| Marsruti X

Marsruti

Marsruta ID ﬂ

Valsts Zviedrija

Transports Pramis
gums, dienas 1
Cena Ls42,00

MenedzZeris Putnis

Record: W 1ofé FOH Ok {% Mo Filte Search

5.5.2. Darbibas ar ierakstiem forma
Lai veiktu darbibas ar ierakstiem, formu atver formas skata kada no veidiem:
e jaforma ir aizvérta, lieto kadu no panpemieniem, piemeéram:
» izpilda dubultklikski uz formas ikonas navigacijas ruti,
e lieto formas konteksta izvélnes komandu L& Qeen
e jaforma ir atverta kada cita skata, izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

e izvélas formas cilnes konteksta izvélnes komandu =2 Eorm view :

* lentes cilnes Home lappuses grupa Views piespiez pogu j ;

=]

« lentes cilnes Home lappuses grupa Views pogas | "5" izvélné lieto komandu
j Form View .
5.5.2.1. lerakstu pievieno$ana

Lai formai pievienotu jaunu ierakstu, lieto kadu no panémieniem, pieméram, izpilda
klikski:
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A o JTHI= Tornrr - Detabase (Accms 2007) - Microaoft Accens ] i |
= 2] acenong - e 3 f) =
2 Copy £ | Descendng & s . - By
it Filt Retresh Fes
All Access Object S = -
R - .
g Klienti
J ¢ b
T war Y
Quenes !
V""r’lﬂ" = 3
:] g
N o
iy
Ruparty
11
ol 1010 LR Search 4 L3
| Turm view Mymiock (M0 &

e navigacijas josla uz pogas |* ;

e lentes cilnes Home lappuses grupa Records uz pogas =i Mew |.
5.5.2.2. Datu ievadiSana un redigésana

Lai ievaditu datus ieraksta:

= izpilda klikski lauka;

= ievada datus, lietojot tastatiiru;

Ievadot datus, darbojas visi ierobeZojumi, kas saistiti ar pareizu datu tipu, validacijas
noteikumu un referencialas integritates lietoSanu.

= uz nakamo lauku pariet, lietojot taustinu vai .

o Dati tiek apstiprinati un saglabati katra ieraksta automatiski, parejot uz citu ierakstu.

Lai ieraksta redigétu datus:
= izpilda klikski vieta, kur dati jaredigg;
= veic datu redigésanu, piem&ram:
e dz&s kludaini ievaditu rakstzimi, lietojot taustinu vai , un ievada
pareizo;
e dzes lauka saturu, atlasot to un piespiezot taustinu vai [£24]), un tad ievada
jaunus datus (ja tas ir vajadzigs).

leraksta redigéSanas reZimu norada zimulitis & , kas redzams ieraksta atlases josla,
kura atrodas formas kreisaja mala:
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E Marsruti x
Marsruti
leraksta redigésanas |
pazime o
Marsruta ID 1
Valsts Zviedrija
Transports Pramis
gums, dienas 1
Cena Ls 42,00
Menedieris Putnis
Record: M 1ofi LI ! Search

Kameér rediggtais ieraksts nav saglabats, veiktas darbibas var atsaukt, lietojot:

e atras piekluves rikjoslas pogu ! © (Undo);
e tastatiiras taustinu ||
e taustinu kombinaciju [[Ctr]] + .

5.5.2.3. ParvietoSanas starp ierakstiem

Lai parvietotos starp ierakstiem forma, var lietot navigacijas joslas Record: pogas:
o |H|_ parvietoties uz pirmo ierakstu;

o | 4 _parvietoties uz ieprickigjo ierakstu;

o | ¥ _parvietoties uz nakamo ierakstu;

o |M|- parvietoties uz peédgjo ierakstu.

Lai parvietotos uz noradito ierakstu:

= navigacijas joslas tekstlodzina 2 ievada ieraksta kartas numuru;
= piespieZ taustinu .

5.5.2.4. lerakstu karto$ana forma

Lai sakartotu ierakstus forma, lietojot lenti:
= atver formu;
= izvélas lauku, péc kura notiks kartoSana;
= veic ierakstu kartosanu kada no veidiem:
e lai sakartotu ierakstus alfab&tiska vai augosa skaitliska seciba, piespiez lentes
cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu | % } Ascending
e lai sakartotu ierakstus pret€ji alfabétiskai vai dilstosa skaitliska seciba, piespiez
lentes cilnes Home lappuses grupa Sort & Filter pogu %1 Descending|,
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Lai sakartotu ierakstus forma, lieto lauka konteksta izveélni:
= atver lauka konteksta izvélni;
= izvéelas nepiecieSamo komandu, pieméram:
o lai sakartotu ierakstus alfabétiska vai augosa skaitliska seciba:
o tekstam lieto komandu %! SertAtez
o skaitliem un valiitai lieto komandu %1 Sort Smallest to Largest |
e datumiem lieto komandu %} Sort Oldest to Newest .
e lai sakartotu ierakstus pret&ji alfabétiskai vai dilstosa skaitliska seciba:
o tekstam lieto komandu i} SertZtos
e skaitliem un valttai lieto komandu %l sortLargest to Smallest |

e datumiem lieto komandu %! sort Newest to Oldest

0 Lauka izv€Ing tiek piedavata tikai datu tipam atbilstosa komanda.

5.5.2.5. Terakstu dzésana

Lai dzestu aktivo ierakstu:

2 lentes cilnes Home lappuses grupa Records atver pogas | % Delete * | jzvélni:
}( Delete| =

>( Delete

=fr+ Delete Record

= izvelné lieto komandu = Delete Record .
Atveras bridindjuma lodzin$, kura noradits, ka dz€stu ierakstu atjaunot nevar:
[ Microsoft Access e \

You are about to delete 1 record(s).

4 ' X If you dick Yes, you won't be able to undo this Delete operation.
Are you sure you want to delete these records?

[Yes |i No ‘

|

= apstiprina dz&sanu, bridinajuma lodzina piespiezot pogu .
5.5.2.6. Filtru lietosana

Filtrus lieto, lai atlasitu ierakstus p&c noteiktiem krit€rijiem.

5.5.2.6.1. Filtra pievienoSana

Lai formai pievienotu filtru péc atlasitajiem datiem:

= atver formu formas skata;

= atlasa datus vai novieto kursoru uz datiem, péc kuriem jaatlasa ieraksti, piem&ram,
2. ieraksta lauka Transports varda Autobuss:
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| :__EI Mamh;"-.l x

Marsruti

Marsruta ID 2
Valsts ltalija
Transports Au’[obhss
gums, dienas 8
Cena Ls 265,00

MenedZeris Jautrite

Record: 4 4 2of6 L s Mo Filte Search
= pievieno filtru kada no veidiem, pieméram:
o atverot lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Selection

izvélni un izvéloties taja atbilstoso filtréSanas nosacijumu, pieméram, Equals
“Autobuss”:

i . ]
\f/’ Selection ~

Equals “Autobuss’ —— Lauka saturs vienads ar vardu “Autobuss”

Does Mot Equal “Autobuss” ——— Lauka saturs nav vienads ar vardu “Autobuss”
Contains “Autobuss’ —— Lauka saturs satur vardu “Autobuss”

Does Mot Contain “Autobuss” ——— | gquka saturs nesatur vardu “Autobuss”

e atverot lauka konteksta izv€lni un izvEloties taja atbilstoSo filtréSanas
nosacijumu, pieméram, Equals “Autobuss”:

| :__E] Marsmh;-'-._ 4
Marsruti
b
Mar3ruta ID 2
Valsts 1talija
Transports Autol—--

gums, dienas

Cena [ Paste

Menedieris Jautr]

SortAtoZ
A SortZto A

Text Filters 4

Equals "Autobuss”
Does Not Equal "Autobuss”
Contains "Autobuss”

Does Not Contain "Autobuss’

le=l
Record: 4 4 2of6 P H % Mo Filte FTaro
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Navigacijas josla tiek raksturots filtréSanas rezultats:
Record: M 1of3 L W Filtered | Search
e filtréSana ir pabeigta (| W Filtered );

e redzams pirmais no tris atrastajiem ierakstiem (1 of3 ).

Lai tabulai pievienotu filtru, lietojot komandu:
= atver formu formas skata;

= atlasa datus vai novieto kursoru uz datiem, p&c kuriem jaatlasa ieraksti;
r
= piespiez lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogu | Fiter |;

= izvelne norada filtréSanas kriterijus kada no veidiem, piem&ram:

|§| Marsruti b
Marsruti
]
Marsruta ID 2
Valsts Italija
Transports &t
gums, dienas 8] sortatez
Cena Zl sortztoa ;
Mened3eris Wk Clear filter from Transports
Text Filters »
(Select All}
(Blanks)

Autobuss
Lidmagina
Pramis

[ QK l [ Cancel

Record: 4 4 2 of6 L % Unfiltered | Search

e lieto izv€les riitinas, piem&ram:
> izpilda klikski izv€les rutina (V| (Select All} ;
>  atzime izvéles riitinu, kas satur datus, pec kuriem filtrét ierakstus,
pieméram, (V| Autobuss |
e komandas Text Filters izvélné norada filtréSanas nosacijumus (p&c noklusgjuma
filtré datus, kas ir vienadi (Equals...) ar noraditajiem datiem):
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4] sortatez
2l sortzZtoa

% Clear filter from Transports
Text Filters »

[Select All)
{Blanks)

Autobuss
Lidmagina

Equals...
Does Mot Equal...
Begins With...

Does Mot Begin With...

Vienads ar noraditajiem datiem
Nav vienads ar noraditajiem datiem
Sakas ar noraditajiem datiem
Nesakas ar noradttajiem datiem

Pramis Contains.. Satur noraditos datus
Does Mot Contain... Nesatur noraditos datus
Ends With.. Beidzas ar noraditajiem datiem
Does Not End With... Nebeidzas ar noraditajiem datiem
[ 0K ] ’ Cancel ]

> piespiczpogu ok .

Lai formai pievienotu filtru p&c formas:
= atver formu formas skata;
= atver lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélni:

e 1
ﬁﬁduanced 7
Clear All Filters

Filter By Form

< g

Apply Filter/Sort

Advanced Filter/Sort...

= izvélas komandu Filter By Form;

= atveras filtréSanas forma, kura norada filtréSanas kritériju vai kriterijus kada no
veidiem, pieméram:

e filtréSana péc viena kritérija:

§| Marsruti: Filter by Form =
- F
Marsruti
> =
Marsruta ID
Valsts
Transports

‘utobuss” E

gums, dienas
Lidmasina
Cena .
Pramis
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> izpilda klikski lauka, piemeéram, Transports;

> atver sarakstu;

> izv¢las datus, péc kuriem filtrét, piem&ram, vardu Autobuss.
Tiek atlastti ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss;

e filtré€Sana péc vairakiem kritérijiem dazados laukos (tiek atlasiti ieraksti, kuriem

vienlaikus izpildas visi kritériji), pieméram:

> izvelas filtréSanas krit€riju viena lauka, pieméram, vardu Autobuss lauka

Transports:

| =2| Marsruti: Filter by Form

¥

Marsruti

Mariruta ID

Valsts "Vacija" E|

Transports "Autobuss"

gums, dienas

-
\ Look for 4 Qr 7
N

izvelas filtréSanas kriteriju otra lauka, pieméram, vardu Vacija lauka Valsts.
Tiek atlasiti ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss un valsts Vacija;

filtréSana péc vairakiem kritérijiem viena lauka (tiek atlasiti ieraksti, kuriem
izpildas vismaz viens kriterijs), pieméram:

| ==| Marsruti: Filter by Form

Marsruti

Mariruta ID
Valsts

Transports "Autobuss" E

gums, dalenas

-
\ Look for Or .._f

> izvélas filtréSanas krit€riju lauka, pieméram, vardu Autobuss lauka
Transports;

> filtréSanas formas dialoglodzina izpilda klikski uz cilnes o /.
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=5| Marsruti: Filter by Form

Marsruti

Mariruta ID
Valsts
Transports

gums, dienas

chkfor ) Or A Or .._*
N

"Pramis"| E

-

izvelas filtréSanas kritériju lauka, pieméram, vardu Pramis lauka
Transports.

Tiek atlasiti ieraksti par marSrutiem, kuros transports ir autobuss vai pramis.

5.5.2.6.2. Filtra atkartota lieto§ana

Ja ir nepieciesams, filtru lieto atkartoti kada no veidiem, piem&ram:

ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélnes
komandu Apply Filter / Sort:

3] Advanced -

N S

Clear All Filters
Filter By Form
Apply Filter/Sort

Advanced Filter/Sort...

e ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogu (Apply

Filter).

5.5.2.6.3. Filtra nonems$ana

Formai pievienoto filtru var nonemt vairakos veidos, pieméram:

ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogu
(Remove Filter);

ar lentes cilnes Home lappuses grupas Sort & Filter pogas Advanced izvélnes
komandu Clear All Filters:
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ﬁﬁduanced 7

Clear All Filters
Filter By Form
Apply Filter/Sort

< A

Advanced Filter/Sort...

pa
5.5.3. Formas galvenes un kajenes redigésana
Formas galveni un kajeni var redigét projektésanas skata, ko atver kada no veidiem:

e ja forma ir aizveérta, licto formas konteksta izvélnes komandu B Design View :
e jaforma ir atverta kada cita skata, lieto kadu no pap€mieniem, pieméram:
e lieto formas cilnes konteksta izvélnes komandu 8 Design View :
» lentes cilnes Home lappuses grupa Views atver pogas ? izvelni, kura lieto
komandu B2 pesionview,
Projektésanas skata redzama formas struktiira, ko parasti veido tris sekcijas:
e Form Header — formas galvene;
e Detail — sekcija tiek atteloti datu lauku nosaukumi un lauki;
e Form Footer — formas kajene.

:__EI Marsruti 4
N N R e I I R IR - A I A IR TR IR I P
# Form Header
-(|IM43rsruti
1
# Detail =
| !‘-.-'Hr.ér.l: D ! Marsruta_ID
. i i i
N \V3glsts | Valsts
2 i i i T
B ITH’lSCI'J Its | Transports
B |
3 I B =2 I llgums_di | | |
N |Ce’.a | Cena
4_ I I I T T T
Z |‘-.-12'|edz'ar's | Menedzeris
I I I I I I I I
# Form Footer
T -
4 ini »

Projektésanas skata var veikt formas noforméSanu un struktiiras redigéSanu daudz
detalizeétak neka izkartojuma skata.
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5.5.3.1. Galvenes un kajenes pievienoSana/nonemsana
Lai formai nonemtu galveni un kajeni:

= atver sekcijas konteksta izv€lni, izpildot klikski ar peles labo pogu uz jebkuras
sekcijas nosaukuma:

- “=| Marsruti =

Build Event...
T [IMarsriti D1 Tap Order.
. =1 Tab i
- ‘ ‘ ‘ [ Paste
# Detail & Fill/Back Color | v =
. nE | | | | | Alternate Fill/Back Color | »
1 I-hrsr_n D i Marslruta_ll? HEE Ruler |
- Vlsts Valsts :
Grid
g I S 1
z ITH ISpOs | Transports “1} Page Header/Footer
3E I ECHRSEHERES I Ilgums_diH =&l Form Header/Footer —
N |C-— ma | Cena & Form Properties
4 T T T . . M
Z |‘-.-'13’.ed2’3r's | Menedzeris ' Properties
I I I | | | | |
¥ Form Footer
- -
4 1} »
—a|? r| —_ g e v
> izpilda klikski uz komandas =l Form Header/Footer | Atyeras bridindjuma lodzins,
kura noradits, ka dzéSanu atsaukt nav iesp&jams, un tiek jautats, vai sekcijas vajag dzgst:
& ™
Microsoft Access @

Deleting these sections will also delete all controls in them. You will not be able to undo this action.

Do you want to delete these sections anyway?

[Yes][Nol

Was this information helpful?

" >y

= apstiprina dz&sanu, piespiezot pogu bridinajuma lodzina.
Formai paliek tikai sekcija Detail:

==| Marsruti x

L R I R R T T S R A B - T R T R TR B IR (I AR I IR - B R TR T S
# Detail

| !‘-.-'Hr.ér_l: D ! Marsruta_ID

- I I I =

- Vglsts | Valsts

3 | T T |

B ITra'us:u-J ts | Transports

| : | il | I

3 i i | llgums_di | | |

N |C- 1a | Cena

4 | T T | | T

- |‘-.-13’|edz Pris | Menedzeris

B I | | I I | | I

5

- -

4 i »
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Lai formai pievienotu galveni un kajeni:

= atver sekcijas konteksta izvélni;

= lieto komandu .-'“I: Form Header/Footer -

| —2| Marsruti x
n CENTEIE R - IR I SRR A SRR S B - BN B SCRN IR SRR IO | I T | BRI -IERN IR I N AR
# Form Header
1
# Detail
| ! arsrutg 1D ! Marsruta_ID
| ; T
- Vglsts | Valsts
2 I I I I
| [rpnseotts || rransports
e | oL | |
3 i A IIIgums_dl | | |
3 |Ce’a | Cena
I I I I I I
z | enedieris | Menedzeris
I I I I I I I I
¥ Form Footer
1
z -y
‘ L '

5.5.3.2. Galvenes un kajenes redigésana
Lai redigétu formas galveni un kajeni, lieto konteksta Form Design Tools cilnes:

e Design lappuses komandas, piem&ram:

3 A e S Qg H G R
ew | Themes (2] pocs - ety Tab

) ab| ‘.‘" -2 fvpaet add Twting P

» vadibas elementu ievietosanai — grupas Controls pogas;
* logo, virsraksta un datuma/laika ievietoSanai — grupas Header/Footer pogas;
e Format lappuses komandas, pieméram:

2
j Shape Fill ~
2% Marsruta_ID_La ~  Calibri (Detail) + 11 5 4 - 2 peri
=2 [ shape Outline ~
Ef select All B 7 U A-O- EE= 3 % %30 49 | Background - :
i Ula- Yagis ffe
Selection Font Number Background Control Formatting

» teksta noforméSanai — grupas Font pogas;
e skaitlu noformésanai — grupas Number pogas.

5.5.3.2.1. Objektu ievietoSana
Lai formas galveng vai kajeng ievietotu tekstu:

= konteksta Form Design Tools cilnes Design lappuses grupa Controls izpilda

klikski uz pogas As (Label);
= velkot peli, iezimé laukumu tekstam (peles radita forma redzama attela):
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& Form Header

i A
= ievada vajadzigo tekstu, piem&ram, Marsruti;
= piespieZ taustinu [Enter]] vai izpilda klikski arpus teksta laukuma:

& Form Header
I I I I I | |
I Y A
[
| | | | | | |

B
ia

Lai galveng ievietotu datumu:

=  konteksta Form Design Tools cilnes Design lappuses grupa Header/Footer izpilda
klikski uz pogas 5 pateandime . Atveras dialoglodzins Date and Time:

[ Date and Time li]&r

[V] Include Date

@ otrdiena, 2010. gada 13. jdlijs
) 134ul-10
1 13.07.2010.

|| Include Time

Sample:
otrdiena, 2010. gada 13. julijs

[ OK | [ Cancel

" oy

= dialoglodzina Date and Time izvélas:

e vai ievietot datumu (atziméta izvéles riitina [¥|Indude Date ) vai laiku (atziméta
izvéles ritina ¥ Indude Time ), vai abus lielumus (atzim&tas abas izvéles rutinas);

e datuma un laika atteloSanas formatu;
= piespiez pogu ok |.
Galvenes labaja augséja dala paradas datuma lauks =Date():

¥ Form Header
u
Ma

L ! ! =Dhte()

r%r.: i L
—

| | | | |
Lai formas galveng vai kajeng ievietotu grafisku datni (att€lu):
= norada sekciju, izpildot klikski sekcija, pieméram, galveng;
> konteksta Form Design Tools cilnes Design lappuses grupa Header/Footer izpilda
klikski uz pogas #tese | Atveras dialoglodzin$ Insert Picture, kura:

= navigacijas ruti izv€las mapi, kura glabajas grafiskas datnes;
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s ™
[A] Insert Picture lﬁ

@Qv' <« Local Disk (C:) » Datubazes v ’ ¢4 l l Search Datubazes

t
c

¢

P
©

Organize v New folder =+ [ @

! Computer
ﬁ, Local Disk (C:)
Datubazes
Dokumenti |
| MSOCache Legojpg
PerfLogs

. Program Files

m

ProgramData
Users
«! Web_site

Windows -

File name: Logo.jpg v lGraphicsFiles (*jpg;*.jpeg;* jpe vl

Tools ~ [ oK ]v] [ Cancel ]

= ievieto datni kada no veidiem, piem&ram:
« izpilda dubultklikski uz datnes ikonas;

. atlasa datnes ikonu un piespiez pogu |___OK > vai taustinu .
Galvenes kreisaja dala paradas attéls:

¥ Form Header

I e i e i el sl sl il e |

E2 B
- Margruti L } =Dpte()
|

5.5.3.2.2. Galvenes un kajenes noformésana

Lai mainitu galvenes vai kajenes noform&jumu, pieméram, galvenei iestatitu citu fona
krasu (péc noklus€juma fons ir gaisi zils), izpilda kadu no darbibam:

o Kkonteksta Form Design Tools cilnes Format grupa Control Formatting:

e .
> atver pogas | ©* Shape Fill -| jzv¢lni;

= izvélas fona krasu, pieméram, Automatic (baltu):
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&% Shape Fill =

Automatic

Automatic
| B |

Standard Colors
H EEEEEE

Recent Colors

i) More Colors..

e atver sekcijas konteksta izv€lni, kura:
- atver komandas Fill/Back Color sarakstu:

Build Event...
Tab Order...

i

Paste

Fill/Back Color 3

R & B

-t

Page Header/Footer

Form Header/Footer

Eorm Properties

i i

Properties

= ar klikski saraksta izv€las krasu, pieméram, baltu.
Lai mainttu sekcijas lielumu:

= peles raditaju novieto uz sekcijas apaksejas robezas, 1idz tas maina izskatu uz melnu
dubultbultinu =

¥ Form Header

= =Date
Marpruti ' 0

+ |
# Detail
= turot piespiestu kreiso pogu, velk peli, [idz sasniegts vajadzigais sekcijas augstums.
Lai mainitu galveng un kajené ievietoto vadibas elementu izkartojumu:
= atlasa elementu kada no veidiem, pieméram, izpildot klikski uz ta. Uz atlasita
elementa ramisa paradas kvadratini:
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¥ Form Header

I e i e i el il sl il e A

ate()

(]
ﬂ Margruti L }
|

= veic nepiecieSamas darbibas, pieméram:

e lai mainitu elementa ramisa lielumu, novieto peles raditaju uz kvadratiniem un
bridi, kad tam ir divvirzienu bultipas izskats ++, velk peli vajadzigaja virziena;
e lai parvietotu elementu, to parvelk uz izvéleto vietu bridi, kad peles raditajam ir

1
sads izskats % (paradas, tuvinot peles raditaju ramisa kreisajam augS$€jam

stirim vai jebkurai malai).

Piem@ram, formu var noformé&t $adi (virsrakstam palielinats fonta lielums):

& Form Header

=D

Bte()

Ma|rsrufi

Atverot formu formas skata, redzams noformésanas rezultats:

| :__E] Marsruti -

otrdiena, 2010. gada 13. julijs

E Marsruti

Marsruta ID 1
Valsts Zviedrija
Transports Pramis
gums, dienas 1
Cena Ls 42,00

Menedieris Putnis

Record: M 1lofi L i Mo Filte Search
13. vingrinajums
1. Atvert Access lietotni.
2. Atvert datubazi Turisms.

w

. Izveidot formu tabulai Klienti, lietojot pogu ™ .

D

. Saglabat formu ar nosaukumu Klienti_vienkarsa.

Split Form

5. lzveidot formu tabulai Klienti, lietojot pogu ==
6. Saglabat formu ar nosaukumu Klienti_dalita.
7. Pievienot formai Klienti_vienkarsa jaunu ierakstu.

8. Ievadit jaunaja ieraksta $adus datus:
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Personas kods Uzvards Talrunis Samaksats IZbéz}[lj(riinas Marsruta ID
010180-11111 | Ziema 26620620 Ja 13.03.2011. 5

9. Parvietoties uz pirmo ierakstu un nomainit talruna numuru uz 29122112.

10. Parvietoties uz ierakstu, kura primaras atslégas lauka vertiba ir 6, un dzest ierakstu.
11. Aizvert formu Klienti_vienkarsa, saglabajot veiktas izmainas.

14. vingrinajums

1. lzveidot formu tabulai Marsruti, lietojot vedni. Forma icklaut visus tabulas
Marsruti laukus.

2. Saglabat formu ar nosaukumu Marsruti_ving.

. Atvert formu Marsruti_ving projektésanas skata.

. levietot formas galveng tikai datumu (laiku neievietot!).
. Nomainit datumam teksta krasu uz tumsi zilu.

. Atlasit galveni un ievietot taja att€lu Logo.jpg.

. Parvietot att€lu pie formas kreisas malas.

. Pievienot galvenei tekstu Marsruti.

© 0O N oo O B~ W

. Iestatit tekstam rakstzimju lielumu 22, treknraksta stilu un centréSanu.
10. Atvert formu formas skata un novertét galvenes izskatu.

11. Ja galveng ievietotie objekti parklajas, tad atgriezties projekt€Sanas skata un veikt
redigéSanas darbibas, lai objekti neparklatos.

12. Aizvert formu Marsruti_ving, saglabajot veiktas izmainas.
13. Aizvert datubazi Turisms.
14. Aizvért Access lietotni.
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5.6. PARSKATI

Parskatu (Report) parasti veido ar meérki, lai izdrukatu datubazé esoso informaciju
noteikta forma un atbilstosi lietotaja vajadzibam.

Darbam ar parskatiem paredzeti $adi skati:
: Report View — parskata skats, kura var apskatit parskatu un veikt tadas darbibas
ka datu filtréSana vai atlasito datu saglabasana starpliktuve;

Layout View — izkartojuma skats, kura var veikt parskata noformé&Sanu un
struktiiras redigéSanu. Ta ka parskata redzami dati, tad ir &rti veikt tadas darbibas, ka
kolonnas platuma maina, virsraksta un datu lauku izkartojuma maina u. tml.;

= Design View — projektésanas skats, kura parskata noformé&Sanu un struktiiras

redigésanu var veikt daudz detalizétaki neka izkartojuma skata;

A
=N Print Preview — prieksskatijuma skats, kura parskatu var apskatit tada izskata,
kada tas tiks izdrukats.

5.6.1. Parskata veidoSana
Parskats var tikt veidots dazadi, piem&ram, lietojot:
e parskata veidnes;
e parskata veidoSanas vedni;

e projektésanas skatu.

Parasti parskatu izveido, lietojot veidni vai vedni, un tad, ja nepiecieSams, to redigé
projektéSanas vai izkartojuma skata.

5.6.1.1. Parskata veidoSana ar veidni
Lai izveidotu parskatu, lietojot veidni:

= navigacijas ruti atlasa tabulu vai vaicajumu, pieméram, tabulu Klienti:

All Access Objects v «
Tables ~
= Kiienti
j Marsruti

e piespiez lentes cilnes Create lappuses grupas Reports pogu | repert |,

Tiek izveidots parskats:
e tas tiek att€lots izkartojuma skata Layout View;

e péc noklus&juma tam tiek pieskirts nosaukums Klienti:
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19 Wents

O=uridhena, 2000, gt 5, awusts

'__J Klienti .
1337:08

& 8 00

20.04.2011

8 d8 08

5.6.1.2. Parskata veidos$ana ar vedni
Lai izveidotu parskatu, lietojot vedni:

= aktivizé parskata veidosanas vedni, lentes cilnes Create lappuses grupa Reports
EQ\ Report Wizard |-

piespiezot pogu
= vedna Report Wizard 1. soli:

' B
Report Wizard
N
| Which fields do you want on your report?
You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Marsruti E

Available Fields: Selected Fields:

[Marsruta_ID ‘ [valsts

Transports
|Cena >
Menedzeris D
| Cancel ’ Ba l Next > I ‘ Einish |

o A

= izkritoSaja saraksta Tables/Queries izvélas tabulu vai vaicajumu, no kura dati
tiks ievietoti parskata, pieméram, tabulu Marsruti;

- saraksta Available Fields atlasa laukus, kas biis parskata, un ievieto saraksta
Selected Fields, lietojot pogas:

. fievietotlauku;
. — ievietot visus laukus;

. — atcelt lauka ievietoSanu;
. — atcelt visu lauku ievietoSanu;
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0 Parskata var ievietot laukus no vairakam tabulam un vaicajumiem.

> piespiez pogu | Next> |

= vedna Report Wizard 2. solt:

-

-
Report Wizard
—%o you want to add any grouping
levels? Menedzeris
Valsts, Transports, llgums_dienas, Cena
Valsts
Transports
Ilgums_dienas
Priority
E Grouping Options ... | l Cancel l l < Back l[ Mext = l [ Einish

)

-

= atlasa lauku, piem&éram, Menedzeris, péc kura veikt grupéSanu;

= piespiez pogu (lai atceltu grup&sanu, lieto pogu );

> piespicz pogu [ teet> |

2 vedna Report Wizard 3. solt:

p
Report Wizard

&

[}'Vhat sort order and summary information do you want for detail records?

You can sort records by up to four fields, in either
ascending or descending order.

5

4

Summary Options ...

o 5] (e |
: 5] (e

| Cancel H <Back ][ Next > H Einish

)

7

= izvélas laukus, péc kuriem veikt ierakstu kartoSanu, un veidu, ka to darit;

= piespiez pogu | summary Optons .. | kas kluist redzama tikai tad, ja ir izvel&ts vismaz
viens skaitlisks lauks.

Atveras dialoglodzins Summary Options, kura:
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L\\i;um mary Options

What summary values would you like calculated?

Field Sum  Avg  Min  Max

Ilgums_dienas B B B E
Cena O

Show

(@) Detail and Summary

() Summary Only

[] Calculate percent of
total for sums

> atzimé€ izvé€les rutinu vai ritinas, lai veiktu aprékinus grupa, pieméram,
aprekinatu lielako (Max) cenu grupa;

>  piespiez pogu [T];
> piespies pogu | Next> |
= vedna Report Wizard 4. soli:

-
Report Wizard

How would you like to lay out your report?

= | Layout Crientation
@ Stepped ,»"Eortrait
| Block e
PEET N ==
A

[7] Adjust the field width so all fields fit on
a page.

‘ Cancel H < Back ][ Next > H Finish l

= grupa Layout izv€las lauku izkartojumu;
= grupa Orientation izvélas lapas orientaciju, pieméram, Landscape;
> piespieZ pogu [ nea> |,

e vedna Report Wizard 5. soli:
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-
Report Wizard

I} What title do you want for your report?

Marsruti

That's all the information the wizard needs to create your
report,

Do you want to preview the report or modify the report's
design?

@) Preview the report.

(7) Modify the report's design.

(o ) [t ] o

= ievada parskata nosaukumu (p&c noklusgjuma tiek piedavats parskata avota
nosaukums, pieméram, Marsruti);

= atzimé kadu no radiopogam:
«  Preview the report — prieksskatit parskatu (atziméta péc noklus€juma);
«  Modify the report design — mainit parskata dizainu;

- piespiez pogu =)

Izveidotais parskats skata Report View var izskatities $ads:

5.6.2. Datu grupesana parskata
Lai parskats butu informativi pilnigaks un parskatamaks, tiek lietota:
e jerakstu grupésana péc noradita lauka;

e jerakstu kartosana grupa alfabétiska vai skaitliski augosa seciba vai ari pretgji
alfabétiskai vai dilstosa skaitliska seciba;

e statistisko lielumu aprékinasana grupé&tajiem datiem.
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5.6.2.1. Datu grupéSanas panémieni
Datu grupésanu parskata var veikt:

e parskata veidosanas laika, ja tiek lietots parskata veidoSanas vednis, ta 2. un 3. soli.

Tiek iegits, piemé&ram, $ads rezultats:

Grupé$ana veikta péc leraksti grupa sakartoti
lauka Menedzeris un ir alfabétiska seciba péc
divas grupas valstu nosaukumiem —{ Grupa ir tris ieraksti
4 Mewn| . i
ut
Péc nokluséjuma tiek aprékinats Aprékinata lielaka
ierakstu skaits grupa cena grupa

e jau izveidotam parskatam, izkartojuma skata Layout View vai projektéSanas

T

Group

skata Design View lietojot pogu | sert|.

5.6.2.2. Datu grupéSanas piemérs skata Layout View

Pienemsim, ka eksisté parskats Klienti un marsruti, kam skata Report View ir §ads
izskats:
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P

|

Vanja
italja
:'r:ﬂ‘,g:-u:
Zviedrija
Iviednja
talija
Portugale
Turclja

Sreki(a

Klienti un marsruti

celurtdiena, 2010, gatks 5. augusls

L4200
s 42,00
LS 265,00
Ls 740,00

LS 394,00

Lai veiktu datu grup&Sanu parskatam:

= atver parskatu izkartojuma skata;
= konteksta Report Layout Tools cilnes Design lappuses grupa Grouping & Totals

piespiez pogu

24
EmmEAd
[
Group
& Sort

Parskata

13.03.2011. Pauls

Rubenis

23.02.2011.
23.02.2011
20.04.2011
13.02.2011
14.06.201). Ziema

14.05.2011

apakseja dala

tiek

67123123
20833385
53020345
29620181
793455710
20455670
9122112
26620620

26132385

Pageloll

atverts

dialoglodzins

Group, Sort, and Total, kas dod iesp&ju veikt ierakstu kartoSanu un grup&Sanu

parskata:

fF wienti un malsmti\\

X
-
Klienti un marsruti
valsts Cena Izbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
Vacija Ls 250,00 13.03.2011. Pauls 67123123
1talija Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26898933 L
Portugile Ls 740,00 13.01.2011. Avota 63020345 |
Zviedrija Ls 42,00 23.02.2011. Karlsons 295620181
Zviedrija Ls 42,00 23.02.2011. Karkla 29945678
1talija Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 29456678
Portugale Ls 740,00 13.01.2011. Liepina 29122112
Turcija Ls 354,00 14.06.2011. Ziema 26620620
Griekija Ls 520,00 14.05.2011. Jaunzars 26132345
-
Group, Sort, and Total 3

| = Add a group ”%1 Add a sort

= veic grupéSanu, izpildot $adas darbibas:

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010

119




PARSKATI

= dialoglodzina Group, Sort, and Total piespiez pogu . Atveras
jauna josla Group on un pieejamo lauku saraksts:

|
Klienti un marsruti
Valsts Cena Izbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
| Vacija | Ls290,00 13.03.2011. Pauls 67123123
1talija Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26898983
Portugale Ls 740,00 13.01.2011. Avota 63020345 =
Zviedrija Ls 42,00 23.02.2011. Karlsons 29620181
Zviedrija Ls42,00 23.02.2011. Karkla 29945678
1talija Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 28456678
Portugale Ls 740,00 13.01.2011. Liepina 29122112
Turcija Ls 354,00 14.06.2011. Ziema 26620620
Griekija Ls 520,00 14.05.2011. Jaunzars 26132345 B
Vals& -
ceturtdiena, 2010. gada|Cen Page1of1 hd
Group, Sort, and Total Izbrauksanas_datun I &3
|| Group on select ﬁelll. $:;z:||: g X|
< m._|
expreT | MNum Lock |E@¥ g

- joslas Group on lauku saraksta izpilda klikski uz lauka, pieméram, Valsts, pec
kura tiks veikta grup&Sana.
Lappuses izkartojuma skata uzskatami redzams grup@Sanas rezultats:

Klienti un marsruti

|-

Klienti un marsruti
Valsts Cena lzbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
|Griekija | =
Ls 520,00 14.05.2011. Jaunzars 26132345
Italija
Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 29456678 R
Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26898983
Portugile
Ls 740,00 13.01.2011. Liepina 29122112
Ls 740,00 13.01.2011. Avota 63020345 |:|
Group, Sort, and Total £2
Group on Valsts ™ withAontop ™ » More » 4 K

[ Add a group H%l Add a sort ‘

Josla Group on noradits, ka:
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» veikta grupéSana péc lauka Valsts;
e grupas sakartotas alfab&tiska seciba péc valstu nosaukumiem (with A on top);
= veic ierakstu kartoSanu grupa, izpildot $adas darbibas:

= lodzina Group, Sort, and Total piespiez pogu .

Atveras jauna josla Sort by un pieejamo lauku saraksts:

= Kiienti un malsmt-i\"-\\ x
Klienti un marsruti
Valsts Cena zbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
Griekija
Ls 520,00 14.05.2011. Jaunzars 26132345
Italija
Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 29456678
Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26898989
Portugale
Ls 740,00 13.01.2011. Liepina 29122112
Ls 740,00 13.01.2011. Avota 63020345
Turcija
Ls 394,00 14.06.2011. Ziema 26620620
Vacija
Ls 290,00 13.03.2011. Pauls 67123123
Zviedrija
Valsts Ls 42,00 23.02.2011. Karkla 29945678
Cena Ls 42,00 23.02.2011. Karlsons 29620181
Group, Sort, and Total Izbrauksanas_datun 23
E Group on Valsts ::;3:&
LI Sort by select ﬁeld. - X|
4am ]
expression | Num Lock | A=Y

- josla Sort by lauku saraksta izpilda klikski uz lauka, pieméram, Uzvards, péc
kura tiks veikta ierakstu kartosana grupa.

Lappuses izkartojuma skata redzams kartoSanas rezultats:
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8 Kiienti un marsruti |

=
Klienti un marsruti A
Valsts Cena zbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
Griekija
Ls 520,00 14,05.2011. Jaunzars 26132345
Italija
Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 29456678
Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26898983
Portugale
Ls 740,00 12.01.2011. Avota 62020345
| s 7A0.00 13.01.2011. lienina 29122112 b/
Group, Sort, and Total EZ
E Group on Valsts
E Sortby Uzvards ™ withAontop ™ : More & 4 o X
........ [= add a group H'}il Add a SOFt‘
Josla Sort by noradits, ka:
.  veikta karto$ana péc lauka Uzvards;
. ieraksti sakartoti alfabétiska seciba (with A on top);
= pievieno grupam aprékinus, izpildot §adas darbibas:
= izpilda klikski uz joslas Group on;
= piespiez pogu More »  Josla Group on papildinas ar jaunam pogam un
sarakstiem, ko lietojot, var:
Group, Sort, and Total 3

without a footer section ™ » do not keep group together on one page ™ ; Less

E Sortby Uzvards
(= Add a group ”?J« Add a sor’t|

*E Group on Valsts ™ with Aontop ™ : by entire value ™ » with no totals ™ » with title dick to add , with a header section ™ »

.  precizét grupésanas veidu (by entire value);
«  pievienot aprékinus (with no totals);

. mainit lauka, p&c kura tiek grupéts, virsrakstu (with title);

. noteikt, vai lietot grupas galvenes sekciju (with a header section);
« noteikt, vai lietot grupas kajenes sekciju (without a footer section);
«  precizét ierakstu izvietojumu parskata (do not keep group together on one

page);
«  paslépt papildu iesp&jas (Less 4 );

= izpilda kilkski uz pogas with no tetals ¥ bultinas ¥ . Atveras lodzins Total:

Totals
Total On Valsts
Type | Count Values E

[ show Grand Total

7] show group subtotal as % of Grand Total
[ show subtotal in group header

[F] show subtotal in group footer

=l
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= lodzina Total veic $adas darbibas:
> atver sarakstu Total On un izvélas lauku, kam tiks veikti aprékini,
pieméram, Cena:

Totals

Total On | yalsts E‘

VSIS o
Cena.. .
Izbraukd.mas_datums
Uzvards

Talrunis

> atver sarakstu Type un izv€las aprékinamo lielumu, pieméram, Sum:

Totals
Total On | cena |Z|

Type | 5um E‘
Summa sum_

. o Vidaia vartiba
lerakstu skaits [ |count Records !

s =l= = g Count Values Veértibu skaits
Lielaka vértiba I—M i S =
M Mazaka vértiba
—|5tandard Deviation
Variance

> atzimgjot izv€les rutinas, norada, kur ievietot aprékinus, pieméram, grupas
kajeng (Show subtotal in group footer):

=l

Type |5um [=]
] show Grand Total
[ show group subtotal as % of Grand Total
2] Show subtotal in group header
Show subtotal in group footer
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legiist $adu parskata izskatu.

leraksti grupa,
pieméram, viens

leraksti grupa sakartoti

4{ Grupésana veikta alfabétiska seciba péc
péc lauka Valsts lauka Uzvards
{2 wiienti yin marsmh X
-
Klienti un marsruti
Valfts Cena zbrauk3anas datums Uzvards Talrunis
Griekija =
Ls 520,00 14.05.2011. Jaunzars 26132345
Ls 520,00
Italija
Ls 265,00 20.04.2011. Lapsa 29456678
Ls 265,00 20.04.2011. Rubenis 26893989
Ls 530,00
Portugile
Ls 740,00 13.01.2011. Avota 63020345
Ls 740,00 13.01.2011. Liepina 29122112
Ls 1480,00 =
Group, Sort, and Total EX
.| Group on Valsts ™ with Aontop ™ » by entire value ™ » wiﬁw ena totaled ™ , with title dick to add , with a header section * K
: with & footer section ™ » do not keep group together on one:i§ ¥ less -
Sort by Uzvards
| Add a group HH Add a sort ‘

4{

Joslas Group on un Sort by, kas
raksturo datu grupésanas rezultatu

Aprékinata cenu
summa grupa

= aizver dialoglodzinu Group, Sort, and Total, ja tas ir nepieciesams, lietojot kadu

no p

anémieniem:

 dialoglodzina Group, Sort, and Total virsrakstjosla piespiez pogu % (Close
Grouping Dialog Box);
o konteksta Report Layout Tools cilnes Design lappuses grupa Grouping &

f

24

4

roup

Totals piespiez pogu |8 ot :

= saglaba un aizver parskatu:

Datu grup&Sana izveidota parskata projektésanas skata notiek tiesi tapat ka izkartojuma
skata, bet, lai redz€tu ieglito rezultatu, jaatver kads no par€jiem skatiem.

5.6.3. Parskata galvenes un kajenes redigesana

Pienemsim, ka ir izveidots $ads parskats:
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1

Kiignti

Parskata galvenes un kajenes redigésanu &rti veikt projektéSanas skata Design View, ko

atver kada no veidiem:

e ja parskats ir aizvérts, lieto parskata konteksta izvélnes komandu & Desian View ;

e japarskats ir atverts cita skata, lieto kadu no panémieniem, piem&ram:

e izvélas parskata cilnes konteksta izvélnes komandu & Desian View ;

View

e izvélas lentes cilnes Home lappuses grupa Views pogas - izv€lnes

>

".‘ ’
v Design View
komandu h: Desig

Atverot skatu Design View, redzama parskata struktira,

£l Wiienti un marsruti

kuru var veidot $adas sekcijas:

x

I T R R B B B B B B - S B AR B S - SR | RO |

# Report Header

(IR R R < R R TN R | IR B - SRR B RN SER N RN -1

un !mafsrqti_

¥ Fage Header

|in 515 i i i i || i i iCe’uai | zi:ra_u.ﬁla’uas cia:.m#l

# Valsts Header

J:vélds I I I Iér.llu's
[ds | | [ [[ralrupis |

‘Iva'sts ]
Detail

# Valsts Footer

‘ ‘ ‘ |Cena | |Izbrauksanas_datums”Uzvards ||Ta|runis|

| | | |=Sumt[Cena]] | | |
¥ Fage Footer

| | | | | | | | |
|:N0wt] |
¥ Report Footer

="Page " & [Page] & " of " &[Pages]|

e Report Header — parskata galvene, kura parasti atrodas parskata virsraksts;

e Page Header — lapas galvene, kura ir redzama katra parskata lapa un kura parasti ir

datu lauku nosaukumi;

e Valsts Header — grupas galvene, kura parasti norada lauku, péc ka grupéti dati;
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e Detail — sekcija, kura atrodas elementi ierakstu datu att€lo$anai,

e Valsts Footer — grupas kajene, kura parasti atrodas elementi, kas norada veiktos

aprekinus;
e Page Footer — lapas kajene, kas var biit redzama katra parskata lapa;
e Report Footer — parskata kajene.
5.6.3.1. Galvenes un kajenes pievienoSana/nonemsana
Lai nonemtu parskata galveni un kajeni:

= atver jebkuras sekcijas konteksta izvélni:

Build Event...

Ty
nn

Sorting and Grouping

Tab Order...

Paste

Fill/Back Color | ,
Alternate Fill/Back Colo | 4
Ruler

Grid

SR ke b Lk

Page Header/Footer
Report Header/Footer

Beport Properties

p g @

Properties

2 lieto komandu B Report Header/Footer

Atveras bridinajuma lodzins, kura noradits, ka dzéSanu atsaukt nav iesp&jams, un tiek

jautats, vai sekcijas vajag dzest:

-
Microsoft Access [\

(=)

2

Do you want to delete these sections anyway?

[YesJ[No]

Was this information helpful?

Deleting these sections will also delete all controls in them. You will not be able to undo this action.

S

= apstiprina dz&sanu, piespiezot pogu bridinajuma lodzina.
Lai parskatam pievienotu parskata galveni un kajeni:

= atver jebkuras sekcijas konteksta izvélni;

> lieto komandu B: Report Header/Footer

5.6.3.2. Parskata redigéesana

Parskata redigé$ana skata Design View notiek lidzigi formu redigéSanai skata Design

View.

Lai parskatu rediggtu, lieto konteksta Report Design Tools cilnes:

e Design lappuses komandas, piem&ram:
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fl \1‘ y Lot abl Aa 0‘ "".

e vadibas elementu ievietoSanai — grupas Controls pogas. Pieméram, elementu

Az (Label) lieto teksta ievieto$anai jebkura sekcija;
* logo, virsraksta un datuma/laika ievieto$anai — grupas Header/Footer pogas,

piemé&ram:

. £] Title | (Title) — virsraksta ievieto$anai parskata galveng;

. |§3 Date and Timf| (Date & Time) —datuma un laika ievieto$anai parskata

galveng,;

. (Logo) — grafiskas datnes ievietoSanai parskata galveng;

]

Page

«  |Numbers| (Insert Page Number) — lappu$u numuré$anai;
e datu grup&sanai un kartosani — grupas Grouping & Totals pogas;

e Format lappuses komandas, pieméram:

£

< Labell0 *  Calibri (Detail) v 20

(]

=

I
[}

£l select Al B I U A-3- ;
mage ~

0 Background

Selection Font Number Background

_}2 Shape Fill »
[ Shape Outline ~

Control Formatting

e teksta noformé&Sanai — grupas Font pogas;
e skait]lu noform&Sanai — grupas Number pogas.

Lai mainitu vadibas elelmentu lielumu un izkartojumu, var veikt sadas darbibas:

e mainit sekcijas lielumu, ja tas ir nepiecieSams, veicot §adas darbibas:

= peles raditaju novieto uz sekcijas apaksgjas robezas, l11dz tas maina izskatu uz

melnu dubultbultinu =:

# Page Footer

| I | I | | I | | I |
|=\I0w|:} |
# Report Footer

="Page " & [Page] & " of " & :Dages]|

[

-

|4

= turot piespiestu kreiso pogu, velk peli, lidz sasniegts vélamais sekcijas lielums
(jauno sekcijas robezas atraSanas vietu norada horizontala melna linija);

e mainit vadibas elementu izkartojumu, ja tas ir nepiecieSams, veicot $adas darbibas:

- atlasa vadibas elementus kada no veidiem:

. vienu elementu atlasa, izpildot klikski uz ta. Uz atlasita laukuma ramisa

paradas kvadratini:

. vairakus elementus atlasa, turot piespiestu taustinu un izpildot klikski

uz tiem;
= veic nepiecieSamas darbibas, pieméram:
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« lai mainitu laukuma lielumu, novieto peles raditaju uz kvadratiniem un
bridi, kad tam ir divvirzienu bultinas izskats ++, velk peli vajadzigaja
virziena;

o lai parvietotu laukumu, to parvelk uz izvéleto vietu bridi, kad peles

Fir
raditajam ir $ads izskats {% (paradas, tuvinot peles raditaju ramisa
kreisajam aug$€jam stiirim vai jebkurai malai).
15. vingrinajums
1. Atvert Access lietotni.
2. Atvert datubazi Turisms.

Eﬂ

3. lzveidot parskatu tabulai Klienti, lietojot pogu | report |.

4. Saglabat izveidoto parskatu ar nosaukumu Klienti_ving.

5. Atvert parskatu Klienti_ving projektésanas skata un iepazities ar parskata strukttru.
6. Aizvért parskatu Klienti_ving.

16. vingrinajums

1. Lietojot vedni, izveidot parskatu, ievérojot $adus nosacijumus:

e parskata ievietot visus tabulas Marsruti laukus, iznemot Marsruta_ID;

e veikt grup&sanu péc lauka Menedzeris;

e grupa veikt ierakstu kartosanu péc lauka Valsts;

e katra grupa aprékinat lielako cenu;

e parskatam pieskirt virsrakstu Marsruti grupeti.

2. Atvert parskatu Marsruti grupeti projektéSanas skata un iepazities ar parskata
strukturu.

3. Parskata Marsruti grupeti projektésanas skata veikt $adas redigéSanas darbibas:
e nomainit virsrakstu uz MarSrutu grupé$ana péc menedZeriem,;

e icvietot parskata galvené logo, kas ir saistits ar tlirismu.

4. Atvert parskatu Marsruti grupeti parskata skata.

5. Atvert parskatu Marsruti grupeti prieksskatijuma skata.

6. Saglabat veiktas izmainas.

7. Aizvert parskatu.

17. vingrinajums

1. Lietojot vedni, izveidot parskatu, kura ievietot laukus Valsts un Cena no tabulas
Marsruti un laukus Uzvards, Izbrauksanas_datums, Talrunis no tabulas Klienti.

2. Saglabat izveidoto parskatu ar nosaukumu Valstis un klienti.

3. Lietojot izkartojuma skatu, veikt parskata grup€sanu, ievérojot $adus nosacijumus:
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e grupésana notiek péc lauka Valsts;

e grupa ieraksti sakartoti péc lauka Uzvards;

e grupa tiek aprékinata cenu summa.

4. Saglabat veiktas izmainas.

5. Atvert parskatu projektéSanas skata un iepazities ar parskata strukttru.
6. Veikt Sadas redigésanas darbibas:

e parskata galvené ievietot $adus elementus: logo, virsrakstu Klientu sadalijums pa
marsrutiem un datumu;

e sekcijai Valsts Footer pievienot tekstu Cenu summa grupa, kuru novietot pirms
elementa [~Sum([Cenal)

7. Atvert parskatu Valstis un klienti parskata skata.
8. Saglabat izmainas.

9. Aizveért parskatu Valstis un Kklienti.

10. Aizvért datubazi Turisms.

11. Aizvert Access lietotni.
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5.7. DATUBAZES OBJEKTU IZVADE

Datubazes objektus var izvadit dazados veidos, pieméram:

e izdrukat papira forma;

e cksportet citos datu formatos.

5.7.1. Datubazes objektu drukasana

Ja nepiecieSams izdrukat datubazes objektu, rikojas sadi:

= atver objektu vai atlasa to navigacijas riti;

= izpilda klikski uz cilnes File;

= cilnes File Backstage skata navigacijas riiti izpilda klikski uz cilnes Print:

~

[El save Object As
(@] save Database As
[ Open

[ Close Database

(3] Turisms.accdb

IZ_'] Baze_piemers.accdb
(@] patabasell.accdb
()] Darba.accdb

Recent
New
Save & Publish

Help

] Options

k9 Exit

r ™y
@f = - ) 2= Turisms : Database (Access 2007) - Microsoft Access | == |ﬂ
m Home Create External Data Database Tools Q

Info \j\

Quick Print
Send the object directly to the default printer
without making changes.

Print
Select a printer, number of copies, and other
printing options before printing.

Print Preview
Preview and make changes to pages before
printing.

"

= cilnes Print lappuses grupa lieto kadu no piedavatajam iespgjam:

e Quick Print — izdrukat objektu uz nokluséta printera;
e Print — atvért dialoglodzinu Print, kura var precizét drukasanas parametrus;
e Print Preview — atvért priekSskatijuma skatu, kura var precizét drukajama

objekta parametrus.

Ieteicams pirms drukaSanas izmantot iesp&ju Print Preview, lai sagatavotu objektu
2 drukaSanai un varétu iegiit kvalitativu izdruku.
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5.7.1.1. Priek$skatijuma skata lietoSana

Prick$skatijuma skata (Print Preview) datubazes objektu var aplukot tada izskata, kada

tas tiks izdrukats.

Lai precizétu drukajama objekta parametrus prieksskatijuma skata:

= atver objektu vai atlasa to navigacijas rati;

= atver priekSskatijuma skatu kada no veidiem, piem&ram:

o atras pickluves rikjosla piespiez pogu (Print Preview);
e cilnes File Backstage skata cilnes Print lappuses grupa Print izvélas iesp&ju

Print Preview:

(A] = Y& 3 Turmms : Database (Access 2007) - Microsoft &ccess <] ]
LB @
;,—‘v & .n‘u \ X : %l - g
[ iv nt Sie )"J-'l Portralt: Landicape -;.-" om :ﬁ.e. ;Y‘,_':r‘ - -v 2 Excel ’- 3[: ) ?; :r::“'"
> i 0 Marssuti x I
Marsruti 05.08.2010,
:
% MarSruta D Valsts Transports llgums, dienas Cena Menedierns
& 12wiednja  Pramis 1 (s 42,00 Putnis
é‘ 2unahja Auvtobuss 8 Ls 265,00 Jautrite
2 IPortuglie  Lidmaling 11 Le 740,00 Putnis
4 Griekija Ldmaina 10 Ls 520,00 Jautrite
SVas Autobuss 9 Ls 250,00 Putnis
6 Turcija Autobuss 16 Ls 394,00 Jautrite
| Feady Mumioce B3 @ W 10N - * |
Prieksskatijuma skata aktiviz&jas lentes cilnes Print Preview lappuse, kas satur
komandu grupas ar §adu nozimi:
e Print — izdrukat tabulu;
o Page Size — iestatit papira formatu un brivo malu lielumus;
e Page Layout — iestatit papira novietojumu;
e Zoom — lietot talummainas lidzeklus;
e Data — eksportét datus;
e Close Preview — aizvert prieksskatijuma skatu;
= lentes cilnes Print Preview lappuses grupa Page Size atver:
> pogas| ™ | sarakstu, kura izvélas nepieciesamo izméru:
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B

Margins

> pogas| -

Bl E E] L]

Letter
21,59 em x 27,94 cm

Legal
21,59 em x 35,56 cm

Executive
18,41 em x 26,67 cm

A4
21 cmx 29,7 ¢cm

AS
148 cmx 21 cm

Envelope #10
10,47 cm x 24,13 cm

Envelope DL
11 cmx 22 cm

Envelope C&
114 cmx 16,2 cm

AB
10,5 cmx 14,5 cm

Hagaki 100x148mm
10 em x 14,8 em

BS
18,21 cm x 25,7 cm

Envelope A2
11,09 em x 14,6 cm

Mormal
Top: 1,91 em
Left: 0,89 cm

Wide
Top: 2,54 cm
Left: 1,91 cm

MNarrow
Top: 0,64 cm
Left: 0,64 cm

Custom Margins

sarakstu, kura izv€las nepiecieSamos brivo malu lielumus:

Bottom: 1,91 cm
Right: 0,89 cm

EBottom: 2,54 cm
Rightt 1,91 cm

Eottom: 0,64 cm
Right: 0,64 cm

= lentes cilnes Print Preview lappuses grupa Page Layout izvélas nepieciesamo

novietojumu, pieméram:

=

Landscape

B

Portrait

— ainavorientétu jeb horizontalu novietojumu;

— portretorientétu jeb vertikalu novietojumu;

= aizver prieksskatfjuma skatu, lentes cilnes Print Preview lappuses grupa Close

Preview piespiezot pogu

Close Print

X!

Preview
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5.7.1.2. Objekta izdrukasana
Lai izdrukatu objektu, noradot drukasanas parametrus:

= atver objektu vai atlasa to navigacijas riti;

= atver dialoglodzinu Print kada no veidiem, pieméram:

e atras piekluves rikjosla piespiez pogu ‘:@ (Print);
e cilnes File Backstage skata cilnes Print lappuses grupa Print izvélas iesp&ju

Print:
' ™y
Print ? |-t

Printer
Mame: IHP Deskjet 6980 series v‘ [ Properties I
Status:  Ready
Type: HP Deskjet 6980 series
Where: LPT1:
Comment: [TPrint to File
Print Range Copies

9 al Mumber of Copies: 1

' Pages From:

1 2|3 1 2/3 Collate
Selected Record(s) I I
Setup... QK ] l Cancel

e A

= dialoglodzina Print:
= grupa Printer izvélas printeri un ta iestatijumus:
o ja datoram ir pieslégti vairaki printeri, saraksta Name var izvéleties
vajadzigo;
o  piespiezot pogu | Eroperties | yar izvEl€ties printera iestatijumus;
= grupa Print range norada, vai drukat:
. All - visas objekta lappuses;
. Pages — lodzinos (no (From:) lidz (To:)) noraditas lappuses;
«  Selected Record(s) — atlasitos ierakstus (ierakstiem jabut atlasitiem pirms
drukasanas dialoglodzina Print atvérSanas!);
= grupa Copies lodzina Number of Copies: norada drukajamo eksemplaru skaitu;

= piespieZ pogu .
5.7.2. Datubazes tabulu un vaicajumu rezultatu eksportésana

Datubazes objektu eksportéSanai lieto lentes cilnes External Data lappuses grupas

Export pogas:
I:D:1
Sl
Excel
. — eksportet izklajlapu formata;
.
S
Text
. File | — eksportet teksta formata;
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o=

XML

| File | — eksportet XML formata.

5.7.2.1. Datubazes tabulu un vaicajumu eksportésana izklajlapu formata

Lai datubazes tabulu vai vaicajumu eksportétu izklajlapu formata:

= navigacijas rit1 atlasa objektu, kas satur datus;

= piespiez lentes cilnes External Data lappuses grupas Export pogu . Atveras
eksportésanas vednis Export — Excel Spreadsheet:
f Export - Excel Spreadsheet liL-ﬁ-J‘

Select the destination for the data you want to export

Specify the destination file name and format.

File name: | c:\Datubazes\Marsruti.xisx Browse... |

File format: | Excel Workbook (*.xlsx) E’

Specify export options.

[7] Export data with formatting and layout.
Select this option to preserve most formatting and layout information when exporting a table, query, form, or report.

Open the destination file after the export operation is complete.

Select this option to view the results of the export operation, This option is available only when you export formatted data.

Export only the selected records.

s option to expart only the selected records. This option is only available when you export formatted data and have records

[ OK J [ Cancel ]

= vedna Export — Excel Spreadsheet 1. soli:

= lodzina File name norada eksportéto datu saglabasanas vietu un datnes
nosaukumu;

= lodzina File format norada izklajlapu datnes formatu;

= grupa Specify export options norada eksporté$anas opcijas:
. Export data with formatting and layout — eksportét, saglabajot

noform&umu un izkartojumu;
« Openthe destination file after the export operation is complete — atvért

rezultata datni p&c eksportéSanas;
. Export only the selected records — eksportét atlasitos ierakstus;

> piespieZ pogu :
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= vedna Export — Excel Spreadsheet 2. soli:

» tick noradits, ka eksportésana veiksmigi pabeigta (Successfully exported ...);

e var atzimét izveles ritinu Save export steps, kas nepiecieSamibas gadijuma dod
iesp&ju atri atkartot eksporteéSanas operaciju;

 piespiez pogu | dose |

P
Export - Excel Spreadsheet

RS

Save Export Steps

Successfully exported 'Marsruti',

[7] save export steps

Do you want to save these export steps? This will allow you to quickly repeat the operation without using the wizard.

Eksportetie dati izskatas $adi:

( A9~ -4 085 Marstutixisc - Microsoft Excel =N &]‘
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins & 0 o e R
3 p ! Calibri i1~ General  ~ A gelnsert~ X v 47~
= Ba- B 7 U-~-| A A - g 3% Delete ~ | [g]~ @A~

Paste “ioo |k = Styles | .. 2
5. & - S A~ = b 5% | () Format~ | 2~
Clipboard 7« Font Alignment x Number . Cells Editing
Al - (= £ | Marsruta_ip v
A B C D e F G H =
1 |Marsruta ID JValsts Transports llgums_dienas Cena Menedzeris [~
2 | 1 Zviedrija Pramis 1 42,00 Putnis =
3 2 italija Autobuss 8 265,00 Jautrite [
4 3 Portugale Lidmasina 11 740,00 Putnis
5 4 Griekija Lidmasina 10 520,00 Jautrite
6 | 5 Vacija Autobuss 9 290,00 Putnis
7 6 Turcija Autobuss 16 394,00 Jautrite
8 v
i« 4 » M| Marsruti %3 ] i | » 1]
Ready | |[EElm - 100% (=) [} or
" oy
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5.7.2.2. Datubazes tabulu un vaicajumu eksportésana teksta formata

Lai eksportetu datus teksta formata:

= navigacijas rut1 atlasa objektu, kas satur datus;

Specify export options.

| Export data with formatting and layout.
Select this option to preserve most formatting and layout information when exporting a table, query, form, or report.

Open the destination file after the export operation is complete.

Select this option to view the results of the export operation. This option is available only when you export formatted data.

Export only the selected records.

.
$U
. . - Tgxt
= piespiez lentes cilnes External Data lappuses grupas Export pogu | '« |. Atveras
eksportésanas vednis Export — Text File:
(e R0
Select the destination for the data you want to export
Specify the destination file name and format.
File name: | ¢:\patubazes\Marsruti. txt Browse... I

OK I [ Cancel

]

= vedna Export — Text File 1. soli:
= lodzina File name norada eksportéto datu saglabasanas vietu un datnes
nosaukumu;
= grupa Specify export options norada eksporté$anas opcijas:
. Export data with formatting and layout — eksportét, saglabajot
format&jumu un izkartojumu;

. Open the destination file after the export operation is complete — atvért

rezultata datni péc eksportesanas;
.  Export only the selected records — eksportét atlasitos ierakstus;

> piespiezpogu [ ok |
Sak darboties vednis Export Text Wizard,

= vedna Export Text Wizard 1. soli (eksportéSanas opcijas netiek lietotas):
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% Export Text Wizard ﬁ

This wizard allows you to spedify details on how Microsoft Access should export your data.
Which export format would you like?

Delimited - Characters such as comma or tab separate each field

) Fied Width - Fields are aligned in columns with spaces between each field

Sample export format:
L:"Zviedrija”;"Pr3mis";1;L=s 42,0000;"Putnis" J
Err"Itdlija™:;"Autobuss";8;Ls 265,0000;"Jautrite™
B:"Portugile”;"LidmaZina™;11;Ls 740,0000;"Putnis"”
4;"G-rie]:cija";"Lid.rr.aéina";lo;]'_s 520,0000;"Jautrite™
I5:"Vacija":;"Autobuss";9;Ls 250,0000;"Putnis"

6 "Turcija™;"Autobuss";16;Ls 394,0000;"Jaucrice™

[on Jen Jun Juo Tra Ti=

=

Kl 2l
(oo ) (o

= izvélas lauku att€losanas veidu: Delimited (atdaliti ar rakstzimi) vai
Fixed Width (fikséta garuma);

= piespiez pogu ;

= vedna Export Text Wizard 2. soli (izvéléta iesp&ja Delimited):
f EI Export Text Wizard [ﬁw

What delimiter separates your fields? Select the appropriate delimiter and see how your text is affected in the preview below.

Choose the delimiter that separates your fields:

® Tab ) Comma () Space ® Other:

[|Include Field Names on First Row Text Qualifier: | E'

L:"Zviedrija";"Pramis";1;Ls 42,0000;"Putnis"

rrIitdlija™;"Autobuss";8;Ls 265,0000;"Jaucrite™

I3;"Portugdle”;"LidmaZina™;11;Ls 740, 0000;"Putnis"
4;"Griekija";"Lidma3ina”;10;Ls 520,0000;"Jautrice”
I5;"WVacija™; "Autobuss";9;Ls 290,0000;"Putnis"

6 "Turcija™; "Autobuss";16;Ls 394,0000;"Jautrite™

K1 o
[ Cancel ] [ < Back l [ Mext = ] [ Einish ]
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= izvélas lauku atdalitajrakstzimi (p&€c noklus€juma tiek piedavats semikols

(Semicolon));

= izvélas, vai icklaut rezultata pirmaja rinda lauku nosaukumus (Include Field

Names on First Row);

e izvélas, vai teksta noradiSanai izmantot kadu rakstzimi (Text Qualiefier),

piemé&ram, p&dinas;

> piespiez pogu [ text> |

= vedna Export Text Wizard 3. soli:

r ~
== Export Text Wizard &J
That's all the information the wizard needs to export your data.
Export to File:
C:\Datubazes\Marsruti. bt
] [ ]

= lodzina Export to File ir noradita teksta datnes adrese;

= piespieZ pogu .

Notiek atgrieSanas pie vedna Export — Text File:
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[ Export - Text File lM‘

Save Export Steps

Finished exporting table 'Marsruti' to file 'C:\Datubazes\Marsruti. txt',
Do you want to save these export steps? This will allow you to quickly repeat the operation without using the wizard.

[7] save export steps

I Close

= vedna Export — Text File 2. soli:
» tiek noradits, ka eksportésana paveikta (Finished exporting ...);

e var atzimé&t izv€les rutinu Save export steps, kas nepiecieSsamibas gadijuma dod
iesp&ju atri atkartot eksporteéSanas operaciju;

+ piespicz pogu ez ]

Eksportetie dati izskatas Sadi:

Mj Marsruti.txt - Motepad | (B

File Edit Format View Help

L;"Zviedrija™; "Pramis";1;Ls 42,00; "Putnis” -
2;"Italija”; "Autobuss";8;Ls 265,00; "Jautrite”

"Portugale”; "Lidmasina™;11;Ls 740,00; "Putnis”

"eriekija"; "Lidma3ina”;10;Ls 520,00; "Jautrite”

"wvacija"; "Autobuss"; 9;Ls 290,00; "Putnis”

; "Turcija”; "autobuss™;16;Ls 394,00; "Jautrite”

3;
4;
3;
6

" P

5.7.2.3. Datubazes tabulu un vaicajumu eksportésana XML formata

Lai eksportétu datus XML formata:

= navigacijas ruti atlasa datubazes tabulu vai vaicajumu, kas satur datus;
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L:Eq
%=
XML

= piespiez lentes cilnes External Data lappuses grupas Export pogu | F'= |. Atveras
eksportésanas vednis Export — XML File:

[ Export - XML File -2 |

Select the destination for the data you want to export

Specify the destination file name and format.

File name: | c:\patubazes\Marsruti.xml Browse...

= vedna Export — XML File 1. soli:

- lodzina File name norada eksportéto datu saglabasanas vietu un datnes
nosaukumu,
- piespiez pogu .

Atveras dialoglodzins Export XML.:
("Export XML IR

Select what information will be exported
[V]Data (xML)
[] schema of the data (XSD)
[] Presentation of your data (XSL)

|More Options... [ oK ] [ Cancel

= dialoglodzina Export XML.:
- norada eksport€jamo informaciju, atzimé&jot nepiecieSamo izvéles rutinu,
piem&ram, Data (XML);
> piespiez pogu ok |

Atveras eksportésanas vednis Export — XML File:
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@..g\

-
Export - XML File

Save Export Steps

Finished exporting ‘Marsruti’ to file 'C:\Datubazes\Marsruti.xml' successfully.
Do you want to save these export steps? This will allow you to quickly repeat the operation without using the wizard.

[7] save export steps

= vedna Export — XML File 2. soli:
» tiek noradits, ka eksportéSana paveikta (Finished exporting ...);
e var atzimét izv€les rutinu Save export steps, kas nepieciesamibas gadijuma dod
iesp&ju atri atkartot eksporteéSanas operaciju;

+ piespiez pogu [ Gose |

Eksportetie dati izskatas Sadi:

=[] [ |

'|‘?|A|| Bing p'l

& C:\Datubazes\Marsrutixml - Windows Internet Explarer

[\ u 2] C:A\Datubazes\Marsrutixml
File Edit View Favorites Tools Help
 Favorites | 55 (@ leteicamas vietnes v & | Get More Add-ons v | J | btjunkie - the largest bitto... [ isoHunt » the BitTorrent &..

ﬁ B = ;QA * Pagew GSafety~ Toolsw I@Iv

& C\Datubazes\Marsruti.xml

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>
- «dataroot xmins:od="urn:schemas-microsoft-com:officedata" generated="2010-08-06T16:47:25">

- =Marsrutiz=

<Marsruta_ID>1</Marsruta_ID=

<\alsts=Zviedrija</Valsts>

<Transports>Pramis</Transports>

<Ilgums_dienas>1</Ilgums_dienas>

<Cena=42</Cena>

<Menedzeris=Putnis </Menedzeris >

</Marsrutiz

- «Marsruti=

<Marsruta_ID=2</Marsruta_ID =

<Valsts>Italija </Valsts>

<Transports:=Autobuss</Transports>

Done M Computer | Protected Mode: Off fa v ®100% ~
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5.8. PIELIKUMI

5.8.1. Jaunas datubazes nokluséjuma mapes noradiSana

Lai noraditu mapi, kura péc noklus€juma tiks izveidota jauna datubaze:

= atver cilnes File Backstage skatu;

= navigacijas ruti piespiez pogu Options. Atveras dialoglodzin$ Access Options:

.
Access Options

2 s |

i
General A . . .
_&% General options for working with Access.

Current Database

Datashest User Interface options

Enable Live Preview (i
Always use ClearType

Object Designers

Personalize your copy of Microsoft Office

Username: |karlis

Initials: k

Proofing
ScreenTip style: | Show feature descriptions in ScreenTips EI

Language Show shortcut keys in ScreenTips
Client Settings LColor scheme: Sil\rerEl
Customize Ribbon Creating databases

uick Access Toolbar
Q Default file format for Elank Database: | Access 2007 El
Add-ins Default database folder: Chlserskarlis\Documentsy,
Trust Center Mew database sort order: Latvian EI

[ OK ][ Cancel ]

= dialoglodzina Access Options cilnes General lappuses grupa Creating databases

norada mapi kada no veidiem:

» piespiez pogu |

tekstlodzina Default database folder ieraksta celu lidz mapei;

Atveras dialoglodzin$ Default Database Path, kura:
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-
@ Default Database Path I&I
@‘ § v| <« Local Disk (C:) » Datubazes v &7|| Search Datubazes p‘
Cels Id i | i ! I >
€ls liaz mapel | Organize v New folder 3E w (@"
| Recent Places -

No items match your search,

~a Libraries

Mape, kurd péc

noklusgéjuma tiks

4 8 Computer
‘ 4 & Local Disk (C:)

m

. Datubazes
veld_Ota ‘ Dokumenti
datubaze | MyCaptures
PerfLogs

Program Files
Users

Atlasitas mapes | Folder name: Datubazes
nosaukums |

Toos v [ ok | [ concel |

> navigacijas rutl izvélas mapi, kura pec noklusg€juma saglabat jauno datubazi,

>  piespiez pogu vai taustinu .
5.8.2. Lietotnes palidzibas sistémas lietoSana

Lai papildinatu zinasanas par AcCesS izmantoSanas iesp&jam, var izmantot lietotnes
palidzibas sistému (help) anglu valoda.

Access palidzibas sistemu var aktivizet vairakos veidos, pieméram:
e piespieZot taustinu ;

e piespiezot lietotnes loga labaja augsgja sturi pogu @ (Microsoft Aceess Help
(F1)):
@]l = Y2 Microsoft Access |£\E_Ji-§3-

.a' Home Create External Data Database Tools @
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Atveras dialoglodzins Aceess Help:

-

@) Access Help

v P Search ~

o L%Ofﬁ “c"'e"

More on Office.com:

Recommended

Build an Access databas

L
KS

Getting started with Access 2010

ss 2010 d

ing in a different language

lding and medifying data

Browse Access 2010 support

All Access |

downlcads | images | templates

atabase design bas

m

ICS

see all

| € Connected to Office.com

Lai atrastu nepiecieSamo informaciju, var rikoties kada no veidiem, pieméram:

lieto kadu no piedavatajam témam sadalas:

[ ]
e dialoglodzina Aceess Help rikjosla piespiez

sarakstu:

Recomended — ieteicamie raksti, lai giitu prieksstatu par atseviskam témam;
Getting started with Access 2010 — ieteikumi, sakot darbu ar Access 2010;
Browse Access 2010 support — detalizéta informacija par datubazes veidosanu,
pogu “ (Show Table of Contents)
un iepazistas ar nepieciesamo informaciju, lietojot ratt Table of Contents doto temu
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©) Access Help posE)

< {i—:); ():u 13,) m @ AL u] @ ﬂ

> P Search ~
Table of Contents X | Visit Office.com for ip wit
@ Access basics - e )
s Cig e r—

@ Accessbility c,a.OfﬁCE search hels ks oing
.@Acﬁvaﬁng Access More on Office.com: downloads | images | templates
rgAddiﬁg and modifying data
@ Add-ins
@Connecﬁng to data sources Recommended

@ Controls
@ Customizing Build an Access database to share on the Web
7

>

5

m

m

Article

.@ Cutting and copying data L |4

@Designing applications Create a new database

.g’/vDigital 1Ds and signatures Article

& Expressions Introduction to the Access 2010 templates
.@Fields Article

@ Finding and filtering data What and where is the Backstage view
.@Forms Article

@Getﬁng help
@y Getting started -~ A

All Access | | @ Connected to Office.com

e mekl€Sanas lodzina ievada meklgjamo terminu (piem&ram, database) un piespiez
pogu + Search - (Search All Access) vai taustinu ([Enter])

Tiek paraditas atrastas t€mas, kas saistds ar mekleto terminu. Lietotajs izv€las
atbilstosako t€mu un iepazistas ar palidzibas informaciju:

[ @) Access Help E@g1
CEEFI-E-TLX -

database + O Search -

Search results for; database

Back  MNext

Split a database
Article | Consider splitting any database that several people share over a...

m

Encrypt a database by using a database password
Article | When you want to help prevent unauthorized use of an Access...
Ways to share an Access database
Article | There are several ways that you can share an Access database. Th...
Set Database Password and Unset Database Password
Article
Help prevent and correct database file problems by using Compact and Repair
Article | Database files can grow quickly as you use them, sometimes imp...

Decide whether to trust a database
Article | Access 2010 uses a security model that is simpler than earlier vers...

Database basics
Article | This article provides a brief overview of databases — what they a...

All Access | o Connected to Office.com
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5.8.3. Tabulas struktiiras veidosana datu lapas skata
Lai veidotu tabulas struktiiru datu lapas skata:

EEE

Table

= lentes cilnes Create lappuses grupa Tables piespieZ pogu

Tiek izveidota jauna tabula ar nosaukumu Tablel (péc noklus€juma pieskirtais
nosaukums redzams tabulas dokumenta ciln€). Tabulai ir izveidots primaras
atslégas lauks ID un nakamaja kolonna ar nosaukumu Click to Add tick piedavats
pievienot tabulai jaunus lauku:

| =] Tablel x
1D - Click to Add -

* (MNew)

Record: M lofl ] i Mo Filte Search

= norada pievienojamo lauku tipus un nosaukumus, veicot sadas darbibas:

= izpilda klikski uz nosaukuma Click to Add.
Atveras datu tipu saraksts:

ID - ClicktoAdd -

* (New)| AB  Text
12 Number
L‘,’} Currency
5y Date&Time
¥l Yes/No
@, Lookup & Relationship
Az Rich Text
AB  Memo
) Attachment
=, Hyperlink

Calculated Field >

Paste as Fields

| Record: 4 1ofl ] { o Filte v Search

= datu tipu saraksta izvélas nepiecie$samo tipu, pieméram, Text;
= ievada lauka nosaukumu, pieméram, Valsts, aizvietotjot nokluséto nosaukumu
Fieldl:

|f| Tablel X | |f| Tablel X |

D - Click to Add  ~ ID - Valsts Click to Add  ~
# (New) * (New)

= saglaba tabulu;
= aizver tabulu.
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5.8.4. Datubazes saglabasana
Stradajot ar datubazém, var rasties nepiecieSamiba:

e saglabat datubazi cita datu nes¢ja ar citu nosaukumu;

e saglabat datubazi kada no ieprieks€jo versiju formatiem.

Lai datubazi saglabatu cita datu nes€ja ar citu nosaukumu (tiek izveidota datubazes

dubl&jumkopija):

= lieto cilnes File Backstage skata navigacijas riats komandu Save Database As:

s I

-
|

B Save Object As

’ (4]] save Database As L}J
(7 Open

[ Close Database

Atveras dialoglodzin$ Save As;
= dialoglodzina Save As:

> navigacijas ruti izvelas mapi, kura saglabat datubazi:

%E Save As

UQ l « Local Disk (C;) » Datubazes

5

o

Organize v New folder

o Name

4 M Computer
4 &, Local Disk (C)

Date modified

No items match your search.

Atlasita mape

Datubazes nosaukums
Datubazes tips

->

Datubazes

Dokumenti
. MSOCache
PerfLogs

. Program Files

ProgramData

Users

> ] Web_site b alt= il ™ T

File name: Turisms_kopija.accdb

"

Save as type: | Microsoft Access Database (*.accdb)

4 Hide Folders Tools ~ [

Save

J |

Cancel

tekstlodzina File name ievada datubazes nosaukumu;

>  piespiez pogu -

Lai datubazi saglabatu kada no Access ieprieksgjo versiju formatiem:

= izpilda klikski uz cilnes File;
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Datubazes nosaukums I File name: Turisms.mdb
Save as type: | Microsoft Access Database (2002-2003} (*.mdb)

= cilnes File Backstage
Save & Publish;

skata navigacijas

rutt izpilda kliks§ki uz cilnes

= cilnes File Backstage skata cilnes Save & Publish lappuses grupa File Types

izvélas Save Database As:

&) o Tumers ; Databuns (Accens J007) - Mbervactt Access = -
m e Srente tunw Des  Oskatiais Tash 17}

; File Types Save Databese A3

Wl Seve Otpea 21

&) Sove Dotamese 41 ‘m_J Ses Dvts b 9 _nxla:u:e Frepes

B} Access Daeadiows (" ecczt A Arcam 20002000 Detabime | make)

5 Coen ' . $0rt o Lugry U0t mell B rimg aivie it

S Bl semceien Resen 2623

3 Ose Catpbare ~ ) Accem 2000 Databise (" meti) &) Temptare accn)

T Tursws acete Publish : i

T — O - P o Ao Senis Acanced

&) Dmwvasetl s = & Pacage wnd Sign & Mabe ACCOE

# Dameaccat oo crm et

%o Back Up Databuve d SharePaint

Recwnt A

Nvw h;{

Lae i

it

g

J Optons

& o
= cilnes File Backstage skata cilnes Save & Publish lappuses grupa

Save Database As:

= izvélas nepieciesamo formatu, pieméram, Access 2000-2003 Database (*.mdb);

= piespiez pogu Save As.

Atveras dialoglodzins Save As;

= dialoglodzina Save As:

= navigacijas ruti izvélas mapi, kura saglabat datubazi:

r@ Save As

@U'l .. « Local Disk (C:) » Datubazes

v ’ s ‘ I Search Datubazes

Organize v

Bl Desktop
& Downloads

i Recent Places
I 4 Libraries
4 8 Computer

4 &, Local Disk (C:)

Datubazes |

Atlastta mapeI S—

> 1, Dokumenti
. MSOCache

-~

m

-

New folder

Name

€|

Date modified

No items match your search.

" { »

Datubazes tips I

x|

4 Hide Folders

Save Cancel ]

J |

Tools ~ [
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> tekstlodzina File name maina datubazes nosaukumu, ja tas ir nepiecieSams;
> piespiezZ pogu -
5.8.5. Kludas pazinojums datu ievadé

Piepemsim, ka ir izveidotas relacijas un tam definéta referenta integritate.

| =, Relationships

=
re
Marsruti_info Marsruti Klienti =
= 1 1 - 1 S
% Marsruta_ID ¥ Marsruta_ID ¥ Klienta_ID
Raksturaojums Walsts Personas_kods
Izklaides_iespejas Cena Uzvards
Transports Talrunis
Tigums_dienas Izbrauksanas_datu
= Do
Menedzeris Marsruta_ID
-
A | »

Ja ir definéta referenta integritate, tad, tabula ievadot datus, var atvérties dialoglodzins
ar kludas pazinojumu. Pieméram, ja saistitas tabulas Klienti lauka Marsruta ID ievada
vertibu, kuras nav tabulas Marsruti lauka Marsruti ID, atveras bridinajuma
dialoglodzins, kura tiek noradits, ka doto ierakstu nevar pievienot vai mainit, jo
saistitaja tabula ir nepiecieSams ieraksts ar $adu vertibu:

r ™y
Microsoft Access &J
! . You cannot add or change a record because a related record is required in table 'Marsruti',
[ ok | [ Hep
Was this information helpful?
|

Bridinajuma dialoglodzina Microsoft Access piespiezot pogu:

. — notiek atgrieSanas datu lapas skata skata un var veikt datu redigésanu;

— tiek atverts palidzibas sisteémas logs.

5.8.6. Macibu materiala atbilsttba ECDL 5.0

Macibu materiala saturs ECDL 5.0
5.1. Datubazes jédzieni 5.1.
5.1.1. Datubaze °.1.1
5.1.1.1.
51.1.2.
5.1.1.4.
5.1.2. Datubazes organizacija 5.1.2.
5.1.2.1. Datu tabula 5.1.2.1.
5.1.2.2. leraksts 51.1.3.
5.1.2.3. Lauks 5.1.2.2.
5.1.2.3.
5.1.2.4.
5.1.2.4. Primara atsléga 5.1.25.
5.1.2.5. Indeksesana 5.1.2.6.

Datubazes lietotne Microsoft Access 2010 149



PIELIKUMI

5.1.3. Tabulu attiecibas (relacijas) 5.1.3.
5.1.3.1.

5.1.3.1. Relaciju veidi 5.1.3.2.

5.1.3.2. Referenta (attiecinos$a) integritate 5.1.3.3.

5.1.4. Datorbazetu sist€ému izstrades posmi un lietosana -

5.1.4.1. Datubazes izstrades posmi -
5.1.4.2. Datubazes izstradataji un lietotaji 5.14.
5.1.4.3. Datubazes projekts -
5.1.4.4. Datubazu normalizacija -

5.2. Microsoft Access 2010 lictosanas pamati 5.2.
5.2.1.Lietotnes atvérsana un logs 5.2.1.
5.2.1.1. Lietotnes atvérSana 52.1.1
5.2.1.2. Lietotnes loga raksturojums -

5.2.2. Eksistgjosas datubazes atverSana 5.2.1.2.
5.2.3. Datubazes darba vide -
5.2.3.1. Lente 52.14.

5.2.3.2. Atras piekluves rikjosla -
5.2.3.3. Navigacijas riits -
5.2.4. Darbibas ar datubazes objektiem 5.2.2.

5.2.4.1. Objekta atvérSana 5.2.2.1.
5.2.4.2. Objekta saglabasana 5221
5.2.4.3. Objekta aizvérSana 52.2.1.
5.2.4.4. Objekta dzésana 5.2.2.3.
5.2.5. Objektu att€losanas skati 5.2.2.2.
5.2.5.1. Attelosanas skati 5.2.2.2.
5.2.5.2. Objektu atteloSanas skatu atvérSana 5.2.2.2.
5.2.6. Datubazes un datubazes lietotnes aizverSana 521.1.
52.1.2.
5.3. Tabulas O
5.3.1. Jaunas datubazes izveidoSana un saglabasana 5.2.13.
5.3.2. Tabulas struktiiras veidoSana projektéSanas skata 5.3.2.
5.3.2.1. ProjektéSanas skata atvérSana 5.2.2.2.
5.3.2.2. Lauka veidoSana 5.3.2.1.
5.3.2.3. Tabulas struktiiras saglabasana -
5.3.2.4. Primaras atslégas definéSana 5.3.2.5.
5.3.3. Lauka Tpasibas 5.3.2.2.
5.3.3.1. Lauka izméra maina 5.3.2.2.
5.3.3.2. Datu att€losanas formata maina 5.3.2.2.

5.3.3.3. Attelojama decimalo zimju skaita maina -
5.3.3.4. Lauka ievades maska -
5.3.3.5. Lauka virsraksts -
5.3.3.6. Lauka satura noklusétas vértibas iestatiSana 5.3.2.2.
5.3.3.7. Datu ievades (validacijas) noteikumu veidoSana 5.3.2.3.
5.3.3.8. Validacijas teksts -
5.3.3.9. Lauka vertibas obligata ievadiSana -
5.3.3.10. Lauka indeks€Sana 5.3.2.6
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5.3.4. Darbibas ar datiem 5.3.1.
5.3.4.1. Datu ievadiSana un redig€Sana tabula 5.3.1.2.
5.3.4.2. Raksturigakie kludu pazinojumi -
5.3.4.3. ParvietoSanas starp ierakstiem 5.2.2.4.
5.3.4.4. Terakstu pievienos$ana un dzesana 5.3.1.1.
5.3.4.5. Tabulas kolonnas platuma maina 5.3.2.8.
5.3.4.6. Noradita varda vai frazes mekléSana un aizvietoSana 54.1.1.
5.3.4.7. lerakstu kartosana tabulas 5.2.2.5.
5.3.4.8. Filtru lietoSana 54.1.2.
5.3.4.8.1. Filtra pievienoSana 54.1.2.
5.3.4.8.2. Filtra atkartota lietoSana 5.4.1.2.
5.3.4.8.3. Filtru nonems$ana 5.4.1.3.
5.3.5. Tabulas struktiiras maina 5.3.2.
5.3.6. Lauka pievienoSana 5.3.2.7.

5.3.6.1. Lauka dz€Sana -
5.3.6.2. Lauka parvietoSana -
5.3.6.3. Lauka 1pasibu maina 5.3.24.
5.3.7. Tabulu relacijas -
5.3.7.1. Tabulu relaciju veidoSana -
5.3.7.2. Darbibas ar relacijam -

5.4. Vaicajumi 5.4.2.
54.2.1.
5.4.1. Vaicajuma veidoSana un izpilde 5.4.2.2.
5.4.1.1. Vaicajuma veidoSanas seciba 5.4.2.2.
5.4.1.2. Vaicajuma veidoSanas piemérs 0.4.2.2.
5.4.2.3.
5.4.1.3. Vaicajuma saglabaSana 5.4.2.2.
5.4.1.4. Vaicajuma izpildiSana 5.4.2.9.
5.4.2. SalidzinaSanas operatoru lietoSana kriterijos 5.4.24.
5.4.3. Logisko operatoru lietoSana kritérijos 5.4.2.5.
5.4.4. Aizstaj€jzimju lietoSana kritérijos 5.4.2.6.
5.4.5. Vaicajuma redigéSana -
5.4.5.1. Kritériju pievienoSana un dzéSana 5.4.2.17.
5.4.5.2. Lauka pievienoSana, parvietoSana, dzeSana, paslépSana un 5428
atsegSana vaicajuma T
5.4.6. Darbibas ar vaicajuma rezultata datiem 5.2.2.
5.4.6.1. ParvietoSanas starp ierakstiem 5.2.2.4.
5.4.6.2. lerakstu kartoSana 5.2.2.5.
5.5. Formas 5.5.1.
55.1.1.
5.5.1. Formas veidoSana 5.5.1.2.
5.5.1.1. Formas veidoSana ar veidném 5.5.1.2.
5.5.1.2. Formas veidoSana ar vedni 5.5.1.2.
5.5.2. Darbibas ar ierakstiem forma 5.5.15.
5.5.2.1. lerakstu pievienosana 5.5.1.3.
5.5.2.2. Datu ievadiSana un redigé€Sana 5.5.1.3.
5.5.2.3. ParvietoSanas starp ierakstiem 5.2.2.4.
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5.5.2.4. lerakstu kartoSana forma 5.2.2.5.
5.5.2.5. lerakstu dz&Sana 5.5.1.4.
5.5.2.6. Filtru lietosana 54.1.2.
54.13
5.5.3. Formas galvenes un kajenes redigésana 5.5.1.6.
5.6. Parskati 56.1.
5.6.1.1.
5.6.1. Parskata veidoSana 5.6.1.2.
5.6.1.1. Parskata veidoSana ar veidni 5.6.1.2.
5.6.1.2. Parskata veidoSana ar vedni 5.6.1.2.
5.6.2. Datu grup@Sana parskata 5.6.14.
5.6.3. Parskata galvenes un kajenes redigésana gg%g,
5.7. Datubazes objektu izvade 5.6.1.
5.6.2
5.7.1. Datubazes objektu drukasana
5.7.1.1. PiekSskatijuma skata lietoSana 5.6.2.1.
5.7.1.2. Objekta izdrukasana 5.6.2.2.
5.6.2.3.
5.6.2.4.
5.6.2.5.
5.7.2. Datubazes tabulu un vaicajumu rezultatu eksportéSana 5.6.1.6.
5.8. Pielikumi
5.8.1. Jaunas datubazes noklus€juma mapes noradiSana -
5.8.2. Lietotnes palidzibas sist€émas lietoSana 5215

5.8.3. Tabulas struktiiras veidoSana datu lapas skata -
5.8.4. Datubazes saglabasana -
5.8.5. Klidas pazinojums datu ievadé -
5.8.6. Macibu materiala atbilstiba ECDL 5.0 -
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