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Prezentaciju lietotnes un to izmanto$anas iespé&jas

6.1. PREZENTACIJU LIETOTNES UN TO IZMANTOSANAS IESPEJAS

Par prezentaciju var uzskatit ilustrétu noteiktas t€mas izklastu (teorétiska materiala
izskaidrojumu, praktiskas darbibas vai pétijuma atspogulojumu, paradibas vai iekartas
darbibas demonstraciju u.tml.). Loti izplatits piemers ir skolas macibu stunda, kad skolotajs
izklasta kadu macibu priekSmeta t€ému. Dazkart ar vienkarsu stastiSanu ir par maz, tapéc lieto
dazadus uzskates materialus un paliglidzeklus.

Viens no senakajiem paliglidzekliem ir tafele. Lai to lietotu, nav vajadziga gandriz nekada
apmaciba, un ta dod iesp€ju prezentacijas laika viegli uzrakstit vai uzzimét svarigo. Ta lauj
prezentétajam pievienot papildu materialu, ja klausitajiem ir griitibas uztvert informaciju, un
to var lietot arT klausitaji. Bet tai ir trikumi — ir vajadzigs diezgan liels laiks, lai kaut ko
uzrakstitu vai uzzimetu, ka ar rokraksts var biit griiti salasams.

|
)

sai auditorijai vienlaikus paradit fotografijas, savulaik tika izmantoti diapozitivu
projektori. Anglu valoda diapozitivs ir slide, un tagad art digitalo uzskates lidzeklu lapas déve
par slaidiem. Kodoskopi, kurus dazkart vél lieto, dod iesp&ju projicét drukatu tekstu un
diagrammas, ka arT pierakstit papildinajumus lekcijas laika ka uz tafeles. Tomer §1 metode nav
piemérota fotografiju un video demonstréSanai.

Lai varétu vi

Misdienas prezent€Sanai parasti izmanto datoru ar tam pieslégtu projektoru un digitalos
slaidus, kas saglabati viena prezentacijas dokumenta. Sadus slaidus var laikus izveidot, to
paradiSana neaiznem laiku, un tos var izmantot vairakas prezentacijas. Turklat tajos var
ieklaut ar1 fotografijas, animaciju un video. Tomér digitalos slaidus ir grati modificét
prezentacijas laika. Un japatur prata, ka jebkuri slaidi var novérst klausitaju uzmanibu no
stastfjuma, ja to saturs nav pardomats.

Prezentaciju lietotnes paredz@tas prezentacijas materialu sagatavosSanai. Tas paver dazadas
darba, macibu un izklaides iesp€jas, tai skaita:

* vizuali papildinat uzstasanos stunda, lekcija, sapulce vai konferencg;

» atvieglot zinatniski p&tnieciska vai kursa darba aizstavésanu;

» uzskatamak pastastit draugiem vai kolégiem par savu celojumu vai valasprieku;

* saprotamak pasniegt kadu ideju plasakai auditorijai;

* sagatavot informativus vai reklamas materialus, ka arT interaktivus macibu lidzek]us;
* ievietot prezentacijas WWW lapu veida interneta.
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Prezentaciju lietotnes un to izmanto$anas iesp&jas

Lai efektivi izmantotu prezentaciju lietotnes, vélamas priekSzinasanas darba ar tekstapstrades
un izklajlapu lietotném (piemé&ram, lai att€lotu izklajlapas datus grafiku veida).

Pieejamas vairakas firmu un nekomercialo kopienu izstradatds prezentaciju lietotnes,
piemé&ram, Microsoft Power Point, Apple Keynote un OpenOffice.org Impress (kur§ ir brivi
pieejams).

Saja macibu materiala aplikosim OpenOffice.org Impress 3.2 versiju, kas ir uzinstaléta uz
Ubuntu 10.04 operétajsist€émas.

Ir arT citi risinajumi prezentacijas materialu sagatavosanai, tadi ka Beamer pakotne LaTeX
tekstapstrades sistemai, HTML formats S5 un tieSsaistes lietotne Prezi.com, tacu tos
neapskatisim.
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OpenOffice.org Impress vide

6.2. OPENOFFICE.ORG IMPRESS VIDE

6.2.1. Lietotnes atveérSana

OpenOffice.org Impress lietotni var atvert vairakos veidos. Visbiezak izmanto lietotnu

izvélnes komandu Applications / Office / OpenOffice.org Presentation:
: k9 1A

Ra Dic
- (@ Evolution Mail and Calendar

#} Ubuntu Software Centre ;l OpenoOffice.org Presentation

Lietotni var palaist, arT atverot kadu ieprieks izveidotu OpenOffice.org Impress vai

Microsoft PowerPoint prezentaciju.
Ja OpenOffice.org Impress atver caur izv€lni, paradas prezentacijas izveidosanas vednis. Lai

saktu prezentaciju no nulles, janospiez poga Create.

© © Presentation Wizard

Type
@ Empty presentation

From template

Open existing presentation

& Preview

Do not show this wizard again

Help Cancel e —

6.2.2. Impress darba vide

OpenOffice.org Impress (turpmak vienkarsi Impress) logs ar tukSu prezentaciju izskatas sadi:

© © @ Uuntitled 1 - OpenOffice.org Impress

File Edit Vie

J&iv B ar i=R~Y i i
=N IEORR- ~ R S— : (EMslack 2| 10 [Colour & |[JBlues %] D.
lies X 1| Normal outline Notes Handout Slide Sorter [rasks VWil 8
||| 2 Master Pages
1 |~ Layouts
stige 1 | b= EiEe
Slaidu rits Darba virsma Uzdevumu rats
Allosfl J
v » Custom Animation
< b Slide Transition

B -=cawv-L-=- D15 A1 W S
[ ] (2 20,31/16,02:7 0,00 x 0,00 |[E]][|[Siide1/1][Default  |[@—0—+— @][ 37% ]
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Saskarne ir lidziga pargjam OpenOffice.org lietotn€m. Apskatisim galvenas atskiribas.

6.2.2.1. Slaidu ruts

Slaidu riits satur sarakstu ar slaidiem (kadriem) tada seciba, kada tie paradisies prezentacijas
laika. Izpildot klikski uz slaida sikt€la, var parslégties uz attieciga slaida redigéSanu. Saja rati
vel var veikt §adas darbibas ar slaidiem:

pievienot slaidus (labais klikSkis uz slaida sikt€la, komanda New slide);

dzest slaidus (labais klikskis uz slaida sikt€la, komanda Delete slide);

mainit slaidu secibu (ar “vilkt un nomest” metodi slaidu parvieto uz vélamo vietu);
paslépt slaidus (labais klikSkis uz slaida siktéla, komanda Hide slide);

parsaukt slaidus (labais klikskis uz slaida sikt€la, komanda Rename slide);

kopet, izgriezt un ielimét slaidus (labais klikskis uz slaida sikt€la un attiecigi komanda
Copy, Cut vai Paste).

6.2.2.2. Uzdevumu rits

Uzdevumu riitt ir piecas sadalas:

Master pages — Seit var izvéléties slaidu izskatu. Stila detalas var mainit
View / Master / Slide Master vai Format / Styles and Formating;

Layouts — Seit var izvéléties, ka izkartot informaciju slaida;

Table design — Seit var prezentacijai pievienot tabulas un pielagot to izskatu;

Custom animation — Seit var prezentacijas elementiem piemérot animacijas efektus;
Slide transition — Seit var izv€l&ties, ka notiek slaidu pareja.

6.2.2.3. Darba virsma

Darba virsmai ir pieci darba rezimi, kas ir sakartoti cilnés — Normal, Outline, Notes,
Handout un Slide Sorter. Atkariba no izveléta darba reZima slaidu un uzdevumu riitis var
tikt automatiski pasléptas vai paraditas.

Normal — normalais rezims, kura redigé atseviska slaida saturu un izkartojumu.
Outline — redzams visas prezentacijas teksts. Saja rezima ar prezentaciju var stradat
lidzigi ka ar parastu teksta dokumentu.

Notes — Saja reZima slaidiem var pievienot piezimes, kuras satur informaciju, kas
neparadas slaida.

Handout — Seit var noformé@t izdales lapas. Tie ir prezentacijas materiali, kas tiek
izdrukati un izdaliti prezentacijas dalibniekiem.

Slide Sorter — $aja rezima slaidu rits saturs aiznem art darba virsmu. Tas atlauj veikt
visas tas paSas darbibas un reiz€ parskatit lielaku slaidu skaitu.
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VienkarSas prezentacijas izveidoSana

6.3. VIENKARSAS PREZENTACIJAS IZVEIDOSANA

Prezentacija sastav no slaidiem (sl/ide) jeb prezentacijas kadriem, kuriem parasti ir kopigs
stils. Sos slaidus veido, izvéloties slaida struktiiru (titulslaids, teksts ar bildi utt.) un aizpildot
attiecigos vietturus ar vajadzigo tekstu un atteliem.

Tekstu, att€lus un citus slaida elementus var padarit dinamiskakus, izmantojot animaciju;
slaidu pareju var papildinat ar vizualajiem un skanu efektiem.

6.3.1. Titulslaida izveidoSana

Kad ir atverta tukSa prezentacija, taja ir viens tukSs slaids. Parasti pirmais slaids ir titulslaids
un taja ir redzama prezentacijas t€ma un iss ievads. Pirms virsraksta ievadiSanas riku riiti
sadala Layouts jaizpilda klikskis uz atbilstosa titulslaida izkartojuma. Parasti tas ir Title Slide
vai Title only (to nosaukumus var noteikt, ar peliti uzbraucot slaida ikonai). Pieméram,
izkartojums Title slide:

Mormal Outline Motes Handout Slide Sorter Tasks View - X
» | |[> Master Pages
+ Layouts

Click to add title

Click to add text

> Table Design
v | || & Custom Animation
| - > Slide Transition

Izveloties So izkartojumu, uz slaida darba virsmas riiti ir paradijusies divi vietturi:

* Click to add title — izpildiet klikski, lai pievienotu virsrakstu;

* Click to add text — izpildiet klikki, lai pievienotu tekstu.
Tas ar1 jaizdara. Ja nav teksta, ko rakstit, var izv€leties izkartojumu Title only. Tekstu var
noformét, izmantojot tos paSus pag€mienus, kas tika apliikoti materiala par tekstapstradi.

Jaunatnes dziesmu un deju svétki

X Latvijas skolu jaunatnes
dziesmu un deju svétku apskats.

Ja ikviens tik zemé sétu,
Vienu graudu veselu.
Kas gan izskaitit tad spétu
Zelta kvieSu krajumu?

I

6.3.2. Jauna slaida pievienoSana un aizpildiSana
Jaunu slaidu prezentacijai var pievienot vairakos veidos, pieméram:

* izve€In€ izveloties Insert / Slide — tas ievietos jaunu slaidu péc aktiva slaida;
* slaidu ritt izpildot klik8ki uz aktiva slaida un izvéloties New slide;
* rikjosla piespiezot pogu & | slide.

Prezentaciju lietotne OpenOffice.org Impress 3.2 9
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Pievienojot jaunu slaidu, Impress tam pieskir tadu pasu izkartojumu ka ieprieks¢jam slaidam.
To var mainit uzdevumu riti, sadala Layouts. Otraja slaida parasti ir 1ss parskats par

prezentacijas saturu, un tam vairak piemeérots ir izkartojums Title, Text. To arT izv€lamies un
aizpildam:

Normal Outline Notes Handout Slide Sorter Tasks View ~ X

[ Master Pages
|+ Layouts

S

Svétku apskats
= Nozimigakie bnzi
+ Skatitaju atsauksmes
» Skandarbu apskats
+ Dirigentu kolekiivs
+ Bildes no pasakuma
* lerosinajumi

b Table Design
b Custom Animation

4

-~ b Slide Transition

6.3.3. Attélu ievietoSana slaida

Atteli padara prezentaciju interesantaku un biezi vien art labak saprotamu. Parasti lieto divas
metodes:

* att€la ievietoSanu no OpenOffice.org attelu galerijas jeb klipkopas (ClipArt), kur atteli
apvienoti grupas jeb kolekcijas;
* att€la ievietosanu no grafiskas datnes.

6.3.3.1. Attela ievietoSana no attelu galerijas

Galerijai pieklist caur izvélni Tools / Gallery vai izmantojot galerijas pogu Zimesanas
rikjosla. Virs darba virsmas atversies galerijas sadala:

| New Theme... | (e E'_‘;
R Bo B

Backgrounds - ice-light (/usr/lib/op
2 Back d P —

T —
® Homepage
® My Theme
® Rulers _
® Sounds .

| v

Kreisaja pusé ir redzams kategoriju saraksts, labaja — kategorija esoSie attéli. Tos ievieto
prezentacija ar “vilkt un mest” metodi.

Galeriju aizver tapat, ka to atver.

6.3.3.2. Attéla ievietoSana no datnes

Iepriek$gja nodala izveidota slaida labaja pusé ir atlicis daudz brivas vietas. Tur varétu ielikt
kadu bildi. No pieejamajiem izkartojumiem izvelamies Title, Text, Clipart:

Normal Outline Notes Handout Slide Sorter Tasks View - x

4 |||& Master Pages
~ Layouts

ollusil]

Title, Text, Clipart

Svétku apskats

+ Nozimigakie brizi peubie ik i grahes
+ Skatitaju atsauksmes

» Skandarbu apskats

« Dirigentu kolekiivs

+ Bildes no pasakuma E m
* lerosinajumi

il =
b Table Design

v |||&_Custom Animation
i~ i Slide Transition

Ka var redz&t, mainot izkartojumu, jau ievietota informacija netick zaud&ta. Slaida ir
paradijies jauns vietturis, uz kura ir rakstits Double-click to add graphics, kas nozimé

-
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“Dubultklikskis pievienos att€lu”. To izdarot, atveras datnu atverSanas dialogs. Taja atrod
ievietojamo bildi un spiez Open. Slaidam beigas biitu jaizskatas apméram $adi:

Svétku apskats

* Nozimigakie brizi
 Skatitaju atsauksmes
» Skandarbu apskats

« Dirigentu kolektivs

* Bildes no pasakuma
* lerosinajumi

Ja slaida izkartojums neparedz att€lus, tos var ievietot 1idzigi ka tekstapstrades lietotneé —
izvéln€ Insert /Picture / From File. Taja atrod ievietojamo bildi un spiezZ Open:

Svetku apskats

* Nozimigakie brizi

= Skatitaju atsauksmes
= Skandarbu apsks

= Dirigentu kolektt
* Bildes no pasakuma
= lerosinajumi !

Attels tiek ievietots slaida vidii. Var redzet, ka att€ls tur neiederas, tapéc vajadzes apgit dazus
att€lu apstrades veidus, par ko nakamaja nodala.

6.3.3.3. Attela parvietosana, izméru maina un pagrieSana
Pirms kaut ko darit ar att€lu, tam ir jabut atlasitam.

Lai atlasttu att€lu, uz ta jauzklikSkina. Tad atlasita att€la stiiros un uz ta malam paradas
kvadratveida punkti, kurus sauc par turiem.

=]
Att€lu parvieto ar “vilkt un mest” metodi:

<> peles raditaju novieto uz attéla;

=> turot piespiestu peles kreiso pogu, att€lu parvieto uz citu vietu;

<> kad attéls parvietots vajadzigaja vieta, peles pogu atlaiz.
Attela izméru maina, att€lu velkot aiz kada no turiem:

=> novieto peles raditaju uz kada no turiem ta, lai peles raditajs mainitu izskatu uz
abpusgji verstu bultinu;
= piespiezot un turot piespiestu peles kreiso pogu, velk izvélétaja virziena;
= kad attélam iegiits vajadzigais izmérs, peles pogu atlaiz.
Ja att€la izmé€rs jamaina proporcionali (lai bilde neizskatitos izstiepta), vilkSanas bridi jatur
nospiests Shift taustins.
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Lai att€lu pagrieztu:

<> zim@sanas josla nospieZ pogu 4% . Attéla turi klast sarkani:

/

<> peles raditaju novieto uz kada no turiem;

<> turot piespiestu peles kreiso pogu, attélu griez;

=> kad attéls pagriezts vajadzigaja lenki, peles pogu atlaiz.
P&c §tm darbibam slaids no nodalas 6.3.3.2. var izskatities $adi:

Svétku apskats

* Nozimigakie brizi
= Skattaju atsauksmes
* Skandarbu apskats

Dirigentu kolektivs

Bildes no pasakuma
= lerosinajumi

6.3.4. Attelu noforméesana
Ja ir atlastts att€ls, parasti pieejama att€lu noformé&sanas rikjosla:

% T |Default : Iz‘ Dow |3 & E}{I (I | %
Rikjoslas pogu un sarakstu 1ss skaidrojums:

Poga vai saraksts Skaidrojums
- Filtri — dazadi att€lu efekti. Dazi ir izmantojami attelu
= uzlabo$anai, piem&ram:
rz < @ & *  Smooth — izpludina attglu;
. harpen — ra att€lu asaku;
?[ﬁb Sharpe Radaaatteuasa}l,
2 *  Remove Noise — nonem troksnus.
¢ a Pargjie ir makslinieciskie efekti.
Default  * Attéla rezimi:
gfef::ltale »  Greyscale — pelektonu;
Black/White *  Black/White — melnbalts;
Watermark

¢ Watermark — tidenszime.

@ Colour = Nospiezot uz krasu pogas, paradas jauns dialoglodzins,
EEE kura var mainit attéla krasu parametrus:
EEE Red — maina sarkanas krasas sameru;
" Green — maina zalas sameéru;
E— Blue — maina zilas saméru;
% |5 Brightness — maina att€la gaiSumu;
©b% |2 Contrast — maina att€la kontrastu;
l; ; Gamma — maina vidgjo tonu gaiSumu.
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fow |s Caurspidigums.

Liniju noform&Sana. Var pieklut caur izvelni

" Format / Line....
Az Laukumu un fonu noformesana. Var piekliit caur izv€lni
Format /Area....
[ lesledz/izsledz enu.
% F ﬁ } gl ApcirSana. Nospiezot So pogu, ap att€lu paradas iegareni

turi. Aiz tiem velkot, var nogriezt attéla malas.

6.3.5. Prezentacijas skati
Prezentaciju lietotn€ pieejami pieci skati:

* normalskats (Normal);

» struktiiras skats (Outline);

* piezimju lapu (Notes) skats;

* izdales materialu (Handout) skats;

* slaidu kartoSanas (Slide Sorter) skats.
Katra no tiem &rtak veikt noteikta veida darbibas.

Prezentacijas skatus var mainit vairakos veidos, pieméram:

» virs darba virsmas izpildot klikSki uz attiecigas cilnes:
Normal Outline Notes Handout Slide Sorter

* izve€In€ View izveloties attiecigo skatu.

6.3.5.1. Normalskats

Saja skata var izdarit visu, kas nepiecieSams prezentacijas izveido$anai — ievietot saturu, to
noformeét un organizet. Saja skata art notiek lielaka dala darba. Par So skatu jau tika izklastits
6.2.2. nodala.

6.3.5.2. Strukturas skats

Saja sakta ar prezentacijas tekstu var darboties lidzigi ka teksta apstrades lietotng Writer. Sis
skats ir 1pasi ieteicams, ja prezentacijas saturu veido no jau esoSa dokumenta. Viss teksts ir
ievietots saraksta, kur virsraksti ir saraksta punkti un saturs — ta apakSpunkti. Lidz Sim
izveidota prezentacija izskatas $adi:
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Slides X1| normal outline Notes Handout Slide Sorter

w1 Jaunatnes dziesmu un

deju svétki
X Latvijas skolu jaunatnes
dziesmu un deju svétku apskats.

1

Slide 1 Ja ikviens tik zemé sétu,
Vienu graudu veselu.
2 cvemoits % Kas gan izskaifit tad spetu
I Zelta kviesu krajumu?
‘= Svetku apskats
* Nozimigakie brizi
= SkatTtaju atsauksmes

slide 2 * Skandarbu apskats
» Dirigentu kolektivs
3 ez oz * Bildes no pasakuma
* lerosinajumi
- -wNozimigakie brizi
Slide 3

Saja sakta ir daudz vieglak ievadit tekstu un redzét visu darba kopskatu. Lai varétu izsekot,
kur$ teksta fragments atrodas kura slaida, pie katra slaida virsraksta ir redzama ikona |ggll.
Kreisaja pusg ir slaidu rits. Taja var parliecinaties, ka slaidi izveidoti pareizi, ka ar1 var mainit
slaidu secibu.

Apskatisim, ka pareizi lietot strukttras skatu. Vispirms izveido tukSu prezentaciju un atver
struktiiras skatu. Taja vajadz&tu biit redzamai tikai ikonai |ggll|. Ieraksta virsrakstu un nospiez
Enter:

@ Pirmais virsraksts

2 | qall

Ta ka Sis ir saraksts, tiek izveidots jauns saraksta punkts. Ja v€las ievietot apakSpunktu, tad ir
jaizmanto saraksta rikjosla <= ®» 4+ JL. Jauno virsrakstu pabida pa kreisi ( & ).
Ieraksta divus jaunus punktus:

= Pirmais virsraksts
 Pirmais punkts
- Otrais punkts|

Lai izveidotu jaunu virsrakstu, izveido jaunu apakSpunktu saraksta un pabida to pa kreisi

(&)

= Pirmais virsraksts
 Pirmais punkts
- Otrais punkts|

-wQtrais virsraksts

Esam ieguvusi divus slaidus.

6.3.5.3. Piezimju skats

Saja skata ir redzams aktivais slaids un lauks piezimém (Notes):
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Jaunatnes dziesmu un deju svétki

Click to add notes.

Piezimes noder, lai pie slaidiem pierakstitu paSu runu vai komentarus, kas izskaidro slaida
saturu.

6.3.5.4. I1zdales materialu skats

Ja ir jadruka izdales materiali (Handouts) un tajos ir japievieno kada papildu informacija,
pieméram, firmas logo, tad to dara izdales materialu skata. Saja skata var darboties tapat ka
parasta slaida.

6.3.5.5. Slaidu kartoSanas skats

Slaidu kartosanas (Slide Sorter) skata visi slaidi redzami vienkopus. Saja skata erti veikt
slaidu parkartosanu, dz€Sanu vai paslépSanu, ka arT nomainas un animacijas efektu
prieksskatiSanu. Sis skats péc bitibas ir normalskats, kura nav darba virsmas.

6.3.6. Prezentacijas vadiba slidrades laika

Kad prezentacija ir gatava, to var palaist, izv€ln€ izv€loties Slide Show / Slide Show vai ar1
nospieZot taustipu F5. Prezentacija tiks radita uz visa ekrana. Pirms uzstaties publikas
prieksa, ir velams iziet cauri prezentacijai un parbaudit, vai viss izskatas labi.

Galvenas vadibas komandas:

* pariet uz nakamo slaidu var izpildot peles kreisas pogas klikski uz slaida vai nospiezot
atstarpes taustinu Q;

* parvietoties starp slaidiem var, arT izmantojot taustinu parus:

Nakamais slaids Iepriekséjais Pirmais slaids Pedgjais slaids
slaids
Enter Backspace
Page Down Page Up Home End
' 1
N P
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* lai parietu uz konkrétu slaidu, piespiez slaida numuru cipartastatiira, péc tam taustinu
Enter;
 lai partrauktu prezentaciju, piespiez taustinu Esc;
* pec pédgja slaida apskates ekrana augs€ja mala paradas pazinojums, ka slidrade
pabeigta:
Click to exit presentation...
Lai no $1 loga izietu, japariet uz nakamo slaidu vai ar1 japartrauc prezentacija.
Ja prezent@Sanas laika uz ekrana nekas nav jarada, to var padarit melnu (nospiezot taustinu B)
vai baltu (nospiezot taustinu W). Atkartota burta piespieSana atjauno slaidu.

6.3.7. ParvietoSanas starp atvértam prezentacijam

Parvietoties starp atvértam prezentacijam var izvélné Window:

New Window
Close Window ctri+w

dziesmu svétki.odp - OpenOffice.org Impress
* Untitled 1 - OpenOffice.org Impress

Zem izvelnes elementa Close Window ir visu atvérto dokumentu, tai skaita arT prezentaciju,
saraksts. Uz vajadzigo prezentaciju var pariet, izpildot klikski uz atbilstosa dokumenta
nosaukuma.

6.3.8. Slaidu dubleSana, parvietoSana, dzéSana

Visértakais skats slaidu dubléSanai, parvietoSanai un dz€Sanai ir slaidu kartoSanas
(Slide Sorter) skats, jo taja vienlaikus redzami visi prezentacijas slaidi.

6.3.8.1. Slaidu atlasiSana
Lai atlasttu vienu slaidu, uz ta izpilda peles kreisas pogas klikski:

Normal OQutline Motes Handout Slide Sorter

1 | swecescosmuunoo e 2 St s 3 N Tmigiee brin 4 SAmAUSRETES

Slide 1 Slide 3 Slide 4
5 Stmctu apsc 6 7 8
Slide 5 Slide 6 Slide 7 Slide 8

Lai atlasttu vairakus slaidus vienlaikus:
=> atlasa vienu slaidu;
= turot piespiestu taustinu Ctrl, secigi izpilda klik§8ki uz par&jiem atlasamajiem
slaidiem:
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Normal OQutline Notes Handout Slide Sorter

1 | seureres doesuinoey ses 2

St s 3 N it bt 4 ST TS
= a |

80 apian

Slide 1 Slide 2 Slide 3 Slide 4

5 St spsiass 6 B8 e ALY

Slide 5 Slide &6

Atlasitajiem slaidiem ir treknaks ramitis.

Slide 8

6.3.8.2. Slaidu dubléSana
Lai dubletu slaidu:

= atlasa dubl&jamo slaidu;

=> izv€las vienu no kopéSanas veidiem, pieméram:
o izvelng Edit / Copy;
© taustinu kombinaciju Ctrl + C;

o 1izpilda labo klik8ki uz kada no atlasitajiem slaidiem un konteksta izvélné izvélas
komandu Copy;

=> novieto kursoru, kur atradisies slaida dublikats. Dublikatu var ievietot:
© taja paSa prezentacija;
© citd atverta prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikski uz

vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai izvélné Window atveérto
dokumentu saraksta;

=> izvélas vienu no ielim&Sanas veidiem, piem&ram:
o izvélne Edit /Paste;
© taustinu kombinaciju Ctrl + V;
o 1izpilda labo klik8ki un konteksta izvélné izvélas komandu Paste;
= paradisies dialoglodzin$ Insert Slides, kura jaizvélas, kur novietot slaidus:
o Before — pirms izv€léta slaida;
o After — pec izveleta slaida.
Normalskata slaidu dublé€sanu var veikt izv€ln€ Insert / Duplicate Slide — aiz aktiva slaida
tiks ievietota tas kopija.

Vienas prezentacijas robezas slaidu var dublét ari, izmantojot peli:

novieto peles raditaju uz slaida:

=> turot piespiestu taustinu Ctrl un peles kreiso pogu, parvelk slaidu uz vietu, kur
jaatrodas dublikatam (peles raditaja parvietoSanas laika pie ta ir neliels krustin$ (%}g),
kas norada, ka tiek veikta kada objekta dubléSana). Dublikata atraSanas vietu norada
vertikala ltnija:

Normal Outline Notes Handout Slide Sorter

1 | tmreees cosrouncep ses 2

Slide 1 Slide 2 Slide 3 Slide 4
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<> izvElétaja vieta atlaiz peles pogu un taustinu Ctrl:

Normal Outline Notes Handout Slide Sorter

1 | awreresoesmuuncey ses 2

Slide 1 Slide 2

Slide 3
6.3.8.3. Slaidu parvietoSana

Vienas prezentacijas robezas slaidu parasti parvieto, izmantojot peli:

=> novieto peles raditaju uz parvietojama slaida;
<> turot piespiestu peles kreiso %)

gu, parvieto slaidu uz vajadzigo vietu. Parvietojot
peles raditajs maina izskatu uz

, bet jauno atraSanas vietu norada vertikala linija:
=> izvéletaja vieta atlaiz peles pogu.

Mormal Outline Notes Handout Slide Sorter

1 | sewrneescosmuuncey ses 2

Slide 1 Slide 2 Slide 3 Slide 4
Lai parvietotu slaidu:

=> atlasa parvietojamo slaidu;

=> izv€las vienu no izgrie$anas veidiem, pieméram:
o izvélné Edit /Cut;
© taustinu kombinaciju Ctrl + X;
o izpilda labo klikski uz kada no atlasitajiem slaidiem un konteksta izvélné izvélas
komandu Cut;
=> novieto kursoru, kur atradisies parvietotais slaids:
© taja pa$a prezentacija;
o cita atvérta prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikski uz

vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai izvélné Window atveérto
dokumentu saraksta;

= izv€las vienu no ieliméSanas veidiem, pieméram:
o izvélné Edit /Paste;

© taustinu kombinaciju Ctrl + V;

o izpilda labo klikski un konteksta izv€In€ izvelas komandu Paste;

=> paradisies dialoglodzins Insert Slides, kura jaizvélas, kur novietot slaidu:
© Before — pirms izveléta slaida;

o After — pec izveleta slaida.

6.3.8.4. Slaidu dzésana
Lai dz&éstu vienu vai vairakus slaidus:

=> atlasa slaidus;

> izvélas vienu no dzéSanas veidiem:
© taustipu Delete;

o konteksta izvéles komandu Delete Slide.

Lidzigi ka slaidu kartoSanas skata, slaidus var dublét, parvietot vai dzest arl normalskata,
slaidu rati.

18
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6.3.9. Izpildito darbibu atcelSana un atcelto darbibu atsaukSana

Ja informacija slaida nepareizi ievadita, dz€sta, redig€ta vai veikta kada cita nepareiza
darbiba, to var atcelt ar:
1

* atrads rikjoslas pogu " (Undo);

* taustinu kombinaciju Ctrl + Z.
Izpildot klikski uz bultinas blakus pogai Undo, kliist pieejams p&dgjo veikto darbibu saraksts.
Saja saraksta var atcelt vienlaikus vairakas nepareizi veiktas darbibas, izpildot klikski uz
rindinas, [1dz kurai v€las atcelt veiktas darbibas:

1 .
] - |'z1.f) - |

Move slides
Move slides
Move slides
Move slides
Move slides

Actions to undo: 2

Ja kada darbiba nepareizi atcelta, atcelSanu var atsaukt ar:
N
* atras piekluves rikjoslas pogu & (Redo);
* taustinu kombinaciju Ctrl + Y.

6.3.10. Prezentacijas saglabasana

Lai izveidoto prezentaciju nepazaud@tu, ta jasaglaba. Prezentaciju var saglabat:

=
* piespiezot saglabasanas pogu == rikjosla;
* ar taustinu kombinaciju Ctrl + S;
* izv€In€ izveloties File /Save.
Ja prezentaciju saglaba pirmo reizi, atveras dialoglodzins Save:
(& s |
Name: dziesmu svetki

Save in folder: |MDesktop

+ Browse for other folders

+ File type

Save with password

| Cancel || save

=> lodzina Name ievada prezentacijas nosaukumu;

=> saraksta Save in folder norada prezentacijas saglabasanas mapi;

<> nospiez pogu Save vai taustinu Enter.
Ja péc tam prezentacija ir jasaglaba ar citu nosaukumu, cita vieta vai citd formata, Sim
dialoglodzinam var pieklut caur izvélni File / Save As.

6.3.11. Prezentacijas saglabasanas formati

OpenOffice.org prezentacijas saglaba odp formata, kur§ ir atverts formats, un to sp&j atpazit
daudz dazadu lietotnu. Saja formata tiek saglabata visa informacija, un to ir vélams izmantot,
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ja prezentacija tiek veidota un radita uz datoriem, kuros ir instaléts OpenOffice.org. Ja
prezentacija ir jarada vai jaredigé uz kada cita datora, kur nav OpenOffice.org, tad ir jaapsver
iesp€ja saglabat prezentaciju kada cita formata.

Ja prezentaciju ir paredzets tikai radit, to var eksportét. Tas nozime, ka prezentaciju vairs
nevar pilniba redigét, bet ta var but piemérotaka dazadas situacijas. Lai eksportétu, izvElné
atver File / Export...:

Name: dziesmu svétki

Save in folder: |MDesktop M

+ Browse for other folders

- File type

HTML Document (OpenOffice.org Impress) htmil,htm

XHTML html, xhtml

PDF - Portable Document Format pdf

Macromedia Flash (SWF) swf

RMP - Windnws Ritman hmn v

Selection
| Cancel | | Save
Aplikosim daZus eksportéSanas variantus.
EksporteSanas formats Ipasibas

PDF — Portable Document Format Saja formata prezentacija izskatisies vienadi neatkarigi no

datora, uz kura to att€lo, bet nesaglabasies animacijas un
slaidu pareju efekti.

HTML Document Saglaba katru slaidu ka html lapu, paredzgts publiceé$anai
timekl1.

Macromedia flash (SWF) ArT paredzgEts publicésanai timekli, bet uz parliika ir jabut
instalétam Adobe flash spraudnim.

BMP, GIF, JPEG, PNG SVG Aktivais slaids tiek saglabats ka att€ls attiecigaja formata.

Ja S0 dokumentu ir paredzéts redigét, tad formatu norada saglabasanas dialoga
(File / Save As), sadala File type:

Save in folder: ‘mDesktop )

+ Browse for other folders

- File type

ODF Presentation odp
ODF Presentation Template otp
OpenOffice.org 1.0 Presentation sxi

OpenOffice.org 1.0 Presentation Template sti
Micrasnft PowarPaint Q712000/XP oot

Save with password

| Cancel || save |

Aplukosim iesp&jamos failu formatus un to galvenas Tpasibas.

Formats Ipasibas

ODF presentation OpenOffice.org prezentacijas formats, So formatu atpazist
Microsoft PowerPoint 2010, bet vecakas versijas $o
formatu var nesaprast.

Microsoft PowerPoint 97/2000/XP Microsoft PowerPoint 2003 un vecaku versiju formats.
Microsoft PowerPoint 2007 XML Microsoft PowerPoint 2007 formats.
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6.3.12. Jaunas prezentacijas izveidoSana
Jaunu prezentaciju var izveidot vairakos veidos (ja ir atvérta Impress lietotne), piem&ram:

* piespiezot rikjoslas pogu =;
e ar taustinu kombinaciju Ctrl + N;
* izvelné File / New / Presentation.

6.3.13. Prezentacijas aizverSana
Prezentaciju var aizveért vairakos veidos, pieméram:

* izvélné File / Close;

* ar taustinu kombinaciju A1t + F4.
Ja pedgjas izmainas prezentacija nav saglabatas, atveras bridinajuma logs ar jautajumu par tas
saglabasanu:

@ OpenoOffice.org 3.2

v The document "dziesmu svétki.odp” has been modified.
Do you want to save your changes?

. Discard | Cancel | |

|
* Save — prezentaciju saglabat ar iepriek$€jo nosaukumu iepriek§ noraditaja vieta un
aizvert. Ja prezentacija nav bijusi saglabata ne reizi, tad atvérsies dialoglodzin§ Save
(sk. 19. Ipp.);
* Discard — prezentaciju aizvert, nesaglabajot izmainas;
* Cancel — atcelt aizvérSanas komandu.

6.3.14. Prezentacijas atvérSana

Ja ir atverta Impress lietotne, esoSu prezentaciju var atvert vairakos veidos, pieméram:
* piespiezot rikjoslas atv€rSanas pogu L
* ar taustinu kombinaciju Ctrl + O;
* izv@Iné File / Open....

Atrak piekliit nesen izmantotajiem dokumentiem (tai skaita prezentacijam) var izvélneé
File / Recent Documents.

6.3.15. Lietotnes aizvérsana

Darbu ar OpenOffice.org var beigt, izvéIn€ izv€loties File / Exit. Tas aizveérs visus atveértos
dokumentus.

OpenOffice.org var aizvert, arT aizverot katru dokumentu atseviski (sk. 6.3.13. Nodalu).
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6.4. PREZENTACIJAS SLAIDU NOFORMESANA

6.4.1. Prezentaciju noforméjuma veidnu jeb tému lietoSana

Lai atvieglotu prezentaciju noforme&sanu, Impress lietotné var izvéleties gatavas veidnes jeb
temas. Katrai no tam ir savs dizains, t.i., slaidu fona veids, krasa, teksta stils utt.

Lai lietotu kadu no iebiivétajam prezentaciju temam, uzdevumu ritt ;¢ Iy —
izvers sadalu Master Pages. Tai ir tris apak$sadalas: < Master Pages

= Used in This Presentation E

e Used in This Presentation — paslaik izmantotie dizaini;

* Recently used — nesen izmantotie dizaini;

* Available for Use — pieejamie dizaini. 5 Racantly Usad
Lai izmantotu kadu no Siem dizainiem, uz ta ir jaizpilda klikskis.
Dizains tiek pieme€rots visiem slaidiem wuzreiz. Lai dizainu
piemérotu tikai atlasitajiem slaidiem, uz dizaina sikt€la izpilda
klikski ar labo peles pogu un no izvélnes izvélas Apply to Selected
Slides. N

Esosos dizainus var pielagot un jaunus izveidot, izmantojot Slide .
Master (sk. 56. Ipp.).

= Available for Use

6.4.2. Slaida fona maina

Ja nevélas lietot prezentaciju noform€juma veidnes jeb t€mas, tad vienkarSakais veids, ka
padarit prezentaciju pievilcigaku, ir nomainit kada atseviska vai visu slaidu fonu. To dara
tapat ka teksta dokumentiem — izvélné Format / Page..., ciln¢ Background, saraksta Fill.
Seit var noradit dazadus fonu veidus.

Izveloties sadalu Colour, paradas saraksts ar krasam:

Page Background
Fill

|Colour

Il Elack
Il Elus

Bl Green
Il Turquoise

Izveloties sadalu Gradient, paradas saraksts ar krasu parejam:

# Page Set-up
Page Background
Fill

éGmdient

=

[ Gradient 1 A
Il Gradient 2
[l Gradient 3
[ ] Gradient 4
Il Gradient 5

Izveloties sadalu Hatching, paradas saraksts ar vienkrasainiem rakstiem:

© Page Set-up

Page Background

Fill

EHatching = d

E=] Black 0 degrees

[Z2774 Black 45 degrees

i Black -45 degrees
Black 90 degrees

Red crossed 45 degrees
Red crossed 0 degrees
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Izveloties sadalu Bitmap, paradas saraksts ar fona attéliem:

@ Page Set-up

Page Background
Fill

|Bitmap |

Blank A
Sky

BBE water

B Coarse grained

Bl space

B vetal

No saraksta jaizvélas vajadzigais fona veids un janospiez poga OK vai taustin$ Enter.
Paradisies dialoglodzins, kura tiek jautats, vai izvéleto fona krasu piemé&rot visiem slaidiem
vai tikai atlasitajiem slaidiem:

£ Page Settings

v Background settings for all pages?

Yes (ja) — fona krasu piemérot visiem slaidiem;

No (n€) — fona krasu piemérot tikai atlasttajiem slaidiem.

6.4.3. Rakstzimju noformesana slaida

Pirms sakt noformésanu, teksts ir jaatlasa. Seit iesp&jami divi varianti — visa teksta ramisa
atlasiSana (tiks noforméts viss taja esoSais teksts) un kada atseviska teksta fragmenta
atlasi$ana teksta ramit1 (tiks noforméts tikai atlasttais teksts).

B e e

Jaunatnes dziesmu un deju svétki|

ChRR
AR

Lai atlasitu teksta rami, jaizpilda klikskis uz teksta, kur§ atrodas rami — ap tekstu paradas
peléks ramis, uz kura veic klikski.

6.4.3.1. Rakstzimju izskata maina, izmantojot rikjoslu

Lai mainitu rakstzimju izskatu, &rti izmantot teksta formateSanas rikjoslu:

Liberation Sans b=l (28 m@ﬁgA||E@ﬁ)1rG|vI[uﬁ@

atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu taja;

saraksta |Liberation Sans '¥ (Font) var izvélgties fontu;

saraksta (22 [¥ (Font Size) (izmérs dots punktos) var izvéleties izmeru. Atlasitajam
tekstam rakstzimju izméru var mainit ari, ievadot lodzina (Font Size) nepiecieSamo
lielumu un piespiezot taustinu Enter;

izpildot klik§ki uz pogas (Increase Font), rakstzimju izmé&ru var palielinat lidz
nakamajam saraksta Font Size liclumam;

izpildot klikski uz pogas (Reduce Font), rakstzimju izm@ru var samazinat lidz
ieprieks€jam saraksta Font Size liclumam.

piespiez pogu £ (Bold), lai izceltu rakstzimes treknraksta;

piespiez pogu 4 (Italic), lai izceltu rakstzimes slipraksta (kursiva);

piespiez pogu A (Underline), lai izceltu rakstzimes ar pasvitrojumu;

piespieZ pogu A (Text Shadow), lai rakstzimém pievienotu énu;
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* lai mainitu rakstzimju krasu, var izmantot pogu 28 (Font Colour). Ja izpilda klikski
uz pasas pogas, iegist to krasu, kada ir pasvitrojums zem burta, bet, ja izpilda klikski
uz bultinas, var izvéleties citu krasu:

£ Font colour

|
(] (] [ e

Lai nonemtu format&jumu, izvélng izvélas Format / Default Formatting.

6.4.3.2. Rakstzimju izskata maina, izmantojot dialoglodzinu Character

Visus ieprieks apliikotos un vél citus rakstzimju noformesanas veidus atlasitajam tekstam var
veikt dialoglodzina Font. To atver izvélné Format / Character.

Cilne Font var noformét rakstzimju veidu un izmeéru:

Font Font Effects  Position

Fort \ipeface Size _{ Rakstzimju izmérs
|Liberatign Sans| | qular | |32 |

Rakstzimju stils

RakStZiju fonts __witsEration Sans + Regular 20 A

Liberation Serif Italic 22

Lohit Bengali Bold 24

Lohit Gujarati Bold Italic 26

Lohit Hindi 28

Lohit Punjabi BZ

1 nhit Tamil r IR r
Language | TekSta Valoda
¥ Latvian  ~" ;|

The same font will be used on both your printer and your screen.

Liberation Sans

| ok || cancel | Help || Reset |
Cilne Font Effects rakstzim&m var pievienot dazadus efektus:

@ Character

Font Font Effects Position

| Svitra virs
Fonta krésa Font colour Overlining overline colour |

|

|

Automatic - | (Without) 2 [ Automatic

Parsvitrots

Strikethrough

(Without) : | —
Fonta r‘e|jefS Relief Underlining OToeTTE Cotour | PaSVItrOtS
|(without) | |(without) 2 | Automatic

Qutline ndividual words

Shadow

Liberation Sans

0K | Cancel |~ Help | Reset
Cilng Position var mainit rakstzZimju novietojumu:

24 Prezentaciju lietotne OpenOffice.org Impress 3.2



Rakstzimju atstarpe

Prezentacijas slaidu noforméSana

Font Font Effects Position

Position

Augsraksts

Superscript Raise/lower by 1% Automatic
@® Normal! Relative font size 100%

ApakSraksts | Subscript

Scaling

Scale width 100%

Spacing

| Default = & Pair kerning

Liberation Sans

I 0K I‘ Cancel | Help | Reset |

6.4.4. Rindkopu noformésana slaida

6.4.4.1. Rindkopu lidzinasana

Lai mainitu rindkopu noform&jumu, &rti izmantot teksta formateSanas rikjoslu:

Liberation Sans b=l (28 m@ﬁgA||E@ﬁ)1rG|vI[uﬁ@
Ja teksta ramit ir vairakas rindkopas, tad ir svarigi, kas ir atlasits pirms lidzinasanas veida
mainas:

* ja atlasits viss teksta ramitis, izmainas tiek veiktas visam teksta ramisa rindkopam,;
* ja atlastta rindkopa vai teksta kursors atrodas rindkopa, lidzinasanas veids tiek mainits
tikai Sai rindkopai.
Lai Iidzinatu tekstu ramitt horizontala virziena:

= atlasa teksta ramiti vai rindkopas, kam jamaina lidzinasanas veids;
=> piespieZ vienu no pogam:
(Center), lai centrétu tekstu ramiti;

O

° (Align Right), lai lidzinatu tekstu pie ramiSa labas malas;
° (Align Left), lai Iidzinatu tekstu pie ramisa kreisas malas;
° (Justied), lai Iidzinatu tekstu pie abam ramisa malam.

Teksta Iidzinasanu ramiti horizontala virziena var veikt ar1 izvélné Format / Paragraph...
cilné Alignment.

6.4.4.2. Sarakstu aizzimju un numuru stila maina

Ja izvelétas slaidu veidnes, kuru nosaukums satur “Text”, rindkopas ar simboliem tiek
aizzim&tas automatiski.

Lai “ieslégtu” vai “izslégtu” aizzimes, janospiezZ poga =] (Bullets On/OfY).

Ja izveletas noforme&juma t€mas noklusétais aizziméSanas simbols neapmierina, var izveéleties
citu:

=> atlasa teksta ramiti vai rindkopas, kuram jamaina aizzimju stils;
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<> izvélné Format / Bullets and Numbering cilné Bullets izvélas vélamo stilu:

© Bullets and Numbering

Bullets Numbering type Graphics Position Customise
Selection
. ] * ]
. [ ] 4 ]
* ] * |
> > X v
> > X v
> 4 s X v
| OK || Cancel | Help || Reset |

=> Bullets dialoglodzinam var pieklat arT nospieZot pogu (Bullets and Numbering).
Ja ar simboliem aizzimétas rindkopas nepiecieSams parveidot numureta saraksta:

=> atlasa teksta ramiti vai rindkopas, kuram aizzimes janomaina pret numuriem;
= izvélné Format/ Bullets and Numbering cilné Numbering type izvélas vélamo

stilu:

Bullets Numbering type Graphics Position Customise

Selection
1) 1. (1. L.
2) 2. (2. Il.
3) 3. (3. [1.
A) a) (a) i.
B) b) (b) ii.
Q) c) (c) iii.

| OK || cancel | Help || Reset |

<> Numbering type dialoglodzinam var pieklat ari nospiezot pogu (Bullets and
Numbering).
6.4.4.3. Atstarpju maina starp rindam
Lai mainftu atstarpes starp rindkopu rindam:

<> atlasa teksta ramiti vai rindkopas, starp kuru rindam jamaina atstarpes;
<> izvélné Format / Paragraph... cilné Indents & Spacing sadala Line spacing izvélas
v€lamo atstarpi starp rindam:
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@ Paragraph

Indents & Spacing Alignment Tabs
Indent
Before text |0.00cm =
After text |0.00cm =
FEirst line |0,00cm : |
I
I
Spacing
Above paragraph |0.00cm 2
Below paragraph l0.50cm B
Line spacing
fSingIe 3 o
Single
1.5 lines
Double
Proportional
At least
Leading
Fixed 0K l Cancel i Help 1 Reset |

6.4.4.4. Aizzimétu un numurétu rindkopu atkapju (I'menu) maina

Ja slaida izveidots aizziméts vai numuréts saraksts, lietojot formatéSanas rikjoslas pogas =

(Demote) un <= (Promote), var mainit rindkopu atkapes no teksta ramisa kreisas malas jeb
mainit rindkopu aizzim&Sanas vai numurésanas Itmenus. Reize ar attaluma mainu notiek ari
aizziméSanas vai numuréSanas simbola, ka arT rakstzimju izméra maina atbilstosi izvéletajai

slaida noformesanas veidnei jeb t€mai.

Piemers.

Prezentacijas veidoSanas merki

« Vizuali papildinat uzstasanos

Blonference,

» Atvieglo kursa vai bakalaura darba
aizstavesanu

« Saprotamak pasniegt ideju klausitajam

« Sagatavot macibu materialus

Prezentacijas veidoSanas merki

Vizuali papildinat uzstasanos

. iference,

Atvieglo kursa vai bakalaura darba
aizstavesanu

Saprotamak pasniegt ideju klausitajam
Sagatavot macibu materialus

Poga < (Promote) darbojas tikai tad, ja iepriek$ ar pogu = (Demote) iestatita atkape jeb

mainits saraksta limenis.
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6.5. OBJEKTU ANIMACIJAS UN SLAIDU PAREJAS

Slaida objekta animacija ir veids, ka objekts paradas, piesaista uzmanibu vai pazid no slaida
demonstracijas laika, savukart slaida pareja ir veids, ka slaidi nomainas demonstracijas laika.
Gan animacijam, gan slaidu parejam var piesaistit art skanas efektus.

Objektu animaciju un slaidu pareju iestatiSanai izmanto uzdevumu riits sadalas Custom
Animation un Slide transition.

6.5.1. Objektu animaciju iestatiSana
Objektu animacijas efekti iedalas Cetras grupas:

* Entrance — paradiSanas efekti slaida;
* Emphasis — uzmanibas piesaistiSanas efekti, objektam atrodoties slaida;
» Exit — objekta iznemSana no slaida;
* Motion Paths — kustibas trajektorijas.
Lai pievienotu vai mainttu slaida objektiem animacijas efektus:

<> atlasa vajadzigo slaida objektu, pieméram, slaida virsrakstu, apak$virsrakstu, att€lu vai
aizzimeto sarakstu;

<> uzdevumu riti atver sadalu Custom Animation un piespiez pogu Add...:

X 0 A atio Tasks View - X
Misc. Effects BIMASIEREATES
_ _ i Layouts
Entrance Emphasis Exit Motion Paths b Table Design
Basic A < Custom Animation
L Appear, Modify effect —m8 —— | *
Box
Chequerboard | Add... h-‘ Change...
Circle
Diagonal Squares Remove
Diamond
Dissolve In Effect
Flash Once Start
Fly In
Fly in Slow

Peek In Property
Plus -
Random Bars
Random Effects
split -
Venetian Blinds

Wedge

Wheel g

& Automatic preview

animation effect

| OK || cancel | Help

' |[p slide Transition

=> no saraksta izvélas efekta variaciju.
Kad izveélas animaciju, ta tiek priekSskatita uz darba virsmas.

Objekts paradas slaida atbilstosi izveleta efekta nosaukumam, pieméram, ielido (Fly In), klast
redzams pakapeniski (Fade), iegriezas ap savu asi (Swivel) u.tml.

Lai saprastu, ka izskatas katrs efekts, un izveleétos piemérotako, ieteicams secigi izveleties
katru no tiem, jo noklusétaja varianta izvéletais animacijas efekts uzreiz tiek paradits slaida.
To nodros$ina atziméts Automatic preview rezims zem efektu saraksta.

Ja izveleto efektu vElas aplukot velreiz, atkartoti veic klikski uz efekta nosaukuma.
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Kad efekts izvélets (pieméram, titulslaida virsrakstam paradiSanas efekts slaida Fly In), var

mainit ta parametrus:

Effect Fly In — ——
Start

\On click =
Direction

\From bottom =
Speed o
Very fast m

=> Start — izvélas, kad efekts sak darboties:

© On click — péc peles kreisas pogas klikska;

©  With previous — reiz€ ar ieprieksgjo efektu;

o After previous — p&c iepricksgja efekta;

<> Property — efekta papildu parametrs, pieméram, efektam Fly In papildus parametrs ir
Direction. Tas ir virziens, no kura objekts “ielido”;

=> Speed — efekta izpildes atrums.

Piespiezot pogu = |, piem&ram, efekta Fly In, var veikt $adas izmainas:

Settings

Effect Timing TextAnimation

Direction
Accelerated start

Enhancement

[From bottom =

Decelerated end

Sound
After animation
Dim Colour

Text animation

|(No sound)

AN 2

.
v |

|Don't dim

|Letter by letter =

10.0% +| delay between characters

| ©OK || Cancel | Help

e cilné Effect iestata efektu izskatu:

(e]

Direction — virziens, no kurienes “ielido” objekts;

© Accelerated start — paatrinats sakums;
© Decelerated end — paléninatas beigas;

Sound — skana, ko pievienot animacijai;

o Text animation — ka piemérot efektu tekstam:
= All at once — visam tekstam vienlaikus;
= Word by word — pa vardam;
= Letter by letter — pa burtam;
* ciln€ Timing iestata efektu laikus:
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£ Effect Options

Effect Timing Text Animation

Start fon click val
Delay [0.0sec .
Speed | Very fast | v/
Repeat | none [v]

Rewind when finished playing

Trigger
® Animate as part of click sequence

Start effect on click of

L vl

| OK | Cancel | Help |

o Start — kad palaist efektu;

© Delay — norada, cik sekundes nogaidit, pirms izpildit efektu;
© Speed — efekta izpildes atrums;

o Repeat — cik reizu atkartot efektu;

* ja atlasits teksta ramis, ir pieejama cilne Text Animation:
@ Effect Options

Effect Timing Text Animation

Group text L,As one object =

Automatically after |0.0sec
& Animate attached shape

n reverse order

| OK || Cancel || Help |

*  Group text — ka grupét tekstu:
© As one object — animacija tiek veikta visam teksta ramim;
o All Paragraphs At Once — animacija tiek veikta visam rindkopam vienlaicigi;
© By 1th level paragraphs — atseviski tieck anim@tas pirma limena rindkopas
(virspunkti);
© By 2nd level paragraphs — atseviski tiek animétas pirma un otra Iimena rindkopas
(virspunkti un apakspunkti);
* atzZimgjot izvéles riitinu Automatically after, var noteikt katras nakamas rindkopas
paradiSanas laiku (sekund@s péc ieprieksgjas rindkopas paradisanas);
* atzZimgjot izveles ritinu In reverse order, var noteikt, ka rindkopas tiek animétas
pret€ja seciba, tas ir, sakot ar pedgjo.
Visu izvél&to animaciju sarakstu var redz&t zem efektu opcijam:
ity % Nozimigakie brizi
% Skatitaju atsauksmes

D e Skandarbu apskats
Sy % Dirigentu kolektivs

Change order: f ‘

| Play |k Slide Show J
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Efekti tiek izpilditi secigi — sakot no saraksta augSgala uz leju. Secibu var mainit, atlasot
attiecigo efektu un ar bultam pie Change order parvietojot uz augsu vai leju.

Saja saraksta ir tris kolonnas, kas palidz saprast, ar kuru objektu kas notiek:

* animacijas laika kolonna:

o iy _ animacija tiek izpildita péc peles klikska;

o tukSs — animacija tiek veikta vienlaicigi ar ieprieks€jo animaciju;

° ED — animacija tiek veikta péc ieprieksgjas animacijas izpildes beigam;

© animacijas veida kolonna:

. ¥ _ objekts paradas slaida;

o & _ objekts iziet no slaida;

o ¥ _ objekts maina uzsvaru;

4@, . . .
©o " —objekts parvietojas;
* nosaukuma kolonna.

Piespiezot tastatiiras taustinu Delete, atlasitais animacijas efekts tiek dz€sts, bet, piespiezot
pogu Play uzdevumu riiti, var apliikot izv€léta slaida visus animacijas efektus, neuzsakot

slidradi.

6.5.2. Slaidu pareju noteikSana
Lai izveletos slaida parejas efektu:

= atlasa vajadzigo slaidu;
=> uzdevumu rati izvers sadalu Slide Transition;
=> no saraksta Apply to selected slides izvélas, kadu parejas
efektu izmantot;
* grupas Modify transition maina parejas parametrus:
© Speed — parejas atrums;
© Sound — skana:
= <No Sound> — bez skanas efektiem;
= <Stop Previous Sound> — aptur ieprieks¢jo skanu;
= applet, beam, cow — kads no tipveida skanas
efektiem;
© Loop until next sound — skana tiek atkartota Iidz
nakamajam skanas efektam;
* grupas Advance slide norada, kad pariet uz nakamo slaidu:
©  On mouse-click — péc peles klikska;
© Automatically after — automatiski péc lodzina noradita
laika;

< Slide Transition

Apply to selected slides

No Transition
Wipe Up
Wipe Right
Wipe Left

Wipe Down
Wheel Clockwise, 1 Spoke
Wheel Clockwise, 2 Spokes

Modify transition
Speed |Medium

v

ap| lae

Sound | =Ng Sound=

Loop until next sound
Advance slide
® On mouse-click
Automatically after

r

lsec =

Apply to all Slides

Play |  Slide Show

& Automatic preview

* Apply to all slides — izv€l&tos iestatijumus piemérot visiem slaidiem;

* Play — paradit efektu priekSskatijumu;
* Slide show — sakt slidradi, sakot ar izv&leto slaidu;
* Automatic preview — automatiska prieksskatiSana.

Ja slaida pareja janonem, sadala Apply to selected slides izvélas No Transition.
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6.5.3. Prezentacijas laika noteikSana

Parasti prezentacijas laiks ir ierobezots, tap€c pirms uzstaSanas publikas prieksa ir v€lams
parbaudit, vai ieklaujaties atvéletaja laika. Laiku, kas tiek atv€lets katram slaidam, var izmérit
un iestatit izvélné Slide Show / Rehearse Timings. Saksies slidrades méginajums, kura
apakseja kreisaja stirf biis redzams hronometrs — ©00:01:00  So hronometru var izmantot tiri
informativiem mérkiem, ka arT automatiskas slaidu parejas iestatiSanai — lai parietu uz jaunu
slaidu, izpilda klikSki uz hronometra, un uzraditais laiks tiks iestatits automatiskaja slaidu
pareja.
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6.6. DAZADI OBJEKTI SLAIDA

Slaidos var ievietot vai izveidot dazadus objektus, pieméram diagrammas, tabulas, Zim&umus
u.tml. Tie parasti padara prezentaciju saprotamaku un interesantaku.

6.6.1. Diagramma slaida

Diagrammu veidoSana lietotné Impress notiek lidzigi ka lietotn€ Calc. Diagrammas var ari
izveidot lietotn€ Calc un tad kopét un ielimét prezentacija. Saja nodala tiks apskatits veids, ka
diagrammas veidot prezentacijas lietotng.

6.6.1.1. Diagrammas izveidoSana

Lai slaida ievietotu diagrammu, parasti standarta rikjosla izv€las ikonu é:' (Chart) vai ar1
izvelné izvéelas Insert / Chart....

Abos gadijumos atveras diagrammu veidoSanas skats:

2 @ @ dziesmu svétki.odp - OpenOffice.org Impress

File Edit View Insert Format Tools Window Help

|y-Axis Major Grid 4 |Format Selection | ‘?“ @_T] | Al | |
A
-
12 @
10a
8o
B Column 1
T W Column2 @
O Column 3
43
2@
0@
Rowl Row2 Row3 Rowd
]
v
- L3
[ y-Axis Major Grid selected L]

Vispirms ir jaizvelas diagrammas veids. Lai to izdaritu, piespiez pogu £ (Chart type) vai
1zv€In€ izvelas Format / Chart Type.... Saja gadijuma tika izv€leta stabinu diagramma:
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@ cChart Type

[dh Column
Sn ud| | s8] [aal
@ pie | Ply |I ]
ﬁ Area A falla® r
[ Line Normal
[ X-Y (Scatter)
2 Bubble @ 30 Look [Realistie. %]
Net

% Stock Shape
il Column and Line Box
e Cylinder

Cone

Pyramid

i Cancel 1 Help |

Lai ierakstitu vajadzigos datus, piespiez pogu @) (Chart Data Table) vai izv€ln€ izvélas
View / Chart Data Table...:

@ Chart Data Table

= E | & B
dh [Janvaris| [d |Februari{ g (Marts | [dh |Aprilis |
Categories | y-Values | y-Values | y-values | y-values |
1 |Rigal 14 22 17 18
2 |Liepaja 6 5 7 9
3 |Daugavpils |12 15 15 20
4 |Valmiera 4 3 5 4

Paradas dialoglodzins, kura dati tiek struktur@ti tapat ka lietotné Calc. Ta ka diagramma jau ir
aizpildita, p&c to parauga var aizpildit ar saviem datiem. Datu redig€Sanai ir pieejamas papildu
redigésanas iespéjas:

e . . . . L
. — pievienot jaunu rindu aiz aktivas rindas;
] L . . - -
. BB pievienot jaunu kolonnu aiz aktivas kolonnas;

. g — dzest aktivo rindu;
. I:!:l — dzest aktivo kolonnu;

. E — parvietot datu kolonnu pa labi;

. — parvietot datu rindu uz leju.
Beigas aizver datu ievadiSanas dialoglodzinu.

Kad diagramma ir izveidota, taja esoSais teksta izmérs var biit parak liels vai mazs. Lai to
mainttu:

=> no saraksta izv€las objektu, kuram mainit rakstzimju izméru, pieméram, Legend
(legenda) vai x-Axis (x ass);

EChart - & |Format Selection
Chart Area

Chart

Chart Wall

Chart Floor

Legend

x-Axis %
y-Axis

y-Axis Major Grid

z-Axis

Data Series 'Janvaris’
Data Series 'Februaris'
Data Series 'Marts'

Data Series 'Aprilis'
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= piespieZ pogu Format Selection;
=> cilné Font sadala Size norada fonta izméru:

Borders Area Transparency Font Font Effects Position

Font Typeface Size
|Liberation sans | |Regular | |22
Liberation Sans s+ Regular 14 4
Liberation Serif Italic 15
Lohit Bengali Bold 16
Lohit Gujarati Bold Italic 18
Lohit Hindi 20
Lohit Punjabi 22 h
1 nhit Tamil r 24 F
Language
| [Nene] :

The same font will be used on both your printer and your screen.

Liberation Sans

0K | Cancel | Help & Reset |

Lai beigtu darbu ar diagrammas veidoSanu, izpilda klikski uz fona arpus diagrammas
robezam. Att€la redzamais slaida virsraksts “Koncertu skaits” ievadits virsraksta vietturl
pirms diagrammas izveides:

Koncertu skaits

B Janvaris
B Februarns
Marts
W Aprlis
ﬂ Li

Riga Liepaja Daugavpils Valmiera

Ja diagramma ir javeic kadi labojumi, izpilda dubultklikski uz diagrammas.

6.6.1.2. Diagrammas redigésana

Lai redigetu diagrammu, uz tas veic dubultklikski. Atversies diagrammu veidoSanas skats,
kuru més jau nedaudz aplikojam 6.6.1.1. nodala. Saja nodala apskatisim diagrammu
noform&Sanu plasak.

6.6.1.2.1. Diagrammas tipa maina

Lai mainitu izveidotas diagrammas tipu, piespiez pogu o (Chart type) vai izveln€ izvélas
Format / Chart Type.... [zvélas kadu no diagrammu tipiem un apakstipiem. Saja gadijuma ta
ir Iiniju diagramma:
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X

i column

B Bar

& Pie

& Area

| Line

[ X-Y (Scatter)
|*# Bubble

[ Net

i Steck

%

X

Lines Only

Stack series
On top

Percent

[¢il Column and Line
Smooth lines | Properties.. |

Cancel

[ oK | | Help

6.6.1.3. Diagrammas parvietoSana slaida
Lai parvietotu diagrammu uz izvél&to vietu slaida:

=> izpilda klikski uz diagrammas laukuma (Chart Area) vai ramisa,

=> turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto diagrammu uz citu vietu. Peles raditajam
seko nepartrauktas lnijas taisnstiiris, kas norada diagrammas jauno atrasanas vietu;

=> kad sasniegta vélama diagrammas atrasanas vieta, atlaiZ peles pogu.

6.6.1.4. Diagrammas izméra maina slaida

Diagrammu ietver ramitis, kura stiiros un malu viduspunktos atrodas turi (ja Sis ramitis nav
redzams, izpilda klikski uz diagrammas), kas paredzeti diagrammas izméra mainai. Aiz turiem
ramiSa stiros diagrammas izm€ru maina abos virzienos, bet aiz punktiniem ramisa
viduspunktos diagrammu saspieZ vai izstiepj attiecigi horizontala vai vertikala virziena.

Lai mainitu diagrammas izméru:

=> novieto peles raditaju uz punktiniem ta, lai peles raditajs mainitu izskatu uz bultinu,

pieméram, ¢, @ vai E;
=> izpilda klik8ki un, turot piespiestu peles kreiso pogu, velk nepiecieSamaja virziena.
Partrauktas Itnijas taisnstiris norada diagrammas jauno izméru:

<> kad v€lamais izmérs iegts, atlaiz peles pogu.
Mainot diagrammas izmérus, diagramma esoso rakstzimju izmérs netiek mainits.

6.6.1.5. Diagrammas elementi

Diagramma sastav no atseviskiem elementiem. Pirms apliikot diagrammas redigé$anu, dotaja
attela paraditi dazi diagrammas elementu nosaukumi:
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Diagrammas Koncertu skaits Diagrammas virsraksts
laukums = 22 (Chart Title)
(Chart Area) 2D¥
. Datu apzimé&jumi
Diagrammas fons
1515
(Plot Wall) 5 B Janvaris (Data Labels)
Paskaidrojums pie g ; Fepruas | Legenda (Legend)
P, 7 Marts
y (vertikalas) ass 6 g a5 4 NI Apriis o
(y Axis Title) 3 Palrglinijas
H . (Gridlines)
y (vertikala) ass - . ~i=
(y Axis) Liepdja Daugavpils Valmiera X (hor_lzontala) ass
- Pilséta (x Axis)
Datu gen!as Paskaidrojums pie x (horizontalas) ass
(Series) (x Axis Title)

Dazadiem diagrammu tipiem elementi un to nosaukumi var mazliet atSkirties. Bez tam ne
vienmer tie visi tiek diagrammai pievienoti, piem&ram, ja diagrammas virsraksts jau ievadits

ka slaida virsraksts, diagramma parasti to neattélo.

6.6.1.6. Diagrammas redigeéSana

6.6.1.6.1. Diagrammas virsraksta un asu paskaidrojumu redigéSana

Virsrakstu un asu paskaidrojumus var redigét izvéIné Insert / Titles...:

Diagrammas
virsraksts }Ie\ |koncertu skaits | 0K
Diagrammas — Subtitle | | Cancel
apaksvirsraksts Axes Help

Paskaidrojums pie
X ass

Paskaidrojums pie
y ass

Paskaidrojums pie
z ass

L

5

]

L — x-Axis |Pilséta

y-Axis |Skaits

z-Axis |

Secondary Axes

Daziem diagrammu tipiem var bat papildu x un y asis. Sados gadijumos to paskaidrojumus
var iestatit sadala Secondary Axes.

6.6.1.6.2. Diagrammas legendas redigésana

Lai izv€lctos, ka att€lot datu s€rijas paskaidrojoSo teksta ramiti — legendu, izv€In€ izvélas
Insert / Legend.... Display legend — vai att¢lot legendu:

Left — kreisaja pusg; o DISPIafz:legend oK

. Le
* Right — labaja pusg; ight Cancel
* Top — virspusg; g Help
* Bottom — apaksa. Bottom

6.6.1.6.3. Diagrammas datu apziméjumu redigésana

Diagrammas s€rijam, piem&ram, stabiniem, sektoriem vai Iinijam, var pievienot datu
apzimé&jumus (uzrakstus un/vai vértibas). Lai datu s€rijai pievienotu datu apzim&jumus:
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=> izvélné izvélas Insert / Data labels...;
=> atkeksé Show value as numbers;
=> lai mainitu apzim&jumu novietojumu, sadala Placement var noradit:
o  Above — virs;
°o Below — zem;
o  Center — vidu;
Outside — arpusg;
Inside — iekSpusg;
© Near origin — pie sakuma;
=> nospiez pogu OK.
Lai noformétu diagrammu  s@riju datu apzim&jumus, atlasa attiecigo datu s€riju (uz tas
veicot klikski) un izvéIné izv€las Insert / Data labels.

(¢]
(¢]

6.6.1.6.4. Diagrammas asu redigéSana

Lai redigtu diagrammas x asi, izvéln¢ izvélas Format / Axis / x-Axis..., kur svarigakas
sadalas ir:

* cilng Scale lauks Reverse direction — maina datu att€losanas virzienu uz pretgjo;
* cilng Label lauks Show label — norada, vai radit kategoriju nosaukumus.

Lai redigétu diagrammas y asi, izvélné izv€las Format / Axis / y-Axis..., kur svarigakas
sadalas ir:

* cilng Label lauks Show label — norada, vai radit kategoriju nosaukumus;
* cilné Scale lauks Minimum — ass sakuma v&rtiba;

* ciln€ Scale lauks Maximum — ass beigu vértiba;

e ciln€ Scale lauks Logarithmic scale — tiek izmantota logaritmiska skala.

6.6.1.6.5. Paligliniju redigésana

Ar paligliniju jeb tikla Iiniju (grid lines) palidzibu var precizak noteikt diagrammas vértibas
atbilsto$i mérvienibam uz asim. P&c nokluséSanas parasti paliglinijas tiek raditas tikai pie tas
ass, uz kuras var nolasit vertibas, tacu iesp&jams pievienot ar citas paliglinijas.

Lai izveletos, kadas paliglinijas att€lot, izvélné izvelas Insert / Grids, kur Tur norada, kuras
paliglinijas radit:

Major grids

OK
@ y-Axis b Cancel |
Z-Axis i Help
Minor grids
X-Axis
y-Axis

z-Axis

* Major grids — lielas paliglinijas;
*  Minor grids — mazas paliglinijas.
6.6.1.7. Diagrammas elementu noformesana

Pirms noform&Sanas atbilstosais diagrammas elements vispirms jaatlasa. To var izdarit, veicot
klikski uz atbilstosa elementa vai ar1 izvéloties to no diagrammas elementu saraksta:
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Format Selection

-

‘Chart

Chart Area

Chart

Chart Wall

Chart Floor

Legend

X-Axis %
y-Axis

y-Axis Major Grid
z-Axis

Data Series 'Janvaris'
Data Series 'Februaris’
Data Series 'Marts'
Data Series 'Aprilis'

Tad piespieZ pogu Format Selection. NoformeSanas iesp&jas ir atkarigas no izveléta objekta
un diagrammas veida.

Daudzi diagrammas elementu parametri ir vienadi, tapéc $aja nodala aplikosim svarigakos
elementu parametrus.

6.6.1.7.1. Elementa laukums

FElementa laukumu noforme cilné Area:

© Chart Area

Borders Area Transparency

Fill

[Colour S

[ white
Il Grey 80%
Bl Grey 70%
B Grey 60%
[ Grey 40%
[ Grey 30%
[ Grey 20%
[ Grey 10%
[ Blue grey
[ Red 1
Bl Red 2
I Red 3

| ok || cancel || Help || Reset |

Laukuma aizpildiSanas iespgjas:

*  Colour — aizpildit ar krasu;
* Gradient — aizpildit ar krasu pareju;
* Hatching — aizpildit ar vienkrasainu rakstu;
* Bitmap — aizpildit ar fona attelu.
Elementa laukumu caurspidigumu nosaka ciln€ Transparency:

© Chart Area

Borders Area Transparency

Transparency mode

No transparency
Transparency 50%
@ Gradient:

Type Linear :

Centre X 50%

Centre

Angle |0 degrees
Border lo%

Start value 0%

End value [100%

| ok || cancel | Help || Reset |

Caurspidiguma iespgjas:

* No Transparency — bez caurspidiguma;
* Transparency — caurspidigumu norada procentos (100% — pilnigi caurspidigs);
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* Gradient — caurspidigums gludi pariet no viena caurspidiguma limena uz otru.

6.6.1.7.2. Elementa malas

Elementa malas noformé cilné Borders:

o . @ Chart Area
Linijas stils ’_\ —
Borders Area Transparency
\Lme properties — M 8 —
ry
|

Style

Continuous

LTnijas krasa

™~ Colour

/Il Black

Linijas platums |_\§ with

Transparency
0%

Linijas
caurspidigums

VAN

OK | Cancel | Help || Reset |

6.6.1.7.3. Rakstzimju noformésana

Diagrammas elementos, kuros ir kads teksts vai skaitli, var noformét to izskatu. To var izdarit
cilnés Font un Font Effects. Tas jau ir apskatits 4.3.2. nodala (24. lappusg).

Mainot diagrammu izmeru, rakstzimju izmérs péc noklus€juma netiek mainits. Lai rakstzimju

izm&rs mainitos kopa ar diagrammas izméru, diagrammu veidoSanas skata piespiez pogu A}
(Scale Text).

6.6.1.7.4. Novietojums

Daziem elementiem (pieméram, legendai) var mainit ta novietojumu diagramma, to var izdarit
cilné Position. V&l daziem var mainit teksta virzienu, ko var izdarit cilné Alignment.

6.6.1.7.5. Datu sériju noformésana
Datu sérijam var noradit $adus parametrus:

* cilng Options sadala Plot missing values var noradit, ko darft, ja datu s@rija pietriikst
kada vertiba:
© Leave gap — atstat tuksu;
© Assume zero — pienemt, ka vertiba ir nulle;
© Continue line — turpinat Iiniju (Iiniju diagrammam);

* ciln€ Layout sadala Shape (tikai stabinu diagrammam) var noradit, kada forma bus
attiecigais stabins.

6.6.2. Ziméti objekti
Vienkarsu zim&jumu veidoSanai izmanto ziméSanas rikjoslu. Pieejamie objektu veidi:
* ./ (Line) — taisna linija;
¢ — (Line ends with arrow) — bulta;
. (Rectangle) — taisnstiiris;
(Ellipse) — ovals;
Al (Text) — teksts;
W/ (Curve) — liknes, brivi vilktas linijas un figiras;
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* “L (Connector) — savienotdjs (savieno divus objektus ar liniju);

. (Basic shapes) — pamatfigiiras;

. (Symbols) — simboli;

. (Block arrows) — blokbultas;

. (Flow charts) — blokshému figtiras;
. (Callouts) — norades;

. (Stars) — zvaigznes un lentes.

6.6.2.1. Vienkarsu figiiru ZzimeSana
Lai uzzimétu taisnu Iiniju:

<> zimé$anas josla izvélas riku ~ (Line);
=> turot piespiestu peles kreiso pogu, velk liniju no viena galapunkta Iidz otram;
<> atlaiz peles pogu.
<> Turot piespiestu taustipu Shift, var uzzimét horizontalu vai vertikalu liniju, ka ari
Iiniju, kas ar slaida malu veido 45° lenki.
Lidzigi Zim€ ar1 bultas — .

Lai uzzimétu figiiru:

=> izvélas kadu no figliru veidiem, pieméram ovals vai [ taisnstiris;
<> turot piespiestu peles kreiso pogu, velk liniju no viena stira lidz otram;
<> atlaiz peles pogu.
Ja, parvietojot peli, tur piespiestu taustinu A1t, figiira tiek ziméta no centra.
Ja, peli parvietojot, tur piespiestu taustinu Shi ft, figiiras augstums un platums ir vienadi.
Sos efektus var kombingt, nospiezot A1t un Shift vienlaicigi.
Lai uzzimétu brivu liniju:
=> zim&$anas joslas sadala W/ (Curve) izvélas Freeform line;
<> turot piespiestu peles kreiso pogu, zimé liniju;
<> atlaiz peles pogu.
Lai uzzimétu figiiru ar aizpilditu fona krasu, izvélas Freeform line, filled.
Lai uzzimétu liektu Imiju:
<> zim&sanas joslas sadala N/ (Curve) izvélas Curve;
=> linijas sakumpunkta izpilda klikski;
<> parvieto peles raditaju lidz vietai, kur linijai jamaina virziens, un piespieZ peles kreiso
pogu;
=> turot peles pogu piespiestu, likni noliec vajadzigaja lenk;
= atkarto punktu noradiSanu, lidz uzziméti visi liektas linijas posmi;
=> zim&Sanu beidz, izpildot dubultklikski.
Lai uzzimétu lauztu liniju:
=> zimé$anas joslas sadala B/ (Curve) izvélas Polygon;
= linijas sakumpunkta izpilda klikski;
<> parvieto peles raditaju lidz vietai, kur Iinijai jamaina virziens, un izpilda klikski;
= atkarto punktu noradiSanu, lidz uzziméti visi lauztas linijas posmi;
= zim&S$anu beidz, izpildot dubultklikski.
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Ja slaida nepiecieSams ievadit tekstu, bet izv€letaja veidné tam nav paredzEta vieta, var
izveidot tekstlodzinu:

> zimé$anas josla izvélas riku Al (Text);

= lidzigi ka citas figtiras, uzzimé tekstalodzina aprises;

= ievada vajadzigo tekstu tapat ka citos tekstlodzinos.

6.6.2.2. Zimeto figiru formas maina

Daudzam zimétajam figiram ir viens vai vairaki dzelteni punktini. Parvietojot tos ar peli
(piespiesta peles kreisa poga), mainas figiiras forma:

6.6.2.3. Ziméto objektu noformesana

Zimetos objektus var noformé&t pa vienam vai vairakus vienlaikus. Lai atlasttu vairakus
objektus, tos ,,apvelk” ar peli vai atlasa, izpildot klikski un turot piespiestu taustinu Shift.

Jebkuru zZim&jumu var parvietot, pagriezt vai mainit ta izmerus tieSi tapat ka att€liem (sk.
11. Ipp.). Atlastto Zzim&jumu noform&jumu var mainit, lietojot Line and Filling ﬁkjoslu:

Ej | (1~ ———+ | [0.00cm |;| |l Black 3 | c@ﬂ |Colour 3 |[[]Blues =
Bultu gali }_/ | \—‘ AizpildTjuma
Linijas Linijas Linijas Aizpildijuma | paveids
veids platums krasa veids

Teksta noform&jumu zim&juma var mainit ar Text Formatting rikjoslu (sk. 23. Ipp):

Liberation Sans e m&ﬁ%A||E\ﬁ = 1_rJ\_|/-|+.I£<$

Teksta noform&Sana zim&jumos notiek tapat ka prezentacijas slaida.

Ja ir vajadzigas papildu noformesanas iespgjas, tas var atrast izvélné Format:
* Position and style — figiiras novietojums, pagrieSanas lenkis un stils;
* Line — liniju un figiiru konttiru noformejums;
* Area — figiru laukuma noformé&jums;
» Text — teksta novietojums attieciba pret figiiru.

6.6.2.4. Ziméto objektu pagrieSana

Zimgétos objektus var pagriezt brivi, par noteiktu lenki vai apgriezt, t.i., izveidot horizontalu
vai vertikalu spogulskatu. To dara tapat ka ar bildém, kas apskatits 3.3.3. nodala (11. Ipp.).

Spogulskatu var panakt, kontekstizv€lné (izpilda labo klikSki uz zim&uma) izv€loties
Flip / Horizontally, lai apmestu horizontali, vai Flip /Vertically, lai apmestu vertikali (to
pasu var izdarit ar1 ar bildém).

6.6.2.5. Ziméto objektu izmeru maina
Zimetu objektu izm&rus maina tapat ka atteliem:

<> novieto peles raditaju uz kada no turiem ta, lai peles raditajs mainitu izskatu uz
abpusgji verstu bultinu;
<> piespiezot un turot piespiestu peles kreiso pogu, velk izvélétaja virziena;
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<> kad zZim&jumam iegits vajadzigais izmérs, peles pogu atlaiz.
Ja att€la izmérs jamaina proporcionali, vilkSanas bridt jatur piespiests Shift taustins.

Izvélné Format / Position and Size cilné Position and Size objektam var noradit precizu
izmeru:

© Position and Size

Position and Size Rotation = Slant & Comer Radius

Position

Objekta platums l—\ Position X 14,87cm

Base point

Position Y 4,91cm

Objekta augstums I—\ ize

Width 11,19cm
Izvéles ritina, kas Height 1.860m
nodroSina attéla Keep ratio
augstuma un platum_a S —
proporciju B

Size

OK Cancel

. || Help || Reset |

6.6.2.6. Ziméeto objektu parvieto§ana
Zimétu objektu parvieto ar “vilkt un mest” metodi:

= peles raditaju novieto uz zim&juma;

= turot piespiestu peles kreiso pogu, zim&jumu parvieto uz citu vietu;

= kad zZim&jums parvietots vajadzigaja vieta, peles pogu atlaiz.
Izvélne Format / Position and Size cilné Position and Size objektam var noradit precizu
atrasanas vietu:

@ Position and Size

Position and Size Rotation Slant & Corner Radius

Position

Base point
= == 3 |
* Base point — punkts, no kura méra attalumu;
* Position X — attalums no punkta uz x ass (horizontali);
* Position Y — attalums no punkta uz y ass (vertikali).

6.6.2.7. Ziméto objektu Iidzinasana

Lai objektus lidzinatu (novietotu noteikta stavokli vienu pret otru), atlasa vismaz divus
objektus un izmanto kadu no iesp&jam izveleties lidzinasanas veidu, pieméram:

* konteksta izv€lneé (izpildot labo klikski uz kada no atlasitajiem zim&jumiem) sadala
Alignment;

* zimé&Sanas josla sadala Alignment:

Iesp€jamie lidzinasanas veidi:

* Left — figtras Iidzinatas pie kreisas malas;
* Centred — figliras centrétas horizontala virziena;
* Right — figiiras lidzinatas pie labas malas;
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* Top — figuras lidzinatas pie augsgjas malas;

* Centre — figliras centrétas vertikala virziena;

* Bottom — figiras lidzinatas pie apaksgjas malas.
6.6.2.8. Ziméto objektu secibas maina

Ja 7zZim@to objektu laukumi parklajas, tad virspusé biis jaunakais objekts. Piem&ram, ja
vispirms uzzime seju un tad ausis, tad ausis biis virs sejas:

Tacu péc uzzimesanas objektu secibu var mainit:

* konteksta izvelng (izpilda labo klikski uz kada no atlasitajiem zim&umiem) sadala

Arrange;
* zimeSanas josla sadala Arrange:
5 B 5 &
B @&

| & &= - | -

:

Iesp€jamie secibas mainas veidi:

* Bring to front — novieto atlasitos objektus virs visiem par&jiem objektiem;
* Bring Forwards — pacel atlasitos objektus tuvak virspusei;
* Send Backwards — pazemina atlasitos objektus talak uz apakspusi;
* Send to Back — novieto atlasitos objektus zem visiem par€jiem objektiem;
* In Front of Object — novieto atlasito objektu virs jau atlasita objekta;
* Behind object — novieto atlasito objektu aiz jau atlasita objekta;
* Reverse — maina atlasito objektu secibu.
Saja piemera, lai novietotu ausis aiz sejas, var atlasit seju un nospiest pogu Send Backwards.

6.6.2.9. Ziméto objektu grupésana un atgrupésana

Ja Zim&jums veidots no vairakam figliram, reizém ir lietderigi tas sagrupét, lai slidrades laika
figiiras paraditos monitora ekrana vienlaikus. Savukart, ievietojot prezentacija gatavus attelus,
dazkart ir iesp&jams tos atgrupét, lai dz&stu vai labotu vienu vai vairakas attéla dalas.

Lai objektus grup€tu vai atgrup€tu, konteksta izvelné (izpilda labo klikski uz kada no
atlasitajiem objektiem) izvélas Group (lai grup€tu) vai Ungroup (lai atgrupé&tu).

Piem@ram, lai sagrup@tu vairakus objektus, tos atlasa:
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Konteksta izvelng (izpilda labo klikski uz kada no atlasitajiem objektiem) izvélas Group:
= =

= =
Lai sagrup€tu objektu atgrup€tu, konteksta izveéln€ (izpilda labo klikski uz kada no
atlasitajiem objektiem) izvélas Ungroup.

6.6.2.10. Ziméto figiiru animacija

Zimétos objektus var animét tapat ka jebkuru citu slaida objektu, piem&ram, virsrakstu,
aizzimetu sarakstu u.tml. (sk. 33 . Ipp.).

6.6.3. Organizacijas diagramma slaida

Organizacijas diagramma (Organization Chart) jeb blokshéma lauj uzskatami paradit kadu
objektu vai sist€mas elementu hierarhiju (pakartotibu). Organizacijas diagrammas péc butibas
ir tie pasi zZiméetie objekti, bet to figliras un savienoSanas iespgjas ir specifiskas. Organizacijas
diagrammas veido, izmantojot Zzim&$anas rikjoslu. Organizacijas diagrammas piemers:

ii Dire:tors —i

Proiekiu Saimniecibas
Gramatvedis va dJTté's dalas
J vaditajs

6.6.3.1. Organizacijas diagrammas izveidoSana

Vispirms ir jaizveido diagrammas bloki. Tie atrodas ziméSanas josla (parasti darba virsmas
apaksa). Lai uzzimétu bloku:

=> sadala Blockcharts izvélas bloka formu, parasti izmanto figtiru Flowchart: Process:

:b L
EFEo@eoeAaY

CRUNUICION®
X VAN
Q@@

- %15 4

=> turot piespiestu kreiso peles pogu, velk peles raditaju no figiiras viena stiira Iidz otram:

= atlaiz peles kreiso pogu.
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Pargjos blokus var izveidot atrak, tos kopgjot un ielimgjot:

= atlasa jau izveidotu bloku (uz ta izpilda klikski);

<> to nokopg (taustinu kombinacija Ctrl + C, vai izvélné Edit / Copy);

=> nokopéto bloku ielimé (taustinu kombinacija Ctrl + V, vaiizvélné Edit / Paste);

<> parvieto ielim&to bloku uz vajadzigo vietu slaida;

=> katram nakamajam blokam atkarto 3. un 4. soli.
Kad bloki ir uzziméti, tos aizpilda — veic dubultklikski uz bloka un ieraksta taja saturu. Blokus
var parvietot tapat ka att€lus — noliek peles raditaju uz bloka un, turot piespiestu kreiso peles
pogu, velk bloku uz citu vietu slaida. Pagaidam esam ieguvusi tikai blokus, kas sava starpa
nav saistiti.

Direktors
Proiektu Saimniecibas
Gramatvedis J_ . dalas
vaditajs o
vaditajs

Blokus savieno ar ipaSiem savienotajiem (Connectors), ko var atrast zim&sanas rikjosla:

SRR
NN
NN
DLv -

Kad no saraksta ir izv€léts v€lamais savienotdja veids, pie blokiem paradas savienojuma
punkti, kas kliist 1pasi izteikti, kad peles raditaju novieto virs bloka:

et

1 1
.'?‘ Direktorf!_.‘::
fees el

Lai savienotu blokus:

=> novieto peles raditaju virs savienojuma punkta;

= piespiez peles kreiso pogu;

=> neatlaizot peles pogu, velk no viena savienojuma punkta uz otru;
<> atlaiz peles pogu:

: Direktors

Projektu T
vaditijs 'I

.........

-Gramatvedis

taustinu Delete.
6.6.4. Tabula slaida

6.6.4.1. Tabulas izveidoSana

Ja slaida paredzets izveidot tabulu, parasti slaidu veidn€ izvélas ikonu =1 - (Insert Table):
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= dialoglodzina Insert Table norada vajadzigo kolonnu un rindu skaitu:

Number of columns: 5 =
&
v

Kolonnu skaits

Number of rows: [2 \‘I Rindu skaits

| Help | oK [ Cancel |

= piespiez pogu OK vai taustinu Enter.

Kad izveléts rindu un kolonnu skaits, slaida tiek izveidota tabula ar noklusétajiem
parametriem:

o ///;
N e

I I i

AR
o

e I &
[T TR

Tabulas rikjosla satur rikus tabulas elementu atlasei, pievienoSanai, dz€Sanai, Stnu
apvienoSanai, sadaliSanai un izmé&ra mainai, ka ar1 teksta lidzinaSanai tabulas Stinas:

Table * X

E=H '|n '& '| - |Colour % [[JBlues =
2 FBl= =2 | B

Uzdevumu riits Table Design sadala satur rikus tabulas noforméSanas stila mainai, teksta un
apmalu noforméSanai:

[# Table Design

Styles

Show

& Header Row
Total Row

& Banded Rows
First Column

Last Column

Banded Columns

6.6.4.2. ParvietoSanas tabulas Siinas

Teksta kursora parvietoSanai tabula var lietot peli (izpildot klikski vajadzigaja tabulas §iind),
tastatiiras bultinu taustinus, ka arT taustinus:

Tab — lai parvietotos uz Siinu pa labi. Ja kursors atrodas rindas pedgja Suna, tas tiek
parvietots uz nakamas rindas pirmo $tnu. Ja kursors atrodas apaksgjas rindas pedgja
S$tna, tabulas beigas tiek pievienota jauna rinda;

Shift + Tab — lai parvietotos uz $tinu pa kreisi. Ja kursors atrodas rindas pirmaja
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§tna, tas tiek parvietots uz ieprieksgjas rindas pedgjo Sunu.
6.6.4.3. Tabulas elementu atlase

Lai noformétu tabulas $tinas ievaditu tekstu, mainitu kolonnu un rindu platumu vai augstumu,
ka ar pievienotu tabulai kolonnas vai rindas, pareizi jaatlasa tabulas elementi. To var izdarit
tapat ka atlasot:

<> novieto peles raditaju atlasama apgabala viena sturf;

<> turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto peles raditaju uz atlasama apgabala otru
stiiri;

<> atlaiz peles pogu.

6.6.4.4. Tabulas redigeésana

6.6.4.4.1. Rindu un kolonnu pievieno§ana
Lai pievienotu jaunu rindu vai kolonnu:

1. novieto teksta kursoru rinda vai kolonna, kuram blakus jaievieto jauna rinda vai
kolonna (rindu vai kolonnu var arT atlasit);
2. tabulas rikjosla piespieZ vienu no pogam:
o [=d (Insert row) — ievietot rindu zem Stinas, kura atrodas teksta kursors, vai zem
rindas, kas ir atlasita;
o B (Insert column) — ievietot kolonnu pa labi no Siinas, kura atrodas teksta
kursors, vai pa labi no kolonnas, kas ir atlasita.
Ja tabula atlasttas vairakas Stnas, rindas vai kolonnas, vienlaikus tiek pievienotas art vairakas
rindas vai kolonnas.

6.6.4.4.2. Rindu un kolonnu dzéSana
Lai dzestu rindu vai kolonnu:

= novieto teksta kursoru rinda vai kolonna, ko vajag dz&st (rindu vai kolonnu var ari
atlasit);
=> tabulas rikjosla piespiez vienu no pogam:

° (Delete Column) — lai dz&stu kolonnu, kuras $iina atrodas teksta kursors vai
kura ir atlastta;

° E (Delete Row) — lai dz&stu rindu, kuras $tina atrodas teksta kursors vai kura ir
atlastta.
Ja tabula atlasitas vairakas Stinas, rindas vai kolonnas, vienlaikus tiek dzéstas ari vairakas
rindas vai kolonnas.

6.6.4.4.3. Stinu apvienoS$ana un sadaliSana
Lai apvienotu tabulas Siinas:

=> atlasa apvienojamas $iinas;

= tabulas rikjosla piespiez pogu &= (Merge cells).
Lai sadalitu tabulas Siinu:

=> teksta kursoru novieto $iina, ko vajag sadalit;
= tabulas rikjosla piespiez pogu ae (Split cells);
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= dialoglodzina Split Cells norada vajadzigo kolonnu un rindu skaitu:
* Sp"t — | Cik dafas daitt sanu
pli
Vai dalit horizontali |— = = 1

Split cell into

irection

Vai dalit vertikali |— [] Horizontaily . Help

Into equal proportions

m Vertically

<> piespiez pogu OK vai taustinu Enter.

6.6.4.4.4. Kolonnu platuma un rindu augstuma maina
Lai mainttu kolonnas platumu:

= peles raditaju novieto uz kolonnas robeZlinijas, lai tas maina izskatu uz <+;
= turot piespiestu peles kreiso pogu, kolonnas robeZliniju parvieto uz citu vietu.
Lai mainttu rindu augstumu:

= peles raditaju novieto uz rindas robezlinijas, lai tas maina izskatu uz @;
= turot piespiestu peles kreiso pogu, rindas robezliniju parvieto uz citu vietu.

Lai iestatttu rindam vienadus platumus:
<> vajadzigas kolonnas atlasa;
=> piespiez tabulas rikjoslas pogu (Optimize) un tad pogu -~ (Distribute Rows
Evenly).
Lai iestatitu kolonnam vienadus platumus:

=> vajadzigas kolonnas atlasa;
=> piespiez tabulas rikjoslas pogu (Optimize) un tad pogu [|* (Distribute

Columns Evenly).
Tabulas izmérus var mainit ar peli, 11dzigi ka att€liem (sk. 11. Ipp.).

6.6.4.5. Tabulas noformeésSana

6.6.4.5.1. Teksta noformésSana tabulas Stnas

Rakstzimju un rindkopu noforméSanai tabulas Stnas izmanto tos paSus panémienus un
lidzeklus, ko lieto teksta formaté€Sanai teksta vietturos (ramisos), t.i., teksta format€Sanas
rikjoslu.

Tabulai specifisku noforméSanu var veikt art ar tabulas rikjoslu: Sinu fona aizpildijuma
. / veids
Sinas apmales M L

Siinas apmales Iniju stils ’—EA [r: - Pw -] v |Colour ;[ lBlues 7

~—{ Sinu fona aizpildijuma

‘ =t =l | [= |[&] g] | paveids, veids

Sinas apmales krasa .

Teksta [TdzindSanas veida izvéle
tabulas $Unas vertikala virziena
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6.6.4.5.2. Tabulas Siinu noformésana, lietojot uzdevumu riits sadalu Table Design

Tabulas Stinu noformésanai €rti lietot uzdevumu riits sadalu Table Design:

¥ Table Design

Styles

Show
& Header Row
Total Row
& Banded Rows

First Column

Last Column

Banded Columns

Sadala Styles var izveleties, kads bis tabulas izskats.
Sadala Show var noradit, kurus no $7 stila elementiem radit un kurus izlaist:

* Header row — vai tabulas augSpusg radit virsraksta rindu;

* Total row — vai tabulas apaksa radit summas rindu;

* Banded rows — vai parmijus mainit fona krasu rindam,;

* First column — vai izcelt pirmo kolonnu;

* Last column — vai izcelt pedg&jo kolonnu;

* Banded columns — vai parmijus mainit fona krasu kolonnam.
Lai piemé&rotu attiecigo stilu, tabulai ir jabut atlasttai.

6.6.4.6. Tabulas animacija

Tabulu var animét tapat ka jebkuru citu slaida objektu, pieméram, virsrakstu, att€lu u.tml. (sk.
28. lpp.).
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6.7. 1IZVADES SAGATAVOSANA

6.7.1. Slaidu formata izvéele

Izveidotas prezentacijas var ne tikai demonstrét ekrana, bet arT sagatavot slaidus citos
formatos, piemeram, ka pléves grafoprojektoram, 35 mm diapozitivus u.c.

Lai izvéletos slaidu formatu:

=> izvélné izvélas Format / Paie...:
© Page Set-up

Page Background

Slaidu izvades formati }_\

Slaidu platums I_\

Paper format

Format

™ width

Height

Orientation

iScreen

28.00cm
21.00cm
Portrait

Slaidu augstums ’_//

® Landscape
Slaidu orientacija '_,K—

Paper tray |[From printer settings]

Layout settings
Left 10.00cm

Right 10,00cm Format |23

Top 0,00cm & Fit object to paper format

Bottom 0,00cm

| Ok || cancel | Help | Reset |

=> sadala Format var izvéléties slaidu izvades formatus. Svarigakie no tiem ir:
© Screen — slaidu izméri pieméroti slidradei ekranos ar dazadam malu proporcijam;
o kads no lapu standartizmériem, pieméram, A4 vai A3;
© Dia Slide — diapozitivu izgatavoSanai;
© Custom — cits izmérs, ko norada lodzinos Width un Height;
<> sadala Orientation izvélas slaidu orientaciju:
© Portrait — vertikala jeb portretorientacija;
o Landscape — horizontala jeb ainavorientacija;
= kad veiktas nepiecieS§amas izmainas, piespiez pogu OK.

6.7.2. Informacijas pievienoSana kajen¢ un galvené

Galvene (Header) un kajene (Footer) paredz€tas, lai pievienotu tadu informaciju, kurai
jaatkartojas visos slaidos (pieméram, zinas par autoru, macibu iestadi u.tml.) vai jamainas péc
noteiktas sist€mas (piem&ram, slaida numurs vai datums).

Slaidiem var pievienot informaciju tikai kajeng, bet piezimju lapam, izdales materialiem un
struktiirskatam — galven€ un kajené.

Lai pievienotu informaciju prezentacijas slaidu kajene:

=> izvélné izvélas View / Header and Footer...;
<> ciln€ Slide norada, kadai informacijai ir jabut kajené:
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© Header and Footer

Slide Notes and Handouts

Include on slide | Apply to All ]
Appl
® Fixed L ok J
Variable Language: I Cancel J
28.09.10 Latvian | Help J
& Footer

Footer text

Slide number

Do not show on first slide

o Date and time — norada, vai att€lot laiku un datumu;

o Footer — norada, ko rakstit slaida apaksa vidu;

o Slide number — norada, vai slaidus numuret;

© Do not show on first slide — pirmaja slaida neradit kajeni;

<> saglaba izmainas:

©  Apply to All — izmainas pieméro visiem slaidiem;

©  Apply — izmainas pieméro tikai aktivajam slaidam.
Ta ka pievienota informacija tiek ievietota teksta ramiSos, tad, lai tos neaizsegtu slaidos
ievadita informacija, teksta ramiSus atseviSkos slaidos var vienkarsi parvietot. Savukart, ja
velas, lai kads no kajenes elementiem, pieméram, slaida numurs, tiktu novietots citur visos
slaidos, nepiecieSams redigét izvélétas noform&juma veidnes pamatslaidu jeb Sablonu (sk.

56. Ipp.).

Lai informaciju pievienotu piezimju lapu, izdales materialu un strukttrskata lapu galveng un
kajene:

=> izvélné izvélas View / Header and Footer...

> cilné Notes and Handouts norada:

© Header and Footer

Slide Notes and Handouts
Include on page
7]} ;Headei
Cancel
Header text |

Apply to All

Help

& Date and time
@ Fixed

Variable Language

28.09.10 Latvian

s Footer

Footer text

Page number L——

o Header — galvenes saturu;
o Date and time — vai attélot laiku un datumu;
o Footer — kajenes (slaida apaksa vidi) saturu;
© Page number — vai slaidus numurét;

=> saglaba izmainas, nospiezot pogu Apply to All

6.7.3. Pareizrakstibas parbaude prezentacija

Parasti noklusétaja varianta prezentaciju lietotn€ ir iestatita pareizrakstibas parbaude un
kludainie vardi tiek pasvitroti ar sarkanu vilpotu liniju.
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Ja pareizrakstibas parbaude lietotné nedarbojas, standarta rikjosla piespiez pogu #.

Pareizrakstibas  parbaudes valodu atlasitajam  teksta ramitim nosaka izv€Iné
Format / Character ciln¢ Font sadala Language:

© Character

Font Font Effects Position

Font Typeface Size

|Liberation Sans| | |Regular | 32

Liberation Sans 4 Reqular 20 .

Liberation Serif Italic 22

Lohit Bengali Bold 24

Lohit Gujarati Bold Italic 26

Lohit Hindi 28

Lohit Punjabi 32

1 nhit Tamil i 3R I
Language
" Latvian =

Pareizrakstibas klidu labosanu var veikt pasa slaida katram vardam atseviski vai
dialoglodzina Spelling visai prezentacijai uzreiz.

Lai veiktu pareizrakstibas kltidu laboSanu atseviskam vardam:

= izpilda peles labas pogas klikski uz kltidaina varda;
= konteksta izv€Ing izvélas pareizo vardu, ja tads tiek piedavats:

tads tiek piedavéts:

piedévets

piezavets
piedavatajs
Lai veiktu pareizrakstibas kliidu laboSanu dialoglodzina Spelling:

=> atver dialoglodzinu ar vienu no metodém:
o standarta rikjosla, piespiezot pogu "% Spelling;
© ar taustinu F7;

=> dialoglodzina Spelling lodzina Not in Dictionary redzams vards, kas nav atrasts
izveletas valodas vardnica:

@ Spelling: Latvian

Text language "% Latvian =)

Not in dictionary
Pasakumus organizét vakara stundas N Ignore Once
Ignore All
v Add ~
Suggestions

vakara
vakara
vak ara

d Change All
vak-ara
Help Options... Undo Close

=> rikojas viena no veidiem:

o saraksta Suggestions izvélas pareizo labojumu un piespieZ pogu Change, lai
nomainitu tikai vienu vardu, bet pogu Change All, lai nomainitu visus atbilstoSos
vardus prezentacija;

o piespieZ pogu Ignore, lai neveiktu §1 varda nomainu atrastaja vieta, bet pogu
Ignore All, lai neveiktu §1 varda nomainu visa prezentacija;

= kad izvelétas darbibas visiem kladainajiem vardiem, Impress pazino, ka
pareizrakstibas parbaude pabeigta:
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@ oOpenoOffice.org 3.2

L4/ Spell-check of entire document has been completed.

<> piespieZ pogu OK.

6.7.4. Slaidu apslépSana

Reizém slidrades laika nav nepiecieSams radit visus slaidus, bet arl to dz€Sana var biit
nelietderiga, jo slaidi var biit vajadzigi, demonstréjot prezentaciju nakamaja reiz€ vai citai
auditorijai.

Vienkarsakais veids, ka prezentacijas laika nedemonstrét atseviskus slaidus, ir to apslépSana.

Viseértak So darbibu veikt slaidu kartoSanas (Slide Sorter) skata vai normalskata (Normal)
slaidu ruti.

Lai apsléptu slaidus:

=> atlasa vienu vai vairakus slaidus;
= apslépj atlasitos slaidus ar konteksta komandu Hide Slide.
Apsléptajiem slaidiem to numuri tiek parsvitroti, piemeram, &J.

Lai slaidu atkal ieklautu demonstracija, rikojas tapat, ka slaidu apslépjot:
=> atlasa vienu vai vairakus slaidus;
=> apslépj atlasttos slaidus ar konteksta komandu Show Slide.
6.7.5. Prezentacijas izdrukasanas iespéjas

Atkariba no uzstaSanas veida, Impress piedava dazadas izdrukaSanas iesp€jas. RezZimu var
atvert vairakos veidos, pieme&ram:

* izvélne File / Print...;

* ar taustinu kombinéciia Ctrl + P:

Printer

Name |Generic Printer = Properties...
Status Default printer
Type SGENPRT
Location
Comment
Print to file
Print content
Content Slides 0

slide

Print range Copies
@ All pages Number of copies 1 .
Pages 1
3 Ed i
Selection |_1[ﬂJ \_ﬂﬂj i Collate
Options... l OK J \ Cancel | | Help J

Pieejamas iespéjas:
* Printer — kuru printeri izmantot drukasanai;

o Print to file — saglabat faila (izveido PostScript failu);
* Print content — norada, ko drukat:
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o Content — norada, kuru prezentacijas dalu drukat:

= Slides — slaidus;

=  Handouts — izdales materialus;

= Notes — piezimes;

= Qutline — struktiiru;
o Slides per page — slaidu skaitu lapa (pieejams tikai izdales materialiem);
@]

Order — kada seciba drukat slaidus uz izdales materialiem;
Print range — norada, kurus slaidus drukat:

o All pages — visas lapas;
(o)

Pages — noraditos slaidus, piem&ram, “1;3;5” nozimé, ka jadruka 1., 3. un 5.
slaids, “1-5;8” nozimg, ka jadruka 1. Iidz 5. slaids un 8. slaids.

o Selection — atlasttos slaidus;

Copies — kopiju organizésana:

©  Number of copies — kopiju skaits;

o Collate — salikt p&c lappusém.

PaplaSinatas iesp€jas ir pieejamas, piespiezot pogu Options...:

© Printer Options
Quality

® Default

Greyscale

Cancel

Black & white Help

Print

Page options

Page name @ Default

Date Fit to page

Time Tile pages

& Hidden pages Brochure

Front ck

Paper tray from printer settings

*  Quality — drukas krasas:

©  Default — noklusétas (printerim iestatitas krasas);
Greyscale — melnbalts (ar pelékajiem toniem);
Black & white — melnbalts (bez pelékajiem toniem);
* Print — norada, ko ieklaut drukajot:

© Page name — lapas nosaukumu;

o Date — datumu;
Time — laiku;

o Hidden pages — sléptos slaidus.

Kad visi iestatfjumi veikti, izpilda klikSki uz pogas OK un uzsak drukasanu.

o

o

o

Visas prezentacijas slaidu izdrukasanu viena eksemplara ar nokluséto printeri bez parametru
precizesanas var veikt, piespiezot standarta rikjoslas pogu = (Print File Directly).
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6.8. PAMATSLAIDU REDIGESANA

Pamatslaids ir noform&juma veidnes jeb t€mas elements, kur glabajas informacija par veidni,
pieméram, par virsraksta, aizzZimé&ta saraksta, kajenes teksta fontu un izmeru, teksta vietturu
(rami8u) novietojumu, aizzimju stilu, fona noform&umu u.c. Izmainot pamatslaidu, tiek
nodroS§inatas izmainas visos prezentacijas slaidos.

Pamatslaidu parasti maina, lai:

* ievietotu att€lu, pieméram, logotipu, kam japaradas visos slaidos;
* mainitu virsrakstu vai aizzimju noform&jumu vienlaikus visiem slaidiem;
* mainitu vietturu novietojumu, izmérus vai noform&jumu.
Lai atvértu pamatslaidu redigéSanas rezimu, izvéln€ izvélas View / Master / Slide Master.

Slides * 1| Normal | Outline Notes Handout = Slide Sorter

Master View -

4}-‘|_v‘ Eu | Close Master View

Prezentacija izmantoto Click to edit the title text format
pamatslaidu saraksts : : =l
Default « Click to edit the outline text format

* Second Outline Level

- Third Qutline Level

» Fourth Outline Level
- Fifth Outline Level
+ Sixth Outline Level

« Seventh Outline Level
harmaa2 « Eighth Outine Level
« Ninth Outline Level

<date/time> <footar: “<umiber >

Pamatslaidu redigéSanas skata kreisaja loga pusé ir redzams prezentacija izmantoto
pamatslaidu saraksts. Saja saraksta izvé€las, kuru no pamatslaidiem redigét. Labaja pusg ir
redzama slaida skice — apmeram ta izskatas slaids, kas ir veidots p&c $1 pamatslaida parauga.

Pamatslaidu redigg tapat ka parastu slaidu un taja var:

* mainit teksta noform&jumu;

* pievienot vai dz&st att€lus un zZimé&tus objektus;

* mainit vietturu atraSanas vietu;

* mainit fonu.
Pieméram, ja katra slaida ir jaievieto logotips, atver pamatslaidu un taja ievieto logotipa bildi.
Ja pamatslaida pasvitro virsrakstu, virsraksts biis pasvitrots katra slaida.

Lai aizvértu pamatslaidu redigéSanas skatu, piespiez pogu Close Master View.

Kad vajadzigo slaidu izklajumu pamatslaidi noforméti, prezentaciju var saglabat ka veidni
dialoglodzina Save saraksta File type: izv€loties saglabasanas formatu ODF Presentation
template (datnes paplasinajums .otp).

Sadi saglabatu datni var izmantot turpmak veidojamo prezentaciju noformésana lidzigi ka
Impress tipveida noform&juma te€mas.

Lai mainitu piezimju pamatslaidu, izv€lné izvélas View / Master / Notes Master.
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6.9. PIELIKUMI

6.9.1. Lietotnes pamatopciju modificeSana

Lietotajs var modificet vairakas lietotnes pamatopcijas, piemeéram:

* ievadit lietotdja vardu un inicialus, kas p&c noklus€juma tiek pievienoti ikvienas
lietotn€ saglabatas prezentacijas rekvizitiem;

* noradit noklus€juma mapi, no kuras atvert vai kura saglabat prezentacijas, ja 1pasi
netiek noradita cita saglabasanas vieta.

Lai mainttu lietotnes pamatopcijas (prezentaciju veidotaja vardu, nokluséjuma mapi, no kuras
atvert vai kura saglabat prezentacijas), izvélné izvélas Tools / Options. Aplikosim svarigakas

opcijas:

* personas datu ievadiSana — sadala OpenOffice.org / User Data:

@ oOptions - OpenOffice.org - User Data

+

OpenOffice.org
User Data
General
Memory
View
Print
Paths
Colours
Fonts
Security
Appearance
Accessibility
Java

Load/Save

Language Settings

OpenOffice.org Impress

OpenOffice.org Base

Charts

Internet

Address
Company
Forename/Surname/initials
Street
Postcode/City
Country/Region
Title/Position
Tel. (Home/Work)

Fax / E-mail

|Radolfs

| [Mazurs | E

| oK

] | Cancel | | Help 1 Back

J

Sadala Forename ievada vardu, Surname — uzvardu. Saja pieméra turpmak visu
pirmo reizi saglabato prezentaciju rekvizitos bus norade, ka to autors ir Ridolfs
Mazurs un vin$ ar veicis pedéjo redigéSanu, bet jau ieprieks cita lietotaja veidoto,
savukart tagad redig€to un saglabato prezentaciju rekvizitos — ka pedgjo redigésanu
veicis Rudolfs Mazurs;
» saglabaSanas cela ievadiSana — sadala OpenOffice.org / Paths:

£ Options - OpenOffice.org - Paths

+ o+ttt

OpenOffice.org
User Data
General
Memory
View

Colours
Faonts
Security
Appearance
Accessibility
Java
Load/Save
Language Settings

OpenOffice.org Impress

OpenOffice.org Base
Charts
Internet

Paths used by OpenOffice.org

Type &

[Path

AutoCorrect
AutoText
Backups
Gallery
Graphics

My Documents
Templates
Temporary files

fhomeftest/.openoffice.org/3/user/autocarr
fhomeftest/.openoffice.org/3/user/autotext
/homeftest/.openoffice.org/3/user/backup
fhomeftesty.openoffice.org/3juser/gallery
fhomeftest).openoffice.org/3/user/gallery
/homeftest/Dokumenti
jusr/shareftemplates/ooo/common;/usr/share/templates/oo
ftmp

]
o

&
Im

[ ok

} - Cancel 1 Help 1 Back

J

Lai mainitu nokluséto failu saglabaSanas vietu, uzklikS§kina uz My Documents un

piespiez pogu Edit.

* saglabaSanas opciju ievadiSana — sadala Load/Save /General:
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@ oOptions - Load/Save - General

+ OpenOffice.org

o
Microsoft Office
HTML Compatibility
+ Language Settings
+ OpenOffice.org Impress
+ OpenOffice.org Base
+ Charts
+ Internet

Load

& Load user-specific settings with the document
& Load printer settings with the document

Save
Edit document properties before saving
Always create a backup copy
& Save AutoRecovery information every \F 4| Minutes
& Save URLs relative to file system -

& Save URLs relative to internet
Default file format and ODF settings
ODF format version

|1.2 Extended (recommended) =

& Size optimisation for ODF format
& Warn when not saving in ODF or default format
Document type Always save as

| Text document

ar

vl

|ODF Text Document

Cancel

OK k

Seit var noradit, kada formata péc noklus&juma saglabat prezentacijas. Lai to izdaritu,
saraksta Document type norada Presentation un sadala Always save as — formatu,
kura saglabat (par formatiem sk. 19. Ipp.).

Help Back |

i i i

6.9.2. Impress palidzibas sistema (Help)

Lai papildinatu zinasanas par Impress izmantoSanas iesp&am, var izmantot lietotnes
palidzibas sistému (Help) anglu valoda.

Palidzibas sistému var aktivizét vairakos veidos, pieméram:

* piespieZot taustinu F1;
* izv@lng izveloties Help / OpenOffice.org Help.
Atveras dialoglodzin$ OpenOffice.org Help:

o @1 ® el a

Contents Index Find Bookmarks A

|OpenOffice.org Impress

Search term
| (v

Complete words only

Welcome to the OpenOffice.org
Impress Help

Find

Find in headings only

How to Work With OpenOffice.org Impress

Instructions for Using OpenOffice.org Impress
OpenOffice.org Impress Features

Using Charts in OpenOffice.org

Using Databases in OpenOffice.org Base

OpenOffice.org Impress Menus, Toolbars, and
Keys

Menus

Toolbars

Shortcut Keys for OpenOffice.org Impress

Help about the Help

The OpenOffice.org Help Windew
Help Agent. Tips and Extended Tips
Index - Keyword Search in the Help
Find - The Full-Text Search
Managing Bookmarks

Contents - The Main Help Topics
Getting Support

Display

B -

Lai atrastu nepiecieSamo informaciju, var rikoties kada no veidiem, pieméram:

* izmantot t€mu sarakstu, kas dots grupa Contents;
* Search Item lodzina ievadit meklgjamo terminu anglu valoda (pieméram, “Slide
Master”) un piespiest pogu Find vai taustinu Enter.
Rezultati paradas kreisas puses saraksta:
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@ © @ Openoffice.org Help - OpenOffice.org Impress

[Openoffice.arg Impress ]: ] | $ L] ‘ =Y E @
Contents Index Find Bookmarks A
Search term Master

| Slide Master x| | Eind

Switches to one of several master views, in which you can

Complete words only add elements that you want to appear on all of the slides in
Find in headings only your show.
T 1

Slide Master A ”Tu access this command... ‘l
Adding a Header or a Footer to All Slides |Chnuss View - Master |
Applying a Slide Design to a Slide Master
Notes Master Layout
Master Elements .
Master Slide Master
Master Layout Switches to slide master view, in which you can add
Task Pane

elements that you want to appear on all of the slides in your

Insert Slide / Page show that use the same slide master.

Header and Footer

Changing the Slide Background Fill
Normal \iew g Notes Master

View Displays the notes master, where you can set the default
Slide Layout formatting for notes.

Page Number

Handout Page Master Elements

View
Insert Slides/Objects Add header, footer, date, and slide number placeholders to
Fields the slide master.
Printing Presentations v v
=
Displa 8/
=

Lai apskatitu atrasto palidzibas lapu, izpilda klikski uz elementa saraksta
Display.

un piespiez pogu

P&c noklusgjuma informacija tiks mekl&ta par prezentacijam. Ja ir jamekle par kadu citu t€mu,

to var noradit |@penoffice.org Impress 4 saraksta.
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