I. Gorbans. Jautajumi prezentacijas izveides tehnisko elementu apguvei
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Microsoft PowerPoint un OpenOffice.org Impress iespéjas

Lai programmu PowerPoint (turpmak saisinati PP) iesaktnétu, aktivizetu, jeb uzsaktu darbu ar to
izpilda komandu Start / Programs /Microsoft PowerPoint.

Ieskaites prezentacijas elementi

00 Prezentacijai jasatur vismaz apméram 10 kadri (slide). Pareizi veidotas prezentacijas teksta
parskata slaidiem ir virsraksti, kuru format&jums atSkiras no pamatteksta.

00 Jabut pielietotam kadam no gatavajiem dizaina Sabloniem (template).

00 Vismaz viena kadra javeic Sablona krasu shémas maina uz citu piedavato krasu shému.

00 Vismaz viena kadra (talaka teksta VVK) janomaina dazas krasas krasu shema.

00 VVK fona jabit ta ievietotam att€lam, ka dizaina Sablona fons nav redzams.

00 Vismaz daZos prezentacijas slaidos ir jabiit veiktai teksta formatéSanai (burtu izméra un
garnitiiras mainai).

00 VVK jabut pielietotai rindkopas markeSanai- autonumeracijai vai buletizacijai.

00 VVK japielieto WordArt vai teksta énojums.

00 VVK jabit ievietotam att€lam no MS office klipart galerijas.

000 VVK jabit ievietotam personigi ieskanétam attélam.

000 Visa prezentacija japielieto slaidu pareju (Slide Transition) efekts vismaz divos veidos.

000 VVK, bet ne visos kadros slaidu parejai janotiek ar skanas efektu.

000 Vairakos kadros japielieto dazadas objektu (tekstu, att€lu u.c.) animacijas, ka tikai vizualas, ta
ar skanu, paradot visas galvenas PP animaciju iesp&jas (Slide Show / Custom Animation).

000 VVK japielieto objekta krasas maina p&c animacijas.

000 VVK japielieto objekta paslépsana p&c animacijas.

000 VVK jabiit paSu zim&tam nelielam att€lam, $im att€lam jasastav no vairakam detalam un tas
jasagrupg, japrot pielietot zim&sanas riku joslas iesp&jas.

000 VVK jabit pielietotai vairaku nelielu att€lu izlidzinasanai p&c augsejas vai apaksgjas malas
(Draw / Align or Distribute).

000 Prezentacija jabuit vienai diagrammai (grafikam). Diagrammai jabiit animé&tai attieciba uz datu
paradiSanu.

000 Prezentacija jabiit vienai organizatoriskajai shémai (blokshémai). Tekstam taja jabit ar
pareizam latvieSu diakritiskajam zimeém.

000 Prezentacija jabiit vienai tabulai.

000 Vismaz diviem kadriem prezentacija jademonstr&jas automatiska laika rezima (gan pie Slide
Tranzition, gan Custom Animation).

000 Prezentacija jabiit ievietotam prezentacijas autora balss skanas ierakstam.

000 Prezentacija vismaz daziem slaidiem fona jaskan muzikai (mp3 failam).

000 VVK jabtt hipersaitei uz kadu Internet vai lokala tikla adresi.

000 Vismaz divos kadros jabiit pogam parejai uz citu prezentacijas kadru.

000 VVK jabut vadibas pogai, ar kuru palaiz kadu citu programmu vai atver failu, pieméram, MS
Word dokumentu, vai atskano miiziku no kampaktdiska.
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000 VVK japievieno lektora piezimes.

000 Japrot slaidus izdrukat pa kadram uz lapas, ka ar veidot izdales materialus ar, pieméram 6
slaidiem uz lapas, ka ar1 izdrukat lapu ar lektora piezimém. Pirms izdrukas japrot uzstadit lapas
1izmérus un aizpildit galveni un p&deni.

000 Japrot mainit slaidu kartiba prezentacija, ka ar1 paslépt VVK slaidu. Japrot izmest lieku slaidu,
ka arT iestarpinat jaunu

000 Prezentaciju japrot saglabat gan ka darba failu *.ppt, gan ka slaodSova failu *.pps.

000 Japrot pielietot Pack And Go vizardu, ka ar saglabat prezentaciju publicéSanai Interneta.

000 Prezentaciju japrot demonstrét atbilstosi augstak noraditajiem elementiem, ka arT lietot markeri.

000 Japrot mainit prezentacijas gaitu (pariet uz citu slaidu, apturét, paradit piezimes).
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