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IEVADS
Ikdienas dzive nav iedomajama bez interneta, un ta izmantoSana arvien paplasSinas:
* portalos var iegiit informaciju par visam dzives jomam;

* e-pasts kluvis par loti ertu un efektivu sazinasanas lidzekli starp cilveékiem visa
pasaulg;

* internetbankas iesp&jams apmaksat rékinus, apskatit savu maksajumu vesturi un
iegiit konta izrakstus;

* interneta veikalos var pirkt preces un pakalpojumus;

» attistas teledarbs, kas rada iespu stradat arpus tradicionalajam darba vietam,
pieméram, majas.

Macibu materials atbilst valsts vispargjas videjas izglitibas standartam macibu

prickSmeta “Informatika” un ECDL 7. modula “Globala timekla parlikoSana un
komunikacija” programmai.

Macibu materialu nosaciti var iedalit divas dalas.

Pirmaja dala (1.—4. nodala) tiek apskatiti jautajumi, kas saistiti ar globala timekla
lietoSanu:

* interneta raksturojums un pakalpojumi;

* galvenie jédzieni;

* droSibas apsveérumi;

* navigacija globalaja timekls;

* informacijas mekl€Sana globalaja timeklT;

* atrastas informacijas saglabasana un izdrukasana.

Otraja dala (5.-8. nodala) tiek apskatiti jautajumi, kas saistiti ar elektroniska pasta
lietoSanu:

» elektroniska pasta raksturojums;
* drosibas apsvérumi;
* apmaina ar zinojumiem;

* e-pasta zinojumu un mapju parvaldiba.
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INTERNETA LIETOSANAS PAMATI

7.1. INTERNETA LIETOSANAS PAMATI

Internets ir lielakais globalais datortikls, kas apvieno dazada veida datortiklus visa
pasaulé. Tas tika izveidots ASV uz pétnieciska tikla ARPANET bazes. Savu pasreizgjo
nosaukumu tikls ieguvis astondesmito gadu sakuma. Internets attistas loti atri, un ta
milzigo popularitati veicina tas, ka taja diezgan vienkarSi var atrast informaciju par
jebkuru tému zinatng, izglitiba, biznesa u.tml., veikt informacijas apmainu ar cilvékiem
visa pasaulé, ka arl izmantot taja piedavatas izklaides iesp&jas, piemé&ram, spéles,
miizikas ierakstus utt.

7.1.1. Internets un globalais timeklis

7.1.1.1. Interneta uzbiive

Internetu veido aparatiira un programmatiira.
Aparatiiru veido:

* lietotaju datori jeb klienti;
* resursdatori jeb serveri, kuros glabajas informacija;

* komunikacijas tikls, kas savieno datorus un serverus visa pasaulé. Ka sakaru kanali
var tikt izmantoti optiskie un vara kabeli, dazada garuma radiovilni, ka ar1
satelitsakari.

Programmatiras butiska sastavdala ir protokolu kopums TCP/IP (Transmission
Control Protocol / Internet Protocol). Saskana ar So protokolu parraidama informacija
tieck sadalita mazas paketés'. Paketes no adresata lidz sapémé&jam var nonakt pa
dazadiem celiem un dazada seciba. SanemsSanas galapunkta datu paketes tiek saliktas
kopa pareiza seciba. Tapat tiek parbaudits, vai kada pakete nav pazudusi vai bojata. Ja
ta ir, tad notiek atkartota iztrukstosas paketes nosiitiSana.

Lai zinatu, no kura datora uz kuru ir japarsiuta informacija, katram pie Interneta
pievienotajam datoram tiek pieskirta skaitliska adrese, kuru sauc par Interneta
protokola adresi jeb IP adresi (Internet Protocol address, IP address).

IP adresu veidosanu nosaka divi protokoli:

* paSlaik izmanto sistému, kas pazistama ka interneta protokols, versija 4 jeb 1Pv4,
kuram atbilsto$i adrese ir 32 bitus garS binarais kods. IP adresi parasti att€lo
cilvekiem pierastaja decimalaja skaitiSanas sisttma ka cetru ar punktiem atdalitu
skaitlu virkni, kura katrs skaitlis var biit robezas no 0 Iidz 255, piemé&ram,
192.0.81.255. Katra skait]a att€loSanai lieto 8 bitus;

* saisttba ar interneta milzigu izaugsmi un iesp&ju, ka adreSu var pietrukt, tika
izveidota sist€ma — interneta protokols, versija 6 jeb IPv6. Atbilsto$i Sai sist€mai
adrese ir 128 bitus gar$ binarais kods, ko attélo seSpadsmitnieku skaitiSanas sistéma
ka astonu ar kolu atdalitu skaitlu virkni, pieméram,
2001:01B8:81A3:0813:1319:102E:1111:AS5. Katra skaitla att€losanai lieto 16 bitus.

Ta ka skaitliskas IP adreses ir griiti iegaumét, tad tika izveidota doménu nosaukumu
sistema (DNS, Domain Name System). Doménu nosaukumu veido vairaki ar punktu

! http://lv.wikipedia.org/wiki/Pakete (informacijas tehnologijas)
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atdaliti vardi, kuri katrs raksturo Interneta doménu jeb apgabalu, pieméram, df.lu.lv.
Veicot datu parraidi, dom&nu nosaukums tiek parveidots IP adresg.

Domeénu nosaukums tiek veidots hierarhiski, lasot nosaukumu virziena no labas uz
kreiso pusi. Pirmais vards no kreisas puses ir augséja jeb 1. Iimena doméns. Nakamie
vardi virziena pa kreisi ir zemaka limena doméni. Doména nosaukums var saturét 127
domenus jeb vardus, bet parasti tiek lietoti tr1s vai Cetri vardi.

Augsgja Iimena doména nosaukumi tiek veidoti dazadi?, bet izplatitakie ir divi veidi:

e péc valsts nosaukuma, piemeram, lv (Latvija), It (Lietuva), ee (Igaunija);

* pec nozaru principa, piemeram, org (organizacija), com (komercials), edu
(izglitibas).

Doménu nosaukumu sistemu var ilustrét ar att€lu, kas satur $adus doménu nosaukumus:

» itf.llu.lv (Informacijas tehnologiju fakultate, Latvijas Lauksaimniecibas universitate,
Latvija);

e tf.llu.lv (Tehniska fakultate, Latvijas Lauksaimniecibas universitate, Latvija);

e dflu.lv (Datorikas fakultate, Latvijas Universitate, Latvija);

* bflu.lv (Biologijas fakultate, Latvijas Universitate, Latvija).

1. Iimena
domeéns

2. Itmena

doméni

3. limena

doméni
Par IP adreSu un doménu nosaukumu sadali pasaulé atbild starptautiska organizacija
TANA (Internet Assigned Numbers Authority). Konkréto IP adreSu sadali un doménu
nosaukumu registraciju veic regionalas organizacijas, pieméram, Latvijas Universitates
Matematikas un informatikas institiita tikla risinajumu dala (Sadas iestades sauc ar1 par
vietgjiem tikla informacijas centriem — Network Infomation Centre, saisinati NIC)’.

Eiropas un Tuvo Austrumu, ka arT dalu Azijas tiklu apkalpo RIPE NCC (Réseaux IP
Européens Network Coordination Centre).

? http://en.wikipedia.org/wiki/List_of Internet top-level domains
3 http://www.nic.lv/resource/show/26
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7.1.1.2. Interneta pakalpojuma sniedzgjs
Lai izmantotu Interneta pakalpojumus, jabiit:

* datoram apgadatam ar aparatiiru un programmatiiru, kas nodroSina darbu tikla.
Individualam lietotajam parasti pietieck ar iebuivétu tikla karti vai modemu un
parlikprogrammu, pieméram, Morzilla Firefox;

* piesléegumam pie Interneta pakalpojuma sniedz€ja (saisinati IPS), kas ir juridiska
persona — bezpelpas, akadeémiskd organizacija vai komercdarbibu veicoSs
uznémums. STm organizacijam parasti ir pieejami tehniskie un programmu lidzekli,
kas nodroSina pieslégumu Internetam noteikta geografiska teritorija, pieméram,
pilsétas mikrorajona, pilséta, valstT.

7.1.1.3. Globalais timeklis
Interneta ir realiz€ti dazadi servisi jeb pakalpojumi, no kuriem popularakais ir globalais
timeklis (WWW).

Globalais timeklis (WWW, World Wide Web) ir globala hiperteksta sisteéma, kas
izmanto Internetu ka informacijas transportéSanas mehanismu, izmantojot hiperteksta
transporta protokolu HTTP (HyperText Transport Protocol).

Globalo timekli veido informacija, kas sadalita timekla lappusés (web page), kura
saistitas sava starpa. Timekla lappuses ir hiperteksta dokumenti, kuru veidoSanai lieto
valodu HTML (HyperText Markup Language). Tas var saturét ne tikai tekstu un
attélus, bet ar skanas un video klipus, ka ari interaktivu vidi. Sadu lappusu parliikosanu
veic ar speciali aprikotam parlukprogrammam.

Timekla lappuses saista hipersaites. Hipersaite ir hiperteksta dokumenta pasvitrots vai
ka citadi izcelts vards, fraze vai attéls, kas satur noradi uz citu dokumentu. Parasti So
dokumentu var atvert, izpildot klikSki uz hipersaites.

Timekla lappusu kopumu, kam ir vienota funkcija, nosaukums un savstarp&jo hipersaisu
sistéma, sauc par timekla vietni (web site)*. Timekla vietnes var biit loti dazadas pec
izm&ra — no vienas lappuses 11dz lieliem portaliem, piem&ram, Delfi.

7.1.1.4. Timekla adrese jeb vietradis URL

Vienotais resursu vietradis jeb vietradis URL (Uniform Resource Locator) ir simbolu
virkne, kas norada, ka piekliit kadam konkrétam Interneta resursam.

Vietradi URL biezi sauc arT par timekla adresi.’

Timek]a adreses jeb vietraza URL struktiiras piemérs:
Piekluves metode izvélétajam resursam,
pieméram, $aja gadijuma protokols HTTP

http://www.delfi.lv/zinas/politika/raksts 6029201.html

Timek|a vietnes Mape un datnes nosaukums, kas satur timekla
doménu lappusi (zinas/politika — mape un apak3mape,
nosaukums raksts_6029201.html — datnes nosaukums)

* http:/termini.lza.lv/term.php?term=web%20site& list=& lang=
> http://termini.lza.lv/term.php?term=timekla%20adrese&list=&lang=LV
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7.1.2. Globala timekla parliukoSana

7.1.2.1. Parlukprogrammas

Timekla vietni veidojosie dati atrodas Internetam pievienotos datoros, kuros ir uzstadita
speciala programma — timekla serveris (web server). Timekla serveris atbilstosi
protokola HTTP prasibam nodroSina vietné€ eso$as informacijas nosutisanu lietotajiem.
Lai lietotaji pieklutu timekla lappusém, to datoros ir wuzstaditas timekla
parlukprogrammas.

Timekla parluikprogramma ir paredzéta globala timekla dokumentu izskatiSanai.
Konkrétu timekla lappusi var atveért, noradot parlukprogrammas adresu lauka timekla
adresi (vietradi URL). Izveleta lappuse tiek lejupieladéta lietotaja datora un paradita
parlikprogrammas loga. Navigacijas procesu, kad lietotajs, izpildot klikSkus uz
hipersaitém, celo pa globalo timekli un apliiko ta lappuses, sauc par parlikosanu.

Pasaulé paslaik popularakas parlukprogrammas ir Microsoft Internet Explorer, Mozilla

Firefox, Opera, Google Chrome, Apple Safari, KDE Konqueror. Saja materiala tiks
apskatita parlikprogramma Mozilla Firefox.

7.1.2.2. Parlikprogrammas darba vide

Parlukprogrammu Mozilla Firefox 3.6 var atvert vairakos veidos. Biezak izmanto:
* izv€lnes komandu Applications / Internet / Firefox Web Browser:
¥ Places system (Z)}@
e ACcessories -

B Games >

+B Graphics -

ﬁ;. Office >
¥, Sound & Video » @) Gwibber Social Client s the Do e ch
Fi Ubuntu Software Center B Remote Desktop Viewer

t( Terminal Server Client

5 Transmission BitTorrent Client

* ikonu E (Firefox Web Browser), ja ta ir ievietota uzdevumjosla:

{3 Applications Places System ) &

e ‘,!) e .
* programmas 1sinajumikonu , ja ta izveidota uz darbvirsmas.

Firefox Web Browser
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Parlikprogrammas Mozilla Firefox logs parasti izskatas $ads:

Parliiko$anas pogas Redzamas lappuses cilne Adresu josla
- . _ - Meklesanas
Izvalnu osla Virsrakstjosla Gramatzimju Atvertas bet neredzamas
nu) ‘osl . logs
josla lapas cilne
- e Ope

@ | | nttp:/www.gnu.org/ | v v| [*F v |the linux home bage @
Most Visited v @] Getting Started [EJLatest Headlines v  [&) LZA Terminologijas ...
i The GNU Operating Syst m % W Ubuntu - vikipedija % & The Linux Home Page atLi... 3% or \J

What is Free Software? Take Action

“Free software” is a mafter of liberty, not price. To understand the concept, you should « Support current FSF campaigns.
think of “free” as in “free speech”, not as in “free beer”. +« Watch and share this movie:

Patent Absurdity—made possible by
ESF associate members like you.

« Fight against software patents:
worldwide, and Europe.

« Call on WIPO to change its name
and mission.

+ Add to the Free Software Directory.

+ More action items.

Free software is a matter of the users' freedom to run, copy, distribute, study,
change and improve the software. More precisely, it refers to four kinds of freedom,
for the users of the software:

« The freedom to run the program, for any purpose (freedom 0).

* The freedom to study how the program works, and adapt it to your needs
(freedom 1). Access to the source code is a precondition for this.

* The freedom to redistribute copies so you can help your neighbor (freedom 2).

* The freedom to improve the program, and release your improvements to the
public, so that the whole community benefits (freedom 3). Access to the source
code is a precondition for this. v

Done [

Stavokla josla

Parlikprogrammas loga ir iesp&jams vienlaicigi atveért vairakas timekla lappuses, bet
redzama ir tikai viena no tam. Atverto lappuSu virsraksti ir redzami ciln€s. Lai
parslégtos starp lappusém, izpilda klikski uz atbilsto$as cilnes. Redzamas lappuses
timekla adrese jeb vietradis URL ir redzams adresu josla.

Stavokla josla timekla lappuses ielades laika parasti tiek noradita $ada informacija:

Statusa josla raksturo datu lejuplades procesu E
LTransfen'ing data from Iv.wikipedia.org... J

legiistamo tTmek]a lappuses datu adrese ($aja gadijuma lv.wikipedia.org)
Parlikprogrammas loga var pievienot vai nonemt $adas joslas:

* Bookmarks Toolbar — gramatzimju rikjosla, kura ievieto saites uz lietotaju
interes€josam timekla vietném;

* Navigation Toolbar — navigacijas rikjosla, kas ietver navigacijas pogas, adresu
joslu un meklgsanas logu;

Lai sakartotu parlikprogrammas joslas, rikojas $adi:
= atver izv€lni, kas satur joslu nosaukumus, kada no veidiem, pieméram:

* atver izv@lnu joslas konteksta izv€lni;
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+ Navigation Toolbar
o

Bookmarks Toolbar

i" G,

) v Navigation Toolbar
« Status Bar + Bookmarks Toolbar

Sidebar Customize

BReload

Zoom

Page Style -

Character Encoding =

Page Source Ctri+U
Eull 5creen F1l

Redzamajam joslam izv€les riitina ir atzZiméta ar ;

= 1izveln€ nonem joslu, atsaucot izv€les riitinas atzimé€Sanu, vai pievieno joslu,
atziméjot izveles ratinu.

7.1.2.3. Globala timekla parlikos$ana
7.1.2.3.1. HipersaiSu lietosana

Globala timekla parlikoSana balstas uz hipersaiSu lietosanu, kuras aktiviz€jot, tiek
atverta jauna timekla lappuse. Hipersaiti timekla lappus€ norada pasvitrots vai ka citadi
izcelts vards vai fraze, vai att€ls, uz kura novietojot peles raditaju, ta forma mainas uz

rocinu lﬂ:]

Lai aktiviz&tu hipersaiti:

=> peles raditaju novieto uz hipersaites;
<> 1izpilda klikski:
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Ubuntu (pronounced ju:'bu:ntu:/ or Juz'bantuz )18 s
a computer operating system originally based on the
Debian GNU/Linux distribution and distributed as free
and open source software with additional proprietary
software available.

The GNU lego. by Etienne Suvasa

Ja nepiecieSams atvert timekla lappusi jauna parlukprogrammas loga, tad to var izdarit
vairakos veidos, pieméram:

Open Link in New Window

» atver hipersaites konteksta izvélni, kura izvélas komandu
* uz hipersaites izpilda klikski, turot piespiestu taustinu .

7.1.2.3.2. Timekla adreses jeb vietraza URL lietoSana

Pieklat timekla lappusém, lietojot vietradi URL, var vairakos veidos, pieméram,
lietojot:

e adresu lodzinu;

» ieprieks lietoto vietrazu URL sarakstu;

» parlukoSanas vesturi.

Lai pieklutu timekla lappusém, lietojot adreSu lodzinu:

<> vietradi URL norada adresu lodzina kada no veidiem:

» vietradi URL ievada, lietojot tastatiiru;
* izv€las no lidzigu adreSu saraksta, kurS atveras automatiski, ja $1 adrese ir
apmekl&ta ieprieks, kad lietotajs sak ievadit timekla adresi:
| linu| B v
E Ubuntu Wiki {(community-edited website)

Ubuntu

= veic kadu no darbibam:

* piespiez pogu B (Go to the address in the Location Bar), kas atrodas adresu
lodzina labaja pusg;

* piespiez taustinu ;

Lai pieklutu ttmekla lappusém, lietojot iepriekS apmeklétos vietrazus URL:

=> 1izpilda klikSki uz bultinas ¥ adreSu joslas gala:
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» v

Ubuntu - Wikipedia, the free encyclopedia

& SourceForge.net: Download and Develop Open &...
http://sourceforge.net/ [

€ Ubuntu homepage | Ubuntu

B gmail.com

=> 1zvéelas adresi no piedavata saraksta.

Lai pieklutu timekla lappusém, lietojot parlikoSanas veésturi (history):

History

= izpilda klik8ki uz izv€lnu joslas pogas
History:

} _ﬁmjl-:::maﬁ-:::s Tools Help

Home

un izvelas komandu Show All

Atveras Library logs, kura izvéléta History sadala, kas var bit iedalita vairakos

periodos, pieméram:
* Today — Sodien;
*  Yesterday — vakar;
* Last 7 Days — pédgjas nedelas laika;
* <menesa nosaukums> — attiecigd meénesa laika:

20O Library

Organize ¥ Views ¥ Import and Backup v \

-9 I—.|.i5t:)ry Name Tags Location
) i= Today i Today
Tags

+ [ All Bookmarks
Name: Today

<> veicot dubultklikski, izv€las atbilstoso laika periodu, pieméram, Today:

Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana

13



INTERNETA LIETOSANAS PAMATI

Q] Organize v Views v  Import and Backup ¥ | @
- @ History Name Tags  Location
. Today (5 SeurceForge.net: Download and Develop ... hitp://sourceforge.net/
Tags (] gmail.com http:/jgmail.com/

+ B All Bookmarks #§ Gmail: Email from Google https:/fwww.google.com/accounts/Ser...
@ Ubuntu homepage | Ubuntu http://www.ubuntu.com/
W Ubuntu (operating system) - Wikipedia, ... http:/fen.wikipedia.org/wiki/Ubuntu_(o...
[®) special:search http:/fen.wikipedia.org/wiki/Special:Se...
@ Ubuntu Start Page http://start.ubuntu.com/10.04/Googlef

Name: SourceForge.net: Download and Develop Open Source Software for Free

Location: | http://sourceforge.net/

Tags: -

=> atver timekla lappusi, izpildot dubultklikski uz timekla vietnes nosaukuma.

7.1.2.3.3. ParliikoSanas pogu lietoSana

Q

Timekla lappuses lejupieladi var apturét, lietojot adresu joslas pogu
this page).

(Stop loading

Timekla lappusi var atsvaidzinat jeb atkartoti ieladet tas saturu, lietojot adresu joslas

pogu C (Reload current page). So pogu var izmantot vairakos gadijumos:

* lapas ielade nav bijusi veiksmiga. Pieméram, uz lapas dazu att€lu vieta ir kvadratini
ar sarkanu krustu vai nav pienakusi visa informacija;

* informacija lappus€ ir mainijusies kops pedgjas ielades reizes.
Lai parvietotos pa apmeklétam lappusém, var lietot $adas pogas:

. <’j (Go back one page) — parvietoties vienu lapu atpakal;
. I:P). (Go forward one page) — parvietoties vienu lapu uz prieksu. ST poga klast
aktiva, ja ieprieks izmantota poga ;

« 7 (Recent Pages) — atvért nesen apmekleto lappuSu sarakstu un izvéleties
vajadzigo lappusi:

|T| e @ |5 | http://www.reddit.comy/

« reddit.com: where dreams come true

Ubuntu (operating system) - Wikipedia, the free encyclopedia

xkcd: Golden Hammer

Free Software Magazine

Par Google

Google meklésana reallaika

Google

Ubuntu Start Page
Lai parlikosanas laika atgrieztos pie parlikprogrammas sakumlapas, visértak lietot

parlukosanas pogu @ (Home).
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Timekla lappusi, kas paradas uz ekrana, aktivizgjoties parlikprogrammai, sauc par
parlikprogrammas sakumlapu jeb majaslapu (home page).

7.1.2.3.4. Vairaku timekla lappusu attélo§ana parlikprogramma

Atvert timekla lappusi parlikprogrammas jauna cilng var vairakos veidos, piem&ram:

* izpilda peles kliks8ki uz cilnpu joslas pogas '{I':' Tiek atvérta jauna cilne
[@] (Untitled)

¥ kura atver timek]a lappusi ar jebkuru panémienu:

*J Google ® 97 —>  JGoogle x 3 —> * Google [@) (Untitled) % | &F

Open Link in New Tab

» atver hipersaites konteksta izvelni, kura izvélas komandu

* uz hipersaites izpilda klikski, turot piespiestu taustinu vai ar1 veicot klikski ar
vid&jo peles pogu vai ritentinu.

Parslegties starp atvertajam lappus€m var vairakos veidos, pieméram:

* izpilda klikski uz cilnes;

* parlukoSanas josla atver pogas v (List all tabs) sarakstu un izvé€las ttmekla lappusi:
&k e

Wikipedia
2 Google

= OpenOffice.org - The Free and Open Productivity Suite

Aizvert lappusi var vairakos veidos, pieméram:

+ lappuses cilng izpilda klikiki uz pogas * (Close Tab), kas paradas, ja ir atvértas
vairakas lappuses;

* atver lappuses cilnes konteksta izv€lni un lieto komandu Close Tab.

Gadijuma, ja ver ciet parlukprogrammu un ir atvertas vairakas timekla lappuses, atveras
dialoglodzins Quit Firefox, kura var izvéléties aizverSanas veidu:

@ Quit Firefox

@ Do you want Firefox to save your tabs for the next time it starts?

Do not ask next time

| Quit | | @Cancel |/ saveand Quit_|

* piespiezot pogu (ganeel] tiks atcelta aizverSanas komanda;

e piespiezot pogu |M|, tiks aizvérta Mozilla Firefox parlikprogramma,

saglabajot atvértas cilnes nakamajai programmas lietoSanas reizei;

Quit

* piespiezot pogu | , tiks aizveérta Mozilla Firefox parlukprogramma,

nesaglabajot atvertas cilnes.

Ja dialoglodzina Quit Firefox atzime izv€les ritinu Do not ask next time , tad turpmak
o vienmér parlikprogramma tiks aizveérta uzreiz, saglabajot vai nesaglabajot atvertas
cilnes atkariba no dialoglodzina izvél&tas komandas.
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7.1.2.4. Informacijas meklésana

Ja lietotajs globalaja timeklt vélas atrast informaciju par kadu konkrétu t€mu, tad
iesp&jams izmantot §adus informacijas mekléSanas panemienus:
* lietot zinamas konkrétu timekla vietnu vai lappusu adreses;
* lietot mekletajprogrammu, ar kuru var veikt mekleéSanu vairakos veidos, pieméram:
* katalogos;
* péc atslegas vardiem, kuri raksturo mekl&jamo informaciju.

Mekletajprogramma (search engine) ir programma, kas globalaja timeklt dokumentos
mekl€ noraditos atslégvardus un lietotajam sniedz dokumentu sarakstu, kuros Sie vardi
ir atrasti. Ka meklétajprogrammu piemeérus var minét Google, Yahoo! un Microsoft
Bing.

Parlikprogrammas Mozilla Firefox loga ir mekleSanas lodzins, kuram p&c nokluséjuma
piesaistita mekletajprogramma Google.

2 M 9
Lai atrastu informaciju par noteiktu t€mu, var rikoties $adi:
<> parlikprogrammas meklesanas lodzina ievadit atslégvardu vai frazi, kas raksturo
tému, un piespiest pogu % (Search) vai taustinu (Enter).
&2 R |bn‘ va programmatara| @,

Atveras jauna timekla lappuse ar mekl€Sanas rezultatiem:

16
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& © @ briva programmatira - Google Search - Mozilla Firefox

@ v ¢ @ | 83 | http://www.google.com/searchclient=ubu | (*g v |bmra programmatira| @,

Most Visited v g Getting Started [&]Latest Headlines v

#§ briva programmatra - Google ... | 58 v
Web |mages Videos Maps Mews Shopping Gmail more v Web History | Search settings | Sign in
Anteod 2 | Instant is off ¥
GO L )8[6 ‘ briva programmatara Search |
About 334,000 results (0.32 seconds) Advanced search
*3 Everything Briva programmatira - Vikipadija - [ Transiate this page |
O] Images Briva programmatira (anglu: free software), saskana ar Free Software Foundation definiciju,
ir programmatira, ko var lietot, pavairot, pétit, mainit un ...
- Videos Iv.wikipedia.org/wiki/Briva_programmatura - Cached - Similar
¥ More Kategorija:Briva programmatura - Vikipédija - [ Translate this page ]

Kategorija:Briva programmatira. Vikipedijas raksts. Parlekt uz: navigacija, mekIat.
Commons:Category - Vikikratuwve ir pieejami multimediju faili par So tému ...
Iv.wikipedia.org/wiki/Kategorija: Briva_programmatiira - Cached - Similar

[ Show more results from Iv.wikipedia.org

¥ Show search tools

Brivas programmas - [ Translate this page ]

Biroja programmatiiras pakete ar rikiem teksta apstradei, darbam ar izklajlapam, datubazém
un prezentacijam. Atbalsta gan Microsoft Office™ gan ari Eiropa ...

atveries.lv/ - Cached - Similar

Briva programmatira un atvertais kods - [ Translate this page ]

16 jan 2010 ... Terminu briva programmatira (Free software) ieviesa Ricards Stallmans,
cinoties par programmatdras lietotaju tiesibam. ...

odo.lv/open_source - Cached - Similar 3

Done

<> iepazities ar atrasto informaciju, ko var veikt dazadi, pieméram:

* atvert lappusi, izpildot klikSki uz hipersaites (Briva programmatiira —
Vikipédija);

* izveleties iespeju Cached (saglabata kopija). Janem veéra, ka tad tiek piedavata
informacijas kopija no meklétajprogrammas servera, nevis no atrasta avota. ST
informacija var biit novecojusi un nepilniga, bet ta var noderét, ja avota serveris
paslaik nedarbojas vai ir vajadziga veca informacija.

7.1.2.5. Informacijas dublésana un izdrukasana

P&c informacijas atraSanas dazreiz ir €rti to dublét teksta dokumenta un dokumentu
saglabat, lai velak veiktu informacijas apstradi.

Lai dublétu timekla lappusé esoSo tekstu vai attélu dokumenta:
atlasa nepiecieSamo informaciju;
atver atlasita apgabala konteksta izv€lni, kura lieto komandu Copy;

=

=

=> atver dokumentu, kura tiks ievietota informacija;

=> 1izvelas informacijas ielim&Sanas vietu, izpildot klikski dokumenta;
=

atver konteksta izvélni, kura lieto komandu Paste.
Lai attelu saglabatu ka grafisku datni:

< atlasa att€lu;
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<> atver attela konteksta izv€lni;
=> lieto komandu Save Image As.
Lai izdrukatu timekla lappusi:

File

=> atver izv€lnu joslas pogas sarakstu un izv€las komandu Print:

New Window Ctri+N

New Tab Ctri+T

Open Location... Ctrl+L

Ctri+0

Open File...

Close Window
Close Tab

Save Page As...

Ctrl+Shift+W
Ctrl+W

Ctrl+5S

Save Frame As...
Send Link...
Page Setup...

A ENE

Import...
Work Offline

Quit cti+Q

Atveras dialoglodzins Print:
General| Page Setup Options

Printer
& print to File

Location Status

Range Copies
@ All Pages Copies: [1 ;
Reverse
Pages:
Cancel

= dialoglodzina Print:

= grupa Select Printer izvE€las printeri un ta iestatfjumus;
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= grupa Print range norada, vai drukat:
All — visas lappuses;
Pages — lodzinos (no (From:) Iidz (To:)) noraditas lappuses;
Selection — atlasito tekstu;
= lodzina Number of Copies: norada drukajamo eksemplaru skaitu;
= piespiez pogu | print -

7.1.3. Veidlapu aizpildiSana timekIt

Lietojot ttmekli, lietotajam var tikt piedavats aizpildit dazadas veidlapas, kuras jaievada
personiga rakstura vai konfidenciala informacija. Sados gadijumos jabit parliecinatam,
ka tiek nodroSinata uzticama datu parraide un tie nevar tikt launpratigi izmantoti.

Ir arT loti vienkarSas veidlapas, kuras vispar var nenoradit personiga rakstura
informaciju. Piem&ram, portala Delfi ir iesp€ja rakstiem pievienot komentarus, noradot
izdomatu vardu:

Komentari
Vards | E-pasts |
[
[ |
Par %o rakstu sanerntas 136 atsauksmes
| Pievienot |[ Aplikot atsauksmes ][ pPalidziba ]

Lai aizpilditu veidlapu, $ai gadijjuma, — komentara pievienoSanas veidlapu, rikojas $adi:
= tekstlodzina Vards ievada vardu vai pseidonimu;

= tekstlodzina E-pasts var noradit savu e-pasta adresi (ja vélaties palikt anonims,
nenoradiet neko);

= lielaja tekstlodzina ievada komentaru;
=> piespiez pogu |_Pievienot |.
Lietojot pogu , var uzzinat komentaru veidoSanas nosacijumus.
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7.1.4. Vingrinajumi
1. vingrinajums
Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
lepazities ar parlukprogrammas darba vidi.
Atvert portala Delfi sakumlapu (www.delfi.lv).
Izpildot klikski uz kadas hipersaites, atvért timekla lappusi ar aktualam zinam.
Atvert jauna loga timekla lappusi ar laika zinpam.
Iepazities ar laika zindm un aizvert logu.
Atvert parlikprogrammas sakumlapu.
Sakt sakumlapas atsvaidzinaSanu un uzreiz apturét timekla lappuses lejupieladi.
Atsvaidzinat parlikprogrammas sakumlapu.

Atvert jauna cilné Jelgavas pilsétas timekla vietni, kuras timekla adrese ir
http://www.jelgava.lv.

Aizvert cilni, kas satur Jelgavas timekla vietnes sakumlapu.

Lietojot meklesanas lodzinu, sameklet informaciju, kas saistita ar apgtistamo specialitati.
Iepazities ar samekl&to informaciju.

Lietojot parlukoSanas pogas, parvietoties uz priekSu un atpakal pa apmekletam lappusém.

Atvert parlikprogrammas sakumlapu.

Aizvert parlikprogrammu.
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7.2. GLOBALA TIMEKLA PARLUKOSANAS EFEKTIVITATE UN
DROSUMS

Lai padaritu globala timekla parlukosanu efektivaku un droSaku, var lietot
parlikprogrammas piedavatas iespgjas, pieméram:

lietot gramatzimes;
pielagot parlukoSanas iestatijumus;

ieverot drosas parliikoSanas nosacijumus.

7.2.1. Gramatzimju lietoSana

Regulari lietojot globalo timekli, katrs lietotajs ar laiku atlasa tas vietnes, kas vinam ir
nepiecieSamas un ko vins apmekleé biezak. lecienitako vietnu izvéli nosaka intereses,
hobiji, profesija u.tml.

Lai $adu vietnu adreses nevajadz€tu vienmeér ievadit vai meklét parliikoSanas vesture,
var izveidot noradi uz vietni jeb gramatzimi (bookmark).

Gramatzimes var izveidot un novietot:

7.2.1.1.

gramatzimju rikjosla Bookmarks Toolbar, kura parasti ievieto visnepiecieSamakas
gramatzimes;

izveélnu joslas izvéln€ apskatamaja Bookmarks Menu, kura redzamas gramatzimes
ar Library loga palidzibu var arT organiz€t, pieméram, sagrup&jot tas pa tematiskam
mapem vai pievienojot tam birkas (fags).

Timekla lappuses atzimé$ana ar gramatzimi

Lai atvérto timekla vietni, piem&ram, http://termini.lza.lv, atzim&tu ar gramatzimi,
lieto kadu no panémieniem:

pievieno gramatzimi rikjoslai Bookmarks Toolbar, parvelk lappuses ikonu no cilnu
joslas uz gramatzimju rikjoslu (divas vertikalas bultinas norada, kura vieta
gramatzime tiks ievietota):

D & ® LzZA Terminologijas komisija - Mozilla Firefox

File Edit

P

g

it

Most Visited v [g] Getting Startedglﬁl T

[@) LzA Terminologijas komisija o [ e J’! -

i ';J Terminologijas
\G::-a;\-_'j komisiia

Sakumlapa [ I EERE A= Ko raksta citi

Popularakie
Struktiira un principi Protakgli Copyright on = Gramatikas kategoriu
isil LZA TK 24.08.2010. sédes protokols Nr. 4/1100 feminooy and simier | PR e SS(Emas
Apakskomisijas .08. . sedes protokols Nr. data (Christian Galinski veu:lDEana.
Seédes Protokoli e - tlA_‘I’grmlnD_ll?g_uas )
F : o inter Final Report - omisiias veikta aptauja,
Lémumi LZA TK 17.08.2010. sedes protokols Nr. 3/1099 B g tAs rezultati
Protokoli Protokoli infrastructure for = Termins vardnica ka
Véstules LZA TK 10.03.2010. sédes protokols Nr. 2/1098 terminology in Euro E;Tm““ affistibas
Publikacijas Protokoli Theories of terminology bagatinasanas avots .
LS S, P, T R
Done

@ | [@] | http:/ftermini.lza.lv/ v| [ | @,|

Swbutera, 11 kit

Sasriopa
Suikirain prrcp

() LZA

oktobris i
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* pievieno Bookmarks Menu, izpildot §adas darbibas:
= izve€lnu rikjoslas izvélné Bookmarks izvélas komandu Bookmark This Page.
Var ari izmantot taustinu kombinaciju Ctrl+D, ka arT nospiest zvaigzniti
Address Bar labaja pusg.
Atveras dialoglodzin$ Page Bookmarked:

= dialoglodzina Page Bookmarked:
> tekstlodzina Name norada gramatzimes nosaukumu (atstaj piedavato

nosaukumu vai nomaina to pret citu);
> javelas gramatzimi ievietot mapég, tad, saraksta Folder izv€loties Choose..,

iegiist pieejamo mapju sarakstu, kura izvélas jau esosu mapi vai lieto pogu
(NEWFOISEr] jaunas mapes izveidosanai:

Edit This Bookmark
L&
WETGERE wordy.lv - Google Search

Bookmarks Toolbar
Bookmarks Menu
il Ubuntu and Free Software links

il Mozilla Firefox
E=5 Unsorted Bookmarks

>  piespieZ pogu [ pore |

Ja mape netiek noradita, tad gramatzimi pievieno tiesi izvélnei Bookmarks Menu vai
Bookmarks Toolbar atkariba no ta, kur tika pievienota ieprieks€ja gramatzime.

7.2.1.2. Ar gramatzimi fiksétas lappuses atvérSana
Lai atvertu ar gramatzimi atzimétu timekla vietni, lieto kadu no pan€mieniem:

* josla Bookmarks Toolbar piespiez gramatzimes pogu, pieméram;
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2 © @ Wiki - wikipedia, the free encyclopedia - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

<« v & &> [ w | http:yen.wikipedia.org/wikiwiki v [

[ Most Visited v [@) Getting Started [E]Latest Headlines v |[g]LZA Tenrlinolo!@as el

W Wiki - wikipedia, the free ency... o LZA Terminologijas komisija
http:/ftermini.lza.lv/

Bte account
v DA

¢ lieto Bookmarks Menu, veicot $adas darbibas:

= atver izvélnu joslas izvélni Bookmarks;

= izvelné samekl€ nepiecieSamo gramatzimi, kas atrodas saraksta vai kada no
mapém,;

= lai atvértu timek]a vietni:
- izpilda klikski uz gramatzimes:

Ctri+D

[® Ubuntu and Free Software links
[ Mozilla Firefox

- parlikprogrammas loga jaunas cilnes lappusé — izpilda klikski uz
gramatzimes, turot piespiestu taustinu [[Cull);
- jauna parlukprogrammas loga — izpilda klikski uz gramatzimes, turot
piespiestu taustinu |
7.2.1.3. Gramatzimju organizé$ana

Izveidotas gramatzimes var pardévét, parvietot, dz€st un sagrupét pa tematiskam
mapem.

Lai veiktu darbibas ar gramatzimém un mapem:

=> atver izv€lnu joslas izv€lni Bookmarks;
= 1izvelas komandu Organize Bookmarks....

Atveras logs Library ar jau izvélétu All Bookmarks sadalu:
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Organize v Views v Import and Backup v |

- @ History Name Location

| Today Bookmarks Toolbar
i Last 7 days =] Bookmarks Menu
_ | This month [E4) Unsorted Bookmarks
= Tags -
- [ All Bookmarks
+ Bookmarks Toolbar
+ T Bookmarks Menu

5 Unsorted Bookmarks Name: | Bookmarks Toolbar

= loga Library atver jebkuras gramatzimes vai gramatzimju mapes konteksta izvélni:
Atveért vietni aktivas cilnes lappusé Open
Atvert vietni jaunas cilnes lappusé Open in a New Window

Atvért vietni jauna loga Open in a New Tab

New Bookmark...

Izveidot jaunu mapi New Folder...
New Separator
Cut
Copy

Dzést mapi vai gramatzimi
= lieto nepiecieSamo komandu.
7.2.1.3.1. Jaunas mapes veidosana
Lai izveidotu jaunu mapi, ja tas ir nepiecieSams:

<> izmantojot izvélnu joslas izv€élnes Bookmarks komandu Organize Bookmarks...,
atver Library logu;
= loga Library atver jebkuras gramatzimes vai gramatzimju mapes konteksta izv€lni:

Open

Open in a New Window

= 1zvelas komandu New Folder.

Atveras dialoglodzin$ New folder, kura var izvéléties mapes nosaukumu un pievienot
tas aprakstu:
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£ New Folder

| New Folder |

Name:

Description:

@cancel | | Ladd |

<> teksta laucina Name ievada mapes nosaukumu, pieméram, Mana izlase;
I Add

<> izpilda klikski uz pogas

7.2.1.3.2. Gramatzimes vai mapes pardévésana

Lai pardevetu gramatzimi vai mapi:

= izmantojot izvélnu joslas izvélnes Bookmarks komandu Organize Bookmarks...,
atver Library logu;

= loga Library sameklé interes€joSo gramatzimi vai gramatzimju mapi un, veicot
klikski uz tas, izvé€las to.

Library loga apaksa paradas teksta lodzini, kas satur redig€jamo informaciju —

nosaukumu (Name) un aprakstu (Description):

D & & Library

| Last 7 days
4| This month
%> Tags
- [ All Bookmarks
= Bookmarks Toolbar
Most Visited
[E] Latest Headlines
— [£] Bookmarks Menu
Recently Bookm...
Recent Tags
+ |l Ubuntu and Free...
[&l Mozilla Firefox
[E5 Unsorted Bookmarks

=]
a

42 Organize ¥ Views ¥ Import and Backup ¥ |
-0 History Name
& Today <% Ubuntu

[@] Ubuntu Wiki (community-edited ...
Make a Support Request to the U...
@ Debian (Ubuntu is based on Debi...

lwal Mana izlase

Location
http:/www.ubuntulinux.org/
http://www.ubuntulinux.org/wi...
https://answers.launchpad.net;...
http:/www.debian.org/

Name: | Mana izlase

Description:

= ievada jauno nosaukumu, pieméram, Termini:

2 & ® Library

| Last 7 days
&) This month
%> Tags
- [@ All Bookmarks
= Bookmarks Toolbar
Most Visited
[&] Latest Headlines
- [ Bookmarks Menu
Recently Bookm...
Recent Tags
+ |l Ubuntu and Free...
[ Mozilla Firefox
[ Unsorted Bookmarks

[}
a

@ Organize ¥ Views ¥ Import and Backup v |
-0 History Name
&) Today 4 Ubuntu

[@] Ubuntu Wiki (community-edited ...
Make a Support Request to the U...
@ Debian (Ubuntu is based on Debi...

Ll Mana izlase

Location
http:/fwww.ubuntulinux.org/
http://www.ubuntulinux.org/wi...
https://fanswers.launchpad.net/...
http:/fwww.debian.org/

Name: | Terminil

Description:

= izpilda klikski jebkura cita loga vieta.
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7.2.1.3.3. Gramatzimes vai mapes parvieto§ana

Lai parvietotu gramatzimi vai mapi, pieméram, gramatzimi LZA Terminologijas
komisija uz mapi Termini:

<> izmantojot izveélnu joslas izvélnes Bookmarks komandu Organize Bookmarks...,
atver Library logu;

= loga Library sameklg€ interes€joSo gramatzimi vai gramatzimju mapi;
= novieto peles raditaju uz gramatzimes un piespiez peles kreiso pogu;

<> parvieto peli, turot piespiestu kreiso pogu, lai tas raditajs butu novietots uz vélamas

mapes:
D & ® Library
<;;| Organize v Views ¥ Import and Backup v | -Q-,}
-0 History Name Location
Igg:¥ days @ Firefox Support Home Page http://support.mozilla.com/en-...
©| LZA Terminologijas komisija http:/ftermini.lza.lv
i This month 5] a . P/t 4
% Tags

- [@ All Bookmarks
- Bookmarks Toolbar
Most Visited
B Latest Headlines
- T Bookmarks Menu Name: ‘ LZA Terminologijas komisija
Recently Bookm... —
Recent Tags Location: | http:/ftermini.iza.lv/ |
@ Ubuntu and Free...
& Mozilla Firefox
el Termi @] LZA Terminologijas komisija
[=% Unsorted Bookmarks [z More

Tags: ‘

http:/ftermini.lza.lv/

=> atlaiz peles kreiso pogu.

Atverot mapi Termini, redzama parvietota gramatzime:

DS ® Library

<;:| Organize ¥ Views v Import and Backup v | l"q
- @ History Name Location
i=| Today = n wry e
- @) LZA Terminologijas komisija http:/ftermini.lza.lv
i Last 7 days O 9l 4 piift !
&= This month
%> Tags

- [@ All Bookmarks

= Bookmarks Toolbar
Most Visited
[&) Latest Headlines

- = Bookmarks Menu Name: | Termini
Recently Bookm...
Recent Tags
[ Ubuntu and Free...
i Mozilla Firefox
e TErMIiNi

[ Unsorted Bookmarks

Description:

7.2.1.3.4. Gramatzimes vai mapes dzeSana

Lai dz@stu gramatzimi vai mapi, pieméram, gramatzimi LZA Terminologijas komisija
mapé Termini:

<> izmantojot izveélnu joslas izv€élnes Bookmarks komandu Organize Bookmarks...,
atver Library logu;

= loga Library atver dz&Sanai paredzetas gramatzimes konteksta izv€lni:
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Open

Open in a New Window

Open in a New Tab

New Bookmark...
New Folder...

Separator

= izvélas komandu Delete.

Rezultata tiek dz&sta izveleta gramatzime vai mape ar visu tas saturu.
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7.2.2. ParlikoSanas iestatijumi

ParlikoSanas procesu var padarit efektivaku un e&rtaku, lietojot parliikoSanas
iestatijumus, pieméram:

ka parlikprogrammas sakumlapu noradit vietni, kuru lietotajs lieto visbiezak;

mainit lappuses att€loSanas iestatijumus, lai tas aplikoSana biitu ertaka: mainit
att€losanas merogu, rakstzimju lielumu u.tml.;

dzest parlikosanas vesturi,
lietot automatiskas pabeigSanas iesp&ju;

palielinat parlikoSanas drosumu.

7.2.2.1. Parlukprogrammas sakumlapa

Sakumlapu var iestatit, lietojot dialoglodzinu Firefox Preferences. Lai iestatitu vai
mainitu sakumlapu, lietojot dialoglodzinu Firefox Preferences:

=> 1izvelnu josla izvélas izvelni | Edit |

Atveras izvélne:

= 1zveélné lieto komandu

Ctri+A

Find Ctri+F

Find Again Ctrl+G

Preferences

Preferences

Atveras dialoglodzins Firefox Preferences:
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limE 5 K 0 g O
General | Tabs Content Applications Privacy Security Advanced

Startup
When Firefox starts: \ Show my home page Ly |

Home Page: __about:home |

| Use Current Pagel | Use gluokmarkj Lﬁe_stme to Default|

Downloads
I Show the Downloads window when downloading a file
Close it when all downloads are finished

@® save files to [B3 Downloads | Browse... |

Always ask me where to save files

Add-ons
Change preferences for your add-ons Manage Add-ons.
Ma
| @Help | | ®Close

= dialoglodzina Firefox Preferences cilnes General sadala Startup izpilda kadu no
darbibam:
* ievada v€lamo sakumlapas adresi Home Page teksta laucina;
* piespiez pogu (HSSEUEENERREES [ai turpmak par sakumlapu tiek izmantotas visas
paslaik atveértas timekla lapas;
* piespiez pogu EESRERPEEUE  |ai par sakumlapu tiek izmantota lapa péc
noklus€juma;
*  piespiez pogu (USEESOKMAK] |4i par sakumlapu izveletos kadu no gramatzimém;
< aizver dialoglodzinu, piespiezot pogu L #Eese
7.2.2.2. Lappuses attéloSana

Lappuses att€loSanas iestatfjumus parasti maina, lai to aplikoSana butu eértaka,
pieméram:

* maina talummainas limeni, lai tuvinatu lappusi un tas dala btitu labak redzama;
* maina rakstzimju lielumu, lai teksts biitu labak salasams.

Lappuses att€loSanas iestatijumus var mainit dazadi, pieméram, lietojot:

* izvélnu joslas izvélni TN,

* dialoglodzinu Firefox Options.

Lai mainttu lappuses att€loSanas iestatijumus:

= izvélnu josla izvelas izvelni INETH.

Atveras izvélne:
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Ctrl+R

.
.

3

Page Source Ctri+U
Full : F11

<> 1izpilda kadu no darbibam, pieméram:
* atver izv€lnes elementa Zoom sarakstu un izvé€las tuvinat (Zoom In) vai talinat

(Zoom Out) lapu:

Toolbars

Status Bar

Zoom In  Ctri++
Zoom Out Ctri+-

Character Encoding = Reset Ctri+0

Page Source Ctri+U Zoom Text Only
Full Screen Fl1

* atver izvélnes elementa Zoom sarakstu un ieliek atzimi pie Zoom Text Only, lai
turpmak, izpildot tuvinasanas vai talinaSanas komandas, mainitos tikai teksta

1Zmers:

Toolbars
Status Bar

Sidebar

Zoom In  Ctrd++

Zoom Out Ctri+-

Character Encoding » Reset Ctri+0

Hent e Zoom Text Only
Eull Screen F11
atver izvélnes elementa Character Encoding sarakstu un izvélas kode&Sanas
veidu. Tas parasti ir nepiecieSams, ja nenostrada automatiska kod&Sanas veida
atpazisana (Auto-Detect var izv€l&ties valodu/rakstibas grupu, kuras ietvaros var
Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana
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noteikt lapas kodeSanas veidu automatiski). Ja izv€Iné nepiecieSama kod€Sanas
veida nav, tad lieto More Encodings:

Customize List...

Westemn (1S0-8859-1)

« Unicode (UTF-8)

e (UTF-16)

User Defined

Lai timekla lappusg iestatitu att€lu radiSanu/neradisanu:

= izvélnu josla izvélas izvelni S,

< izvelné lieto komandu
Atveras dialoglodzin$ Firefox Preferences:

2 © @ Firefox Preferences

General Tabs Content Applications Privacy Security Advanced

\_#
o

Startup

When Firefox starts: | Show my home page

Home Page: | about:home

Downloads
s Show the Downloads window when downloading a file
Close it when all downloads are finished

@® Save files to | Downloads | _Browse...

Always ask me where to save files

Add-ons
Change preferences for your add-ons

= dialoglodzina Firefox Options:

= izpilda klikski uz cilnes Content:
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© & @ Firefox Preferences

e == =5 Q. -] frant e
|T-!aT| : $-i/|ﬁ| | @\ 1 j evwd')

General Tabs Content Applications Privacy Security Advanced
& Block pop-up windows | Exceptions... |
& Load images automatically | E;ceptions...l
@ Enable JavaScript | Adwvanced...

Fonts & Colors

Default font: | serif ln size: .l-.'"l' | |lzblAadvanced... |
2 Colors... |

Languages
Choose your preferred language for displaying pages | Choose... |
| @ Help | | # Close |

= cilné Content samekl@ izvéles riitinu Load images automatically un veic kadu
no darbibam:

- atsauc izv€les ritinas Load images automatically atzimesanu, izpildot taja
klikSki (att€li ttimekla lappusé vairs netiks raditi, kas paatrina lappusu
lejupieladi, tap&c lietotajs var atrak iepazities ar tekstu);

- atzimé€ izvéles rutinu Load images automatically, lai att€li tiktu raditi;

2 aizver dialoglodzinu, piespiezot pogu [ #Eese

7.2.2.3. Parliko$anas vésture

ParlukoSanas laika Morzilla Firefox lietotaja cietaja diska saglaba dazada veida
informaciju par parlukosanu, pieméram:

apmekleto lappusu adreSu sarakstu jeb parlikosanas vesturi (history), ko parasti
lieto, lai atrastu iepriek§ apmeklétas lappuses, kuru adreses ir aizmirstas;

timekla lappus€s esoSo informaciju, kas paatrina apmekléto lappuSu parlikoSanu
nakamajas reizes;
sikdatnes (cookies) — mazas teksta datnes, ko timekla serveris nosiita

parlikprogrammai, lai atcer€tos, pieméram, lietotdja izv€leto vietnes valodu vai
krasas.

7.2.2.3.1. Parliikko$anas véstures dzéSana

Lai dzestu ar parliikoSanas vesturi saistitos datus:

= izveélnu josla izvélas izvelni [ Tools §

Atveras izvélne:
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Ctri+K

Downloads Ctrl+Shift+Y

Add-ons

Error Console Ctri+Shift+)

Page Info Ctri+1

ng Ctrl+Shift+P
nt History... Ctrl+Shift+Del

Manage Content Plug-ins

= Tools izvelné lieto komandu IEEEEASSSESCCNIRN

Atveras dialoglodzin$ Clear Recent History:

@ Clear Recent History

Time range to clear: | Last Hour ¥ |

2] Details

LQCancel | | </ Clear Now |

<> dialoglodzina Clear Recent History saraksta Time range to clear izvélas vélamo
laika periodu, kura izdzest parlikoSanas vésturi;

<> apstiprina dz&éSanu, veicot klikski uz pogas |/ Clear Now
7.2.2.3.2. Parliiko$anas véstures iestatljumu maina
Lai mainitu parliikoSanas vestures iestatijumus:

= izvelnu josla izvélas izvelni Edit §

= izvélné lieto komandu

= dialoglodzina Firefox Options izvélas cilni Privacy:

2 @ @ Firefox Preferences

s — — - - .
o = B K R & O
General Tabs Content Applications | Privacy Security Advanced
History

Firefox will: | Remember history. |

Firefox will remember your browsing, download, form and search history, and
keep cookies from Web sites you visit.

You may want to clear your recent history, or remove individual cookies.

Location Bar

When using the location bar, suggest: [_l—_lir.]:i:;r}«r and Bonkmarq_.I v.]

@Help | #close |
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=> grupas History saraksta Firefox will varizvél&ties:

* saglabat parliikosanas vésturi (Remember history);
* nesaglabat parliikosanas vésturi (Never remember history);
* atlaut mainit dazadus vestures saglabaSanas uzstadijumus pasam (Use custom
settings for history);
$¢ Close

= aizver dialoglodzinu, piespiezot pogu |
7.2.2.4. Automatiska pabeigSana

Automatiska pabeigSana (AutoComplete) ir parlukprogramma piedavata iesp&ja
izmantot iepriekS saglabatas timekla adreses, paroles, timekla formas ievaditu
informaciju, ja lietotajs sak ievadit $adu informaciju ar tastatiru. Labi ir tas, ka
automatiska pabeigSana paatrina datu ievadiSanu. Tacu ta samazina parlikoSanas
drosibu, jo rada iesp€ju citai personai pieklit lietotaja datiem.

Lai mainTtu automatiskas pabeigSanas iestatijumus parolu laukiem:

<> izvelnu josla izvelas izvelni ;

Preferences

= 1zveélné lieto komandu

= dialoglodzina Firefox Options izvélas cilni Security:

© © ® Firefox Preferences

[y B = v 4 ol = b o]

==

= L =
General Tabs Content Applications Privacy | Security Advanced

@ Wam me when sites try to install add-ons | Exceptions... |
&l Block reported attack sites
isd Block reported web forgeries
Passwords
& Remember passwords for sites | Exceptions... |
Use a master password

| Saved Passwords... |

Warning Messages
Choose which waming messages you want to see while browsing the

ek | Settings... |

\ @Help | | $&close |

<> cilnes Security sadala Password:

* atsauc izv€les riitinas Remember passwords for sites atziméSanu, izpildot taja
klikski, lai atslégtu automatisko pabeigSsanu parolu laukiem un parolu
iegaumeésanu;

* atzimé izveles ritipnu Remember passwords for sites, lai aktivizétu
automatisko pabeigSanu parolu laukiem.

Lai dzestu saglabatos automatiskas pabeigSanas ierakstus:
=> 1zvelnu josla izvelas izvelni ;

= Tools izvélne lieto komandu CEEEECIN=ITEINY-
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@ Clear Recent History

Time range to clear: |Last Hour

| Details

| @cCancel | |w Clear Now']

= dialoglodzina Clear Recent History saraksta Time range to clear izvélas vélamo

laika periodu, par kuru izdz&st automatiskas pabeigSanas ierakstus;

= veic klikski uz pogas .

Atveras saraksts ar izv€les riitinam:

@ Clear Recent History

Time range to clear: | Last Hour B

= Details

@ Browsing & Download History
@ Form & Search History
& Cookies
& Cache
& Active Logins
Site Preferences

| @¥Cancel | |/ Clear Now |

<> atsauc visas izvéeles rutinas, iznemot Form & Search History;

= apstiprina dz&$anu, veicot klikski uz pogas [/ SlEarhon]

7.2.2.5. Uznirstosas informacijas un sikdatnu lietoSanas iestatijjumi

Parlukprogramma Mozilla Firefox ir iesp&jams regulét tadas informacijas lietosanu, kas
ir saistita ar lietotaja privatuma iesp&jamu apdraud&jumu:

apmeklgjot ttmekla vietnes, bieZi atveras uznirstosa informacija — lodzini (pop-
up), kas parasti satur reklamas. UznirstoSie lodzini lietotajam var bit nevajadzigi un
pat traucgjosi;

sikdatnes (cookies), kas ir mazas teksta datnes, ko timekla serveris nosiita
parlikprogrammai. Sajas datn@s ieraksta, pieméram, paroles, apmekléto lappusu
sarakstu un citu ar parlikoSanu saistitu informaciju. Uzticamas timekla vietnes
sikdatnes izmanto, lai lietotagjam nodroSinatu efektivaku parlikoSanu atkartotas
vietnes apmekl&Sanas reiz€s. Tacu sikdatnes var izmantot, lai vaktu informaciju par
lietotaja apmekletajam vietném, skatito informaciju, tadejadi iegiistot konfidencialu
informaciju.

Mainot parlukprogrammas iestatijumus, var:

ierobezot vai blok&t lielako uznirstosas informacijas dalu. Var izvéeleties
piemérotako blok&Sanas limeni, sakot ar visu uznirsto$as informacijas lodzinu
blok&Sanu, beidzot ar tadu uznirstosas informacijas atlausanu, kuru vélas redzet;

blok&t vai atlaut sikdatnes vai izveleties atseviSkas vietnes, no kurdm pienemt
sikdatnes.

Lai mainitu sikdatnu lietoSanas iestatijumus:
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= izve€lnu josla izvélas izvelni ;

b

= izvelné lieto komandu
= dialoglodzina Firefox Options izv€las cilni Privacy:

2 © ® Firefox Preferences

M- G -

General Tabs Content Applications | Privacy Security Advanced

5

{H

History

Firefox will: gﬁ% _E_ :ﬂu v“

Firefox will remember your browsing, download, form and search history, and
keep cookies from Web sites you visit.

You may want to clear your recent history, or remove individual cookies.

Location Bar

When using the location bar, suggest: _Hi%ﬂanﬂ Bookmar... v

n— —

= grupas History saraksta Firefox will izvélas Use custom settings for history.

Klust pieejami papildu uzstadijumi:

© @ @ Firefox Preferences

General Tabs Content Applications Pﬁvacy Security Advanced

fal
i

v

History

Firefox will: |Use &

Automatically start Firefox in a private browsing session
& Remember my browsing history for at least | 90 : days

@ Remember download history
& Remember search and form history

@ Accept cookies from sites WW)‘&
sl Accept third-party cookies
how Cookies...

Keep until: ¥
Clear history when Firefox closes
Location Bar
When using the location bar, suggest: Hi% and Bookmar... v
@Help | % Close |

* atzZimgjot izveéles ritinu Accept cookies from sites, tiks atlauta sikdatnu
pienemsana, bet, nonemot atzimi, - aizliegta;

* nonemot atzimi izvéles riitinai Accept third-party cookies, tiks aizliegta tadu
sikdatnu pienemsSana, kuras sakotn€ji nenak no apmeklétas saites, bet no kada
cita attalinata avota. Sis sikdatnes parasti ir saistitas ar timek]a lapas izvietotajam
reklamam.
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Lai mainitu uznirsto$as informacijas iestatijumus:

= 1zvelnu josla izv€las izvelni ;

Preferences

= izvélné lieto komandu

< dialoglodzina Firefox Options izvélas cilni Content:

i 2 & @ Firefox Prefikences

iF =k El Q =1 it}
e Fol O« FYo& O

General Tabs Content Applications Privacy Security Advanced
Isd Block pop-up windows Exceptions... |
& Load images automatically Exceptions... |
Il Enable JavaScript Advanced... |

Fonts & Colors

Default font: | Serif Lial Size: | | ¥ IIEiadvanced..._
| 22 Colors... |
Languages
Choose your preferred language for displaying pages | Choose... |
| @ Help | | # Close

= atzimé izveles ritinu Block pop-up windows, lai uznirsto$as informacijas
blokésana darbotos (atcelot izv€les riitinas atziméSanu, uznirstoSie logi netiks
blok&ti);

= ja iznirsto$a informacija aizliegta, izpildot klikski uz izveles ritinai Block pop-up

windows blakus eso§ds pogas (EXEEPHONSS piekldist logam, kurd pievieno timek]a

lapu adreses, no kuram nakosSu iznirstoSo informaciju atlaut.

7.2.3. Informativa josla

Gadijumos, kad parlikosanas procesa tiek parkapti iestatitie parlikprogrammas
iestatljumi, zem cilnu joslas atveras informativa josla:

I= Firefox prevented this site from opening a pop-up window.

Pieméram, apmekl&jama lappuse pieprasa instalét ActiveX vadiklas, atvert uznirstoSos
(pop-up) logus, veikt datnu lejupieladi u.tml. Lietotajam jaiepazistas ar informativa logu
saturu un jarikojas atbilstosi situacijai.

7.2.4. DroSibas apsvérumi

Ar drosibu (security) saprot datoru tiklos un datoru sist€émas glabajamo datu aizsardzibu
pret to bojasanu, zaudeSanu vai nesankcionétu piekluvi. Musdienas datortiklu un it Tpasi
tikla Interneta strauja izplatiba un pieejamiba liek Sai problémai pieverst arvien lielaku
uzmanibu. Galvena droS§ibas probléma datortiklos ir to aizsardziba pret nesankcionétu
izmantosanu, piem&ram, veicot elektroniskos maksajumus, pastav iesp&ja, ka dati tiks
nozagti un launpratigi izmantoti.
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7.2.4.1. Sifrésana

Lai datus vai zinojuma saturu nodroSinatu pret nesankcion€tu izmantoSanu, lieto
sifrésanu (encryption). Sifré$ana ir datu un zinojumu apstrades process, ko veic datu
sagatavotajs vai zinojuma nosutitdjs. Lai $adus datus vai zinojuma saturu varétu
izmantot, javeic ta atSifréSana. Datu Sifré€Sanai un atSifré€Sanai lieto SifréSanas atslegu
(encryption key), piemeéram, privato un publisko atslégu. Lietotajs (juridiska persona vai
organizacija) publiskas atslégas var izplatit saviem sadarbibas partneriem, lai tie varétu
Sifrét vinam adres@tos zinojumus.

7.2.4.2. Ciparsertifikats

Publiskas atslégas piederibu kadai personai vai organizacijai apstiprina elektronisks
dokuments, saukts par ciparsertifikatu (digital certificate). Ciparsertifikats satur
lietotaja vardu un publisko atslégu, deriguma terminu, sertificétdja vardu un citu
informaciju. Ciparsertifikatu izsniedz uzticama sertificéSanas organizacija (Certificate
Authority). Pieméram, AS SEB banka internetbankai ciparsertifikatu ir izsniegusi ASV
organizacija VeriSign.

7.2.4.3. Drosa timekla vietne

Ttmekla vietnes, ar kuram notiek $ifréta zinojuma apmaina, sauc par dro$am timekla
vietném (secure website). Zinojumu SifréSanai parasti lieto specialus protokolus.
Pieméram, izmantojot parlukprogrammu Morzilla Firefox, lieto protokolu SSL (Secure
Sockets Layer), uz ko norada apzim&jums https adresu josla.

© & ® I1banka - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

r o @ lL‘L‘ https:/fibanka.seb.lv/ipc/ibanka.jsp v| [*gv| @

v . . . . . - [ = . . v
Drosu savienojumu parasti raksturo zala ikona, pieméram, [F] AS SEB Banka (L) § Lietojot So
ikonu, var apskatit ciparsertifikatu, veicot S§adas darbibas:

* izpilda klikski uz ikonas [ EEEEEETENE,
* iegutaja dialoglodzina izpilda klikski uz pogas More Information..

You are connected to
seb.lv
which is run by

AS SEB Banka
a

& Your connection to th
encrypted to prevent

More Infonnatinn.._.

 dialoglodzina Page info Certificate izpilda klik§ki uz pogas (MeW Cemficats).
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2 © @ Page Info - https://ibanka.seb.lv/ipc/ibanka.jsp

o k= 8 IS

General Media Permissions | Security

Web Site Identity
Web site: ibanka.seb.lv
Owner: AS SEB Banka
Verified by:  werisign, Inc.

{!iew Certificate
Privacy & History
Have | visited this web site before today? No
Is this web site storing information - .
(cookies) on my computer? == L(‘-"e"“ Cppl_(lgsj
;?;?e | saved any passwords for this web e | View Saved Passwords

Technical Details
Connection Encrypted: High-grade Encryption (AES-256 256 bit)
The page you are viewing was encrypted before being transmitted over the Intemnet.
Encryption makes it very difficult for unauthorized people to view information
traveling between computers. It is therefore very unlikely that anyone read this page
as it traveled across the network.

* loga Certificate Viewer izpéta visas cilnes:

@ Certificate Viewer:"ibanka.seb.lv"

General | Details

This certificate has been verified for the following uses:

SSL Server Certificate
Issued To
Common Name (CN) ibanka.seb.lv
Organization (O) AS SEB Banka
Organizational Unit (OU) SEBIT
Serial Number 23:B2:18:30:38:BE:E7:E8:40:D7:10:9F:6C:4E: 1A: 71
Issued By
Common Name (CN) VeriSign Class 3 Extended Validation SSL SGC CA
Organization (0O) Verisign, Inc.
Organizational Unit (OU) VeriSign Trust Network
Validity
Issued On 04/01/2010
Expires On 04/01/2012
Fingerprints
SHA1 Fingerprint 87:06:0E:A7:E2:97:45:E6:F2:30:46:1F:5B:9D:11:BE:B2:CC:01:BF
MD5 Fingerprint 7D:F5:63:4E:A0:6D:9D:02:C6:C7:C2:A4:AF:1E:92:B9

«// Close

7.2.4.4. Privata jeb aizsargata timekla vietne

Privata jeb aizsargata ir vietne, kurai var pieklit, lietojot lietotaja vardu (user name) un
paroli (password). Paroles izvéle ir ripigi japardoma, nelietojot savu vai gimenes
loceklu vardus, milako dzivnieku, muziku u.c. vardus. Ieteicams lietot mazos un liclos
burtus jaukta seciba, ka arT izmantot specialas rakstzimes un ciparus. Lietotaji var tikt
daliti grupas ar dazadam piekluves tiesibam (access rights), kuras nosaka lietotaja
tiesibas pieklut tikla resursiem, pieméram, serverim vai atseviSkam mapeém, ka ari
atlautas darbibas, piem&ram, tikai lasit vai lastt un mainit datnes saturu.

7.2.4.5. Ar tieSsaistes aktivitatem saistiti riski

Lietojot globalo timekli tieSsaiste, japieverS uzmaniba Sadiem riskiem:
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netiSa personiskas informacijas izpauSana. Lai izmantotu timekla vietn€s piedavatos
pakalpojumus, biezi nepiecieSams registréties, noradot par sevi personisku
informaciju, pieméram, vardu, uzvardu, dzim$anas datumu, adresi. Pirms sniegt $1s
zinas, butu japarliecinas, ka vietne ir uzticama un drosa;

uzmakSanas vai iebied&Sana, izplatot launpratigas baumas vai apmelojumus vai
nosiitot draudu zinojumus;

potenciala varmaciba®. Lietojot socialos tiklus, pieméram, Draugiem.lv, Face.lv,
Orb.lv, One.lv, un nodibinot jaunus kontaktus, pastav iesp&ja iepazities ar potencialu
varmaku. Tapéc japadoma, kadu informaciju sniegt par sevi, kritiski janoverte izteiktie
piedavajumi.

Gadijumos, kad nakas saskarties ar krapSanos, uzmaksSanos, emocionalu pazemosSanu,
ieteicams informé&t vecakus vai varas parstavjus, piemeéram, policiju.

7.2.4.6. Vecaku kontroles iespéjas

Lai pasargatu bérnus no nelabvéligas ietekmes, lietojot globalo timekli, ieteicams veikt
Sadus pasakumus:

novietot datoru telpa, kura ir iesp&jams sekot b&rna darbibam timeklT;
izveidot berniem lietotaju kontus ar ierobezotam datora lietotaja tiesibam;

ierobezot globala timekla parliikosanu, ieslédzot filtrus, kas aizliedz apmeklét timekla
vietnes ar beérniem kaitigu saturu (narkotikas, pornografija, naida kurinaSana, ieroci);

ierobezot spelu ar kaitigu ietekmi pieejamibu, liedzot tam piekluvi, vadoties péc
noteiktam témam,;

ierobezot datora lietoSanas laiku, nosakot datora lietoSanas grafiku.

Piem@ram, operétajsistema Ubuntu 10.04 Sos iestatijumus var veikt, izmantojot dazadus
atseviski uzstadamus rikus, pieméram, WebContentControl.

8 http://www.drossinternets.lv
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7.2.5. Vingrinajumi
2. vingrinajums
Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
lestatit portala Delfi sakumlapu par timekla parlikprogrammas majaslapu.
Aizvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.

Atvert parlukprogrammu Mozilla Firefox un parliecinaties, ka, aktiviz€joties
parlikprogrammai, atveras portala Delfi sakumlapa.

Atvert enciklopédijas Vikipédija sakumlapu (http://lv.wikipedia.org)!
Fikset Vikipédijas sakumlapu ar gramatzimi.

Atvert parlikprogrammas majaslapu.

Izmantojot izveidoto gramatzimi, atveért Vikipédijas sakumlapu.
Dzest Vikipédijas sakumlapas gramatzimi.

Izveidot gramatzimju mapi ar nosaukumu Zinas.

Atvert jauna ciln€ portala Apollo sakumlapu.

Fiks€t mapé Zinas portala Apollo sakumlapu ar gramatzimi.

Atvert aktivaja ciln€ portala Tvnet sakumlapu.

Fikset mape Zinas portala 7vnet sakumlapu ar gramatzimi.
Izmantojot izveidoto gramatzimi, apskatit portala Apollo sakumlapu.
Izdz@st izveidoto gramatzimju mapi Zinas.

Dzest parlikoSanas vesturi.

Apskatit uznirstosas informacijas un sikdatnu lietoSanas iestatijumus.

Aizvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
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7.3. INFORMACIJAS MEKLESANA GLOBALAJA TIMEKLI

Ja lietotajs vélas atrast informaciju par kadu konkrétu t€mu, tad iesp&jams izmantot
Sadus informacijas mekléSanas panémienus:

* lietot zinamas timek]a lappuSu adreses;
* meklét pec temam timek]a katalogos;

* mekl&t pec atslégas vardiem.

7.3.1. Meklesana péc zinamas timekla lappuses adreses

Sis ir tas laimigais gadijums, kad lietotajam ir zinama timekla lappuses adrese, kura
atrodas meklgjama informacija. Atliek to ievadit parlikprogrammas adresu josla un
iepazities ar informaciju.

Adreses iesp&jams iegiit dazados veidos:
* arzem@s populari ir zurnali, kuros apkopotas adreses par konkrétam t€mam,;
e adreses tiek noraditas dazados reklamas materialos;

* regulari meklgjot informaciju noteikta joma, lietotajs pats atlasa derigakas adreses
un, piem&ram, atzZime tas ar gramatzimeém,;

* adresi var ieteikt cits lietotajs, kas interes€jas par to pasu jomu.

Meklgjot var tikt izmantoti dazadi avoti, piem&ram:

* tematiskie portali, pieméram, uzzinu portals 1188 (http://www.1188.lv), kura var
atri atrast uzzinu informaciju par visdazadakajam dzives jomam:

© @ @ Biznesa uzzinu portals 1188 - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks It D
& N < &> [ @|httpmww. 1188l v| (27| 3,

Most Visited v (@] Getting Started [§]Latest Headlines v (@] LZA Terminologijas ...

@ Biznesa uzzinu portals 1188 e v
n oS Privatpersonu katalogs Satiksme visi servisi |+
Telefons:
E Kur? Rajons, pilséta, iela.. akiat |
Viegli uzzinat!
5 Mekigtaji Kur pagst? varda dienas (
+ Privatpersonu katalogs | 8 Ko darit Sovakar? Arvis, Arvids, Druvis B Kas man jadara, laies €
i = = iedzivotaja ienakumu n
. ; Eibhiotbias LNT Sova Dziedosas gimenes tiesraides Laika zinas par medicinas izdevum
+ Jauna 360° karte 4 koncerti Riga sobrid: +10.3 °C 2008 .gadu?
+ Rezervé viesnicu o Datums: 10.10.2010. plkst. 20:15 skaidrs

Vieta: Sapnu fabrika VEjS: 3 mis R

Uznémumu katalogs = Sojedenite mena s gog|

= Satiksme Valltas kursi

AVEE Tonioee neot Biznoca aooctelala e e, R

v

S

Done

42 Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana



INFORMACIJAS MEKLESANA GLOBALAJA TIMEKLI

* enciklopédijas, pieméram, Vikipedija (http://lv.wikipedia.org), kura var veikt
mekléSanu kataloga vai lietot atslégvardus:

Meklesana pec
_y - atslégas varda
Meklesana kataloga &
-« N < @ [w|http/iv.wikipedia.org/wiki/sakumihipa S v [f2v] @,
Most Visited v @] Getting Started [&]Latest Headlines v  [g] LZA Terminologijas ...
W Vikipédija ) v
3 New features & lzveidot jaynu lietotdju vai doties ieksa

Raksts Diskusija Skatit Alplikot kodu Hronologija | Meklet Q

Sakumlapa

vikipedijas raksts

VII&I;UA

Brivd enciklopédija

Sakumlapa La !prjl Il"ld.z.alm _‘,\ JABIEDRIBA w VESTURE g KULTURA -’,:5 TEHNOLOGI|A
Kopienas portals VIkIPEdUa' ! S =

Abtualitates brivaja enciklopédija, kuru arf Tu vari i},} GEOGRAFIjA = LATVIA  22< Maksia | ZINATNE
Pedgjas izmainas papildinat!

Nejausa lapa Latviesu valoda: 30 279 raksti.

Palidziba

Ziedojumi lietoSanas pamaciba - nepiecieSamie raksti - administracija - kas Vikipédija nav - smilsu kaste
e eksperimentiem

Done

* organizaciju majaslapas, pieméram, elektronisko pakalpojumu sniedz&ja SIA
Lattelecom (http://www lattelecom.lv):

2 @ @ Lattelecom - Mozilla Firefox

FEile Edit Vi History Bookmarks Tools Help

¢| = ﬁj @ ( it | http:/www.lattelecom.lv/ v | |*q v |iter default picture anchor@|

B Most Visited v [@] Getting Started [E]Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ...

s Lattelecom % % [Solved] Default picture An... 38 &F° L
Registréties
imielecom
Ial'.e eco lapas karte | kontakti | palidziba
@ majai biznesam karporativajiem klientiem par Lattelecom mans Lattelecom
#| pasapkalpo3anas
#| jaunumi #| aktualie piedavajumi < A2 v
] T T P Y Mans Lattelecom
K] Virszemes televizijai . if
| pievienoti 10 jauni kanali | » mani rékini
: \ 22.09.201 .Y = # Manas sarunas
~ 4 X g |7 =N A » mani pakalpojumi
- > 2
PriekSapmaksas televiziju ¥ =S 5 i ki ST *# manas iszigas
VAres nopirkt ari interneta Piesaki sev jaunu Akcijal Ipasas cenas Virszemes TV dekoders » mani jautajumi
e 1 1 atrumu! Optiskais televizoriem! bez maksas!

i ) e internets + Interaktiva

Lietotajvards
=[], iF. = § [ENC———
Parole:

*| blogi vairans  (®] Tsceli Registréties | Aizmirsu | v

-
Done

7.3.2. Meklesana, lietojot atslegvardus
7.3.2.1. Ieteikumi efektivakai mekleSanai
Lai mekl@Sanas process biitu efektivaks, ieteicams lietot $adus pagémienus:

* meklgjamo informaciju raksturot péc iesp&jas pilnigak un precizak, vajadzibas
gadijuma ka atslégvardu vai frazi lietojot vairakus vardus vai 1su teikumu;
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precizét informacijas mekléSanas nosacijumus, lietojot dazadus atlases kriterijus,

pieméram:

+ frazi ieliek pedinas, lai tiktu atlasitas lappuses, kas satur tiesi So frazi;

* frazi veidojoSos vardus saistit ar pluszimi (+), lai tiktu atlasttas lappuses, kas
satur visus frazi veidojosos vardus;

* izmantot minuszimi (-) pirms atslégvarda, lai no mekléSanas rezultatiem tiktu
izslégtas lappuses, kas satur So vardu,

Dazas meklétajprogrammas dazi no Siem krit€rijiem var nedarboties.

mekl&t informaciju dazadas valodas, piemeéram, anglu vai krievu;
noradit konkrétu vietni vai doménu, ja zinams to URL;

izmantot resursus, kas paredzeti konkréta veida informacijas mekléSanai, pieméram,
tematiskas enciklopédijas;

izmantot dazadas mekl€tajprogrammas.

7.3.2.2. Meklésanas process

Viena no popularakajam meklétajprogrammam ir Google Search (www.google.lv). Péc
atverSanas tas logs ir $ads:

2 & ©® Google - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

« + € &y [ 28] nttp:mww.google.lv/ )[4 @
Most Visited v (@) Getting Started [5]Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ...

*3 Google =) .
Internets Attéli Maps Tulkotdjs Emuar Atjaunindjumi Gmail vairdk v iGoogle | Mekl&Sanas iestatijumi | leiet

Done

Latvija

Go 1)8[6

D lzversta meklesana
=/ | walodu riki

Google mekléSana | Es ticu veiksmeil

Google.lv pieejams arf Sadas valodas: lietuviy pycckom

Loga tiek piedavatas $adas mekl&Sanas iespéjas:

Internets — veikt informacijas mekléSanu;
Attéli — veikt attelu meklesanu;

Maps — kartes lietosana, lai apskatitu noradito geografisko vietu, ka arT samekl&tu
geografiskus objektus — ielas, ielu numurus, pilsétas, valstis utt.;

Talak tiks apskatits piemers, ka var sameklét informaciju par Saules sist€émas planétam.
Mekl€sanas procesa var izdalit $adus solus:

>

tekstlodzina ievadit atslégvardu vai frazi, piem&ram, planétas;
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=> piespiest pogu Google meklééana| (var lietot pogu Esticuveiksmeil — tiks piedavata
viena lappuse, kas visprecizak atbilst atslegvardam):

2 @ ® Google - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Jools Help

\/.12 E;> o @ | *3 | http://www.google.lv/ v| [*4|gh @, |
Most Visited v (@) Getting Started [&]Latest Headlines ¥ [g] LZA Terminologijas ...
23 Google =2 -

Internets Attéli Maps Tulkotajs Emuari Atjaunindjumi Gmail wairak v

iGoogle | MekléSanas iestatijumi | leiet

Google

Latvija

planétag @]
planétas

planétas ar gredzeniem

planétas gredzeni

planétas zeme radiuss

planétas zimés
Done

=> apskatit mekleéSanas rezultatus, kas satur $adu informaciju:

2 © @ planetas - Google meklesana - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

<;;| v @J @ | *@ | nttp://www.google.lv/#hl=Iv&source=hp&biw=896&bih= v | [* ¥ |gh @
Most Visited v [@] Getting Started [&]Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ...
*§ planétas - Google mekl&sana 2] v

Internets Attéli Maps Tulkotdjs Emudri Atjaunindjumi Gmail wvairdk v

Timekla vasture | Mekl&Sanas iestatfjumi | leiet

GOL)gle planétas =] | Mmekat |

Aptuveni 141 000 rezultati (0,25 sekundes) lzvérsta mekléSana
*J visi Saules sistémas planétas - Vikipédija
@ Ateli Saules sistémas planétas ir Merkurs, Venera, Zeme, Marss, Jupiters, Saturns, Urans,
Neptins. Parskats par Saules sistémas planétam ...
- | val Iv.wikipedia.org/.../Saules_sistémas_planétas - Saglabata kopija - Lidzigs

Planéta - Vikipédija
Timekit Planéta (grieku: TThavinc, planétes - "klgjojoSa zvaigzne") pec ...
Lapas latviesu valoda Iv.wikipedia.org/wiki’/Planéta - Saglabata kopija - Lidzlgs
Lapas no valsts Latvija . .
Kas ir planétas
Planétas ir lieli kosmiski objekti, kas rinke ap zvaigzni. Ap misu zvaigzni - Sauli rinko 9
Vietnes ar attéliem planétas, kuras psc uzbives un fizikalajam TpasTham iedala divas ...
www.astro.lv/saul_sist/planetas.htm - Saglabata kopija - LidzIgs

Standarta rezultati

* Vairak riku

Attali vaicAinmam nlanédtae _ Finoima attali 4
Done

lietoto atslegvardu vai frazi (planétas), atrasto avotu skaitu (141000) un
mekl&Sanas laiku (0,25 sekundes);

atrasto informacijas avotu raksturojumu, kas satur lapas nosaukumu (Kas ir
planétas), lapas raksturojumu vai teksta fragmentu un timekla adresi
(www.astro.lv);

=> 1epazities ar atrasto informaciju, ko var veikt dazadi, pieméram:

atvert lappusi, izpildot klikSki uz hipersaites (Kas ir planétas);
izveleties iesp&ju Saglabata kopija. Janem veéra, ka tad tiek piedavata
informacijas kopija no Google servera, nevis no atrasta avota. ST informacija var
blit novecojusi un nepilniga, bet ta var noderét, ja avota serveris paSlaik
nedarbojas vai ir vajadziga veca informacija;

* lietot iesp&ju Lidzigs;
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apskatit mekl€Sanas rezultatu nakamas lapas, kuru saraksts dots lapas apaksa.

G()uuuu;m;mugl@ >
1 9 10

2 35 7 8

o

nakama

=> precizé€t mekl&jamo informaciju, pieméram, ievadot frazi planétas Saules sistéma.
Meklgsanas rezultata atrasto avotu skaits ir samazinajies no 141000 Iidz 95800:

D @ @ planétas saules sistéma - Google meklésana - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

<:_:I v e @ @ | *q | http://www.google.lv/#hl=Iv&biw=896&bih=349&qg=plar ~ v| [*§ ¥ |gh @
Most Visited v [@) Getting Started [&]Latest Headlines v  [@] LZA Terminologijas ...
#J planétas saules sistéma - Goog... 5P W
Internets Attéli Maps Tulkotdjs Emuari Atjaunindjumi Gmail vairdk v Timekla vésture | Mekl&Sanas iestatijumi | leiet
GO L )gle planétas saules sistema B3| Meklet
Aptuveni 95 B00 rezultati (0,25 sekundes) lzversta meklesana
23 visi Saules sistémas planétas - Vikipédija
| val Saul iste plané ir Merkurs, Venéra, Zeme, Marss, Jupiters, ... Parskats par
Saul isté p étam ... Saul isté Solar System XXX.png ...
Iv.wikipedia.org/.../Saules_sistémas_planétas - Saglabata kopija - Lidzigs
Timekit " . _ R
Lapas latviesu valoda Kategorija:Saules sistémas planétas - Vikipédija -
Lapas no valsts Latviia Kategorija:Saules sistémas planétas. Vikipadijas raksts. Parlekt uz ...
P ] Iv.wikipedia.org/.../Kategorija:Saules_sistémas_planétas - Saglabata kopija - Lidzigs
Jebkura laika :
P&déjo 2 nedélu laika Saules sistema
Merkurs ir otra blivaka planéta Saules sistéma - 5,43 g/cm?® (mazliet mazak ... Venéara ir otra
= Vairak rku planéta no Saules misu Saules sistéma, kas ir viena no zemes ...
www.gudrinieks. Iv/.../saules-sistema.html| - Saglabata kopija - Lidzigs
Qanlae cietémae rakctuirninme - 1 IS F
Done

7.3.2.3. Atlases Kritériju lietoSana meklésana

Ka redzams ieprieks apskatitaja pieméra, tad atrasto avotu skaits var bit loti liels. Lai
samazinatu mekléSanas rezultatu apjomu un iegltu precizakus rezultatus, var lietot
dazadus atlases kriterijus. Atlases kriteriji dazadas meklétajprogrammas parasti atskiras,
un ar tiem var iepazities So programmu palidzibas sist€mas.

Biezi meklétajprogrammas var izveleties specialu rezimu, kas lauj izmantot dazadus
atlases krit€rijus, piemeram, mekletajprogramma Google ta ir iespgja lIzversta
mekleSana.

Izpildot klikS8ki uz saites Izversta mekleéSana, atveras logs, kura var precizét
mekl&Sanas kritérijus:
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& @ @ Google Izvérsta meklésana - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help

<;| v @—1 @ \-‘l|http:},fwww‘guugie‘Iw‘advanced_sear[h?q:planétas+5aul v i-' v|gh 'Q‘;i

B Most Visited v @) Getting Started [ Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ...

*J Google Izvérstd mekl&iana sin =
( ;0 L)g[e Eorm e EnEeene Mekl&&anas paligs | Viss par Google
Atrast rezultatus 2 Visiem vardiem |planétas saules sistéma ; |10 rezultati | v | Google meki&sana |

ar noteiktu frazi |

ar jebkuru no vardiem |

bez vardiem |
Valoda Meklét lapas, kas rakstitas $ada valoda:
Regions Meklét lapas, kas atrodas | v |
Faila formaits Meklet ¥ | Sada formata failos: ebkura formata
Datums Atgriezties timekla lapés, kas pirmoreiz skatitas [m blkad v |
Atrasanas vieta  MekIat lapas, kuras meklgjamie vaicajumi paradas ljeblurtapa | v| 3

Done

* sadala Atrast rezultatus:

* ar visiem vardiem — atlasa lapas, kuras ir visi atslégvardi, un tie var atrasties
lapas dazadas vietas;
* ar noteiktu frazi — atlasa lapas, kuras ir tiesi $ada fraze;
* ar jebkuru no vardiem — atlasa lapas, kuras ir vismaz viens no atslégvardiem;
* Dbez vardiem — tiek atmestas lapas, kas satur noraditos vardus;
e Valoda — noradit valodu, kada meklét;

* Regions — noradit regionu, kura meklét;

¢ Faila formats — noradit datnes formatu;

* Datums — iesp&ja noradit lapas, kuras ir atjaunota informacija noteikta laika posma;
* AtraSanas vieta — noradit, kura vieta lappus€ var atrasties atslégas vardi;

* Domeéns — noradit, kur atrodas mekl&jama lapa, ja zinama timekla adreses dala.
Piem@ram:

<> tekstlodzina ar noteiktu frazi ievada tekstu ,,planétas Saules sistema”;

= piespiez pogu [ S009IE mekiEsana |

Meklgsanas rezultata atrasto avotu skaits ir samazinajies lidz aptuveni 5520:
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2 & @ "planétas saules sistéma" - Google meklésana - Mozilla Firefox

FEile Edit View History Bookmarks Tools Help

<;I v @ @ |-‘]|http:waw,g0ogle,Iwsearch?as_q:"planétas+saules+sis v| |-‘]v|gh @

Most Visited v [@] Getting Started [&]Latest Headlines v [@] LZA Terminologijas ...

2§ "planétas saules sistéma” - Go... 5P

Internets Afttéli Maps Tulkotdjs Emudr Atjaunindjumi Gmail vairdk

Timekla vesture | MekléSanas iestatijumi | leiet

GO Y )gle "planétas saules sistéma” £ Meklet
Aptuveni 5 520 rezultati (0,22 sekundes) lzversta meklesana
3 visi LIIS projekts "Astronomija tikla"
- vl Planétas Saules sistéma izvietotas nevienmerigi. Planétu kustibas likumi. Planétas rinko ap

Sauli saskana ar trim Keplera likumiem. Saules sistémas izpéte ...

www.liis.lv/astron/IE.. fsaulsistrakst.htm - Saglabata kopija - Lidzigs
Timeklt

Lapas latviesu valoda LIIS projekts "Astronomija tikla

Lapas no valsts Latviia Cetras planétas Saules sistéma — Merkurs, Venéra, Zeme un Marss ir nelielas ...
P ] wwwliis_Iv/astron/IE_version/.. /saulsist.htm - Saglabata kopija - Lidzigs

> Vairak riku LIIS projekts "Astronomija tikla"
Kométas un mazas planétas. Saules sistéma ietilpst arf mazas planétas. Loti ...
wwwliis_Iv/astron/.../Dabasm_sakumsk.htm - Saglabata kopija - Lidzigs

fizmati.lv - Saules sistéma atrasta jauna planéta
31 jul 2005 ... Atslegvardi: Planétas, Saules sistema. « Studenti rada open-source alu - E

Done

7.1.1.1. MeKklétajprogrammas pievienosana Mozilla Firefox mekleSanas
lodzinam

Parlukprogrammas Mozilla Firefox mekléSanas lodzinam p&c noklus€juma piesaistita
uznémuma Google mekletajprogramma Google Search.

Ja lietotajs informacijas mekl&Sanai izmanto parlikprogrammas mekl&Sanas lodzinu, tad
mekleSanas lodzinam var piesaistit vél citu mekletajprogrammu. Tada gadijuma

informacijas mekléSanai var izmantot piemérotako meklétajprogrammu, kas parasti
uzlabo meklésanas rezultatus.

Lai mekl&Sanas lodzina izvéletos kadu citu no jau pievienotajam mekl&tajprogrammam,
veic $adas darbibas:

<> izpilda klikski meklesanas lodzina labaja mala uz pogas ¥ :

2 B =y

2 Google

¥ Yahoo
E} Amazon.com

B Answer

wikipedia (en)

Manage Search Engines...

=> iegiitaja izv€In€ izvelas v€lamo mekletajprogrammu, izpildot uz tas nosaukuma
klikski.

Lai meklgSanas lodzinam pievienotu jaunu mekletajprogrammu, veic $adas darbibas:
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= izpilda klikski mekl&Sanas lodzina labaja mala uz pogas ¥ :

v @

2 Google

= Yahoo
E) Amazon.com
B Answers.com
om
@ Creative Commons
& eBay
Wikipedia (en)

Manage Search Engines...

Manage Search Engines...

<> atveras izv€lne, kura izpilda klik8ki uz komandas
Atveras logs ar pievienoto mekl&tajprogrammu sarakstu:

@ Manage Search Engine List

You have the following search engines installed:

MName Keyword

-...] T mmmmm—_—
! Yahoo

a Amazon.com

&= Answers.com

& Ask.com

(&) Creative Commons

&y eBay

W Wikipedia (en)

@ Show search suggestions
Get more search engines...

| ©cancel | | OK

<> izpilda klikski uz hipersaites Get more search engines, kas atrodas loga lejasdala.

Atveras jauna parlukprogrammas cilne ar popularu meklétajprogrammu sarakstu:
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© & ® Popular Add-ons :: Add-ons for Firefox - Mozilla Firefox

File Edit View History okmarks Tools Help

Done

[ @ [ e U] https:/addons.mezilla.org/ 5 v| (v ] @,
Most Visited v [@] Getting Started [E]Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ...
*J Google Izvérsta meklésana $¢ | o Popular Add-ons :: Add-ons... % | SR v
Register or Log in Other Applications ~
\\ -
']
Add-ons for @ Firefox
ﬂ Categories I search for add-ons all add-ons _v]
Advanced - [
Popular Add-ons
719 add-ons
Sort by: Add-on Name Newest Updated Rating E
a8

= izvelas kadu meklétﬁjiroirammu ‘ ievienosanai, veicot klikski uz tas nosaukumam

preti novietoto pogu SEESEIEEES

Atveras dialoglodzin$ Add Search Engine:

Add "Google Maps" to the list of engines available in the search bar?

From: addons.mozilla.org

Start using it right away

= veic klikski uz pogas /A%
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7.3.3. Vingrinajumi
3. vingrinajums
Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.

Atvert enciklopédiju Vikipédija un sameklet informaciju par jebkuru t€mu, kas saistita ar
apgiistamo profesiju.

Atvert mekletajprogrammu Google un sameklét informaciju par jebkuru t€mu, kas saistita
ar apgiistamo profesiju.

[zméginat meklésanu, lietojot iesp&ju Izversta meklesana.
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7.4. INFORMACIJAS SAGLABASANA UN IZDRUKASANA

7.4.1. Timekla lappuses saglabasana

Lai saglabatu timekla lappusi atminas iericeé ka HTML vai teksta datni:

=> atver izv€lnu joslas izv€lni , kura lieto komandu Save Page As:

Ctri+N
Ctri+T

Ctri+L
Ctrl+0
Ctri+Shift+W
Ctrl+W

New Window

New Tab

Open Location...

Open File...

Close Window
Close Tab

Save Page As... ctri+s

Send Link...

Print Preview

Print... Ctri+P

Import...

Work Offline
Quit Ctri+Q

Atveras dialoglodzins Save As:
Name: [DELFLhtmI

- Browse for other folders

* bestie Downloads
Places Name
Q, Search

&) Recently Used

s beatle

@ Desktop

L File system

il Documents

Il Music

=] Pictures

I8 videos

£ Downloads

Create Folder

s

Web Page, complete | v |

imaRcclay widais

< dialoglodzina Save As:

= navigacijas ruti izv€las timekla lappuses saglabasanas vietu, piem&ram, lietotaja

mapi;
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= tekstlodzina Name ieraksta datnes nosaukumu (ja v€las);

> loga labgja apaksgja sturt esoSaja ssaraksta izveélas datnes formatu, piemeéram:
Web Page, complete — tiks saglabata datne un izveidota mape ar tadu pasu
nosaukumu, kas satures lappus€ izmantotos objektus (zZim&umus, fonus,
u.tml.);

Web Page, HTML only — tiks saglabata lappuses struktiira un teksts bez
att€liem un noformé&juma;

Text File — tiks saglabats tikai teksts. Turklat janem véra, ka atkariba no
lapas struktiiras ir iesp&jams, ka netiek saglabats viss teksts.

7.4.2. Datnu lejupielade

Par lejupieladi (download) sauc procesu, kura laika datnes no tikla servera tiek
ierakstitas datu glabaSanas ierice.

Datnu lejupielade ir nepiecieSama, ja lietotajs vélas iegiit timekla vietné piedavatas
datnes, piem&ram, dokumentus, att€lus, miiziku, video un programmatiiru.

Tabula doti dazada tipa datnu piemeri:

Datnes veids Datnes tips Nosaukuma
piemers
Teksta doc, txt, odt, pdf Atskaite.odt
Attela ipg, gif, png Foto.jpg
Skanas mp3, wma, ogg Dziesma.mp3
Video avi, mpg, mpeg Filma.avi
Pakotnes rpm, deb Paka.deb
Arhiva gz, 7z, zip, rar Datnes.7z
Datnu lejupielades iesp&ju var noradit dazadi, bet parasti to raksturo saite vai poga
Lejupieladet (Download), pieméram, ' Lsiupiclidi: |, Bezmaksas lejupielade # |

[ Downlosd |
Talak tiks apskatits lejupielades piemers.
Lai lejupielad@tu un saglabatu datni atminas ierice:

= lieto kadu no pan€mieniem, pieméram, izpilda klikski uz saites Download:
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© © ® Mozilla Download - Mozilla Firefox

File Edit ory Bookmarks Tools Help

« (S

Most Visited ¥ @] Getting Started []Latest Headlines v [g] LZA Terminologijas ..

@ | [ http:vww.mozilla.com/en-Usyproducts/download.html v| (4] @

# Mozilla Download 0 v

mozi lla Pt | oattems | Shmemn | et | G

Download Firefox (English)

(
¥ Download Now - Free
Windows (3.6.10, English (US), MB) &

http://download.mozilla.org/?product=firefox-3.6.10&0s=win&lang=en-US

=> atveras dialoglodzins Opening ..., kura piespiez pogu |usave file,

@ Opening Firefox Setup 3.6.10.exe

You have chosen to open
Firefox Setup 3.6.10.exe

which is a: DOS/Windows executable
from: http://mozilla2.snt.utwente.nl

Would you like to save this file?

=

< atveras dialoglodzinS Enter name of file to save to..., kura norada datnes
Save

saglabasanas vietu un piespiez pogu

© Enter name of file to save to...

Name: 'Firefox Setup 3.6.10.exe |

- Browse for other folders

|2 [beatie | reate Folder,

Places Name Size Modified v
Q, Search [ 1k 20:28

@ Recently Used | [l Desktop 05:13

o] beatle i shared 05:11

Bl Desktop ] Pictures 10/01/2010
L File System i Music 09/30/2010
7 Documents 5 Templates 09/30/2010
@i Music ¥ Documents 09/30/2010
@ Pictures i@ videos 09/30/2010
@ videos [ Downloads 09/30/2010
& Downloads I Public 09/30/2010

windnws -executable v
Lo | smve

=> novero lejupielades procesu loga, kurs$ paradas, ja lejupielad€jama datne ir
pietickami liela. Procesu jebkura bridi var partraukt, piespiezot pogu Q.
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20O 12% of 1 file - Downloads

Firefox Setup 3.6.10.exe

3 minutes, 20 seconds remaining — 1.1 of 8.1 MB (42.7 KB/sec)

7.4.3. Timekla lappusu drukasana
Timekla lappuses var izdrukat dazadi, pieméram:

e atver timekla lappusi, tad to priekSskata un izdruka. Dazreiz, ja lapas struktira ir
sarezgita, neizdodas iegit kvalitativu izdruku;

* izmanto dazas timekla lappus@s piedavato iesp€ju izdrukat informaciju drukaSanai

Drukasanai

sagatavota forma, piemé&ram,

Talak tiks apskatits gadijums, kad ttmekla lappusi priek$skata un izdruka pats lietotajs.

7.4.3.1. Timekla lappuses priekSskatiSana
Lai prieksskatitu timekla lappusi:

=> atver izv€lnu joslas izv€lni File un lieto komandu ISR |

Atveras dialoglodzin$ Print Preview:
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© © @ Ubuntu Linux - Vikipedija - Mozilla Firefox

SR RS oo e« o + & o s (NSNS (SRR B NS

Ubuntu Limx - Vikipédija ttp:/fiv.wikipedia.org/wiki/Ubuntu_Limn

Ubuntu Linux

Vikipédijas raksts
Sis raksts ir par Linux operétajsistému. Par citam jédziena Ubuntu nozimém ska it nozimju
atdalfsanas lapu.

Ubuntu (IPA izruna: /u'buntu/) ir

populars Linux distributivs, kas pamata Ubuntu
orientéts lietoSanal personalajos @
datoros. Tas ir bazets uz Debian U b U ntu
GNU/Linux, un koncentréjas uz

lietojamibu, regulariem laidieniem, = g
vienkarsu uzstadianu un brivibu no

tiesibu ierobezojumiem. Ubuntu izstradi

sponsoré Canonical Ltd., privita

kompaénija, kuru ir dibingjis

Dienvidafrikas uzmémeéjs Marks

Satlvorts.

Distributiva nosaukums ir célies no Ubuntu'10:04 LTS &1 GNOME
Dienvidafrikas zulu un kosa tautu Timekla www.ubuntu.com
prieksstata ubuntu, kas nozZimé “Es vietne (http:/fwww.ubuntu.com/)
esmu Las, kas es esmu, pateicoties tam, | pgradatajs  Canonical Lid. / Ubuntu
luas més visi esam”. ghl{ntu ;auldls i Plindation
"Linux cilveécigam butném" ietver vienu
no ta galvenajiem mérkiem - padarit
Linux pieejamaku un vienkarsak Pirmkoda Briva un atveérta prmkoda
listojamu. modelis programmatira
sreizéja  10.04 (Lucid Lynx) /
versija 2010. gada 29. aprilis
Satura raditajs Atbalstitis 386, AMDG4, 1A-64,
platformas  UltraSPARC, PowerPC
s 1 Vésture un attistiba Kodola tips Monolits kodols
» 2 leklautis programmas Nokluséjuma GNOME
"3 UhuntuiLmux versijas lietotaja
» 4 Skat. an saskarne
= 5 Atsauces
= 6 Aréjas saites

0S saime Linux

Licence ‘GPL un citas licences

Izstrades Current
process

Vesture un attistiba

10/11/2010 01:00 PM

Dialoglodzina Print Preview rikjosla satur pogas ar §adu nozimi:

N

. ﬁ — iestatit lappuses parametrus;

. @ e of 4 & Eﬂ—izvéléties att€lojamo lappusi;
. — izveleties merogu;

. E — iestatit portretorientaciju;

. — lestatit ainavorientaciju.

Aizver dialoglodzinu Print Preview ar pogu ﬁ

7.4.3.2. Timekla lappuses izdrukasanas parametru iestatiSana

Lai mainitu ttimekla lappuses izdrukaSanas parametrus:

<> atver dialoglodzinu Page Setup kada no veidiem:

* atver izv€lnu joslas izv€lni File un lieto komandu

* atver priekSskatiSanas skatu, kura lieto pogu E:
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| Any Printer
Formatfor: - (Eor portable documents )
Paper size: [US Letter | v |
8.5 x 11 inch
Orientation: @ |&] Portrait (%] Reverse portrait
N (&) Landscape [ ¥ Reverse landscape
| Cancel | Appl}f J

= dialoglodzina Page Setup veic $§adas darbibas:
= saraksta Paper Size izv€las lapas izméru;
= grupa Orientation iestata lapas orientaciju:
Portrait — vertikalu jeb portretorientaciju;
- Landscape — horizontalu jeb ainavorientaciju,
Reverse portrait — apgrieztu vertikalu jeb portretorientaciju;
Reverse landscape — apgrieztu horizontalu jeb ainavorientaciju;

2 piespieZ pogu AR

7.4.3.3. Timekla lappuses drukasana
Pirms izdrukasanas izv€las drukaSanas opcijas:
<> atver dialoglodzinu Print kada no veidiem:

* atver izvelnu joslas izv€lni File un lieto komandu ;

e — 1 'l Pri
«  atver prieksskatiSanas skatu, kuri lieto pogu =E00E.

General Ppage Setup Options

Printer Location Status

& Print to File
Range Copies
@® All Pages Copies: 1
Reverse
Pages:

| Cancel |

<> dialoglodzina Print cilnes General lappusé iestata nepiecieSamas opcijas,
pieméram:
* lai drukatu visu timek]a lappusi, grupa Range atzimé radiopogu All Pages;
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* lai drukatu timekla lappuses noraditas lapas, grupa Range:
> atzime radiopogu Pages:
Range
All Pages

@® Pages: |1-3,5

> tekstlodzina norada izdrukajamas lapas, pieméram, no pirmas lidz treSajai
un piekto lappu;
* lai drukatu timekla lappus€ atlasito tekstu, grupa Page Range atzimé radiopogu

Selection;
* lai drukatu vairakas kopijas, iestata kopiju skaitu lodzina Copies, piemeram, 3
kopijas:
Copies
Copies: =

B v
Collate
e
<> dialoglodzina Print cilnes Options lappusé iestata opcijas, kas nosaka, ka drukat
lappusi, ja ta sastav no ietvariem (frame):

General Page Setup Options

Print Frames

s |Ignore Scaling and Shrink To Fit Page Width

Print Backgrounds
Print Background Colors

Print Background Images

Header and Footer

Title v || blank- v || URL v
Left Center Right
iﬁage#of# |v|[—blank- ivMDatefﬁme S

| Cancel |

= grupa Print frames atzimé kadu no radiopogam:
- As laid out on screen — drukat timekla lappusi ta, ka ta izskatas uz monitora
ekrana;

The selected frame — drukat atlasito ietvaru;
Each Frame on Separate Pages — drukat katru ietvaru atseviski;

- piespiez pogu L PN
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7.4.4. Vingrinajumi
4. vingrinajums
Izveidot mapi Internets.
Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
Atvert mekletajprogrammu, pieméram, Google (www.google.lv).
Veikt informacijas mekléSanu par baltajiem starkiem.
Atvert jebkuru timekla lappusi, kas satur informaciju par baltajiem starkiem.
Atvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer.

Dublet timekla lappuses vietradi URL OpenOffice.org Writer jauna teksta dokumenta
pirmaja rinda.

Dublét timekla lappusé esos$a teksta vairakas rindkopas teksta dokumenta, sakot ar otro
rindu.

Dublét vairakus timek]a lappusé esosus att€lus zem teksta dokumenta.
Saglabat teksta dokumentu map@ Internets ar vardu Starkis.
Aizvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer.

Atvert datni Starkis no mapes Internets un parliecinaties, ka visi darba rezultati ir
saglabajusies.

Saglabat vienu no timekla lappusé esoSiem att€liem mapé Internets ka att€la datni ar
nosaukumu Putns, pieméram, Putns.jpg.

Saglabat atverto timekla lappusi mapé€ Internets ka:

* HTML datni (Web Page, HTML only) ar nosaukumu Starkis.htm;
e teksta datni ar nosaukumu Starkis.txt.

Atvert saglabatas datnes Starkis.htm un Starkis.txt no mapes Internets, apskatit tas un
salidzinat ar timekla lappuses izskatu.

Prieksskatit atveérto timekla lappusi.

Atrodoties prieksskatiSanas loga, maintt atvertas timekla lappuses orientaciju un izvél&ties
atbilstosako Sai lappusei (ainavorientétu vai portretorientetu).

Atrodoties priekSskatiSanas loga, parliecinaties, ka lapas formats ir A4, bet, ja ta nav, tad
iestatit to.

Aizvert priekSskatiSanas logu.

Atlastt ttimekla lappus€ vienu lapu teksta un izdrukat.

Aizvert parlikprogrammu.
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7.5. ELEKTRONISKAIS PASTS
7.5.1. Jédzieni un teorija
7.5.1.1. Elektroniskais pasts

Elektroniskais pasts jeb e-pasts ir zinojumu parsiitiSanas sistema datortiklos. E-pasts
dod iesp€ju nositit uz datora iepriek§ sagatavotu vestuli jebkuram adresatam visa
pasaulé, kam ir sava e-pasta adrese un pieeja Internetam. Tas ir viens no visbiezak
izmantotajiem pakalpojumiem Interneta, un parasti par to nav jamaksa.

Jebkura e-pasta sistema nodro$ina sadas funkcijas:

» klienta registraciju,

* iesp€ju atvert savu pastkastiti, kas aizsargata ar paroli;
* sltit e-pasta zinojumus un piesaistit tiem datnes;

* apskatit, kartot, izdrukat un dzest sanemtos zinojumus;
* izveidot un izmantot elektroniska pasta adreSu gramatu;

* iestatit pastkastites parametrus.

7.5.1.2. E-pasta sistému raksturojums

E-pasta sistemas var apskatit no dazadiem viedokliem:

* bezmaksas un maksas e-pasts. Ja lieto bezmaksas e-pastu, tad parasti §1 pakalpojuma
sniedz€&ji neuznemas nekadu atbildibu par pasta izmantoSanu. Maksas e-pasts sniedz
plasakas iesp€jas un drosibu;

e publiskas pasta sisttmas, kuras ir brivi pieejamas Interneta, pieméram, Inbox
(www.inbox.lv), un aizsargatas organizaciju pasta sistémas.

Jebkura pasta sisttma ir programma, kas nodroSina zinojumu rakstiSanu, lasiSanu,
parsiitiSanu un saglabasanu pasta servert. Tacu lietotdjs var izmantot specialas pasta
programmas, pieméram, FEvolution, Thunderbird, kas nodroSina papildu iespgjas,
piemé&ram, zinojumu lejupieladi lietotaja datora, to filtréSanu u.tml.

7.5.1.3. E-pasta adreses struktiira

Registréjoties kada pasta sistéma, klientam tiek pieskirta e-pasta adrese, kurai ir $ada
struktiira:

* lietotaja vards;
e Zime @;
* e-pasta servera doména vards.

E-pasta adreses piemers:
E-pasta lietotaja vards

janis@inbox.lv

I:‘ E-pasta siste€mas servera doména vards
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7.5.1.4. Lietosanas prieksrocibas

Salidzinot ar citam zinojumu (pasta) piegades sisttmam — parasto pastu vai talruni, e-
pastam ir $adas prieksSrocibas:

loti liels zinojuma piegades atrums, parasti tas ir dazas miniites;

mazas izmaksas. Publiskas pasta sist€mas, kas ir pieejamas Interneta, parasti ir
bezmaksas;

lietotajs savam e-pastam var piekliit un to apskatit neatkarigi no atrasanas vietas visa
pasaulg, ja vien ir pieeja internetam;

iesp€ja piesaistit e-pasta zinojumiem datnes, pieméram, teksta dokumentu;

iesp&ja vienu e-pasta vestuli vienlaicigi nosiitit daudziem adresatiem.

7.5.1.5. Tikla lietoSanas etikete

Lietojot e-pastu, ir svarigi ieverot tikla lietoSanas etiketi — visparpienemtas normas, kas
nosaka lietotaja uzvedibu, izmantojot Interneta pakalpojumus:

e-pasta temata lauka precizi raksturot zinojuma saturu;
rakstit 1si un konkréti par tému;

parbaudit izejosa e-pasta zinojumu pareizrakstibu;
laikus atbildét uz sanemtajam véstulém;

ieverot visparpienemtos pieklajibas likumus un nerakstit neko tadu, kas var
aizvainot vestules sanémeju;

emociju izteikSanai var lietot emocijzimes (labak saprotamas, apliikojot 90° lenkT),
pieméram, smaids — :-), smiekli — :-D, ;-), skumjas — :~(.

7.5.1.6. Iespéjamas piesaistnu lietoSanas problémas

Pievienojot e-pastam piesaistnes (attachments), var rasties $ada veida problémas, kuram
bitu japieverS uzmaniba:

piesaistnes lielums parsniedz maksimalo iesp&jamo konkrétai pasta sist€mai. Tapec
ir lietderigi pirms registréSanas e-pasta iepazities ar ta piedavatajam iesp&jam;

dazos pasta serveros droSibas nodroSinasanas noliika ir aizliegts sanemt noteikta tipa
piesaistnes, pieméram, arhivus vai programmu datnes.

7.5.2. Drosibas apsvérumi e-pasta lietoSana

Lietojot e-pastu, jaapzinas, ka e-pasta lietoSana ir saistita ar lietotaja datora un datu
apdraudéjumu.

7.5.2.1. Nevelami zinojumi

Lietojot e-pastu, jaapzinas, ka iesp&jams sanemt ar1 nevélamus zinojumus, piemeéram:

surogatpastu (spam), kas ir elektroniskais liekpasts, kuru izsiita bez adresata
piekriSanas ar mérki izplatit komercialu vai cita veida informaciju. Surogatpasts teré
klientu laiku, spiezot lasit nevajadzigu informaciju, un nelietderigi noslogo tiklu;
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informaciju par noteiktam témam, ja lietotajs tas ir izv€lgjies, registréjoties pasta
sist€éma. Parasti savu kludu lietotajs saprot parak vélu, kad sak sapemt Sada veida
vestules lielos daudzumos. Raksturigi, ka parasti iesp&ja atteikties no S§is
informacijas sanemsanas pasta sisttmas nav paredzeta.

Lai izvairitos no nevélama pasta zigojumiem:

ieteicams izmantot filtréSanu, protams, ja pasta programma $adu iesp&ju nodrosina;

jabut piesardzigam, atklajot citiem savu e-pasta adresi. Nav vélams publicét e-pasta
adresi socialos tiklos un citas vietnes;

nekad nevajag atbildét uz nev@lamiem e-pasta zinojumiem. Pret€ja gadijuma
zinojuma sutitdjs zinds, ka e-pasta adrese ir deriga, un var to nositit citiem
uznémumiem.

7.5.2.2. PikSkeresana

Lietojot e-pastu, iesp&jami krap$anas méginajumi. Jauns krapSanas panémiens ir ta
saucama pikSkereéSana (phishing), kas saistita ar konfidencialas informacijas
izvilinasanu.

Pikskeresana var tikt realiz&ta vairakos veidos, piem&ram:

sanemts e-pasts no it ka uzticamas organizacijas, pieméram, bankas, kuras klients ir
sanémejs. Zinojuma liigts nositit personisku vai finansialu informaciju;

pikSkeréSanas tieSsaisté, kas parasti sakas ar e-pasta zinojumu, kas izskatas ka
sttfjums no uzticama avota, piem&ram, bankas, kreditkarSu kompanijas vai uzticama
tieSsaistes tirgotaja. E-pasta zinojuma saneméji tiek aicinati apmeklét krapniecisku
vietni un sniegt personisku informaciju, pieméram, konta numuru vai paroli. Vélak
§1 informacija tiek izmantota identitates zagSanai.

Lai izvairitos no pikSker&Sanas, ieteicami $adi pasakumi:

sadarboties tikai ar uzticamiem partneriem;
apdomigi rikoties ar konfidencialu informaciju;

izmantot specialu programmatiiru, pieméram, parlikprogramma Mozilla Firefox ir
izveidots pikskeresans filtrs. Ja tiek apmekl&ta pikSkeréSanas vietne, Mozilla Firefox
So vietni blok&, un parada informacijas lapu.

7.5.2.3. Datorvirusi

Atverot pasta zinojumu vai ta piesaistni, iesp&jams infic€t datoru ar virusu.

Lai izvairitos no datorvirusiem, ieteicami sadi pasakumi:

lietot pretvirusu programmu tiessaistes rezimu, kura tiek parbauditi lejupieladéjamie
pasta zinojumi vai to piesaistnes;

izdz&st nezinamas izcelsmes e-pasta zinojumus un nekada gadijjuma neatvert tiem
piesaistitas datnes;

ja sapemta negaidita e-pasta piesaistne, pirms tas atv€rSanas apsveriet iespeju
atbildet siititajam un liigt apstiprinat, ka vins ir piesaistnes sutitajs.
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7.5.2.4. Ciparparaksts

E-pasta zinojumu lietoSanas dro$ibu paaugstina ciparparaksta lietosana. Ciparparaksts
jeb e-paraksts (digital signature) ir zinojuma beigas pievienoti dati, kas lauj zinojuma
san@meéjam parbaudit zinojuma avotu.

E-paraksts ir elektroniski dati, unikals personas identifikacijas apliecinajums, kas
pievienots datora sagatavotam dokumentam. E-paraksts ir pases ekvivalents
elektroniska formata un apliecina ta piederibu konkrétai fiziskai personai. E-paraksta
izmantosana nodroSina elektroniska dokumenta autentiskumu un apstiprina parakstitaja
identitati.
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7.6. E-PASTA LIETOTNES EVOLUTION VIDE

Katra pasta sisttma ir pieejama kada saskarne, kas nodroSina zigojumu rakstiSanu,
lasiSanu, nosiitiSanu un saglabasanu pasta serveri. Darbu ar pastu var realizét dazadi,
piemé&ram:

* publiskas pasta sistémas, kas ir pieejamas Internetd, piem&ram, Inbox
(www.inbox.lv), One (www.one.lv), Apollo (www.apollo.lv) darbibas ar pastu var
veikt, izmantojot servera nodroSinatu saskarni, kas ir pieejama, izmantojot timekla
parluka lietotni;

» specialas klienta pasta lietotnes, piemeéram, Novell Evolution, Mozilla Thunderbird,
Pine, KDE Kmail, Mutt, Balsa, kas, darbojoties uz lietotaja datora, nodroSina,
pieméram, zinojumu lejupieladi, to filtréSanu, jaunu zinojumu sastadiSanu un
nosiitiSanu u.tml.

Saja materiala tiks apskatita e-pasta lietotne Evolution.
7.6.1. Lietotnes atvérSana
Lai atvértu e-pasta lietotni Evolution:

= lieto komandu Applications / Office / Evolution Mail and Calendar:

= ;
[ Games
& Graphics

® intemet

Eall B= Dictionary
-

Sound & Video _J .
E‘f] Ubuntu Software Center & OpenOffice.org Presentation

‘f-_i OpenOffice.org Spreadsheet

‘z Open0Office.org Word Processor

Ja lietotajs jau ir izveidojis e-pasta kontu, tiek ieladets ieprieks lietotias konts. Pirmo
reizi atverot lietotni Evolution, atveras dialoglodzin$ Evolution Setup Assistant
(Welcome) jauna e-pasta konta izveidoSanai.
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7.6.2. Evolution darba vide

® © @ Inbox (3 unread, 6 toial) - Evolution

File Edit View Folder Mes

l—'\‘,‘jN

L~/ Inl

- On|This Computer s

Lietotnes Evolution logs parasti izskatas Sads:

Izvélnu josla _| Atra atlase Rikjosla

Zinojumu
saraksts

Mapju saraksts

_I Mekl&anas riks

w v LQ/JSend!Receiue |_¢[Reply L&rjﬂeplyto

Search:|q Subject or Addresses dc |in Current Folder | 3

v

Inbox (3) B

1# Drafts | Gmail Team <mail-norep... Import your contacts an... Today 18:16

5 Junk B Gmail Team <mail-norep... Get Gmail on your mobil... Today 18:16
{8 Outbox Janis Berzins <piemers.pie... Sveiciens! Today 18:21
& sent Janis Berzins <piemers.pie...  Par e-pastu Today 21:29
[E1 Templates
£ Trash From: Janis Berzins <piemers.piemersi@gmail.com=

SR To: piemers.piemers@gmail.com
i v

Subject: Par e-pastu

Date: 10/22/2010 09:29:04 PM
Sveiki!

Jusu zinasanai:

Elektroniskais pasts jeb e-pasts ir zinojumu parsiutiSanas sistéma datoru
tiklos. E-pasts dod iespéju nosutlit uz datora ieprieks sagatavotu
vestuli jebkuram adresatam visa pasaule, kam ir sFua e-pasta adrese un
pieeja tiklam Internet. Tas ir viens no visbiezak|izmantotajiem
pakalpojumiem tikla Internet un parasti par to nay jamaksa.

Parslags Statusa josla _{ Priek$skata rits

7.6.2.1. Izvélnu josla

Izvélnu josla sniedz piekluvi visam komandam, kadas var izpildit pasreizgja skata. St
funkcionalitate ir sadalita pa $adam izvélném:

e File

Seit ievietotas komandas, kas veic darbibas ar datném vai pasu lietotni. Piem&ram,
datgu izveide, to saglabasana, izdrukasana vai lietotnes aizverSana;

» Edit

Izmantojot Edit izvélni, iesp&ams pieklut rikiem teksta redigéSanai un parvietosanai.
Pieklut iesp&jams arT lietotnes iestatijumiem;

o View
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Komandas, kas grupétas View izvélng, lauj noteikt lietotnes Evolution izskatu, ka ari
mainit to, ka lietotajam tiek pasniegta dazada veida informacija;

e Folder

Satur komandas, kas attiecas uz mapem. Pieméri ir mapju kopéSana, dz€Sana,
parsaukSana un citas darbibas ar mapeém,;

* Message
Seit pieejamas komandas ietekme zinojumus;
»  Search

Lauj veikt zinojumu vai tajos esoSu frazu mekléSanu, ka ar1 aplikot ieprieks veiktas
meklésanas;

* Help
Sniedz piekluvi lietotnes Evolution palidzibas informacijai.

7.6.2.2. Mapju saraksts

Mapju saraksta ir uzskaititas visas katram kontam pieejamas mapes. Lai apliikotu mapes
saturu, izpilda klikski uz mapes nosaukuma, un ta saturs tiek att€lots zinojumu saraksta.

7.6.2.3. Rikjosla

Rikjosla lauj pieklut visbiezak lietotajam Evolution komandam, izpildot klikSki uz
atbilstosas piktogrammas.

7.6.2.4. Meklesanas riks

Mekleésanas riks lauj atri veikt mekl€Sanu e-pasta zinojumos, kontaktu sarakstos,
kalendara un uzdevumu sarakstos.

7.6.2.5. Zinojumu saraksts

Zinojumu saraksta ir uzskaititi e-pasta zinojumi, kas saglabati mapju saraksta izveletaja
mape.

7.6.2.6. Parslégs

Parslégs lauj parslégties starp dazadiem Evolution rikiem, kas bez e-pasta (mail) ietver
ar1 kontaktu parvaldibas (contacts), kalendara (calendar), veicamo uzdevumu (tasks) un
piezimju (memos) rikus.

7.6.2.7. Statusa josla

Statusa josla ir redzami zinojumi par lietotnes darbu, pieméram, informgjot par e-pasta
lejuplades vai augSuplades progresu. Tapat Saja josla atrodas tieSsaistes indikators, kas
rada, vai lietotnei ir lauts aktivi veikt datu apmainu vai arT ta strada bezsaistes reZima.

7.6.2.8. Prieks$skata rits

Prieksskata ruti tik paradits zinojumu sarasta izveleta e-pasta saturs.
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7.6.3. Lietotaja e-pasta konts

Lai var€tu izmantot lietotni Evolution, lietotajam vispirms ir jaizveido e-pasta konts

(e-mail account). Lai to izveidotu, no e-pasta pakalpojuma sniedzgja ir jasanem Sada

informacija:

* e-pasta adrese un parole;

* ienakos$a un izejosa e-pasta servera nosaukumi.

E-pasta kontu veido:

* lietotnes konfiguréSanas procesa, kas ir obligats, atverot lietotni Evolution pirmo
reizi;

* pievienojot jaunu kontu jau konfigurétai lietotnei Evolution.

Talak tiks apskatits piemers, ka izveidot kontu lietotnes konfiguréSanas procesa.

Lai izveidotu e-pasta kontu, pirmo reizi atverot lietotni Evolution:

= lieto komandu Applications / Office / Evolution Mail And Calendar:

ssories
n} Games
,i Graphics

® intemet

55 pictionary

¥ | Sound & Video

E‘i Ubuntu Software Center = OpenOffice.org Presentation
‘fi_'i OpenOffice.org Spreadsheet

B4 OpenoOffice.org Word Processor

Atveras dialoglodzin$ Evolution Setup Assistant (Welcome):
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Welcome

Welcome to Evolution. The next few screens will allow
Evolution to connect to your email accounts, and to import
files from other applications.

Please click the "Forward" button to continue.

 Cancel Forward
= dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Welcome) izpilda klikski uz pogas

Forward |,
@ Evolution Setup Assistant

Restore from backup

You can restore Evolution from your backup. It can
restore all the Mails, Calendars, Tasks, Memos, Contacts.
It also restores all your personal settings, mail filters etc.

Restore Evolution from the backup file

| Cancel | Back j | Forward J

legiist dialoglodzinu Evolution Setup Assistant (Restore From Backup), kura iesp&jams
atjaunot Evolution lietotaja kontu un ta iestatijumus, izmantojot saglabatu rezerves kopiju;

=> ja konta atjaunoSana nav nepiecieSama, izpilda klikski uz pogas ]
Iegiist dialoglodzinu Evolution Setup Assistant (Identity):
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Identity

Please enter your name and email address below. The
"optional" fields below do not need to be filled in,
unless you wish to include this information in email
you send.

Required Information

Full Name: |Janis Berzins |

Email Address: |Janis.Berzins@gmail.com| |

Optional Information
& Make this my default account

Reply-To: | |

Organization: | |

s | | mack | |rona

<> dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Identity) veic $adas darbibas:

2 grupa Required Information norada vadu (Full Name) un e-pasta adresi
(Email Address);

= izpilda klikski uz pogas W:
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@ Evolution Setup Assistant

Receiving Email

Please configure the following account settings.

Server Type: {POP

Configuration

Description: For connecting to and downloading mail from POP servers.

Server: | pop.gmail.com

Usemname: |Janis

Security

Use Secure Connection: | SSL en_{:_ryption; v |

Authentication Type
LR;F:SWO;d_ | Y. lr_‘heck for Supported Types.

Remember password

_ Cancel | | Back | | Forward |

=> dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Recieving Email) veic $adas darbibas:

= saraksta Server Type izv€las pareizo e-pasta parraides protokolu e-pasta

sanemsSanai;

= grupa Configuration norada servera adresi (Server) un lietotajvardu

(Username);

= grupas Security saraksta Use Secure Connection izv€las parraidamo datu

Sifrésanas veidu;

= grupa Authentication Type izvélas autentific€Sanas veidu;

> izpilda klikiki uz pogas L FOMEE

Ja izv€les ritina Remember password ir atzZimé&ta, tad tiks izmantota automatiska
paroles ievadiSana. So iesp&ju nav ieteicams izmantot tikai tad, ja sveSam personam
nav piekluves datoram, jo pret§ja gadijuma ir iesp&jams nesankcionéti piekliit e-

pastam.
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@ Evolution Setup Assistant

Receiving Options

Checking for New Mail
Check for new messages every :10 j : minutes
Check for new messages in all folders
Check for new messages in subscribed folders

Connection to Server

Use custom command to connect to server

Folders

Show only subscribed folders

Override server-supplied folder namespace

Options
Apply filters to new messages in INBOX on this server

Check new messages for Junk contents

Automatically synchronize remote mail locally

| Cancel || Back | Forward |

= dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Recieving Options) veic $adas darbibas:

= uzstadot atzimes izvéeles rutinas, norada vélamas iespgjas:

= izpilda klikski uz pogas |

Check for new messages every <x> minutes — ik péc X minitém
automatiski parbaudit, vai nav ienakusi jauni zinojumi;

Check for new messages in all folders — parbaudit visas mapes;

Check for new messages in subscribed folders — parbaudit tikai abonétas
mapes;

Use custom command to connect to server — pieslégties serverim, izpildot
lietotaja noraditu komandu;

Show only subscribed folders — radit tikai aboné&tas mapes;

Apply filters to new messages in INBOX on this server — pastkastité
ienakos$os zinojumus paklaut filtréSanai;

Check new messages for Junk contents — parbaudit ienakoSos zinojums ar
méstulu filtru;

Automatically synchronize remote mail locally — automatiski sinhronizét
attalinato zinojumu kontu ar lokalo;

Forward .
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& Evolution Setup Assistant

Sending Email

Please enter information about the way you
will send mail. If you are not sure, ask your
system administrator or Intermet Service
Provider.

Server Type: %z-g v |

Description: For delivering mail by connecting to a
remote mailhub using SMTP.

Server Configuration

SEIVer: [smep.gmail.com

& Server requires authentication

Security

Use Secure Connection:

Authentication
Type: PLAIN ¥

Usemame: |Janis.Berzins

Remember password

Cancel Back I Forward |

= dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Sending Email) veic $adas darbibas:

= saraksta Server Type izv€las pareizo e-pasta parraides protokolu e-pasta
stitiSanai;

= grupa Server Configuration norada servera adresi (Server) un atkariba no
servera iestatijumiem ieliek atzimi vai atstaj tukSu izveles riiti (Server requires
authentication);,

= grupas Security saraksta Use Secure Connection izvélas parraidamo datu
SifréSanas veidu;

2 grupas Authentication saraksta Type izv€las pilnvarosanas veidu un teksta
lodzina Username ievada lietotaja vardu, kads tas ir zinams e-pasta serverim,;

> izpilda klikski uz pogas IS
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£ Evolution Setup Assistant

Account Management

Please enter a descriptive name for this account in the
space below. This name will be used for display purposes
only.

Account Information

Type the name by which you would like to refer to this account.
For example: "Work" or "Personal®

Name: |jani5.Bemin5@gmail.c0m

Cancel Back " Forward |

= dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Account Manager) veic §adas darbibas:

> teksta lodzina Name ieraksta vélamo e-pasta konta nosaukumu;
= izpilda klikski uz pogas W:

£ Evolution Setup Assistant

Congratulations, your mail configuration is complete.

You are now ready to send and receive email
using Evolution.

Click "Apply" to save your settings.

<> dialoglodzina Evolution Setup Assistant (Done) izpilda klik8ki uz pogas

Apply

Lietotajs, kuram ir izveidots e-pasta konts, var sakt darbu ar lietotni Evolution.
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7.6.4. Lietotnes aizverSana
Lietotni Evolution var aizvért vairakos veidos, pieméram:
* lietojot izv@lnu joslas izveélnes File komandu Quit;

* piespieZot lietotnes virsrakstjosla pogu .
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7.7. E-PASTA LIETOSANA

7.7.1. Zinojuma sagatavoSana un nosiitiSana

7.7.1.1. Jauna zinojuma izveido$ana

Ja lietotnes Evolution logs ir atverts, jaunu zigojumu iep&jams izveidot vairakos veidos:

* nospiez rikjoslas pogu “% New (Compose a new mail message);

* rikjosla:

=2 atver pogas Compose a new mail message izvelni;

=2 izvélas komandu Mail Message:

Cnera

Mail Folder

All Day Appointment

Appointment
igned Task

Contact

Con

Meeting

Memo

Shared memo

Task

Address Book

Calendar

Memo list

Task list

Shift+Ctri+A

shift+Ctrl+C
Shift+Ctri+L
Shift+Ctrl+E
shift+Ctrl+0
Shift+Ctri+H
Shift+Ctr+T

* atver izv@lnu joslas izv€lni File un apaksizvélné New lieto komandu Mail Message:

Window Shift+Ctri+W

()

es for Offline Usage

Work Offli

Close Window

Quit

Atveras jauna zinojuma logs Compose Message:

Shift+Ctri+A

Shift+Ctri+C
shift+Ctri+L
Shift+Ctri+E
Shift+Ctri+0
Shift+Ctri+H
Shift+Ctri+T
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® @ ® Compose Message

anis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=

e ||

sy | |

Subject: | |

[
Ul
I

|Plainl'ext v_‘ |Norma| |v| E.!

+ Show Attachment Bar

Zinojuma loga Compose Message:

e adreses lodzind To parasti norada adresatus, kuriem noteikti jasanem pasta
zinojums;

* adreses lodzina Cc — parasti norada to adresatu e-pasta adreses, kuriem tas noder
zinasanai. Tatad zinojumu vienlaicigi var nositit daudziem cilvékiem, turklat katrs
saném¢éjs redz€s, kam v€l nosiitita zinojuma kopija;

* lodzina Subject norada zinojuma tematu;
» apaksgja lodzina ievada zinojuma tekstu.
7.7.1.2. E-pasta adreSu noradiSana

Zinojuma logam Compose Message parasti pievieno vél vienu adreses lodzinu Bcc.
Lodzina Bee nozime ir tada pati ka lodzinam Ce, tikai citi zinojuma sane€méji neredz
lodzina Bec noradito adresi. So iespju parasti izmanto, lai atseviskiem cilvékiem
slepeni nosiititu zinojuma kopiju ta, lai pargjie §T pasa zinojuma sane@méji par to
nezinatu.

Lai pievienotu lodzinu Bee, zinojuma loga izv@lnu joslas izvélng€ View ieliek atzimi pie
Bcc Field:

« From Field

Reply-To Field

« Cc Field
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D © ® cCompose Message

File Edit View Insert Format Security

8 6 A B8E QA

@ Send

From:

=T

1

-

Subject: |

i
il
Il

+ Show Attachment Bar

E-pasta adreses lodzinos To: un/vai Cec:, un/vai Bee: var noradit vairakos veidos,

pieméram:

* izpilda klikski lodzina To: un/vai Cec:, un/vai Bee: un ievada adresi, lietojot
tastatiiru. Ja zinojumu siita vairakiem adresatiem, tad e-pasta adreses atdala vienu no

otras ar komatu (,);
* piespiez pogu | Tor | vai E, vai H

Atveras dialoglodzins Select Contacts from Address Book:
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@ select Contacts from Address Book

Show Contacts

Address Book: [ Ubuntu One ]'v |
Category: LAny Category M
search: |

Contacts
Janis Berzins <piemers. To:

Liga Kalna <cits.piemel

£G:

Bec:

Close |

= sadala Contacts:

>  kontaktu saraksta atlasa adresatu un iezimé to, izpildot peles klikski uz ta;

> piespieZ pogu . A%95 ] pie To:, Ce: vai Bee: lodzina atbilstosi tam, kura

lodzina adrese jaievieto;
>  piespiez pogu lc'il.
7.7.1.3. Zinojuma temata noradiSana
Lai noraditu zinojuma tematu:
= izpilda klikski lodzina Subject;
<> ievada tekstu, lietojot tastatiiru.

Ievaditais zinojuma temats automatiski paradas zinojuma loga virsrakstjosla:
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2 S @ Atskaite

File Edit View Insert Format Security

Chsed B @ & & BB QG

From:

is ins <p ym=| ¥ | Signature: é& v
w Liga Kalna
=1
Bt |

Subject: | Atskaite]

4
il
Il

+ Show Attachment Bar Add Attachment...

7.7.1.4. Zinojuma teksta sagatavoSana

Sagatavojot zinojuma tekstu, iesp€jams veikt tadas paSas darbibas ka tekstapstrades
lietotng: ievadit, dublét, parvietot, noformét vai dz&€st zinojuma tekstu.

Lai sagatavotu zinojumu, parasti veic §adas darbibas:
= lietojot tastatiiru, ievada tekstu zinojuma loga apaksgja lodzina;
<> lai dz&stu kludaini ievaditu rakstzimi, izpilda kadu no darbibam:

* novieto kursoru pa kreisi no izdz&Samas rakstzimes un piespiez taustinu ;
* novieto kursoru pa labi no 1zdz€Samas rakstzimes un piespiez taustinu ;
<> lai dz@stu teksta apgabalu:

= atlasa teksta apgabalu;
= piespiez taustinu ;
<> lai veiktu teksta noformesanu:

= ieslédz teksta noformesanu, saraksta L‘.’Wﬂ izvéloties iespgju HTML;
2 noformé tekstu, piem&ram:
- lieto jauniegiito teksta noforméSanas rikjoslu:

- lieto izv@lnu joslas izvelnes Format komandas:
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¢ HTML
Plain Text

Font Style

Font Size
Paragraph Style
Alignment

Increase Indent

Wrap Lines

Page...

7.7.1.5. Zinojuma teksta parvieto§ana vai dubléSana

Ja ir nepiecieSams, dublét vai parvietot tekstu viena zinojuma robezas var dazados
veidos, piem&ram:

* lai dublétu tekstu viena zinojuma robezas:

= atlasa vajadzigo tekstu;
= lieto konteksta izvélnes komandu Copy;
2 izvelas teksta ielime&Sanas vietu, izpildot klikSki zinojuma teksta;
> lieto konteksta izvélnes komandu Paste;
* lai parvietotu tekstu viena zinojuma robezas:

= atlasa vajadzigo tekstu;

2 lieto konteksta izvélnes komandu Cut;

=2 izvelas teksta ielime&Sanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;
= licto konteksta izv€lnes komandu Paste.

7.7.1.6. Zinojuma teksta parvietoSana vai dublé$ana no cita avota
Dublét vai parvietot tekstu starp atvértiem zinojumiem var dazados veidos, pieméram,

* lai dubl@tu tekstu starp atveértiem zinojumiem:

= atlasa vajadzigo tekstu;
= lieto konteksta izv€lnes komandu Copy;
= aktivize zinojumu, kura jadublg teksts;
= izvelas informacijas ielim&Sanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;
= lieto konteksta izv€lnes komandu Paste;
* lai parvietotu tekstu starp atveértiem zinojumiem:

atlasa vajadzigo tekstu,

lieto konteksta izvelnes komandu Cut;

aktivizeé zinojumu, uz kuru japarvieto teksts;

izv€las informacijas ieliméSanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;

L2 2 7

lieto konteksta izvélnes komandu Paste.
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Dublét zinojuma tekstu no cita avota, pieméram, tekstapstrades lietotnes dokumenta, var
dazados veidos, piem&ram:

atver datni, kura atrodas dubl&jamais teksts;

atlasa vajadzigo tekstu;

lieto konteksta izvélnes komandu Copy;

aktivize€ zinojumu, kura jaduble teksts;

izvelas informacijas ielimésanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;

L2 2 7 7

lieto konteksta izvélnes komandu Paste.
7.7.1.7. E-pasta zinojuma pareizrakstibas parbaude

Lai parbauditu pareizrakstibu:

< zinojuma loga izvélnu joslas izvélné Edit lieto komandu Check Spelling....

Ja zinojuma teksta tiek atrasts klidains vards (nav programmas vardnica), atveras
dialoglodzins Spell Checker, kura:

* teksta Suggestions for “<atrastais vards>" noradits atrastais vards, kura nav
pareizrakstibas programmas vardnica;

* sarakstlodzina Suggestions for ‘“<atrastais vards>" tiek piedavats iesp&jamo
pareizo vardu saraksts;

* saraksta Dictionary tiek noradita parbaudama valoda:

& sSpell Checker

Suggestions for "acount"

count | Replace |
account

amount 'M'
a count | Ignore |
acoustic ==
aconite | =L -
accouter + | Back |
Dictionary

lEninsh {United statesll v || Addword |

| Close |

<> dialoglodzina Spell Checker atbilstosi situacijai lieto kadu no pogam:

. '%' —nomainit vardu zinojuma uz izvéleto vardu;
|W' — nomainit visus vardus zinojuma, ja tie atkartojas, uz izvéleto
vardu;

. gnoE nelabot atrasto vardu visa zinojuma;

o | Sk | — nelabot atrasto vardu;

. |Ba—{:k| — atgriezties pie ieprieks labota varda;
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| Add Word | .. _ . . . .

L — pievienot vardu, ja tas ir pareizs, vardnicai;
Close - . - -

|—| — atteikties no pareizrakstibas parbaudes.

7.7.1.8. Piesaistnes pievienosana un dzeésana
Lai zinojumam piesaistitu datni jeb piesaistni, ja ir atverts zinojuma logs:
=> 1izpilda kadu no darbibam, piem&ram:

o o Add Attachment... |
*  zinojuma loga piespieZ pogu | ;
* zinojuma loga izv€lnu joslas izvélne Insert licto komandu Attachment....
Atveras dialoglodzin$ Add Attachment:

@& Add Attachment

£ |2/ sibeatie

Places Name Size Modified v
a - _‘ lk e I mr— 1932 :
& Recently Used [l shared 10/10/2010
& beatle i Desktop 10/10/2010
@l Desktop @] Pictures 10/01/2010
L File System [ Templates 09/30/2010
[ Documents @ Videos 09/30/2010
il Music i Music 09/30/2010
@ Pictures ¥ Documents 09/30/2010
B Videos &4 Public 09/30/2010
i Downloads [l Downloads 09/30/2010

. examples.desktop 179 bytes 09/30/2010
(.

Suggest automatic display of attachment

| Cancel | Attach |

= dialoglodzina Add Attachment:
= navigacijas riitt izv€las mapi, kura atrodas piesaistama datne;
= veic datnes piesaistisanu kada no Siem veidiem:

_ L S Attach |,
- saraksta atlasa piesaistamas datnes nosaukumu un piespiez pogu ;

- saraksta izpilda dubultklikSki uz datnes nosaukuma.
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Piesaistnu nosaukumi redzami piesaistnu lodzina, kur§ automatiski atveras zinojumu
loga apaksa péc piesaistnes pievienoSanas. Zinojumam var piesaistit vairakas datnes:
D © @ Atskaite

File Edit View Insert Format Security

B B o XEE QX

From: l_]a__r)_is Berzins <piemers.piemers@gmail.com> ] X ‘ Signature: | None x
[ To: | |Liga Kalna |

s | |

\Bess | |

Subject: | Atskaite |

i) i ) &

£l
il
It

ol Hacaa ®=—@H

Labdien!

NosOtu Jums atskaifi par pagajuso menesi.

- Hide Attachment Bar @ 1 Attachment (0 bytes) lAdd Attachn'lent...J Llcon View iv |

h

Atskaite.odt

Lai dz&stu piesaistni, zinojuma loga:
= atlasa piesaistni;
= izpilda dz&Sanu ar vienu no veidiem:
* piespiez taustinu ;
* atver piesaistitas datnes konteksta izv€lni, kura lieto komandu Remove.

7.7.1.9. Zinojuma prioritates iestatiSana

Zinojumam iesp&jams noradit, ka tam piemit paaugstinata prioritate. Sadi zinojumi
saneémgéjam biitu jalasa pirmie.

Lai zinojumam iestatitu paaugstinatu prioritati, zinojuma loga:
<> atver i1zvelnu joslas izvelni Insert, kura ieliek atzimi pie Prioritize Message.

7.7.1.10. E-pasta zinojuma nosiitiSana

L . . . i send
Lai zinojumu nosiititu, zinojuma loga piespiez pogu —_

7.7.1.11. E-pasta zinojuma melnraksta lietoSana

Gadijuma, ja nav laika pabeigt rakstit un nositit zinojumu, var saglabat ta melnrakstu.
Kad ir laiks, zinojuma melnrakstu atver un turpina ta sagatavoSanu.
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Lai saglabatu zinojuma melnrakstu:
= aizver zinojumu logu kada no veidiem, pieméram:

*  piespieZ virsrakstjosla pogu B (Close);

* lieto izv€lnu joslas izv€lnes File komandu Close.
Atveras dialoglodzins Warning: Modified Message:

@ Warning: Modified Message

/5 Are you sure you want to discard the
‘ 1 : message, titled 'Atskaite’, you are
composing?
Closing this composer window will discard the message
permanently, unless you choose to save the message in your

Drafts folder. This will allow you to continue the message at
a later date.

Discard Changes | | Continue Editing | saveDraft |

= dialoglodzina Warning: Modified Message piespiez pogu b Sa¥ep@it |

o Peéc noklus€juma zinojums tiek saglabats melnrakstu mapé Drafts.

Lai atvértu zinojuma melnrakstu:

= lietotnes loga mapju saraksta atlasa mapi Drafts:

® © @ Drafts (1 draft) - Evolution

File Edit View Folder Mes search Help

Lol New v lgylsend [ Receive  [ag/Reply |gglReply to All loglForward (fa ® gt 6

|- | Drafts 1draft Show: M% = |Search: | Q, Subject or Addresses cc |in Current Folder | 5

- On This Computer |58 |@|To | Subject | Date J
& Inbox (3) = Liga Kalna <cits.piemers... Atskaite Today 19:59
|# Drafts (1)
5 Junk
&8 Outbox
[ Sent
[l Templates
& Trash From: Jaﬁis Berzins _<p\emers,plemers@qmal\_com>
To: Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com>
~ Search Folders Subject: Atskaite
& Unmatched Date: 10/24/2010 07:59:19 PM

* atver melnrakstu, zinojumu saraksta izpildot uz ta dubultklikski.
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7.7.2. Sanemto zinojumu apstrade

7.7.2.1. Zinojumu saraksts
Lai apskatitu iesiitito zinojumu sarakstu:

< atver lietotni Evolution;

< gadijuma, ja lietotnes iestatfjumos nav izveleta iesp&ja, kas paredz automatisku

s =1 = - - s v . Send / Receive
ienakosa pasta parbaudisanu, nospieZ rikjoslas pogu *

tiek veikta datu parraide;

un gaida, kamér

=> lietotnes loga mapju saraksta atlasa mapi Inbox.

P&c noklusgjuma sarakstd zinojumi tiek sakartoti peéc datumiem, saraksta sakuma
novietojot jaunakos zinojumus. Nelasitie zinojumi tiek att€loti treknraksta:

2 & @ Inbox (3 unread, 9 total) - Evolution

File Edit View Folder Mes

Lol New v gl Send / Receive i_ﬁgReply liwﬂeply to All LﬁFomard L‘;‘_, ® L1 g @ l;;>
-/ Inbox 3 unread, 9 totat Show: | All Messages | :| Search: | Q, Subject or Addresses cc | in | Current Folder | :|
— On This Computer '|§| ] |®i From | Subject | Date N

£ Inbox (3) | @ Janis Berzins <piemers.piemers@g... Datne Today 21:21

[# Drafts (1) Liga Kalna <cits.piemers@gmail.c... Paldies Today 21:20

5 Junk 5 Janis Berzins <piemers.pieme... Zinojums 3 Today 20:01

(& Outbox @ )anis Berzins <piemers.piemers@g... Par e-pastu 2 days ago 21:29

& sent Janis Berzins <piemers.piemers@g... Sveiciens! 2 days ago 18:21

i Templates Gmail Team <mail-noreply@googl... Get Gmail on your mo... 2 days ago 18:16

T Trash 5 Gmail Team <mail-noreply@g... Import your contac... 2 days ago 18:16 =
- Search Folders

& Unmatched From: Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=

To: piemers.piemers@gmail.com
Subject: Datne
Date: 10/24/2010 09:21:18 PM

+ @ 1 Attachment (179 bytes) |SaveAs|

. Mail | | skatit pietikumy

LLJ desktop configuration file attachment (examples.desktop)

Zinojumus raksturo informacija, kas izvietota §adas kolonnas:
- B2 (Status) — zinojuma statuss;
. @J (Attachment) — piesaistne, uz ko norada saspraude ® Saja kolonna;

. @J (Flagged) — iezime, ar kuru lietotajs iezZime svarigus zinojumus.
*  From - sifita;js;
* Subject — temats;

e Date — izsutiSanas datums.
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7.7.2.2. Zinojumu atvérsana

Vienu zinojumu var atvert vairakos veidos, piem&ram:

* izpilda dubultklikski uz zinojuma;

* atlasa zinojumu un piespiez taustinu .

Lai atvertu vienlaikus vairakus zinojumus (katrs zinojums atveras jauna loga):
= atlasa visus vajadzigos zinojumus;

=> piespiez taustinu .

Lai atlasttu vairakus zinojumus:

* jaatveramo zinojumu nosaukumi atrodas viens otram Iidzas:
= izpilda klikski uz pirma zinojuma;
= piespieZ taustinu un, turot to piespiestu, izpilda klikski uz pedgja atlasama
zinojuma;
* jaatveramo zinojumu nosaukumi neatrodas viens otram lidzas:
= izpilda klikski uz pirma atlasama zinojuma;
= piespieZ taustinu un, turot to piespiestu, izpilda klikski uz katra nakama
zinojuma.
Atverta zinojuma logs satur $adu informaciju:

D & @ Par e-pastu

File Edit View Message

LﬂReply L,»ReplytoAll LﬁFomard h‘;‘_, @ L0 gl <,::| E:,}

From: )anis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=>
To: piemers.piemers@gmail.com
Subject: Par e-pastu
Date: 10/22/2010 09:29:04 PM

Sveiki!

Jusu zinasanai:

Elektroniskais pasts jeb e-pasts ir zinojumu parsutisanas sistema
datoru

tiklos. E-pasts dod iespéju nosutit uz datora ieprieks sagatavotu
véstuli jebkuram adresatam visa pasaulé, kam ir sava e-pasta adrese
un

pieeja tiklam Internet. Tas ir viens no visbiezak izmantotajiem
pakalpojumiem tikld Internet un parasti par to nav jamaksa.

*  From - siititajs;

e To — adresats;

* Cc —citi adresati (ja tadi ir);

* Subject — zinojuma temats;

e Date — izsttiSanas datums;

* izverSams piesaistnu saraksts, ja tadas ir;

» apaks$gja lodzina redzams zinojuma teksts.

86

Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana



E-PASTA LIETOSANA

7.7.2.3. Zinojuma aizvérsana
Zinojuma logu aizver kada no veidiem, piem&ram:
*  piespiez virsrakstjosla pogu B (Close);
* lieto izv€lnu joslas izv@lnes File komandu Clese.

7.7.2.4. Atbildes zinojumu nosiitiSana

Ja atverta pasta zinojuma loga ir lauki Ce: (vai Bee:), tad tajos ir noraditas to lietotaju
adreses, kas vél sanémusi So paSu zinojumu.

Atbildet tikai e-pasta zinojuma sutitajam var dazadi, pieméram:

=> 1izvelas kadu no papémieniem:

.. e e Legy| Reply
* atver zinojuma logu un ta rikjosla piespiez pogu ;

* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un rikjosla piespiez pogu
Lgl Reply ,
b

 atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lieto ta konteksta izv&lnes

komandu Reply to Sender;
=> sagatavo atbildes zinojumu;
=> nosiita zinojumu.
Lai atbild@tu e-pasta zinojuma siititajam un visiem $1 zinojuma sapemejiem:
=> 1izvelas kadu no papémieniem:

* atver zipojuma logu un ta rikjosla piespiez pogu L.yl reply to Al ;

* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu sarakstd un rikjosla piespiez pogu
i3 Reply to All :
atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lieto ta konteksta izv€lnes

komandu Reply to All;
=> sagatavo atbildes zinojumu;

=> nosiita zinojumu.
7.7.2.5. Zinojuma parsiitiSana
Lai parsititu e-pasta zinojumu:
<> izvelas kadu no panémieniem:
* atver zinojuma logu un ta rikjosla piespiez pogu Ll Forward ;

atlasa zigojumu mapes Inbox zinojumu sarakstd un rikjosla piespieZ pogu
Lol Forward -

b
atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lieto ta konteksta izv€lnes

komandu Forward.
Atveras jauna zinojuma logs;
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=> jauna zinojuma loga aizpilda adresata lauku To, Cc vai Bee kada no veidiem:

* jerakstot adreses ar roku;
* izveloties tas no adresu saraksta;
= redigé zinojumu;

=> nosiita zinojumu.

7.7.2.6. Piesaistnes atvérSana un saglabasana

Lai atvertu piesaistni:
=> atver zinojumu vai atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta;

= zinojuma loga vai lietotnes loga priekSskata riitt izpilda kadu no darbibam:

* ja piesaistnu saraksts ir savérsts, izver§ to, izmantojot pogu *

dubultklikski uz piesaistnes;

* piesaistnes konteksta izv€lné izveélas komandu Open With <lietotnes
nosaukums>.

Lai saglabatu piesaistni:

, un izpilda

<> atver zinojumu vai atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta;
= zinojuma loga vai lietotnes loga priekSskata riti izpilda kadu no darbibam:
* piesaistnes konteksta izv€In€ izveélas komandu Save As;

- . . . . sy Save All . =SaveAs| .. e .
® saglaba visas plesalstnes, plesplezot pogu ! | val | l, ja 1r tikai viena
piesaistne.

Atveras dialoglodzin$ Save Attachment:

£ sSave Attachment

Name: atskaite.odt

- Browse for other folders

|+ aibeatle] | Create Folder |
Places Name Size Modified v
Q search [ 1k 22:05
&) Recently Used | [ shared 10/10/2010
& beatle i Desktop 10/10/2010
@l Desktop [m] Pictures 10/01/2010
L File System I Vvideos 09/30/2010
[ Documents i Music 09/30/2010
i Music [l Downloads 09/30/2010
[ Pictures 5 Templates 09/30/2010
@ Videos [ Public 09/30/2010
i Downloads [T Documents 09/30/2010
| Atskaite.odt 0bytes  19:40
. examples.desktop 179 bytes 09/30/2010
| Cancel | . Save

=> dialoglodzina Save Attachment:
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= navigacijas riitt norada piesaistnes saglabasanas vietu;
> . s v Save
piespieZ pogu

7.7.2.7. Zinojuma izdrukasana
Lai izdrukatu zinojumu ar noklus@tajiem printera iestatijumiem:

=> atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta;
= zigojuma loga vai lietotnes priekSskata riti zinojuma konteksta izvéln€ izvélas

komandu Print...:
Reply to se
Reply to All

Forward

Move to Folder..

Copy to Folder...
Unread

Unimportant
nk
x for Follow Up...

Label

Create an Event
eeting

emo

Create Rule From Message

legiist dialoglodzinu Print:

Page Setup

General

Printer Location Status

& Print to File

Range Copies
@ All Pages Copies: (1 =
Pages: Reverse
Print Preview | Cancel
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=> pieejamo printeru saraksta iezim€ v€lamo vai alternativi izvélas Print to File, lai

saglabatu datni;
= nospiez pogu L FIET
Lai izdrukatu zinojumu, iestatot drukasanas parametrus:

= atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta;

= zinojuma loga vai lietotnes priekSskata ruti zinojuma konteksta izveélné

komandu Print....

Iegust dialoglodzinu Print;

= pieejamo printeru sarakstd iezimé vélamo vai alternativi izvélas Print to File, lai

saglabatu datni;

= loga Print grupa Range aktivizé vélamo radiopogu atkariba no vajadzibas:

* All pages — lai drukatu visas lapas;

*  Current page — lai drukatu lapu, kura Print loga atvérSanas bridi atradas

kursors;

* Pages — lai drukatu noteiktas lapas. Atsevisku lapu numurus atdala ar komatu,
bet nepartrauktas lapu virknes uzdod formata “no-lidz”, pieméram, lai izdrukatu

otro, piekto un no divpadsmitas lidz piecdesmit sestajai lapai:

2,5,12-56|

= grupas Copies izv€les lodzina izvelas drukajamo eksemplaru skaitu;

= nospieZ pogu L EINETT

7.7.3. Lietotnes iestatijumu pieméro$ana
7.7.3.1. Zinojumus raksturojosas informacijas radiSana
P&c noklus€juma mapes Inbox saraksta esoSie zinojumi

treknraksta:

© & @ Inbox (2 unread, 12 total) - Evolution

un paslepsana

tiek sakartoti peéc datumiem,
saraksta sakuma novietojot jaunakos zinojumus. Nelasitie zinojumi tiek atteloti

File Edit View Folder M ge Search Help

Ly New v L{}}Sendikeceive LﬁReply lineplytoAll LﬂFonNard h‘;‘ @ L5 g 6 <] [:}

[~)'es Zutal| Show: {AII Messages J = Search: | Q, Subject or Addresses cc | in {.Current Folder J =
_ onThis ... | |2 G |@ From | Subject | Date al
A Inb... & @_ Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com> Fwd: Atskaite Yesterday 22:04
|+ pra... @ Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com> Fwd: Atskaite Yesterday 22:03
Junk Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.co... Parbaude Yesterday 21:31
&8 Out... @ Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.co... Datne Yesterday 21:21
#h sent Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com> Paldies Yesterday 21:20
[ Tem... Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.co... Zinojums 3 Yesterday 20:01
2 Trash @ )anis Berzins <piemers. piemers@gmail.co... Par e-pastu 3 days ago 21:29
- SearchF.. Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.co... Sveiciens! 3 days ago 18:21
g un... Gmail Team <mail-noreply@google.com=> Get Gmail on your mobile p... 3 days ago 18:16
] Gmail Team <mail-noreply@google.c... Import your contacts a... 3 days ago 18:16
| |- | Mail | ] Gmail Team <mail-noreply@google.c... Customize Gmail with c... 3 days ago 18:16
The Evolution Team <evolution@navell.com> Welcome to Evolution! 03/14/2007 14:00
i |2 Contacts
L@Calendars | Frn:aof Janis Berzins <Q\,€lﬁer5 piemers@gmail.com>
: piemers.piemers@gmail.com
Lﬂl sm:)j:::}. l:?);r‘ZEZ;‘gaOSIt; 09:29:04 PM
‘%l Sveiki!
==
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Lai veiktu zinojumus raksturojosas informacijas radiSanu un paslépsanu:

= atver dialoglodzinu Show Fields, izpildot sadas darbibas:

= zinojumu saraksta lauku nosaukumu konteksta izv€Ing lieto komandu
Customize Current View;

> iegiitaja lodzina Customize Current View nospiez pogu (€S shown. .

© Customize Current View
Description

Fields shown...| status, Attachment, Flagged, From, Subject, Date

Sort... | Date (Ascending)
CAnCElL ) | ok

* Dialoglodzina Show Fields:

sarakstlodzin$ Available Fields satur iesp&amos zinojumus raksturojosos
laukus;

* sarakstlodzin§ Show these fields in order satur zinojumu saraksta redzamo
lauku nosaukumus to atteéloSanas seciba:

@ show Fields

|Available Fields: Show these fields in order:

Received | Addcy | Status

To Attachment

Size l-.ﬁ”‘*ﬂl Flagged

Flag Status From v

Follow Up Fla [

SRR 2 | itMoveUp | & Move Down|
| Cancel | OK |

= dialoglodzina Show Fields izpilda kadu no darbibam:

* lai pasléptu lauku, pieméram, Status:

>  atlasa lauka nosaukumu sarakstlodzina Show these fields in order;
©® Show Fields

lavailable Fields: Show these fields in order:

Received |  Adde | status

To Attachment

Size l-_'.-?mj Flagged

Flag Status From v

Follow Up Flag i |

e ’ \tiiseun, (icie o)
| cancel || oK |

>  piespiez pogu b 2femeve .

>  piespiez pogu L @8

* lai radttu lauku, piemé&ram, Status:
> atlasa lauka nosaukumu sarakstlodzina Available Fields:
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@ sShow Fields

|Available Fields: Show these fields in order:

Status Attachment

Received - Flagged

To From

Size Subject v
Flag Status . -

L
Enllaw Lin Elan

> piespiez pogu l&;
>  piespiez pogu S

7.7.3.2. Sapemta zinojuma satura ieklausana vai neieklausana atbildé uz e-pasta
zinojumu

Lai, atbildot uz e-pasta zinojumu, automatiski ieklautu vai neieklautu sanemta zinojuma
saturu:

= izsauc lietotnes iestatijumu logu Evolution Preferences, izmantojot izv€lnu joslas
izvélnes Edit komandu Preferences:

© Evolution Preferences

Enabled Account name Protocol

) Add
) ¥ | piemers [Default] pop
Mail Accounts - JEdit
—
Contacts

Mail Preferences
A

4

Composer Preferences

2

Network Preferences
p—
I
==

Calendar and Tasks

Certificates

__

= loga Evolution Preferences:

= izpildot klikski uz piktogrammas Cmpﬂseﬁfemws , legiist zinu sastadiSanas
iestatijumu skatu:

Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana



E-PASTA LIETOSANA

@ Evolution Preferences

\

_ Reply style: lQupted | v |
R HEEEE Character set: [ unicode_(_l_.lTFﬂ)_ N I = |
m Top Posting Option (Not Recommended)

Network Preferences

Calendar and Tasks

Mail Accounts

(L Automatically insert emoticon images
Contacts Always request read receipt

Mail Preferences T
Forward style: |Attachment | v |

_—
Ilzf s Prompt when sending messages with an empty subject line
e

Certificates

General  Signatures Spell Checking

Default Behavior

Format messages in HTML

| , Start typing at the bottom on replying

Encode file names in an Outlook/GMail way

Keep Signature above the original message on replying
Alerts

& Prompt when sending messages with only Bcc recipients defined

brgmadic, -

Help |

> loga Evolution Preferences zinu sastadiSanas iestatijumu skata cilnes General
grupas Default Behavior saraksta Reply style: izv€las nepiecieSamo iespgju:

2>

Attachment

Inline (Outlook style)

Quoted

Do not quote

Attachment, lai zinojums tiktu pievienots atbildei ka piesaistita datne;

Inline (Outlook style), lai zinpojuma teksts tiktu ieklauts atbilde
nekomentéta veida;

Quoted, lai zinojuma teksts tiktu ieklauts atbildé koment&ta veida (tas ir
noklusétais iestatijums);

Do not quote, lai zinojuma teksts netiktu ieklauts atbildg;

vajadzibas gadijuma maina Sos iestatljumus ari e-pasta zinojuma parsiitiSanas
gadijumam, veicot ieprieks€jo soli saraksta Forward Style;
2 aizver logu Evolution Preferences, piespiezot pogu [,

7.7.3.3. Karodzina pievienoSana un nonpemsana pasta zinojumam

Karodzins tiek lietots ka vizuals atgadinajums, kas palidz planot sanemto zinojumu
apstradi. Ar karodzinu parasti atzimé zinojumus, kuri tiks apstradati vélak.

Lai zinojumu saraksta ieklautu karodzinu lauku, seko 7.7.3.1. nodala (sk. 90Ipp.)
aprakstitajiem soliem, pievienojot lauku ar nosaukumu Flag Status.
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Lai e-pasta zinojumam pievienotu karodzinu:

= izpilda kadu no darbibam:

* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta

un lietotnes izvelnu joslas

1zveéIn€ Message izvélas apakSizveélnes Mark As komandu Follow Up...;
* mapes Inbox zigojumu saraksta atver zinojuma konteksta izvélni, kura izvélas

komandu Mark for Follow Up....
Atveras dialoglodzins Flag to Follow Up:

& Flag to Follow Up

<

From Subject

.Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com>. Fwd: Atskaite

Flag: |_FOIIOw-Up
Due By: |None |L;D|
Completed

The messages you have selected for follow up are listed below.
Please select a follow up action from the "Flag" menu.

Cancel oK |

= dialoglodzina Flag to Follow Up izvélné Flag: izvélas precizaku karodzina

pieskirsanas iemesla aprakstu. Piem&ram:
* Follow-up — zinojumam vajag vélaku apstradi;
* Call — nepiecieSams veikt zvanu;

* Do Not Forward — zinojums nav paredzets parsitiSanai talak.

Pievienotie karodzini uzskatami redzami zinojumu saraksta, ja to kolonna ir iestatita ka
redzama. Karodzina nozimes pilns apraksts paradas zinojuma prieksskata riits augSpuseé:

£ © @ Inbox (12 total) - Evolution

File Edit View Folder Mes

Search Help

@ <€ The Evolution Team <evolution@novell.com> Welcome to Evolution!

€ Gmail Team <mail-noreply@google.com>

gl New v gl Send / Receive L;;[Reply wRepIy to All \_@Fomard LE'J @ L3 g @ @ l;;>
(= In.. 121 Show: L%ﬂ Search: | Q_ Subject or Addresses cc ‘ in L‘%ﬂ
~| on Thi... H| @ | @& | From | Subject | Date s
& ... Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com=> Paldies Yesterday 21:20
= @ Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=> Datne Yesterday 21:21
f‘JU‘ € Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com> Parbaude Yesterday 21:31
e v (PG & Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com> Fwd: Atskaite Yesterday 22:03
@ Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com> Fwd: Atskaite Yesterday 22:04

Customize Gmail with colors ...

03/14/2007 14:00
3 days ago 18:16

s From: Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com>
W i To: Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=>
M | | Subject: Fwd: Atskaite
LJ Date: 10/24/2010 10:03:14 PM
==

94

Informacijas ieguves un komunikacijas lidzeklu izmantoSana



E-PASTA LIETOSANA

Lai e-pasta zinojumam nonemtu karodzinu:

= nonem karodzinu pavisam, izpildot kadu no darbibam:
* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lietotnes izveélnu joslas
izv€In€ Message izvélas apaksSizvélnes Mark As komandu Clear Flag;
* mapes Inbox zinojumu saraksta atver zinojuma konteksta izve€lni, kura izvélas
komandu Clear Flag;
<> atzist karodzina nosactjumu par izpilditu, bet pasu karodzinu atstaj ar mainitu krasu,
izpildot kadu no darbibam:
* atlasa zigojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lietotnes izvélpu joslas
1zvelné Message 1zvelas apakSizvélnes Mark As komandu Flag Compleated;
* mapes Inbox zinojumu saraksta atver zinojuma konteksta izv€lni, kura izvélas
komandu Flag Compleated.

7.7.3.4. Atgadinajumu lietoSana

Ar karodzinu izmantoSanu cieSi saistita atgadinajumu lietoSana. Atgadinajumu
(Reminder) var iestatit, pievienojot zinojumam karodzinu, un, atkariba no karodzina
nozimes, tas kalpo ka atgadinajums veikt noteiktas darbibas ar zinojumu, piemeram,
atbildet uz to.

Piem&ram, lai iestatttu atgadinajumu par to, kad atbild&t uz zinojumu:
= izpilda kadu no darbibam:

* atlasa zipojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lietotnes izveélpu joslas
1zveéIn€ Message izvelas apakSizveélnes Mark As komandu Follow Up...;

* mapes Inbox zinojumu saraksta atver zinojuma konteksta izv€lni, kura izvélas
komandu Mark for Follow Up...;

<> dialoglodzina Flag to Follow Up izvélné Flag: izv€las iesp&ju Reply;

<> nospiezot pogu &, kas atrodas blakus dialoglodzina teksta lodzinam Due By:, atver
kalendara lodzinu:

< October 2010 S
Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Now | Today | None

=> kalendara lodzina izvélas datumu, lidz kuram darbiba, par kuru vélamies atgadinat,
javeic, izpildot uz ta peles klikski.

Iegtistam jaunu teksta lodzigu ar izvéli, kas papildina Due By: teksta lodzinu:
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@ Flag to Follow Up

The messages you have selected for follow up are listed below.
Please select a follow up action from the "Flag" menu.

From Subject
Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com=> Paldies

B

Flag: [Follow-Up wm
Due By: (10302010 | | L2

Completed

N W

<> atver jauna lodzipa izvélni un izvélas dienas laiku, lidz kuram javeic paredzeta
darbiba:

12:00 AM
12:30 AM
1:00 AM
1:30 AM
2:00 AM
2:30 AM
3:00 AM
3:30 AM
4:00 AM
4:30 AM
5:00 AM
5:30 AM
6:00 AM
6:30 AM
7:00 AM
7:30 AM
8:00 AM
8:30 AM
9:00 AM
9:30 AM
10:00 AM
10:30 AM | 7

Izveletais laiks paradas jaunaja teksta lodzina:

@ Flag to Follow Up

The messages you have selected for follow up are listed below.
Please select a follow up action from the "Flag" menu.

From Subject
Liga Kalna =cits.piemers@gmail.com> Paldies

b

Flag: [Follow-Up w “
Due By: (10302010 | [ 10:00 am i

Completed

| Cancel | Ok

S piespiez pogu L O

Ja zinojumam tiek iestatits atgadinajums, tad zinojumu saraksta zinojumam:
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|£| U |9_|_g_|_ From

| Subject | Due By | Date
Gmail Team <mail-noreply... “Import your conta... “? “3 days ago..,.
Gmail Team <mail-noreply... Get Gmail on your... ? 3 days ago...
(1] Janis Berzins <piemers.piem... Par e-pastu ? 3 days ago...
Janis Berzins <piemers.piem... Zinojums 3 ? Yesterday ...
) Liga Kalna <cits.piemers@g... Fwd: Atskaite ? Yesterday ...
4 Janis Berzins <piemers.piem... Sveiciens! 7 3 days ago...
@ & The Evolution Team <evoluti... Welcome to Evolu... ? 03/14/2007...
& Liga Kalna <cits.piemers@g... Paldies Today 22:30 Yesterday ...
@ @ < )anis Berzins <piemers.piem... Datne Tomorrow 02:00 Yesterday ...
€ Janis Berzins <piemers.piem... Parbaude 7 Yesterday ...
@ & Liga Kalna <cits.piemers@g... Fwd: Atskaite ? Yesterday ...
€ Gmail Team <mail-noreply...  Customize Gmail ... ? 3 days ago...

* kolonna Due By, ja tada ir ieklauta, paradas laiks, 11dz kuram javeic uzdevums;

* kolonna Flag Status tiek ievietota ikona <,

7.7.3.5. Zinojuma pasludinasana par nelasitu vai par lasitu

P&c noklus€juma nelasitie zinojumi zinojumu saraksta tiek atteloti treknraksta.

Atziméet zinojumu ka nelasttu var vairakos veidos, pieméram:

* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lietotnes izv€lnu joslas izvélng
Message izvelas apaksizvélnes Mark As komandu Unread;

* mapes Inbox zinojumu saraksta atver zinojuma konteksta izv€lni, kura izvélas

komandu Mark as Unread.

Atzimét zinojumu ka lasitu var vairakos veidos, piem&ram:

e atver zinoumu prieksskata riitt vai zinojuma loga;

* atlasa zinojumu mapes Inbox zinojumu saraksta un lietotnes izvélnu joslas izvélng
Message izvelas apakSizvelnes Mark As komandu Read;

* mapes Inbox zinojumu saraksta atver zinojuma konteksta izv€lni, kura izvélas
komandu Mark as Read.
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7.7.4. Vingrinajumi
S. vingrinajums
Atvert e-pasta lietotni Evolution.
Izveidot jaunu zinojumu.
Lauka To: ierakstit jebkura klasesbiedra e-pasta adresi (skolotaja noradito e-pasta adresi).

Lauka Ce: ierakstit jebkuru divu citu klasesbiedru e-pasta adreses (skolotaja noraditas e-
pasta adreses).

Temata lauka ierakstit vestules virsrakstu — savu uzvardu.

Ievadit zinojuma tekstu atbilstosi paraugam:

Sveicinat|
MNosttu testa vestul,
Vards Uzvards|

Parbaudit pasta zinojuma pareizrakstibu.
Piesaistit zinojumam jebkura tipa datni.
Iestatit zinojumam paaugstinatu prioritati.
Nosttit pasta zinojumu.

Parbaudit ienakoSo e-pastu.

Atvert jebkuru zinojumu.

Saglabat piesaistni.

Atvert, apskatit un aizvert piesaistni.

Atbildet tikai siititajam, temata lauka noradot savu uzvardu, bet véstules teksta beigas
ierakstot tekstu “Vestuli sanému”.

Atbildet sttitajam un visiem citiem S§1 zinojuma sanémeéjiem, temata lauka noradot savu
uzvardu un zinojuma ierakstot tekstu “Veéstuli san€mu, sveiciens visiem!” (sanemtas
veéstules tekstu nodzest!).

Aizvert e-pasta lietotni.
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7.8. PASTA PARVALDIBA

Lai efektivak izmantotu e-pastu, ir lietderigi izmantot Sadus pan€mienus:

* adreSu gramatas lietoSana, kura tiek uzglabata informacija, piem&ram, vards, e-pasta

adrese utt., par darjjumu partneriem, draugiem u.tml.;

e adreSu sarakstu izmantoSana, lai noraditu zinojuma adresatus, kas lauj bitiski

samazinat zinojuma sagatavosanas laiku;

* zinojumu sakartoSana pa map&m atbilstosi tematikai. Mapes iepriek$ jaizveido un

tam japieskir nosaukumi, kas raksturo konkréto t€mu;

* vecu un nevélamu e-pasta zinojumu dz€sana.

7.8.1. AdreSu gramata

AdreSu gramata (Address Book) tiek uzglabata ar darjjumu partneriem, draugiem u.c.
saistita informacija, piem&ram, vards, e-pasta adrese utt., ka arl pastav iespgja

kontaktpersonam pievienot attélus.

Adresu gramata ieteicams saglabat to cilvéku adreses, ar kuriem notiek regulara
apmaina ar pasta zinojumiem. Tad, veidojot jaunu zinojumu, adresatu laukus ir erti

aizpildtt, izmantojot adreSu gramatu.
Ir iespjams izveidot un lietot vairakas adreSu gramatas.
Lai atvertu adresu gramatu:

i . Fr———
< lietotnes loga parsléga nospiez pogu HEENEEET

Lietotnes Evolution logs mainas no parasta e-pasta skata uz kontaktu skatu:

© © @ Contacts - Evolution

File Edit View Actions Search Help

[EZ New v lg4l send / Receive  (fmdl

=
Personal 2 contacts Show: | Any Category | 5| Search: | Q
CouchDB Berzins, Janis Kalna, Liga
- On This Computer Full Name: Janis Berzins Full Name: Liga Kalna
Personal Other Email: piemers.pieme| | Other Email: cits.piemers@c
| |- | Mail |
| |& Contacts |

Berzins, Janis
| 5 Calendars |

Email: piemers.piemers@gmail.com {Other)

i |- Tasks |

| | Memos |

==

* mapju saraksta vieta ir saraksts ar izveidotajam adreSu gramatam;

* zinojumu saraksta vieta tiek paraditi izv€letas adreSu gramatas kontakti;

* prieksskata riitt tagad att€lo izvéleta kontakta pamatinformaciju.
Detalizétaku informaciju par kontaktu var iegiit vairakos veidos, piem&ram:
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* izpilda dubultklikski uz atbilsto$a kontakta kontaktu saraksta;

* kontaktu saraksta atver atbilstosa kontakta konteksta izvélni, kura lieto komandu
Open.

Atveras logs, kas satur informaciju par kontaktpersonu. NepiecieSamibas gadijuma

informaciju var redigét un papildinat:

® @ @ Contact Editor - Berzins, Janis

Contact Personal Information Mailing Address Notes

w [janis Berzins | Nickname: [janka |
File under: |.Be|2ins,janis H Where: M
Categories... | |

@ [piemers.piemers@gmail.com | @ [ |

oo~ i~ l

Wants to receive HTML mail

Telephone »

Business Phone _ | @ 1234567 |
— 1 |
=iy | l
-,y | _I

T = <

7.8.1.1. Jauna kontakta pievieno$ana kontaktu sarakstam
Lai kontaktu sarakstam pievienotu jaunu kontaktu:

< izpilda kadu no darbibam, pieméram:

* licto komandu File / New / Contact;
* lieto kontaktu saraksta konteksta izvélnes komandu New Contact;

* atrodoties kontaktu skata, nospiez rikjoslas pogu gy New
Atveras logs Contact Editor:
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© © @ Contact Editor

Contact Personal Information Mailing Address Notes

W ( | Nickname: | |
File under: | [ ] Where: M
\SERe |

Meork v other v |
Home v oter v| 1

Wants to receive HTML mail

\Businessphone v [ ||mMobilephone [v =~
AM T | sl | ]
Jehoo 7| | iCa _|

it 2y
= loga Contact Editor:

=2 obligati aizpilda tekstlodzinus Full Name (ievaditais saturs paradas loga
virsrakstjosla). Var ievadit arT citu ar jauno kontaktu saistitu informaciju, tacu tas

nav obligati);
= loga Contact Editor piespiez E
Pievienota persona redzama adreSu gramatas kontaktu saraksta.
7.8.1.2. Kontakta dzésana

Lai adreSu gramatas kontaktu saraksta dz€stu kontaktu:

= izmantojot parslégu, iegust lietotnes kontaktu skatu;
<> adresu gramatas saraksta izv€las attiecigo adreSu gramatu;

= kontaktu saraksta atlasa dzésamo kontaktu:

2 © @ Contacts - Evolution

EmNew v [glsend/Receive (w ®

S =) s [ |
CouchDB Berzins, Janis Bija, Janis Kalna, Liga
- On This Compu... | Full Name: Janis Berzins Full Name: Janis Bija Full Name: Liga Kalna
Personal Nickname: janka Nickname: pazuda Other Email:  cits.piemers@c

Other Email: piemers.pieme | \Work Email:  bija.bija@gmai
Home Phone: 7654321
Mobile Phone: 1234567

Bija, Janis
Email: bija.bija@gmail.com (Work)
Nickname: pazuda
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= izpilda kadu no darbibam:

* lieto kontakta konteksta izvélnes komandu Delete:

Open

s vCard...

rd Contact

Send Message fo Contact

Print

Copy to Address
Move to Add
Cut

Copy

Paste

* piespiez rikjoslas pogu o (Delete selected contacts);
* piespiez taustinu .
Atveras bridinajuma lodzins:

= Are you sure you want
@ to delete contact (Bija, Janis)?

Delete

= bridinajuma lodzina piespiez pogu b Beee
7.8.1.3. E-pasta adreses ievietoSana kontaktu saraksta no ienakusa pasta

Lai kontaktu saraksta ievietotu adresi no ienakusa pasta:

<> atver sapemto zinojumu;

<> zinojuma loga izv€lnu joslas izvéln€ Message lieto komandu Add ;
=> konteksta izv€Ine izvelas komandu Add Sender to Address Book.
Atveras dialoglodzins Contact Quick-Add:

@& Contact Quick-Add

Full name |Liga Kalna |
Email |cits.piemers@gmail.col
Select Address Book I Personal J 4 |

EditFul || cancel || OK
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<> ja nepiecieSams, redigé pievienojamo kontaktu:
* teksta lodzina Full name redigé kontaktpersonas pilno vardu;

* saraksta Select Address Book izvélas mérka adreSu gramatu, kura ievietot jauno
kontaktu;

* javelas pievienot papildu informaciju, piespiez pogu Iﬂl, ieglistot parasto
kontakta pievienosanas logu Contact Editor;

> piespiez pogu L9 .

7.8.1.4. Adresu saraksta/izplatiSanas saraksta veidoSana

Adresu sarakstu jeb izplatiSanas sarakstu (contact list) lieto, lai, ta nosaukumu noradot
zinojuma adreSu lodzina, zinojums tiktu nosiitits visam personam, kuras ir ievietotas
adresSu saraksta/izplatiSanas saraksta.

7.8.1.4.1. Adresu saraksta/izplati§anas saraksta izveido$ana
Lai izveidotu jaunu adreSu sarakstu, izplatiSanas sarakstu jeb kontaktu grupu:

= izpilda kadu no darbibam, pieme&ram:

* parslédz lietotni kontaktu skata un:

>  kontaktu saraksta atver konteksta izveélni un lieto komandu New Contact
List...;
* lietotnes izvelnu joslas izvélné File lieto apakSizvélnes New komandu Contact
List.

Atveras logs Contact List Editor:

® & @ Contact List Editor

List name: || :
@
Where: l Personal x| 4

Members
Type an email address or drag a contact into the list below:

| select...
& Hide addresses when sending mail to this list

| Cancel |

= loga Contact List Editor:
2 tekstlodzina List name ievada kontaktu grupas nosaukumu;
= nospiez pogu —T -

7.8.1.4.2. Kontaktu pievieno$ana kontaktu grupai

Lai kontaktu pievienotu kontaktu grupai:

<> parslédz lietotni kontaktu skata;

= adreSu gramatu saraksta izv€las vajadzigo adreSu gramatu;

=> kontaktu saraksta atrod vajadzigo kontaktu grupu;
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=> atver kontaktu grupas logu kada no veidiem, pieméram:

* izpilda dubultklikski uz grupas nosaukuma;
* kontaktu saraksta atver grupas konteksta izv€lni, kura lieto komandu Open:

0 © @ Kolégi

List name: |Kolégi |

Where:

Members
Type an email address or drag a contact into the list below:

Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com>

& Hide addresses when sending mail to this list

= iegltaja kontaktu grupas lodzina grupa Members pievieno jauno kontaktu, veicot
Sadas darbibas:
2 sameklg interesgjoso kontaktu saraksta un, turot virs ta peles kursoru, nospiez
peles kreiso pogu;
= neatlaizot peles kreiso pogu, ievelk izvéleta kontakta ikonu kontaktu grupas loga
kontaktu lodzina:

List name: [Kc-légi ]

Where: |

Members
Type an email address or drag a contact into the list below:

Janis Berzins <piemers.piemers@gmail.com>
0|

& Hide addresses when sending mail to this list

cancely) i

= atlaiz peles pogu;

=> piespiez pogu %.
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7.8.2. Zinojumu organizeéSana

Ar zinojumiem var veikt dazadas darbibas, kas padara to apstradi efektivaku, pieméram,
mekl&t, kartot, dzeést, grupet pa tematiskam mapem.

7.8.2.1. Zinojumu mekléSana péc siititaja, temata un zinojuma satura

Lietotnes Evolution loga virs zinojumu saraksta ir mekléSanas rika lodzins, kurd var
ievadit atslégvardu vai frazi, kas raksturo vestules nosaukumu, saturu, sutitaja vardu,
e-pasta adresi u.tml.

Ievadot atslégvardu vai frazi un piespiezot klaviatiiras taustinu [Entef]], zinojumi tiek
filtréti un to skaits saraksta samazinas, atstdjot tikai tos, kas atbilst mekl&Sanas
kriterijiem. Pieméram, saraksta ir palikusi zinojumi, kas satur vardu “Atskaite”:

© © ® Inbox (12 total) - Evolution

File Edit view Folder Message Search Help

egiNew v [gsend/Receive @
- | Inbox 12 total  Show: LAII Mssag;s N J = search: [EEFNCENE] . | in Current Folder =5
- On This Com... |9/ @ || @) Fom | Subject v |Due By | Date |
2 Inbox 0 ¢ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
|# Drafts (1) @ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
5 lunk v
[ imail |
Contacts |
| T calendars |
TERS |
| [# Memos |
==

P&c noklusgjuma mekletajs apskata zinojumu tematu un adreses. Ja ir nepiecieSams
precizét, kados zinojumu laukos tiek mekl&ti noraditie atslégas vardi, tad:

= izpilda klikski uz meklésanas lodzina esosas piktogrammas .
Atveras saraksts ar piedavatajiem meklésanas laukiem:

Subject or Recipients contains

Recipients contain

contains

Body contains

Advanced Search...

Noderigi no tiem ir, pieméram:
* Subject or Sender contains — temata un siititaja lauks;
* Message contains — viss zinojums;
* Subject contains — tikai temata lauks;

<> veic kadu no iesp&jamajam darbibam:

* izvélas kadu no piedavatajam parmekléjamo lauku kombinacijam;
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* izvélas Advanced Search... iesp&ju, kas lauj sastadit sarezgitus mekl&Sanas
kritérijus;
= mekl&$anas lodzina ievada atslégas vardus un nospiez klaviatiiras taustinu [[Enter]).

Zinojumu saraksta ir redzami tikai zinojumu, kas atbilst mekleSanas kriterijiem:

© © ©® Inbox (12 total) - Evolution

File Edit View Folder Message Search Help

g New v LgglSend /Receive g/ Reply [galReply to All [og/Forward ® 5 lgd @ <~‘:|

|-/ Inbox 12 total Show: [ All Messages ] 3 | Search: :. Pl in -_Cunent Folder | |
— On This Co... |.£lﬂlgl9l From | Subject v | Due By | Date |
£ Inbox @ & Liga Kalna <cits.piemers@g... Fwd: Atskaite 7 2 days ago...
[# Drafts... ] Liga Kalna <cits.piemers@g... Fwd: Atskaite 7 2 days ago...
lunk r
b mail |
Contacts |
- From: Liga Kalna <cits.piemers@gmail.com=>
5| calendars | To: ]anis Berzins <piemers.piemers@gmail.com=>
= Subject: Fwd: Atskaite
‘ |} Tasks Date: 10/24/2010 10:04:28 PM

S + [@ 2 Attachments (3.4 KB) |Save All
B 2mos S i

==

Priek$skata ruti paraditajam zinojumam ar mekleSanas kriterijiem sakritoSi atslégas
vardi ir izcelti ar treknrakstu un iekrasoti.

7.8.2.2. Zinojumu karto$ana péc siititaja, datuma vai izméra

P&c noklus€juma zinojumi ir sakartoti péc datuma dilsto$a seciba (augSpuse ir jaunakie
zinojumi), uz ko norada bultinas ® virziens kolonnas Date nosaukuma:

15| @ |& | @ | From | Subject | Due By | Date A
(=) ) Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
[ < Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
[ Janis Berzins <piemers.pieme... Parbaude ? 2 days ago ...
@ € @ Janis Berzins <piemers.pieme... Datne Today 02:00 2 days ago ...
@ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Paldies Yesterday 22:30 2 days ago ...
Janis Berzins <piemers.pieme... Zinojums 3 ? 2 days ago ...
@ )anis Berzins <piemers.pieme... Par e-pastu ? 4 days ago ...
[ Janis Berzins <piemers.pieme... Sveiciens! ? 4 days ago ...
Gmail Team <mail-noreply@g... Get Gmail onyour... ? 4 days ago ...
Gmail Team <mail-norenluic@n Imnnrt vaur contart 7 4 davs ann

Zinojumus mapes var sakartot:
» alfabétiska jeb augos$a seciba, uz ko norada bultinas izskats ™ blakus kolonnas

nosaukumam;

* kartot pret&ji alfabétiskai jeb dilstosa seciba, uz ko norada bultinas izskats # blakus
kolonnas nosaukumam.

Lai zinojumus sakartotu péc siititaja (From), datuma (Date) un temata (Subject):
= atver mapi, kura jakarto zinojumi;
= izpilda kadu no darbibam, pieméram:

* piespiez kolonnas From virsraksta pogu vairakas reizes ta, lai, piem&ram,
zinojumi ir sakartoti péc suititaja alfabétiska seciba:
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¥ @ |« | @ From v | Subject | Due By | Date J
<@ Gmail Team <mail-noreply@g... Customize Gmail w... 7 4 days ago ...
Gmail Team <mail-noreply@g... Import your contact... 7 4 days ago ...
Gmail Team <mail-noreply@g... Get Gmail on your ... ? 4 days ago ...
<@ Janis Berzins <piemers.pieme... Swveiciens! ? 4 days ago ...
@ Janis Berzins <piemers.pieme... Par e-pastu ? 4 days ago ...
Janis Berzins <piemers.pieme... Zinojums 3 ? 2 days ago ...
@ € @ Janis Berzins <piemers.pieme... Datne Today 02:00 2 days ago ...
@ Janis Berzins <piemers.pieme... Parbaude ? 2 daysago ...
< Liga Kalna <cits.piemers@gm... Paldies Yesterday 22:30 2 days ago ...
[T 1TnAa Kalna <rits niemersimom Fwrl- Atckaite ? ? davs ann

* piespiez kolonnas Subject virsraksta pogu vairakas reizes ta, lai, pieméram,
zinojumi ir sakartoti pec temata seciba pretgji alfabetiskai:

|5 @ 4| @/ From | Subject 4 | Due By | Date J

Janis Berzins <piemers.pieme... Zinojums 3 ? 2 days ago ...

4 @ The Evolution Team <evolutio... Welcome to Evoluti... ? 03/14/2007 ...

< Janis Berzins <piemers.pieme... Sveiciens! ? 4 days ago ...

@ |anis Berzins <piemers.pieme... Par e-pastu ? 4 days aqgo ...

& Janis Berzins <piemers.pieme... Parbaude ? 2 days ago ...

@ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Paldies Yesterday 22:30 2 days ago ...

Gmail Team <mail-noreply@g... Import your contact... ? 4 days ago ...

Gmail Team <mail-noreply@g... Get Gmail on your... 7 4 days ago ...

@ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
[ ] 1Tna Kalna <rite niemers@om Fwrl- Atckaite ? ? rdavs ann

* piespiez kolonnas Date virsraksta pogu vairakas reizes ta, lai, pieméram,
zinojumi ir sakartoti pec izsiitiSanas laika dilstosa seciba:

7| @ < | @ | From | Subject | Due By | Date N
@ Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...
[ % Liga Kalna <cits.piemers@gm... Fwd: Atskaite ? 2 days ago ...

L Janis Berzins <piemers.pieme... Parbaude ? 2 days ago ...
@ € @ )anis Berzins <piemers.pieme... Datne Today 02:00 2 days ago ...
o Liga Kalna <cits.piemers@gm... Paldies Yesterday 22:30 2 days ago ...
Janis Berzins <piemers.pieme... Zinojums 3 ? 2 days ago ...
@ )anis Berzins <piemers.pieme... Par e-pastu ? 4 days ago ...
< Janis Berzins <piemers.pieme... Swveiciens! ? 4 days ago ...
Gmail Team <mail-noreply@g... Get Gmail onyour... ? 4 days ago ...

Gmail Team =mail-narenlvi@n Imnort wonr contart ? 4 davs ann

7.8.2.3. Jaunas pasta mapes veidoSana un dzéSana
Ja sanemto zinojumu ir loti daudz, tos var grupé€t pa tematiskam map&m.
Lai izveidotu jaunu pasta mapi:
= lietotnes Evolution loga izpilda kadu no darbibam:

* mapju saraksta mapes konteksta izvelne izvelas komandu New Folder...;

* aplikacijas izvelnu joslas izvélnes File apaksizvélné New izvélas komandu Mail
Folder.
Atveras dialoglodzins Create Folder:
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£ Create folder

Folder name:

Specify where to create the folder:

— On This Computer
& Inbox
& Drafts (1)
Junk
& Outbox
&h sent

[N S Ee

Cancel

<> dialoglodzina Create Folder:
= tekstlodzina Folder Name ievada mapes nosaukumu, pieméram, “Projekts”;
= mapju saraksta norada, kur tiks izveidota jauna mape;

2 piespieZ pogu | Create
Mapju saraksta paradas jauna mape ar nosaukumu Projekts:

- On This Computer
— & Inbox

\ual Projekts

|# Drafts (1)
Junk

& Outbox

& sent

[l Templates

& Trash

Lai dz@stu izveidotu mapi (sistemas mapes izdz€st nevar):

<> mapju saraksta atlasa mapi,
=> 1izvelas komandu Delete mapes konteksta izvelne.
Atveras bridinajuma lodzins Delete “<mapes nosaukums>"?, kura jautats, vai mape

ir jadzes:
@ Delete "Inbox/Projekts"?

iy Really delete folder "Inbox/Projekts” and
@ all of its subfolders?

If you delete the folder, all of its contents and its subfolders
contents will be deleted permanently.

| cancel || Delete

= piespiez pogu L PEEE

7.8.2.4. Zinojuma parvieto$ana uz citu mapi
Lai parvietotu zinojumu uz citu pasta mapi:
<> atver mapi, piem&ram, Inbox;
= atlasa zinojumu;

= izpilda kadu no darbibam:
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lieto izv€lnu joslas izv€lnes Message komandu Move to Folder;
lieto zinojuma konteksta izvélnes komandu Move to Folder....

Atveras dialoglodzins Select Folder:

@ Select folder

- On This Computer
& Inbox
# Drafts (1)
Junk
(& Outbox
#h sent
[l Templates
2 Trash
— Search Folders

= Py T R

| New || Cancel |

= dialoglodzina Select Folder:

= atlasa mapi, uz kuru japarvieto zinojums;

= piespieZ pogu |

Move |

7.8.2.5. Zinojuma dzesana

Lai dz@stu zinojumu:

=> atver mapi, no kuras jadz€s zinojums;

= atlasa zinojumu;

< izpilda kadu no darbibam:
*  piespieZ taustinu ;
* lietotnes rikjosla piespiez pogu ®;
zinojuma konteksta izvélng lieto komandu Delete.

o Dzestie zinojumi tiek ievietoti mapé Trash.

7.8.2.6. Dzésta zinojuma atjaunoSana

Lai atjaunotu zinojumu no dz€sto zinojumu mapes:

= atver mapi Trash;

=> atlasa zinojumu;

lai atjaunotu izdz€sto zinojumu mapé, kura tas atradas pirms izdz€sanas:

9

atver zinojuma konteksta izvélni:
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Reply to Sender
Reply to All

Forward

Move to Folder...
Copy to Folder...

Mark as Unread

Mark for Follow Up...

Label

> izvélas konteksta izv€lnes komandu Undelete;
* lai parvietotu zinojumu uz jebkuru nepiecieSamo mapi, izpilda kadu no
darbibam:

> lieto izv€lnu joslas izvélnes Message komandu Move to Folder;
> lieto zinojuma konteksta izvélnes komandu Move to Folder....
Atveras dialoglodzins Select Folder:

@ Select folder

- On This Computer

&% Inbox

# Drafts (1)
Junk

(@ Outbox

i sent

[l Templates

T Trash

- Search Folders

ST PR S|

New Cancel

Dialoglodzina Select Folder:
>  atlasa mapi, uz kuru japarvieto zinojums;

>  piespiez pogu lﬂ.
7.8.2.7. Dzésto zinojumu mapes iztukSo$ana
Lai iztukSotu dz€sto zinojumu mapi:
<> atlasa mapi Trash,;
= lieto kadu no pag€mieniem, piemeéram:

* izvelas dz€sto zinojumu mapes Trash konteksta izvélnes komandu Empty
Trash:
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Copy...

es as Read

* izv@lnu joslas izvéln€ File lieto komandu Empty Trash.

o Lietojot izvélnes File komandu, mape Trash tiek iztirita bez bridinajuma.

Atveras bridinajuma lodzin§ Evolution Query, kurd jautats, vai ir neatgriezeniski
jadzes mapes saturs:

@ Evolution Query

7% Are you sure you want to permanently
@ remove all the deleted messages in folder
".#evolution/Trash"?

If you continue, you will not be able to recover these messages.

Do not show this message again.

| Cancel || Expunge

= bridinajuma lodzina piespiez pogu L SHBUNGE |
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7.8.3. Vingrinajumi
6. vingrinajums
Atvert e-pasta lietotni Evolution.
Parslegt lietotni kontaktu skata.
Papildinat kadu adreSu gramatu ar zinam par jaunu kontaktpersonu.
Atvert pasta zinojumu un pievienot siititaja adresi kontaktpersonu sarakstam.
Izveidot jaunu adreSu sarakstu/izplatiSanas sarakstu, pieskirot tam vardu Grupa.
Pievienot adreSu sarakstam jaunu adresi, izmantojot kontaktpersonu mapé esoSu adresi.
Pievienot adreSu sarakstam vairakas jaunas adreses, kas nav kontaktpersonu mapg.
Dzest jebkuru pasta adresi no adreSu saraksta.
Parslégt lietotni e-pasta skata.
Atveért mapi Inbox.
Meklét zinojumus, kuru sititajs ir kads konkréts kursa biedrs (izmantot e-pasta adresi).
Sakartot zinojumus p&c sutitaja alfabétiska seciba.
Sakartot zinojumus p&c datuma dilstosa seciba (jaunakie atrodas augsa).
Izveidot jaunu pasta mapi ar nosaukumu Jauna.
Parvietot jebkuru no sanemtajiem zinojumiem uz mapi Jauna.
Dzest nevajadzigos zinojumus mapé Inbox.
Atvert dzesto zinojumu mapi un atjaunot vienu zinojumu, parvietojot to uz mapi Jauna.
IztukSot dz€sto zinojumu mapi.

Dzgst mapi Jauna.

Aizvert e-pasta lietotni.
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