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IZKLAJLAPAS UN TO LIETOSANAS IESPEJAS

4.1. 1ZKLAJLAPAS UN TO LIETOSANAS IESPEJAS

Izklajlapas ir lietotnes, kas paredzétas darbam ar datiem tabulas — datu ievadei,
noforméSanai, apstradei, grafiskai att€loSanai un izdrukaSanai.

Tas var izmantot dazadas jomas, pieméram:

* finanSu aprékinos: budzeta un precu apgrozijuma planosana, algu, nodoklu un precu
cenu aprékinasana u.tml.;
» dazadas sarezgitibas pakapes matematisku un statistisku aprékinu veiksana;

* gimenes budzeta planosana, optimalu &dienu recepSu sastadiSsana, nemot véra gan
nepiecieSamo kaloriju daudzumu, gan finansialas iespgjas, utt.

Pieejamas vairaku firmu izstradatas izklajlapu lietotnes, pieméram, Microsoft Excel,
Lotus 123, Corel Quatro Pro un OpenOffice.org Calc. Saja materiala ir apliikota
OpenOffice.org Calc lietotne.
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4.2. OPENOFFICE.ORG CALC VIDE
4.2.1. Lietotnes atvérSana

OpenOffice.org Calc lietotni var atveért vairakos veidos. Biezak izmanto komandu
Applications / Office / OpenOffice.org Spreadsheet:

B8 Places System ‘®) @)
e ACCessories >
(13 Games .
,.E Graphi-::s [

@ internet >

%5 Dictionary

Sound & Video > . Evolution Mail and Calendar
¥ Ubuntu Software Center & OpenOffice.org Database
- | OpenOffice.org Presentation

‘a Opent Perform calculation, analyze information
and manage lists in spreadsheets

Lietotni var atvert art:

* izpildot dubultklikSki uz darbvirsmas (desktop) ikonas, ja tada izveidota:

* atverot kadu ieprieks izveidotu OpenOffice.org Calc darbgramatu.
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4.2.2. OpenOffice.org Calc darba vide

OpenOffice.org Calc (turpmak materiala vienkar$i Calc) darba vide (logs) parasti
izskatas sadi:
Virsrakstjosla ar darbgramatas un lietotnes

nosaukumu
Rikjoslas Izvélnu josla

© © @ Uuntitled 1 - OpenOffice.org Calc

File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

8w Al NesvBiean-4 - -@kWEeP IR ENAIQ|

[ (Chemtonsers (0 WA 4 A|EEEE=1d %% & EHE-E-%-Ff

(a1 B ez = |
A B | C | E F | G | H | [ | ] | K | L | MT,

I
| D

1
2
3
2 _{ Formulu josla \_{ Kolonnu apzimé&jumi
i
2 N —
2 Sinas-adrese
T Autoaizpildes riks
13
14
T ktiva $ina
17

18

= ‘{ Rindu-numuri
21

22
23
24
25
26

W4T W\Sheet1 {Shestz {hests < -]
Sheet1/3 [ Tosow R [ [ Sum=0 e+ oloow]

4{ Darbgramatas lapu cilnu josla l—{ Stavok|a josla
4{ Aktiva cilne

4.2.2.1. Izvéelne

Galvena loga izv€lpu josla ir atrodama datubazes galvena loga augsgja dala, virs
rikjoslam. Saja izvélné ir atrodamas failu (File), redigésanas (Edit), skatu mainas
(View), ievietosanas (Insert), formatésanas (Format), riku (Tools), datu (Data), logu
(Window) un palidzibas (Help) izv€lnes:

Talummainas riks |

2 © @ Uuntitled 1 - OpenoOffice.org Calc

File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

4.2.2.2. Rikjoslas
Peéc noklus€juma galvenaja Calc loga ir redzamas divas — standarta un format€Sanas —
rikjoslas. Standarta rikjosla ir pieejamas jauna dokumenta ®= - (New), atverSanas |_|
(Open), saglabasanas [ (Save), kopesanas 1| (Copy), ieliméSanas @ (Paste)
pogas, OpenOffice.Org palidzibas izsauk$anas poga & (OpenOffice.Org Help), ka ari
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daudzas citas pogas. Savukart formaté€Sanas rikjosla ir atrodami fontu un to izméru
sarakstlodzini, l1dzinaSanas pogas, ka ar1 papildu pogas Stinu formatéSanai.

Lai jebkuru no rikjoslam papildinatu:

<> piespieZ @ pogu rikjoslas labaja pusg;

= redzamo pogu (Visible Buttons) apaksizvélné ar klikSki atzimé& nepiecieSamo
izvéles ritinu:

-

Customize Toolbar...

Lock Toolbar Position ;
Close Toolbar

& Sort Ascending
E Sort Descending

u Form

m OpenOffice.org Help
What's This?

<> ja nepiecieSamas papildu pogas vai jamaina vél kadi citi rikjoslas aspekti, izvélamies
plasakas rikjoslas pilnveidoSanu (Customize Toolbar).

4.2.2.3. Formulu josla

Formulu josla paredzéta atlasitas $iinas satura apskatei un redigéS$anai, pieméram, $tna
C1 ir redzams skaitlis 120, bet formulu josla — istais $is Stinas saturs, t.i., formula
=A1*Bl1, kas tiek lietota $iina redzama skaitla iegiiSanai:

a1 bl fw X = |=A1*B1
| A | B C D |

1 15 Bl 129|
[ 2 |

4.2.2.4. Stavokla josla
Stavokla josla ir atrodami vairaki indikatori un norades, lai palidzetu darba ar Calc:

* pirmaja joslas ritT atrodama informacija par kop€jo lapu skaitu darbgramata, ka ari
par paSreizgjas aktivas lapas numuru. Dubultklikskis uz §is riits atver objektu
navigatoru, ar kura palidzibu var izveleties starp objektiem — komentari, grafiki —
parslégties no viena uz otru, dodot atru piekluvi konkrétajai objektu grupai. Rits
izskats pie jauna dokumenta izveides ir Sheet 1/3;

* otra riits norada uz nokluséto izklajlapas stilu. DubultklikSkis uz §is riits atver Page
Style dialoglodzinu, kura var mainit lapas iestatfjumus — galveni, kajeni utt. Péc
noklus€juma stils ir Default;

» treSaja ritl pie aktivas datu ievades (kad kursors mirgo tiesi $iina) tiek noradits, kada
rezZima var tikt ievadits teksts — ar ievietoSanu (INSRT) vai parrakstiSanu (OVER).
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Parslégties starp abiem reZimiem var ar klikski vai ar taustinu Insert. Noklusg¢juma
netiek radits nekas;

e ceturtaja rfl ir statuss Siinu iezimésanas reZimam. STD nozimé standarta panémienu
(Shift + kreisais peles taustins), ADD nozimé pievienot Stinu bez taustina Shift
turéSanas. Nokluséetais rezims ir STD;

* piektaja rutt atrodas indikators, kas liecina par to, ka péc pedejas saglabaSanas
dokumenta ir veiktas izmainas;

* sestaja ruti atrodas elektroniska paraksta indikators — ja dokuments ir elektroniski
parakstits, tur paradas statusa ikona. Nokluséti §1 rits ir tuksSa;

e septitaja rufl ir atrodams iezim&to S$tinu skaitlisko verttbu summgéjosas funkcijas
rezultats. Nokluséti taja redzams “Sum=0”. Summgjoso funkciju var izvel&ties,
klikskinot ar labo taustinu.

4.2.2.5. Talummainas Iidzeklu izmantoSana
Darblapas apskates me&rogu var palielinat vai samazinat.

Visvienkar§ak mérogu var mainit, izmantojot stavokla josla novietoto talummainas riku:

=X a @][100%]

<> peles raditaju novieto uz talummainas rika bidna @r;

=> piespiez peles kreiso pogu;

= parvieto bidni pa kreisi (mérogu samazina) vai pa labi (mérogu palielina);

= atlaiz peles pogu.

Merogu var mainit ari, izpildot klikSki uz pogas (¥ vai pogas (=) . Ar vienu klikSki
meérogs tiek palielinats vai samazinats par 5%.

Darblapas apskates mérogs redzams blakus talummainas rikam novietotaja meéroga
raditaja lodzina, pieméram, .

* Izpildot dubultklik8ki uz lodzipa, atveras dialoglodzin$ Zoom & View Layout, kura
meéroga iestatiSanu var precizet:

B S @ Zoom & View Layout

Zoom factor ——————— vjiew |ayout —
Optima .
Whole Page
Page Width
100 % Lo

@ Variable  [55ch[#

| @Help J | 3¢ Cancel || oK |

- atzimgjot radiopogu Whole Page, merogs tiks piemérots, lai ekrana paraditu visu

lapu;
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« atzZim&jot radiopogu Page Width, mérogs tiks piemérots, lai paraditu lapu tas
platuma;

« atzim&jot radiopogu 100%, merogs tiks piemérots, lai paraditu lapu tas
originalizméra;

« atzim&jot radiopogu Variable, mérogs tiks piemé&rots, par pamatu nemot blakus
ievadito vértibu;

* dialoglodzinu Zoom & View Layout var atvért arl ar izvélnes View komandu
Zoom. Datu att€loSanas mérogs ekrana neietekmé to izdrukasanas izméru uz lapas.

12 Izklajlapas



DARBGRAMATA UN DARBLAPA

4.3. DARBGRAMATA UN DARBLAPA

Katru reizi, atverot Calc, tiek atvérta jauna darbgramata. Tas nosaukumu var redzet
virsrakstjosla (pieméram, Untitled 1). Katra darbgramata sastav no lapam (noklusétais
lapu skaits ir 3, ko ir iesp&jams gan palielinat, gan samazinat). Darbgramata var saturét
dazadu veidu lapas, no kuram biezak lieto darblapas (worksheets) un diagrammu lapas
(chart sheets).

4.3.1. Darblapas elementi

Katra darblapa sastav no 1048576 rindam (row) un 1024 kolonnam (column).

Rindas tiek numurétas ar skaitliem (1, 2, 3, ..., 1048576), bet kolonnas parasti apzimé ar
lielajiem latipu burtiem (A, B, ..., X, Y, Z, AA, AB, ..., AMJ).

A | B C D | E | F | G |,
1
2
3
a
5
6 s
7 —1
8
9
10 v
w[+vm\sheetl fSheetz [Sheets 7 || - 9|

Tabulas katru riitinu sauc par stinu (cell), bet kontiirlinijas, kas atdala vienu $iinu no
otras, — par paliglinijam (gridlines). Katrai Siinai ir adrese, kas veidojas no atbilstosas
kolonnas un rindas numuriem. Piem&ram, Stnas, kas atrodas kolonnas A un rindas 1
krustpunkta, adrese ir A1, bet kolonnas C un rindas 19 krustpunkta eso$as Stinas adrese
ir C19. Parasti (ar1 $aja materiala) kolonnu apzimesanai lieto burtus.

4.3.2. Darbibas ar darbgramatas lapam
4.3.2.1. ParvietoSanas pa lapam

Darbgramata parasti satur vairakas lapas, ko var ,,parSkirt” ar cilném, kas atrodas
darbgramatas lapu cilnu josla. Aktivas lapas cilne ir balta.

Starp darbgramatas lapam var parvietoties vairakos veidos:

* izpildot klikski uz lapas cilnes, kur redzams tas nosaukums (p&c noklus€juma tas ir —
Sheetl, Sheet2 utt.);

* ja darblapu ir vairak un cilnes vienlaicigi nevar redzgt, tad tas var parvietot pa labi
vai kreisi, izmantojot pogas, kas atrodas pa kreisi no lapu cilném:

il Ts In\sheet1 (Sheets [Sheets /] -

Parvietoties uz saraksta sakumu }_ Parvietoties uz saraksta beigam

Parvietot cilnes pa kreisi I I Parvietot cilnes pa labi
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4.3.2.2. Lapas nosaukuma maina

Standarta varianta visam darblapam ir nosaukumi Sheet1, Sheet2 utt. Ertak ir stradat, ja
lapas nosaukums izsaka tas saturisko jégu.

Lapas nosaukuma mainas rezimu var aktivizet vairakos veidos:

izpildot dubultklikski uz lapas cilnes, atver dialoglodzinu Rename Sheet:

2 ® ® Rename Sheet

Name
|Sheet2

I [ (@)Help lxgancel JOK
* izpildot peles labas pogas klikski uz lapas cilnes un lietojot konteksta komandu
Rename, atver augstak minéto lapas nosaukuma mainas dialoglodzinu;

* izve€loties parsaucamo lapu un lietojot izvelnes Format apaksSizvélnes Sheet
komandu Rename.

Lai lapas nosaukumu mainitu:

* dialoglodzina lapas nosaukuma, pieméram, Sheet2, vieta ievada jauno nosaukumu,
pieméram, Ilenémumi;

* piespiez dialoglodzina pogu OK vai tastatiiras taustinu Enter.
|15L5§ Sheetl ) lenémumi /Sheet3 ] «

Darbalapas nosaukums ir nomainits.

‘ Lapas nosaukuma drikst biit no 1 lidz 31 simbolam. Tas nevar saturét dazus specialos
simbolus: zvaigzniti (*), kolu (:), slipsvitras (/ vai \), jautajuma zimi (?),
kvadratiekavas ([ vai |]), bet ieteicams izmantot tikai latinu alfabéta burtus un ciparus.

4.3.2.3. Jaunas darblapas pievienoSana

Darblapu pievienoSana darbgramatai notiek, atverot dialoglodzinu Insert Sheet.
Dialoglodzinu Insert Sheet iesp&jams atveért vairakos veidos:

* izveloties lapu, blakus kurai pievienot jauno darblapu un izpildot peles kreisas pogas
klikski uz tuksa laukuma aiz lapas cilném:
|l «Ty Iw '\ Sheetl {TenemumiySheet3 / N [ [~ |

L —

* izveloties lapu, blakus kurai pievienot jauno darblapu, izpildot peles labas pogas
klikski uz izveletas lapas cilnes un lietojot konteksta komandu Insert Sheet:

Delete Sheet...
Rename Sheet...
Move/Copy Sheet...
Select All Sheets

Tab Color...

Cut

Copy

i Paste
- AT
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* izveloties lapu, blakus kurai pievienot jauno darblapu un lietojot ievietoSanas
izvélnes Insert komandu Sheet:

Format Tools Dat:

Page Break v
Cells... Ctrl++

Sheet Fror? File...

Link to External Data...
Special Character...
Formatting Mark

Hyperlink

Function... Ctrl+F2
Function List

Names
Comment

Picture

Movie and Sound
Object

Chart...

Floating Frame

Dialoglodzina Insert Sheet iesp&ams noradit jaunas darblapas poziciju (Position)
attieciba pret izveéleto lapu:

* atzim&jot radiopogu Before current sheet, jauna lapa tiek ievietota pirms izvéletas
lapas;

* atzZimgjot radiopogu After current sheet, jauna lapa tiek ievietota p€c izvéeletas

lapas.

Position

After current sheet
Sheet
® New sheet

No. of sheets [1 A
Name |Sheetd |

From file
Browse

LINK

(@Help ¥ cancel oK

Pievienotajai darblapai tiek pie§l,<irts noklusétais nosaukums, t.i., Sheet, kam pievienots
nakamais darblapas kartas numurs. Dialoglodzina loga Name iesp&jams uzreiz dot lapai
piemérotu nosaukumu.

Piemé&ram, izv€loties lapu Iepémumi, atverot dialoglodzinu Insert Sheet, atzZim&jot
radiopogu After current sheet un loga Name ievadot lapas nosaukumu Izdevumi,
iegiisim lapu Izdevumi uzreiz pec lapas Ienémumi:

@LL@@ Sheetl Y lenemumi {Sheet3 Al < | > |I1“1- » |W\ Sheetl 7 lenemumi § lzdevumi {Sheets 7

Tapat ir iesp&jams izveleties ievietot uzreiz vairakas jaunas lapas, izvélné No. of sheets
noradot vajadzigo lapu skaitu, ka ar1, atzimg&jot radiopogu From file, importét darblapu
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no kada cita izklajlapu dokumenta. Atzim&jot izvé€les riitinu Link, lapas importéSanas
vieta iesp€jams sasaistit izklajlapu no argja dokumenta ar aktivo dokumentu.

4.3.2.4. Lapas parvietoSana un dublésana, lietojot peli

Stradajot ar vairakam darblapam, var izveidoties situacija, ka tas ir sakartotas nepareiza
seciba.

Lapu secibu var mainit, izmantojot peli:

=> izpilda klikski uz tas lapas stiirisa, ko v€las parvietot;

<> turot piespiestu peles kreiso pogu, parvelk lapas stiiriti uz to vietu lapu stiirisu josla,
kur grib lapu novietot. Vilksanas laika peles raditajs maina izskatu uz :53;, bet melns
trijstiiritis norada lapas jauno atraSanas vietu;

<> atlaiz peles pogu:

wla e Tnly Izaevumthsheetal{sheetlrfk_
s

w/ 4/» 'W' Izdevumi £ Sheets 3 Sheetl
[Sheet 2 /3 | \ A A /

Lai dublétu lapu:
<> izpilda klikski uz tas lapas stiirisa, ko vélas dublét;
<> turot piespiestu taustinu un peles kreiso pogu, parvelk dubl&jamas lapas stiiriti

uz to vietu lapu stiiriSu josla, kur grib lapas dublikatu novietot. VilkSanas laika peles
raditajs maina izskatu uz %, bet melns trijstiiritis norada dublikata ievietosanas

vietu;
<> atlaiz peles pogu;
= atlaiz taustigu [[Ctr]].

Dublikatam tiek pieskirts dubl€jamas lapas nosaukums ar pievienotu kopijas numuru, jo
vienas darbgramatas ietvaros lapu nosaukumiem jabiit dazadiem:

W/« v /m'\ Sheetl \ Izdevumirfisheet3
S oS [

|Sheet 2 /3 L

» v\ Sheetl 7 Tlzdevumi lzdevumi 2

4.3.2.5. Lapas parvietoSana un dublésana, lietojot komandu Move/Copy

Lai parvietotu vai dublétu lapu, lietojot komandu, var rikoties vairakos veidos:

=> atlasa lapu, ko v€las parvietot vai dublét, izpilda peles labas pogas klikSki uz
atlasitas lapas cilnes un, lietojot, konteksta komandu Move/Copy Sheet, atver
dialoglodzinu Move/Copy Sheet:

Insert Sheet...
Delete Sheet...
Bename Sheet...

Select All Sheets

Tab Color...

Cut

Copy
d Paste
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< atlasa lapu, ko vélas parvietot vai dublét, lieto izvelnes Edit apakSizvélnes Sheet
komandu Move/Copy... , atver dialoglodzinu Move/Copy Sheet:

View Insert Format Tools Data Window

Undo: Delete Ctri+Z §

Repeat: Delete Ctrl+Shift+Y

Ctri+X
Ctri+C
Ctri+Vv
special... Ctri+Shift+Vv
Ctri+A

Ceri+F

v
Delete

Ctrl+-

"MovefCopy... ),

Delete Page Break » Select..

Delete...

Plug-in

sarakstda To document izvélas atvérto darbgramatu, kura dublét vai uz kuru
parvietot izvél&to lapu;

saraksta Insert before izvélas lapu, pirms kuras v€las atlasito lapu parvietot vai
dublét. Ja lapa japarvieto vai jadublé uz darbgramatas beigam, izv€las (- move to
end position -);

= ja lapu v€las dublét, atzime izveles riitinu Copy;

=> piespieZ pogu | #0k |:

To document

Untitled1 ™

iv

Insert before

Sheet3

lzdevumi

Sheetl

- move to end position -

Copy
@Help ¥cancel || 0K

4.3.2.6. Vairaku lapu atlase

Vairaku lapu atlase ir nepiecieSama, ja kadu darbibu v€las veikt vairakas lapas
vienlaikus, piem&ram, ievadit vai noformé&t datus, dzest vai dublét vairakas lapas u.tml.

Vismaz viena lapa visu laiku ir atlastta, t.i., aktiva (lapas cilne ir balta krasa).
Ja nepiecieSams atlasit vairakas lapas p&c kartas:
= izvelas lapu, ar kuru sakt atlasamo lapu virkni;

= turot piespiestu taustinu [Shitt]), izpilda klikski uz lapas cilnes, ar kuru beidzas
atlasamo lapu virkne:
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v Sheef30 lzdevumi \heetl lzdevumi 2 1 +Q H lzdevumi £Sheetl flzdevumi 2 F

Ja nepiecieSams atlasit atseviskas lapas:
= izvelas pirmas atlasamas lapas cilni;
<> tur piespiestu taustinu Ctr1 un izpilda klikski uz nakamas atlasamas lapas cilnes;

=> atkarto So darbibu, lidz atlasitas visas nepiecieSamas lapas:

S izdevum Jhesfgevimrey ~ |0+ ) S zdevumi (SRESITY zdevum 27
-—J

Visas lapas var atlasit ar konteksta izv€lnes komandu Select All Sheets.

Ja nepiecieSams atsaukt lapu atlasi, izpilda klikski uz kadas no neatlasito lapu cilném (ja
atlasttas visas lapas, tad uz jebkuras lapas cilnes). Paliks atlasita tikai ta lapa, uz kuras
tika izpildits klikSkis. Ja atlasitas visas lapas, atlasi var atsaukt ar konteksta izv€lnes
komandu Deselect All Sheets.

4.3.2.7. Lapas dzésana

Dzest atlasito lapu (lapas) var ar:

* konteksta izvelnes komandu Delete Sheet;
* lietojot izvélnes Edit apakSizvélnes Sheet komandu Delete.
Atveras bridinajuma dialoglodzins, kura jaapstiprina sava izvéle, piespieZot pogu:

2 & @ Delete Sheets

v Are you sure you want to permanently delete the current sheet(s)?

l

Pedeja darblapa darbgramata nevar tikt dzeésta (ja ir tikai viena darblapa, konteksta
komanda Delete Sheet neparadas, bet komanda Delete izvélnes Edit apakSizvélné
Sheet ir neaktiva).

Atskiriba no Microsoft Office Excel 2010 izklajlapu lietotnes, kura, izmetot kadu lapu,
neatgriezeniski tiek zaud€ta visa informacija, kas taja atrodas, OpenOffice.org Calc
izklajlapu lietotné so darbibu var atcelt, lietojot izpildito darbibu atsaukSanas komandu

Undo, kas atrodas zem izvélnes Edit (arf ka poga <3 - (Undo) atrodama standarta
rikjosla):

18
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View Insert Format Tools Data

" Undo: Delete Sheets ™ " Ctrl+Z
k.

Repeat: Delete Sheets Ctrl+5Shift+Y

4.3.3. ParvietoSanas pa darblapas Sinam

Dati darbgramata tiek ievaditi aktivaja Siina. Viena Siina darbgramata vienmer ir aktiva
(Stna, kas izcelta ar melnu ramiti), un tas adrese redzama pa kreisi no formulu joslas:

Aktivas S0nas adrese |'~A1 b w3 = | \|Formulujosla

| A B | ¢ | ~o | E |

Aktiva Sina
Autoaizpildes riks ; E N I Kolonnu numuri

Rindu numuri I// 4

Parasti nepiecieSamo $iinu atlasa, lietojot peli:

= novieto peles raditaju uz vajadzigas Stnas;

= izpilda klikski.

Parvietoties darblapa var ari, izmantojot tastatiras taustinus vai ritjoslas.
4.3.3.1. ParvietoSanas darblapa, izmantojot taustinus

Parvietoties darblapa var, gan izmantojot tastatiiras taustinus, gan arT to kombinacijas.

Biezak izmantojamie parvieto$anas veidi:

. vai — pa labi;

. vai + — pa kreisi;

. vai + [[Enter]] — uz augsu;

. vai —uz leju.

Pargjie taustini un taustinu kombinacijas uzskaititi pielikuma 154. Ipp.

o Virzienu, kurd notiek parvietosanas péc [[Enterl] taustina piespiesanas, var mainit (sk.
154. Ipp.).

4.3.3.2. Ritjoslu izmantoSana

Lai parvietotos darblapa, var izmantot ritjoslas, kas ir izvietotas gar lapas labo un
apakSmalu:
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| A B | ¢ | b [ E [0 Izpildot Klikski, ekrana logs tiek
; \_l, Lparbrdits” par vienu rindu uz augsu
i Vertikalas ritjoslas bidnis, kas
c aptuveni norada loga atraSanas vietu
Z atbilstosi aizpilditajai darblapai
g vertikala virziena
8
9 Horizontalas ritjoslas bidnis, kas
10 aptuveni norada loga atraSanas vietu
1 atbilsto$i aizpilditajai darblapai
12 horizontala virziena
13
14 ,+—| Izpildot klikski, ekrana logs tiek
"'; b bl\Sheetl{m—[ﬂ p . I ,,pérdeTtS" par vienu rindu uz |er
[zpildot klikski, . Do _ .
ekrana logs tiek ,parbidits” par Izpildot klik$ki, ekrana logs tiek
vienu kolonnu pa kreisi parbidits” par vienu kolonnu pa labi

Ritjoslas bidpa izmérs ir atkarigs no aizpildito datu apjoma — jo lielaka aizpildita
darblapa, jo bidnis ir mazaks. Ja nepiecieSams uzreiz darblapu ,,parbidit” par lielu
apgabalu, tad erti parvietot ritjoslas bidni ar peli:

A B | [ | D | E

16

17
18
19

20 -
1 \

22
23
24 v
i)l «/» [ri\Sheetl {Sheet? [Sheet3 7 || « v
o Daudzam pelém ir specials rullitis, ar kura palidzibu var veikt parvietoSanos lapa.

4.3.4. Informacijas ievadiSana
Lai $iina ievaditu informaciju:
= atlasa $tnu;

<> §ina vai formulu josla ievada informaciju.

Ievadot informaciju, formulu josla paradas divas jaunas pogas:
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Al6 bl fw X [1zdevumi

Atce_lt éunas | - 5 T < ] o | & Apstiprinat Sdnas
satura izmainas | . satura izmainas
16 zdevumi| ’

Teksta kursors I i;

19

Apstiprina §tna ievadito informaciju, piem&ram:
* ar formulu joslas pogu 7 (Enter);

* parejot uz citu Stinu;

* piespiezot taustinu [Enter])

Ievadito informaciju, kamér ta veél nav apstiprinata, var atcelt, saglabajot ieprieksgjo
Stinas saturu:

* ar formulu joslas pogu b4 (Cancel);
* piespiezot taustinu .
4.3.4.1. Skaitlu ievadiSana

Skaitli p&c apstiprinasanas S$tina parasti novietojas pie Stnas labas malas. Ievadot
skaitlisku informaciju, €rti ir izmantot paligtastatiiru (jabiit ieslégtam skaitlu ievadiSanas

v PLim . e . .. . 1 .
rezZimam ||Lock||). Lai skaitlisko informaciju var€tu izmantot aprékiniem un diagrammu

veidoSanali, ir svarigi to ievadit pareizi.

Pirms sakt darbu, ieteicams noskaidrot, kads simbols datora tiek lictots ka
decimalzime — punkts vai komats (p&c nokluséjuma OpenOffice.org latvieSu lokalei
izmanto komatu), bet lietotajs nekad nekliidisies, ja decimalzimes ievadei lietos
paligtastatiira esoSo taustinu, uz kura ir atteélots punkts . Saja macibu materiala ka
decimalzime lietots komats.

Specialie simboli, kurus izmanto skaitla ievadiSanai:

* ja skaitla ievadi sak ar plus (+) vai minus (-) zimi, p&c apstiprinasanas Calc plus
Zimi parasti atmet, bet minus zimi pirms skait]a rada;
* simbolu E izmanto skaitla pieraksta eksponencialajai formai (skaitla pierakstam ar

kapinataju). Pieméram, skaitli 3000000 var ievadit forma 3E6, kas nozimé 30°.
Stina §ada forma ievadits skaitlis tiek att€lots ka 3,00E+006, bet formulu josla

redzams ka 3000000:
Al 2l fw ¥ = [5000000
| A B | ¢ [ b |
1 3,00E +00q|
2
B
a

» skaitli, kas ievadits apalajas iekavas, Calc atteélo ka negativu skaitli (ta negativus
skaitlus medz att€lot ar1 gramatvediba);
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* ja, skaitli ievadot, tiek izmantota / (dalsvitra) un ievaditais skaitlis nevar biit datums,
tad Calc to ,,saprot” ka dalu. Stina ir redzams dalskaitlis, bet formulu rinda tas pats
skaitlis decimaldalskait]a veida:

A2 el fw ¥ = [155

A B | C | D |

(WIS Ry

i Lai nerastos problémas ar aprékiniem un diagrammu veidoSanu, skaitlus ievada bez
mérvienibam. Ja tom@r S$iinas nepiecieSams att€lot arT mervienibas, var izmantot
lietotaja veidotos skaitlu formatus (sk. 98. Ipp.).

4.3.4.2. Datuma un laika ievadiSana

Stinas ir iesp&jams ievadit gan datumu, gan laiku, lai tos izmantotu aprékinos.
Neatkarigi no laika un datuma pieraksta veida, tas tiek glabats ka decimaldalskaitlis, kur
vesela dala ir diennakts kartas numurs, sakot no 1900. gada 1. janvara, bet laiks ka
decimala dala (piemé&ram, plkst. 6:00 atbilst 0,25). Sads uzglabasanas veids dod
priekSrocibas aprékiniem ar datumiem un laikiem, jo dazadas valstis datumu un laiku
pieraksta atSkirigi. Ta, piem&ram, lai noteiktu laiku starp diviem notikumiem, tos
vienkarsi var atnemt.

Lai gan Calc uzglaba datumu un laiku ka skaitlus, tos parasti neievada skaitlu veida.

Datumu var, pieméram, ievadit forma DD.MM.GGGG, kur DD — datums, MM -
ménesis un GGGG — gadskaitlis:

Al 8l fw ¥ = [12.022018

| A B [ ¢ [ b |
1 | 1202801
2
3
4

OpenOffice.org neatkarigi no lokales iestatijumiem sp&j pienemt datumu dazados
formatos — tas cenSas uzminét, kads tas ir, un tad pierakstit to sava formata. Lokale
nosaka, ka datums tiek nokluséti att€lots — Latvija tas ir DD.MM.GGGG.

Ja gada skaitla noradiSanai lieto tikai divus ciparus (piem&ram, 1918. gada vieta raksta
tikai 18), tad Calc to ,,uztver” par gada skaitli laika posma no 1930. gada lidz 2029.
gadam (piem&ram, ievadot 18, Calc to sapratis ka 2018. gadu).

Ievadot laiku, par atdalitajsimbolu parasti izmanto kolu, piem&ram, 9:00 vai 0:21.

Ta ka datums un laiks arT pieder pie skaitliskas informacijas, tad ar1 tie péc
apstiprinasanas novietojas pie Siinas labas malas.
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4.3.4.3. Teksta ievadiSana

Teksts pec apstiprinaSanas $iina parasti novietojas pie Siinas kreisas malas. Ja teksts
neietilpst viena $una, tas tiek paradits pari Stinas robezlinijai, ja vien $iina pa labi ir
tuksa.

Pieméram, teksts Ienémumu veidi, kas ievadits Siina Al, taja neietilpst, tadel tiek
paradits ar1 Stina B1:

A B
1 [lep@mumu veldi
2
3

Ja §tina pa labi (B1) nav tuksa, tad redzama tikai dala no Stina A1 ievadita teksta, bet par
teksta turpinajumu signalizé norade — sarkans trijsturitis:

A B

1 [lepeémumu *Datums

2

3
Garu tekstu viena Suna var ievadit vairakas | a1 B fo X ¥ [
rindas: = L
= ievada pirmaja rinda paredzéto tekstu; ; Mosy| N
= lieto taustinu kombinaciju [|Ctrl{}+ [Enter]]; 3
< turpina ievadit informaciju; (1Ctr[}+ [[Ertter])

= apstiprina ievadito informaciju.

Al vl fw X J |ML'|su ienakumi
| A B | ¢ [ o |

Misu

1
2 [ienakumi]

Al lvl fw ¥ = [Masuienakumi

| A B [ ¢ [ b |
Misu
lenakumi
2

Lai paraditu skaitlisku informaciju ka tekstu, pirms tas pievieno apostrofa (‘) zimi vai
raksta vienadibas zZimi un skaitli pedinas, piem&ram:

<> atlasa Stinu;

< 1ievada ‘+12 vai =“+12";

=> apstiprina ievadito informaciju.

Apostrofs, vienadibas zime un pédinas, kas izmantoti skaitla ka teksta ievadei, $iina
neparadas. Tie ir redzami tikai formulu josla:
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Bl bl Y = I:"+12"

4.3.5. Informacijas laboSana

Ja Siind esosa informacija nav vajadziga, tad Stnu atlasa un ievada taja jauno
informaciju. leprieksgja informacija ziid, bet tas vieta redzama tikko ievadita:

A B | A B | A B

1 68 Q"\ 1 levada un apstiprina 1 4§| b
7 2 I—E?l jauno informaciju 2

3

Stinas saturu var redigét vairakos veidos:
= izmantojot formulu joslu:

=>» atlasa Stnu,

=>» veic klikski formulu josla;

=>» veic $iinas satura labojumus;

=> apstiprina informaciju:

fo X = [Fses fo ¥ I3248I65 foo I = [3265
| C c 5 frtormaciu T C z
: — 1 26860 ’ [

<> labojot pasa Stna:
=> izpilda dubultklikski uz Stinas;
=>» Suna redzams teksta kursors, kuru var parvietot pa tas saturu,
=>» veic Stnas satura labojumus;

=> apstiprina informaciju:

fo X = [3265 fo X ¥ [265 foo T = [3290.65
= 5 Q ; B = Izlabo un apstiprina ; = o
32,6 32|65 informaciju l 3299.6§| %

4.3.6. Izpildito darbibu atsaukSana un atsaukto darbibu atatsaukSana

Ja informacija kada $Gna nepareizi dz€sta, redigéta vai veikta kada cita nepareiza
darbiba, to var atsaukt ar:
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 atras piekluves rikjoslas pogu a (Undo);
* izvélnes Edit komandu Undo:

Insert Format Tool

Repeat: Input  Ctrl+Shift+Y

Cut ctri+X
Ctrl+C

Ctri+Vv

ial... Ctrl+Shift+Vv

Ctri+A

e taustinu kombinaciju + .

Izpildot klikski uz bultinas blakus pogai (== Undo, klist pieejams p&dgjo veikto

darbibu saraksts. Saja saraksta var atsaukt vienlaikus vairakas nepareizi veiktas
darbibas, izpildot klikSki uz rindinas, Iidz kurai veiktas darbibas vélas atsaukt:

gl |
i v -
e’ |

Fill

Increase Indent
Attributes
Move

Cut

Input

Delete

Actions to undo: 5

: Ir vairakas darbibas, ko nav iesp€jams atsaukt, pieméram, darbgramatas saglabasanu.
Darbibas, ko Calc nevar atsaukt, neparadas atsaucamo darbibu saraksta.

Ja kada darbiba nepareizi atsaukta, to var atatsaukt ar:
* atras piekluves rikjoslas pogu > (Redo);

e izvelnes Edit komandu Redo:

View Insert Format Tool:

Undo: Input Ctrl+2Z

Repeat: Input  Ctrl+5Shift+Y

Cut Ctrl+X
Ctrl+C
Ctri+v
Paste Special... Ctri+Shift+v
Select All ctri+A

 taustinu kombinaciju + .

Vienlaikus var atatsaukt art vairaku darbibu atsaukSanu.

4.3.7. Darbgramatas saglabasana
Darbgramatu var saglabat:

e piespiezot atras piekluves rikjoslas pogu [ (Save);
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 ar taustinu kombinaciju + ;

¢ izvelne File izveloties komandu Save:

Edit View Insert Forr

L3
Ctri+0

3

Ja darbgramatu saglaba pirmo reizi, atveras dialoglodzins Save:

=> izvélas datnes saglabasanas vietu (disku vai mapi);

=> lodzina Name: ievada darbgramatas nosaukumu:

Name: Trenins |
Darbgramatas nosaukums

— Browse for other folders

R peteris !_q_Mrhvimmq_! | Create Folder

Mape, kura saglabat |

darbgramatu | Places Name ¥ Size Modified
Q_ search 2010.09.14.
Poga jaunas mapes | Cently Us... '
izveidoSanai B peteris -
| ODF spreadsheet (.ods) ) —r
| + File type

Datnes tips jeb formats

Save with password

(=1 -

o Darbgramatas nosaukumu labak veidot ta, lai tas izteiktu tas saturu. Nosaukums
nedrikst saturét $adus simbolus: /, \, >, <, *, 2 | " |, :, ; un datnes nosaukuma
veidoSanai ieteicams izmantot latiu alfab&ta burtus un ciparus.

= piespiez pogu | 22¥& | vai taustinu [Enter].
P&c darbgramatas saglabaSanas ta netiek aizverta un ar to var turpinat stradat. Lietotnes

virsrakstjosla redzams tas jaunais nosaukums, piemeram, Rt i

Ja darbgramatu saglaba atkartoti, tas p&dgja versija tiek saglabata iepriek$ noraditaja
vieta ar ieprieks noradito nosaukumu, neatverot dialoglodzinu.
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4.3.8. Darbgramatas saglabasana ar citu nosaukumu un citos formatos

Ja darbgramata, kura veiktas izmainas, jasaglaba ar citu nosaukumu vai cita formata,
izv€In€ File izvelas komandu Save As:

Tiek atverts dialoglodzins Save (sk. 26. Ipp.), kura norada:

* jauno darbgramatas nosaukumu;
* saglabaSanas vietu;

* vajadzibas gadijuma arT jaunu datnes saglabasanas formatu jeb tipu, ko izv€las
formatu izvéeles saraksta.

Parasti saraksta redzams formats ODF Spreadsheet, kas ir OpenOffice.org Calc
pamatformats ar datnes paplasinajumu .ods:

ODF Spreadsheet Template (.ots)
OpenOffice.org 1.0 Spreadsheet (
OpenOffice.org 1.0 Spreadsheet Template (.stc)
Data Interchange Format (.dif)

dBASE (.dbf)

Microsoft Excel 97/2000/XP (.xls)

Microsoft Excel 97/2000/XP Template (.xIt)
Microsoft Excel 95 (.

Microsoft Excel 95 Template (.xIt)

HTML Document (OpenOffice.org Calc) (.html)
Microsoft Excel 2007 XML (.x
Microsoft Excel 2003 XML (.xml)

OpenDocument Spreadsheet (Flat XML) (.fods)

Unified Office Format spreadsheet (.uos)
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Ja nepiecieSams darbgramatu izmantot cita lietotn€, pieméram, Microsoft Excel, tad ta
jasaglaba kada cita no saraksta esoSajiem formatiem. Tad izv€las, pieméram, datnes
formatu Microsoft Excel 97/2000/XP(.xls).

Ja darbgramatu saglaba Microsoft Excel formata, var tikt atverts pazinojums, ka
atseviskas darblapas esosa informacija var tikt dal€ji zaudeta vai parveidota ta, ka vairs
nebis redigéjama Excel lietotn€, piem&ram:

£ oOpenOffice.org 3.2

This document may contain formatting or content that cannot be
V saved in the Microsoft Excel 97/2000/XP file format. Do you want to
save the document in this format anyway?

Use the latest ODF file format and be sure all formatting and content
is saved correctly.

i Ask when not saving in ODF format

Lai saglabatu datni ievietoSanai interneta, jaizvélas HTML Document
(OpenOffice.org Calc) formats.

Formats ODF Spreadsheet Template var noderét, ja darbgramata jaizmanto ka veidne
(paraugs) turpmak veidojamajam darbgramatam.

Savukart Text (Tab delimited) formats var noderéet, lai darbgramatas datus importétu
citu lietotnu datnés.

4.3.9. Jaunas darbgramatas izveidoSana

Jaunu darbgramatu var izveidot vairakos veidos (ja ir atvérta Calc lietotne), piemeéram:
* piespiezot atras piekluves rikjoslas pogu & (New);

 ar taustinu kombinaciju + ;

* izvélné File apakSizvélné New izvéloties komandu Spredsheet:

Edit View Insert Format Tools Data Window H

Text Document
Open... Crri+o  [EpIEaaAECE \CHEN
Recent Documents +  Presentation

, Dra wing

HTML Document
XML Form Document
Master Document

Ctrl+5S
Ctrl+Shift+5
Formula

iness Cards

Templates and Documents
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4.3.10. Darbgramatas aizvérSana
Darbgramatu var aizvért vairakos veidos:

¢ izvélne File izvéloties komandu Close:

Edit View Insert Forr

MNew v
Open... Ctrl+0O
Recent Documents 3

Wizards ,

Si Ctrl+5S
Save As... Cirl+shift+5

Sawve All
* ar taustinu kombinaciju [ctnl] + ;
» izpildot klikski darbgramatas loga kreisaja augsgja stiirt uz pogas E:
¥,
noeoe
h.

File Edit

Ja pédgjas izmainas darbgramata nav saglabatas, atveras bridinajuma logs ar jautajumu
par tas saglabasanu:

@ oOpenOffice.org 3.2

W The document "Untitled 1" has been modified.

Do you want to save your changes?

[

|| Discard | cancel |

. save | — darbgramatu saglabat ar iepriek$&jo nosaukumu iepriek$ noraditaja vieta
un aizvert. Ja darbgramata nav bijusi saglabata ne reizi, tad atvérsies dialoglodzins
Save (sk. 26. Ipp.);

* | Discard | — darbgramatu aizvert, nesaglabajot izmainas;
e | Cancel | — atcelt aizvérSanas komandu.
4.3.11. Darbgramatas atvérSana
Ja ir atveérta Calc lietotne, esoSu darbgramatu var atvert vairakos veidos:
* piespieZot atras piekluves rikjoslas pogu = (Open);
* ar taustinu kombinaciju + ;

* izvelné File izv€loties komandu Open:
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Ctrl+5hift+5

Atveras dialoglodzin$ Open:
=> 1izv€las mapi, kur atrodas izklajlapu datne;
<> izvelas no saraksta darbgramatas nosaukumu:
# < apeters | @ Darbvirsma _ Vingrinajumi

Mape, kura |
atrodas darbgrémata | Location: |Trenins,0ds |
Places Name v Size Modified
Q search |=| [ Algas.ods 7,0KB 14:47
& Recently Us... | 7| Funkcijas.ods 7,0KB 14:48
& peteris |1 Kalorijas.ods |7.0KB 14:47
@ Desktop | | Trepins.ods | 7.0KB 14:46
C1File system v
Datnu saraksts | | Spreadsheets 2
atvértaja mape. '
Jaizvélas ta, kuru s FilE type
vélas atvért Version:| Cu
Read-only
| Cancel | Open |

=> piespiez pogu [ Open |Vai taustinu .

Izveloties komandu Recent izvéIné File, var redz&t to darbgramatu nosaukumus, ar
kuram pédejam stradats. Izvéloties kadu no darbgramatu nosaukumiem, darbgramata
tiek atverta (ja ta nav izdz€sta vai tas atrasanas vieta nav mainita):

Edit View Insert Format Tools D

L3
Ctrl+0O

|
1

Ja nepiecieSams, var mainit lietotnes pamatopcijas (noradit darbgramatas veidotaja
vardu, noklus€juma mapi, no kuras atvert vai kura saglabat darbgramatas) (skat. 155.
Ipp.).
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4.3.12. ParvietoSanas starp atvertam darbgramatam

Ja vienlaikus atv@rtas vairakas darbgramatas, starp tam var parvietoties, t.i., dazadas
darbibas parmainus veikt viena vai citd darbgramata. Izvélné Window ir redzami
atverto darbgramatu (u.c. atvérto dokumentu nosaukumi), piemeéram:

New Window

Close Window Ctrl+W
Split

Freeze

M4 _Calcl.odt - OpenOffice.org Writer

Trenins.ods - OpenOffice.org Calc
Algas.ods - OpenOffice.org Calc

Kalorijas.ods - OpenOffice.org Calc

Uz vajadzigo darbgramatu var parvietoties, izpildot klikski uz atbilsto$a nosaukuma.

4.3.13. Lietotnes aizvérsana
Darbu ar Calc var beigt vairakos veidos:
* izmantojot izv€lnes File komandu Exit;
 ar taustinu kombinaciju + ;
* izpildot klikski lietotnes loga labaja augseja stiirt uz pogas [ (Close).

Ta ka OpenOffice.org Calc katra darbgramata tiek atvérta atseviska loga, piespiezot
lietotnes loga vadibas pogu E (Close), lietotne tiks aizveérta tad, ja bis atverta tikai
viena darbgramata. Pret&ja gadijuma tiks aizverta tikai atbilstoSaja lietotnes loga atverta
datne.
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4.3.14. Vingrinajumi

1. vingrinajums
Atvert Calc lietotni un iepazities ar tas darba vidi.

Pardévet pirmo darbgramatas lapu Sheetl par Iep@émumi, otro lapu Sheet2 — par
Izdevumi.

Samainit darbgramatas lapas vietam ta, lai pirma ir Izdevumi un otra — lenémumi.

Izveidot lapas Izdevumi kopiju, kuru novietot aiz darblapas Sheet3 (jaunas lapas
nosaukums ir Izdevumi 2).

Pievienot jaunu darblapu darbgramatas beigas (jaunas lapas nosaukums ir Sheet5).

Pievienot jaunu darblapu starp darblapam Izdevumi un Iepémumi (jaunas lapas
nosaukums ir Sheet6).

Dzest no darbgramatas lapu ar nosaukumu Sheet3.

15 |
Ig 4/[» »1/\ Tzdevumi { Sheet6 £ lenemumi }lzdevumi 2 {Sheet5]] «
l|5heet4;5 || Default || |[so][ ][ ][ sum=0 ][

Ievadit darblapa SheetS sadu informaciju:
=> sina Al teksts Informacijas ievadiSanas trenins;
=> Stna A2 teksts Dazadi skaitli (teksts $iina ievadits divas rindas);
=>» $una A3 skaitlis 51,328;
=>» $ina A4 skaitlis -8,321;
=>» 3Suna A5 skaitlis (28,13);
=>» Stna A6 skaitlis 5E7;
=>» Stna A7 skaitlis 2500;
=>» $ina A8 skaitlis 1/2;
=>» Suna A9 skaitlis 01.09.2010.;
=> $tna A10 skaitlis 21:45.

Pieveérst uzmanibu Stinam AS, A6, A8, A9 un A10. Kas tikai ievadits, kas redzams
§tinas un kas — formulu josla?
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A B C D E

1 |Inform&cijas ievadiZanas trenins
o [|Pazadi

skait]i
3 31,328
4 -8,321
5 -28,13
6| 5.00E+007 —1
7 2500
8 |4
9 01.09.10
10 21:45:00

M4k WY Izdevumi £ Sheeth d lenemumi £ lenemumi 2 ',\SheetSf[[

Izveidot lapas SheetS kopiju, kuru novietot darbgramata ka pirmo (jaunas lapas
nosaukums ir SheetS_2).

Pardévet darblapu Sheet5 2 par Kopija.

Darblapas Kopija Siinas veikt sadus labojumus:
=> §ina Al izlabot tekstu uz Informacijas laboSanas trenins;
=>» §ina A3 esoso skaitli izlabot par 51,928;

=> §lna A6 esoso skaitli aizstat ar SE-7 (formulu josla tam jabiit redzamam ka
0,0000005);

=>» §tna A7 esoso skaitli izlabot par 2 500 000;
=> stna A1l esoSo skaitli formulu josla izlabot par 21:45:15.

* P&c labojumiem darblapai jaizskatas $adi:

A6 el @ X = [o.0000005
A B | [ | D = |
1 (Inform&cijas laboSanas trenins
5 |pazadi bs
skait]i

3 51,928

4 -8,321

5 -28,13

.

7 2500000

8 |4

9 01.09.10

10 21:45:15

11

12
[LUE] ._L_.._ﬂ_.\l(opiia,{ lzdevumi £ Sheeté £ lenemumi 4 lenemumi 2 4 Sheet5 /|

” Saglabat izveidoto darbgramatu ar nosaukumu Trenins.

Ta ka darbgramata tiek saglabata pirmo reizi, atveras dialoglodzin$ Save As. Parasti
saglabat tiek piedavats noklusétaja mapée. leteicams izveidot jaunu mapi (pieméram, ar
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nosaukumu Vingrinajumi), kura glabat visus izpilditos uzdevumus.

Darbgramatu aizvert.
2. vingrinajums

Jauna darbgramata lapa Sheetl sagatavot sadu tabulu:

A | B C D | E |
1 |Mans pirkums
2
3 |Prece Cena Mérvien. Daudzums
4 |Desa 3,84/kg. 0.3
5 |Siers 4,2 kg. 1.4
6 |Maize 0,54 gab. 1
7 |Sviests 4,1kg. 0,2
8  |Gurki 0,43|kg. 0.7
9 |Tomati 1,1kg. 0,5
10 [Kréjums 1,32 kg. 0,4
11 |Sokolade 0,39gab. 2

44> r\Sheetl {Sheet? JSheet3 7 || =

Saglabat izveidoto darbgramatu mapé Vingrinajumi ar nosaukumu Pirkumi un aizvert.
Jaunas darbgramatas darblapu Sheetl pardévet par lenémumi.

Darblapa Ienémumi izveidot tabulu péc dota parauga:

A | B | ¢ | b | E | F
1 |SIA "KomTex" gada ienémumi
_2 |
3 et Il cet, Mcet, IV cet,
4| 11200 12500 13200 14300 Komunikacijas
5 | 32050 31200 285000 33000 Tirdznieciba
6 7850 7600 8200 6500 Serviss
7
H 1._£,.ﬂ,\lenémumi,(m] p ,

Saglabat izveidoto darbgramatu mapé Vingrinajumi ar nosaukumu KomTex.
Darbgramatas KomTex darblapas Sheet2 un Sheet3 dzgst.

Saglabat darbgramata veiktas izmainas.

Aizvert darbgramatu un lietotni.

Velreiz atvert Calc lietotni un visas saglabatas darbgramatas Trenins, Pirkumi un
KomTex, lai parliecinatos par ievaditas informacijas saglabasanu.

Iepazities ar iesp&jam parvietoties starp atvértam darbgramatam.

Aizvert visas darbgramatas un lietotni.
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4.4. DARBS AR TABULAS APGABALIEM
4.4.1. Atlase

Atlase ir veids, ka noradit Calc lietotnei, ar kuru darblapas dalu veikt izvéléto darbibu.
4.4.1.1. Vienas Siinas atlase

Calc darblapa vienmér kada no $tinam ir atlasita. Vajadzigo Siinu atlasa, uz tas izpildot
klikski vai parejot uz izvéleto Stinu, izmantojot tastatliras taustinus.

4.4.1.2. Siinu apgabala atlase
Lai atlasttu §tinu apgabalu, izmantojot peli:

= izvélas $iinu, ar kuru vélas sakt apgabala atlasi;

=> turot piespiestu peles kreiso pogu, velk uz atlasama apgabala pret€jo stiiri pa

diagonali;
= bridi, kad apgabala pret&jais sturis sasniegts, atlaiz peles kreiso pogu:
A B | ¢ | b | E A B c D E

1 13 14 15 16 - 13 1 15 16
2 78 79 80 2 78 79 80
3 21 27 23 24 3 21 2 23 D? 24,
4 3 4 5 6 4 3 4 5 6
5 5

Stinu apgabalu var atlasit arf ar tastatiiras bultinu taustiniem, turot piespiestu taustinu

[Shit]),

Atlasot §tinu apgabalu, pirmajai $iinai vienmér apkart ir tumsaks ramitis, bet atlasTtais
apgabals iekrasojas gaiSpeleks.

Lidzigi ka vienai §iinai, ar1 apgabalam ir adrese. Ta sastav no apgabala kreisas augs¢jas
Stinas adreses, kola (:) un apgabala labas apaks€jas Siinas adreses.

Piemeéram, ieprieks redzamaja attela atlasita apgabala adrese ir A2:D3:

A2:D3 bl fw ¥ = |7'f‘

A B c D
1 13 14 15 16
2 78 79 80
3 21 22 BN 2,
4 3 4 5 6
5

4.4.1.3. Atlasita apgabala maina
Ja velas atlastto taisnstiirveida apgabalu palielinat (vai arT samazinat):
<> novieto peles raditaju uz jauna apgabala ,,ped€jas” Siinas;
=> tur piespiestu taustinu un veic klikski Saja $tina.

Piem@ram, ja atlasitais apgabals ir A2:C3 un to v€las palielinat lidz A2:C4, tad peles
raditaju novieto uz Siinas C4 un, turot piespiestu taustinu , izpilda klikski:
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A B C D B [ D
1 13 14 15 1 u 15 16
2 7 79 El 7 7 %
3 21 2 2 2 2 2 e
4 3 4 5 ; 4 5 6
5 b .

4.4.1.4. Rindas vai kolonnas atlase

Lai atlasttu rindu vai kolonnu, izpilda klikski attiecigi uz rindas vai kolonnas numura:

A A E A L | A B c | o |
1 13 14 15 16 1 ]_3' E ]_ﬂl 15 16
hz 77 T T 80 2 77 78 79 80
3 21 22 23 24 3 21 22 23 24
4 3 4 5 i} 4 3 2 5 5]

5 5

Ja velas atlasit vairakas pec kartas esoSas rindas (vai kolonnas), izpilda klikski uz
pirmas rindas (kolonnas) numura un velk par rindu (kolonnu), ko vé€las atlasit,

numuriem:
A B c D A B c D E
1 13 14 15 16 1 13 1 15 16
N2 78 79 80 2 7 8 79 £
3 21 22 23 24 3 21 22 3 2
2 3 4 5 6 a | 4 5 6
5 1%

4.4.1.5. Vairaku §tinu apgabalu vienlaiciga atlase
Lai atlasttu vienlaicigi vairakus $tinu apgabalus:
=> atlasa vienu §iinu apgabalu;
<> tur piespiestu taustinu ;
=> atlasa par&jos apgabalus;
< atlaiz taustinu [[Ctrl]).

Zemak dotaja att€la atlasitas Stinas Al un A3, Stinu apgabals C1:C4 un Siinu apgabals

D2:D3:
A | B | C | D | E
1 13 14 15 16
2 7 78 79
3 21 22 23 24
4 3 4 5 6
5

4.4.1.6. Visas darblapas atlase
Visu darblapu var atlasit:

* izpildot klikski darblapas augsgja kreisaja stiirl, kur ,,satiekas” rindu un kolonnu
numuri:
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A B C D E A B
1 13 14 15 16 1 13 14
2 L 8 79 80 2 17 8
3 21 2 23 24 Q.\ 3 pal 2
4 3 4 5 6 4 3 4
5 5

 ar taustinu kombinaciju + .

4.4.2. Atlases izmantoSana starprezultatu iegaSana

c

D E
15 16
79 80
23 24
5 ]

Atlasot apgabalu, kas satur skaitlus, stavokla josla parasti var redz€t atlasitaja apgabala
esoso skaitlu vidgjo vertibu, aizpildito Stinu skaitu un summu vai kadu citu lielumu:

A B C D | E | F | A
1 13 14 15 16
2 78 79 80
3 21 22 23 24
4 3 4 5 6
5 v
i/« ][» [ri\Sheet1 {Sheetz JShe « .

|
[Sheet 1 / 3| Default]| |[sT0][£1] | Fum=300 |(

Izpildot peles labas pogas klikSki uz stavokla joslas, var izvéleties, kadus aprekinus

attelot:

* Average — aprekinat skaitlu vidgjo vertibu;

* CountA — saskaitit aizpilditas Siinas;

e Count - saskaitit, cik ir Sunu, kas satur skaitlisku
informaciju;

¢  Maximum — noteikt lielako vértibu;

e Minimum — noteikt mazako vértibu;

*  Sum — noteikt skaitlu summu;

* None — neattelot nekadus aprekinus (vairak par funkciju
lietosanu sk. 60. Ipp.).

4.4.3. Informacijas dzeSana

Atlastto Stinu saturu var dzest vairakos veidos:

e ar taustinu ||

e ar konteksta izvélnes komandu Delete Contents;

e izvelne Edit izveloties komandu Delete Contents:

Average
Counta
Count

Maximum
Minimum

Sum
None

Izklajlapas
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Ctri+2z

trl+Shift+Y

Ctri+X
Ctri+C
Ctrl+V
Special... Ctrl+5Shift+V
All Ctri+A

3

Ctrl+F

Delete Page Break

Izmantojot jebkuru no minétajiem atlasito Stnu satura dz&Sanas veidiem, paradas
dialoglodzins Delete Contents:

@ Delete Contents

Selection
OK
~ Cancel
Help

¥
fl Formulas
& Notes

Formats

Objects

Saja dialoglodzina iesp&jams noradit, kada tipa informaciju vélaties dzest, veicot

klikski izvéles riitina un piespiezot pogu | ek

¢ Text — dzést tekstu;

*  Numbers — dzest skait]us;

¢ Date&time — dzést datumu un laiku;

¢  Formulas — dz&st formulas;

* Notes — dz&st pievienotas piezimes;

* Formats — dz&st format€jumu (teksta noform€jumus - novietojumu, krasu, fontu,
Stinu €nojumu u.c.);

* Objects — dzest ievietotos objektus (pieméram, attelus, diagrammas u.c.).

Iesp&jams arT dzest Stinu saturu, saglabajot format&jumu un otradi. Ja velaties dz&st visu
informaciju, ka ar1 §tinu format&jumu, izpildiet klikski lodzina Delete all.
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A | B A LBl C D E
1 13 14 1 1314 15 18
2 771 78 2 ] 80
3 21| 22 3 21 24
4 3 a4 4 3 a 5 6
5 5

4.4.4. Sunu, rindu un kolonnu izmeSana un ievietoSana

Ja visu darblapu iedomajas ka lielu tabulu uz loti lielas papira lapas, tad ieprieks
apliikoto informacijas dz€Sanu var pielidzinat dze€Sgumijas lietoSanai. Gadijumu, kad
nepiecieSams izdzest ne tikai informaciju, bet art pasas Stinas, var salidzinat ar $ké&ru un
Iimes lietoSanu, izgriezot kadu nevajadzigu papira lapas dalu un salimgjot parpalikumu.

Neatkarigi no ta, cik rindu vai kolonnu tiek izmests vai ievietots, kopuma darblapa
joprojam sastav no1048576 rindam (row) un 1024 kolonnam (column).

4.4.4.1. Siinu izmeSana
Lai izmestu $tnas:

<> atlasa Stinu (vai vairakas — cik Stinu bus atlasits, tik Stnu arT tiks izmests);

= izmanto vienu no komandam:

« konteksta izvelnes komandu Delete...;

« izv€In¢ Edit izvelas komandu Delete Cells:
View Insert Format Tools
Undo: Attributes Ctrl+Z

Repeat: Attributes Ctrl+shift+Y

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctri+v
Pac Ctri+Shift+Vv
Select All Ctri+A

Changes s
Compare Document...
Find & ace... Ctri+F

Delete Contents... Delete

Delete Page Break

= atveras dialoglodzins Delete Cells, kur norada, ko darit ar izveidojusos ,,izgriezto”
laukumu, un piespiez pogu oK :
« Shift cells up — izmest atlasitas Stnas, pargjas parbidot uz augsu;
« Shift cells left — izmest atlasitas Siinas, parejas parbidot pa kreisi;
» Delete entire row(s) — izmest tas rindas, kuras ievietotas atlasitas Stinas;

» Delete entire column(s) — izmest tas kolonnas, kuras ievietotas atlasitas Stinas:
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2 Delete Cells

Selection
S . OK
®: pi
Shift cells left Cancel |

Delete entire row(s)

Help
Delete entire column(s)

A B C D E A B c | b | E
1 13| 14 15 16 1 13 14 15 16
2 7l 7 79 s Shift cells up > 2 4 s 80
3 21 22 23 24 3 21 24
4 3 4 5 6 4 3 B
5 5

Al B | € D E A B c | o | E
1 13 14 15 16 1 13 14 15 16
20 [ 78 79 @0 Shift cells left - |
3 21 22| 23 24 3 21 24
4 3 4 5 B 4 3 4 5 6
5 5

A B C D E A B T | D | E
1 13 14 15 16 1 13 14 15 16
2 T 78 79 80 Delete entire 2 m 5 B
3 21 2 23 2 row(s) 3
4 3 4 5 6 1
5 5

A B C D E A B c D
1 13, 14 15 16 1 13 16
2 7 78 79 80 Delete entire 2 ?
3 21 22 23. 24 column(s) 3 21 24
4 3 4 5 6 4 3 B
5 5

4.4.4.2. Kolonnu izmeS$ana
Lai izmestu kolonnu:
<> atlasa kolonnu (vai vairakas);

= izsauc konteksta izv€lni, izpildot labas peles pogas klikski uz atlasitas kolonnas
nosaukuma, un izmanto komandu Delete Columns:

Format Cells...

Column Width...
Optimal Column Width...

Insert Columns

Hide

Eh ow
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Atlasita kolonna tiek izmesta kopa ar informaciju, ko ta satur, bet par€jas kolonnas pa
labi no atlasitajam tiek pavirzitas pa kreisi. Cik kolonnu sakuma ir atlasits, tik arT péc
komandas izpildes tiek izmests:

| A B c | o | E | A B c | b |
1 19 [; 14 15 16 1 19 iE | 16
2 77 78 79 80 2 77 79 80
3 21 22 23 24 3 21 23 24
3 3 4 5 6 4 3 5 6
5 5

4.4.4.3. Rindu izmeSana
Lai izmestu rindu:

<> atlasa rindu (vai vairakas);

<> izsauc konteksta izv@lni, izpildot labas peles pogas klikski uz atlasitas rindas
nosaukuma, un izmanto komandu Delete Rows:
Format Cells...

Row Height...
Optimal Row Height...

Insert Rows

“DeleteRows )\

iilel_ete Contents...
Hide

Show

Cut

Copy

Paste

Atlasita rinda tiek izmesta kopa ar informaciju, ko ta satur, bet pargjas rindas zem
atlasitajam tiek pavirzitas uz augsu. Cik rindu sakuma ir atlasits, tik arT peéc komandas
izpildes tiek izmests:

A B = D E A B | ¢ | b | E
1 13 14 15 16 1 13 14 15 16
2 78 79 80 2 22 23 24
3 21 22 23 24 3 3 4 c 6
3 3 4 5 6 2
5 5

4.4.4.4. Siinu ievietoSana
Lai ievietotu $unas:

= atlasa Stnu (vai vairakas — cik $tinu bus atlasits, tik $tinu arf tiks ievietots), kur vélas
ievietot jaunu (vai vairakas) Stinu;

<> izmanto vienu no komandam:
« konteksta izvelnes komandu Insert...;

« izvélné Insert izvéloties komandu Cells:
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Columns

Formatting Mark
Hyperlink

Function... Ctrl+F2
Function List

NEMES

Comment

Picture
e and Sound

Chart

Floating Frame

=> atveras dialoglodzin$ Insert Cells, kur izv€las kadu no ievietoSanas veidiem un
piespiez pogu | ok
« Shift cells down — ievietot Stinas, pargjas parbidot uz leju;
« Shift cells right — ievietot Stinas, pargjas parbidot pa labi;
« Entire row — ievietot tik jaunu rindu, cik rindas izvietotas atlasitas stinas;

« Entire column - ievietot tik jaunu kolonnu, cik kolonnas izvietotas atlasitas
Stnas:

2 Insert Cells

Selection

o
Shift cells right ~ Cancel
Entire row Help
Entire column
A B = D E
A B c/[ o [ E| 1 13 14 15 16
1 13__14 15 16 3 = 20
z 7 f ™ 8 Shift cells down 3 21 24
3 21 22 23 24 4 3 78 79 6
4 3 4 5. ] 5 22 23
6 4 5
— 7
A 8 c —l—lD E A B C D | E | °F
- 13_14 15 16 1 3__14 15 16
2| ml_7d 79 80 Shift cells right 2. ] B &0
3 21 22 23 24 3 21 ! 22 23 24
4 3 4 5 6 4 3 4 5 6
5 5
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4.4.4.5. Kolonnu ievietoSana

Lai ievietotu kolonnu:

A B c D E

A 8 €/ o | k| 1 13 14 15 16
1 13 14 13 16 2 :I
2 7 iy O 80 Entire row 3 I
3 21| 22 23 24 4 77 78 79 80
4 3 4 5 6 5 21 22 23 24
- 6 3 4 5 B

3

A B c _l_lD - Al Bl c | p]E] F] & ]
1 13 14 13 16 1 13 4 15 16
2 78 79 80 Entire column 2 n__1 B 80
3 21 22 23. 24 3 2 2z 23 24
4 3 a4 5 6 : 3 4 5 6
5

=> atlasa kolonnu (vai vairakas), no kuras pa kreisi v€las ievietot jauno kolonnu (tiks

ievietots tik kolonnu, cik atlasits);

= izmanto vienu no komandam:

+ komandu Insert Columns, izpildot labas peles pogas klikski uz atlasitas rindas

nosaukuma un izsaucot konteksta izvelni;

« izvelné Insert izveloties komandu Columns:
Format Tools Dat:

Page Break ,

Cells... Ctri++

"Gelmns T

Sheet...

Sheet From File...

Link to External Data...
Special Character...
Formatting Mark
Hyperlink

Jaunas kolonnas tiek ievietotas atlasito vieta, bet paSas atlasitas un pargjas kolonnas pa

labi no tam tiek pavirzitas pa labi:

4.4.4.6. Rindu ievieto$Sana
Lai ievietotu rindu:

<> atlasa rindu (vai vairakas), virs kuras v€las ievietot jauno
rindu, cik atlasits);

= izmanto vienu no komandam:

| A B c D | E ] | | AalBlec! D|]E| F]|] 6
1 13 14 15 16 1 13) ] 14 15 16
2 77 78 79 80 2 77 78 79 80
3 21 22 23 24 3 21 2 23 24
4 3 4 5 6 4 3 4 5 8
5 5

rindu (tiks ievietots tik
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« komandu Insert Rows, izpildot labas peles pogas klikSki uz atlasitas rindas

nosaukuma un izsaucot konteksta izvelni;

« izvélné Insert izvéloties komandu Rows:

Format Tools Dat:

Page Break ,
Cells... Ctrl++

TRows T
3

Sheet...

Sheet From File...

Link to External Data...
Special Character...
Formatting Mark
Hyperlink

Jaunas rindas tiek ievietotas atlasito vieta, bet pasas atlasitas un pargjas rindas zem tam
tiek pavirzitas uz leju:

A B C D E A B c D E
1 13 14 15 16 1 13 14 15 16
2 77 78 79 80 2
21 3 [ 1

3 2 220 23 24
4 77 78 79 80

4 3 4 5 6

5 5 211 22 23 24
6 3 4 5 6
3

4.4.5. Apgabala parvietoSana
Lai parvietotu apgabalu:
=> atlasa parvietojamo apgabalu;
<> izv€las vienu no apgabala izgrieSanas veidiem:

+ izvélnes Edit komandu Cut;
« galvenas rikjoslas pogu 4 ;

« taustinu kombinaciju + ()

» konteksta izvélnes komandu Cut:

A B Cc|D| E | A B |  c|D]| E |
1 13 14/ 15 16 1 13 14| 15 16
2 78] 79 80 - 2 [ 1] 79 80
3 21 22 23 24 o C> 3 L 23 24
4 3 4 5 & 4 3 4 5 6
5 5

<> izvelas $iinu, kur atradisies parvietojama apgabala kreisais augs$gjais stiris;
=> izvélas vienu no apgabala ielime&Sanas veidiem:

+ izv€lnes Edit komandu Paste;
« galvenas rikjoslas pogu £ ;

« taustipu kombinaciju + ([
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» konteksta izvélnes komandu Paste:
Default Formatting

Format Cells...

Insert...
Delete...
Delete Contents...

Insert Comment

Cut

Copy

+ taustinu ||
alB|lc|D| E F ol

13] 14/ 15 16
79 80

23 24

5 3]

L1

e N * RS TR LR
48]
I

Lidzigi var parvietot arT tabulas apgabalus no vienas darblapas uz citu, ka art no vienas
darbgramatas uz citu.

4.4.6. Apgabala dublesana
Lai dublétu apgabalu:
=> atlasa dubléjamo apgabalu;

=> 1izv€las vienu no apgabala kop&Sanas veidiem:

+ izvélnes Edit komandu Copy;
« galvenas rikjoslas pogu [’ ;
« taustinu kombinaciju [[Ctrl]] + ;

 konteksta izvélnes komandu Copy.
Ap atlastto apgabalu kliist redzama mirgojosa partraukta linija:

A B | c|D| E | A B |  c|D| E |
1 | 13 14 15 16 1 | 13 14] 15 16
2 78 79 80 | 2 78 79 80
3| 21 22 1 « El C> 3 21 22 23
4 3 4 5 6 4 3 4 5 6
E] 5

=> izvé€las Siinu, kura atradisies dubl&jama apgabala kreisais augs€jais stiiris;
=> 1izv€las vienu no apgabala ielime&Sanas veidiem:

+ izvélnes Edit komandu Paste;

« galvenas rikjoslas pogu I ;
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« taustipu kombinaciju + ()

« konteksta izvélnes komandu Paste.

alelclbp E | F| AlB|lcCc| B E F
1 [ 13 14 15 16 1 | 1314 15 16
2 77 78 79 80 2 77, 78 79 80
3 |21 _22 23 24 3 |21 23 23 24
4 3 4 5 6 I 4 3 4 5 6
6 6 21 22
7 7 T

P&c ielime&Sanas komandas izpildes mirgojosa partraukta linija nepaziid. Tas nozimé, ka
ielim&Sanu var veikt atkartoti vél kada cita Siinu apgabala.

Ielim@&Sanas rezZimu partrauc:

* ja piespiez taustinu || ielimgjot atlasito apgabalu pe&d€jo reizi (mirgojosa

partraukta linija ap atlasito apgabalu paziid);
e ar taustinu ||

* veicot kadu citu darbibu darblapa (pieméram, ievadot jaunu informaciju).

Lidzigi var dublét ari apgabalus no vienas darblapas uz citu, ka arT no vienas
darbgramatas uz citu.

4.4.7. Kolonnas platuma maina

Noklusétais kolonnas platums ir 2,27 centimetri. Lai tabulas dati butu parskatami,
kolonnas platumu biezi vajag mainit. Calc ir vairakas iesp€jas, ka to veikt.

4.4.7.1. Kolonnas platuma maina, izmantojot peli

Lai mainttu kolonnas platumu, izmantojot peli:

=> kolonnu apzim&jumu rinda starp kolonnu, kurai vélas mainit platumu, un labaja puse
blakus esoSo kolonnu uz robezlinijas novieto peles raditaju, [idz tas maina izskatu uz
baltu dubultbultinu & ;

=> turot piespiestu peles kreiso pogu, velk pa labi (vai pa kreisi), lidz iegust
nepiecieSamo kolonnas platumu. Darbibas laika informativa lodzipa ir redzams
kolonnas platums (width) centimetros (nakamaja attéla 2,71 cm):

ALAL04 T SRR ot 271 cm |
T a | B | @ | A B |

1 1 |

2 |

2

Ja kolonnas platums ir nepietiekams, lai §iina paraditu visu skaitli, tas var tikt noapalots.
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B W3 =

| a B | ¢ [ b [ &
1 [123456.79]
2
3

Ja nepietiek vietas skaitla veselajai dalai, dazreiz $iina skaitlis tiek radits, izmantojot
eksponencialo formu (skaitla pierakstu ar kapinataju). Tas norada, ka japalielina

kolonnas platums.

[ A1 l2 fww X = |3546772839,27374|
| A B | ¢ | D E |,
1 p.s5e+00q
2
3

Lai platumu mainttu vairakam kolonnam vienlaikus, tas visas jaatlasa. [zmainot vienas
atlasitas kolonnas platumu, tas mainisies ari visam pargjam atlasitajam. Atlasitas

kolonnas iegiis vienadu platumu arf tad, ja ieprieks tam bija dazads platums.

4.4.7.2. Kolonnas platuma maina, izmantojot komandu

Lai atlasitajai kolonnai (vai vairakam) mainitu platumu, izmanto vienu no komandam:

. konteksta izvélnes komandu Column Width...:

Format Cells...

Optimal Column Width...

Insert Columns
Delete Columns
Delete Contents...

Hide

Show

Cut

Tools Data Window

Ctri+1

3

Sheet ‘Qptimal Width...

Merge Cells + Hide

Show

Atveras dialoglodzin§ Column Width, kura ieraksta vélamo kolonnas platumu
centimetros un apstiprina ar pogu oK :
47
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£ Column Width

width  [2.27cm “b . oK |
o | | Cancel |
| Help

4.4.7.3. Kolonnas platuma maina péc garaka informacijas ieraksta kolonnas
Sina
Kolonnas platumu péc garaka ieraksta kolonnas $iind var mainit vairakos veidos,
piemé&ram:
- kolonnu numuru rinda starp kolonnu, kurai vélas mainit platumu, un labaja

pusé blakus esoSo kolonnu uz robezlinijas novieto peles raditaju, lidz tas
maina izskatu uz baltu dubultbultinu "¢, un izpilda dubultklikski;

- lieto konteksta izv€lnes komandu Optimal Column Width...;
- izvélnes Format saraksta Column komandu Optimal Width...:
Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctrl+1
Row
Width...

sheet
Merge Cells Hide
Show

Atveras dialoglodzin§ Optimal Column Width, kura ieraksta v&lamo kolonnas
platumu centimetros un apstiprina ar pogu oK :

@ oOptimal Column Width

Add  p,2cm A OK
& Default value | Cancel |
| Help J

Kolonnas platums tiek palielinats (samazinats) atbilstoSi garakajai ievaditajai
informacijai $iina:

A B | A [ B ]
1 [Komunikacijas 1 [Komunikacijas
2 [Tirdznieciba Qq 2 (Tirdznieciba
3 |Serviss 3 [Senviss
4 | -

4.4.8. Rindas augstuma maina

Calc automatiski maina rindas augstumu (noklusétais augstums ir 0,45 cm) atkariba no
ievaditas informacijas rakstzimju izméra, tacu to var mainit ari pats lietotajs.
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4.4.8.1. Rindas augstuma maina, izmantojot peli
Rindas augstumu, izmantojot peli, var mainit 11dzigi ka kolonnas platumu:

= rindu numuru kolonna zem rindas, kurai v€las mainit augstumu, uz robezlinijas
novieto peles raditaju, [idz tas maina izskatu uz baltu dubultbultinu }@{;

= turot piespiestu peles kreiso pogu, velk uz augsu (ja nepiecieSams iegiit Sauraku
rindu) vai uz leju (ja rinda nepiecieSama augstaka), lidz ieglist nepiecieSamo rindas
augstumu. Darbibas laika informativa lodzina ir redzams rindas augstums (height)
centimetros (nakamaja attéla 1,18 cm):

[S A B | c |
%; ienérmumi @ SIA “‘KomTex” gada iengmumi

Height: 1,18 cm

3

Fa (R BD(=

Lai augstumu mainitu vairakam rindam vienlaikus, tas visas jaatlasa. Izmainot vienas
atlasitas rindas augstumu, tas mainisies ar1 visam pargjam atlasitajam. Atlasitas rindas
bis vienada augstuma arT tad, ja ieprieks tam bija dazads augstums.

4.4.8.2. Rindas augstuma maina, izmantojot komandu
Lai atlasttajai rindai (vai vairakam) mainitu augstumu, izmanto:

» konteksta izv€lnes komandu Row Height...:

Format Cells...

Optimal R

w Height...

Insert Rows
Delete Rows
Delete Contents...

Hide

Show

Cut
Copy
Paste

Paste Special...

e izvélnes Format saraksta Row komandu Width...:
Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctri+1

Column
Sheet

Merge Cells

QOptimal Height.#
Hide
Show

Atveras dialoglodzin$s Row Height, kura ieraksta vélamo augstumu centimetros un

apstiprina ar pogu oK :
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Height  [1,29cm &l oK
Default value | Cancel |
|_ Help J ‘

4.4.8.3. Rindas augstuma maina atbilstoSi ievaditajiem datiem
Rindas augstumu atbilstosi ievaditajiem datiem var mainit vairakos veidos, pieméram:

* rindu numuru kolonna zem rindas, kurai v€las mainit augstumu, uz robezlinijas
novieto peles raditaju, lidz tas maina izskatu uz baltu dubultbultinu }{}(, un izpilda

dubultklikski;
* lieto konteksta izvélnes komandu Optimal Row Height...;

* izv@lnes Format saraksta Row komandu Optimal Height...:

Tools Data Window

Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctri+1

; Height...
Column

Sheet

Merge Cells

Atveras dialoglodzin§ Optimal Row Height, kura ieraksta vélamo kolonnas platumu
centimetros un apstiprina ar pogu oK :

@ oOptimal Row Height

Add  [p.ocm :b . oK
& Default value | Cancel I
Help

Rindas augstums tiek palielinats (samazinats) atbilstosi ievaditajiem datiem $iina:

A | B |
A | B
1 1 |SIA KomTex” gada ienémumi
@ S1A "KomTex” gada iengmumi 2
2 3
| 3 |

4.4.9. Rindu un kolonnu slépSana un atklasana

Biezi rodas situacijas, ka aprékiniem tiek izmantotas rindas vai kolonnas, ko nav
nepiecieSams redzet vai drukat. Sada gadijuma iesp€jama rindu vai kolonnu slé€pSana.

4.4.9.1. Rindu (kolonnu) slep§ana
Lai sléptu rindas (kolonnas):

<> atlasa rindas (kolonnas), ko v&las slept;

<> slépSanu veic ar vienu no komandam:

« konteksta izvelnes komandu Hide:
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Format Cells...

Row Height...
Optimal Row Height...

Insert Rows
Delete Rows
Delete Contents...

Paste Special...

o izvélnes Format saraksta Row vai Column komandu Hide:
Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctri+1

Height...
Column Optimal Height...

Sheet
Merge Cells

Atlasitas rindas (kolonnas) kliist neredzamas:

A B C D E
1 [SIA “KomTex" gada iepémumi A B c D E
2 1 |SIA "KomTex” gada iepémumi
3 | cet. Il cet.  |lll cet.  [IV cet. 2
4 | Komunikacijas 112000 12500 13200 14300 3 | cetf. Il cet. |Ill cet. IV cet.
5 h 32050 31200| 28500 33000 6 _|serviss 7850 7600 8200 6500
6 |Serviss 7850 7600 8200 6500 7
3

Ja vienlaikus atlasttas ir gan rindas, gan kolonnas, tad tiek sl€ptas visas darblapas
rindas un kolonnas. Ja ir nepiecieSams slépt gan rindas, gan kolonnas, tad aprakstitas
darbibas ir javeic rindam un kolonnam atseviski.

4.4.9.2. Rindu (kolonnu) atklasana
Lai atklatu pasléptas rindas (kolonnas):

=> atlasa tas rindas (kolonnas), kas atrodas virs un zem pasléptas rindas (pa labi un pa
kreisi no pasléptas kolonnas);

= atkla$anu veic ar vienu no komandam:
« konteksta izvelnes komandu Show;

« izvélnes Format saraksta Row vai Column komandu Show:
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-Iool-_:. Data Window

Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctrl+1

I -

Column Optimal Height...
Sheet Hide
Merge Cells

Ja paslépta 1. rinda vai kolonna A, pirms atklasanas komandu lietoSanas jaatlasa visa
darblapa.

Lai atklatu pirmo kolonnu (rindu), var rikoties art $adi:
= novieto peles raditaju vieta, kur jabiit kolonnas A (1. rindas) apzim&jumam, lidz
peles raditajs maina izskatu uz &b ;

<> turot piespiestu peles kreiso pogu, velk pa labi (uz leju). Paslépta kolonna (rinda)
klust redzama.

4.4.10. Darblapas slépSana un atklasana
Ja nav nepiecieSams redzet kadu darblapu, to var paslépt:

=> atlasa darblapu (vai vairakas);

<> lieto izvelnes Format apaksizvélnes Sheet komandu Hide:
Tools Data Window
Default Formatting Ctri+M

Cells... Ctri+1
EU'n"'J'
Column

Merge Cells

Page...
Print Ranges

Tab Color...
Lai atklatu pasléptu darblapu:

= lieto izvélnes Format apakSizvélnes Sheet komandu Show:
Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M
Cells... Ctri+1
Row

Column
Rename...

Merge Cells Hide

EagE... s *
Print Ranges

Tab Color...

< dialoglodzina Show Sheet izvéelas lapu, kuru velas atklat un piespieZ pogu
oK :
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Hidden sheets l oK [ |
Cancel

: Help .

Sheetl

Izklajlapas 53



DARBS AR TABULAS APGABALIEM

4.4.11. Vingrinajumi

3. vingrinajums

H Jauna darbgramata atlasit Stinu A2, apgabalu B4:C6, kolonnu E, ka arT 8. un 10. rindu:

=>» atlasa Stinu A2;

=>» tur piespiestu taustinu un ar peli izv€las Siinu B4;

=> neatlaizot peles pogu, velk lidz stinai C6;

=>» atlaiZ peles pogu, bet taustinu tur piespiestu;

=>» atlasa kolonnu E;

=>» joprojam tur piespiestu taustinu un atlasa 8. un 10. rindu;

=> atlaiZ taustinu [[Ctri];

A | B | [ | D E F

WO 00 [~ [ LA | b [ | M

” Darbgramatu aizvert, to nesaglabajot.
4. vingrinajums

H Atvert darbgramatu Pirkumi un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi_2.

Lapu Sheetl pardévét par Preces, Sheet2 — par Cenas, Sheet3 — par Daudzums:

A | B [S D

1 [Mans pirkums

2

3 |Prece |Cena Mérvien. Daudzums

4 |Desa 3,84 ka. 0,3

5 |[Siers 4,2 kg. 1.4

6 [Maize 0,54 gab. 1

7 |Sviests 4,1kqg. 0,2

8  |Gurki 0,43 kq. 0,7

9 |Tométi 1,1kg. 0.5

10 [Krejums 1,32kg. 0.4

11 |[Sokolade 0,39/gab. 2
W4 [k [\ Preces {Cenas { Daudzums 7 ] -

H Dublet datus par pre¢u cenam (darblapas Preces Siinas A3:B11) uz darblapas Cenas

Stnam A1:B9.
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A B C

1 |Prece Cena

2 |Desa 3,84

3 |Siers 4,2

4  [Maize 0,54

5 |Sviests 41

6 |Gurki 0,45

7 |Tomati 1.1

8 |Krgjums 1,32 [
9 |Sokolade 0,39

M1: \» |pI} Preces } Cenas{ Daudzums /[|] 4

| Vienlaikus dublét datus par precu skaitu (darblapas Preces Stinas A3:A11, C3:D11) uz

darblapas Daudzums $tinam A1:C9:

A | 8 | c |

1 |Prece Mervien. Daudzums
2 |Desa kg. 0,3
3 |Siers kg. 1.4
4 |Maize gab. 1
5 [Sviests kg 0,2
6 |Gurki kg 0,7
7 [Tomati kg 0,9
8 |Kréjums kg. 0.4
9 |Sokolade |gab. 2
i} A IR Preces {geias), Daudzums /] <

” Saglabat darbgramata veiktas izmainas un to aizvert.

5. vingrinajums

Atvert darbgramatu KomTex un saglabat to ar citu nosaukumu KomTex-2.

Dzest darblapas Ienémumi 2. rindu.

Ievietot jaunu kolonnu pa kreisi no kolonnas A:

a | B | ¢ | b | E
1 SIA “KomTex" gada iepémumi
2 lcet.  llicet. [lllcet.  [IVcet
3 11200, 12500 132000 14300 Komunikacijas
4 32050 31200 28500 33000 Tirdznieciba
5 7850 7600 8200 6500/Serviss
6

” Parvietot Stinu F3:FS5 saturu uz $inam A3:AS, bet Stnas B1 saturu — uz §tinu Al:

Ienémumi 4).

1. rindai mainit augstumu uz 1,5 cm.

A B c | o | E | F |
1 |SIA “KomTex" gada ienémumi
2 lcet. |llcet. |lllcet IV cet
3 [Komunikad, 11200 123000 13200 14300
4 [TirdzniecTthy 32050/ 312000 28500 33000
5 [Serviss 7850 7600 8200 6300
6

Izveidot darblapas Ienémumi tris kopijas (to nosaukumi Ienémumi 2, lenémumi 3 un

Darblapa Iepémumi 2 kolonnai A mainit platumu uz 2,90 cm.

Kolonnam B:E mainit platumu péc garakas informacijas Stinas.
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Rindam 3:5 mainit augstumu uz 0,65 cm.

Darblapa Ienémumi 3 paslépt 3. un 4. rindu un B:D kolonnas.

A B c | o[ E ]

1

SIA "KomTex” gada ienémumi

2 lcet, |llcet, [l cet, |IV cet,

3 Komunikacijas 11200 125000 13200 14300

4 ITirdznieciba 32050/ 31200, 28500, 33000

5 |semiss 7830 7600 8200 6300

5]

w4 v W Tenemumi ylenémumi 2 {lenemumi 3 £ lenemumi 4 7

Paslépt darblapu Ienémumi 4.

A E | F |
SIA "KomTex" gada ienémumi
IV cet.
Serviss 6300

1
2
5
6
4

LN

Saglabat darbgramata veiktas izmainas un to aizvert.

kN Tenemumi £ lenemumi 2 %lenémumi 3/
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4.5. APREKINI TABULAS

Izklajlapu tabulu Stinas var veikt dazadus aprékinus, veidojot formulas vai izmantojot
funkcijas, pieméram, summas, vidgjas, lielakas vai mazakas vertibas aprékinasanai.

4.5.1. Elementarie aprekini

4.5.1.1. Formulas ievadiSana
Lai ievaditu formulu:
= atlasa Sunu;
= ievada @ (vienadibas) zimi vai nospiez formulu joslas pogu = (Formula);
= ievada izteiksmi (formulu);

= apstiprina formulu viena no veidiem:

« ar formulu joslas pogu v (Accept);
+ piespiezot taustinu ||

« parejot uz citu Stinu.

Visam Calc formulam jasakas ar vienadibas (=) zimi! ST zime norada, ka tai sekojosie
simboli veido formulu. Pirms vienadibas zimes nedrikst but tukSumzime vai kada cita
rakstzime. Ja formulu ievada bez vienadibas zimes, tad izteiksme tiek uztverta ka
teksts vai specifisks skaitla formats.

Formula var saturét:

* skaitlus;

» darbibu zimes:
« + (saskaitiSana);
» -(atpemsSana);
« * (reizinasana);
« /(daliSana);
+  (kapinasana);
+ % (procenti);

* apalas iekavas;

* Slnu un apgabalu adreses;

* funkcijas.

Ka piemérs apskatita vienkarSa formula =18/2-4, kas ievadita Stna Al. Péc
apstiprinasanas Stina ir redzams izteiksmes rezultats, bet formulu rinda — pati izteiksme:
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Al le| fw = [C1824 o
levaditas formulas f E ’: levadtta formula

rezultats ) B | C | D
1 Sl

2

=

Darbibu seciba formulas tiek izpildita péc matematikas likumiem. ReizinaSanas zime
jalieto obligati. Pieméram, izteiksmes 15(8-3)(15-8) vértibas aprékinasanai Calc $tina
jaievada Sada formula =15%(8-3)*(15-8).

Ja nav 1sti skaidrs, kuru no darbibam Calc izpildis vispirms, tad ieteicams lietot iekavas
— tajas esosas izteiksmes tiks aprékinatas pirmas.

Piemeri: Formula Rezultats
=9*4+18/5-2 37,6
=9*4+18/(5-2) 42
=9*(4+18)/5-2 37,6
=(9*4+18)/5-2 8,8
=9*(4+18/(5-2)) 0

Ja formula atrastas sintakses (pieraksta) kliidas, tad péc formulas apstiprinasanas ekrana
tiks izvadits kludas pazinojums, kur Calc piedava savu pareizas formulas variantu.
Pieméram, ievadot izteiksmi =15%(3*4, kas ir bez noslédzosas iekavas, ekrana tiks
izvadits $ads pazinojums:

Piedavatais formulas labojums

£ OpenoOffice.org 3.2

OpenOffice.org Calc found an error in the formula entered.
Do yod want to accept the correction proposed below?

=15%(3*4)

Aizvért pazinojuma logu un pasam
izlabot klGdu formula

[zlabot formulu,
ka piedavats klodas pazinojuma

§. Ne vienmeér Calc piedavatais variants sakrit ar lietotaja ieceréto.

P&éc formulas apstiprinasanas rezultata vieta $tina var tikt izvadits kliidas pazinojums,
pieméram, #VALUE, #DIV/0 u.tml. Plasaku informaciju sk. pielikuma 158. Ipp.

4.5.1.2. Stinas adreses izmantoSana formula

Ja kads no formulas elementiem ir $iina ievadita vertiba vai iegiits aprékinu rezultats,
tad, veidojot formulu, ievada nevis tabula redzamos skaitlus, bet norada Siinu adreses,
kuras tie atrodas. Formulas aprékinasanas bridi tiek nemtas atbilstoSo Siinu vertibas.
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Piem&ram:
<> $una Al ievada skaitli 25;
<> $una B1 ievada formulu =A1%2;

= §una C1 ievada formulu =A1+B1:

c1 o fo ¥ = [=a1+B1

| A | B | € D | E

Ja tiek mainita vertiba kada no Sinam, tad mainas ari to Stnu vértibas, kuru formulas
tieSi vai pastarpinati satur izmainitas $tinas adresi.

Piemeéram, Stina A1 skaitli 25 maina uz skaitli 75.

P&c izmainu izdariSanas mainas gan $tinas B1, gan C1 formulu rezultats, jo abas $iinas
esosas formulas satur Stinas A1 adresi.

Al B fo X = [75

[ a B | c | D | [
1 7 150 225

Ja formula satur $tinu adreses, tad tas var ievadit, izmantojot gan tastatiiru, gan peli. Ja
izmanto tastatiiru, tad lietotdjam paSam ir pareizi janosaka Stnu adreses, bet, izmantojot
peli, darblapa atlasa (izv€las) vajadzigo $tinu vai Stinu apgabalu.

Pieméram, §tina B2 jaievada formula =A2*3:
<> ievada @ (vienadibas) zimi,
= izpilda klikski §tina A2. Ap Siinu A2 paradas sarkana Iinija:

SUM b o X V[ SUM v fw XV [FE

A B c | b | E Q_\ A B c | o ]
1 75 150 25 1 75 150 225
20w 2 :E\
3| N
= ievada *3;

= apstiprina formulu:

B2 v f X = |:A2"3

A B c | D | E
1 75 150 225
D —
| 5 |

4.5.1.3. Formulas dubléSana
Ja tabula javeic aprékini vairakas $tunas, lietojot vienu un to paSu formulu, tad var
izmantot ta saukto formulas dubléSanu (kopésanu). Lai dublétu formulu:
<> atlasa $tnu, kur atrodas izveidota formula;
<> peles raditaju novieto uz $iinas autoaizpildes rika (melna kvadratina atlasitas Siinas

stiirT) ta, lai peles raditajs maina izskatu uz baltu pilditu krustinu +;
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= dubléSanu veic, turot piespiestu peles kreiso pogu un velkot par Stnam, kuras

formula jadublg;
= par formulas pareizibu var parliecinaties, izpildot klikSki uz Siinas, kur atrodas
formula:
o —czmz = I—C2JD2
E2 vl @ ¥ = |=c2,f02 -
[ A] B ] c | b E_ | D
1 |a B c D C dallt ar D C dalit ar D C dallt arD
(R R S — 4
= i —
= Y —T 7 6 3 3 5,666666667
- 6 3.5,

Ka redzams, tad visi rezultati ir pareizi. Tas noticis, mainoties Stinu adres€m dublésanas
laika. Stuna E2 izveidoto formulu Calc ,,saprot” ka otras no §inas E2 pa kreisi esosas
Stnas (t.i., C2) dalijumu ar pirmo no Siinas E2 pa kreisi esoSo $iinu (t.i., D2). Adreses
formulas nomainijusas attieciba pret Stinu, kura jaatrodas formulai. Pieméram, $iina E3
formula ir =C3/D3, t.i., dalitas ir tas divas $iinas, kas atrodas pa kreisi no E3, utt.

E3 el fw ¥ = I:cams

Al B ] c] o Bl
1A B D CdatarD
2 i %2 4 8
3 2 65 45 1Q
4 3 18 17 315,66666666
5 4 41 2 6 35
[=

4.5.2. Funkciju veidoSana

Viena no Calc galvenajam vertibam ir taja iebtivétas funkcijas — specialas komandas, ko
var izmantot, veidojot formulas. Daudzas no Calc funkcijam lauj ikdiena lietotos
aprékinus veikt atrak un &rtak, piemeram, lai aprékinatu cetru Stnu (A1, B1, C1 un D1)
vidgjo aritmétisko vertibu, var lietot formulu =(A1+B1+C1+D1)/4, bet var izmantot ar1
funkciju =AVERAGE(A1:D1). Sada formula tiek noraditi tikai argumenti (skaitli vai
Stinas, ar kuram veikt aprékinus), bet nav janorada argumentu skaits.

Funkcijas nosaukums | Funkcijas
argumenti
El | foo X = |[=AVERAGE(A1:D1)
| A B | ¢ | D E F | Funkcijas vértiba
1 35 41 78 8 60.7 |

2
. 3

4.5.2.1. Biezak lietojamo funkciju izmantoSana

Piecas biezak lietojamas funkcijas apkopotas formulu saraksta, kas paradas Stinas
nosaukuma lauka bridi, kad formulu rinda tiek aktivizeta formulas ievadei ar formulu
joslas pogu = vai ievadot vienadibas zimi:
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SUM |_&] foo ¥  [=
SUM

AVERAGE c | b | E
MIN
MAX
IF
4

* Sum — argumentu summa (ar1 poga % (Sum));
* Average — argumentu vidgjais aritmétiskais;

*  Max — argumentu lielaka vertiba;

*  Min — argumentu mazaka vertiba;

e If — sazarojuma funkcija.

Lai izmantotu kadu no min&tajam funkcijam:

<> atlasa $tinu, kura ievietos funkciju;

=> izve€las funkciju, pieméram, Sum;

<> parliecinas, ka atlasits argumentu saraksts, ko paredzets izmantot aprékinos. Ja nav,

atlasa vajadzigo Stinu apgabalu:

SUM Izl fo ¥ |
A | B | ¢ | b | E F
1 |[SIA "KomTex" gada iengmumi
2 lcet. |llcet. |lllcet. |IVcet. |Gada
3 |Komunikacijas| 11200 12500 13200 14300/=SUM(ZE
4 [Tirdznieciba 32050 31200 285000 33000
5 [Serviss 7850 7600 8200 6500
6

<> apstiprina funkciju, piespiezot formulu josla pogu +/ (Accept) vai taustinu [[Enter]]

Vel dazi funkciju izmantoSanas piemeéri:

* Suna G3 aprekinats, kadi ir vidgjie iep€mumi par komunikaciju pakalpojumiem

ceturksni, izmantojot vid€jas vertibas aprékinaSanas funkciju:

AVERAGE [v] J& x J |=AVERAGE{
A | e | ¢ | b | E | F G
1 |SIA “KomTex" gada ienémumi
2 lget. |ligcet. Iliget IVcet Gada Videjicet
3 |Komunikécijas| 112000 125000 13200 143000 51200=AVERAGE(:K
4 |Tirdznieciba 32050, 31200 28500, 33000
5 |Serviss 7850, 7600 8200 6500
B

» Suna H3 aprékinats, kadi ir lielakie ienémumi par komunikaciju pakalpojumiem

ceturksni, izmantojot lielakas vertibas noteikSanas funkciju:
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[ max v fw ¥  [=vaxEEER
A | e | c | b | E | F | G N H B

1 |SIA "KomTex" gada ienémumi
2 Icet. |licet, |lllcet. |IVcet, |Gada |Videjicet, |Lielakie cet,
3 Komunikacijas[ 11200 12500 13200 14300] 51200 12800/=MAX (SEH=R
4 _|TirdzniecTba 32050, 31200/ 28500 33000
5 |serviss 7850 7600 8200 6500
6

4.5.2.2. Funkcijas veido$ana, izmantojot dialoglodzinu Function Wizard

Lai varetu lietot funkcijas, kuru nav biezak lietoto funkciju saraksta, var izmantot
dialoglodzinu Function Wizard:

<> izvélas Stinu vai vietu formula, kur ievietot funkciju;

= atver dialoglodzinu Function Wizard ar vienu no metodém, piemé&ram:

« lieto izvélnes Insert komandu Function:

Format Tools Datz

Columns

Sheet...

Sheet From File...

Link to External Data...
Special Character...
Formatting Mark

Hyperlink

Function List

Names
Comment

Picture

Movie and Sound
Object

Chart...

Floating Frame

« lieto taustinu kombinaciju Ctrl + F2
« piespiez formulu josla pogu fw (Function Wizard):

= funkciju kategoriju saraksta Category izvélas vajadzigo funkciju kategoriju:
« Last Used — pedg&jas 5 konkrétaja datora izmantotas funkcijas;
« All —visas funkcijas;
« Database — datu bazes funkcijas;

+ Date & Time — datuma un laika funkcijas;
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« Financial — finanSu funkcijas;

« Information — informativas funkcijas;

+ Logical — logiskas funkcijas;

+ Mathematical — matematiskas funkcijas;
« Array — masivu funkcijas;

« Statistical — statistikas funkcijas;

+ Spreadsheet — izklajlapu funkcijas;

« Text — teksta funkcijas.

Funkcijas kategoriju sarakstos tiek kartotas alfab&ta seciba;

= no izvéletas kategorijas (piemeram, Mathematical) funkciju saraksta izvelas
funkciju, pieméram, PRODUCT, kas paredzeta argumentu reizinasanai:

@ Function Wizard

Functions  Structure

PRODUCT( Number 1; Number 2; ... )

Multiplies the au

Category PRODUCT

|Mathematical =

Function

LOG10

MOD
MROUND
MULTINOMIAL
0oDbD

Pl

POWER

QUOTIENT
RADIANS
RANDBETWEEN

ROUND = E
ROUNDDOWN

ROUNDUP v

Formula

| =

Help ||

Cancel << Back ‘ ﬂext:»)%_l [ oK J

Izvéléta funkciju
kategorija

Izvélétas funkcijas
sintakse

Izvélétas funkcijas
1ss apraksts

Izvéléta funkcija

Pareja uz funcijas
argumentu ievadi

<> piespiezot pogu | MNext==  notiek pareja uz funkcijas argumentu ievades rezimu —

paradas argumentu ievades lodzini:

o

Funkciju argumenti var biit gan skaitliskas vertibas, gan Stinu adreses, ko var noradit
gan ar tastatliru, gan peli. Piem@ra apskatits, ka sina A6 aprékina pirmas rindas S$tinu

A1:D1 satura reizingjumu ar piektas rindas Stnu AS:D5 satura reizinajumu, kas

pareizinats ar skaitli 10.
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® Function Wizard
Functions Structure PRODUCT Function result I:I

Category Multiplies the arguments.

|Mathematical = J

Function Number 1 (required)

oDD L Number 1, number 2, ... are 1 to 30 arguments to be muitipli
Pl result returned.
POWER I

PRODUCT Number 1 | fx | | Argumentu

QUOTIENT Number 2 ' ievades
RADIANS umoer2 i | )Gl lodzini
RAND Number 3 | el | | | A
RANDBETWEEN 3 —————— @

ROUND Number 4 | fy | | & -

ROUNDDOWN
ROUNDUP

SERIESSUM -

SIGN =PRODUCTI(}) A

Array | Help | gancel | [ =<Back || next-- oK

Argumentu izvéli var veikt:
e jevadot no tastatiiras;

» atlasot vajadzigo $iinu vai apgabalu tabula ar peli (Soreiz apgabalu A1:D1);

A6 | p: =PRODUCT(NEEH)
A B | C | £ Function Wizard

1 13 14 15| 1 = 5 —

2 77| 78 79 30 Functions Structure PRODUCT Function result

3 21 22 23 24
Catego o

a 77 78 79 80 gory : - Multiplies the arguments.

5 3 4 5 8 |Mathematical inl

L :l FancHon Number 1 {required)

7 Ei

) oDD K Number 1, number 2, ... are 1 to 30 arguments to be multiplied and a

9 PI result returned.
POWER [ ——

10 g 3

= PRODUCT Number 1 | fx | [A1:D1| | iz
QUOTIENT -]

12 Number 2

13 RADIANS w |7| L@J

== RAND Mumber 3 ﬁ | | LEJ
RANDBETWEEN e —

L ROUND Number 4 | x| | I\ -

L ROUNDDOWN

i; ROUNDUP Erm Result [43680
SERIESSUM —

19 SIGN [=PRODUCT(ATIDT) A

20 SIN

21 SINH -

22 T E

23

e\t T | o i e s | 1o

 ja nepiecieSams noradit v€l kadu argumentu (Soreiz apgabalu AS:D5), izpilda
klikSki argumenta lodzina Number 2 un norada otro argumentu;

« izpilda klikski argumenta lodzind Number 3 un taja ievada skaitli 10;
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Functions Structure PRODUCT Function result

Cateuy Multiplies the arguments.
. M atical &
FUnkCUaS | Einenon Number 3 (optional)
nosaukums oDD 3 Number 1, number 2, ... are 1 to 30 arguments to be multiplied and a
Bl result returned.
POWER et | A .
Funkcijas argumenti QUOTIENT Py fese——— Funkcijas
R RADIANS Number2 i (505 | el rezultats
(parasti iespejami RAND Number 3 | fig| (10 | il
ne Valrék ké RANDBETWEEN ——_——
c ROUND Number 4 L&é&] | | L@J v
30 argumenti) ROUNDDOWN

ROUNDUP A Result
SERIESSUM —
SIGN =PRODUCT(A1:D1;A5:D5:10) 3
SIN
SINH v . _
T : Izveidota
Array Help || cancel | | =<<Back | Next >> oK funkCIJa

 péc visu argumentu noradiSanas piespiez pogu | ek |

Stina redzama funkcijas vértiba, bet formulu rinda — pati funkcija:

| AB |zl fw 2 = [=PRODUCT(A1:D1:A5:D5:10)

A B | ¢ | D] E | F | G |
1 13 14 15 16
2 778 79 80
3 21 22 23 24
4 778 79 80
5 3 4 5 8
-

Ja funkcijas argumentu dialoglodzin$ aizsedz S$iinas ar nepiecieSamajiem datiem,
funkcijas argumentu noradiSanu dialoglodzina ar peli var veikt dazadi.

1. veids:

= 1izpilda klikski uz loga samazinaSanas pogas , kas atrodas argumenta norades
lodzina labaja mala:

Number 1 | fx |Al:D1

I'=[E
Number 2 | fx | |A5:D5 | M) /\'I Samazinat logu
Wl =

Number 3 w 10 |
Number 4 w | | 3
= no loga paliek redzams tikai attieciga argumenta lodzins. Atlasa nepiecieSamo Stinu
apgabalu:

& Function Wizard - PRODUCT( ...; Number 4; ... )

- Atjaunot loga
|AS:D5 izmeéru

= 1izpilda klikski uz loga atjaunoSanas pogas, kas atrodas argumenta norades lodzina
labaja mala, tad€jadi atjaunojot visu funkcijas dialoglodzina izméru.

2. veids:
= dialoglodzinu aiz ta augs€jas malas ar peli parvieto cita vieta;
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=> novieto teksta kursoru argumenta norades lodzina;

=> atlasa nepiecieSamo Siinu apgabalu. Kamér peles poga ir piespiesta, redzams tikai
attieciga argumenta lodzins;

<> péc peles pogas atlaiSanas ekrana redzams viss dialoglodzins.

Cilngé Structure iespgjams redz&t, kada veida ir strukturétas sarezgitakas saliktas
funkecijas:

File Edit View [nsert Format Tools Data Window Help

Liberation Sans

A4

A B @ Function Wizard [ ] [ A
1 3 6| N
3 34 53
y e Structure Returns the average of a sample.
a AVERAGE

— [ sum
6 ® ALAI number 1 (required)
7 5 :
3 = SuUM Number 1, number 2;...are 1 to 30 numeric arguments representing a
o @ BLB3 population sample.
10 number 1 | fx | [SUM(A1:A3) | -
11 e
12 number 2 | | [SUM(B1:B3) |
15 — =
T number 3 [ fel | |
iz number 4 | fel | | v
i; Formula Rl
19 —AVERAGE(SUM{AL:A3);SUM{BL:B3)] A
20
21
22 v
23
24 Array i Help | | Cancel J << Back | Mext>> [ oK J
25
26 |
£t
i i\ Sheetl < -1
\ | N | |

4.5.2.3. Funkcijas veidoSana, izmantojot formulu joslu
Lai izveidotu funkciju, izmantojot formulu joslu:
= atlasa $tnu;
= ievada @ (vienadibas) zimi;

= formulu josla Stinu nosaukumu saraksta (Name Box) vieta paradas pédgo 8
konkretaja datora izmantoto funkciju saraksts, kura izvélas vajadzigo funkciju:

(PRODUCT vl fw X V [H | |‘,L'§l fo ¥ |=
C

PRODUCT
A B[ c[po]|] e | F | P [ [0 [ E ]
1 1314 15 16 lacor 5 16
2 77 78 19 80 leom 20 80
3 21 22 23 Q_\ [ T
a 77 78 79 80 Tax =
2 ] 3 4 5 6 | |AVERAGE 5 6
IF
.
L7 |

=> ja vajadzigas funkcijas saraksta nav, izsauc Function Wizard dialoglodzinu (sk. 62.
Ipp.).
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4.5.2.4. Funkcijas ievadiSana, izmantojot tastatiiru
Ja funkcijas sintakse ir zinama, to var ievadit ar1, izmantojot tastatiiru:
=> novieto kursoru §iina, kur vertibas noteikSanai izmantos funkciju;
ievada @ (vienadibas) zimi,
ievada funkcijas nosaukumu;
ievada (atveroso iekavu);

ievada argumentus, no kuriem funkcija aprékinas vertibu. Argumentus vienu no otra
atdala ar (semikoliem);

<> ievada | (aizveroSo iekavu);
=> piespiezZ taustinu .

2>
2>
2>
2>

ST metode nav ieteicama iesacgjiem, jo pastav diezgan liela iesp&ja kludities.
Argumentu atdaliSanai var tikt izmantots arT komats. Pirms veikt funkciju ievadiSanu
»ar roku”, japarliecinas, kads argumentu atdalitajs ir izveléts konkrétajam datoram.

Calc funkciju skaits ir loti liels, un visu to apskatiSanai biitu nepiecieSama vesela
gramata. Dazas no tam ir Joti specifiskas un izmantojamas nelielam lietotaju skaitam.
Tapéc Saja materiala sikak apskatita tikai diezgan biezi izmantojama logiska funkcija
IF, bet dazu citu funkciju apraksts dots pielikuma (sk. 159. Ipp.).

4.5.2.5. Logiska funkcija IF

Reizém nakas veikt aprékinus, vadoties no datu vertibam, kas tikai v€l biis zinamas vai
var mainities. Sada gadijuma funkcijai vajadz€tu piepemt lémumu, ka talak veikt
aprekinus. Viens no veidiem, ka noradit — ,,dari ta, ja nosacijums izpildas, bet citadi, ja
neizpildas”, ir funkcija IF.

Funkcijas vispargjais pieraksts ir $ads:

IF{ Test; Then_value; Otherwise_wvalue )

Test (nosacijums) parasti ir izteiksme, kura salidzina kadas vértibas. Ja uz salidzinasanu
var atbildet — ja, ta tas ir, tad nosacijums izpildas, ja ne — neizpildas.

Then_value (ja_vértiba) ir vertiba, ko izvadit, vai izteiksme, p&c ka veikt aprékinus, ja
nosacijums izpildas.

Otherwise _value (ja ne vértiba) ir vertiba, ko izvadit, vai izteiksme, péc ka veikt
aprékinus, ja nosacijums neizpildas.

Salidzinasanas operatori

Funkecijas nosacijumos tiek lietoti dazadi salidzinasanas operatori:

e = (vienads ar);

¢ <> (nav vienads ar);
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* > (lielaks par);

* < (mazaks par);

* >=(lielaks vai vienads ar);<= (mazaks vai vienads ar).
4.5.2.6. Piemeri funkcijas IF izmantoSanai

Lai funkcijas IF izmantoSana klutu saprotamaka, aplukots piem&rs. Dota tabula, kur
divas kolonnas ievaditi skaitli, kas apzimeéti atbilstosi ar Skaitlis A un Skaitlis B:

A | B Comnl

1 [skaillis A Skaitis B Kurs lielaks?
2 7

_3 | 121 122

4| 73 100

_5 | of 899

_6 | 15 10

71| 100 101

_8 | 17,3 11

_9 |

Kolonna C katra tabulas rinda vajadz&tu noteikt, kurs no skaitliem lielaks.
Lai, izmantojot funkciju IF, noteiktu, kur§ skaitlis lielaks, 2. tabulas rinda:
<> atlasa $tinu C2;

< kategorija Logical izvélas funkciju IF:

£ Function Wizard

Functions Structure IF Function result I: Sa0 |
Category Specifies a logical test to be performed.
Logica T
Function Test (required)
AND Any value or expression which can be either TRUE or FALSE.
FALSE
IF =
NOT Test A | | el
OR | |
ThenValue | |
TRUE A el
OtherwiseValue | i | | Mal
Fermcl Result |Err511
=IF() Y
v
Array | Help J | Cancel J << Back Next >> OK. '

=> lauka Test norada nosacijumu, pieméra tas ir A2>B2;

<> lauka ThenValue ievada vertibu vai izteiksmi, kuras vertiba jaizvada, ja nosacijums
ir patiess. Saja pieméra teksts — “Skaitlis A”;

= lauka OtherwiseValue ievada vertibu vai izteiksmi, kuras veértiba jaizvada, ja
nosacijums ir aplams. Saja piemera teksts — “Skaitlis B”;

S piespieZ pogu L S8
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Test | fix | |A2=B2

aliala

ThenValue || |"Skaitlis A"

OtherwiseValue |[fig) |"Skaitlis B”

Tekstam argumentu noradiSanas dialoglodzina vienmér jabut pédinas. Ja pedinas liek,
tas jaliek pareizi, t.i., ([Shifl] + ([T | (biei lietotaji kladaini pedinu vieta liek divus
apostrofus).

Ta ka $tina A2 esoSais skaitlis ir lielaks neka stina B2, tad sina C2 paradas teksts
Skaitlis A:

IF lel fo@ ¥ = [=IF(A2>B2:"Skaitlis A":"Skaitlis B")

A | B C D | E | F |
1 [Skaitlis A [Skaitlis B Kurs lielaks?

2 7 Skaitlis A

Dublgjot funkciju uz pargjam $tinam, iegiist:

a | B | C
1 |Skaitlis A |Skaitlis B [Kurs lielaks?
2 7 3/Skaitlis A
3 12,1 12,2/Skaitlis B
4 73 100 Skaitlis B
5 01 89,9/Skaitlis A
6 15 10/Skaitlis A
7 100 101 Skaitlis B
8 17.3 11/Skaitlis A

Cita piemera salidzinaSana tiks veikta ar konkr&tu vertibu, bet lodzinos ThenValue un
OtherwiseValue ievaditas formulas.

Firmas darbinieki vienojas, ka kafijas un tgjas galdam tiks vakti ziedojumi 0,5% apméra
no ménesalgas. Tapat tika nolemts, ka maksas tikai tie, kuru alga ir vismaz 200 latu.
Kolonna C katram darbiniekam vajadz&tu noteikt, cik liels ziedojums jamaksa:

a | B | C |
1 |Darbinieks Alga Ziedojums
2 |Bérzing 560
3 |Darzing 230
4 |Gross g5
5 |Eglite 410
6 |Kalnina 123
7 |Lazding 300
8 |faring 200

Lai, izmantojot funkciju IF, noteiktu, cik liels ziedojums jamaksa darbiniekam
Bérzinam:

< atlasa Stnu C2;
< kategorija Logical izvélas funkciju IF;
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= funkcijas IF argumentu noradiSanas dialoglodzina lodzina Test ievada nosacijumu,
pieméra tas ir B2>=200, kas nozimé, ka tiks parbaudits, vai darbinieka Bérzina alga
ir lielaka vai vienada ar 200 latiem;

= lodzina ThenValue ievada veértibu vai izteiksmi, kuras vértiba jaizvada, ja
nosacijums ir patiess. Saja pieméra formula B2%0,5%, kas nozimé, ka gadijuma, ja
alga biis lielaka vai vienada ar 200 latiem, no S§is summas tiks aprékinats
pusprocents;

= lodzina OtherwiseValue ievada vértibu vai izteiksmi, kuras vértiba jaizvada, ja
nosacijums ir aplams. Saja pieméra skaitlis 0, kas nozimg, ka gadijuma, ja alga biis
mazaka par 200 latiem, ziedojums nebiis jamaksa:

Test | fx | [B2>=200

ThenValue il |B2*0,5%

ajala

OtherwiseValue | | |0

= piespiez pogu e S8,

Ta ka Stna B2 esosais skaitlis ir lielaks neka 200, tad stina C2 tiek aprékinata ziedojumu
summa (0,5% no ménesalgas):

c2 l#l fiw X = |[=IF(B2>=200;82%0,005:0)

A | B c b | E |

1 [Darbinieks Alga Ziedojumns

Dublgjot funkciju uz pargjam $tinam, iegiist:

A | B | C

1 |Darbinieks Alga Ziedojums

2 |Bérzins 560 2.8
3 |Darzins 230 115
4 |Gross 95 0
5 |Eqglite 410 2,05
6 |Kalnina 123 0
7 |Lazdin& 300 15
8 |faring 200 1

4.5.3. Siinu adresaciju veidi
4.5.3.1. Relativa adrese

Relativa adrese norada uz $iinu atbilstosi tas atraSanas vietai attieciba pret to Stinu, kura
atrodas formula, pieméram, ,.divas §inas pa kreisi”. Sada tipa adreses tika izmantotas
visos iepriek$gjos piemeros. Dublgjot formulas, kas satur relativas adreses, tds mainas
atbilstosi formulu atraSanas vietai.
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4.5.3.2. Absoliita adrese

AtseviSkos gadijumos ir nepiecieSams, lai, dublgjot formulu, Stnas adrese netiktu
mainita, bet formula turpinatu versties péc datiem pie vienas un tas pasas Stunas. Tad
izmanto absoliitas adreses.

Piemérs. Dota tabula, kura jaaprékina, cik % no maksimali ieglistama punktu skaita
kontroldarba (vertiba Stina A2) ieguvis katrs no audzekniem:

A | B C
1 Kontroldarba rezultati
2 80 Maksimalais punktu skaits
3
4 |Vards legitie punkti |legdtie punkti, %
5 |lveta 63
6 [Viesturs 53
7 |Karlis 60
8 |Aina 75

legtitos punktus CS $iina aprékina pec formulas =B5/A2*100. Izmantojot Stinas C5
autoizpildes riku, dublé formulu uz leju lidz Stinai C8:

A [ B |

i

1 Kontroldarba rezultati

2 80 Maksimalais punktu skaits

3

4 |Vards legltie punkti |legltie punkti, %
5 |lveta 68 a5
6 |Viesturs 53 #DIV/O!
7 |Karlis 60 #FALUE!
8 |Aina 75 HFVALUE!

Stinas, kur jabit dubléto formulu rezultatiem, ir redzams:
* §tna C6 — kludu pazinojums #DIV/0, kas nozimég, ka ir notikusi daliSana ar nulli;

* Sitnas C7 un C8 — kliidu pazinojums #VALUE. Iemesls ir tas, ka dalits tiek ar Stinam,
kuras atrodas teksts.

Péc kartas veicot klikSki Stnas C6, C7 un C8 un apliikojot dublétas formulas (tas var
redzet formulu josla), var secinat, ka formulas ir dublétas pareizi — ka kopgjot formulas
ar relativajam adresém.

A | B | C

1 Kontroldarba rezultati
2 80 Maksimalais punktu skaits
3 =B5/A2*100
4 |Vards legitie punkti |legltie punkti, % =B6/A3*100
5 |lveta 63 85
6 |Viesturs 53 #DIVIO! /—{ =B7/A4100
7 |Karlis 60 H/ALUE!

=B8/A5*100
8 |Aina 75 #H/ALUE! /"—I
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Soreiz, aprékinot katra testa dalibnieka rezultatus, formula ir jamainas iegitajam punktu
skaitam (B5, B6, B7 un B8), bet maksimali iesp&jamais punktu skaits atrodas viena $iina

A2 un, formulu dublgjot, Stinas adresei nevajadz&tu mainities.

Sis piemérs uzskatami pierada, ka jaizmanto cits adresacijas veids — absolitas adreses.
Absoliitas adreses pierakstam izmanto $ zimi. To lieto pirms kolonnas un rindas

nosaukuma, pieméram, $iinas A2 absoliita adrese ir $AS$2.

Lai izlabotu formulu:

<> ieklikskina $tina C5. Formulu rinda redzama formula =B5/A2%100;

<> ieklikskina uz adreses A2;

= ievadot $ zimes pirms rindu numuriem un kolonnu apzim&jumiem, izmantojot

tastaturu;

= kad formula parveidota uz =B5/$A$2%100, piespieZ taustinu .

Dublgjot formulu uz pargjam Stnam, iegtst:

A | B | C
Kontroldarba rezultati
80 Maksimalais punktu skaits

Karlis 60 75
Aina 75 93,75

0O | = [ LA | f L [ B2 =

=B5/$A$2*100

Vards legltie punkti |legltie punlkti, % / =B6/$A$2*100
lveta 68 85 /—{
Viesturs 53 66.25 /_{ =B7/$A$2*100

=B8/$A$2*100

Aplikojot formulas, var redzét, ka, dublgjot formulu, mainas tikai ta formulas dala, kur
lietota relativa adrese. Lietojot absoluito adresi, atbilstosa formulas dala dublgjot paliek

nemainiga.

o Ja velas tabula redzet izveidotas formulas, nevis to vértibas, lieto taustinu kombinaciju

I el

Darbibu veicot atkartoti, formulu att€loSanas reZimu atsauc.

A | B | C
1 Kontroldarba rezultati
2 80 Maksimalais punktu skaits
3
4 |Vards legltie punkti |legdtie punkti, %
5 |lveta 68 =B5/FAF2*100
6 |Viesturs 53 =BG&EATZ*100
7 |Karlis 60 =B7/EAFZ*100
g8 [|Aina 75 =B&/RASZ*100

4.5.3.3. Jaukta adrese

Jaukto adresi izmanto, ja dubl&jot formula jamaina tikai viena Stinas adreses dala.
Nemainigajai adreses dalai priek$a pievieno $ zimi. Pieméram, dublgjot adresi $A1,
formula tiks mainits tikai rindas numurs, bet adresei A$1 — tikai kolonnas numurs.
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Ka piemérs apskatita reizinasanas tabulas veidoSana:

>
>

stunas B1:K1 ievada skaitlus no 1 Iidz 10;
stinas A2:A11 ievada skaitlus no 1 Iidz 10:

A

B | cC

| D

| E

WO 00 | = [T || s |l [

=
=]

11

W00 = LN s D

=
=

1

2

3

Veidojot reizinaSanas tabulu, $iina B2 tiek reizinatas Stinas A2 un B1 (=A2*B1).

Dublgjot So formulu Iidz $tinai K2, bet péc tam uz leju Iidz Sunsi K11, tiek iegtti
nepareizi rezultati un pazinojumi par kladu:

H| o+ [ ) ]| K
7 8 9 10
5040/ 40320 362880 3628300
3E+011 1E+016| 4E+021 1E+028
3E+029 3E+045| 1E+067 1E+095
8E+068 2E+114| 3E+181 4E+276
2E+151 4E+265 #NUM! #NUM!
HNUM! #NUMI #NUM! #NUM!
HNUM! #NUMI #NUMY #NUM!
HNUM! #NUMI #NUMY #NUM!
HNUM! #MUME #NUME #NUM!
H#NUM! #MUML #NUMY #NUM!

F|

5

120
69120
2E+010
3E+021
BE+042
2E+082
2E+151
AE+265
HNUM!
#MNUM!

G_|

5]

720
5E+007
1E+018
3JE+039
2E+082
3E+164
H#MNUM!
H#MNUM!
HMUM!
#MUM!

D_|

3

B

24

576
331776
2E+010
1E+018
3E+029
3E+045
1E+067
1E+095

E_|

4

24

576
331776
1E+011
3E+021
3E+039
8E+068
2E+114
3E+181
4E+276

A | 8 ] c |

32

=

24

24 576
120, 69120
720 5E+007
5040/ 3E+011
8 40320/ 1E+016
9 362880 4E+021
10/ 3628800 1E+028

1
2
3
4
5
6
T

[l o B IS Wy W ) AT LS ]

= =
==l =]

Lai noteiktu, ka izmantot jauktas adreses, kas biitu piemérotas dubl&Sanai, var ievadit
vairakas formulas:

A | B | ¢ | D | A | B | c | D |
1 1 2 3 1 1 2 3
2 1 1 2 3| 2 1| =A2*B1 =A2'C1 =A2'D1
3 2 2 4 6/ 3 2| =A3'B1 =A3"C1 =A3'D1

Visas izveidotajas formulas pirmajai adresei ir nemainigs kolonnas numurs A, bet
otrajai — rindas numurs 2. L1dz ar to $tina B3 ievadama formula ir =$A2*B$1.

P&c formulas apstiprinasanas ta ir jadubl€ visa tabula. To veic divos posmos:

= aiz Stinas B3 automatiskas aizpildes rika formulu dublé Iidz Stnai K2:

c | o | e ] [ e [ w [ v [ ) | k]
2 3 4 5 s 7 8 9o 10

il |

=> izmantojot atlasita apgabala automatiskas aizpildes riku, dublé formulu uz leju:
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A B 3 D E F G - 1 J K [
1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2 il 2 3 4 5 B 7 8 9 T
3 2
4 3
5 4
6 5
7 6
8 7

= tiek iegiita reizinasanas tabula:

A | B | ¢ | b | E F G H ) ] K
1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2 1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
3 2 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20
4 3 3 6 9 12 15 18 21 24 27 30
5 4 4 8 12 16 20 24 28 32 36 40
6 5 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50
7 6 6 12 18 24 30 36 42 48 54 60
8 7 7 14 21 28 35 42 49 56 63 70
9 8 8 16 24 32 40 48 56 64 72 80
10 9 9 18 27 36 45 54 63 72 81 90
11 10 10 20 30 40 50 60 70 80 90, 100

Formulas dublésanu var veikt arT citadi — vispirms uz leju (no B2 lidz B11) un tad pa
labi (no B11 Iidz K11).
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4.5.4. Vingrinajumi
6. vingrinajums
‘ Atvert darbgramatu Pirkumi-2 un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi-3.

Darblapa Preces Stina E3 ievadit vardu Summa:

A | B | D | E |
1 [Mans pirkums
2
3 |Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
4 |Desa 3.84/kg. 0.3
5 |Siers 4.2 kg. 14
6 |Maize 0.54/gab. 1
7 |Sviests 4.1 kg. 0.2
8 |Gurki 0.45(kg. 0,7
9 |Tomati 1.1 kg. 0.5
10 |Kréjums 1,32kg. 0.4
11 |Sokolade 0,39|gab. 2

Aprékinat, cik jamaksa par katru preci. Stina E4 jabiit rezultatam, kas iegiits, desas
kilograma cenu reizinot ar tas daudzumu. Ta ka desas cena atrodas $iina B4, bet
daudzums stna D4, tad formula ir =B4*D4:

=> izpildit klikski stna E4;
= ievadit = (vienadibas) zimi;
=> izpildit klikski $ina B4;
=> ievadit * (reizinasanas) zimi,
=> izpildit klikski §tina D4;
=> apstiprinat ievadito formulu.
| Lai veiktu analogiskus aprékinus ar paréjam precém, lietot formulas dublésanu $tnu
apgabala no ES5 lidz E11:
 novietot peles raditaju uz Stinas E4 autoaizpildes rika;
« turot piespiestu peles kreiso pogu, vilkt, lidz atlasita Stina E11;
- atlaist peles pogu.
Stina D12 ievadit vardu Kopa.

Stina E12 aprekinat kopgjo iztéréto naudas summu par pirkumu, izmantojot funkciju
SUM. legiitajam rezultatam vajadzetu izskatities sadi:
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A | B C D E
1 |Mans pirkums
2
3 |Prece Cena Mérvien. Daudzums |Summa
4 |Desa 3.84[kg. 0.3 1,152
5 |Siers 4,2kg. 14 5.88
6 |Maize 0,54 gab. 1 0,54
7 |Sviests 4.1 kg. 0,2 0.82
8 |Gurki 0.45(kg. 0.7 0,315
9 |Tomati 1.1kg. 0.5 0.55
10 |Kréjums 1.32|kg. 0.4 0.528
11 |Sokolade 0.39|gab. 2 0.78
12 Kopa 10,565

” Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
7. vingrinajums

Pievienot darbgramata Pirkumi-3 vél vienu darblapu un pardévét to par Datortehnika.
Darblapa izveidot tabulu péc dota parauga:

A [ B | ¢ [ b |
1 |Prece Bez PVN PYVWMN 21% Ar PVN
2 |Dators 220
3 [Monitors a5
4  |Printeris 65
5 |Skeneris a7

Stina C2 ievadit formulu, kas aprékina pievienotas vértibas nodokli (PVN), kas ir 21%
no precu cenas (=B2%21%).

Aiz Stinas C2 autoaizpildes rika dublét formulu Iidz $iinai CS.

Stina D2 ievadit formulu pre¢u pilnas cenas aprékinasanai, kas veidojas, saskaitot cenu
bez PVN un pievienotas vertibas nodokli (=B2+C2).

Aiz Stnas D2 autoaizpildes rika dublét formulu Iidz Stnai D5.

P&c veiktajam darbibam tabulai biitu jaizskatas $adi:

A | B | C | D
1 |Prece Bez PVN PYVWMN 21% Ar PVN
2 |Dators 220 46,2 266,2
3 [Monitors a5 17,85 102,85
4  |Printeris 65 13,65 78,65
5 |Skeneris a7 9,87 56,87

H Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
8. vingrinajums
H Atvert darbgramatu KomTex-2 un saglabat to ar citu nosaukumu KomTex-3.

Darblapa Ienémumi $tna F2 ievadit tekstu Gada.
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Stina F3 aprekinat kop&jos ienémumus par komunikaciju pakalpojumiem gada,
izmantojot funkciju SUM. Dublét formulu pargjo ienémumu kopsummu noteikSanai:

A | B | C | D E F

1 SIA *KonTex" gada ienémumi

2 | cet. Il cet. Il cet. IV cet. Gada

3 |Komunikacijas 11200 12500 13200 14300 51200
4 |Tirdznieciba 32050 31200 28500 32000 124750
5 |Serviss 7850 TE00 8200 6500 30150

%

Stina A6 ievadit tekstu Kopa, bet §iina B6 aprékinat kop&jos ienémumus I ceturksni,
izmantojot funkciju SUM. Dublét formulu kop€jo ien€émumu noteikSanai par&jos
ceturk$nos un gada.

Stina G2 ievadit tekstu Vidgji cet., $ina H2 — tekstu Lielakie cet., §ina I2 — tekstu
Mazakie cet., bet Stina J2 — tekstu I cet. salidzinot ar vidéjo. Lai gan ievaditie teksti
Stnas neietilpst, kolonnu platumus pagaidam nemainit.

Stna G3 apréekinat, kadi ir vidgjie iengmumi par komunikaciju pakalpojumiem
ceturksni, izmantojot vid€jas vertibas aprékinaSanas funkciju.

Stina H3 aprékinat, kadi ir lielakie ienémumi par komunikaciju pakalpojumiem
ceturksni, izmantojot lielakas vértibas noteikSanas funkciju.

Stna I3 aprekinat, kadi ir mazakie iengmumi par komunikaciju pakalpojumiem
ceturksni, izmantojot mazakas vertibas noteikSanas funkciju.

Dublét funkcijas ta, lai analogiski aprékini tiktu veikti arT paréjiem ienémumu veidiem.

Izmantojot logisko funkciju IF, $§tna J3 noteikt, vai I ceturksni ienémumi par
komunikaciju pakalpojumiem (Stina B3) ir lielaki vai mazaki neka vidgji ceturksni
(Stuna G3).

Dublét funkciju uz Stinam J4:JS.

P&c veiktajiem aprékiniem tabulai vajadzetu izskatities $adi:

I5 bl fw 3 = [=IFB5>G5 lielaki" mazaki")
A | 8 | ¢ | o | e | F | & | H I J K
1 SIA “KonTex" gada ienémumi
2 | cet. Il cet. Il cet. IV cet. Gada Vidéji cet.  |Lielakie cet. |Mazakie cet. || cet. salidzinot ar vidéjo
3 |Komunikacijas 11200 12500 13200 14300 51200 12800 14300 11200 mazaki
4 |[Tirdznieciba 32050 31200 28500 33000 124750 311875 33000 28500 liglaki
5 seniss 7850 7600 8200 6500 30180 75975 8200 esodfieiaki ]
| 6 |Kopa 51100 51300 49900 53300 206100

” Saglabat darbgramata veiktas izmainas. Darbgramatu KomTex-3 aizvert.
9. vingrinajums

Darbgramata Pirkumi-3 pievienot jaunu darblapu, pardévét to par Eiro un sagatavot
tabulu péc dota parauga:
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A B C
1 [EUR kurss
2 0,7028
3
4  |Prece Cena.LVL Cena. EUR
5 |Dators 266,2
6 [Monitors 102,85
7 |Printeris 78.65
8 |Skeneris 56.87

” Izmantojot absoliito adresaciju, aprékinat visu precu cenas latos:
=>» $una C5 ievadit formulu =B5/$A$2;
=> dublét formulu uz §inam C6:C8.

A | B C
1 EUR kurss
2 0.7028
3
4 [Prece Cena.LVL Cena. EUR
5 |Dators 266.2 378.77063
6 |[Monitors 102,85 146,34320
7 |Printeris 78.65 111.90950
8 |Skeneris 56,87 80,91918

H Saglabat darbgramata veiktas izmainas.

10. vingrinajums

Jaunas darbgramatas lapa Sheetl, izmantojot jaukto adresaciju, izveidot kapinasanas
tabulu.

Stina A1l ievadit tekstu Kapina$anas tabula.

Stinas A3:A12 un B2:K2 ievadit skaitlus no 1 Iidz 10.

Stina B3 ievadit kapinasanas formulu (kapinasanas darbibas apzimé$anai izmanto
simbolu ) =A3*B2.

Parveidot Stinu adreses ta (jaukta adresacija), lai, dublgjot formulu visa tabula, iegtitu
kapinasanas tabulu. Kolonnam B:K mainit platumu p&c garakas informacijas $tinas:

A [B]lc|[ D] E ] F G H | I | ] | K |
1 |Kapinadsanas tabula
2 1 2 3 4 5 B 7 8 o 10
3 1 1/ 1 1 1 1 1 1 1 1 1
4 2 2 a 8 16 32 B4 128 256 512 1024
5 i 3 o 27 81 243 729 2187 6561 19683 59049
6 4 4 16 64 256 1024 4006 16384 65536 262144 1048576
7 5 5 25 125 @25 3125 15825 78125 390625 1953125 9765625
8 6 6| 36 216 1206 7776 46656 279936 1679616 10077696  GO4G6176
9 7 7| 48] 343 2401 16807 117648 823543 5764801 40353607 282475249
10 8 8 B4 512 4006 32768 262144 2007152 16777216 134217728 1073741824
11 o o 81 720 6561 59048 531441 4782968 43046721 387420489 3486784401
12 10/ 10/ 100/ 1000/ 10000 100000/ 10000000 100000000 100000000, 1000000000 10000000000

Saglabat izveidoto darbgramatu mapé Vingrinajumi ar nosaukumu Dazadas_tabulas
un to aizvert.
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4.6. TABULAS NOFORMESANA
Tabulas noformé&sana darblapa var izdalit vairakas darbibu grupas:
* rakstzimju noformé&Sana, t.i., fonta, izmera, stila un krasas maina;
* datu novietojuma maina $iina;
* Slnas vizuala noformé&juma, t.i., Sinu apmalu un fona krasas maina;
* skaitlu formata maina.

Sis darbibas var veikt jebkurd seciba un izmantojot dazadas metodes, pieméram,
izvélnes Format komandas, dialoglodzinus, galvenas rikjoslas pogas u.c.

4.6.1. Rakstzimju izskata maina
4.6.1.1. Rakstzimju izskata maina, izmantojot formatésanas rikjoslas pogas
4.6.1.1.1. Rakstzimju fonta maina
Lai mainitu rakstzimju fontu (burtveidolu, kada tiek raditas rakstzimes):

= atlasa $unas, kuras vélas mainit fontu;

=> formateSanas rikjoslas saraksta Font Name | Arial Black 2 izvelas vélamo fontu,
pieméram, Arial Black:
| a B | [ A B |
1 |Prece IBez PVN . 1 |Prece IBez PVN
2 |Dators 220 Arial Black 2 |Dators 220
3 3
4.6.1.1.2. Rakstzimju izméra maina

Lai mainitu rakstzimju izméru:
<> atlasa $tinas, kuras v€las mainit rakstzimju izméru;

= formaté$anas rikjoslas saraksta Font Size (14 |¥ (izmérs dots punktos) izvélas

v€lamo izm@ru, pieméram, 14:

| A B | | A B |
1 |Prece |Bez PVN 1 [Prece |zezpvn
14
2 |Dators 220 2 |Dators 220
3 3

Atlasitajam Siinu apgabalam rakstzZimju izmeru var mainit ari, ierakstot lodzina (Font
Size) nepieciesamo lielumu un piespieZot taustinu [Enter]]

4.6.1.1.3. Rakstzimju stila maina

Rakstzimju stilu maina galvenas rikjoslas pogas Bold, Italic, Underline 4 A

Lai mainitu rakstzimju stilu, atlasa Stinas un izpilda klikski uz attiecigas pogas:

. (Bold), lai izceltu rakstzimes treknraksta;
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| a B | A B
1 |Prece IEEez PWVN 1 |Prece Bez PVN
2 |Dators 220 Bold 2 |pators 220
3 3

o A (Italic), lai izceltu rakstzimes kursiva (slipraksta):

| A B | A B
1 |Prece IBez PVN ) 1 [|Prece Bez PVN
2 |Dators 220 Italic 2 |Dators 220
3 3

A . . .
e = (Underline), lai izceltu rakstzimes ar pasvitrojumu:

| a B | A B
1 |Prece IBez PVMN . 1 |Prece Bez PVN
2 |Dators 220 Underline 2 |pators 220
3 3

Stila mainas pogas var lietot katru atseviski vai kopa (t.i., atlasito Stnu rakstzimes var
izcelt vienlaikus gan treknraksta, gan kursiva, gan ar pasvitrojumu). Tas darbojas Iidzigi
sledziem — ja kada no §Tm pogam ir ,,ieslégta”, tad, izpildot to otrreiz, tas darbibu atcel.

Rakstzimju stilu var mainit ari, lietojot taustinu kombinacijas: + (treknraksts),
+([1]) (kursivs), +(|U]] (pasvitrojums).

4.6.1.1.4. Rakstzimju krasas maina

Ievaditie dati parasti tiek att€loti melna krasa. Lai mainitu rakstzimju krasu:

<> atlasa $tinas, kuras v€las mainit rakstzimju krasu;

* izmanto format€Sanas rikjoslas pogu Font Color s . Ja izpilda klik8ki uz pasas

pogas, iegiist to krasu, kada ir pasvitrojums zem burta (sakotn&ji Automatic—
melnu), bet, ja izpilda klik§ki uz bultinas, var izveleties citu krasu:

AtgrieSanas pie

T automatiskas
i lE‘?‘ krasas
g == \—{ Izvéléta krasa
NN
] | ] |
B L]
SECm
HENE] /—{ |zvéletas krasas
BT nosaukums
Magenta
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4.6.1.2. Rakstzimju izskata maina, izmantojot dialoglodzinu Format Cells

Visus ieprieks apliikotos un vél citus rakstzimju noformésanas veidus atlasitajam $tinam
var veikt dialoglodzina Format Cells cilnes Font un Font Effect lappusés.

Dialoglodzinu var atvért vairakos veidos:

Default Formatting

lietojot konteksta izvélnes komandu Format Cells;

* lietojot izvélnes Format komandu Cells:

-Iool-s. Data Window

Default Formatting Ctrl+M
Row 3 :
Column v
Sheet ’
13

Merge Cells

® Format Cells

Ly
RakStZijU stils | Numbers Font FontEffects Alignment Borders Background Cell Protection
| Font Typeface Size Rakstzimiu i _
|Arial | [Normal | [10 /\_‘I aKstzimju izmers
RakStZlmJU fonts Andale Mono +  Nommal 10 A
Arial Cursiva 10.5
Arial Black Negreta 11
Bitstream Charter Negreta cursiva 12
Century Schoolbook L 13
cmex10 14
Frmiln i 15 r
Language

[ English (USA) . |, Rakstzimju valodas
~_— iestatijums

The same font will be used on both your printer and your screen.

Arial

Noformé&juma
paraugs

OK || Cancel || Help Reset

Lappuse Font:

saraksta Font var mainit rakstzimju fontu;

saraksta Tipeface var izveleties rakstzimju stilu;
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» saraksta Size var noradit rakstzimju izméru;

» saraksta Language var iestatit rakstzimju valodu (tas nosaka pareizu pareizrakstibas
parbaudi).

@ Format Cells

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection

Rakstzimju
Font color Overlining overline colo . —
: : — : - virssvitras
. _ 1 Automatic il — | (Without) 2 Automatic _
Rakstzimju krasa }_/ " : krasa
Strikethrough
|(without) = .
R_akSt%iju Relief L Underlining Underline colo [\| R:;(\?Tttzrcl)rnjrt:]a
VIrSSVltraS, | (Without) 4 | - [ iwithout) = Automatic Erésa J
parSV|tro!uma T dividia) word
un pasvitrojuma e B
. adow
stils
Rakstzimju
efekti .
Arial | Noformé&juma
paraugs
| ok || gancel || Help | Reset |
Lappusé Font Effect:

o saraksta Font Color var izvéleties rakstzimju krasu;
» saraksta Relief var izv€leties rakstzimju efektus;

» sarakstos Overlining, Strikethrough, Underlining var izvéleties rakstzimju
virssvitras, parsvitrojuma un pasvitrojuma veidu;

e Sarakstos Overline color un Underline color var izvéléties virssvitras un
pasvitrojuma krasu;

e atzimgjot izve€les ritipnu Individual words, var izv€leties, lai virssvitra,
parsvitrojums un pasvitrojums attiektos tikai uz vardiem, nevis ari uz atstarpe€m starp
tiem;

* kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespiez pogu oK .

4.6.1.3. RakstzZimju noforméSana Siinas satura dalai

Rakstzimju noform&jumus bieZi nepiecieSams lietot Stinas satura dalai. Lai to veiktu:

= atlasa $tnu;

= formulu josla vai §iina atlasa noform&jamo teksta dalu;

= lieto nepiecieSamo noforméSanas komandu.

Pieméram, lai uzrakstitu mérvienibu m*:

<> $una ievada m3 un atlasa 3;

= izsauc konteksta izvelni atlasitajai rakstzimei un lieto komandu Character...;

= dialoglodzina Character cilnes lappusé Font Position atzimé izvéles ritinu
Superscript:
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© Character

Font | Font Effects Font Position

Position

Superscript Raiseflower by 149 & Automatic
Normal Relative font size 58% 2
Subscript
Scaling
Scale width [oo% &

Spacing
| Default

ar

Pair kerning

| Ok || cancel || Help || Reset

<> piespiezZ pogu oK un apstiprina informaciju $ina:

| | oA [ 8 | A B
1 mf Superscript 1 |m

E

Lappuse Font Position:

* izv€les rutina Superscript var izvéleties parveidot atlasitds rakstzimes par
augsrakstu;

* izveles rutina Subscript var izvE€leties parveidot atlasitas rakstzimes par
apaksrakstu;

* izveles ritina Normal var izv€l&ties atcelt augSraksta vai apaksraksta formatejumu
un atgriezties pie sakotngja formatgjuma;

* izveles riitina Automatic tiek noteikts augSraksta vai apakSraksta noklus€juma
augstums attieciba pret teksta pamatliniju. Nonemot keksi Sai izv€les rutina,
aktiviz€jas saraksts Raise/lower by, kura lietotdjs pats var noteikt augSraksta vai
apaksraksta augstumu;

» saraksta Relative font size iesp&jams noteikt, par cik procentiem mainit atlasito
rakstzimju lielumu attieciba pret pamatteksta lielumu;

* saraksta Scale width procentuali nosaka rakstzimju horizontalas saspieSanas vai
izstiepSanas platumu atlasitaja teksta;

» saraksta Spacing nosaka attalumu starp atseviskam rakstzimém.
4.6.2. Datu novietojuma maina Siina
Dati Stina var tikt Iidzinati gan horizontala, gan vertikala virziena, ka ar1 pagriezti.
4.6.2.1. Datu novietojuma maina, izmantojot formate$anas rikjoslas pogas

Vienkarsakais veids, ka noradit datu novietojumu S§tinas, ir lentes formatéSanas rikjoslas
atbilstoSo pogu lietoSana.

Lai mainttu atlasito §tinu satura novietojumu horizontala virziena:
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* lai datus novietotu $iinas centra, piespieZ pogu (Centered):

== —a 5
12 :>; aa | 2

* lai datus novietotu pie Stinas labas malas, piespiez pogu (Align Right):

A

Bl | A B
; 12 ) ; Akal 12,

* lai datus novietotu pie Stinas kreisas malas, piespieZ pogu (Align Left):

| A A B

B -
;. Ak 12 :> 1 12

2

* pogu (Increase Indent) lieto, lai iestatitu vienu vienibu (standartsimbolu) lielu
atkapi no Stnas kreisas malas:

A B | | A B |
;.Ka 12. ) ; Aka |12 L

* pogu (Decrease Indent) izmanto, lai samazinatu ieprieks iestatito atkapi no
Stinas kreisas malas par vienu vienibu. ST poga darbojas tikai tad, ja ieprieks ar pogu

(Increase Indent) iestatita atkape.

Vertikala virziena dati pec noklus€juma tiek novietoti pie Siinas apaks€jas malas.
FormatéSanas rikjosla standarta pogu izvietojuma pogas vertikala virziena datu
novietojuma mainai neparadas, bet ir iesp&jams §1s pogas pievienot rikjoslai:

» atverot rikjoslas pielagoSanas izv€lni rikjoslas beigas:

= ) QL | @

* rikjoslas izv€lnes saraksta Visible Buttons pa vienai pievienojot nepiecieSamas
pogas:
k.

Align Top Customize Toolbar..:
Align Center Vertically
Align Bottom

Lock Toolbar Position
Close Toolbar

Number Format: Currency
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Format&Sanas rikjosla pievienotas jeb redzamas pogas pielagosanas izv€Ine iekrasojas ar
peleku kvadratu.

Stinas satura novietojumu vertikala virziena parasti maina, ja §tnas augstums ir
palielinats:

* lai datus novietotu pie $inas aug$gjas malas, piespieZ pogu &' (Align Top):

| A B | A B

] = 1 P 12
Aka 12 ¥ L
2 r 2

* lai datus centrétu vertikala virziena, piespiez pogu él (Align Center Vertically):

| A B B | A B |
¥ 1 |aka 12
* laka 12 I g> L
2 2
- I |
* lai datus novietotu pie Stinas apaks€jas malas, piespiez pogu & (Align Bottom):
| A B | | A B
1 fxa 12 o ] B
L Aka 12 L
2 2
I—— -

4.6.2.2. Datu novietojuma maina, izmantojot komandas

Lai noraditu datu novietojumu S§iinas, iesp&jams lietot ar1 izvélnes Format
apaksizveélnes Alignment atbilsto$as komandas.

Lai mainitu atlasito Stinu satura novietojumu horizontala virziena:
* lai datus novietotu pie Stinas kreisas malas, lieto komandu Left;
* lai datus novietotu $tinas centra, lieto komandu Centered;

* lai datus novietotu pie Stinas labas malas, lieto komandu Right;

* lai datus novietotu vienlaikus pie Siinas labas un kreisas malas, lieto komandu
Justified.

Lai mainitu atlasito $tinu datu novietojumu vertikala virziena:
* lai datus novietotu pie Stinas augs€jas malas, lieto komandu Top;
* lai datus centrétu vertikala virziena, lieto komandu Center;

* lai datus novietotu pie Siinas apaks€jas malas, lieto komandu Bottom:
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Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M

Ctrl+1

Column
Sheet
Merge Cells

Page...
Print Ranges

Change Case

+ Styles and Formatting

Conditional Formatting...

Anchor b
IATERERE ] o<t
Arrange Left
Elip Centered
Group Right
Graphic Justified
Top
Center
+ Bottom

4.6.2.3. Stinu apvieno$ana, izmantojot formate$anas rikjoslas pogu Merge and
Center Cells

Galvenas rikjoslas pogu i (Merge and Center Cells) lieto atlasito Stnu
apvienos$anai un apvienoto $iinu sadaliSanai:

* lieto pogu i (Merge and Center Cells), lai apvienotu visas atlasitas Siinas. Dati
drikst but ievaditi tikai viena S§tina, un tie tiek novietoti apvienota $tinu apgabala
centra horizontala un vertikala virziena:

A Bl | a B
1 jaka | 1
Aka
; . B :

* velreiz lietojot pogu il (Merge and Center Cells), ieprieks apvienotas Siinas tiek
sadalitas. Dati tiek atgriezti §tina, kura tie bija pirms apvienoSanas, saglabajot tadu
lidzinasanas veidu, kads bija apvienotajam Stinu apgabalam:

| a B

Aka @@ _

|U,NH

4.6.2.4. Stinu apvieno$ana, izmantojot komandas

Atlastto $tnu apvienos$anai un apvienoto Sinu sadaliSanai lieto izv€lnes Format
apaksizvelnes Merge Cells komandas:
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Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M

Cells... Ctri+1
Bow
Column
Sheet
TeERgeCellsTT T
Page... &
Print Ranges

Merge and Center Cells
Merge Cells

* komandu Merge and Center Cells (tapat ka pogu = (Merge and Center Cells))
lieto, lai apvienotu visas atlasitas Siinas. Dati drikst biit ievaditi tikai viena $tina, un
tie tiek novietoti apvienota Stinu apgabala centra horizontala un vertikala virziena
(piemeru sk. 86. Ipp.);

* komandu Merge Cells licto, lai apvienotu visas atlasitas Stnas. Dati drikst biit
ievaditi tikai viena $iina, un abos virzienos tiek saglabats tas Siinas lidzinasanas
veids, kura bija ievaditi dati:

A B | | A B
1 1
Merge Cells
; I 9 i Aka

* komandu Split Cells lieto, lai iepriek§ apvienotas Stinas tiktu sadalitas. Dati tiek
atjaunoti $iina, kura tie bija pirms apvienoSanas, saglabajot tadu lidzinaSanas veidu,
kads bija apvienotajam S$tinu apgabalam.

4.6.2.5. Datu novietojuma maina, izmantojot dialoglodzinu Format Cells

Visus ieprieks aplukotos un vél citus datu novietojuma mainas veidus atlasitajam Stinam
var veikt ar1 dialoglodzina Format Cells cilnes Alignment lappusé (atvérSanu sk. 81.

Ipp.):

@ Format Cells

Horizontalais

Cell Protection

| Vertikalais
novietojums

novietojums

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background
ext alignment
orizontal ndent
Opt

Vertical
[Default = | Default =
Text orientation %
| T Degrees Vertically stacked
Tevksta o ™
pagriesana

3 Reference edge
1 B

Properties

Wrap text automatically

Hyphenation active

Teksta /
kontrole

Shrink to fit cell size

', Cancel Help Reset |

Izklajlapas

87



TABULAS NOFORMESANA

Saraksta Horizontal var mainit datu novietojumu $iina horizontala virziena:

Horizontal

|Default =
Default

ILeft

Center

Right

Justified

Filled

* Default — noklusétais variants: teksts pie Stinas kreisas malas, skaitli pie labas malas;
* Left — pie Stnas kreisas malas ar iesp&ju noradit atkapi lodzina Indent;

¢ Center — Siinas centra;

* Right — pie Siinas labas malas;

* Justified — pie abam Stinas malam;

* Filled — ar $iina esoSo informaciju aizpildits viss Stinas platums.

Saraksta Vertical var mainit datu novietojumu $iina vertikala virziena:

Vertical

Default : 4 |
Default
ITop
jMiddle
Bottom

* Default — noklus@tais variants: teksts pie Siinas apaks¢jas malas;
* Top — pie $iinas augsgjas malas;

e Middle — Stinas centra;

* Bottom — pie Stinas apaks€jas malas.

Grupa Text Orientation var:
Lenkis grados
Degrees

'y

GrieSanas aplis 0 .

Mala, no kuras
griezt; grieSana
SUnas ietvaros

Reference edge

ot HEE

* izveleties, no kuras Stinas malas teksts tiek griezts — apaksgjas, augsejas;
* noteikt, lai teksts tiek sagriezts Siinas ietvaros, neparkapjot tas robezas;
» noradit teksta pagrieziena lenki vairakos veidos:

- veicot klikski grieSanas apli;

- iestatot ar bultinam vai ievadot lepka lielumu lodzina Degrees.
Grupu Properties parasti izmanto, ja teksts neietilpst Stina. Seit iesp&jams:
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*  Wrap text automatically — automatiski dalit tekstu vairakas rindas atbilstosi Stinas
platumam;

* Hyphenation active — automatiski dalit vardu zilb&s, ja tas sniedzas pari Stnas
malai;

* Shrink to fit cell size — samazinat Stinas satura izskatu (bet ne izmeéru), lai tas
ietilptu Stina.
4.6.3. Siinas vizuala noforméjuma maina
4.6.3.1. Siinas apmalu veido§ana

Tabulu veidojosas robeZlinijas ir tikai ka paliglinijas (gridlines), kas palidz orient&ties
tabula (tas parasti netiek izdrukatas), bet, lai tabula biitu parskatamaka, paliglinijas var
parveidot par noteikta biezuma, krasas un stila Iinijam jeb apmalém.

4.6.3.1.1. Apmalu veidoSana, izmantojot formatéSanas rikjoslas pogu Borders

Format@Sanas rikjoslas poga ’ (Borders) sastav no divam dalam — ja izpilda klikski
uz pasas pogas, tiek lietota uz tas att€lota apmale, bet, ja izpilda klikski uz bultinas,
atveras saraksts ar citiem apmalu veidiem. Saraksta ir shematiski attélots, kada veida
Iinijas un kur tiks lietotas atlasitajam Stinam:

S e
= s
=8| M| HE

Lai Stunam noteiktu apmalu veidu:

<> atlasa Stunas;

= izvelas vajadzigo liniju veidu un to novietojumu.

<> atver pogas ’ (Borders) sarakstu;

4.6.3.1.2. Apmalu veidoSana, izmantojot dialoglodzinu Format Cells

Apmales atlasitajam Stunam var izveidot ar dialoglodzina Format Cells cilnes Border
lappusé (atvérSanu sk. 81. Ipp.):
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£ Format Cells

Lm”a_s St_lla s Font Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection
izvéle _ i .
Line arrangemen Line Spacing to contents
Default [~ style Left 0.35mm | *
- None - s —— 3
I % E Right 0.35mm :\ Apmalu attalums no
User-defined — os0pt B Sunas satura
*,- 1,00 pt Top |0,48mm .
. L — 2,50 pt ————
LInIJU ” —— 4,00 pt LnEm |m b
novietojuma — ??2 DE . & Synchronize
izvele Color \—{ lek3&jas Iinijas
> /- Black =
Enojuma adow style
nowetOJuma Position Distance Color
izvele 1,76mm Bl Gray
Linijas krasas | K_‘ Enojuma krasa
izvele |
[ QK J l l’._:ancel J l ﬂelp ] l Beset J

<> grupas Line saraksta Style izv€las linijas stilu;

U

saraksta Color izvélas Iijas krasu;
<> grupa Line arrangement izvélas Iiniju novietojuma veidu. Loga User-defined var
precizet izveletas linijas atraSanas vietu atlasitaja Stinu apgabala (izpildot klikski
tabulas shematiskaja att€la vai uz kadas no pogam virs attéla);
=> grupa Spacing to contents iesp&jams noradit apmalu attalumu no Stinas satura;
<> grupa Shadow style nosaka izv@leto $iinu €nojuma stilu, attalumu no Stnas un
=> kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespieZ pogu oK .
4.6.3.2. Siinas fona krasas maina

4.6.3.2.1. Siinas fona krasas maina, izmantojot formatéSanas rikjoslas pogu
Background Color

Lai mainitu $unas fona krasu:

<> atlasa $uinas, kuram vé&las mainit fona krasu;

=> izmanto format€$anas izvélnes pogu E ’ ( Background Color). Ja izpilda klikski
uz pasas pogas, ieglist to krasu, kada ir pasvitrojums zem ikonas, bet, ja izpilda
klikski uz bultinas, var izv€l&ties citu krasu,

<> lai atlasitajam $iinAm nonemtu iekrasojumu, pogas krasu izvélné izvélas No Fill:
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No Fill

HEEENEEEE .
ECTEC L ENEE
HEEN

WECIEE
EEENEEENEM
BEEECUOOEER
EREEEEEEC
| (Wi [w( [ [
CIECINEEC NN
(0] |n] | e

4.6.3.2.2. Siinas fona krasas maina, izmantojot dialoglodzinu Format Cells

Stinas fona krasu var mainit arT dialoglodzina Format Cells cilnes Background lappusé
(atveérSanu sk. 81. lpp.):

® Format Cells

Mumbers Font Font Effects  Alignment Borders Background Cell Protection

i lzvéléta fona
HEEEEENE .- paraugs

N | e |
H Izvéléta fona krasa

Bez fona

Krasu saraksts }_/

v

Red &

Izvélétas krasas }7
nosaukums

| Cancel | Help || Reset |
=> krasu saraksta izvélas fona krasu;
<> kad veiktas nepiecieSsamas izmainas, piespiez pogu .
4.6.4. Skaitlu formati

Calc skaitlu formatus izmanto, lai noraditu, ka tos att€lot darblapa. Formati nemaina
pasus skaitlus (tos var redzet formulu josla), bet gan to izskatu §ina, pieméram:

A1 m foo ¥ = |gz53 1.478 Skaitlis formulu josla
| A 5 | < ]
1 Ls 92 531.4 Skaitlis $Gna noforméts
2 | - Bl \{ valltas formata

Izklajlapas 91




TABULAS NOFORMESANA

4.6.4.1. Skaitlu formata izvele, izmantojot formatéSanas rikjoslas pogas
Lai izvel&tos skaitlu formatu:

= atlasa Sunas;

<> piespiez vajadzigo skaitlu formata pogu formatgSanas rikjoslas pogu grupa Number
Format:

. (Currency) — valiitas formats:
12,627 :> 12,627

« % (Percent)— procentu formats:

0,348 % g> 34,80%
0=

000 (Add Decimal Place) — zZimju skaita aiz komata palielinaSana par vienu

ciparu:

11,438 o 11,4380

.0 . . o - .
« 0~ (Delete Decimal Place) — zZimju skaita aiz komata samazinasana par vienu

11,438 e g> 11,44

. 0= .0 . . - v —y . . -
Izmantojot pogas 000 un 0+ vienlaikus vairaku Stnu noformesanai, visas iegiist
vienadu zimju skaitu aiz komata.

ciparu:

! Neatkarigi no ta, ka skaitlis izskatas ekrana, aprékinos tiek lietota ta pilna vértiba.

4.6.4.2. Skaitlu formata izvele, izmantojot dialoglodzinu Format Cells

Visus iepriek$ apliikotos un vél citus Stinu formatus atlasitajam Stinam var izvéleties
dialoglodzina Format Cells lappusé Number (atvérsanu sk. 81. Ipp.).

4.6.4.2.1. Skaitlu formatu kategorijas

Calc skaitlu formati ir apvienoti grupas jeb kategorijas. Formatu kategoriju sarakstu var
redzet dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé saraksta Category:
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@ Format Cells

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background —Cell Protection
Category Format Language
All s+ |Standard s+ | Default - Latvian 2
User-defined -1234 : -
Number -1234,12
Percent -1234
Currency -1234,12
pate -%2233;1 112235
Time % :
£ o -1234,123 234445
Scientific v = v
Options
Decimal places 0 Negative numbers red

ap| ap

Leading zeroes 2! Thousands separator

Format code

standard

[ oK JL Cancel | Help | Reset |

e All — visi skaitla formati;

* User-defined — lictotaja veidots formats;

* Number — decimaldalskaitla formats (noklusétais skaitla formats);
* Percent — procentu formats;

e Currency — valiitas formats;

¢ Date — datuma formats;

¢ Time — laika formats;

* Scientific — skaitla zinatniska pieraksta (eksponenciala pieraksta) formats;
* Fraction — parastas dalas formats;

* Boolean Value — Biila vertibas formats;

e Text — teksta formats.

Saraksta Format attéloti visi iesp&jamie izvéletas formatu kategorijas skaitlu
attelojuma formati.

4.6.4.2.2. Decimalskaitla formats

Number ir Calc noklusétais skaitlu formats (standartnoforme&ums). Tomer, ja Stina nav
pietickami plata, lai paraditu ievadito skaitli pilniba, Sis formats skaitli noapalo vai
parada skaitli ta eksponenciala pieraksta forma.

Pieméram, ja Stina nav pietickami plata, ievadot skaitli 7894561230, taja redzams
skaitlis 7,89 E+009:

n B o X = [
| A B | ¢ [ o [T

1 [.89E+0D!

2
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I Reizém Calc noformé kadu Siinu bez lietotaja zinas, pieméram, ja kolonna vai rinda
tris skaitli pec kartas noforméti valtitas formata, ievadot ceturto, art tas tiks att€lots
ka valiita. Sados gadijumos Calc pieskirto formatu var nonemt, izvéloties Number
noform&jumu.

Lai skaitliem atlasitajas Stinas pieskirtu decimalskaitla formatu:

= dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izvélas kategoriju Number;

<> saraksta Format izvélas skaitlu att€loSanas formatu (vai ar1 lietotdjs izveido
nepiecieSamo formatu pats, lietojot dialoglodzina piedavatas iespg&jas):

> lodzina Decimal places izv€las nepiecieSamo zimju skaitu aiz komata;

> lodzina Leading zeros izvélas iesp&ju, lai skaitlis saktos ar nulli (noklusétaja
rezima ievadot skaitli, kas sakas ar nulli, tas $iina netiek paradits);

> atzZimeé izvéles ritinu Thousands separator, ja vélas lietot tikstoSu
atdalitaju;

<> izveles rutina Negative numbers red var izvéleties, lai negativie skaitli tiktu
att€loti sarkana krasa:

@ Format Cells

Numbers rFont Font Effects  Alignment Borders Background Cell Protection
Category Format Language
All [& standard s+ |Default - Latvian L]
User-defined -1234
alatai i L Number -1234.12
Izt;/_ellevtals skait]| e Feni |
attelosanas : : N .
fommat g:g:nc!f 153415 Izv_elevta skait|u
ormats bl -1234,1235 attéloSanas
Scientific . -1234,123 . ‘ 13 247,79 ‘ —
19241 formata paraugs
! Options
ZijU skaits ’%2 2 Negative numbers red
aiz komata i Leading zeroes b & Thousands separator \____ Veids, ka attélot
Format code negat|VOS Skalt!US
|# ##0,00
| Jaizvéles ritina atziméta,
- tokstoSu atdali$anai tiek
| ok || cancel || Help || Reset | lietoti tukSumi

<> piespiezpogu| o |

4.6.4.2.3. Valutas formati

Lai skaitliem atlasitajas Stinas pieskirtu valiitas formatu:

= dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusée izvélas kategoriju Currency;

=> vallitas apzim&jumu saraksta izv€las valiitas apzim&jumu;

<> saraksta Format izv€las skaitlu attéloSanas formatu (vai ar1 lietotdjs izveido
nepiecieSamo formatu pats, lietojot dialoglodzina piedavatas iespgjas):

> lodzina Decimal Places izv€las nepiecieSamo zimju skaitu aiz komata;

> lodzina Leading zeros izv€las nullu skaitu pirms komata;
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> izvéles ritina Negative numbers red var izvéleties, lai negativie skaitli
tiktu att€loti sarkana krasa:

<> piespiez pogu |9 .

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection
Category Format Language
All s [.LVL Ls Latvian :J [.Default— Latvian : ]
User-defined PR
bk Ls-1 234,00 : Valitas
e Ls-1234 apziméjuma
Uy, Ls -1 234,00 ' g
Bate Ls-1234,- simbola izvéle
Time -1234,00 LVL
Scientific ¥ .1234,00LVL v Ls 00.35 ‘
Zimiju skaits | Bt Izv_élévté skaitlu
aiz komata Decimal places b g Negative numbers red attelqsanas
" p—— 2 formata paraugs
. L d Th d i
Nuu skaits | | tedrasees ——k & @ s sepant
pirms Format code
komata |[SLs-426] # #00,00;[$Ls-426] -# #00,00 | LE_J H
User-defined
__OK || Cancel | Help | _Reset
< piespieZ pogu [ 96 .
4.6.4.2.4. Datuma formats
Parasti datumu ievada forma DD.MM.YYYY, bet ikdiena lieto arl citus datuma
pieraksta veidus. Lai mainitu datuma formatu atlasitajas Stinas:
=> dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izv€las kategoriju Date;
<> saraksta Format izvélas datuma atté€loSanas formatu;
=> saraksta Language iesp&jams izv€leties datuma att€losanas valodu:
Numbers Font FontEffects Alignment Borders Background Cell Protection
Category Format Language - Datuma atteloSanas
All . 3112.99 2 [Latvian + ] valodas (valsts) izvéle
User-defined 1999. gada 31. decembris, piek -
Number 31.12.99 .
B 31_1dz_1ggg 0 ————— | | Datuma attéloSanas
31. dec, 99 547
i) 31. dec, 1999 formati
Time 31. dec. 1999
scenific | G o1z |
Izveleta datuma attéloSanas
Decimal places 0 Negative numbers red formata paraugs
Leading zeroes 0 Thousands separator
Format code
Datuma |  bomnw
attéloSanas
formata
kods O || cancel || help || Reset |

Izklajlapas

95



TABULAS NOFORMESANA
4.6.4.2.5. Laika formats

Lai mainitu laika formatu skaitliem atlasitajas Stinas:
< dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izvélas kategoriju Time;
=> saraksta Format izvélas laika attéloSanas formatu;

<> saraksta Language iesp&jams izv€leties laika att€loSanas valodu:
@ Format Cells

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background —Cell Protection

Laika attéloSanas valodas

Category Format Language (valsts) izvéle

All o I5EE 2 |Default - Latvian el

User-defined 13:37:46

Number 01:37 PM

Percent 01:37:46 PM . =1~ —
Currency 876613:37:46 M Laika attéloSanas formati
il 23;3466]:293?'46 oo

Time S St

Scientific v SLELO0 137 v | 00:00 |

31 12 109404 13-37-4R

Options

| 1zvéléta laika attélodanas
Decimal places 0 Negative numbers red forméta paraugs

Leading zeroes 0 Thou

Thousands separator

Format code

|HH:MM

| Laika attéloganas formata
! kods

| ok || cancel | Help || Reset |

=> piespieZ pogu oK .
4.6.4.2.6. Procentu formats

Skaitlis, kas noforméts procentu formata, tiek pareizinats ar 100 un tam tiek pievienota
% zime. Piem&ram, noformgjot skaitli 0,5678 procentu formata un noradot divas zZimes
aiz komata, iegiist 56,78%.

Lai skaitliem atlasitajas Stinas pieskirtu procentu formatu:
<> dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappuse izvélas kategoriju Percent;
=> saraksta Format izvélas procentu formatu;

=> lodzina Decimal Places izv€las nepiecieSamo zimju skaitu aiz komata:

Numbers Font FontEffects Alignment Borders Background Cell Protection

Category Format Language __{ Procentu formati
All o E15% [ = Tan =
User-defined -12,95%
Number
Percent alata
ey /_ Izv_elevta procentu_
Date attéloSanas formata
Time
Scientific v ‘ i ‘ paraugs
Options

Decimal places |C = Negative numbers red

Leading zeroes |1_ 2 Tho arator . . .

= _{ Zimju skaits aiz komata
Format code
|0% J
| Ok || gancel || Help || Reset |
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= piespiez pogu| 9

4.6.4.2.7. Parastas dalas formats

Sis formats atlasitajas §iinas parveido skaitla decimaldalu tuvakaja parastaja dalskaitli:
<> dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izvélas kategoriju Fraction;

<> saraksta Format izvélas dalas att€loSanas formatu:

@ Format Cells

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection
Category Format Language
Percent s -12341/8 |Default - Latvian L]
-1234 10/81 AlA& ati
g J | Dalas attélodanas formati
Time |
Scientific
Fraction
Boolean Value
b N 11 4/9 |
Options
Decimal places 0 i Izvéléta dalas attéloSanas formata
Leading zeroes 0 Thousands separator parauQS

Format code

|# 7

| Ok || Cancel || Help | Reset |

<> piespiezZ pogu oK .
4.6.4.2.8. Skaitla zinatniska pieraksta formats

Lietojot So formatu, iegust skaitla pierakstu normalforma, kur burts E norada skaitla
desmitnieka pakapi. Pieméram, skaitlis 0,00000328 tick parveidots par 3,28E-06.

Lai skaitliem atlasitajas Stnas pieskirtu zinatniska pieraksta formatu:
=> dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izv€las kategoriju Scientific;

<> saraksta Format izvé€las skaitla att€loSanas formatu:

@ Format Cells

Numbers Font Font Effects Alignment Borders Background Cell Protection

Category Format Language

Percent . ELL33EX003 ! [Default - Latvian sal I

urrency =1 23ER03 I Dalas attéloSanas

Date —

Time formati

Scientific

Fraction

Boolean Value

Text v 3,28E-006 |

Options Izvéléta Skait!u
Decimal places 0 e iatar e attéloSanas formata

paraugs

Leading zeroes 0

Format code

|0,00E+000

__OK || Cancel || Melp || Reset |

<> piespiezZ pogu oK .

Izklajlapas 97



TABULAS NOFORMESANA

4.6.4.2.9. Teksta formats

So formatu parasti izvélas, ja datus, kas sastav no cipariem, nav paredzéts izmantot
aprékiniem, piem&ram, ja japarada skaitlis, kas sakas ar 0 (nulli) vai ka kartas numurs
beidzas ar punktu.

Lai skaitliem atlasitajas Stinas pieskirtu teksta formatu:

= dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusg izvélas kategoriju Text:

@ Format Cells

Numbers Font FontEffects Alignment Borders Background Cell Protection
Category Format Language
Percent s @ |Default - Latvian =

Currency .
_Il?ate lzvéléta Skalt!u

ime - _
Scientific attéloSanas formata
Fraction paraugs

Boolean Value |

Text 1234,56789

Format code

@

{. oK | Cancel || Help || Reset |

=> piespiez pogu oK .

Teksta formatu Stinam izvélas pirms datu ievadiSanas. Ar skaitliem teksta formata
nevar veikt nekadus aprékinus! Tadu pasu efektu ka ar Text formatu var arT panakt,
izmantojot formulas pierakstu. Piem&ram, lai §ina paraditu skaitli 003265 ka tekstu,
ievada =003265” vai *003265. Skaitlu, kas sakas ar nulli, att€losanu panak arT ar
lodzina Leading zeroes izmantoSanu.

4.6.4.2.10. Lietotaja veidotie formati

Ja neviens no Calc piedavatajiem skaitlu formatiem lietotaju neapmierina, tad ir
iesp&jams veidot savus skaitlu formatus.

Sis formats lietojams, pieméram, ja vajag uzrakstit skaitli, kas sakas ar 0 (nulli), bet tas

nedrikst biit teksta formata, jo ar to vajag veikt aprékinus. Tapat formats var noderét ar1

tad, ja pie skaitla v€las paradit mervienibu, turklat saglabajot iesp&ju ar skaitli veikt

aprekinus.

Lai skaitliem atlasttajas Stinas pieskirtu lietotaja veidotu formatu:

<> dialoglodzina Format Cells cilnes Number lappusé izvélas kategoriju User-
defined;

= 1izpilda kikski lodzina Format code un, izmantojot specialus simbolus, veido savu
formata veidu (par pamatu var nemt ar1 kadu no formatu paraugiem). Nemam véra,
ka visam rakstzimém, kas ir nemainigas (tai skaitd tukSumi), ir jabut ieklautam
pedinas (piemé&ram, 0,00 litri”):
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® Format Cells

Numbers | Font

Font Effects Alignment Borders Background

Cell Protection

Category Format ‘/La_u.guage—'
All 193417 i | |Default - Latvian =
User-defined
Number
Percent
Currency
Date
Time .
Scientific 300 it ‘
Options
Decimal places 73 = Negative numbers red
Leading zeroes '1 = Thousands separator
Format code
[0,00" litri® & %
User-defined
[ OK Jl Cancel ! | Help 1 Reset |
=> piespiez pogu oK .
Dazi vienkarsi pieméri:
A | A
1 45 1 45 Format code
2 55 2 55 |00000 >
3 100 3 |=sum(a1r:A2)
A A
1 45 1 45 Format code
2 55 2 55 [00.00" it __ @
3 100 3 |=sum(aLA2)

4.6.5. Noforméjuma dubléSana

| Izveidota skaitla

attéloSanas formata

paraugs

Skait|a attéloSanas
formata veidoSanas

lodzins

A

1 00045

2 00055

3 00100
A

1 45,00 litri

2 55,00 litri

3 100,00 litri

Noforméjot kadu Stnu, biezi ir jaizpilda vairakas darbibas, lidz panak v€lamo Stnas
izskatu un skaitlu formatu. Ja ieprieks kada Siina vai Stinu apgabals ir noforméts ta, ka
nepiecieSams noformét ari citas $iinas, tad ar standarta rikjoslas pogu g (Format

Paintbrush) var dublét noform&umu no atlasita apgabala uz citu ne tikai darbgramatas
ietvaros, bet arT uz citam darbgramatam.

Ka piemérs apliikota Stinu apgabala A1:B4 noformé&juma dublésana uz apgabalu D1:E4:

=
2>

atlasa Stinu apgabalu (piemera tas ir A1:B4);

piespiez standarta rikjoslas pogu ﬁ (Format Paintbrush). Peles raditajs maina

izskatuuz (e ;

novieto peles raditaju uz Siinas, kas atrodas noform&jama apgabala kreisaja augseja
stirT (piemera ta ir Stina D1);

izpilda klikski.

Izklajlapas
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A B C | D | E | A B c D E F
N Dcgvicla f® Degviela 1 Degviela I 0-oic:
2 1. nedéla 45,00 litri 3. nedéla 39,00 litri 2 1. nedéfa 43,00 litri 3. nedéja 39,00 litri
3 2 nedéfa 55I00 litri 4. nedéla 61,00 litri Q 3 2 nedéfa 55,00 litri 4. nedéla 61.00 litri
; Kopa 100,00 Iitn'. Kopa 100,00 litri 4 |Kop§ 100,00 litri Kopa 100,00 |it|'1.
5

Rezultata tiek dubléts noform&jums, bet informacija paliek bez izmainam.

Reizém ir situacijas, kad ir noforméta tikai viena $tina un §1s $tinas noform&jums jalieto
Stnu apgabalam. Tad rikojas $adi:

=> atlasa $tinu, kuras noform&jumu vélas dublét;
=> piespiez standarta rikjoslas pogu ﬁ (Format Paintbrush). Peles raditajs maina
izskatuuz & ;

=> turot piespiestu peles kreiso pogu, parvelk par Siinu apgabalu, kam nepiecieSams
tads pats noformejums ka atlasitajai Siinai.

Ja vienas Siinas noform€&jums ir jalieto vairakiem atseviskiem $iinu apgabaliem, uz

pogas = (Format Paintbrush) izpilda dubultklikski. Lai noform&juma dubléSanu
partrauktu, pogu piespiez atkartoti.

4.6.6. Noforméjuma atcelSana

Atlastto Stinu noform&jumu var dzest vairakos veidos, pieméram:

izv€loties §tinai citu noform&jumu;

lietojot taustinu kombinaciju Ctrl+M;

lietojot kontekstizvélnes komandu Default formatting:

Format Cells...

Insert...
Delete...
Delete Contents...

Insert Comment
Cut

Copy

Paste

Paste Special...

lietojot izv€lnes Format komandu Default Formatting:
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Data Window

Ctri+1

Column

Sheet

Merge Cells

Conditional Fermatting...

Anchor

Arrange
Elip

o Atzimgjot dialoglodzina Delete Contents izvéles riitinu Delete All, tiek dzests gan
Stnu saturs, gan Stnu noform&jums. Atzim&jot vienigi ritinu Formats, tiek dzests
tikai $tinas noform€&jums.
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4.6.7. Vingrinajumi
11. vingrinajums
Atvert darbgramatu Pirkumi-3 un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi-4.
Darblapa Daudzums atlasit Stinas A1:C1.

Lietojot dialoglodzina Format Cells cilnes Alignment lappusi, pagriezt atlasito Sinu
saturu par 45° pret&ji pulkstenraditaja virzienam $iinas ietvaros:

| a B Gl
&
! . & S
o S R
Q& ol i

2 |Desa Kg. 03
3 |Siers kg. 1.4
i)l ) Jlvi| Preces 7 Cenas \Daudzul]] -

Darblapa Cenas $tina A4 esoSo tekstu Sviests izlabot uz Lauku sviests.

Lietojot dialoglodzina Format Cells cilnes Alignment lappuses izv€les rutinu Wrap
text automatically, sadalit tekstu divas rindas:

A | B |
1 |Prece Cena
2 |Desa 3,84
3 [Siers 42
4 |Maize 0,54
5 Lauku
sviests 41
6 [Gurki 0,45
W4 |k b1\ Preces ) Cenas { Daudzuf] -

H Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
12. vingrinajums
Atvert darbgramatu Dazadas_tabulas un saglabat to ar citu nosaukumu
Dazadas_tabulas-2.

Darblapas Sheet2 $tina A1 ievadit tekstu Horizontali apvienotas Siinas, $tina E1-
tekstu Vertikali apvienotas Siinas, Siina A3 — tekstu Apvienotas devinas Siinas:

A | B | ¢ | b | E | F ] 6 | H
1 Horizontali apvienotas Sdnas Vertikali apvienotas S0nas
2 |
3 Apvienotas devinas Sinas
4
5

w4 v 1w\ Sheetl } Sheet2 {Sheets 7 | 4

Lietojot formatéSanas rikjoslas pogu Merge and Center Cells, apvienot Stinas A1:D1,
novietojot tekstu apvienota $tinu apgabala centra horizontala virziena.

Lietojot izv€élnes Format saraksta Merge Cells komandu Merge Cells, apvienot Stinas
E1:E3.

Apvienotaja Stinu apgabala nodro$inat teksta sadaliSanu rindas.
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Novietot tekstu apvienota Stinu apgabala centra.

Izmainit kolonnas platumu ta, lai katrs vards §tina atrastos sava rinda.

Apvienot Siinas A3:CS.

Novietot tekstu apvienota Stinu apgabala centra horizontala un vertikala virziena.

P&c veiktajam darbibam darblapai jaizskatas sadi:

A B | c | b | = | F
1 Horizontali apvienotas Sdnas wertikali
2 apvienotas
3 g0nas
4 Apvienotas devipas Sunas
5
6
.1.._:_..L..ﬁ. Sheetl 4 Sheet2 | =

Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
13. vingrinajums
Darbgramatas Dazadas_tabulas-2 darblapa Sheetl virs 2. rindas ievietot vienu tuksu

rindu.

Stina Al eso$ajam tekstam mainit rakstzimju izméru uz 17, noformét to treknraksta un
Kursiva.

Apvienot Stinas A1:K1.

Izcelt 3. rinda un kolonna A esoSo tekstu treknraksta.
Stinu A3:K13 saturu nocentrét horizontala virziena.
Mainitt Stinu B3:K3 un A4:A13 fona krasu uz dzeltenu.

P&c veiktajam izmainam darblapai jaizskatas $adi:

A |lc]p] e[ F] 6 | w | 1 ] J | K
1 Kapinajuma tabula
2
3 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
4 1 1011 1 1 1 1 1 1 1
5 2 2 48 16 | 64 128 256 512 1024
6 3 3 9|27 81 | 243 | 72 2187 6561 19683 50049
7 4 4|16 | 64 | 256 | 1024 | 4096 | 16384 | 65536 262144 1048576
8 5 5 25| 125 625 3125 | 15625 | 78125 | 390625 | 1953125 | 9765625
9 6 6 36| 216 1296 7776 | 46656 | 279936 | 1679616 | 10077696 | 60466176
10 7 7 40| 343 | 2401 | 16807 | 117640 | 823543 | 5764801 | 40353607 | 282475249
11 B B 64| 512 4006 32768 | 262144 | 2007152 | 16777216 | 134217728 | 1073741824
12 9 0 B1|720 6561 50040 | 531441 | 4782060 | 43046721 | 387420480 | 3486784401
13 | 10 10/ 100 1000/ 10000 | 100000 | 1000000 | 10000000 | 100000000 | 1000000000 | 10000000000
14
i Jbil\Sheet1 {Sheet? [Sheets / [] «

Saglabat darbgramata veiktas izmainas un to aizvert.
14. vingrinajums
Darbgramatas Pirkumi-4 darblapa Preces noformét virsrakstu Mans pirkums:

=>» apvienot Siinas A1:F1;
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=>» rakstzimju fonts Arial Black, izmérs — 16, rakstzimju krasa — sarkana,
rakstzimes noformetas kursiva.

Stinai E12 izvéleties gaisi zalu fona krasu.
Stina F3 ievadit tekstu Procenti.

Stinas F4:F11 aprekinat, kadu dalu no kopsummas veido katrs no pirkumiem. Lietot
absoliito adresaciju un procentu formatu ar divam zimém aiz komata.

Noformét Stinas apgabala A3:F3:

=>» fonts Times New Roman, rakstzimes noformétas treknraksta, novietotas Stinu
centra horizontala virziena;

=>» Stnu fonam izvéEl&ties gaisi zilu krasu.
Stinam A4:A11 izvéleties dzeltenu fona krasu.
Apgabalus B4:B11 un E4:E12 noformét valutas formata (ar Ls).
Apgabalu D4:D11 noformét decimalskait]a formata ar vienu zimi aiz komata.
Tabulas apmalu noform&jums apgabalam A3:F11:
=>» icksgjas linijas — planas, dubultas, melnas;
=>» ar¢ja apmale — bieza, tumsi zila krasa.
Stinu apgabala A3:F3 apak3gja apmale — dubulta, tumsi zila krasa.
Mainit kolonnu A:F platumus p&c garakajiem ierakstiem So kolonnu $iinas.

Péc veiktajam darbibam darblapai jaizskatas sadi:

A | B | ¢ | b | E | F | G
1 Mans pirkums
2
3 Prece Cena || Mérvien. || Daudzums || Summa || Frocent
4 [Desa Ls 3.84fkg. 0.3 Ls 1.15 10.90%
5 KEiers Ls 4, 20(kg. 1.4 Ls 5,88 55.66%
6 Maize Ls 0.34gab. 1.0f Ls 0.54)  35.11%
7 Eviests Ls 4. 10(kg. 0.3 Ls 082 7.76%
8 JGurki Ls 0.45kg. 0.7 Ls 0,32 2.98%
9 [Tomati Ls 1.10(kg. 0.9 Ls 055 5.21%
10 KrEjums || Ls 1,32fkg. 0.4 Ls 0,533 5.00%
11 [Eokolade L5 0.3%0aab, 200 Ls 078l 7.38%4
12 Kopa Ls 10,57
W 4 » M YPreces/f Cenas £ Daudzums £ Datortehnika £ Eiro ZEiro (2)

Lietojot format&Sanas rikjoslas pogu Format Paintbrush, dublét darblapas Preces Stinu
A3:B7 noform&jumu uz darblapas Datortehnika stinam A1:BS5 (ja nepiecieSams, pec
noform&uma dubléSanas mainit kolonnas B platumu):
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A B C D E
1 Prece Bex PVN [PVN 21% |Ar PVN

2 [PDators Ls 220,00 46,2 266,2

3 WMonitors Ls 85.00 17,85 102,85

4 Printeris Ls 65,00 13,65 78.65
5

(=4

4

Skeneris | Ls 47.00) 9,87 36,87

H

¥ MY Preces £ Cenas £ Daudzums yDatortehnika,

” Saglabat darbgramata veiktas izmainas un to aizvert.
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4.7. DATU VIRKNU VEIDOSANA

Reizém tabulas nakas izmantot secigas datu virknes (piem&ram, skaitlu, menesu,
datumu u.tml. nosaukumus péc kartas). Ta ka sadu virknu ievadiSana ir darbietilpiga, ir
vairakas iesp&jas So darbu atvieglot.

4.7.1. Datu virknu veidoSana, izmantojot Siinas automatiskas aizpildes riku
4.7.1.1. Siinas satura atkarto$ana
Ja nepiecieSams §tinas saturu atkartot:
=> ievada $iina informaciju, kas jaatkarto, pieméram, vardu Aka;

= novieto peles raditaju uz Sinas automatiskas aizpildes rika (atlasita apgabala
apaksgja labaja stiir?) ta, lai peles raditajs mainitu izskatu uz '=||]=' :

| A
1 I&ka h
2

3

=> izpilda klikski un, turot piespiestu peles kreiso pogu, velk vajadzigaja (horizontala
vai vertikala) virziena. Sarkanais ramitis norada apgabalu, kur tiek dubléts atlasitas
Stnas saturs:

00 | == [0 || P | Ll | B | e

==

Aka

w0

Pie raditaja paradas paskaidre, kas parada, kada vertiba tiks ierakstita aktivaja Stna;

=> atlaiz peles pogu:

| A

I&ka |
Alka

Alka

Alka

Alka

Alka

Aka

sl N R WM

4.7.1.2. Secigas skaitlu virknes izveidoSana
Lai iegtitu secigu veselu skaitlu virkni:

=> ievada $iina pirmo skaitlu virknes locekli, pieméram, 1;
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= novieto peles raditdju uz Stnas automatiskas aizpildes rika ta, lai peles raditajs
mainitu izskatu uz '=||]=' ;

=> izpilda klikski un, turot piespiestu peles kreiso pogu, velk vajadzigaja (horizontala
vai vertikala) virziena. Sarkanais ramitis norada apgabalu, kur tiek dubléts atlasitas
Stnas saturs:

| A

o = ) I S T S

Pie raditaja paradas paskaidre, kas parada, kada vertiba tiks ierakstita aktivaja $iina;

=> atlaiz peles pogu:

B
.U'l-h-b-'ll\-'l

T A SRR

4.7.1.3. Aritméetiskas progresijas veidoSana

Par aritmétisko progresiju sauc virkni, kuras katrs loceklis, sakot no otra, ir vienads ar
ieprieksgjo locekli, kam pieskaitits viens un tas pats skaitlis.

Lai izveidotu aritm&tiskas progresijas skaitlu virkni:

=> ievada $iina pirmo skaitlu virknes locekli, $aja pieméra — 10;

= ievada otro skaitlu virknes locekli §tina pa labi vai uz leju, $aja pieméra — 20.
=> atlasa abas $tinas;

=> aizpilda Stinas Iidzigi ka ieprieks€jas nodalas:

| A

10
20

o | | s (Lo (W e

7
4.7.1.4. MénesSu un dienu nosaukumu virknu veidoSana

Ja javeido méneSu nosaukumu virkne:

=> ievada $iina pirmo virknes locekli, pieméram, Janvaris;
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= novieto peles raditdju uz Stnas automatiskas aizpildes rika ta, lai peles raditajs

mainitu izskatu uz '=||]=' ;

=> izpilda klikski un, turot piespiestu peles kreiso pogu, velk vajadzigaja virziena;

<> atlaiz peles pogu:

| A B
janvaris

e A S (T ™

i

| A
1 |janvaris |
2 |februaris
3 |marts
4 |aprilis
5 |maijs
6

janijs

Lidzigi veido ménesu saisindjumu (jan, feb, mar utt.) un dienu nosaukumu (pirmdiena,

otrdiena utt.)

Iesp&jams veidot ar vairakas virknes vienlaikus, piem&ram:

| A B
jan

4.7.1.5. Datumu un laika virknu veidoSana

"-JU"IU'I-PI-IINHL

Sl s L o T Y O

A B
jan
2/feb
3 mar
4 apr
5 mai

Datuma un laika virknes veido Iidzigi ka aritmétiskas progresijas virknes — blakus

eso$as Sunas ievada laiku vai datumu:

A | e [ ¢ |
1 01.01.11 02.01.11
2 09:00:00
3 09:30:00
4
5
0
7
8
9
10

P&c nodala “7.1.3 Aritmé&tiskas progresijas veidosana” (sk. 107.lpp.) aprakstitas metodes

pavairo datumus un laikus:
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A B C D | E | F |
01.0111 020111 03.01.11 04.01.11]  05.01.11

09:00:00
09:30:00
10:00:00
10:30:00
11:00:00
11:30:00
12:00:00
12:30:00
13:00:00

[Tl N I Wy W ) Y VIR S )

=
o

4.7.2. Datu virknu veidoS$ana, izmantojot dialoglodzinu Fill Series
Datu virknes var izveidot arT ar komandu dialoglodzinu Fill Series. Lai to izdaritu:

= atlasa §tinas, kuras jaizveido datu virkne;

= izv€lnes Edit apaksizvélné Fill izv€las komandu Series...:

2 Fill Series

Direction ———— Series type ———— Time unit =
@® Down Linear @ Day
Right Growth Weekday | Sapcel |

Up ; Month Help |
Left AutofFill Year

Start value

End value

Increment (1

=> grupa Direction norada, kada virziena veidot datu virkni:
« Down — no augsas uz leju (parasta seciba);
+ Right — no kreisas uz labo;
« Up —no apakSas uz augsu;
« Left — no kreisas uz labo;
=> grupa Series type norada, kada veida veidot virkni:
+ Linear — skaitli pieaug aritm&tiska progresija;
» Growth — skait]i picaug geometriska progresija;
« Date — veidot datumu virkni;

« Autofill — aizpilda tapat ka automatiskas aizpildiSanas riks:
Ja ir izveleta Date virkne, tad:

=> grupa Time unit norada, par kadu laika vienibu palielinat datumu:
+ Day —diena;
+ Weekday — darbadiena;
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>

« Month — ménesis;

« Year — gads;

dialoglodzina apaksa norada datu virknes sakumu, beigas un pieaugumu:
« Start value — virknes pirma elementa vertiba;

« End value — virknes pedgja elementa vértiba (var nenoradit);

+ Increment — pieauguma vertiba.

4.7.2.1. Aritmétiskas progresijas veidoSana

Lai izveidotu aritmétisku progresiju:

2>
>
2>
2>
2>

atlasa $tinas, kuras jaizveido datu virkne;

izvelnes Edit apaksizvelng Fill izvélas komandu Series...;
grupa Series type norada Linear;

lauka Start value ievada virknes pirma elementa veértibu,

lauka Increment norada skaitli, par kadu pieaug katrs nakamais virknes elements.

4.7.2.2. Geometriskas progresijas veido§ana

Lai izveidotu geometrisko progresiju:

>

VR AR

atlasa Stinas, kuras jaizveido datu virkne;

izvelnes Edit apaksizvelné Fill izvélas komandu Series...;
grupa Series type norada Growth,;

lauka Start value ievada virknes pirma elementa vertibu;

lauka Increment norada skaitli, cik reizu katrs nakamais elements bus lielaks par
ieprieksgjo elementu.

4.7.2.3. Datuma virknu veido$ana

Lai izveidotu datuma virknes:

AU VIR

>

atlasa Stinas, kuras jaizveido datu virkne;

izv€lnes Edit apaksizvélng Fill izvélas komandu Series...;
grupa Series type norada Date;

grupa Time unit norada datumu virknes tipu:

lauka Start value ievada virknes pirma elementa veértibu,

lauka Increment norada, par cik palielinat datumu atbilstosi Time unit izvélei.

Ja ievadita sakuma vértiba ir 01.09.11 (2011. gada 1. septembris) un pieaugums 3, tad
iegiita virkne izskatas sadi:

01.09.11
04.09.11
07.09.11
10.09.11
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Ieskatam paradita tabula, kuras kolonnas ir datumu virknes pa dienam (Day), pa
darbadienam (Weekday), pa méneSiem (Month) un pa gadiem (Year) ar soli 1:

4.7.3. Lietotaja datu virknu veidoSana

A | B | ¢ [ b |
1 |Diena Daba diena |Meénesis Gads
2 01.09.11 01.09.11 01.09.11 01.09.11
3 02.09.11 02.09.11 01.10.11 01.09.12
4 03.09.11 05.09.11 01.11.11 01.09.13
5 04.09.11 06.09.11 01.12.11 01.09.14
5] 05.09.11 07.09.11 01.01.12 01.09.15

Tabulas aizpildiSanai €rti lietot ar1 pasSa lietotaja veidotas datu virknes (piemé&ram,
firmas darbinieku vai skolénu sarakstu, macibu priekSmetu nosaukumus u.tml.).

Lai pievienotu jaunu virkni:

=> atver opciju dialoglodzinu ar komandu Tools izvéln€ Options...;

<> izvers sadalu OpenOffice.org Calc/Sort Lists:

@ Options - OpenOffice.org Calc - Sort Lists

+ OpenOffice.org . y
+ Load/Save Lists Entries
+ Language Settings P,0.T.C.Pk.5.5v P A New
= OpenoOffice.org Calc pirmdiena,otrdiena,tresdiena,cetur O =
General jan.feb,mar,apr.mai.jon,jol,aug.sef | T -
Miew janvaris, februaris,marts,aprilis,ma  |C Add
Calculate Pk
i o) S Delete
E 3 SV e
Grid
Print
+ OpenOffice.org Base
+ Charts
+ Internet
v
Copy list from |$Sheet1.5c514 |} Copy |
[ OK J L Cancel J L Help J l Back J

= piespieZ pogu New;

=> lauka Entries ievada jauno izveidoto sarakstu;

<> kad saraksts ievadits, piespiez pogu Add.

Lietotaja veidotas datu virknes izmantoSanas piemers:

Lists

P.0.T.C.Pk.5.5v

pirmdiena,otrdiena.tresdiena,cetur
jan.feb.mar.apr.mai.jan.jdl.aug.seg
janvaris,.februaris,marts,aprilis.ma
| cet. Il cet..l pusgada.lll cet. IV cet

Entries

I cet.
Il cet.

| pusgada

I cet.
IV cet.

Il pusgada

Gada

Lietotaja veidotu datu virkni izmanto tapat ka jebkuru tipveida datu virkni.

Ja kads no sarakstiem ir jaizdzes, to atlasa un piespiez pogu Delete.
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4.7.4. Vingrinajumi

15. vingrinajums

Atvert darbgramatu Dazadas_tabulas un saglabat to ar citu nosaukumu

Dazadas_tabulas-3.

Darblapa Sheet3 sagatavot un noformét tabulu péc dota parauga, izmantojot iesp&ju
veidot datu virknes:

Al B | c | D | E F G H [
1 DaZadas datu virknes
® 2 z
. -E |_EE $=| 3= g £ | a3
¥ %2 223 £ 5% % 5 S gy
2 2 c = R = o= @ = " o e =
5 €3 5%z 4 Eg EF 2 & 283
=0 8's . 2E 2 3 iy
= ca < = o = w0 5 @
3 1 | septembris P 08:00 0 1 SkolaNr.1 | Ls 1,00 | cet.
4 2 | oktobris o 08:20 | 15 4 SkolaNr. 2 | Ls 2,00 Il cet.
5 3 | novembris T 08:40 | 30 16 SkolaMNr. 3 | Ls 3,00 | | pusgada
6 4 | decembris C 09:00 | 45 64 Skola Nr. 4 | Ls 4,00 I cet.
7 5 | Janvaris Pk 09:20 | &0 256 SkolaNr. 5 | Ls 5,00 IV cet.
8 6 | februaris 5 09:40 | 75 1024 SkolaNr. 6 | Ls 6,00 | Il pusgada
9 7 marts Sv 10:00 | 90 4096 Skola Nr. 7 | Ls 7,00 Gada
10 | 8 aprilis P 10:20 | 105 | 16384 | SkolaMNr. 8 | Ls 8.00 | cet.
11 |1 9 malijs 9] 10:40 | 120 65536 | SkolaNr.9 | Ls 9,00 Il cet.
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4.8. DIAGRAMMU VEIDOSANA UN FORMATESANA

Lai cik pardomati ir izveidota un noformé&ta tabula, tomer viena ilustracija var izteikt
daudz vairak neka simtiem savirkn&tu un precizi izskaitlotu ciparu.

4.8.1. Diagrammas izveidoSana

Lai izveidotu diagrammu:

=> atlasa datus un to etiketes, kurus v€las attelot grafiski. Ta var ar1 nebut visa datu
tabula, piem&ram, Stinu apgabals A2:ES:

A B C D E F
1 S1A “KonTex" gada ienémumi
2 | Ji cet. Il cet. 1l cet. IV cet. Gada
3 |Komunikacijas 11200 12500 13200 14300 51200
4 |Tirdznieciba 32050 31200 28500 33000 124750
5 |Serviss 7850 T600 8200 6500 30150
6 [Kopa 51100 51300 49900 EE'.BDD. 206100

= atver diagrammu vedni, piespiezot pogu ‘L::' vai izvélne Insert lietojot komandu
Chart...:

@ Chart Wizard

Steps Choose a chart type
Column
1.Chart Type % Oar
2.Data Range @ Pie M
_ kg Area
3.Data Series I Line N
4.Chart Elements F3 X-Y (Scatter)
|"# Bubble
[By Net
|isn stock

g4l Column and Line

yramid

Help << Back L Next == J [ Finish J L Cancel |

= 1. diagrammu vedna soli Chart Type norada diagrammas veidu:

=>» saraksta Choose a chart type izvélas grafika veidu. Parasti izv€las kolonnu
(Column) vai Imiju (Line) grafikus;

=> pa labi no grafiku veidiem izvélas to paveidus un noformgjumu;
=>» piespiez pogu Next>>;
=> 2. diagrammu vedna soli Chart Type norada datu apgabalu:
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Steps Choose a data range
Data range
1. Chart Type o L

[sSheet2.5As2:5ES5 ] L@J

Data series in rows

3.Data Series

@® Data series in columns
4. Chart Elements

& First row as label
Fi

@ First column as label

=> lauka Data range norada, no kuriem datiem veidot diagrammu (parasti dati jau ir
doti);

« Data series in rows — vai dati ir izvietoti rindas;

« Data series in columns — vai dati ir izvietoti kolonnas:

Data series in columns Data series in rows

35000 35000

30000 30000
25000 25000

000 20000
20000 ::Ice‘- @ Komunikaciias

cet. irdzniec
=000 - 15000 [} TI[dZ.I'I ieciba
: — cet. 0 Senviss
IV cet.

10000 10000

- .] -

0 0
Komunikicijas  Tirdznieciba Semviss I cet. IT cet. Il cet. IV cet.

« First row as label — pirmaja rinda ir etiketes, nevis dati;

« First column as label — pirmaja kolonna ir etiketes, nevis dati;
=> 3. diagrammu vedna soli Data series var veikt papildu labojumus diagrammu datos:

Steps Customise data ranges for individual data series
Data series Data ranges
1.Chart Type
1 cet. Name $Sheet2.5B5%2
2.Data Range 1l cet. y-Values $Sheet2.5B$3:5BS5
1l cet.
IV cet.
4.Chart Elements
Range for Name
[$Sheet2.5B52 | @
' g@ ] A | Categories
—1 [55heet2.5A53:5A55 '
ove e j |

=>» saraksta Data series ir saraksts ar dotajam datu virkném. Lai ar tam veiktu
darbibas, tas jaatlasa;

=>» lai no diagrammas iznemtu kadu datu virkni, to atlasa un piespiez pogu Remove;
=>» lai mainitu datu virknes vietu diagramma un legenda, to atlasa un piespiez pogu

w, lai to paceltu uz augsu, vai pogu | W |, lai nolaistu zemak;

<> ja dati tabula nav izvietoti p&c nodalas sakuma aprakstita standarta, tos var pielabot:
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=>» lai nomainitu datu virknes etiketi:
> atlasa datu virkni saraksta Data series;
> saraksta Data ranges atlasa Name;

> lauka Range for Name ir Stinas adrese, kura atrodas datu virknes nosaukums.
To var mainit, ar roku ievadot Stinas adresi vai piespieZot pogu | | un

atlasot Stinu, kura atrodas vajadzigais datu virknes nosaukums;
=>» lai nomainitu datu virknes datus:
> atlasa datu virkni saraksta Data series;
> saraksta Data ranges atlasa y-Values;

> lauka Range for y-Values ir $iinas adrese, kura atrodas datu virknes vértibas.
Tas var mainit, ar roku ievadot vajadzigo vertibu adreses vai piespiezot pogu
(¢l un atlasot $uinas, kuras ir vajadzigas vértibas;

=>» lai nomainitu kategorijas jeb x ass v&rtibas, lauka Categories ievada vajadzigo
vertibu adreses vai piespiez pogu | | un atlasa Stinas, kuras ir vajadzigas

vertibas;

= 4. diagrammu vedna soli Chart elements iestata diagrammas virsrakstus, asu
apzim&jumus, rezgus un legendu:

Steps Choose titles, legend and grid settings
: " W s i i & Display legend
1.Chait Type Title SIA "KomTex" ienemurmi piay leg
i ] Left
2.Data Range Subtitle -
. @ Right
3.Data Senes : ;
x-Axis |Periods Top
y-Axis |Ls . Bottom
Z-Axis
Display grids
x-Axis o y-Axis Z-Axis

 Title — diagrammas virsraksts;
+ Subtitle — diagrammas apaksvirsraksts;
+ Xx-Axis — paskaidrojums pie horizontalas jeb x ass;
» y-Axis — paskaidrojums pie vertikalas jeb y ass;
+ z-Axis — paskaidrojums pie z ass;
+ Display legend — vai radit legendu (ja diagramma ir tikai viena datu virkne, tas
nosaukumu labak likt virsraksta, nevis legenda);
+ grupa Display grids norada, kuras grafika rezga linijas radit;
<> kad visi vajadzigie soli ir veikti, piespiez pogu Finish.
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Tiek iegiita diagramma:

SIA "KomTex" iepemumi

35000
30000
25000
20000 & Komunkaciss
“ 15000 @ TirdzniecTba
0 serviss
10000
5000
0
| cat. llcet. lllcet. IVcet
Periods

4.8.1.1. Diagrammas parvietoSana darblapa
Lai parvietotu diagrammu uz citu vietu darblapa:

<> izpilda klikski uz diagrammas laukuma (Chart Area) vai ramiSa (peles raditajam
jamaina izskats uz ©);

= turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto diagrammu uz citu vietu. Peles raditajam
seko nepartrauktas Iinijas taisnstiiris, kas norada diagrammas jauno atraSanas vietu:

o o

SIA "KomTex" ienémumi SIA "KomTex" ienemumi
i ¥ B Komunkacijas
: ™ @ Tiznisci: @ Tidzniecha @
B 0O Serviss
t t 1 t lcet. llcet lllcet. IVcet
Periods
o o o

= kad sasniegta vélama diagrammas atrasanas vieta, atlaiz peles pogu.

Diagrammu dubléSanai un parvietoSanai starp darblapam un starp atvértam
darbgramatam var lietot tas paSas metodes ka Stinu satura dubléSanai un parvietoSanai.

4.8.1.2. Diagrammas izméra maina darblapa

Atlasitas diagrammas malas un stiiros ir redzami zali punktini jeb turi, kas paredzeti
diagrammas izmé&ra mainai.

Lai mainitu diagrammas izméru:
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= novieto peles raditaju uz turiem ta, lai peles raditajs mainitu izskatu uz bultinu,

pieméram, & vai L2

<> izpilda klikski un, turot piespiestu peles kreiso pogu, velk nepiecieSamaja virziena:
TNONN "R FeTERRAUT

il |
o
&

2080

[(mE= B

|
Nepartrauktas Iinijas taisnstiiris norada diagrammas jauno izméru.
Lai mainttu diagrammas izméru proporcionali, tur piespiestu taustinu Shift;
= kad v€lamais izmérs iegiits, atlaiz peles pogu.

4.8.2. Diagrammas elementi

Diagramma sastav no atseviskiem elementiem. Pirms aplikot diagrammas redigésanu, zemak
dotaja att€la paraditi dazi diagrammas elementu nosaukumi:

Diagrammas Koncertu skaits Diagrammas virsraksts
laukums =0 22 (Chart Title)
(Chart Area) 2D¥
. Datu apziméjumi
Diagrammas fons
1515
(Plot Wall) B Janvaris (Data Labels)

@ Februaris | | egenda (Legend)

0 Marts

5 N Aprili

3 e Paltglinijas

H:. (Gridlines)
i

y (vertikala) ass . -
(y Axis) X (hor_lzontala) ass
(x Axis)

. Pilséta
Datu gen!as Paskaidrojums pie x (horizontalas) ass
(Series) (x Axis Title)

Dazadiem diagrammu tipiem elementi un to nosaukumi var mazliet atSkirties. Bez tam
ne vienmer tie visi tiek diagrammai pievienoti, piemeéram, ja diagrammas virsraksts jau
ievadits ka slaida virsraksts, diagramma parasti to neattélo.

Paskaidrojums pie
y (vertikalas) ass
(y Axis Title)

12
?9
i:l

Liepaja Daugavpils Valmiera

Riga

4.8.3. Diagrammu redigésana

Lai redigétu jau izveidotu diagrammu, uz tas veic dubultklikski. Kliist pieejami
diagrammas redigéSanas riki.

4.8.3.1. Diagrammas veida maina

Ja sakotngji izv€letais diagrammas veids vai izskats ir jamaina, piespiez pogu Eﬂ
(Chart type) vai izvélné Format izvélas komandu Chart Type... :
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Tools Window

Saja gadijuma tika izvéléta stabinu diagramma:

@ Chart Type

[dh column
B Bar
@ Pie
k& Area
[ Line
[+ X-Y (Scatter)
|*# Bubble & 3-D Loock |Realistic =
i Box
[l Column and Line Cylinder
Cone
Pyramid

| Cancel 1 Help |

4.8.3.2. Datu virknu redigesana

Lai korigétu datu virknes, izvé€las izvélnes Format komandu Data Ranges..., tadéjadi
atverot dialoglodzinu Data Ranges:

@ Data Ranges

Data Series

Data range

[$Sheet3.5A51:SES5

Data series in rows

@ Data series in columns

l&f First row as label
Fi

l&d First column as label

Cilne Data Range var mainit datu apgabalu un cilné Data Series — datu apgabalu. Par
$o parametru mainiSanu sikak aprakstits 8.1. nodala.

4.8.3.3. Diagrammas virsraksta un asu paskaidrojumu redigéSana

Virsrakstu un asu paskaidrojumus var redigét izvéln€ Insert, lietojot komandu Titles...:

118 Izklajlapas



DIAGRAMMU VEIDOSANA UN FORMATESANA

Format Tools

Tiek atverts dialoglodzinS Titles, kura var ievadit diagrammas virsrakstus un
paskaidrojumus pie asim:

Diagrammas
virsraksts e  [Koncertu skaits | oK
Diagrammas ’———ﬁubtitle | | Cancel
apaks8virsraksts - Help
Paskaidrojums pie [——==xis |[pilséta )

X ass }xis [skaits |
z-Bxis | |

Paskaidrojums pie —1 2
Yy ass condary Axes

Paskaidrojums pie || i
Z ass 'J,-’-,’.‘.x_s

Daziem diagrammu tipiem var biit vairakas x un y asis. Sados gadijumos pieejami ari
sadalas Secondary Axis lauki x ass un y ass.

4.8.3.4. Diagrammas legendas redigésana

Lai izv€lctos, ka attélot datu sérijas paskaidrojoSo teksta ramiti — legendu — , izvélné
Insert izvélas komandu Legend...:

Format Tools

Tiek atvérts dialoglodzin$ Legend, kura var korigét diagrammas novietojumu:
» Display legend — vai att€lot legendu:

» Left — kreisaja pusg;

« Right — labaja pusg;

« Top — virspusg;

+ Bottom — apaksa:
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Cancel

Help

4.8.3.5. Diagrammas datu apziméjumu redigésana

Diagrammas sé€rijam, pieméram, stabiniem, sektoriem vai linijam, var pievienot datu
apzimé&jumus (uzrakstus un/vai vertibas). Lai datu s€rijai pievienotu datu apzim&jumus:

<> izveln€ Insert izv€las komandu Data labels..., atverot dialoglodzinu Data Labels
for Data Series:

£ Data Labels for Data Series 'Tirdznieciba'

Data Labels Font Font Effects

& Show value as number | Number format...

Show value as percentage Percentage format...
s Show category
Show legend key
Separator [Space A |
m
v

Placement |Above

Rotate Text
Lo
*.\ 4 -~

_; |o0 +| Degrees

— ABCD

e il

L. OK .JI Cancel || Help || Reset |

= atzimé Show value as numbers;

= lai vértibas attélotu procentos, atzimé Show value as percentage. So opciju parasti
norada piraga diagrammai;

<> lai radttu ne tikai veértibas, bet arT uzrakstus jeb kategorijas, atzimé Show category.
So opciju parasti norada piraga diagrammai,

=> lauka Separator norada, kada veida atdalit vértibu no uzraksta:

Space — atstarpe;
Comma — kols;
Semicolon — semikols;

New line — uzraksts un vertiba katrs sava rinda.

= lai mainitu apzZim&umu novietojumu, sadala Placement var noradit (iesp&jas var
mainities atkariba no diagrammas veida):

Above — virs;
Below — zem;
Center — vidi;

Outside — arpusg;
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+ Inside — iekSpusg;
« Near origin — pie sakuma;
+ Best fit — laut datoram pasam noteikt;

<> lauka Rotate Text norada, par cik gradiem pagriezt tekstu. To nav ieteicams dart, jo
slips vai vertikals teksts ir grutak lasams;

<> nospiez pogu —-—

Serviss

Komunikacijas 15%
20%

Tirdznieciba
61%

Lai iegiitu $adu diagrammu, nevajag atzimé Show value as numbers, bet gan Show
value as percentage.

4.8.3.6. Diagrammas asu redigéSana
Lai redigétu diagrammas x asi, izvélnes Format apaksizvélné Axis lieto komandu
x-Axis..., atverot dialoglodzinu x ass redigéSanai, kur svarigakas sadalas ir:
« cilng Scale lauks Reverse direction — maina datu att€loSanas virzienu uz pretéjo;

« cilng Label lauks Show label — norada, vai radit kategoriju nosaukumus.

Lai redigétu diagrammas y asi, izvélnes Format apaksizvélné Axis lieto komandu
y-Axis..., atverot dialoglodzinu y ass redigéSanai, kur svarigakas sadalas ir:

« ciln€ Label lauks Show label — norada, vai radit kategoriju nosaukumus;

« cilné Scale lauks Minimum — ass sakuma vértiba;

« ciln€ Scale lauks Maximum — ass beigu vértiba;

« ciln€ Scale lauks Logarithmic scale — tiek izmantota logaritmiska skala.
4.8.3.7. Paligliniju redigésana

Ar paligliniju jeb tikla Iiniju (grid lines) palidzibu var precizak noteikt diagrammas
vertibas atbilstoSi mérvienibam uz asim. P&c noklus€Sanas parasti paliglinijas tiek
raditas tikai pie tas ass, uz kuras var nolasit vertibas, tacu iesp&jams pievienot ar1 citas
paliglinijas.

Lai izv€letos, kadas paliglinijas att€lot, izvéln€ Insert izvélas komandu Grids...:
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Format Tools

Data Labels...
Trend Lines...
Mean Value Lines
Y Error Bars...

Atvertaja dialoglodzina Grids norada, kuras paliglinijas radit:

Major grids
! :g = OK
2-Axis)
o y-Axis L CanLl J
z-Axis Help |
Minor grids —————
X-Axis
y-Axis
z-Axis

« Major grids — lielas paliglinijas;
« Minor grids — mazas paliglinijas.
4.8.4. Diagrammas elementu noformesana
Pirms noformesanas atbilstoSais diagrammas elements vispirms jaatlasa:

<> izpildot klikski uz atbilstosa elementa vai ar1 izv€loties to no diagrammas elementu
saraksta:

Echart i | Format Selection

Chart Area

Chart

Chart wall

Chart Floor

Legend

X-Axis [}
y-Axis

y-Axis Major Grid
z-Axis

Data Series 'Janvaris'
Data Series 'Februaris'
Data Series 'Marts'
Data Series 'Aprilis'

= lai atveértu izveléta elementa noforméSanas dialoglodzinu, piespiez pogu
Format Selection  (Format Selection) vai izvélné Format licto komandu Format
Selection.

Noformésanas iesp€jas ir atkarigas no izveleéta objekta un diagrammas veida.

Daudzi diagrammas elementu parametri ir vienadi, tapéc S$aja nodala aplikosim
svarigakos elementu parametrus.

4.8.4.1. Elementa laukums

Elementa laukumu noforme cilné Area:
122 Izklajlapas




DIAGRAMMU VEIDOSANA UN FORMATESANA

Borders Area Transparency

Fill

[colour &l

] White
Il Grey 80%
Bl Grey 70%
I Grey 60%
[ Grey 40%
[ Grey 30%
[ Grey 20%
[ Grey 10%
[ Blue grey
Bl Red 1
B Red 2
I Red 3

| _OK | cancel | Help || Reset |

Laukuma aizpildiSanas iespgjas ir:
+ Colour — aizpildit ar krasu;
« Gradient — aizpildit ar krasu pareju;
« Hatching — aizpildit ar vienkrasas rakstu;

« Bitmap — aizpildit ar fona attelu.
Elementa laukumu caurspidigumu nosaka ciln€ Transparency:

Borders Area Transparency
T p: y mode
No transparency
Transparency 509
® Gradient

Type |Linear ‘! |
50%
509

Angle iCn’ﬁqrees |

Border 0%

Start value 0%

End value [oo%

lTM Cancel | Help || Reset |

Caurspidiguma iespgjas ir:
« No Transparency — bez caurspidiguma;
« Transparency — caurspidigumu norada procentos (100% — pilnigi caurspidigs);
+ Gradient — caurspidigums gludi pariet no viena caurspidiguma limena uz otru.
4.8.4.2. Elementa malas

FElementa malas noforme cilné Borders:
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& Chart Area

TA H Borders Area Transparenc
Linijas stils 2, Treneparency
Line properties

Style

Linijas kra
inijas krasa ’—\ ==
|—\

Continuous

Width
Linijas platums 0.00m
Transparency
0%

LTnijas caursprdigums

A NVAN

OK Cancel || Help || Reset |

4.8.4.3. Rakstzimju noformesana

Diagrammas elementos, kuros ir kads teksts vai skaitli, var noformét to izskatu. To var
izdarit ciln€s Font un Font Effects. Tas jau ir apskatits tekstapstrades nodalas.

Ja tiks mainits diagrammu izmérs, rakstzimju péc nokluséjuma izmérs netiek mainits.
Lai rakstzZimju izmers mainitos kopa ar diagrammas izméru, diagrammu veidoSanas
skata piespiez pogu Al (Scale Text).

4.8.4.4. Novietojums

Daziem elementiem (pieméram, legendai) var mainit to novietojumu diagramma; to var
izdarit cilné Position. Vel daziem var mainit teksta virzienu; to var izdarit cilné
Alignment.

4.8.4.5. Datu sériju noformésana
Datu s@rijam var noradit vél $adus parametrus:
* cilngé Options:
+ ja piraga grafiks tiek radits no nepareizas puses, to var pagriezt lauka Starting
angle;
 cilné Options sadala Plot missing values var noradit, ko darit, ja datu sérija

pietriikst kada veértiba:
Leave gap — atstat tuksu;

. Assume zero — pienemt, ka vertiba ir nulle;
Continue line — turpinat Iiniju (Iiniju diagrammam);

* cilné Layout sadala Shape (tikai stabinu diagrammam) var noradit, kada forma biis
attiecigais stabins;

* cilng Line (tikai [iniju diagrammam):
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Line properties lcon
Style | Belect.; ~ |
: | RS ;

l Sontinuous v Width l0.25cm A
Colour _ -5
; Height [0.25cm =
E Chart 11 N

; & Keep ratio
width P
10,09cm <
Transparency
0% v

 grupa Line properties norada linijas izskatu:
Style — Iinijas izskats (punktota, raustita, viendabiga u.c.);
Colour — krasa;
Width — platums;
Transparency — caurspidigums;
« grupa Icon norada, kadu ikonu izmantot datu punktiem:
. Select — no saraksta izvélas ikonas veidu;
Width — ikonas platums;
- Height — ikonas augstums.
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4.8.5. Vingrinajumi

16. vingrinajums

Atvert darbgramatu KomTex-3 un saglabat to ar citu nosaukumu KomTex-4.

Darblapa Ienemumi grafiski att€lot uzneémuma gada iep€mumus pa ceturkSniem péc

dota parauga:

A | B | C | D | E | F
1 SIA “KonTex" gada ienémumi
2 | cet. Il cet. Il cet. IV cet. Gada
3 |Komunikacijas 11200 12500 13200 14300 51200
4 |Tirdznieciba 32050 31200 28500 33000 124750
5 |Serviss 7850 7600 8200 6500 30150
6 |Kopa 51100 51300 45900 53800 206100
-
8 SIA "KomTex" ienemumi
9 40000
10
11 35000
1. 30000
13
14 25000
15
= q 20000
17 15000
18
19 10000
20 S000
21
22 0
>3 Il cet Il cet
24 Gada ceturksni
25 B Komunikicias @ Tirdznieciba O Serviss
26

=» diagrammas veidoSanai izmantoti $iinu A2:ES dati;
=>» diagrammas tips — Column;

=>» datu virknes ir rindas;

=> legenda atrodas zem grafika;

=> ir redzamas x ass rezga linijas;

=>» virs katra stabina ir pievienoti datu punkti;

=» diagrammas virsraksts un abas asis ir treknraksta;
=>» diagrammas fons ir zili peleka krasa (Blue grey);

=> legendas fons ir zili peleka krasa un melna rami;

=>» vertikalas ass skala ir modificéta, lai ta raditu datus no 0 Iidz 40000;

=>» diagramma ir izstiepta, lai biitu tikpat plata ka datu tabula.
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” Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
17. vingrinajums

| Darbgramata KomTex-4 grafiski att€lot uznp€muma ien€émumu dinamiku pa

ceturkSniem:
SIA "KomTex" ienémumi
40000
35000 pe
300009 T — -
25000
w 20000
-
15000 3 - —8
10000 ®
5000
0
[ cet. IT cet. [T cet. IV cet.

Gada ceturksni

=>» diagrammas veido$anai izmantoti $tinu A2:E5 dati;

=> diagrammas tips — Iinija (Line) ar apakstipu Points and Lines, Itnijam jabiit
nolidzinatam,;

=>» diagrammas elementi (virsraksts, paskaidrojumi pie asim, legenda, paliglinijas)
pievienoti un novietoti aptuveni péc parauga;

=>» visas rakstzimes noformétas fonta Liberation Serif ar izméru 14, treknraksta
(virsrakstam izmeérs 20);

=> jabut vertikalajam rezga linijam.
” Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
18. vingrinajums
‘ Atvert darbgramatu Pirkumi-4 un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi-5.

Darblapa Preces grafiski att€lot pirkuma izdevumu sadalijumu pa precém:
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A [ 8 [ c | b |

Mans pirkums

Frece

Desa Ls 3.84|kqg.

Ls 1.15] 10.90%

Siers Ls 4.20|kqg. 1.4

Ls 5.88] 55.66W

paize Ls 0.54|gab. 1,0

Ls 0,54

Sviests Ls 4.10kg. 0.2|

Ls 0.82]

00 =t [ LA | P (L [RI] 2

Gurki Ls 0.45kqg. 0.7]

Ls 0.32

g [Tomati Ls 1.10(kqg. 0.5

Ls 0.55)

10 [Kr&ums Ls 1.32kqg.
11 [Eokolade

16 Siers
17 55,66%

Maize = sy =
5,11% viests Gurki
— 7,76% 2,98% 5:21%

 Kréjums
omali 5 00%

Sokolade
7.38%

=>» diagrammas veido$anai izmantoti $tinu A3:A11 un E3:E11 (bet ne F4:F11!)

dati;

=>» diagrammas tips — Pie, apakstips — Exploded Pie Chart ar 3-D izskatu;

=>» noformé&S$anas elementi aptuveni péc parauga.

Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
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4.9. SARAKSTI

Izklajlapu lietotne piedava dazadus lidzeklus &rtam darbam ar sarakstiem, pieméram, lai
sakartotu tos alfabgétiska seciba, atfiltrétu vajadzigo informaciju u.tml.

- o . . . PR - “. Z_ - v — .

Atras kartoSanas riki ir pieejami rikjosla — «°z wn. KartoSanas riks ir atrodams zem
izv€lnes Data komandas Sort, un filtréSanas riki ir zem izvélnes Data komandas Filter.

4.9.1. Sarakstu veidoSana
Veidojot sarakstus, ir jaievéro $adi nosacijumi:

* katra kolonna ievada noteikta tipa informaciju (piemé&ram, skolénu saraksta viena
kolonna ievada tikai skolénu vardus, citd — uzvardus, vél cita vidg€jo atzimi);

* pirmaja rinda esoSie dati ir katras kolonnas nosaukums, kas atbilst tai informacijai,
kas ir kolonna.

Ka piemers sarakstu kartoSanai un filtréSanai apliikota $ada tabula:

A | B | c | D |

1 Vards Uzvards | Vidéja atzime | Talrunis
2 [|Janis Zvirgzding 45 63020202
3 [Veronika Bérzina 8.7 25141111
4 |Janis Abele 5.8

5 |Baiba Zarina 7.2

6 |Zigmunds Krimins 8.4 64212565
7 |Beatrise Vintere 4.7

8 |Uldis Bérzins ]

9  |Veronika Crauga 8 24101000
10 |Janis Sirmais 6,5

11 |Anita Klavina 7.8 63131313
12 |[Aija Zalite 5.8

4.9.2. Datu kartoSana saraksta
4.9.2.1. Vienkarsa datu kartoSana
Lai darbotos vienkarsa datu kartoSana, saraksta nedrikst but tuks$u rindu vai kolonnu.
Ja saraksts jasakarto tikai péc viena no laukiem:
=> atlasa jebkuru $iinu kolonna, p&c kuras vajag kartot;
= rikjosla norada karto$anas secibu:
. %2 —Kartot augosi;
- & —kartot dilstosi,
Piemeéram, ja karto péc vardiem augosa seciba, iegiist:
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A B C D

1 Vards Uzvards |Vidéja atzime | Talrunis

2 Alja Zalite 5.8

3 Anita Klavina 7.8 63131313

4 Baiba Zarina 7.2

5 Beatrise Vintere 4.7

6 [ans __ rvirgzding 45 63020202

7 |Janis Abele 5,8

8 Janis Sirmais 6,5

9 |Uldis Bérzins a8
10 ‘Veronika Bérzina 8,7 25141111
11 |Veronika Drauga a 24101000
12 |Zigmunds Krimins 8.4 64212565 |

KartoSanu nevar veikt, ja tabula ir apvienotas Siinas.

P&c kartoSanas visa tabula tiek atlasita. Ja péc kartoSanas visa tabula nav atlasita, tas
nozimé, ka kada dala datu nav sakartota, vai arT datu tabula ir sabojata. Tada gadijuma
vajadzetu atsaukt kartoSanas darbibu (Ctrl + Z) un kartot datus ar izv€lnes Data
komandu Sort.

4.9.2.2. Datu kartoSana, izmantojot komandu

Ja kada no laukiem ir vienadas vertibas ($aja pieméra ir tris Jani), tad parasti norada otru
kartoSanas kriteriju. Saja piemeéra, ja vardi sakrit, vienados vardus sakarto péc
uzvardiem. Lai to izdaritu:

=> atlasa kadu $tinu saraksta vai visu sarakstu;

= izvélas izvelnes Data komandu Sort...:

- Window Help

Define Range...
Select Range...

Filter
DataForm...
Subtotals...
Validity...

Consolidate...

Group and Outline »
DataPilot s

=> atveras dialoglodzin$ Sort, kura ciln€ Sort Criteria var iestatit kartoSanas iesp&jas:
=>» grupa Sort by norada kolonnu, péc kuras kartot;
=>» blakus norada, vai kartot augosi (Ascending) vai dilstosi (Descending);

=> ja nepiecieSams, grupa Then by norada, péc kuras kolonnas kartot, ja pirmaja
kartoSana bija vienadas vertibas:
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Sort Criteria | Options
Sort by
= ® Ascending
\Vards 2
Descending
Then by
. o ® Ascending
‘Uzvards v
) Descending
Then by
® Ascendin
- undefined - £ 3
Descending

<> piespieZ pogu RET—

A | B | C D

1 Vards Uzvards | Vidéja atzime | Talrunis
2 |Aija Zalite 5.8

3 |Anita Klavina 7.8 63131313
4 |Baiba Farina 7.2

5 |Beatrise Vintere 47

6 |Janis Abele 5.8

7 |Janis Sirmais 6,5

8 [Janis Zvirgzding 4.5 63020202
9 |Uldis Bérzins 8

10 [|Veronika Bérzina 8.7 25141111
11 |Veronika Drauga 8 24101000
12 | Zigmunds Korimins g.4 64212565

Saja pasa dialoglodzina cilné Options var iestatit paplasinatas karto$anas iesp&jas:

Sort Criteria  Options

& Range contains column labels
& Include formats
Enable OSI Layer 2 support?
Copy sort results to:
- undefined -
Custom sort order
P.O.T,C.Pk.S.Sv
Language Options

[befault— Latvian ™

Direction
@ Top to bottom (sort rows)

Left to right (sort columns)

__OK | cancel | melp ||_Reset |

Svarigakas no tam:

» Case sensitive — kartosana ir registrjutiga (ir atSkiriba starp lielajiem un mazajiem
burtiem);

* Range contains column labels — atlasitaja apgabala ir kolonnu nosaukumi;
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* Include formats — $iinam seko lidzi formatgjums;
* Language — alfabéts, péc kura kartot;
* Direction — kartoSanas virziens:

« Top to bottom — kartot kolonnas:

 Left to right — kartot rindas.

4.9.3. Datu filtrésana

Filtrét sarakstu nozimé ,,noslépt” visus ierakstus, iznemot tos, kas atbilst izv€letajam
krit€rijam.
Datu filtréSanai lieto divus pan€mienus:

automatisko filtru (AutoFilter);

standarta filtru (Standard Filter):

Window Help
Define Range...
Select Range...

Sort...

I o
3

DataForm... Standard Filter...
Subtotals... Advanced Filter...
Validity...

4.9.3.1. Automatiskais filtrs
Lai uzsaktu datu filtré$anu:

<> atlasa jebkuru no saraksta $tinam,;
=> izv€lnes Data apaksizvéln€ Filter izv€las komandu AutoFilter.
Pie kolonnu nosaukumiem paradas filtru bultigasEl.

[ vards [*] uzvards [=] vidéja atzi

Izpildot klikski uz §Tm bultinam, iegtst sarakstu ar filtréSanas nosacijumiem:

Talrunis

e All — radit visus ierakstus (atstatit

filtru); All n
« Top 10 — radit ierakstus ar 10 Top 10
liclakajam vértibam; Standard Filter...
- empty -
* - empty — radit tuksos laukus; - not empty -
* - non empty - radit netukSos i!ia
laukus; Baiba
» zemak ir saraksts ar ierakstiem, ko Beatrise
filtrét. Ja  izvelas, pieméram, talr;'.S
“Janis”, bilis redzami tikai Janu e M

ieraksti;
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e Standard Filter... — paplaSinats
filtrs, ja neviens no dotajiem filtra
nosacijumiem neder.

Piemérs, filtréjot péc nosacijuma Janis:

A B C
1 | vards [=) Uzvards [*] vidéja atzi
6 |Janis Abele 5,8
7 |Janis Sirmais 6.5
8 [Janis Zvirgzding 45

Talrunis

63020202

Ka redzams, rindas 2, 3, 4, 5 ir nevis izdzg&stas, bet sléptas skatam, un bultina pie
kolonnas “Vards” ir kluvusi zila, tada veida noradot, ka tabulas dati tiek filtréti péc Sis

kolonnas.

Automatiskos filtrus var arT kombinét. Lai izfiltrétu visus Janus, kuriem nav noradits

talruna numurs:

<> kolonna Vards automatiskaja filtra norada Janis;

=> kolonna Talrunis automatiskaja filtra norada - empty -:

Automatisko filtru nonem tapat ka pievieno:

<> atlasa kadu Stinu tabula;

A B C
1 | vards [*) uzvards [*] vidéja atzi
6 |Janis Abele 5.8
7 |Janis Sirmais 6,5

Talrunis

= izvélnes Data apaksSizvelng Filter izvélas komandu AutoFilter.

Ja ar automatisko filtru ir par maz, izmanto standarta filtru.

4.9.3.2. Standarta filtrs

Ja automatiskais filtrs nav pietiekams, filtréSanai var izmantot standarta filtru. Lai to

pievienotu:

<> atlasa kadu Sunu tabula vai visu tabulu;

= izvélnes Data apaksizvelné Filter izvelas komandu Standart Filter.

Atveras standarta filtra dialoglodzins:

Filter criteria
Operator Field name Condition Value
\Vards &l = s [lanis m .
aND 4| [alrunis ol = [-emptv- il
|OR 3 | |Uzvards : | |Begins with s |Ber _m
| = - none - = v
| More Options ¥ | Help | | OK | | Cancel |

Izklajlapas

133



SARAKSTI

Saja filtra ir Cetras dalas:

¢ Field name — kolonnas nosaukums;

* Condition — nosactjums:

= — lauka saturs precizi atbilst;

< — lauka veértiba ir mazaka par;

> — lauka vértiba ir lielaka par;

<= — lauka vértiba ir mazaka vai vienada ar;

>= — lauka vertiba ir liclaka vai vienada ar;

<> — lauka vertiba nav vienada ar;

Largest — rada lielakas vértibas (lauka Value norada, cik ierakstu paradit);
Smallest — rada mazakas vertibas (lauka Value norada, cik ierakstu paradit);
Largest % — lielakas vertibas (lauka Value norada, cik procentu paradit);
Smallest % — mazakas vértibas (lauka Value norada, cik procentu paradit);
Contains — satur vertibu;

Does not contain — nesatur vértibu;

Begins with — sakas ar vertibu,

Does not begin with — nesakas ar vértibu;

Ends with — beidzas ar veértibu;

Does not end with — nebeidzas ar veértibu;

« Value — vértiba, pret kuru parbauda nosacijumu. So vértibu var ierakstit vai
izveleties no saraksta;

* Operator — operators, kas apvieno vairakus nosacijumus:

AND - ir jaizpildas katram nosacljumam, rezultats ir abu So nosacijumu
Sk&lums;

OR - ir jaizpildas vismaz vienam no nosacijumiem, rezultats ir abu nosacijumu
apvienojums.

Saja pieméra filtru: “Vards = Janis AND Talrunis -empty- OR Uzvards Begins with
Bérz” var lasit ka — atlasit visus ierakstus, kur vards ir Janis un vina talruna numurs nav
noradits, vai radit visus tos ierakstus, kur uzvards sakas ar “Bérz”. S1 filtra rezultats ir:

A | B c D
1 Vards Uzvards | Vidéja atzime | Talrunis
6 |Janis Abele 5,8
7 |Janis Sirmais 6,5
9 |Uldis Bérzins a3
10 |Veronika Bérzina 8.7 25141111

Operatorus var labak saprast, ja iedomajas, ka tiek izpilditi dotie divi filtri, un péc tam
rezultati tiek apvienoti. Ja operators ir AND — galarezultats ir kopiga dala; ja operators
ir OR — tad galarezultats ir abu So filtru rezultatu apvienojums.
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Lai labak saprastu, ka darbojas Sis filtrs, aplikosim dazus piemérus.

Tiek atlasiti visi ieraksti, kur kolonna Vards ir ieraksts Janis vai ieraksts Veronika.

A | B | C [ D [ E [ F | G | H
1 Vards Uzvards | Vidéja atzime  Talrunis
6 |Janis Abele 5.8
7 |Janis Sirmais 6.5
8 |Janis Zvirgzdins 45 63020202
10 [Veronika Bérzina 8.7 25141111
11 |Veronika Drauga a8 24101000
E_ @ standard Filter
15 Filter criteria
16 Operator Field name Condition Value
17 E— B - .
- fvards e & (ianis [v]
;?} |OR 2| |vards ol = 2 | | veronika Il]
Tiek atlasits 1 ieraksts, kuram kolonna Vidéja atzime ir vislielaka:
A [ B | C | D | E [ F | G H
1 Vards Uzvards Vidéja atzime | Talrunis
10 [Veronika Bérzina 87 25141111
13 -
= & standard Filter
15 Filter criteria
16 Operator Field name Condition Value
17 : ;
18 [Vid&ja atzime . & | |Largest = W |L]

Tiek atlasits ieraksti, kuriem kolonna Vidéja atzime ir starp vertibu 6 (ieskaitot) un 8
(neieskaitot). Operatoram ir jabiit AND, jo abiem Siem nosacijumiem ir jaizpildas

vienlaicigi:
A | B | C | D | E F | G H
1 Vards Uzvards | Vidéja atzime  Talrunis
3 [|Anita Klavina 7,8 63131313
4 |Baiba Zarina 7.2
7 |aanis Sirmais 6,5 ]
ii @ sStandard Filter
15 Filter criteria
16 Operator Field name Condition Value
17 : = E
B [Vidéja atzime N = v
;3 \AND 4 | |Vidéja atzime 2] [ HE v

Filtrét intervalus var arT tekstam. Saja pieméra tiek filtréti uzvardi, kas sakas ar ¢ un
beidzas ar u (jo burts u alfabéta ir pirms v un Sis burts netiek ieskaitits):

A | B | = | D | E | F | G | H
1 Vards Uzvards | Vidéja atzime | Talrunis
3 |Anita Klavina 7.8 53131313
7 |Janis Sirmais 6.5
11 |Veronika Drauga 8 24101000
12 |Zigmunds Kriming 8.4 64212565
ii & standard Filter
15 Filter criteria
16 Operator Field name Condition Value
17 — —i —
18 Uzvards el 2= 2l (< K2
19 a FE—— a1 [, =
19 { [anp 8] [Uavards al s al (v 2

Filtru iznem ar izv€lnes Data apaksizvélnes Filter komandu Remove Filter.
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4.9.4. Vingrinajumi
19. vingrinajums
‘ Atvert darbgramatu Pirkumi-4 un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi_filtri-4.

Tabulai nonem formatg&jumu un virsrakstu rindu atstaj treknraksta:

A | B[ c | b | E |
1 [Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
2 |Desa Ls 3,84|kg. 0.3 Ls 115
3 |Siers Ls 4.20 kg. 1.4/ Ls 5.88
4 |Maize Ls 0.54 gab. 1.0/ Ls 0,54
5 |Sviests Ls 4,10 kg. 0.2| Ls 0,82
6 |Gurki Ls 0,45kqg. 0.7 Ls 0,32
7 |Tomati Ls 1,10/kg. 0.5 Ls 0.55
8 |Kréjums Ls 1,32|kq. 0.4 Ls0.53
9 |Sokolade Ls 0,39|gab. 2.0 Ls0.78

Izveidot desmit darblapas Produkti kopijas (to nosaukumi Produkti-2, Produkti-3, ...,
Produkti-11).

Darblapa Produkti-2 sakartot sarakstu péc produktu nosaukuma alfabétiska seciba:

A | B[ c | b | E |
1 |Prece Cena Meérvien. Daudzums Summa
2 |Desa Ls 3.84 kg. 0.3 Ls 1,15
3 |Gurki Ls 0,45kqg. 0.7 Ls0.32
4  |Kréjums Ls 1.32kg. 0.4/ Ls 0,53
5 |Maize Ls 0.54 gab. 1.0/ Ls 0,54
6 |Siers Ls 4,20/kg. 1.4 Ls 5288
7 |Sviests Ls 4,10/kqg. 0.2 Ls0.82
8 |Sokolade Ls 0,39/gab. 2.0 Ls0.78
9 |Tomati Ls 1,10/kg. 0.5 Ls 0,55

” Darblapa Produkti-3 sakartot sarakstu péc cenas partikas produkta dilstosa seciba:

A | B [ c | b | E |
1 [Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
2 |Siers Ls 4,20 kg. 14| Ls 5,88
3 |Sviests Ls 4,10/kg. 0.2 Ls0.82
4 |Desa Ls 3,84|kg. 0.3 Ls 115
5 |Krgjums Ls 1,32|kg. 0.4 Ls0.53
6 |Tomati Ls 1,10/kg. 0.5 Ls 0,55
7 |Maize Ls 0,54 gab. 1.0/ Ls 0,54
8 |Gurki Ls 0,45kqg. 0.7 Ls0.32
9 |Sokolade Ls 0.39/gab. 2.0/ Ls 0,78

Darblapa Produkti-4 sakartot sarakstu mérvienibam dilstosa seciba, produktus ar
vienadam mérvienibam sakartot péc to nosaukumiem augosa seciba:
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A B | c | D E
1 [Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
2 |Desa Ls 3.84/kg. 0.3 Ls1.15
3 |Gurki Ls 0,45kg. 0,7 Ls 0,32
4  |Kréjums Ls 1,32/kg. 0.4 Ls 0,53
5 |Siers Ls 4.20 kg. 1.4 Ls 5,88
6 |Sviests Ls 4,10 kg. 0,2 Ls 0,82
7 |Tomati Ls 1.10kg. 0.5 Ls 0,55
8 |Maize Ls 0.54 gab. 1,0/ Ls 0,54
9 |Sokolade Ls 0,39|gab. 2.0 Ls0.78

Darblapa Produkti-5, izmantojot automatisko filtru, atfiltrét visus produktus, kuru
meérvienibas ir noraditas gabalos:

A | B | D E
1 [Prece E|¢ena Ell'u'lénrie| ]Daudzud:|5um
8 |Maize Ls 0,54 gab. 1,00 Ls 0,54
9 |Sokolade Ls 0,39 gab. 2,0 Ls0,78

” Darblapa Produkti-6 atfiltrét visus produktus, par kuriem samaksats mazak par Ls 0,60:

A | B | ¢ | o | E |
1 (Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
4  Maize Ls 0.54/gab. 1.0/ Ls 0.54
6 |[Gurki Ls 0,45kg. 0.7 Ls 0,32
7 |Tomati Ls 1,10/kg. 0.5 Ls 0,55
8 |Kréjums Ls 1,32/kg. 0.4 Ls 0,53

H Darblapa Produkti-7 atfiltrét visus produktus, kuru cena ir mazaka par Ls 1,- vai lielaka
par Ls 4,-:

A | B | ¢ | D | E
1 [Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
3 |Siers Ls 4,20 kg. 1,4/ Ls 5,83
4 |Maize Ls 0.54 gab. 1,0/ Ls 0,54
5 |Sviests Ls 4,10/kg. 0.2 Ls0.82
6 [Gurki Ls 0,45kg. 0.7 Ls 0,32
9 |Sokolade Ls 0,39 |gab. 2.0 Ls0.78

H Darblapa Produkti-8 atfiltrét visus produktus, kuru cena ir lielaka par Ls 1,- un mazaka
par Ls 4,-:

A | B | ¢ [ b | E ]
1 |Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
2 |Desa Ls 3,84 /kg. 0.3 Ls 115
7 |Tomati Ls 1,10/kg. 0.5 Ls 0,55
8  |Kréjums Ls 1.32 kg. 0.4 Ls 0,53

|| Darblapa Produkti-9 atfiltrét visus produktus, kuru nosaukums satur burtu t:

A | B | c¢c | b | E |
1 |Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa
5 |Sviests Ls 4,10/kg. 0.2 Ls 0,82
7 |Tomati Ls 1.10kg. 0,5 Ls 0,55
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” Darblapa Produkti-10 atfiltrét 3 produktus, kuri izmaksaja visvairak:

” Darblapa Pr

A [ B | ¢ | b | E |

1 |[Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa

2 |Desa Ls 3.84 kg. 0.3 Ls 1,15

3 |Siers Ls 4,20 kg. 14| Ls 5,88

5 |Sviests Ls 4,10/kq. 0.2 Ls0.82

odukti-11 atfiltrét 20% produktu, kuri izmaksaja vismazak:

A | B | c | D | E

1 |Prece Cena Mérvien. Daudzums Summa

6 |Gurki Ls 0.45kg. 0,7 Ls 0,32

8  |Kréjums Ls 1.32 kg. 0.4/ Ls 0,53

” Saglabat darbgramata veiktas izmainas un to aizvert.
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4.10. DARBLAPAS NOFORMESANA UN DRUKASANA
Lai precizi izdrukatu v€lamo informaciju no darblapas, Calc nodroSina $adas iesp€jas:

* drukasanas priekSskatijuma reZims — specials dokumenta potencialas izdrukas
aplukoSanas reZims, kura laika var parliecinaties par dokumenta stila iestatijumu
pareizibu, apliikot to dazados palielinajumos, ka arm mainit dazus ta parametrus,
pieméram, mérogosanu;

* drukasanas dialoglodzins§ — logs, kura var mainit dazadus iestatijumus, saistitus ar
dokumenta izdrukasanu, pieméram, kopiju skaitu, drukajamo lappusu numurus,
izmantojamo drukas materialu izmerus;

* tiesa drukasana — ja dokuments tiek atkartoti drukats un ta iestatfjumi v&lamas
izdrukas iegiSanai ir saglabati, §1 darbiba, ko izsauc no galvena loga standarta
rikjoslas, lauj drukat dokumentu uzreiz, neizmantojot drukasanas dialoglodzinu.

4.10.1. Darblapas sagatavosana drukaSanai

Noforméjot darblapu drukasanai, ir atSkiriba, vai v€las izdrukat visu darblapu vai taja
esoSu diagrammu. Sagatavojot darblapu, jabiit atlasitai kadai no darblapas Stinam. Ja ir
atlastta diagramma, tad visas $aja nodala aprakstitas darbibas tiks attiecinatas nevis uz
visu darblapu, bet gan uz lapu, uz kuras tiks drukata tikai diagramma.

Darblapas parametrus var izvéleties vairakos veidos, pieméram:

* lietojot drukasanas priekSskatijuma rezZima Page Preview pogas un rikus:

| @ | '1}-‘\ .:.% |Format Page | Margins @ ] ® Close Preview I

* izmantojot dialoglodzinu Page Style: Default.

Dialoglodzinu Page Style: Default iesp&jams atveért vairakos veidos:

« izpildot dubultklikski uz stavokla joslas riits, kas norada uz nokluséto izklajlapas
stilu — Default:

18
W/« v MP\Sheetl {Sheet? [Sheets 7 || «
[Sheet 1/3 [[Defautt I so][ ][]
J

[\
« lietojot izv€lnes Format komandu Page...:

Tools Data Window

Default Formatting Ctrl+M
Cells... Ctr+1
Row

Column

Sheet

Merge Cells

Print Ranges k‘

+ lietojot izveélnes File komandu Page Preview, atver darblapu drukaSanas

priek$skatfjuma reZima un piespiez pogu Format Page .
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Open... Ctrl+0
Recent Documents —
Baley
Ctrl+S
Ctrl+5Shift+5S
by

Export
Send
Properti
Digi

Te

in Web Browser

= N e = [ [

Printer Settings...

Exit Ctrl+Q

4.10.1.1. Darblapas orientacijas un izmeéra izvéele
Lai izv€letos darblapas orientaciju un izmeéru:

= atlasa kadu no darblapas Stinam;

= kada no iepriekSminétiem veidiem (skat. 140. lpp.) atver dialoglodzinu Page
Style:Default:

© Page Style: Default

Organizer Page Borders Background Header Footer Sheet

Paper format

Format Ad .‘!.
Width Loocm |3 L
Height [29.70cm |4
Orientation @ Portrait

Landscape Paper tray {[From printer settings] il

Margins Layout settings
Left |20T A Page layout \Right and left e |
Right |20T = Format 12,3 L
Top IW A Table alignment Horizontal
Bottom [2.0ocm  [* Vertical
oK Cancel || Help || Reset
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=> izpildot klikski dialoglodzina Page Style: Default

cilnes Page lappuses grupas Orientation izvéles
rutinas, nosaka lapas orientaciju:

Orientation (@ Portrait

Landscape
« Portrait — vertikala jeb portretorientacija,
« Landscape — horizontala jeb ainavorientacija;
=> dialoglodzina Page Style: Default cilnes Page Al =
lappuses saraksta Format izvélas kadu no lapas - E
standartizmériem (pieméram, A4). Ja neviens no A3
saraksta dotajiem standartizmériem konkréta gadijuma |50 |/°0)
nav izmantojams, lietotdjs var noteikt darblapas B4 (150)
izmerus pats, lodzinos Width un Height ievadot o
vajadzigo platumu un augstumu centimetros; #t;glgo?dond )

=> piespiez pogu 9, lai apstiprinatu izv€letos parametrus.

P&c darblapas orientacijas un izméra izvéles lappusu dalijuma vietas darblapa redzamas
nedaudz izteiktakas vertikalas un horizontalas Iinijas.

4.10.1.2. Darblapas neapdrukajamo lapu malu platumu noteik$ana

Lai noraditu darblapas neapdrukajamos lapu malu platumus:

= atlasa kadu no darblapas Stnam;

<> norada darblapas neapdrukajamos lapu malu platumus kada no veidiem, piemé&ram:

lietojot izveélnes File komandu Page Preview, atver darblapu drukasanas

e _. o— . . Margins
priekSskatfjuma reZima un piespiez pogu

. PriekSskata lapai paradas
sadalfjums ar raustitam Iinijam, kuras ar peles kursoru, kas, uzbraucot uz linijas,
iegiist baltas dubultbultinas izskatu "¢, pavelkot uz priekSu vai atpakal, iegiist
Saurakas vai platakas neapdrukajamas lapas malas. Sadi var mainit arT galvenes

un kajenes platumu un attalumu no lapas malas:
rT*r T r T

s ki
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+ dialoglodzina Page Style: Default cilnes Page lappuses grupas Margins
lodzinos ievada vajadzigos parametrus, ierakstot ar roku malas platumu

centimetros vai nosakot to ar bultinam:
- Left — kreisas malas platums;

- Right — labas malas platums;
- Top — augsgejas malas platums;

- Bottom — apaksgjas malas platums:

Margins
Left 2,00cm =
Right 2,00cm =
Top 2,00cm =
Bottom 2,00cm =

« atzZim&jot izveéles ritinu Horizontal grupa Table alignment, informacija
izdrukajot tiek centréta lappusé horizontala virziena, bet, atzim&jot izvéles
rutinu Vertical, — vertikala virziena:

Table alignment Horizontal

Vertical

« parejot uz dialoglodzina Page Style: Default cilnes Header lappusi, iesp&jams

noteikt galvenes parametrus:
& Page Style: Default

Organizer Page Borders Background Header Footer Sheet

Header

i
& Same content left/right
Left margin lo.00cm [E
Right margin o.00cm |3
Spacing i¢,25cm & h
Height EE
s AutoFit height
| Maore... J | Edit...
[_ OK J | Qance_l | | Help | | Reset |

- 1zveles riitina Header on — pievieno galveni lapas noform&umam;
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izveles riitina Same content left/right — para un nepara lappusés galvené
paradas ta pati informacija. Ja vé€las para/nepara lapas dazadot galvenes
informaciju, iznem keksi no izv€lnes riitinas un spiez pogu Edit..
Atveras galvenes informacijas ievadiSanas logs, kura ir atseviskas cilnes
para un nepara lappusu galveném (sk. 147. Ipp.);

lodzina Left margin — galvenes kreisas atkapes platums no neapdrukajamas
lapas malas;

lodzina Right margin — galvenes labas atkapes platums no neapdrukajamas
lapas malas;

lodzina Spacing — atstarpe starp galveni un lapas satura pirmo rindu;
lodzina Height — galvenes augstums;
izveles ritina Auto height — galvenes augstums automatiski pielagojas
ievadtta teksta lielumam;
« piespiezot pogu More... iespejams noteikt galvenes iekrasojumu un
apmales l1dzigi, ka to dara Siinai;
« lidzigi ir iesp&jams noteikt kajenes parametrus dialoglodzina Page Style:
Default cilnes Footer lappusg;
<> piespieZ pogu oK , lai apstiprinatu izvélétos parametrus.

4.10.1.3. Darblapas mérogoSana

Neatkarigi no ta, cik liela tabula vai diagramma izveidota darblapa, to var mérogot ta,
lai darblapas saturs izdrukajot ietilptu viena lappusé€ vai noteikta lappusu skaita.

Lai mérogotu darblapu:

= atlasa kadu no darblapas Stinam;

= lietojot 1izvélnes File komandu Page Preview, atver darblapu drukasanas
priek$skatfjuma reZima un izmanto merogosanas riku Scaling Factor:

Sk ® ®

< peles raditaju novieto uz mérogos$anas & rika bidna;

<> piespiez peles kreiso pogu;

=> parvieto bidni pa kreisi (m&rogu samazina) vai pa labi (mérogu palielina);

=> atlaiz peles pogu.

Merogu var mainit arf, izpildot klik§ki uz pogas (3 vai pogas =k Meérogojuma
izmainam seko lidzi priekSskata lapa. Ja dokuments ir liels, katras lapas izdrukajamo
skatu iesp€&jams apskatit, izmantojot pogas (Next Page) un (Previous Page) .

Darblapas mérogoSanu var veikt arT dialoglodzina Page Style: Default cilnes Sheet
lappuses grupa Scale:
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» saraksta Scaling mode izv€loties Reduce/enlarge printout, lodzina Scaling factor
norada izdrukatas darblapas izméru procentos attieciba pret tas faktisko izméru
(pieméram, 90%). Minimalais mé&rogs ir 10%, bet maksimalais — 400%:

£ Page Style: Default

Organizer Page Borders Background Header Footer Sheet h

Page order
@® Top to bottom, then right:

Left to right, then down

| First page number 1 =
Print
Column and row headers M Charts
Grid & Drawing objects
Comments Formulas
|/ Objects/graphics &) Zero values
Scale

Scaling mode

\Reduce/enlarge printout s |  Scaling factor 18?%

| oK | gancel

| Help Reset |

i

e saraksta Scaling mode izv€loties Fit print range(s) to width/height, lodzinos
Width in pages un Height in pages norada maksimalo izdrukajamo lapu skaitu pa
horizontali un vertikali. Darblapas saturs vienmér tieck mérogots proporcionali, tad€]
galarezultata izdrukato lapu skaits var biit mazaks neka noradits. Ja atstdj
neaizpilditu kadu no lodziniem, tad nenoradita dimensija izmantos tik lapu, cik
nepiecieSams, bet, ja atstdj neaizpilditus abus lodzinus, mérogojums atgriezas pie
100%. Izmantojot So veidu, lapu skaitu iesp&jams samazinat, bet ne palielinat:

Scale
Scaling mode Width in pages R~
|§Fit print range(s) to width/height ol

Height in pages L =

» saraksta Scaling mode izvéloties Fit print range(s) on number of pages, lodzina
Number of pages norada maksimalo izdrukajamo lapu skaitu, kura jaieklaujas
darblapas saturam:

Scale

Scaling mode

ak

[§Fit print range(s) on number of pages 2] Number of pages 1

* piespiez pogu oK , lai apstiprinatu izvéletos parametrus.
4.10.1.4. Palighiniju, rindu un kolonnu apziméjumu attéloSana un izdrukasana

Noklusétaja varianta darblapas paliglinijas (gridlines), ka ar1 rindu numuri un kolonnu
apzime&jumi (headers) ir redzami ekrana, bet netiek izdrukati.
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Lai mainitu Sos iestatfjumus:
= atlasa kadu no darblapas Stinam;
= dialoglodzina Page Style: Default cilnes Sheet lappuses grupa Print nosaka
paligliniju, ka arT rindu un kolonnu apzim&umu drukaSanu, atziméjot atbilstoSus
izveles lodzinus:
+ Column and row headers — drukat rindu un kolonnu apzim&jumus;
« Grid — drukat darblapas paliglinijas;
Organizer Page Borders Background Header Footer Sheet

Page order

® Top to bottom, then right

Left to right, then down

| First page number h__ =
Print
& Column and row headers & Charts
MG ¥ Drawing objects
Comments Formulas
|&f Objects/graphics & Zero values
Scale

Scaling mode

| Reducefenlarge printout & | scaling factor [Loo% |*
| rge pi v | [LWU% 1y

| oK || Cancel || Help | Reset |

<> piespiez pogu oK , lai apstiprinatu izveletos parametrus.
4.10.1.5. Tabulas drukasanas apgabala noradiSana

Ja darblapa ievadits daudz informacijas, drukasanai var noradit tikai noteiktu darblapas
apgabalu:

=> atlasa apgabalu, ko paredzets izdrukat;

= izvelnes Format apaksizvéIlng Print Ranges izv€élas komandu Define:
Tools Data Window
Default Formatting Ctrl+M

Ctri+1

Column
Sheet
Merge Cells

Page...

Bemove

Change Case + Edit...
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=> lai pievienotu jau noteiktajam apgabalam jaunu, izvEélnes Format apaksizv€lng
Print Ranges izvélas komandu Add;

=> lai atsauktu noteikto drukas apgabalu, izv€lnes Format apaksSizvéln€ Print Ranges
izvélas komandu Remove;

< izmantojot izv€lnes Format apakSizvélnes Print Ranges komandu Edit...,
iesp&jams izveleto drukas apgabalu mainit dialoglodzina Edit Print Ranges saraksta

Print Range:
@ Edit Print Ranges
Print range
: , i — oK
- user defined - 2| [3AS1:SNS11 el
- none - S Cancel

RA_ entire sheet -

- user defined -
- selection -

1B

Help

- izveleta apgabala adrese paradas apgabala noteikSanas lodzina ka user defined
(lietotaja noteikta). To var mainit, ievadot lodzina jaunu adresi vai izv€loties to
ar peli darblapa;

- izv€loties saraksta none, izdrukas apgabala noteikSana tiek atsaukta;

- izveloties entire sheet — par izdrukas apgabalu klust visa darblapa;

- 1izveloties selection — par izdrukas apgabalu klust iezim&tais Stinu apgabals.

Drukas apgabalu iesp&jams noteikt, papildinat un nonemt ari lappusu partraukumu
Iiniju skata (Page Brake Preview), lietojot konteksta izv@lnes komandas Define
Print Range, Add Print Range un Undo Print Range.

4.10.1.6. Galvenes un kajenes pievienosana darblapai un redigéSana

Darblapas noforméSanai var izmantot lappuses galveni (Header) un kajeni (Footer),
kuras médz saukt ar1 par lapas augs€jo un apaksejo uzrakstu. Tas lauj pievienot izdrukai
lappuses numuru, drukaSanas datumu un citu informaciju, piem&ram, datnes
nosaukumu.

Galvene un kajene ir redzamas drukasanas priekSskatfjuma rezima, bet nav redzamas
normalskata (Normal) un lappuSu partraukumu Iiniju skatd (Page Break Preview) (sk.
150. Ipp.).

Darblapai galveni un kajeni var pievienot un redigét vairakos veidos, pieméram:

« lietojot izvélnes Edit komandu Headers&Footers, lai atvertu dialoglodzinu
Headers/Footers:
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© Headers/Footers (Page Style: Default)
Header Footer

Left area Center area Right area
lenemumi
Header \lenémumi =
- N
Bitm n220E || I 1= 5 ||||E|| |

Note
Use the buttons to change the font or insert field commands such as date, time, etc.

[ OK JI Cancel | Help || Reset |

 izmantojot dialoglodzinu Page Style: Default (sk. 141. Ipp.).
Visvienkarsakais veids tipveida informacijas pievienoSanai galveng vai kajeng ir to
izvele dialoglodzina Headers/Footers sarakstos Header vai Footer:

z : : A
engmumi - I
(none)

A
Page 1
Page 1 of 7
lenémumi
Confidential, 22.02.2011, Page 1
Komtex, Page 1
file://fnome/peteris/Ubuntu One/Dokumentu projekts/CALC/Komtex.ods
Page 1, lenemumi r

Ja saraksta kada rindina ir vairaki elementi, kas atdaliti ar komatiem, pieméram,
Confidential, 22.02.2011, Page 1, informacija tiek pievienota uzreiz vairakas galvenes
vai kajenes dalas:

Left area Center area Right area

C.aniclential| 22.02.2011 Fage 1

Izveloties rindinu (none), var nonemt ieprieks izveidotu galveni vai kajeni.

Diemzgl ar So metodi uzreiz reti izdodas pievienot vajadzigo informaciju, tap&c parasti

lieto vajadzigo lauku ievietosanu katra no galvenes vai kajenes dalam.
Lai galveng pievienotu informaciju:

<> izpilda klikski taja galvenes dala — kreisaja (Left area), centra (Center area) vai
labaja (Right area) — , kur informacija nepiecieSama;

=> ievada brivi izv€l€tu tekstu vai izmanto dialoglodzina grupas Custom header pogas
specialas informacijas pievienosanai:
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— datnes nosaukums (Title);

o

— darblapas nosaukums (Sheet Name);

e @

— lappuses numurs (Page);

— lappusu skaits (Pages);

| Bl Bl &)

— pasreizgjais datums (Date);

— pasreizgjais laiks (Time);

— teksta noform&Sanas dialoglodzina izsaukSana (Text Attributes).

P&c pogu piespiesanas galvené vai kajené paradas atbilsto$a informacija, piem&ram,
lappuses numurs vai datnes nosaukums.

Kad vajadziga informacija galvené pievienota, pariet uz dialoglodzina cilnes Footer
lappusi un Iidzigi pievieno informaciju kajené:

Header Footer

<> kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespieZ pogu | 9K | dialoglodzina Header
vai Footer.

Ja javeido atSkirigas galvenes un kajenes para un nepara lappusém, to var izdarit
dialoglodzina Page style:Default.

4.10.2. Lappuses partraukuma liniju ievietoSana un nonemsana

Ja tabula ir tik liela, ka aiznem vairakas lappuses, drukajot tas automatiski tiek sadalitas
pa lappusém (mainot darblapas parametrus, lappusu dalijuma vietas redzamas nedaudz
izteiktakas vertikalas un horizontalas linijas).

Arf pats lietotajs var noradit vietu, kur atdalit vienu drukajamo lappusi no otras. So
Itniju sauc par lappusu partraukuma liniju. To var iestatit gan vertikala, gan horizontala
virziena.

Lai, pieméram, aplukojamaja uzdevuma tabulu izdrukatu uz vienas lappuses, bet
diagrammu — uz otras, ievieto lappuses partraukuma liiju:

= darblapa atlasa rindu (vai kolonnu), pirms kuras grib ievietot lappuSu partraukuma
Iiniju (pieméra rindu zem tabulas);

=> izv€lnes Insert apaksizvélné Page Break izvélas komandu Row Break vai Column
Break:
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Format Tools Data Window Help

Ctrl++  Column Break

Péc lappuses partraukuma Iinijas ievietoSanas pirms atlasitds rindas redzama zila
horizontala linija (redzamas ari paSas lietotnes ievietotas vertikalas lappuSu dalijuma
Iinijas):

A | Bl c| b | E| F]| @ H |
1 Mans pirkums

= Eena_ |Menvien. |Davdzums JEumma |Frocent

58 Ls 3.84ka. 03[ s L1d[ 10,909
ieTs Ls 4 2dka. 14 ssad =5
aEe Ls 0.54pab. 1d[ 1s 05
iests s 4 10ka. od[ 1508
urki s 0 49ka odl L E|
[romati Ls 11dkg ol

jorejums L5 1 33ko. o[
Eckolzde Ls 0.39bab, FX
—

Siers

s

24
SE
_26 |
27 |
_28 |
_29 |
_30 |
—3‘1—32 _ Krgjums
=3 | Sviests Gurld Tomali 5,00%
32 7.76% 2.08% 2.21%
35 |
36

31
w4 xJri\Sortfilter { Preces { Cenas £ Daudzums J| «

Lappusu partraukuma liniju redigéSanai paredzets specials lappuSu partraukuma liniju
skats (Page Break Preview). To var ieslégt, izv€lné View lietojot komandu Page
Break Preview, bet izsleégt — taja pasa izveélné lietojot komandu Normal.
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S N = = =Ty
1 Mans pirkums
2
3 Frece
4 Desa
5 Eicrs
a Ty
7 E\nesls
8 Curki
] TomAti
10 rejums
Eokolade
12
_ 13 |
14 |
_ 15 | Siers
6
7
8
20
21 Desa
22 10,90%
_ 23 |
25
26
27 |
_2‘3]_
:0 Sokolade
'% Tomat Kréjums
33 Sviests  Gurkd omatl 5,00%
34 776% 298% O.21%
_ 35 |
36 -
w4 [p |jpi\Sortfilter {Preces fCenas £ Daudzums J « * |

Saja skatd lapu partraukuma Iinijas ir attGlotas ar zilam treknam linijam, bet izdrukai
neatlasttais apgabals ir iekrasots pel€ks. Liniju atrasanas vietu var mainit, parvelkot tas
ar peli (tadgjadi automatiskas partraukuma Imijas klist par lietotdja ievietotam —
Manual Breaks). Lai nonemtu lietotaja ievietotu liniju, to ievelk drukasanai neatlasitaja
apgabala. Kontekstizv@ln€ iesp&jams nonemt visas lietotdja ievietotds lappusu
partraukuma linijas, izvéloties komandu Delete All Manual Breaks:

PEEDS

Format Cells...

Define Print Range
Add Print Ra

Undo Print Range

Page Format...

Cut

Lappusu partraukuma Imiju skata var veikt arm aprékinus un noformét tabulu vai
diagrammu.

4.10.3. Darblapas drukasana

Dokumentu (darblapu vai diagrammu) var izdrukat divos veidos:

* izmantojot drukasanas dialoglodzinu. To var izsaukt:
« ar taustinu kombinaciju || + ;

 izmantojot failu izv€lnes File komandu Print...;
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* izmantojot tieSas drukasanas darbibu, ko var izsaukt, izmantojot standarta
rikjoslas pogu = (Print File Directly).

Ja pirms drukasanas nepiecieSams aplukot dokumenta potencialo izdruku, ka ar1 iesp&ju
noverot dokumenta iestatijumu mainas rezultatu, izmanto drukasanas priekSskatijuma
reZimu. To izsauc ar:

 izv€lnes File komandu Page Preview...;
- standarta rikjoslas pogu & Page Preview.

Kad dokuments ir gatavs drukasanai, izsauc drukasanas dialoglodzinu Print:

Printer

Name

Status

Type

Location

Comment
Print to file

[Laserjet

ol
Sl |

Properties...

Default printer
CUPS:Laserjet

HP Laserjet 3200

Print range
@ All pages

Pages

Copies

Mumber of copies

L o

sl Collate

[ (32

Selection

I Options... | [ OK J | Cancel | | Help

Dialoglodzina Print:

<> grupa Printer izvelas printeri un ta iestatfjumus:
« ja datoram ir pieslégti vairaki printeri, saraksta Name var izv€l&ties vajadzigo;
Options...

 piespiezot pogu | , var izveleties printera iestatijumus;

<> grupa Print range norada, vai drukat:
« All pages — visas objekta lappuses;
« Pages — tekstlodzina norada lappuses numurus, atdalitus ar komatu, vai “no-11d”z
formata, t.i., 1 —5;
<> grupa Copies lodzina Number of Copies: norada drukajamo eksemplaru skaitu;

=> piespieZ pogu oK .
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4.10.4. Vingrinajumi

20. vingrinajums

Atvert darbgramatu Pirkumi-5 un saglabat to ar citu nosaukumu Pirkumi-6.
Iestatit darblapai Preces lapas izm&ru A4 un portretorientaciju.

Neapdrukajamo lapu platumus no augsas, apaksas, kreisas un labas malas noteikt 2,5
cm.

Lapas galvenes attalumu no lapas augs€jas malas un kajenes — no apaks€jas malas
noteikt 1,5 cm.

Noteikt darblapas izdrukasanas mérogu 90%.

Noteikt darblapas rindu numuru un kolonnu apzimé&jumu izdrukasanu.

Darblapai Preces izveidot sadu galveni (Header):
=> kreisaja pusé teksts Pirkuma analize;
=>» centra — darbgramatas (datnes) nosaukums;
=>» labaja — pasreizgjais datums.

Kajenes (Footer) centra ievietot lappuses numuru.

Ievietot lapas partraukuma Iiniju ta, lai tabula un diagramma tiktu izdrukata katra uz
savas lappuses.

Atzimgjot izvéles ritinu Horizontal grupa Table alignment dialoglodzina Page Style:
Default lappusé Page, informaciju centrét lappuse horizontala virziena.

Ja iesp&jams, izdrukat darblapu Preces divos eksemplaros.

Saglabat darbgramata veiktas izmainas.
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4.11. PIELIKUMI

4.11.1. ParvietoSanas darblapa, izmantojot taustinus

Dazas iesp€jas parvietoties darblapa, izmantojot tastatiiras taustinus, tika noraditas 19.
Ipp. Seit noraditie taustini var noderéet, ja tabula ievadits liels datu daudzums.

Taustins vai taustinpu kombinacija Darbiba
[[Horme] Parvietojas uz rindas pirmo $iinu
lct]) + Parvietojas uz $tunu Al
Parvietojas uz pédgjo Stinu labaja apaksgja stiir1 Stinu
[Ztrl]] + ([End]] o _ i
e == apgabalam, kura veiktas kadas darbibas
3 C . _ :
Do Parvietojas vienu ekrana skatu uz leju
Pace _ . . . _ “

L Parvietojas vienu ekrana skatu uz augsu
[carl]) + Ela;ge] Pgrwetqas uz ieprieksgjo lapu (darblapu vai
diagrammu lapu)

P o
[[Ctrl]] + Do | Parvietojas uz nakamo lapu
AT Page _ . . . _ .
A1) + | lpown Parvietojas vienu ekrana skatu pa labi
At Fage _ . . . _ ..
A1) + | e Parvietojas vienu ekrana skatu pa kreisi

4.11.2. Kursora parvietoSanas maina péc taustina Enter piespieSanas

Lai apstiprinatu $iina ievadito informaciju, parasti izmanto taustinu [Enterl]. Virzienu,
kura parvietojas kursors péc taustina [Enter]] piespiesSanas, var mainit Sadi:

= vispirms atver OpenOffice.org Calc iestatijumu dialoglodzinu Options, izmantojot
riku izvélnes Tools komandu Options...;

=> dialoglodzina Options izvélnes OpenOffice.org Calc lappusé General saraksta
labaja pusé izvelas vajadzigo virzienu: Down — uz leju, Right — pa labi, Up — uz
augSu, Left — pa kreisi (izv€les riitinai Press Enter to move selection jabiit
atzimgétai):
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@ oOptions - OpenOffice.org Calc - General

OpenOffice.org

+ ; :
+ LoadfSave Metrics Updating - .
+ Language Settings Measurement unit Inch 4 Update links when opening
— OpenOffice.org Calc = Always

General Tab stops [0.50" 2

View ———— ® On request

Calculate

Formula Never

Sort Lists

Changes Input settings

Grid = . Foa

Print & Press Enter to move selection [Down g
+ OpenOffice.org Base Press Enter to switch to edit mode (B, L %
+ Charts Right
+ Internet Expand formatting Up

Left
Expand references when new columns/rows are inserted
& Highlight selection in column/row headers
Use printer metrics for text formatting
&l Show overwrite warning when pasting data
( oK || gancel || Hep | Back |

= piespiez pogu [ @& .

Ja izveles rutina Press Enter to move selection nav atzimé&ta, tad pec taustina [Enter]]
piespieSanas kursors paliek aktivaja Stina.

4.11.3. Lietotnes pamatopciju modificéSana

Lietotajs var modific€t vairakas lietotnes pamatopcijas, pieméram:
* ievadit lietotaja vardu un inicialus, kas péc noklus€juma tiek pievienoti ikvienas
lietotne saglabatas darbgramatas rekvizitiem;

* noradit noklus€juma mapi, no kuras atvért vai kura saglabat darbgramatas, ja 1pasi
netiek noradita cita saglabasanas vieta.

Lai mainitu lietotnes pamatopcijas (darbgramatu veidotaja vardu, nokluséjuma mapi, no
kuras atvert vai kura saglabat darbgramatas):

<> izmanto riku izv@lnes Tools komandu Options..., kas atver Options dialoglodzinu;

= dialoglodzina Options izvélnes OpenOffice.org lappusé User data lodzinu grupa
First/Last name/Initials var ievadit lietotaja vardu:

© Options - OpenOffice.org - User Data

— OpenOffice.org Address
Company | |
Memory =
View First/Last name/Initials |Zzigmunds | [Gravitis ||zG |
Print —
paths Street [ |
Colors . .
Fonts City/State/Zip | I I |
Security .
Appearance Country/Region | |
facvc;ss'blllty Title/Position | || |
+ Load/Save
+ Language Settings LeRomeVark) | I )
+ OpenOffice.org Calc Fax / E-mail [ | [ |
+ OpenOffice.org Base -
+ Charts
+ Internet
OK | Cancel | | Help 1 Back |
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Turpmak visu pirmo reizi saglabato darbgramatu rekvizitos biis norade, ka to autors
ir Zigmunds Gravitis un vig$ ar veicis pedgjo redigéSanu, bet jau iepriek§ cita
lietotaja veidoto, bet tagad redigéto un saglabato darbgramatu rekvizitos — ka pédgjo
redig€Sanu veicis Zigmunds Gravitis:

Created:
Modified:

25.02.2011, 13:44:04, Peteris Krisjanis
25.02.2011, 16:30:32, Zigmunds Gravitis

Lai noraditu mapi, kura péc noklusgjuma tiks piedavats saglabat jauno darbgramatas
dokumentu:

= atver Options dialoglodzinu, izmantojot riku izvélnes Tools komandu Options;

= atver izvélnes OpenOffice.org sadalu Paths.

piespiez pogu
Atveras dialoglodzins$ Select Path, kura:

Seit var nomainit noklusétos OpenOffice.org celus, tai skaita nokluséto dokumentu
glabasanas direktorijas celu My Documents:

© oOptions - OpenOffice.org - Paths

Opi’;ﬂ.ﬂs;grg Paths used by OpenOffice.org
General Type A [Path
Memory AutoCorrect /heme/lietotajs/.openoffice.org/3/user/autocorr
View AutoText Jhome/lietotajs/.openoffice.org/3/user/autotext
Print Backups fhomeylietotajs/.openoffice.org/3/user/backup
Paths Gallery Jhomejlietotajs/.openoffice.org/3/user/gallery
Colors Graphics /homejlietotajs/.openoffice.org/3/user/gallery
Fonts My Documents /home/lietotajs/Documents
Security Templates Jusr/sharejftemplates/ooofcommon:/usrishare/ftemplatesjoo
Appearance Temporary files ftmp
Accessibility
Java
+ Load/Save
+ Language Settings
+ OpenOffice.org Base
+ Charts
+ Internet
“ S
| Default ! {
i OK | | Cancel 1 Help | | Back |

My Documents cela norada mapi kada no veidiem:

piespiezot pogu Default, atjauno nokluséto celu lidz mapei (Ubuntu Linux sistema
parasti /home/lietotajs/Documents);
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@ select Path

Mape, kura pec | £« et Datubazen st ot
noklusé&juma tiks e SRS EE
veidota Places Name v Size Modified
datubaze Q, search
@ Recently Used
i lietotajs
B8 Desktop

! File System
[T Documents
idii Music

[m] Pictures

B videos

iZi Downloads

| Add |

| cancel | oK "

=> navigacijas ruti izv€las mapi, kura pec nokluséjuma saglabat jauno datu bazi.

4.11.4. Speciala dublesana

Dazkart ir nepiecieSams, lai informacijas dubléSanu varétu veikt 1pasi, pieméram, dublet
informaciju, saglabajot dubléSanas vietas $iinam lietoto noform&jumu, vai dublét formu-
las rezultatu, nevis pasu formulu, utt.

Sadu dublésanu sauc par specialo duble$anu:

=> atlasa dublgéjamo apgabalu;

<> izvelas kadu no apgabala dubl&sanas veidiem,;

= izvélas $iinu, kura atradisies dubléjama apgabala kreisais aug$gjais stiiris;

= izmanto redigéSanas izvélnes Edit komandu Paste Special vai konteksta izv€lnes
komandu Paste Special..., lai dublésanas veidu precizé€tu dialoglodzina Paste
Special.

Dialoglodzina Paste Special norada, ka dublésanas darbibu veikt:

£ Paste Special

Selection Operations
® None 2
Text Add [ == . Cancel :
Numbers Subtract Help
Date & time Multiply
Formulas Divide
Notes
Formats
Objects
Options Shift cells
Skip empty cells ® Don't shift
Transpose Down
Link Right
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o Saistito dublésanu (grupa Options izvéles riitina Link) izmanto, ja nepiecieSams, lai

dublgtais apgabals butu saistits ar avota apgabalu (t.i., to, no kura tika dubléts). Ja

maina kadu veértibu avota apgabala, automatiski mainas attiecigas Stinas veértiba arl
dublétaja.

« grupa Selection ar izv€les ritinam var noradit, kada veida datus dublét;

« grupa Options ar izv€les riitinam var noradit, vai veikt saistito dublésanu (Link),
izlaist tuks$as Stnas (Skip empty cells), ka arT veikt rindu apmainiSanu vietam
ar kolonam, t.i., attiecigas izvélétas rindas klist par kolonam — un otradi
(Transpose);

« grupa Shift cells var noradit, vai atbrivot vietu §linu novieto$anai jaunaja vieta
un, ja to darft, tad ka to darft;

« grupa Operations var izvéleties, kadu aritmé&tisku darbibu veikt ar attiecigaja
Stna dubl&jamo un taja jau esoso vertibu:

«  None —nekadu;

«  Add - saskaitit;

- Subtract — atnemt (no $iina esosas vertibas atnem dubl&jamo);
- Multiply — reizinat;

- Divide — dalit (Siina esoSo veértibu dala ar dubl&jamo).

Dazi piemeri:

A B C | A | B [
L] 2@ 5 & numbers E> o R | I |
3 3
A B C A [ B C
1 | _Ls250 5 @ Formats |::> 1. 1s250 L_Ls5.00
2 o 2
3 3
A B C A | B C
1 | _Ls250 5 1 | _Ls250 |_Ls12 5gi
2 2
3 3
| A B c ] A | B c
1 12} 4 1 12 l |
2 ' 4 2 | 4
3 51t 4 3 51 204
4 24 4 4 24, 96
5 ! 4 5 i 4
6 13 4 6 13! 52
7 7 "
[ Al e ] c]D E F G |
1 A B c | A | 1 4
sl Transpose |::> 2 1 2 3 B 2 5
3 I T - I 6__! C 3 6
[ a T r

4.11.5. Kludu pazinojumi

Kladu pazinojums $iina formulas rezultata vieta redzams tad, ja kadu iemeslu dél Calc
nespéj veikt aprékinus.
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Klidu pazinojumi un to iesp€jamie raSanas iemesli:

* ### — skaitliskai veértibai (skaitlim, datumam vai laikam) $tina nepietiek vietas. No
kludas var atbrivoties, samazinot rakstzimju izm&ru vai mainot kolonnas platumu

(sk. 47. Ipp.);

* #VALUE — nepareiza vertiba. lemesli var bt vairaki, pieméram:

+ ja formula vieta, kura jalieto skaitlis, tieck izmantota Stina, kura atrodas teksts.

Sada kliida biezi rodas, dublgjot formulas:

| A [ 8 | ¢ | b | E ]

14 15 16 422

1 13
2 Skaitlis 78 79 80

#VALUE!

A | B | c | b | E
1 13 14 15 16 | =A1'B1+CI*Dl
2 | Skaitis | 78 79 B0 | =A2'B2+C2'D2

- funkcija vai formula Stinas adreses vieta tiek lietota apgabala adrese:

A | B | ¢ | b | E [
1 13 14 15 16 #HVALUE!
2 77 78 79 80 HIALUE!
e  #DIV/0 — dalisana ar nulli:
a | B | ¢ | b | E |
1 13 0 15 16 #DIVIO!

A [ B | ¢ | b | E |
1 13 14 15 16 | =SQRT(A4:D4)
2 77 78 79 80 =A5'B5:D5
A | B | ¢ [ D | E |
1 13 0 15 16 =ALB1

» #NAME - formula atrasts nepareizs funkcijas nosaukums vai neesoSs Stinas vards.
Sadas kludas visbiezak rodas, formulas ievadot vai labojot no tastatiiras, ka arT ja
formulas dalu, kas satur tekstu, neievieto pedinas:

A | 8 [ ¢ [ o | E ]

13 14 15 16 #NAME?

A | B | ¢ | b | E

1

=AVRAGE(AL:A9)

* #N/A —tiek izmantota Stina, kurai nav atlauta piekluve;

* #REF — neeksistéjosa Stinas vai apgabala adrese. Parasti $ada kluda rodas p&c Stinu

izmes$anas.

Papildus standarta klidu pazinojumiem Calc eksiste ar1 klidu pazinojumi formata
Err:..., pieméram, Err:509, kas norada uz aritmétiska operatora trukumu formula.
Vel viens populars piemérs ir Err:502 — nepareizi noradits funkcijas arguments,
piemé&ram, saknes funkcijas lietoSana negativam skaitlim (sk. 160. Ipp.).

Al

l fw 2

| A

c | o |

1 Err:509
2

Sie kliidu pazinojumi ir numuréti no 501 lidz 527.

4.11.6. Dazu funkciju lietoSanas piemeéri

Matematiskas un trigonometriskas funkcijas

Matematiskos aprékinos izmantojamas funkcijas atrodas kategorija Math & Trig. No
§1s kategorijas jau tika apskatita funkciju SUM (sk. 61. Ipp.) un PRODUCT (sk. 63.

Ipp.) lietoSana.

Skaitlu noapalosana

Skaitlu noapaloSanas funkcijas izmanto, lai iegiitu skaitli ar noteiktu precizitati.
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Lietojot pogas
0= 00
o0 o

zimju skaits aiz komata ekrana, bet aprékinos tapat tiek lietota skait]a pilna vertiba.

(Increase Decimal un Decrease Decimal), tiek mainits tikai

Funkcija ROUND noapalo skaitli lidz noraditajam zimju skaitam aiz komata:

ROUND(number;num_digits), kur number — skaitlis, kas janoapalo lidz noteiktam
zimju skaitam aiz komata; num_digits — zimju skaits aiz komata:

* janum_digits > 0, tad skaitlis tiks noapalots [idz num_digits zim&m aiz komata;
* janum_digits = 0, tad skaitlis tiks noapalots lidz veseliem;

* janum_digits < 0, tad skaitlis tiks noapalots [idz desmitiem, simtiem utt.

A | B | A B |
1 123,456 123.46 1 123.456 =ROUND({AL:Z)
2 124,456 124 2 124 456 =ROUND(AZ;0)
3 125,456 100 3 125,456 =ROUND(AZ;-Z)

Skaitla noapaloSana uz leju un uz augsu

Funkcija ROUNDDOWN(number;num_digits) noapalo skaitli Iidz noraditajam zimju
skaitam aiz komata uz leju, savukart funkcija ROUNDUP (number;num_digits) — uz
augSu. Funkciju argumentu nozime ir tada pati ka funkcijai ROUND.

A ] B [ C | A | B | C |
1 | 123456 | 123,45 123,46 1 | 123,456  =ROUNDDOWN(A1;2)  =ROUNDUP(A1;2)
2| 124,456 124 125 2 | 124,456 | =ROUNDDOWN(A2;0) =ROUNDUP(A2;0)
3 | 125456 100 200 3 | 125456 =ROUNDDOWM(AZ;-2) =ROUNDUP(A3:-2)
Kapinasana
Funkcija POWER veic kapinaSanu.
POWER(number;power), kur number — arguments, kas jakapina; power — kapina-
tajs.
A | B | c | A [ B | C |
1 3 6 729 1 3 6 | =POWER(ALBI)
2 9 59049 2 9 =POWER(A2;5)
3 125 3 =POWER(5:3)
Skaitla kvadratsaknes aprékinasana
Funkcija SQRT(number) aprékina noradita skaitla pozitivo kvadratsakni. Ja dotais
skaitlis ir negativs, tiek paradits kltidas pazinojums.
A B [ A | B |
1 | 10000 100 1_| 10000 =SQRT(AI)
2 28 5.29150262212918 2 28  |=SQRT(AZ)
3 -25 Em:502 3 25 =SQRT(A3)
Logaritmiskas funkcijas
Logaritmisko funkciju grupa ietilpst vairakas funkcijas:
e funkcija EXP(number) aprékina e™™* vértibu. Skaitlis e ir aptuveni vienads ar
2,71828182845904;
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* funkcija LN(number) aprékina skaitla number naturalo logaritmu. Naturalais
logaritms ir logaritms pie bazes e;

* funkcija LOG(number;base) aprékina skaitla number logaritmu pie noraditas
bazes base;

* funkcija LOG10(number) aprékina skaitla number decimallogaritmu (t.i.,
logaritmu pie bazes 10).
A | B [ A | B |

1 8| 2980,95798704173 1 8=EXP(AL)
2 8 2,07944154167984 2 B=LN(A2)

3 8 1.5 3 B=LOG(A3:4)
4 8/0,903089986991943 4 8=LOG10(A4)

Skaitla 1t vertiba
Funkcijas PI() vértiba ir matematiska konstante Tt, kuras aptuvena skaitliska vertiba ir
3,14159265358979. Funkcijai nav argumentu.

Trigonometriskas funkcijas
Trigonometrisko funkciju grupa ietilpst vairakas funkcijas:

* funkcija SIN(number) aprékina sinusu no dota lenka. Lenkis dots radianos;
* funkcija COS(number) aprékina kosinusu no dota lenka. Lenkis dots radianos;
» funkcija TAN(number) aprékina tangensu no dota lenka. Lenkis dots radianos;

» funkcija ASIN(number) aprékina dota skaitla arksinusu. Funkcijas vértiba ir lenkis,
kura lielums ir radianos robezas no 0 Iidz 1t

* funkcija ACOS(number) aprékina dota skaitla arkkosinusu. Funkcijas vertiba ir
lenkis, kura lielums ir radianos robezas no 0 Iidz Tt

* funkcija ATAN(number) aprékina dota skaitla arktangensu. Funkcijas vértiba ir
lenkis, kura lielums ir radianos robezas no -172 lidz 102.

Ja lenkis ir dots grados, lai to parveidotu radianos, tas jareizina ar PI()/180, bet, lai
radianos dotu lenki parvérstu grados — ar 180/PI(). Sim noluikam var izmantot ari
parveidoSanas funkcijas:

» funkcija RADIANS(angle) parvers lenki angle no gradiem uz radianiem;

* funkcija DEGREES(angle) parvers lenki angle no radianiem uz gradiem:

A_| B | A B |
1 1.570796327 1 1 |=PI{y2 =5SIN(AL)
1 1,570796327 2 |1 =ASIN(AZ)
3 1.570796327 90 3 [FPIgy2 =DEGREES(A3)

Skait]a absoliitas veértibas aprekinasana
Funkcija ABS(number) aprékina skaitla absoliito vertibu jeb skaitla moduli.
Datuma un laika funkcijas

Datuma un laika funkcijas atrodas kategorija Date & Time. Datums un laiks mainas, ja
darbgramata tiek atverta cita diena vai laika, ka arT darblapu izdrukajot vai priekSskatot
pirms drukaSanas.
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No $1s grupas biezak izmanto funkcijas datora pulkstena datuma un laika nolasisanai:

* funkcija TODAY() nolasa datora pulkstena datumu;

* funkcija NOW() nolasa datora pulkstena datumu un laiku un izdod to ieksgja
formata, kura att€lojumu var pec tam mainit §tinas formata iestatijumos.

A ] A ]
1 10.01.11 1 |=TODAY()
40599,12909 2 [=NOW()

Statistikas funkcijas

Statistikas aprékinos izmantojamas funkcijas atrodas kategorija Statistical. No tam jau
tika apskatita funkciju AVERAGE, MAX un MIN (sk. 61. Ipp.) lietosana.

Sunu skaita noteikSanas funkcijas

Ar $o funkciju palidzibu var noteikt, cik noraditajos apgabalos ir Siinu, kas atbilst
noteiktam krit€rijam:

* funkcija COUNT(valuel;value2;...) saskaita, cik noraditajos apgabalos valuel,
value2 utt. ir Stinu, kas satur skaitliskas vertibas;

* funkcija COUNTA(valuel;value2;...) saskaita, cik noraditajos apgabalos valuel,
value2 utt. ir $tinu, kuras ir jebkada veida dati;

* funkcija COUNTBLANK(valuel;value2;...) saskaita, cik noraditajos apgabalos
valuel, value2 utt. ir Stnu, kas ir tuksas;

» funkcija COUNTIF(range;criteria) saskaita, cik noraditaja apgabala range ir $tnu,
kas atbilst noraditajam krit€rijam criteria. Kriteriju izvélas lidzigi ka nosacijumu
funkcijai IF, lietojot salidzinasanas operatorus (sk. 67. Ipp.).

A B C D E F | G |
1 2 = 6 8 10
2 = 7 12 17 18
3 Riga Jelgava
4 6 19 Olaine 15 3
5 = 0 0 9
6
7 18|Ar skaitlisko informaciju aizpildito Sdnu skaits apgabala ALES 7 |=COUNT(ALES)
8 21 Ar jebk&du informé&ciju aizpildito S0nu skaits apgabald ALES 8 |=COUNTA(ALES)
9 4 TukZo S0nu skaits apgabald AL:ES 9 |[=COUNTELANK(ALESD)
10 3/Sanu skaits apgabala A1:ES5, kuru vértiba ir 4 10 [=COUNTIF(ALES.4)
11 13 Sinu skaits apgabald A1:E5, kuru vértiba ir mazaka vai vienada ar 10 11 |=COUNTIF{AL:E5S."<=10")
12 5/S0nu Skaits apgabala A1:ES, kuru vériiba ir lielaka par 10 12 [=COUNTIF{AL1:E5,">10")

4.11.7. Darblapa veikto aprékinu parbaude

Ja darblapa izveidotas daudzas formulas, turklat kada no Stinam paradas kltudu pazino-
jumi, svarigi izsekot, kadas $iinas savstarpgji ietekme cita citu.

Sim noliikam lieto riku izvélnes Tools apaksizvélnes Detective komandas:

162

Izklajlapas



PIELIKUMI

Data Window Help
elling...
Language

M Jocu .
Protect Document Mark Invalid Data

Cell Contents
= e AutoRefresh

Eill Mode

Lai noskaidrotu, kas ietekmé kadu Stinu, kura izveidota formula:

= atlasa $tnu;

=> izv€las komandu Trace Precedents - ar bultam tiek paraditas Siinas, kas tieSi
ietekmeé atlastto Stinu;

= izveloties komandu atkartoti (vai izmantojot taustinu kombinaciju Shift + F7), ar
tievakam bultam tiek paraditas Stnas, kas netiesSi ietekmg atlasito Stinu:

A | B [ ¢ [ b [ E | F |

- Mans pirkums

3 Prece Cena Mérvieniba Daudzums Summa Procenti
4 Desa loe—3; 84 et 3 g 1,15 | 18,10%
5 Siers |2 bt} ot #s 168 | 26.39%
6 Maize -5t gabe: 3+ s (0,54 8,48%

7 Sviests | o416 ety =T #s 0,82 | 12,88%
8 Gurki Lo A5 ) . s (0,32 4.95%

9 Tomati [ e ety e s (0,55 8.64%

10 | Kréjums | lee-332 kg i #s 0,53 | 8,30%

11 |Sokolade | |le—£:39 fab: *—Z s 0,78 | 12,25%
12

Izv€loties komandu Remove Precedents, $is bultas pakapeniski var nonemt.
Lai noskaidrotu, ko ietekmé kada Stina:

= atlasa $tnu;

=> izv€las komandu Trace Dependents — ar bultam tiek paraditas Stnas, ko tiesi
ietekmeé atlastta Stina;

<> piespiezot pogu atkartoti, ar bultam tiek paraditas Siinas, ko netiesi ietekmé atlasita
Stina:
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A B | c | b | E F
1 -
3 Mans pirkums
3 Prece Cena  Mervieniba Daudzums Summa Procenti
4 Desa Ls 3,84 kg 0.3 Ls 1,15 8,10%
5 Siers Ls 4,20 kg 0.4 d
6 Maize Ls 0,54 gab. 1
7 Sviests | Ls 4,10 kg 0.2
8 Gurki Ls 0,45 kg 0.7
9 Toméati | Ls 1,10 kg 0.5
10 | Kréjums | Ls 1,32 kg 0.4
11 |Sokolade | Ls 0,39 gab. 2
12

Izveloties komandu Remove Dependents, $1s bultas pakapeniski var nonemt.
Ja izvélas komandu Remove All Traces, visas bultas tick nonemtas vienlaikus.
Ja kada $iina izveidota formula un taja paradas kliidas pazinojums, kludas izsekoSanai

izmanto Trace Error komandu, vispirms atlasot $iinu ar formulu, kura ir kliida, un péc
tam izv¢loties $o komandu.

4.11.8. Meklésana un aizvietoSana

Lielas datu tabulas var sagadat griittbas kada teksta vai vértibas atraSana vai
nomainiSana ar citu. Sados gadijumos ir €rti izmantot mekléSanas un aizvietoSanas
komandas.

4.11.8.1. Meklésana

Lai meklétu kadu simbolu virkni:

<> izvelas Stnu, no kuras uzsakt mekleéSanu. Ja mekléSanu vélas veikt kada konkréta
Stinu apgabala, to atlasa;

< izvelas redigéSanas izvelnes Edit komandu Find & Replace... vai ari izmanto
taustinu kombinaciju Ctrl + F;

= dialoglodzina Find & Replace lodzina Search for ievada meklgjamo simbolu

virkni:
& ® Find & Replace

Search for I @Eind |

(Danija v | Findal |

Replace with | Replace |

|“ -m | Replace All |

Match case Entire cells

\@Help || ¥Close |
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= lai uzsaktu mekléSanu pa vienai $iinai, piespiez pogu | (#End  bet, lai atrastu
visas Stinas uzreiz, — | Find All |

Meklgjot Stinas pa vienai, secigi tiek atlasitas Siinas, kas satur noradito simbolu virkni.

Meklgjot visas Siinas uzreiz, tiek atlasitas visas Stinas, kuras atbilst mekl&tajam.

Ja nav nevienas §iinas, kura ir mekl€jama simbolu virkne, tad Calc pazino, ka mekléta
virkne nav atrasta:

@ OpenOffice.org 3.2

\_Tf Search key not found.

Piespiezot pogu | Mere ¥ dialoglodzina Find and Replace, var atvért mekléSanas

papildiespgjas:
Search for i “#Eind
[Danija [v] | Findan |
Replace with | Replace |

|“ m _ Replace All |

Match case Entire cells

(©@help || Xdose |
Current selection only
Backwards
Regular expressions
Similarity search ,
Search for Styles
Searchin |Formulas X
Search direction @ Rows

Columns

Search in all sheets

« izveles riitinu Match case atzimég, ja nepiecieSams, lai mekl&jama simbolu virkné
tiktu nemts véra lielo un mazo burtu lietojums;

« izveles rutinu Entire cells atzimé, ja nepiecieSams atrast Stnu, kura atrodas
mekl&jama simbolu virkne precizi tada, kada ir noradita lodzina Search for:.
Pieméram, ja $tna ir vertiba 998 un meklgjama simbolu virkne ir 99, tad §1 Stina
netiks atrasta, jo ta precizi nesakrit ar ievadito virkni, bet, ja $1 riitina nav
atzimeta, tiek mekletas visas tas Stnas, kas satur 99, piem&ram, 998, J99 u.tml;

=> saraksta Search direction izvélas mekleSanas secibu:

» Rows — pa rindam, sakot ar izvéleto Stnu;

« Columns — pa kolonnam, sakot ar izvéleto stnu;
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<> saraksta Search in izv€las, kur meklét:

« Formulas — formulas,
+ Values — vertibas,

« Notes — komentaros;

<> ar izvéeles rutinu Search in all sheets norada, ka meklet visa darbgramata, ne tikai
aktivaja darblapa.

Meklét var ne tikai kadu simbolu virkni, bet, lietojot izv€les riitinu Search for Styles,
ar1 Sunu formatus.

4.11.8.2. Meklesana izmantojamie simboli

Lai atvieglotu mekl&Sanu, var izmantot simbolus * un ?. Sos simbolus pasi izdevigi ir
lietot tad, ja mekle lidzigus ierakstus. Lai tos izmantotu, jabut atzimétai izvéles ritinai
Regular expressions.

Simbols ? apzimé vienu jebkuru simbolu meklgjamaja virkne€. Pieméram, ja lodzina
Search for ievada 99?, tad tiks meklétas visas triszZzimju simbolu virknes, kas sakas ar
99 un beidzas ar jebkuru simbolu, piemeéram, 991, 992, 993, 99A, 99B u.c.

Simbolu * lieto jebkura skaita simbolu apzim&Sanai. Piem&ram, ja lodzina Find what:
ievada 9%, tad tiks mekléta jebkura simbolu virkne, kas sakas ar 9, piem&ram, 900, 97,
9A, 9-33-C u.c.

Sos abus mekle$ana izmantojamos simbolus var lietot jebkura simbolu virknes vieta.
Pieméram, ja nepiecieSams atrast jebkuru uzvardu, kas satur simbolus kaln, tad lodzina
Find what: ievada *Kkaln*. Atrasti var tikt uzvardi Kalnins, Kalns, Kalnbérzs,
Mazkalnins u.c.

Ja mekléSana izmanto aizstajéjzimes * vai ?, parasti atzimé izvéles ritinu Entire
cells.

4.11.8.3. AizvietoSana

Biezi vien mekl&jamo simbolu virkni ir nepiecieSams aizvietot ar citu:

<> 1zvélas Stinu, no kuras uzsakt aizvietoSanu. Ja aizvietoSanu vélas veikt kada konkréta
Stinu apgabala, to atlasa;

= izvelas redigéSanas izvelnes Edit komandu Find & Replace... vai ari izmanto
taustinu kombinaciju Ctrl + F;

= dialoglodzina Find & Replace lodzina Search for ievada aizvietojamo simbolu
virkni;

=> lodzina Replace with ievada simbolu virkni, ar kuru aizvietot lodzina Search for
ievadito:
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2 © @ Find & Replace .

Search for i ZEind |
Danija [v | Findan |
Replace with | Replace |
Holande m | Replace All |
Match case Entire cells

\@Help | | ¢ Close |

Current selection only
Backwards
Regular expressions

Similarity search

Search for Styles

Search in |Formulas 4
Search direction @ Rows

Columns

Search in all sheets

<> piespiez pogu| (#End
= ja meklgjama virkne ir atrasta, tad izv€las turpmako darbibu:
+ lai neaizvietotu atrasto un meklétu nakamo simbolu virkni, piespiez pogu
 zEind
« lai atrasto virkni aizvietotu ar lodzina Replace with ievadito un mekl&tu nakamo,
piespiez pogu | Replace

« lai aizvietotu visas lodzina Search for noraditas simbolu virknes, piespiez pogu
| Replace All .

Ta ka, veicot aizvietoSanu, simbolu virkne vispirms tiek mekl€ta, tad, arm noradot
aizvietojamo virkni, var izmantot simbolus * un ?.

4.11.9. Darblapas skatu maina
4.11.9.1. Sadalitajliniju uzlik§ana un nonemsana

Parskatot datus, kas ievaditi tik liela tabula, ka ta neietilpst ekrana robezas, lieto
ritjoslas. Sada situacija sarakstu virsrakstu rinda biezi vien nav redzama un tabulu ir
gruti parskatit un redigét. Lai tabula klutu parskatamaka, darblapu var sadalit vairakas
dalas.

Ir vairaki veidi, ka sadalit darblapu vairakas dalas:

* turot piespiestu peles kreiso pogu un parvelkot atdalitajzimi, kas atrodas loga labaja
apaksgja sturT pa labi no horizontalas ritjoslas (sk. att€lu pa kreisi) vai atdalitajzimi,
kas atrodas virs vertikalas ritjoslas (sk. att€lu pa labi):
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g

* ar dubultklikski uz kadas no §1m atdalitajzimeém.

Darblapa ar robezlinijam tiek sadalita dalas. Katra no loga dalam ir ritjosla, kas lauj So
dalu parvietot visértakaja izskata redigéSanai. Loga dalu izm@rus var mainit, turot
piespiestu peles kreiso pogu un parvelkot dalijuma Iiniju vélamaja vieta:

A B C [ D [ E E [ F [ G [ H [ 1 [ A
1 |sensoranumurs  Dati Dati If Dati 1l Dati | Dati IV Dati V Dati VI Dativii | DatiVvil | Da
2 1 4535 4536 4537 4538|4538 4539 4540 4541 4542 4
3 2 3453 3454 3455 3456 | 3456 3457 3458 3459 3460 3
a 3 214 215 216 216 27 218 219 220 2
5 4 45345 45346 45347 45348] 45348 45349 45350 45351 45352 45
6 5 345345 345346 345347 34534 345348 345349 345350 345351 345352 34¢
7 6 345345 345346 345347 34534 345348 345349 345350 345351 345352 34¢
8 7 345 346 347 348 348 349 350 351 352 3
9 8 345 346 347 348 348 349 350 351 352 3
10 9 24234 24235 24236 24237] 24237 24238 24239 24240 24241 24
19 18 125 126 127 128 128 129 130 131 132 1.
20 19 126 127 128 129 129 130 131 132 133 1
21 20 127 128 129 130 130 131 132 133 134 1
22 21 128 129 130 131 131 132 133 134 135 1
23 22 129 130 131 132 132 133 134 135 136 1
24 23 130 131 132 133 133 134 135 136 137 1
25 24 131 132 133 134 134 135 136 137 138 1
26 25 132 133 134 135 135 136 137 138 139 1
27 26 133 134 135 136 136 137 138 139 140 1
28 27 134 135 136 137 137 138 139 140 141 1
29 28 135 136 137 138 138 139 140 141 142 1
30
31
- :

Wl 4» v\ Sheetl ) Sheet2 {Sheets 7 || « B E -

Sadalitu darblapu parveidot nesadalita var vairakos veidos:

* turot piespiestu peles kreiso pogu un parvelkot dalijuma Iniju uz loga labo malu vai

augSmalu;

* uz dalfjuma Iinijas izpildot dubultklikski;

» atkartoti izveloties izvélnes Window komandu Split.

4.11.9.2. Darblapas dalu ,,iesaldeSana”

Ja tabula izveidota ka datu baze, nav &rti, ja, parvietojoties uz leju vai pa labi, vairs nav
redzami lauku nosaukumi vai kada no kolonnam (pieméram, pilsétas nosaukums).

Sada gadijuma iesp&jams ,,iesaldét” loga atseviskas rindas vai kolonnas. Lai to veiktu:

= uzliek sadalitajlinijas, ka nepiecieSams. Viss, kas biis pa kreisi vai uz augSu no

sadalitajlinijam, tiks “iesaldets”;

= izmanto logu izvélnes Window komandu Freeze.

Turpmak, parvietojoties darblapa, tabulas ,,iesaldetas” dalas vienmer bus redzamas:
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A D E F G H I [ ] [ L [ [«

1_|sensora numurs| Dati il Dati IV Dati V Dati VI Dati VIl | Dat Vil | DatiIX

8 7 347 348 349 350 351 352 353

9 B 347 348 349 350 351 352 353

10 9 24236 24237 24238 24239 24240 24241 24242

1 10 3244 3245 3246 3247 3248 3249 3250

12 1 6756747 | GTS6748 | 6756749 6756750 | 6756751 | 6756752 | 6756753

13 12 21314 21315 21316 21318 21319 21320

14 13 2133 2134 2135 2136 2137 2138 2139

15 14 2125 2126 2127 2128 2129 2130 2131

16 15 12344 12345 12346 12347 12348 12349 12350

17 16 125 126 127 128 129 130 139

18 17 126 127 128 129 130 131 o

19 18 127 128 129 130 131 132 133

20 19 128 129 130 131 132 133 131

21 20 129 130 131 132 133 134 133

22 21 130 131 132 133 134 135 139

23 22 131 132 133 134 135 136 140

24 23 132 133 134 135 136 137 132

25 24 133 134 135 136 137 138 132

26 25 134 135 136 137 138 139 140

27 26 135 136 137 138 139 140 141

28 27 136 137 138 139 140 141 142

29 28 137 138 139 140 141 142 143

30

21 F
W R IRRE O] .

Tabulas dalu ,iesaldéSanu” nonem, izv€ln€¢ Window ve&lreiz izvéloties komandu
Freeze. L1dz ar to ar1 sadalitajlinijas tiks pilniba nonemtas.

4.11.10. OpenOffice.org Calc palidzibas sistema (Help)

Lai papildinatu zinaSanas par Calc izmantoSanas iesp&am, var izmantot lietotnes
palidzibas sistemu (Help) anglu valoda.

Palidzibas sistému var aktivizet vairakos veidos, pieméram:
+ piespiezot taustinu [F1]);

+ piespiezot pogu & (OpenOffice.org Help) standarta rikjoslas labaja gala.
L

o = m Q |:9g
]|
E -5 | oo

Atveras dialoglodzins OpenOffice.org Help — OpenOffice.org Calc:
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2 © ® openoffice.org Help - OpenOffice.org Calc

|Open0ffice.org Calc | | = E m @
Contents Index Find Bookmarks A
Search term i
s Welcome to the OpenOffice.org Calc
\ J
#N/A error N Help
assigning to a cell
recognizing - -
£NAME error message How to Work With OpenOffice.org Calc
#REF error message Instructions for Using OpenOffice.org Calc
12 rﬁplacemeﬂt OpenOffice.org Calc Features
3D charts A -
LISt of Functions by Category
3D text creation L|5F of Functlgns b Catg o
abbreviation replacement Using Charts in OpenOffice.o
ABS function .
absolute addresses in spreadsheets OpenOffice.org Calc Menus, Toolbars, and Keys
absolute hyperlinks Menus
absolute references in spreadsheets Toolb
absolute saving of URLs 1oolbars
absolute values Shortcut Keys for Spreadsheets
accents
Access databases (base) Help about the Help
access rights for database tables (Base) . -
accessibility The ODenOflee.nm Help Wlndom{
general shortcuts Help Agent, Tips and Extended Tips
OpenOffice.org assistive technology Index - Keyword Search in the Help
OpenOffice.org Calc shortcuts Find - The Full-Text Search
OpenOffice.org features Managing Bookmarks
options _ N .
ACCRINT function Cont_ents The Main Help Topics
ACCRINTM function Getting Support
accrued interests
one-off payments
periodic payments v F
15
| Display sl
=

Lai atrastu nepiecieSamo informaciju, var rikoties kada no veidiem, piem&ram:

* jazina palidzibas t€mas nosaukumu, izmanto indeksa Index cilni:

\OpenOffice.org Calc s |

Contents Index Find Bookmarks

Search term

|'traces;precedents and dependents

traces .
autorefreshing
precedents and dependents
precedents for multiple cells
refreshing
tracing errors
traditional Chinese
translating to simplified chinese
transparency
areas
off for faster printing
saving
TRANSPOSE function
transposing tables
treasury bills
annual return
prices
rates of return
tree view of Help
TREND function
trend lines in charts
trinnnamatric finckinne

v

Diselax

* a vélas sameklét nepiecieSamo informaciju palidzibas dokumentacija, izmantojot tas
saturu, lieto Contents cilni:
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|OpenOffice.org Calc

Contents |ndex Find Bookmarks

{7 spreadsheets A
& General Information and User Interface Usa
& Command and Menu Reference
@ Functions Types and Operators

[@) Function Wizard

[@) Functions by Category

[@) Database Functions

[@) Date + Time Functions

[&) Financial Functions Part One

[@) Financial Functions Part Two

[@) Financial Functions Part Three

[@) Information Functions

[@) Logical Functions

[§) Mathematical Functions

[@) Array Functions

[&) statistics Functions

[¢) iStatistical Functions Part One:

[@) Statistical Functions Part Two

[@) Statistical Functions Part Three

@ Statistical Functions Part Four

[&) statistical Functions Part Five

[@) Spreadsheet Functions

[@) Text Functions

[@) Add-in Functions

[@) Add-in Functions, List of Analysis Functic

[&) Add-in Functions, List of Analysis Functic

[@) Operators in OpenOffice.org Calc

@ User-Defined Functions
& Loading, Saving, Importing, and Exporting
& Formatting r

A [

ja zina atslégvardus, saistitus ar iesp&jamo palidzibas dokumentu, izmanto Find

cilni;

|OpenOffice.org Cale

ar

Contents Index Find Bookmarks

Search term

| page preview | v | | Find il

Complete words only
Find in headings only

Page Preview "
Defining Number of Pages for Printing
Accessibility

Page Preview Bar

Page Break Preview

To Document End/Last Page

To Document Begin/First Page
Previous Page

Next Page

Export as PDF

Printing Sheets in Landscape Format
Background

Close

Run

Using Print Ranges on a Spreadsheet
Page

File

Printinn Shast Notailc [

Display
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