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6.1. PREZENTǔCIJU LIETOTNES UN TO IZMANTOĠANAS IESPǚJAS 

PrezentǕciju lietotnes paredzǛtas prezentǕcijas materiǕlu sagatavoġanai. Par 

prezentǕciju var uzskatǭt ilustrǛtu noteiktas tǛmas izklǕstu (teorǛtiska materiǕla 

izskaidrojumu, praktiskǕs darbǭbas vai pǛtǭjuma atspoguǸojumu, parǕdǭbas vai iekǕrtas 

darbǭbas demonstrǕciju u.tml.). PrezentǕcija var tikt pasniegta ar tehnisko lǭdzekǸu 

(piemǛram, datora ar tam pieslǛgta multimediju projektora vai interaktǭvas tǕfeles) 

palǭdzǭbu vai bez tiem. 

PrezentǕciju lietotnes var izmantot daģǕdǕs jomǕs, piemǛram, lai: 

¶ vizuǕli papildinǕtu uzstǕġanos stundǕ, lekcijǕ, sapulcǛ vai konferencǛ; 

¶ atvieglotu zinǕtniski pǛtnieciskǕ vai kursa darba aizstǕvǛġanu; 

¶ uzskatǕmǕk pastǕstǭtu draugiem vai kolǛǥiem par savu ceǸojumu vai vaǸasprieku; 

¶ saprotamǕk pasniegtu kǕdu ideju plaġǕkai auditorijai; 

¶ sagatavotu informatǭvus vai reklǕmas materiǕlus, kǕ arǭ interaktǭvus mǕcǭbu lǭ-

dzekǸus; 

¶ ievietotu prezentǕcijas WWW lapu veidǕ internetǕ. 

 

Lai efektǭvi izmantotu prezentǕciju lietotnes, vǛlamas priekġzinǕġanas darbǕ ar 

tekstapstrǕdes un izklǕjlapu lietotnǛm. 

Pieejamas vairǕku firmu izstrǕdǕtǕs prezentǕciju lietotnes, piemǛram, Microsoft Power 

Point, Lotus Freelance Graphics, Corel Presentation un OpenOffice.org Impress. Viena 

no vispopulǕrǕkajǕm ir PowerPoint, kas ietilpst Microsoft Office sastǕvǕ, tǕpǛc ġajǕ 

materiǕlǕ ir aplȊkota Microsoft Office PowerPoint 2010 lietotne. 

 



MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2010 VIDE 

6 PrezentǕciju lietotne Microsoft Office PowerPoint 2010 

6.2. MICROSOFT OFFICE POWERPOINT 2010 VIDE  

6.2.1. Lietotnes atvǛrġana 

Microsoft Office PowerPoint 2010 lietotni (turpmǕk vienkǕrġi PowerPoint) var atvǛrt 

vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ ar komandu Start / All  Programs / Microsoft  Office / Microsoft  PowerPoint 2010: 

   

¶ ar komandu Start / Microsoft  PowerPoint 2010, ja lietotne nesen izmantota: 

 

¶ izpildot dubultklikġǵi uz darbvirsmas (desktop) ikonas, ja tǕda izveidota: 

 

¶ atverot kǕdu iepriekġ izveidotu PowerPoint prezentǕciju. 
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6.2.2. PowerPoint darba vide 

 PowerPoint 2010 darba vide (logs) parasti izskatǕs ġǕdi: 

 

6.2.2.1. Lente un cilnes 

Viena no bȊtiskǕkajǕm Microsoft Office PowerPoint 2010 (arǭ Microsoft Office 

PowerPoint 2007) atġǵirǭbǕm, salǭdzinot ar iepriekġǛjǕm PowerPoint versijǕm, ir 

izvǛlǺu un rǭkjoslu aizvietoġana ar lenti. Lente (ribbon) ir taisnstȊrveida apgabals zem 

virsrakstjoslas, kurǕ ir redzama ciǸǺu (tab) josla un aktǭvǕs cilnes lappuse (tab page). 

Cilnes lappusǛ apvienotas komandas, kas ir raksturǭgǕkǕs noteiktam uzdevumu 

kopumam, piemǛram, cilnes lappusǛ Home ir komandas, kuras var izmantot, 

pievienojot slaidus un noformǛjot tajos ievadǭto tekstu, Insert ï komandas daģǕdu 

objektu ievietoġanai, Design ï komandas slaidu formatǛġanai utt. 

Lentes cilnes lappusi aktivizǛ ar klikġǵi uz tǕs cilnes. Cilnes lappusǛs komandas 

noteikta uzdevuma veikġanai apvienotas grupǕs, piemǛram, cilnes lappuses Home 

komandu grupa Slides apvieno komandas slaidu pievienoġanai, dzǛġanai un izklǕjuma 

maiǺai, Font apvieno rakstzǭmju formatǛġanas komandas, Paragraph ï rindkopu 

noformǛġanas komandas utt. 

PowerPoint poga 

ǔtrǕs piekǸuves rǭkjosla 

Lietotnes loga vadǭbas pogas AktǭvǕ cilne 

Virsrakstjosla ar prezentǕcijas un  
lietotnes nosaukumu 

StǕvokǸa josla 

Lente 

PrezentǕcijas skatu pogas  

TǕlummaiǺas rǭks  

AktǭvǕs cilnes lappuse 
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Grupas nosaukums (piemǛram, Font) redzams joslǕ zem grupas. Ja ġajǕ joslǕ ir poga 

, tad ar klikġǵi uz tǕs var atvǛrt komandu grupai atbilstoġo dialoglodziǺu. 

 

AtkarǭbǕ no lietotnes loga platuma (arǭ ekrǕna izġǵirtspǛjas) cilnes lappuses izskats var 

atġǵirties: 

¶ ja loga platums ir pietiekams, katrǕ no grupǕm ir redzams visas grupas ikonas (kǕ 

piemǛrs aplȊkota cilnes Home lappuses grupa Paragraph): 

 

¶ samazinoties loga platumam, var mainǭties atseviġǵu ikonu izskats, kǕ arǭ visa grupa 
vai daǸa tǕs elementu var tikt aizstǕta ar izvǛlnes pogu: 

 

 

¶ loga platumu var samazinǕt arǭ tǕ, ka lente nav redzama. 

CiǸǺu joslǕ ne vienmǛr ir redzamas visas cilnes ï daǸa no tǕm parǕdǕs tikai tad, ja ir 

atlasǭts vai notiek darbs ar konkrǛtu objektu, piemǛram, attǛlu, tabulu, diagrammu u.tml. 

ĠǕdas cilnes sauc par konteksta cilnǛm un tǕm parasti ir no pastǕvǭgajǕm cilnǛm 

atġǵirǭga krǕsa, piemǛram, ja ir atlasǭts attǛls, pieejama attǛlu noformǛġanas konteksta 

Picture Tools lentes cilne Format: 
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Izpildot peles labǕs pogas klikġǵi uz kǕdas lentes cilnes vai cilnes lappuses un izvǛloties 

konteksta komandu Minimize the Ribbon, lente redzama tikai tad, kad izpilda klikġǵi 

uz kǕdas cilnes: 

 

AtkǕrtoti izvǛloties konteksta komandu Minimize the Ribbon, lente atkal pieejama 

pastǕvǭgi. 

To paġu var izdarǭt arǭ, piespieģot pogu  (Minimize the Ribbon), kas atrodas pa 

kreisi no lietotnes palǭdzǭbas sistǛmas dialoglodziǺa atvǛrġanas pogas. Kad lente 

minimizǛta, poga maina savu izskatu un nosaukumu uz  (Expand the Ribbon). To 

piespieģot, lente atkal pieejama pastǕvǭgi: 

  

VisǕs Office 2010 lietotnǛs, t.sk., PowerPoint,tiek nodroġinǕti ǭsinǕjumtaustiǺi lentei, lai 

varǛtu Ǖtri izpildǭt uzdevumus, neizmantojot peli. LielǕkajai daǸai komandu var piekǸȊt, 

veicot no diviem lǭdz ļetriem taustiǺsitieniem: 

Ă  piespieģ un atlaiģ taustiǺu . Katram lǭdzeklim, kas ir pieejams paġreizǛjǕ skatǕ, 

tiek rǕdǭti taustiǺa padomi: 

 

Ă  piespieģ burta taustiǺu, kas parǕdǭts virs izmantojamǕ lǭdzekǸa redzamajǕ taustiǺa 

padomǕ. AtkarǭbǕ no burta taustiǺa, ko piespieģ, var tikt parǕdǭti papildu taustiǺu 

padomi. PiemǛram, ja cilne Home ir aktǭva un piespieģ burta N taustiǺu, tiek rǕdǭta 

cilnes Insert lappuse, kǕ arǭ taustiǺu padomi cilnes lappuses grupǕm: 

 

Ă  turpina darbǭbas, kamǛr tiek piespiests tǕs noteiktǕs komandas vai opcijas burts, 

kuru vǛlas izmantot. 

 

Lai atceltu veicamo darbǭbu un slǛptu taustiǺu padomus, piespieģ un atlaiģ taustiǺu 

. 
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4.1.1.1. Cilne File 

Izpildot klikġǵi uz cilnes File, tiek aktivizǛts Microsoft  Office Backstage skats, kura 

navigǕcijas rȊtǭ pieejamas komandas darbam ar prezentǕciju, un cilnes, kuru lappusǛs 

atrodama informǕcija par atvǛrto datni un pǛdǛjǕm veiktajǕm izmaiǺǕm prezentǕcijǕs, 

kǕ arǭ tiek piedǕvǕta iespǛja aplȊkot un mainǭt lietotnes iestatǭjumus. 

Lai aizvǛrtu Microsoft  Office Backstage skatu un atgrieztos prezentǕcijǕ, izpilda 

klikġǵi uz citas cilnes, piemǛram, Home, vai piespieģ tastatȊras taustiǺu . 

6.2.2.2. ǔtrǕs piekǸuves rǭkjosla 

Parasti virs vai zem lentes ir novietota ǕtrǕs piekǸuves rǭkjosla (Quick Access 

Toolbar). ĠajǕ rǭkjoslǕ pǛc noklusǛjuma redzami tikai trǭs rǭki ï Save, Undo un Redo, 

taļu ǕtrǕs piekǸuves rǭkjoslu var modificǛt. 

Piespieģot pogu  (Customize Quick Access Toolbar) rǭkjoslas labajǕ pusǛ, tiek 

atvǛrts saraksts, kurǕ var: 

 

¶ pievienot (noǺemt) rǭkjoslai pogu (komandu), izpildot klikġǵi uz tai atbilstoġǕs 
komandas nosaukuma. ǚrtǕkam darbam ǕtrǕs piekǸuves rǭkjoslu var papildinǕt, 

piemǛram, ar pogǕm New, Open, Print  Preview and Print ; 

¶ pievienot (noǺemt) rǭkjoslai jebkuru pogu, lietojot komandu More Commands...; 

¶ mainǭt ǕtrǕs piekǸuves rǭkjoslas novietojumu, lietojot komandu: 

¶ Show Below the Ribbon (novieto zem lentes); 

¶ Show Above the Ribbon (novieto virs lentes). 

ǔtrǕs piekǸuves rǭkjoslai var pievienot arǭ jebkuras lentes cilnes lappuses pogu, izpildot 

uz tǕs peles labǕs pogas klikġǵi un piedǕvǕtajǕ konteksta izvǛlnǛ izvǛloties komandu 

Add to Quick Access Toolbar: 
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6.2.2.3. StǕvokǸa josla 

StǕvokǸa joslǕ tiek rǕdǭta informǕcija angǸu valodǕ par izvǛlǛto komandu vai arǭ par 

norisǛm dotajǕ brǭdǭ. StǕvokǸa joslǕ redzamo informǕciju var izvǛlǛties no konteksta 

izvǛlnes, kas atveras, izpildot peles labǕs pogas klikġǵi uz stǕvokǸa joslas: 

 

6.2.2.4. TǕlummaiǺas lǭdzekǸu izmantoġana 

Slaidu apskates mǛrogu ekrǕnǕ var palielinǕt vai samazinǕt. 

VisvienkǕrġǕk mǛrogu var mainǭt, izmantojot stǕvokǸa joslǕ novietoto tǕlummaiǺas rǭku: 

 

Ă  peles rǕdǭtǕju novieto uz tǕlummaiǺas rǭka bǭdǺa  (Zoom);  

Ă  piespieģ peles kreiso pogu; 

Ă  pǕrvieto bǭdni pa kreisi (mǛrogu samazina) vai pa labi (mǛrogu palielina); 

Ă  atlaiģ peles pogu. 

MǛrogu var mainǭt arǭ, piespieģot pogu  (Zoom In ) vai pogu  (Zoom Out). Ar 

vienu klikġǵi mǛrogs tiek palielinǕts vai samazinǕts par 10%. 

Piespieģot pogu  (Fit  slide to current  window), mǛrogs tiek mainǭts, lai parǕdǭtu visu 

slaidu. 

Slaida apskates mǛrogs redzams blakus tǕlummaiǺas rǭkam novietotajǕ mǛroga rǕdǭtǕja 

lodziǺǕ Zoom level, piemǛram, . 

Izpildot klikġǵi uz lodziǺa Zoom level, atveras dialoglodziǺġ Zoom, kurǕ mǛroga 

iestatǭġanu var precizǛt: 

 

AtzǭmǛjot radiopogu Fit, mǛrogs tiek piemǛrots, lai parǕdǭtu visu slaidu. 
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Slaidu apskates mǛrogu var mainǭt arǭ ar lentes cilnes View lappuses grupas Zoom 

komandǕm: 

 

Slaidu apskates mǛrogs ekrǕnǕ neietekmǛ to izdrukǕġanas izmǛru uz lapas vai attǛloġanu 

ekrǕnǕ slaidrǕdes skatǕ. 
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6.3. VIENKǔRĠAS PREZENTǔCIJAS IZVEIDOĠANA 

PrezentǕciju lietotǺu pamatelements ir slaids (slide) jeb prezentǕcijas kadrs. PrezentǕcija 

tiek veidota, secǭgi nomainot slaidus un to elementus un papildinot ġo nomaiǺu ar atbil-

stoġiem skaǺas un animǕcijas efektiem. 

6.3.1. Titul slaida aizpildǭġana 

Jebkura slaida aizpildǭġanai jǕseko norǕdǭjumiem paġǕ slaidǕ. Tie doti angǸu valodǕ un 

atkarǭgi no izvǛlǛtǕ slaida veida jeb izklǕjuma. Par slaida izklǕjumu sauc teksta, attǛlu, 

diagrammu, tabulu vai citu objektu izvietojumu slaidǕ. IzklǕjumu izvǛlas atkarǭbǕ no 

slaidǕ ievietojamǕs informǕcijas apjoma un veida.  

PiemǛram, titulslaidǕ, ar ko parasti sǕk veidot prezentǕciju, ir divi teksta rǕmǭġi, ko sauc 

arǭ par teksta vietturiem: Click   to add title  un Click  to add subtitle: 

 

Lai aizpildǭtu titulslaidu: 

Ă  izpilda klikġǵi vietturǭ Click  to add title  un ievada prezentǕcijas virsrakstu: 

  

Ă  izpilda klikġǵi vietturǭ Click  to add subtitle un ievada prezentǕcijas 

apakġvirsrakstu: 

  

Tekstu prezentǕcijas slaidos ievada un rediǥǛ tǕpat kǕ tekstapstrǕdes lietotnǛ. 



VIENKǔRĠAS PREZENTǔCIJAS IZVEIDOĠANA 

14 PrezentǕciju lietotne Microsoft Office PowerPoint 2010 

6.3.2. Jauna slaida pievienoġana un aizpildǭġana 

Jaunu slaidu prezentǕcijai var pievienot vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ piespieģot lentes cilnes Home lappuses grupǕ Slides pogu New Slide: 

 

 

Ar ġo metodi tiek pievienots slaids ar izklǕjumu Title  and Content, kurǕ ir vieta slaida 

virsrakstam (Title) un saturam (Content), kas var bȊt aizzǭmǛts saraksts, attǛls, 

diagramma, tabula u.tml. (sk. 15. lpp.). 

¶ lentes cilnes Home lappuses grupǕ Slides pogas New Slide sarakstǕ izvǛloties 

pievienojamǕ slaida izklǕjumu, piemǛram, Two Content: 
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Ja, piemǛram, pievienots slaids ar izklǕjumu Title  and Content, tajǕ ir slaida virsraksta 

vietturis (Click  to add title ) un vietturis, kurǕ var veidot aizzǭmǛtu sarakstu 

(Click  to add text) vai, izpildot klikġǵi uz vajadzǭgǕ objekta ikonas aizzǭmǛtǕ saraksta 

viettura fonǕ, ievietot kǕdu objektu, piemǛram, tabulu, diagrammu vai attǛlu: 

 

Slaida virsrakstu ievada tǕpat kǕ titulslaidǕ, bet, ievadot aizzǭmǛto sarakstu, katras 

rindkopas beigǕs piespieģ taustiǺu : 

  

Slaida izklǕjumu var izvǛlǛties ne tikai, pievienojot jaunu slaidu, bet arǭ mainǭt pǛc 

pievienoġanas pat tad, ja slaidǕ jau ir ievadǭta informǕcija. 

Tabula 

Diagramma 

SmartArt objekts 

AttǛls no galerijas 

AttǛls no datnes 

Video objekts 
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Slaida izklǕjumu maina, izvǛloties to lentes cilnes Home lappuses grupǕ Slides sarakstǕ 

Layout: 

 

Ja, piemǛram, slaidǕ bijis ievadǭts virsraksts un aizzǭmǛts saraksts, bet pǛc tam slaida iz-

klǕjums mainǭts, slaidǕ ievadǭtǕ informǕcija netiek zaudǛta, bet pǕrvietota, atbrǭvojot 

vietu objektiem, kuru ievietoġana paredzǛta jaunizvǛlǛtajǕ izklǕjuma veidǕ: 

Pirms izmaiǺǕm 
IzvǛlǛtais 

izklǕjums 
PǛc izmaiǺǕm 

 

 

 

6.3.3. AttǛlu ievietoġana slaidǕ 

AttǛli padara prezentǕciju interesantǕku un bieģi vien arǭ labǕk saprotamu. Parasti lieto 

divas metodes: 

¶ attǛlu ievietoġanu no Microsoft Office attǛlu galerijas jeb klipkopas (ClipArt), kur 

attǛli apvienoti grupǕs jeb kolekcijǕs; 

¶ attǛlu ievietoġanu no grafiskǕs datnes. 

6.3.3.1. AttǛlu ievietoġana no attǛlu galerijas 

Ja slaidǕ paredzǛts ievietot attǛlu no Microsoft Office attǛlu galerijas, parasti slaidu 

veidnǛ izvǛlas ikonu  (ClipArt ).  
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Lietotnes labajǕ malǕ atveras uzdevumrȊts ClipArt : 

 

UzdevumrȊtǭ ClipArt  norǕda attǛlu meklǛġanas parametrus: 

Ă  ja attǛla tǛma ir zinǕma (piemǛram, automobiǸi), tǕs nosaukumu angǸu valodǕ ievada 

lodziǺǕ Search for, piemǛram, car; 

Ă  sarakstǕ Results should be var izvǛlǛties, kǕda tipa datnes meklǛt (ilustrǕcijas, 

fotogrǕfijas, video vai audio): 

 

Ă  ja dators pieslǛgts internetam, var atzǭmǛt izvǛles rȊtiǺu . 

Tad attǛli tiks meklǛti arǭ Microsoft Office tǭmekǸa vietnǛ; 

Ă  piespieģ pogu  uzdevumrȊts lodziǺǕ. 

UzdevumrȊts lodziǺǕ redzami atrastie attǛli: 
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Novietojot peles rǕdǭtǕju uz attǛla, tiek parǕdǭti attǛla parametri ï komplektu jeb grupu 

nosaukumi, kur attǛls atrodas, izmǛrs pikseǸos un baitos, kǕ arǭ datnes formǕts: 

 

Izpildot klikġǵi uz attǛla, tas tiek ievietots slaidǕ. 

Lai ievietotu attǛlu no Microsoft Office attǛlu galerijas slaidǕ, kura izklǕjums nesatur 

ikonu  (ClipArt ), piespieģ lentes cilnes Insert lappuses grupǕ Images pogu 

Clip  Art : 

 

6.3.3.2. AttǛlu ievietoġana no datnes 

Ja slaidǕ paredzǛts ievietot attǛlu no datnes, parasti slaidu veidnǛ izvǛlas ikonu 

 (Insert Picture from File): 

Ă  dialoglodziǺǕ izvǛlas disku un mapi, kur atrodas attǛls; 

Ă  izvǛlas attǛlu: 

 

Ă  piespieģ pogu , taustiǺu  vai izpilda dubultklikġǵi uz attǛla. 

Mape, kurǕi 
 atrodas attǛls 

AttǛls, ko vǛlas ievietot 



VIENKǔRĠAS PREZENTǔCIJAS IZVEIDOĠANA 

PrezentǕciju lietotne Microsoft Office PowerPoint 2010 19 

ĠǕdi dialoglodziǺġ Insert Picture izskatǕs, ja sarakstǕ  (More options) ir 

izvǛlǛts datǺu apskates skats . AttǛlu ievietoġanai Ǜrti ir arǭ skati , 

 un . 

Lai ievietotu attǛlu no datnes slaidǕ, kura izklǕjums nesatur ikonu  (Insert Picture 

from File), piespieģ lentes cilnes Insert lappuses grupǕ Images pogu Picture: 

 

6.3.3.3. AttǛla pǕrvietoġana, izmǛru maiǺa un pagrieġana 

Lai pǕrvietotu attǛlu vai mainǭtu tǕ izmǛrus, attǛlam jǕbȊt atlasǭtam.  

Lai atlasǭtu attǛlu, uz tǕ izpilda klikġǵi. Atlasǭtam attǛlam apkǕrt ir redzams rǕmǭtis ar 

riǺǵa formas punktiem rǕmǭġa stȊros un kvadrǕta formas punktiem rǕmǭġa vidus-

punktos: 

 
Lai attǛlu pǕrvietotu: 

Ă  peles rǕdǭtǕju novieto uz attǛla, lǭdz tas maina izskatu uz ; 

Ă  turot piespiestu peles kreiso pogu, attǛlu pǕrvieto uz citu vietu. PǕrvietoġanas laikǕ 

peles rǕdǭtǕjs maina izskatu uz ; 

Ă  kad attǛls pǕrvietots vajadzǭgajǕ vietǕ, peles pogu atlaiģ. 

 

Aiz riǺǵa formas punktiem rǕmǭġa stȊros attǛla izmǛru var mainǭt proporcionǕli, bet aiz 

kvadrǕta formas punktiem rǕmǭġa viduspunktos attǛlu saspieģ vai izstiepj attiecǭgi 

horizontǕlǕ vai vertikǕlǕ virzienǕ: 

Ă  novieto peles rǕdǭtǕju uz kǕda no punktiem tǕ, lai peles rǕdǭtǕjs mainǭtu izskatu uz 

abpusǛji vǛrstu bultiǺu, piemǛram,  vai ; 

Ă  izpilda klikġǵi un, turot piespiestu peles kreiso pogu (peles rǕdǭtǕjs maina izskatu uz 

), velk izvǛlǛtajǕ virzienǕ; 

Ă  kad attǛlam iegȊts vajadzǭgais izmǛrs, peles pogu atlaiģ. 
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Lai attǛlu pagrieztu: 

Ă  atlasa attǛlu; 

Ă  peles rǕdǭtǕju novieto uz zaǸǕ punkta, kas atrodas virs attǛla; 

Ă  turot piespiestu peles kreiso pogu, attǛlu grieģ (peles rǕdǭtǕjs maina izskatu uz ); 

Ă  kad attǛls pagriezts vajadzǭgajǕ leǺǵǭ, peles pogu atlaiģ. 

 
 

 

6.3.3.4. AttǛlu noformǛġana 

Ja ir atlasǭts attǛls, parasti pieejama attǛlu noformǛġanas konteksta Picture Tools lentes 

cilne Format: 

 

Daģu lentes cilnes Format pogu un sarakstu ǭss skaidrojums: 

Poga vai saraksts Skaidrojums 

 

Spilgtuma (Brightness) un 

kontrasta (Contrast) maiǺa 
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Poga vai saraksts Skaidrojums 

 

AttǛla krǕsu nomaiǺa ar citǕm 

krǕsǕm 

 

AttǛlu saspieġana (lai 

samazinǕtu prezentǕcijas 

datnes izmǛru) 

 AttǛla nomaiǺa ar citu attǛlu 

 

AttǛla oriǥinǕlo parametru 

(piemǛram, spilgtuma, 

kontrasta un krǕsas) vai 

parametru un izmǛra 

atjaunoġana 

 

Tipveida stilu izvǛle attǛla 

noformǛġanai 

 

IerǕmǛjuma lǭnijas stila un 

krǕsas izvǛle 

 

AttǛla efektu izvǛle 
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Poga vai saraksts Skaidrojums 

 

AttǛla malu nogrieġana 

 

AttǛla izmǛru maiǺa 

6.3.4. PrezentǕcijas skati 

PrezentǕciju lietotnǛ pieejami pieci skati: normǕlskats (Normal), slaidu kǕrtoġanas 

(Slide Sorter) skats, piezǭmju lapu (Notes Page) skats, lasǭġanas skats (Reading View) 

un slaidrǕdes (Slide Show) skats. KatrǕ no tiem ǛrtǕk veikt noteikta veida darbǭbas. 

PrezentǕcijas skatus var mainǭt vairǕkos veidos, piemǛram: 

¶ piespieģot vajadzǭgo skata pogu lentes cilnes View lappuses grupǕ Presentation 

Views: 

 

¶ lietojot skatu pǕrslǛgġanas pogas lietotnes loga apakġǛjǕ daǸǕ pa kreisi no 
tǕlummaiǺas rǭka: 

 

¶  (Normal) ï normǕlskats; 

¶  (Slide Sorter) ï slaidu kǕrtoġanas skats; 

¶  (Reading View) ï lasǭġanas skats; 

¶  (Slide Show) ï slaidrǕdes skats. 

SlaidrǕdei paredzǛta ǭpaġa cilnes Slide Show lappuse, kur var noteikt daģǕdus slaidrǕdes 

iestatǭjumus, ka arǭ uzsǕkt slaidrǕdi no pirmǕ slaida (From Beginning) vai aktǭvǕ 

(ekrǕnǕ redzamǕ) slaida (From Current  Slide): 

 

NormǕlskats (Normal View) ir galvenais slaidu rediǥǛġanas skats, kas tiek lietots, 

veidojot un noformǛjot prezentǕciju.  
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NormǕlskats parasti ir sadalǭts trǭs darba apgabalos jeb rȊtǭs:  

¶ kreisajǕ rȊtǭ ir divas lappuses ï slaidu sǭkattǛlu (Slides) un slaida struktȊrskata 

(Outline); 

¶ labajǕ pusǛ ir slaida rȊts, kurǕ redzams pats slaids; 

¶ apakġǛjǕ daǸǕ ir runǕtǕja (demonstrǛtǕja) piezǭmju rȊts. 

Ja normǕlskata kreisajǕ rȊtǭ izvǛlǛta slaidu sǭkattǛlu lappuse Slides, tad ir Ǜrti atlasǭt 

slaidu, ko vǛlas redzǛt slaida rȊtǭ, aplȊkot noformǛjuma izmaiǺas vairǕkiem slaidiem 

uzreiz, kǕ arǭ veikt slaidu pǕrkǕrtoġanu, pievienoġanu vai dzǛġanu: 

 

NormǕlskata slaida rȊts ir Ǜrta teksta ievadǭġanai un rediǥǛġanai, attǛlu ievietoġanai, dia-

grammu veidoġanai u.tml. Piezǭmju rȊtǭ var pievienot piezǭmes, kas saistǭtas ar katra 

slaida saturu, un prezentǕcijas laikǕ lietot kǕ palǭglǭdzekli. Slaidu piezǭmes bieģi 

izmanto, sagatavojot informatǭvus vai reklǕmas materiǕlus, kǕ arǭ interaktǭvus mǕcǭbu 

lǭdzekǸus. Ja normǕlskata kreisajǕ rȊtǭ izvǛlǛta slaidu struktȊrskata lappuse Outline, tad 

ir Ǜrti pǕrlȊkot visu slaidu tekstu, to rediǥǛt, noformǛt vai pǕrvietot: 

 

Slaida 
rȊts 

RunǕtǕja  
piezǭmju rȊts 

Teksta 
struktȊras 

lappuse 

Slaidu 
sǭkattǛlu 
lappuse 
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Slaidu kǕrtoġanas (Slide Sorter) skatǕ visi slaidi redzami vienkopus. ĠajǕ skatǕ Ǜrti 

veikt slaidu pǕrkǕrtoġanu, dzǛġanu vai paslǛpġanu, kǕ arǭ nomaiǺas un animǕcijas efektu 

priekġskatǭġanu: 

 

Ja runǕtǕja (demonstrǛtǕja) piezǭmju ir daudz, tad ǛrtǕk tǕs pievienot piezǭmju lapu 

(Notes Page) skatǕ. To lieto arǭ tad, ja vǛlas redzǛt, kǕ izskatǭsies izdrukǕtas piezǭmju 

lapas. 

 

Slaids 

Slaida piezǭmes 
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Lasǭġanas skatǕ (Reading View) prezentǕcijas slaidi tiek rǕdǭti nevis pa visu ekrǕnu kǕ 

slaidrǕdes skatǕ, bet pilnǕ izmǛrǕ atvǛrti lietotnes logǕ ar vienkǕrġǕm kontroles 

iespǛjǕm. ĠajǕ skatǕ prezentǕcija viegli pǕrskatama, turklǕt jebkurǕ laikǕ var pǕrslǛgties 

uz citiem skatiem, ja slaidos nepiecieġams veikt kǕdas izmaiǺas: 

 

6.3.5. PrezentǕcijas vadǭba slaidrǕdes laikǕ 

SlaidrǕdes (Slide Show) skats aizǺem visu monitora ekrǕnu. ĠajǕ skatǕ var redzǛt, kǕ 

reǕlajǕ prezentǕcijǕ izskatǭsies attǛli, diagrammas, slaidu nomaiǺa un animǕcijas efekti. 

KamǛr nav noteiktas automǕtiskǕs slaidu pǕrejas, slaidrǕdes (demonstrǕcijas) laikǕ var 

veikt ġǕdas galvenǕs darbǭbas: 

¶ pǕreja uz nǕkamo slaidu ï izpilda peles kreisǕs pogas klikġǵi uz slaida vai piespieģ 

kǕdu no taustiǺiem: ,  (Space), , , , ; 

¶ pǕreja uz iepriekġǛjo slaidu ï piespieģ kǕdu no taustiǺiem:  (Backspace), , 

, , ; 

¶ pǕreja uz konkrǛtu slaidu ï piespieģ slaida numuru cipartastatȊrǕ, pǛc tam taustiǺu 

; 

¶ melns ( ) vai balts ( ) ekrǕns (atkǕrtota burta piespieġana atjauno slaidu); 

¶ prezentǕcijas pǕrtraukġana ï piespieģ taustiǺu ; 

¶ atgrieġanǕs pie pirmǕ slaida ï vienlaikus piespieģ un pietur piespiestas uz pǕris 

sekundǛm abas peles pogas. 

PǛc pǛdǛjǕ slaida apskates ekrǕna augġǛjǕ malǕ parǕdǕs paziǺojums, ka slaidrǕde 

pabeigta: 

 

Lai aizvǛrtu slaidrǕdes skatu, izpilda peles kreisǕs pogas klikġǵi vai piespieģ kǕdu no 

taustiǺiem ,  (Space) vai . 

Visu demonstrǕcijas laikǕ iespǛjamo darbǭbu aprakstu var iegȊt, piespieģot peles labo 

pogu slaidrǕdes skatǕ un izvǛloties konteksta izvǛlnes komandu Help. 
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6.3.6. PǕrvietoġanǕs starp atvǛrtǕm prezentǕcijǕm 

Ja vienlaikus atvǛrtas vairǕkas prezentǕcijas, starp tǕm var pǕrvietoties, t.i., daģǕdas 

darbǭbas pǕrmaiǺus veikt vienǕ vai citǕ prezentǕcijǕ. Novietojot peles rǕdǭtǕju 

uzdevumjoslǕ uz PowerPoint lietotnes ikonas , kǸȊst redzami atvǛrto prezentǕciju 

sǭkattǛli, piemǛram: 

 

Nepiecieġamo prezentǕciju aktivizǛ, izpildot klikġǵi uz atbilstoġǕ sǭkattǛla. 

PǕrvietoġanos starp atvǛrtajǕm prezentǕcijǕm var veikt arǭ, vajadzǭgǕs prezentǕcijas no-

saukumu izvǛloties lentes cilnes View lappuses grupǕ Window pogas Switch Windows 

sarakstǕ: 

 

6.3.7. Slaidu dublǛġana, pǕrvietoġana, dzǛġana 

VisǛrtǕkais skats slaidu dublǛġanai, pǕrvietoġanai un dzǛġanai ir slaidu kǕrtoġanas (Slide 

Sorter) skats, jo tajǕ vienlaikus redzami visi prezentǕcijas slaidi. 

6.3.7.1. Slaidu atlasǭġana 

Lai atlasǭtu vienu slaidu, uz tǕ izpilda peles kreisǕs pogas klikġǵi: 

 








































































































































































































































